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Guide de
teledeclaration pour
les salaries en ESAT

DU 1ER DECEMBRE
AU 28 FEVRIER 2023




01

~ ~
A C C e S a | a Cliquez sur I'onglet "Téléprocédure ESAT"
té | é p rO C é d u re V i a Téléprocédure Esat >
2
| e C af . fr O Identifiant : indiquer I'adresse mail de I'ESAT

Mot de passe : ce mot de passe doit comprendre 8 caracteres
alphanumeériques.

A votre premiére connexion au portail, vous &tes invité a modifier ce
dernier.

03

Rendez vous sur caf.fr/partenaire ou
cliguez ici Cliquez sur "Valider"

En cas de difficultés, essayer un autre navigateur (Explorer, Mozilla, Google chrome...)


http://caf.fr/partenaire

Si 'TESAT emploie des allocataires d'une seule

~ ~
Acces a | a Caf, il accede directement a la téléprocédure.

Si 'TESAT emploie des allocataires de plusieurs

Al A - : Caf, un écran Iui permet de choisir la Caf pour
te | e p rO C e d LI re V I a laquelle il veut télédéclarer.
| e Caf, fr L’ESAT doit se déclarer 1 seule fois dans la Caf

de son département, méme dans le cas de
déclarations multi-Caf.

NB : Pour traiter une 2eme Caf, fermer la fenétre en cours, puis cliquer sur le lien correspondant a la
nouvelle Caf.
Si la fenétre en cours reste ouverte, elle bloque le lancement de la 2eme téléprocédure.



Au lancement de
|a teléprocédure

e Sile numéro de Siret est trouveé, I'écran «
Conditions d’acces » s’affiche automatiquement

e Sile numéro de Siret n'est pas trouve, saisir
votre identifiant de communication dans le pavé
jaune

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Identifiant de communication

Votre ESAT n'a pas eté trouve en base a partir du n® de SIRET, veuillez saisir votre identifiant de

communication. Votre identifiant de communication est propre a chaque CAF. En consequence, si
vous étes partenaire de plusieurs CAF, il vous faut renseigner lidentifiant qui vous a été communique
par la CAF dont releve le travailleur en ESAT.

Identifiant de communication (sur 11 caracteres) :




Les conditions
d'acces

L'écran de présentation des conditions
d'acces et de la valeur juridique de la
teleprocedure differe selon la période

concernée :

De decembre a féevrier

De mars a novembre

Conditions d"acces %

La valour juridique de cette télédéclaration

Elle est la méme quune déclaration papier. La saisie est authentifide avec vos codes daccés
personnels. En remphssant cette déclaration, il n'est pas nécessaire de rénsegner &l envoyer le
formulaire papier

:l.a télédéclaration vous engage

Cest une déclaration sur Fhonneur. La loi punit guiconque se rend coupable de fraudes ou de fausses
déclarations (Articles L.114-13 et LE35-5 du Code de la Sécumé sociale ;| Article 441-1 du Code
pénal). La Caf vénfie lexactitude des déclarations

Vos droits daccés aux données personnelles

La loi n* 78-17 du 6 jamver 1978 moddfiée relative & Nnformatique, aux Sicheers ot aux libertés
s'apphque aux réponses fates sur ce serice. Elle garantit un droit daccés et de rectfication pour les
données vous concermnant auprés de lNorgamsme qui a traité votre déclaration



L 'entrée dans la
téléprocédure

Toute I'année

Mois de décembre-janvier-

fevrier

Centificat d emploi nangement d activile Quitter

Cliquer sur « Certificat d’emploi
» pour télédéclarer les éléments

Cliquer sur « Changement

hécessaires au renouvellement d’activité » pour télédéclarer les
des droits de I'allocataire au 1er

janvier

evolutions d’'activite des
bénéficiaires d AAH




Le « Certificat d’emploi » permet I’enregistrement
des Garanties de ressources pour vos salariés. I
sera actif du 2 décembre 2022 au 29 février 2023.

L’objectif est toutefois, que toutes les Garanties de
ressources soient saisies avant le 20 janvier 2023
afin de garantir les paiements Aah au mois de

février 2023 sur le compte bancaire des

allocataires.




Certificat d’emploi :
compléter la garantie
de ressources et e 01 A e e 202

est celle du mois de novembre 2022.

A saisir :

e Le nombre de mois de perception de la

rémunération garantie pour I'année 2021. CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
R & =
e Seulement deux éléments sur les trois suivants :
proposés (voir exemples sur la fiche d’aide a la MME & st s MARE
télédéclaration) : Né{e) le 01/01/1980

Jatteste que la personne désignée cr-dessus |

- le montant net de la rémunération garantie A béndficid au cours de Fannde 2012 de la
- le montant de I'aide au poste rémunération garanbie nette pendant 10 mois
e % d aire di A reu pour e moes de novermnbre 2013
€ % du salaire airect - une rémunération garantie nette de () ¥ 777 €
= une aide au poste nette de (%) 295 €

- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de | 5



\VVolet «
changement
d'activité »

Pour saisir les :

e variations du taux d’activite CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
(augmentation ou diminution)
L, , , . CENTRE D ACCUEUIL
e NOUVeaux elements de remuneéeration
. 10 7w w
garantie 45000 ORLEANS
o départs déefinitifs de I'Esat (radiation des
effectifs), signalements des congés Indiquez le n* d'allocataire du travailleur handicapé concemé : L5, 5104030

parentaux d’'éducation (temps plein ou
temps partiel) et des congés de
présence parentale

Saisir le numéro d’allocataire et cliquer sur « Valider ».

Des messages d’erreur s’affichent en rouge en bas de I'écran, dans les cas suivants : dossier radié, en
cours d’affiliation, non affilié, absence de salarié (conjoint et/ou allocataire) sur le dossier... Il y aura lieu de
faire un courriel dans la BALF contact



Déetermination de la situation
du salarie : reduction ou

augmentation de |'activité,
départ définitif de I'ESAT

Pour chaque allocataire (salarie, conjoint), cocher
le bouton radio « Oui » en fonction de la situation
a déclarer.

Une seule situation peut étre déclarée par
allocataire.

Des messages d’erreur s’affichent si aucun
bouton radio « oui » n’est coché ou si plusieurs
boutons « oui » sont cochés.

A la fin de la saisie de chagque changement de
situation, cliquer sur le bouton Valider : un écran
récapitulant la saisie s’affiche. Un écran final
restitue I'ensemble des informations saisies pour
un ou deux allocataires.

La Caf concernés

CAISSE DALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Votre stablissement

CENTRE D ACCUEUL DES REFUGIES

IEE 9 J
45000 ORLEANS

L allocataire

MR * «#we FABRICE
Mé{e) be 15101987

La personne désignée ci-dessus
i, réschuit Son activitd 7

A, augmentd son actvité 7

i quitté votre étabissement 7
L'allocataire
MME * « = LAUREMNCE
Né{e) le 151071998

La personne désignée Ci-dessus
A réduit son actité 7

A augmenté son activité 7

A, quitté votre établissement 7




Reduction d'activite

Saisir :

taux d’activité (en pourcentage)
antérieur a la réduction

taux d’activité a compter de la
réeduction

date de la modification du taux
d’activité (ou sélection via le
calendrier)

montant de la rémunération
garantie

montant de l'aide au poste nette,
salaire (en pourcentage du Smic)

CAISSE DALLCCATIONS FAMILIALES CHEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
Votre etablissement

CENTRE D ACCUEURL DES REFUGIES

(7 TR

45000 CORLEANS

MME = oo ¢ i WARIE
M) be 0170171080

M Z B POUrcentage &un dquivalent lemps plen

L o o mcinvabi snbdresur & Ly réducBon 75 %
Le taux dactnaté & compler de la réduction 13 %
La date de cetie modfic abon 01012014 o

Par exermple, wous pouver nchquer le passage dun temps complet & un 14 termps
- s . bt & L récucton - 100 %
« b L & compler de la résducton | T5 %

Indiquer pour ke mois du changenmsnt
Le montant de ka nimundés ahon garante netle (*) S0 &
Lie montant de Fasde au poste nette (*) 235 €
Le salnre deect (on pourcentige to Srec) iy,

En cas de mois ncomplet, mdguez le montant d pour un mges compied (déduchon fake
s ol alms Socuales & Eaaber par délmid & 18 28 %)

(7 Ne pas déchre [ parT snposabde de b rmolvele hbpaions ded montants Smis



Augmentation d'activité

Saisir :

Un

le taux d’activité (en
pourcentage) antérieur a
'augmentation

le taux d’'activité a compter de
'augmentation

la date de la modification du taux
d’activité (ou sélection via le
calendrier)

le montant de la rémunération
garantie

le montant de l'aide au poste
nette

le salaire (en pourcentage du
Smic)

message d’'information précise

CMISSE DPALLOCATIONS FAMILIALES CHEDH 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
Votre ¢tablissement

CENTRE D ACCUELN. DES REFUGIES

R o .

45000 ORLEANS

MME == oo s WARIE
M) be 0170111080
Vatre declaration

Indquez en pourcentage &'un equivalent lemps plen |

Lo i F oS Urvalile Sarirniair ) L8 PlChuns By o %
Le taux activibé & compler de la néduction 1 %
La date de cefie modds ahon 010172014 o=

Par exermple, wous pouves indequer b passage dun temps complet & un 14 temps
- by e pnblneur & La réducion - 100 %
= bt & compber de la réduction | T5 %

Incipue s pour e reons du ¢ hangerment
Le mortan de [ ndmunds ahon garante nette () 560 €
Le montant de Fasdhe au posbe nethe (") 225 €
Le sabnre darect (on pourcentige By S o

En cas de mois ncomplet, ndeguez e montant 00 pour un misis compilet (Séduc bon fale
derg ot aors o0 saleg § dyaloer par Gl & 18 28 %)

("} Ne pas décre [y parf mposablde de b muluele chipalore des montands amis

les modalites de saisie. Si un ESAT emploie un couple de salariés handicapés, la validation permet,

apreés la saisie du changement de situation du premier salarié, de saisir les
éléments de changement de situation du deuxiéme salarié.



Départ de I'Esat

La Caf concermée

CAISSE DALLOCATIONS FAMILIALES CHEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
SR Votre établissement
. : it atre inféri CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
e Date Depart : Elle doit etre inferieure ou R BEL AR
€gale au mois en cours. 45000 ORLEANS
Motif : cocher le bouton radio du motif
’ MME DE LA FORET MARIE
concerne. MNé(e) ke 01/01/1980
Date Previsionnelle de retour : En cas de Indsquez la date de départ de ce salanié o
congé parental ou de présence parentale, indiquez le motl de départ de ce salarié ﬁ ““F'l‘
saisir la date prévisionnelle de retour du o Invvakdite
- . : : © Maladse
salarie (ou la selectionner via le & Chimege
calendrier), si elle est connue (non © nactvie
. _ : - - @ Congé parental déducation b temps plen
obligatoire). Si elle est saisie, elle doit étre O Congé parental déducation & temps partiel
o : . O Congé de présence parentale
superieure a la date de depart. & Aubre
Dans ce cas =
indequez la date prévisionnele de retour




=> Le couple est employé dans le méme ESAT :
Apres saisie et validation des elements de remunération garantie du premier salarie,
il sera possible de saisir et valider les éléments de rémunération garantie du

S|tu at|0n de deuxiéme salarié.

cou p | - => Le couple est employé dans deux ESAT différents :
Pour des raisons techniques, il est impossible de télédéclarer la rémunération
E
Sal ar| es garantie pour deux allocataires du méme dossier employés dans deux Esat
differents.
u - 7y 7 s .« 7 ) ) .
h an d |Capes La teleprocedure ne sera autorisee que pour un seul d’entre eux, par I'Esat qui aura
fait la démarche en premier. Par consequent, vous ne pourrez pas accéder a la

teledéclaration pour un des conjoints et vous devrez faire une demande a l'adresse
suivante : relations-transverses.cafcergy@caf.cnafmail.fr



Déclarer une entréee en
Esat : par courrier
uniguement

Les entrées en ESAT sont a déclarer par la
BALF contact, a la Caf du département de
résidence du salarié.

Vous recevrez en retour le formulaire pre-
rempli : « Renseighement concernant le
Travailleur Handicapé » a compléter et
retourner, par voie postale et toujours a la Caf
du département de résidence du salarie.

ADULTES HANDICAPES — CERTIFICAT D'EMFPLOI
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Quitter la
téléprocédure

Pour quitter la téléprocedure,
cliquer sur le bouton « Quitter ».

e Pour un Esat pouvant
teledéclarer pour plusieurs
Caf, cette action reaffiche
I'écran de choix de la Caf
dans le portail Extranet.

e Pour un Esat ne télédeclarant
gue pour une seule Caf, cette
action affiche le message de
confirmation suivant :

Microsoft Internet Explorer

Cliguer sur « Oui » pour confirmer la sortie de la
teléprocédure.
Le navigateur se ferme.




Gestion du temps de session

Aucune action n"a été faite sur cet écran depuis 30

Amntention ! Votre session expire dans 3 minutes 49 secondes. )
minutes . Votre session a expiré.

Cliquez sur "Continuer” pour poursuivie votre saisie.

Par sécurité, le temps d’'une session, en
'absence d’action utilisateur, est limité a
30 minutes. Pour prévenir le
télédéclarant de la perte imminente de
sa session, un message d’alerte
s’affiche 5 minutes avant la sortie en
time-out.

Cliquer sur le bouton « Continuer »
avant la fin de l'alerte pour conserver sa
session (le temps de session sera alors
initialisé => 30 minutes).

Sinon, la session sera rendue invalide et
un nouveau message invite a se
reconnecter.

Cliquer sur le bouton « Quitter » de la
fenétre d'alerte, permettant ainsi de
revenir a la page d’accueil du portail
Extranet pour se reconnecter.



Guide de
teledeclaration pour
les salaries en ESAT
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Contact CAF

La moindre difficulte ?

habtiers.cafcergy@caf.cnafmail.fr

e Habilitations (acces, mise a jour
des acces...)
e Dossier (questions, modification
d'éléments, demande de
formulaires...)

o We
W W
==

% CAF DU VAL D'OISE
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