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Création d’un compte ELAN

Sous partie 1 : Création d’un compte personnel

Prérequis : Un usager avec un compte unique peut effectuer des démarches pour chacun des tiers qu’il
gére. Dans ce cas, il doit sélectionner le tiers pour lequel il souhaite effectuer des démarches. On parle

alors de sélection de profil (cf. :

Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers).

Exemple : m

[

& - = m Association
Usager Compte m Particulier

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche : https://elan.caf.fr/
sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :

Edge Chromium :115.0.1901.188
Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580
Chrome : 115.0.5790.110

2. Cliquez sur Créer un compte.
Si vous avez recu un mail de I’'administrateur du tiers vous invitant a créer votre compte, passez

directement a I'étape suivante.
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https://elan.caf.fr/

Identifiant (2), vous pouvez créer un identifiant de 6 a 32 caracteres (exemple :

raphdupont).
e Dans Mot de passe (3), créez un mot de passe strictement personnel (12 caracteres
minimum).
e Dans Confirmation du mot de passe (4), veuillez ressaisir le mot de passe créé
précédemment.
> 2°™ partie - « Vos informations personnelles » (5) :
e Renseignez vos informations personnelles : civilité, Nom et Prénom (6)
e Dans Adresse électronique (6), inscrivez votre e-mail et confirmation de votre e-mail (7).
e Enfin, cliquez sur Créer mon compte (8).
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@ Conseil : Pensez a bien conserver votre identifiant, votre adresse mail et votre mot de passe
pour vous reconnecter a la plateforme.

Si vous perdez votre mot de passe ou votre identifiant, vous pouvez les récupérer via Récupérer
mes informations de connexion (cf : 5: Récupération des identifiants ou votre mot de passe).

Une fois les informations renseignées, une fenétre vous indique que votre demande de création de
compte est enregistrée et que vous allez recevoir un courriel afin d’activer votre compte.
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4. Vous venez de recevoir un mail contenant un lien d’activation.
Cliquez sur le lien pendant les 24 heures suivant I'envoi. Au-del3, le lien ne sera plus actif.
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5. Apres avoir cliqué sur le lien d’activation, vous recevez un message pour confirmer que votre
compte est désormais activé (1).
Vous pouvez désormais vous connecter a votre compte (2).
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Saisissez votre identifiant (1) et mot de passe (2), puis cliquez sur Se connecter (3) :
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Lors d’une 1lére connexion a votre compte, vous devez accepter les Conditions générales
d’utilisation.

CONDITIONS GENERALES DUTILISATION
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Sous-partie 2 : Votre espace personnel

Lorsque vous vous connectez, votre espace personnel s’affiche par défaut sur votre Tableau de bord (1).
Vous pouvez retrouver dans la partie Mes demandes de subvention ou de labellisation (2), les 3 derniéeres
demandes qu’elles que soit leur statut (en cours de création, déposée, justifiée, etc.).

& Information : lors d’une 1% connexion et en I'absence de demande déposée, il est
normal qu’aucune demande ne s’affiche.

Caf
E l A L'a Espace porbeurs de projets
& wesanlinnatiner [ Messithen o l =13 u».ul-u-.:n-\l ™ i eer

1 3 5 6
Bisrvweriue sur |2 Partail des Ajdes
Wolre BoLYoe ZArnOne | 1 AR Tk N Tt ria ool re, e
LTI P) TS T e T TS | TP TR PR | T PerT ST
G:: demandes de subvention ou de labellisakion \
-
s O 2

L I ' Aucune demande

e Dans le menu Mes sollicitations (3), vous pourrez retrouver I'ensemble des sollicitations
pour lesquelles une action de votre part est requise.
Elles seront organisées sous forme d’onglets, a savoir :

Onglet Compléments : pour les contributions pour modification et redirection,
Onglet Pieces a fournir : pour les demandes de compléments de pieces,

Onglet Justification : pour les demandes de justification,

Onglet Avis : pour les avis et avis de financement, le partenaire financier ou non
financier pourra visualiser les différentes sollicitations qui lui sont envoyées
automatiquement une fois les demandes prises en charge par I'agent Caf ou via une
demande de contribution pour avis par I'agent Caf.

o Onglet Attestations : pour les attestations a traiter pour le compte signataire.

O O O O

@ Information : lors d’une 1% connexion et en I'absence de demande déposée, il est normal
gue ces onglets soient absents.

Un badge vous permettra d’étre notifié, et ainsi de répondre plus simplement aux actions
nécessaires au bon traitement de vos dossiers. Un mail vous sera également envoyé.



e Dans le menu Mes Aides (4), vous pourrez retrouver les onglets suivants :
o Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours
Dans ce ler onglet, on retrouve deux rubriques :
o Mes demandes
e Partagées avec moi
o Déposer une demande d’aide

& Mes sollicitations 3 Mesaides 3 Q) Mes échanges
o Suivre mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours
r

\‘ Déposer une demande d'alde

e Dans le menu Mes Echanges (5), vous aurez accés aux échanges.

e Dans Mon compte (6), vous pouvez accéder a la gestion de votre compte et de vos
informations personnelles et vous pouvez vous déconnecter.
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Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers

1. Cas1:vous n’étes pas encore rattaché a un Tiers.

Dans la partie de droite, aucun tiers n’est mentionné.
Si votre tiers a déja été créé, vous pouvez solliciter une demande de rattachement en suivant la
procédure indiquée Cf. Partie 2 / Sous-partie 3 : rattachement a un tiers.
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2. Cas 2 :vous étes rattaché a un seul Tiers

Aprés votre connexion a I'Espace Usagers, votre tiers auquel vous étes rattaché apparait dans votre
espace personnel.
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3. Cas 3 :vous étes rattaché a au moins deux Tiers

Aprés votre connexion a I'Espace Usagers, un nouvel écran de sélection de profil présente tous les tiers
associés au compte usager.

Chaque profil (ou tiers) est présenté sous forme de vignettes (1) qui présentent les informations
nécessaires a la sélection du bon profil.

Vous pouvez également mettre en avant les profils grace aux icones punaises (2) en haut a droite des
vignettes. Ces profils seront alors affichés en téte de liste lors de vos prochaines connexions.

Se connecter en tant que..
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4. Cliquez ensuite sur le profil souhaité pour le sélectionner.

5. Une fois que vous avez sélectionné le profil souhaité, vous pouvez le visualiser a tout moment sur
le bandeau supérieur de la page d’accueil de votre espace personnel.
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6. Enfin, si vous souhaitez vous connecter sans profil et effectuer des démarches pour la création
d’un nouveau tiers, cliquez sur Autres profils (1). Vous accédez alors a votre Espace personnel

sans tiers associé (2).

Se connecter en tant que...
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@ Information : Ainsi connecté, vous retrouvez dans votre suivi de demandes toutes les demandes en
cours de dépot que vous avez effectué pour le compte de nouveaux tiers et que vous n’avez pas encore

transmises.

Lors de la transmission d’'une de ces demandes, I'usager est alors rattaché a ce nouveau tiers. Lors de sa
prochaine connexion, le profil correspondant au nouveau tiers sera disponible dans I'écran de sélection
des profils.
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Sous-partie 4 : Changement de profil

1- Une fois connecté, vous pouvez changer de profil a partir du menu disponible dans le bandeau
supérieur de votre page d’accueil sur votre espace personnel. Cliquez pour développer votre
espace (1).

i. lAN CB"’ P el s e pomyobe

Mas € oo 2e labeih

PARINTALITE . Demvarde de Finarcement action SLAAP 2007 - ASSGOATION
CASEMBLE PARENTS ET EDOCATEURS 63 (9042 1587)

2- Puis cliquez sur le bouton Changer de profil (2) pour revenir a I’écran de sélection de profil et
pouvoir en changer.

Py StphTET n
ASSOCIATION ENSEMBLE g
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Sous-partie 5 : Création de compte administrateur/signataire

Prérequis :
1) Créer un compte
2) Créer un tiers
3) Réaliser le dépot d’un dossier jusqu’a I'étape 6 Récapitulatif
4) Si compte administrateur : Avoir la visibilité globale sur les tiers
Si compte signataire : Etre le représentant légal et/ou avoir délégation de signature

@ Information: Voici les différents types de comptes :
e Compte simple : Création et dépot des dossiers
e Compte administrateur : Création et gestion des comptes rattachés a son tiers
e Compte signataire : Validation et transmission des demandes saisies par d’autres comptes
usagers du tiers.

@ Conseil: Pour modifier la personne désignée administrateur ou signataire, contactez votre référent au
sein de la Caf afin qu’il puisse vous transmettre une nouvelle attestation sur I’honneur pour un compte
administrateur/signataire.

1. Une fois arrivé a I'étape 6 du dépot d’un dossier, dans la partie Récapitulatif, téléchargez
I"attestation sur I’honneur en cliquant sur ICI.

L] ) St f S KfOATIR AN Ly
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2. Ouvrez le document téléchargé et remplissez les informations demandées. Vous pouvez ainsi
préciser les nom, prénom, fonction, numéro et adresse mail :

o De lidentité du compte administrateur dans la partie Le role d’administrateur sera
administré par (1)

e De l'identité du compte signataire dans la partie Le role de compte signataire sera assuré
par (2).
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@ Information : Un agent Caf se chargera d’étiqueter le compte en administrateur ou signataire si les
comptes sont créés préalablement sur la plateforme ELAN.

16




3. De retour sur la partie Récapitulatif, téléchargez le document rempli et signé en cliquant sur +
Ajouter (1) puis sur Transmettre (2).

Récapitulatit
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Sous-partie 6 : Récupération des identifiants ou votre mot de passe
1. Sur la page de connexion Elan.fr cliquez sur Récupérer mes informations de connexion.

& Connexion

P Avadromgue I

Nwll B

. Récupérer mes informations de connexion I

‘ & Créerun compte

2. Sivous avez perdu votre identifiant, dans la premiére partie Identifiant oublié, renseignez votre
adresse mail dans Adresse Electronique (1) puis cliquez sur Valider (2).

Sivous avez perdu votre mot de passe, dans la seconde partie Réinitialisation du mot de passe, renseignez
votre identifiant ou votre adresse mail dans Identifiant ou adresse électronique (3) puis cliquez sur

Valider (4).
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AL 7 TS TROK B0 e #T RSt 11 eI VAT AT (L ST e ARTVOr el (40)

e by 0 et Ties ans b e s s Sea Vs

awocosorem [ ]3

—
£~

£9 <harmes T £ un ety v * 380 ol dpores

— R ——
———— —

3. Consultez vos mails (et les spams) et cliquez sur le lien (qui est actif pendant 24 heures) pour
retrouver votre identifiant ou réinitialiser votre mot de passe.

@ Conseil : Si vous avez oublié votre adresse mail de connexion, contacter 'administrateur de votre
tiers. Attention, ce dernier n’a pas acces a votre mot de passe. Vous seul pouvez le récupérer.
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Il. CREATION D’UN TIERS (VOTRE ENTITE)
Sous-partie 1 : Définition

Le tiers représente un gestionnaire : Collectivité, association, entreprise, etc.

S’il existe plusieurs services dans une méme collectivité ou association, ils devront se rattacher au méme
tiers. Un méme numéro Siret ne peut pas étre enregistré dans deux comptes tiers différents.

Exemple :

m

Tiers

Mairie X

_©O o_0 o_©O
S e P TS
O [ [
Centre social Centre social Service

1 2 jeunesse

Chaque tiers :

e Peut avoir plusieurs comptes usagers « simples »
e Peut étre composé de différents services
e Doit impérativement avoir un compte administrateur et un compte signataire

Différence entre un compte et un tiers :

e Un compte est personnel et unique
e Letiers correspond a I'organisme gestionnaire

Un compte est défini avec Un tiers est défini avec

e Unidentifiant e Une raison sociale

e Un mot de passe e UnSIRET

e Une adresse électronique e Uncode NAF

e Une civilité, un nom, un prénom e Un code UAI pour un établissement de
formation

e Un code RNA pour une association
e Une adresse

e Une adresse électronique

e Des contacts
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Sous-partie 2 : Nouveau tiers

Prérequis : Avant de commencer votre saisie, pensez a vous munir des éléments suivants :

e Numéro SIRET (pour tous les tiers)
e Numéro RNA ou récépissé en Préfecture (pour les associations)

La 1ére année ou lors du 1% dépot, vous devez renseigner le tiers lors du dép6t d’un dossier de demande.
Veuillez suivre les étapes énumeérées dans la Partie 1, étape 4 en fonction du téléservice concerné (pour
le Clas : Etape 4 : Votre Tiers ou pour le Reaap : Etape 4 : Votre Tiers).

@ Conseil : Le tiers sera considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans une
demande ne seront pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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Sous-partie 3 : Rattachement du compte a un tiers existant

Prérequis :

1) Accessible uniquement sile tiers est validé
2) Veuillez-vous munir du numéro SIRET de votre tiers.

1. Surla page d’accueil ELAN, cliquez sur Mon compte.

lA N Caf Espace porteurs de projets

# Vs mlickatons [ Mesades v ) Mes écharges ™~ Stepn TEST A
o
e 0
. ° Bienvenue sur le Portail des Aides
VEAT® WTEATR Serssanet : L ACokn FADT & VOtre ATt (BRannNIe) vor
YIS 08 S rancemert 2o TMSIGQue Vi 19 fe S50 00
Mes demandes de subvention ou de labellisation
[ o 2
« 0
. Aucune demande

2. Enbas de la page, dans la partie Rattachement a un tiers existant, cliquez sur Me rattacher a un
tiers. L'administrateur du tiers peut également vous y rattacher en vous invitant (cf : Partie 2
[Sous-Partie 4 : Modifier les informations du tiers — Point 6).

B ARSI S0 O D

BT B T e e 1 B | et T R
Wi S il e ey Fa iy e i

2 Eomochemest & un e simiont

WS LI DR BT 08 R W Gt v B 8
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3. Cliquez sur la fleche (1) pour ouvrir le menu déroulant et choisissez votre type de tiers (2).

RATTACHIMENT A UN TERS EXISTANT

ALETE JOTWWATIION B EL31 INON Lrancmart
AGETE JNVINIY AN @ ELAL P Ny
ALIE rEgrne SRt tes B¢ SECLINS Mode

ALETE SIERINATITY. DUt 82 O CIGArRIN FTRIIon 3l
Aczres (90

RATTACHEMENT A UN TIERS EXIS IR TR Rt

COAS T 2
CNME CAE

CNRALL

CI10 O ORS00 TREITE ATV W

| rosies st e ATt orn reesi ar ey o
| Camre e shoud saciae g e phodnal
Canae e bues
Caoue rasiistes o1 TR 29 COmENITRILIT
Comae derrvpese
o Shrieabiee

COOrIrdutd T aggominaion
et AL e s

4. Le reste du questionnaire s’ouvre. Renseignez le numéro SIRET de votre tiers dans SIRET (1), vous
avez la possibilité d’insérer votre pieéce d’identité en cliquant sur Ajouter (2) puis cliquez sur
Valider (3).

m
e e b P TR e pereatiend o e 1l Be el s womsheie voun e

= CEndolits

L T B TR S M -

= dAHe Sl P Esaine o acher

[ O - 1

= FicajusiSootien didensts

W lnr cilzoner by pin Lcirve de woe denoik

@ Face didentié
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Une fenétre s’ouvre pour vous indiquer que votre demande de rattachement a bien été transmise a
I’'administrateur du tiers. Vous pouvez fermer la fenétre.

RATTACHEMENT A UM TIERS EXISTANT

& validation 'y

Violre demands de ratlachement 3 D n 0 Dransm e a Fadminstrabser S Ders. Vous seraz st par osearminl o8 b suite donnds 3

VoL OETanoge

5. Un mail est automatiquement envoyé au compte administrateur du tiers pour I'informer de la
demande.
Boryeur Modsme.
Madrve BENMIIND deman b dtre aaché s votse v (gessonnsie) [ > 13-4

wous (o0s Mt comme adminitrateud

1 vous appaetiens désormais. 2pris wirification

* d'eFfectuer b validation do so demande.
® cuderejeter sa demende

Pow cola, veuiBeg diquer sur be Blen ol dessous [ou le recopier dans votre nawigatourh biaslonal
gl pilonad (10 Ge /0 Cral/coo necte/ (eTact e e enlBle T2 801202 2NI 2L 6450 59

Dans bes deux £, w0 cowrrinl i seea tanumie stin de T informer de votre décion

Nows voun meppeions quune fon rattachs, Madame _ pourTa deposer des demandes et scceder 8 Souter e nformations conce et «otre Hert
{graticnrare)

£n vous remerclant pour wotre cendance,

i
g

ALLOCATIONS
FAMILIALES

6. L'administrateur peut donc soit Valider (1) soit Rejeter (2) la demande de rattachement
uniquement en cliquant sur le lien (Il devra se connecter a son compte en saisissant son identifiant
et mot de passe).

Validation d'une demande de rattachement

» Ramashainenl dun darmphi & volis Bics

Madarne I 2 d=macc ) dore ranacnd o v I 01 kgt wEart dost e o
[ D

Englipaant e b BOasion ACDeTser, wiss sabIeres oerie deTuaces Se aanateTent
Enchguectiw & bouion Bafuder, sown refuserat Citte derrands de rettechemant,
Hioud wowd rigeeiasd ouur fotl ratichi. Madans I oo mi Ghsotar dal Srmindet dedd of aciader § toated i InformiSsnd contamant votre Beth.

B Pior dichanitiod

1. Jomag
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7. Apres la prise en charge par I'administrateur de votre demande vous recevrez un mail de

validation ou de rejet de votre rattachement.

gonow Madime ih‘chlkﬁ_

Vous powset § prédsent acchder b tous les services du portai TLAN pour votre Bery (gestionssire)

£ vous cemerciant posr votre confiance,

Y.
s
Yo

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Bonjour Maciene [N

Viotre demeande de rattackoment #'a pas &1 validée pu'_ pouwr le motif suvant:

Desands refusds par ladminstranaur

FAMILIALES
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Sous-partie 4 : Modifier les informations du tiers

Prérequis : Pour modifier les informations vous devez avoir le statut de compte administrateur ou de
compte signataire.

1. Surlapage d’accueil, dans votre espace personnel (1), cliquez sur Mettre a jour (2) pour modifier
les informations de votre tiers.

-y —
ASSOTATION ENSEMBLE

T AMOOATIEN Tl UiLs

1 associaTion IEG_——
I

Mes demandes de subvestion au de ladellisation

PARENTALITE : Damande @a Financement action RTAAP J023 - ASSOCIATION >

2. Dans la partie Identification :

e Pour changer les informations relatives a I'identité, aux renseignements juridiques et
aux coordonnées du tiers, cliquez sur le crayon de gauche (1), remplissez les informations
souhaitées dans les champs disponibles (2) puis cliquez sur Valider (3).

e Pour changer I'adresse, cliquez sur le crayon de droite (4), remplissez les champs
disponibles (5) et cliquez sur Valider (6).

Mon tiers

& ldentification

o sesocianod I [2] % admsse principaie
- — 1 e— 4

Tipe e TS - Assorianion G300

grme juridique ; Assoclation recon nue dugilgs publigue FAA

|
Feamidrs Righ - T
0
- o I
= I —
¢ —
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MODIFIER MON TIERS

Bt s ke ¥

EntbeqneMelm ¢
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0 Attention, les modifications seront effectives dés la validation,

Domkiliée) En France

associaTion I

Adresse * /— \

Code postal / NICE
Ville *

© Annuler

3. Pour créer un nouveau représentant du conseil d’administration (ex : Président, trésorier, etc.),
sous Membres du conseil d’administration, cliquez sur Créer un nouveau représentant (1).

Pour créer un autre représentant du tiers, sous Représentants cliquez sur Créer un nouveau
représentant (2). Puis remplissez les informations nécessaires dans les champs disponibles (3) et cliquez
sur Ajouter (4).

& Mambied du corgell dadministraticn

1

# Représentants

Beprissniant ligsl

27



Identficabion

Agree Mecironiger

4. Pour modifier les informations d’un représentant, cliquez sur le crayon (1) dans le carré,
modifiez les informations dans les champs disponibles (2) et cliquez sur Ajouter (3).

# Mambres cu conssil dodministiabion 1

i e Teal 1 L

[- BT e A

# Représmmants 1
| @ e [+]
| b |

Bepreves land b

[ R T —————"
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5. Pour supprimer un représentant, cliquez sur la poubelle.

# Membres du conseil d odrministration

3 wodoms Test 571 & E]

6. Dans la partie Comptes du tiers, vous pouvez gérer les différents comptes rattachés a votre tiers.

e Pour inviter une personne a se rattacher a votre tiers, cliquez sur Inviter (1), renseignez
I'adresse mail de la personne a associer dans Adresse Electronique (2) et cliquez sur
Valider (3).

& Comolem du e
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Un mail est ensuite envoyé a la personne qu’on souhaite rattacher.

Sy

Wiadame I »:-rvstratess des corrptes de AssoC1snon I - - ctav 1AM, veus imte § veus amocer & 360 bers (gesbiosmre

Pour cem
o T vorre compte B be porl LAY
o Correniervies e ORI e (e TN ot it Mot de Dasse Due WOuS Duted VOB
o (VA PANTRS T VOU'® COTURE 184 CHIANE Suf VOR'E FOM &% NAWT b (rorte) Gass WO Comate

Do Oy freudese, U Me lache § wee Ao
o e T e S gt st vous snwhos e etncnd - (D, o v

L tourte s ot s 4 Ve e I < Tu STt deands
Ure 155 @00, VOUR NCEvas U Courmiel VOl NGIGLANE Sue @ TuEAChe mant aot eflacte
YO FOuEI BT CASOLET THC SHMANGRS T @ RO ELAN #T 300ACe B 100004 let IniormaRons CONCATARE VOIre Pers prironcare

£ VOUS AEMBADIN DO VOLTE COMMACE

ULOCATIONS
FAMILIALES

La suite de procédure de rattachement est a suivre dans la Partie 2 /sous partie 3 : Rattachement a un

tiers.

Pour supprimer un compte rattaché, cliquez sur le bouton détacher (1). La personne ne
pourra plus déposer ni consulter les informations du tiers.

® Compbas du thars

Une fenétre s’ouvre, cliquez sur Valider (2) ou Annuler (3).

DETACHER LE COMPTE DU TIERS

AT A A FACTCT R ST A8 Th St s [ e ket ares 20 raaibr o cdpoass

dse dare arcien anesrisas 8 0r ke
arfrreraiinls b rrenr ds baesnbdies oedbe thereend ds e erem o
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Un mail est adressé pour informer que le compte n’est plus rattaché au tiers.

Bonjour, Madame Steph TEST,

Votre compte n'est plus rattaché au tiers _

Cordialement

L'administrateur du tiers _

e Enfin, les informations (4) au sein de chaque onglet vous permettent de rappeler a vos
collaborateurs leurs identifiants et adresses mails.

31



Sous-partie 5 : Modifier les piéces jointes du tiers (Mon porte document)

1. Pour modifier ou ajouter des pieces jointes, vous devez accéder a votre porte documents. Dans
votre espace personnel, cliquez sur Mettre a jour.

~rv E— .
-‘ [P —

B wan

Perrswiie s b Portai ey Risey
L]
o ’ ST
o o . 0 T A R e gy THEY s . I ——
[
Mockghe ir 24 madt 2221

Mes demindes de sebvestion au de |pbellizaties

rLAN 2| R [P

& v whsarcny i [ T R B Hanomoren R |

FARTNTALITT : Demands oo Finsncemens action RIALF 013 - AASROCIATION ]

2. Dans la partie Mon porte-documents :

e Vous pouvez déposer un nouveau document en cliquant sur Ajouter (1) puis en
sélectionnant le fichier sur votre PC.

e Vous pouvez également consulter le document en cliquant sur son titre (2) et
lui apporter une Description en remplissant le champ Description (3).

e Enfin, vous pouvez supprimer un document en cliquant sur la poubelle (4).

¢ Mon porte-documents
© Eilon et comptes de resuRtot © Certificat dinscription ou répertoire SIRENE
=23 0
&
=D o
P v =]
[ ROCTIBLE9% 1215 Ko - 240072023 14:52 ]2
= | )3 ()]s
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@ Information : Vous pouvez ajouter dans « Mon porte-documents » :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Extrait d’'immatriculation au registre du commerce et des sociétés (Kbis)
e Statuts

o Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Bilan et compte de résultat

e Compte de résultat et bilan ou liasse fiscale (ou élément de bilan de I'année N-1)
e Reglement de fonctionnement

e Projet d’établissement

e Plan des locaux

e Lliasse fiscale

e Projet de modification importantes des conditions d’accueil

Décision d’ouverture au public

Vous pouvez déposer des documents avec les extensions suivantes : .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx,
.png, .jpg, .gif

@ Conseil : Une fois les documents intégrés au porte-documents, vous pouvez les ajouter facilement
pendant le dépot de dossier a I'étape « Piéces justificatives ». Pour ce faire, cliquez sur le bouton Porte
documents en sélectionnant le crayon Editer et en se reportant dans la rubrique Mon porte-documents.

E Pléces justificatives

AEEININTS @ Corsboot dhecription ou sepedtoire S REE m

Pt dac, decx, pag g Iped ISCollnge 25711303 SAM00RTAE restind 23711283 SALINITERjpg | Y91 78 R4L « JLOTI0NT W38

© FAZARRIA e AACKICNTA A pAMATY. TR m
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IIl.  Partage d’'une demande en cours de création avec un autre
usager

Prérequis : Pour partager votre demande vous devez avoir démarré une demande et celle-ci doit étre en
cours de création.

Sous-partie 1 : Pour un compte usager du tiers existant

@ Information : Dans cette partie, vous pouvez partager la demande d’aide que vous étes en train de
réaliser avec un autre compte associé a votre structure.

1- Sur la page d’accueil ELAN, deux possibilités sont possibles.

> 1°€ possibilité : cliquez sur les ... (1) de la demande concernée directement sur le tableau de

=+
bord (1) puis sur I'icone de partage de demande (2).

:z L A N C af Espace porteurs de projets

# Mes soldticrs @ 3 Mes sides ~ B Mes documents )

O

0 Blenvenue sur le Portail des Aides

Wotre sazace peraned C L sccen raside & ctee e Jpetiornatel vor
GET00S O8 TAINCEMENL 03 THOIgue. va5 T4 ¢ dstussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

ey demandes (3 PIBEEES Buee e

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - 7 Weprandre Q 1
ASSOCIATION [ —

Cribbe w o 34wl 2021 4 V40
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> 2°™ possibilité : cliquez sur 'onglet Mes aides (1) puis sur Suivre mes demandes d’aide

. . - i
ou reprendre une saisie en cours (2). Puis sur I'icone de partage de demande (3)
située a coté de la demande que vous souhaitez partager.

]". lAN C?‘T Capoce partesrs de prajets

ESCrECRTTR—]
£ e i @ £ wer s 13 s dwrers 10 ~ e

5.
-

Z c [;-.......m.......~...,...‘..-_..~.L,,. ]2

T

) Voo de bord & Nesselnnes @ Mes decumets i e o b |

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Ve 2evanze () Furaprat s v

8 =
' s
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarite” (2023) - -
sssocanion T
B Swerove
PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION > i

2- Vous pouvez alors saisir ’adresse électronique (1) de la personne que vous souhaitez inviter a
compléter la demande, puis cliquez sur Ajouter (2), si vous souhaitez rajouter une autre
personne vous pouvez réitérer la démarche autant de fois que nécessaire. Enfin, cliquez sur
Enregistrer (3). La demande obtient alors le statut « partagée » (4).
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PARTAGE DF VOTAE DERARNCE

Vil Bl T 8 o L S e, BT, i i LT . N A,
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1 1 o T TR LA e e sy s T Conaren ) v pbinant by s s danrmsimm S

P e e e tmie g e e st n ey e

PART kb WL

wprah W

TN T S PR

e [ )2

3- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

1T e

Stotocs [ = = & vt & bonte TARINTAZITY Dot s Fissmssmsar aves R2ANY ) [ - - ©* -t >

e

P 1wl

o Bander v vwr oA wewer DU e SSnamsts bt

LR L T
© Gt e vt [ Sagare L sagors o ot @ b o o0cn g g i o b s e v o L
© Commmront e & (Eugrn ' sagory 4vm [iewmhass o o e o0 39048 gt ‘vovn Smsat fhew,

8 Beimier b iy drveanie o T o ) A g e o e e L e s Porsapen #ovr el
e T e e ]

Lo o et o b

4- Vous pouvez alors remarquer qu’un icone de partage (4) est apparu. |l est maintenant possible
d’interagir sur le méme dossier avec la personne que vous avez invitée. Attention, deux
personnes ne peuvent pas modifier en méme temps la demande.
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5 obh v 2 Vs @ B uesdsaerenns ‘e wizoc

Mes demandes de subvention ow de labellisation

et Gwraren @ DAL Ve o

A ==
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement A L scolarité” (2023) -
ASSOCIATION

5- Si vous venez de recevoir l'invitation de partage, vous pouvez retrouver la demande de
financement dans la partie Partagées avec moi (1).
Pour pouvoir compléter la demande, vous devez appuyer sur l'icbne Reprendre (2) a droite de la
demande qui vous intéresse. Vous pouvez également ajouter des pieces jointes.

~af
F l. A N Le Lipuce 3arteers do prefots

£ i @ D3 Vs v B e bianes ' -

oy Doy
AROCAT TN IV,

Mes de ov de laballaati
met 1
Apzel et “Contra | o tal 1 " 2023 ”—ﬁ > 2
el & pro, ootret local o sccompagnement & la sclark . -
—w e
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6- Une fois la demande terminée, vous pouvez envoyer la demande en appuyant sur le bouton
Transmettre.
e S’il s"agit du ler dépbt et que le compte signataire n’est pas désigné, alors seul I'utilisateur
qui a créé la demande peut la transmettre.
e Si le compte signataire est désigné et que I'utilisateur doit le transmettre au compte
signataire, alors référez-vous aux parties Confirmation par le compte signataire des guides
dépot de demande Clas et Parentalité.

@ Information : Attention, la personne ayant le partage ne peut pas transmettre la demande puisque
quelle n’est pas a I'origine de la création de celle-ci.
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Sous-partie 2 : Pour un autre usager que celui du tiers

1- Pour partager votre demande a une personne qui n’est pas rattachée a votre structure, a l'instar
de la démarche précédente, veuillez écrire I’adresse électronique (1) de la personne a qui I'on
souhaite partager la demande, cliquez ensuite sur Ajouter (2) puis sur Enregistrer (3).

L3
PARTAGE DE VOTRE DEMAMNDE

Vous pouves B cout moment gibrer be parrage die voone demande avec d autres persannes en satsizsent leur advesse Hecronigue eas
PErsONNEs Serunt avertes par courtiel gu'slles pouront consuker encompléter vore demande.

AJOUT D'UNE PERSOMNE

Aot L e T O L 1 [ composincorruisrig e fr ] m 2

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vaus Bounes B teut marent giver e paripe de watns decnarnss bt & lires PErEIRNES BN S SIISANE leur kdeeise Hestranigue. Ces
PEMBONMES SENONT AVETTIES par courriel Qu'elies poummont corsulier &1 cmpléoer voIre demande.

PARTAGEE AVEC
I

AJIUT DUsE PERSONNE

Adresse Almronigue romifidomeing fr
3 ﬁ @i

Prérequis : Pour accéder a la demande, il faut que ce destinataire se crée un compte sur ELAN c6té usager.
Voir la partie Partie 1 : Création d’'un compte personnel.

2- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

E— TROANCT AT a2

[

= Wi vt v s B3 e 00 s s S
- s s e g

b g o Es T et b o i Bt 4 B P e+ I e
© Commmns s 4 Dl v # 4 b # 5 et 0 st s

= S 4t g o o 8 e g oo s S Cot” s Ty 0
——

Lt s e s
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Sous-partie 3 : Départager une demande

1- Sivous souhaitez départager une demande, cliquez sur I'onglet Mes aides (1) puis sur Suivre
mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours (2). Puis sur I'icone de partage de
demande (3) située a coté de la demande que vous souhaitez départager.

P e F F Y S E—

[ e (908 S £ mde G WIS 4 e o ST ] 2

° € D
« udes

Byacer ve Sraaren £ 8B o
et st 5 PewBme i i8 48 Susetem

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - I.1> L r:J
ASSOCIATIOMN ENSEMBLE PARENTS ET EDUCATEURS 63
En cowrs de créadon  Crbie e jeudi 249 sait 202341532 a4, Pamagée (3) 3

B Worimer

2- Dans l'espace Partage de votre demande, cliquez sur la croix a coté de I'adresse
électronique (1) de la personne avec qui vous ne souhaitez plus partager la demande puis
cliquez sur Enregistrer (2).

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

WiguE Eoumes @ 1o moment piner s Dartage de voos demands Bvec FALDTHE PEEONTAT 40 EaERTanT Ieur sdreaze ciromique. Cag

SATRENEE SRTANT FATINE BT COUrE QU TER B ITENS CENEREET BT L0T iR Ve R dRTaNGE
FARTAGEE AWEC

APDUT DFUNE PERSONNE

AO TSR ERIrIN D s gae g m
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3- Le destinataire recevra alors un mail de départage.

Bt chs i o S BT
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L pasmge i b divmiais "FARERTALITE | Diiminte it Frstisssmast s REAKP 227 « [ = i+ 113027 b 1Dt ot i
e prore g 1 soowS e o Eapas s
Fi i bt i e b
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V. DEPOT D’UNE DEMANDE DE FINANCEMENT POUR UN PROJET
PARENTALITE

Partie 1 : Déposer la demande

Prérequis :

1. Créer un compte personnel
Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf

3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)
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Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

by s

[ preden ma T ¥ onomym

Verapmurm ar ¢ Norlal cen &en

Hes dernndes e salameation i b LebielBsation 1 ¢ e o som |

[ —
BARCKTALTE : Barundn che Francurse - el sima v | {360
] P m ey sl e K

PANFRTG T Terrerrhe dr Avaamrsert Brfom FRIGP TS - ol 07 el ) s
T

[ RSy

St NI

PARLETALTE : Darnds che Francmresn: G0 DR R 0045501 4 F

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous

souhaitez déposer.

Wous pouver séhectonner un tigsevloe parml lo liste des téésaries dl=ponibles

Bacharche o
Type o dermnandaur Az Etion
I=
PAREAT AL : Dsrraneds e Latiedlivalice ki 21D
- arrance e firsre B
| SEAERTALITE : ODapeprde fe finpnoemans
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Etape 1 : Choix du financeur

1. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

PAREMTALITE : Demande de financement : Choix d'un Financeur

@
[ L

Cheize du finunosr Préambuls Wtre tiurs Lw projet Parsntalité glahsl Récapitulatif

[}
naEsr * @ o
@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un

gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 26,
il faut bien sélectionner la Caf 26.
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Etape 2 : Préambule

1. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e La charte nationale de soutien a la parentalité (1)
o Le référentiel socle parentalité de la branche famille (2)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Préambule

=
a4
. 5} . : :
Cheiz du Financsur Praambuls Vnkre ters Le projet Ferentsiis plobal Rz mpitulatif

ﬁ Préambule

En walorisans les parents dans leur ik, 10 soution & 1a parentaitd comtrisos & privenn of JO00mpagn e kS risgues pousant paser sur ks relations intratamilisles uptaras familzles
reations confimuale: sarams/ados, 00 Las sk oS soutien ot E‘i:l:l'.l":is WiTENE A (@ Dareda i Sont dis J00ens Mises S0 UV e a0 i 20ur les pars aur un tareteieg. ks
[EETT L a riedire a leur d wrensambk de resscurces, dinformations ot de servioes pour les aiiompagaes dars Medudation de leurs n'ants, aus moments chs de laur v e Tamiize

wnus ircvrveras clany cetle port i Feemmmbde des mformetios dy aliwwn au ! de doivee Berveladiern,

w el cpaanat 1w e cessenlsnl s beaar

Le= porteyrs des sctions parenishts soulenues par les Caf st leurs parienaines snscrivent dens e csdoe de Ls charte rationgle de soutien i la parerdalits s dovent répond e sux

mxigerces dy piferangied socks paremtalite 13 brpnche Famille

@ Conseil : En fonction de votre Caf, dans la partie Préambule, d’autres documents peuvent vous étre
mis a disposition.
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Etape 3 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :
Le 1¢" dép6t de demande (1'*" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2" dépot de demande et suivant)

a. 1°" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en préfecture
Statuts datés et signés

Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1 (optionnel)

PwnNPE

() Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

PAREMTALITE : Demande de financement : Choix de la Famille

b Partager varea demards

o * K

chnix du Fnanceur Préambate watre tiers Le projet Parentalite globsl Recapriulatif

E Chaly de la tamillle

& Pr

vedlizz szlzir s (rronmations nécessalnes 3 la wirttcotion o mdsbenoz du e,
57T r'agit o wobre 1 dépBt de dossier. YoUs POUWZ WoUS ré*érer au gukle pracique

i diques sur Subsant

Le= champs marques dur * som obigaores

J= suls ou e représence unis) ¥ @

famicikiel | 9 EmFrance 0 A Rramger

Association

Autres EPCI

Autres organismes sociaux
Caisse des écoles

CCAS - CIAS

Comité d'entreprise
Communauté d'agelomération
Communauté de communes
Communauté urbaine
Commune

Département

Etablissemeant public national
Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public
Groupement d'intéréts Public
Groupement de collectivités
Mutuelle ou organisme d'assurance
Métropole

Organismes nationaux dont MSA-SMCF
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2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1),

Ensuite, vous avez 2 possibilités :
> 1%¢ possibilité :
Vous disposez d’un Siret, dans ce cas cochez la case SIRET.
Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
> 2°™ possibilité :
Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA .

Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).

PARENTALITE : Demande de financement : Choix de la Famille

& Partazer votre demands

2 ° : :

Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global Récapitulatif

Choix de la famille

Veuillez saizic les informations néceszaires 2 |a vérification d'existence du tiers.

il s'agit de votre 1% dépét de dessier, vous pouves vous référer au guide pratique
Sinon cliguez sur Suivant

Lez champs margués d'un * son: cbligataires.

Je suis ou je reprézente un(e) * Aszociation hd

Damiciliéle) ® EnFrance () A 'é:rangerl o

Recherchs par *

Le zervice B_API Entreprise . mis en czuvre par st francais, permet |z mise & disposition d'infarmations ou

données détenues par les sdminiztrations néce = & I'sccomplizzement de démarches adminisrratives. Vous

pouves efectuer une recherche par numéro de SIRET ou numéro RMA.

e-i‘ SIRET (O RNA e

SIRET #

Exemnple : 123456723 Exemple : 12345

O vous ne dizspozez paz de SIRET

o - oD
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Exemple : lors de la saisie d’un numéro Siret, les données APl Entreprise sont rapatriées
automatiquement (6).

JB sLas G e reprEsEnlE ke T

Damicllisie) @ Enfrance (0 AlErangs

becherhe par ®
oermet la mbe & dssoston dinformations ou

Lo serdce ISP Engreprise, mis en cxuwe par "ERIt e
danrdes ddeaues par s sdministratians récestalees & laceomplssament de démarches dminiseraties,

mmErg ArA,

e @ TRrTURr ung recherehe par aumdén de IR
& TRFT ) RS

SIRET =

Ewernpe ;12320 124 Ewample ;12535

_I Vous ne depeses pas de SEE

i

LI TaTe resraspniidant & os

aimdin 4 GIAFT & 808 idenr 8 pae e saouirs 0 AP Entraprias,

(TP R eI

[ R T

Ll Ty rals, Talmalms
néceszares 3 laccomphzsement de démarches miEtrabves,

En cliquamt sur “Suivant”, vous poursuivrez la création de oo tiers. Cortzines Informations seront o ors
automaticusmant pre-remplies 3 partr das Infarmaticns ramendes par ks servios AP Entraprise. S1vous

rerEitner que CRrfAINes K8 res Indnrmar o ne SnnE pas A o, il

p—— 0

s par e

55 sera Alars pessible de les madifian

Aormms; L -
T postaldlle - 26100 ROMANS SUR ISERE
.

m S

En absence de SIRET vous pouvez cocher la case dédiée et justifier le motif de I'absence :

E Chely o o tamllls

el saee |6 i mikaae s NECEsEanas & b sdn Toon J caskrnes du LEr.,

£ g Lok weerw T il ek, v st v el au sty s lines

Sarwafi s o basenl

Leschamps Mamguis aun # 500 Db g200 rex

[ s i e re et ] T rp— w

Dumkibel @ ENFANE D AT

e du SISFT #

m o -
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@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grace au service API Entreprise.

Si votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande a I’'administrateur de ce tiers
vous permettant de vous y rattacher.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées

Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service APl Entreprise si les
informations sont présentes sur le site.

PARENTALITE : Demande de financement : Identification

& Pt wutrw damande

i e -

3
Chaix du finarceur

Préarmbule Viotre tisrs L prajes Parentalité glabal
E Identification

eullez sevsir |es Infiormanions réoessaires 4 la créaion cu demandeur

Récapitudaif

mr chermges margques o'un oo anlipansires

Eardralités

i s o e reprisenie ur) * [ ~
Dame lafu] En Fraras & l'dtrangur
Mo micmoalion: persanreieg
o romple ® L -

Adresse daaronigues

Télkphane ¥

Porsoie o
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& Lo tiers que je représente

Raar sodsle®

SIRET *+

F*HMA qu & detaurosid cu nkokpissd 2n prétemure

[lare cm pubilzadon de s ordarion s sl cfficks

Chaze de pubdicazior ce s rrésrinn s AHA

Jwa cu la derniire disclarsbon ao ARA

HAF

Foene jur diguee

EERRT Ll

Sarrmat

[ e e |

ETVEIE . 24T DALY

.30

mar achion volontane

Auires orgarissboms fun

ASSOCRLCN DEdanks

Frimar aer

e rrear Feular = W g e
Ehoir du financewr Préambule Wanre Liers Le projes Parencaind global Révapitulanf
H Adresze du demandaur
-
‘Waullez manor ladresse du demandsur
Les chamgs mangus dhon # song oligaocines,
Y=l =1 - En France
- - Ee——
B Ertencion ®
Ve me clepeemar pan wrrd erw e s acrases

WITESEEa,

Adresse *

B Eniragisioer 0




4. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) :

e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du

représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

mais uniquement le représentant.

@ Conseil : Le représentant |égal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature

E Reprasentant kgal

weullez salsir les Inforradons coroernant b reprasenmant égal gu demandeur

e rhampe marcsed e ¥ ennr anligaimicee.,

Iekanlifeartice

Farion -ome chobi -

Colits ® -Watre chax -

Adresse dleTronigae

Thdphoma ®

v

ar mar wmandJ ; now e re S

] Arrpsie

iy i shenibique aa Liera =y Heam

Coordinateur autres
Coordinateur Clas
Coordinateur enfance jeunesse
Coordinateur parentalité
Coordinateur petite enfance
Membre du bureau
Président

Président adjoint

Secrétaire

Secrétaire adjoint

Trésorier

Trésorier adjoint
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5. Unefois les données renseignées ou importées automatiquement grace au service API Entreprise,
un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).
Vous pouvez reprendre la procédure en vous référant a :
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire
du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

E Centacts du demandeur

D

Weralus warair D intfir martacrme corcar et ls ruprisen bt du dermandu

Lira charmpes margues dhan * sort aliligaenes

(U= T EXT

Reprisentans l&gal o

- or @)D

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’'informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des

services etc.

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes.
Dans ce cas, référez-vous a :

la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage
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b. 2" dépot de demande et suivants

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation Un modéle a compléter est mis a votre
disposition en fin de formulaire dans la section pieces justificatives, qu'il vous suffira
de télécharger, remplir et joindre a votre demande)

e Documents concernés en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement.
Il vous suffit de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour. D’autres rubriques sont également
présentes sur votre fiche tiers mais non obligatoirement renseignées :
e Liste des membres du conseil d’administration
e Représentants
e Agréments et Labels
e Relation avec d’autres associations
e Moyens humains
cliquez sur Suivant (2).

PAREMWTALITE : Demande de financement : Votre tiers

PR ——

- -- :

Thesa dh linaneeur Fréambuele BTG LR e grojud Parenlabie ghabal Fivepilubatif

Viotre thers

B rha= e =B sn < mebohiges e

» |dendificaton

O W n % Adresse principabe
Srer : 3 - .
Tz dnTens fssariation

AR BN - Aulres erganisaion Tescioneant por adsEion sebnlsre
Munes B,
[

=
@

# Membres du conseil d edministration

# Repressntants

(& Monshour e * Agréments st labsls

Rapedsantant Hgal

» Relatlens avec d'autres asscckitons

. ®» Moyens hurmains
26000 VALEZNCE FRanCE
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Etape 4 : Le projet parentalité global

4.1. Organisation du projet
1. Dans la quatrieme étape, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet PARENTALITE.

e Précisezsila structure porteuse du projet est identique au tiers (2). Dans la négative vous
devrez renseigner toutes les données qui permettent d’identifier la structure porteuse du
projet (3).

e Précisez également si vous participez a un comité d’animation locale/départementale
parentalité. Une question subsidiaire apparaitra en fonction de votre réponse.

e Enfin précisez si vous avez précédemment déposez une demande

PARENTALITE : Demande de financement : Description de votre demande

i Pamaze wre SeTands

! . ! ﬁ "

hale il Bani Préamibale VARTE L Le peojer Barencalled ghobal dcapnulair

E Description de votre demonde

weL iz walke I ninrmations pansrabes de s demancs o s e

Las chamos marquas dun * 2o ol i2aboincs

Dl da proget Pesh A0 1 di b srudre * TESL SN LE D eLaTIE o

& Lastructure porieuse de propet

s Lo siuchae porlsuse da projel

A Sl uchur e P [euke O Orogel eal-elbs Cenbnue au o M o

Drs ¥

Mo du sondoe O rattachement

Wiarrd de prdciner b noe o sendne qul porte ke projer
riern Bl s o Sl e pregel Parentdie®
A sl 1S e i pragel Rarsnladie ® nom w i "
Tesphnne di sl i pregel Rareniaie
A et B un comis danmabon keale oo i ~1 Mun
S o —
clpartamantakl Marentalind e -
Awmzvois el dépoas une demande de finsncement [T Mian

51 une damoads dr fmemoenimi a dne ne desoaee ser SN oo cérw Je rorer e, b o fueicenin celanes ow e ar
saenet pas abiigarakees fors dy Spde de corse dereands

En rewemickw ¥ waw frodee foamis sne attamotion de non-chospemant
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Si la structure porteuse du projet est différente du tiers qui dépose la demande

» Lastructure porteuse de projet

«  laskucture porteuse de projet

A mUTUre poreuse de projet an-o e bendgue

are 2 e

L

Huorn bz | struciure poriouss du pooer

1% b Siret b lm st b e porisse e peojet *

Typee win

Faambre enie se (s stmirts ©

Tyen e wnie

Jo= dba |2 wnde g I siructume @

Code peal®

RS T D Pea s el R D R e

wilvcarw b i i b Ll ®

SR T T L vl T

Adrazed Mal du resSorca e o lasudua

g Searep e sk lgrsia

ST O G e vl

Sélectionnez une valeur

01 - CCAS /CIAS

| 02 - Centre social /Espace de vie sociale
03 - Etablissement d'accuell du jeune enfant
| 04 - Relais Petite Enfance
05 - LAEP
| 06 - Ludothéque / Médiathéque
| 07 - Maison des ados ou PAE]
08 - Médiation familiale ou Espace de rencontre
| 09 - Lieux ressource Parentalité

10 - Autres

Vous avez complété les questions relatives a la structure porteuse du projet

2. Dans la partie Présentation du projet :

e Sélectionné I'axe concerné par votre projet ou votre action dans la liste de choix (1).

e Indiquez si votre projet est un nouveau projet ou un renouvellement (2).
En cas de renouvellement (7), vous devrez indiquer le numéro de la demande précédente

et la synthése de la mise en oeuvre du projet précédent.

e Expliquez le Contexte I'origine du projet (3) c’est-a-dire comment les besoins parentalité

ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

e Dans le champ Objectifs du projet global (4), précisez les objectifs du projet et les liens
avec le projet global de la structure. Il n’est pas nécessaire de décrire chacune des actions,

vous pourrez les présenter dans les fiches dédiées.

e Si vous avez choisi I'axe 1 « Implication & participation des familles (interventions
collectives), vous devez ensuite renseigner le nombre total action/services composant le
projet global entre 1 et 5 maximum (5).

Pour tous les autres axes vous ne pouvez déposer qu’une action par demande.

e Enfin, cochez s'il existe un comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (6).

Si oui, précisez quelle est la composition et quel est le role de cette instance.

56



# Description opérationnelle du projet

s Fréseniation du projet

AvE rOArerme

Coneernan: votre propet. || 3'agit

Canresie & angine di pengel *

Cihjectifs dii prajet glanal *

Mombre total dfzctions ou serdoes composant 2 p

plat

Exmbe-t-il un tomae de plonags cuune nztance de
oL o

Thoal i Hon

Mo.eaAL frojer o

#xe 1 - Implkation & partcipation des fzmiles Inkersentions oollectives

Cnssmiear es bassins paranmbnd sar éé rapdrds aroe qodeoer o amand & mnoneake o peaer

Mijernife du prajar e llame s le prejes skl de s e

fagmn mpmrhidsigue les ohje

@ @

1 rombre d wevion comprie seere § e 5

#r pickmire o

aerenl doermandia plo o

Fiprri cm wair

1 projen. Amens o ler snjsotHn ca cnanne ATTine oo rerdre vele

Si vous avez répondu qu'’il s’agissait d’un projet en renouvellement :

v Préssriation du projet

g dunn iy iniey

Concermand waire projet o v s

Mumdra o6 ks demande précédente

dars drelcusn oo synibese de s mise seompers do

A 1 = Al er FAreril-nle B ferrines o

Renouwvalkmant w

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la

fenétre de rédaction.
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3. Dans la partie Description de I’action 1 :
e Donnez I'Intitulé de I’action ou du service (1).

e Cochez la case correspondante s’il s’agit d’'une Action nouvelle (2). Si oui et en fonction
de I'axe choisi, sélectionnez une des proposition affichée (3). Si non, sélectionnez la nature
du renouvellement de l'action via le menu déroulant et poursuivez la saisie des

informations.

o Sélectionnez la ou les valeur(s) correspondant a la Thématique de I’action (4).
o Définissez ensuite I'Objectif opérationnel de I'action (5) et décrivez-y la mise en ceuvre

de votre action.

e Renseignez la Description de I'action en précisant des éléments que vous allez mettre en

ceuvre pour la réalisation de I'action (6).

s Description de Foction au du service 1

Ingids g Factipn ou du servige * SErace Parerfalis - soutien aun farmiles

S vgtre projes ne camparne quure pels Bction, repcrnes

Lascbon gu s=vnce esi- nouvesu &% Oy } Mon ] o

Coordnaticn Pdn Farentalee * (=1 Hen
Coorcination ces résaauy d'actaurs (7 ol i Hen 9
RRFSOUFCES &1 prommolion Paremaling * O owi # Hen
Thématigue de Faction ou dy service * IE Sélecfionner des valeurs o
Ca chirrp wit abhgasare
Objectif opérationred de Faction/sarvice ® | o
S

oo d ce

IR profs

Besrripdion e Facisrrservice # | a

Si vous avez répondu Non a la question « I'action ou service est-il nouveau ? », vous

aurez ces questions en complément :

L actian au serdce g5t moes T O3 Ol

Fraciser ¥ Aeconouctian

Mercl ta dornar una syrthiéca da la réali==tan
précédents: *

svkeroeaus dépasd vetre domands précédants dans 3 Coul " Man
Elan ¥

Fiarsen oo |3 demands précacsnme ©

WITLIH B U RS s 'I'III.-"-\‘I- L
Fazconduction

e P T PR E TR R |




4. Dans la partie bénéficiaires de I’action ou service 1 :

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Parents concernés (1).

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Modalités de participation des parents a
I'action (2).

e Cochez la case répondant s’il est prévu une Participation financiére du public bénéficiaire
de I'action (3).
Si oui, précisez dans le menu déroulant le Type de participation puis le Montant de la
participation.

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (4).

s Beéneficidines de [action ou semnics |

Farzmis concernes * SElE NS L e S b
S champ 252 obligatire
Pl Be e par D ipaline ves parknls & Fagbos o su SEle s L e
mrwiie ¥
{achamparcrah I:l'.'. L]
Ext-ll prewy ures partiopat on finenciene guw publc & gl ) Mer

nbndficiaie die Paction 74

4

Précises ko type de samkciaation * Fum b 1 e e s e
Rngpears mis gn alass P lewss ks freins 3 la sél=cHorrez ure walour w
participation des porenks ®
Ca champ aer '\.'.I: il g
Liste de choix :
(1) 1-Tous les parents (2) 1 - Associé 2 'élaboration et 'évaluation de 'action/service

2-Couple 2 - Co-intervenant ou intervenant ponctuel dans l'action/service
3 - Futur parents

. 3 - Relais d'information vers l'action/service
4 - Méres uniquement

5- Péres uniquement 4 -Structure vers qui orienter les familles
6 - Familles menoparentales 90 -Autre
(3)  adhésion annuelle (4) 4 - Covoiturage
Tarif modulé 2 - Garde d'enfants
Tarif unigue 3 - Autres
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5. Dans la partie Territoire concerné par I’action ou le service 1 :

e Dans le menu déroulant, sélectionnez la Vocation territoriale de I'action.

= Temitolng concenns por faction ou le serdce |

Tt actioniservics & urs voeation ntercommuriale Al (:jl

Si votre action a une vocation itinérante ou intercommunale, vous devrez renseigner le code postal et
le nom d’au moins 1 commune ou se déroule I'action.
Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

- Comrramics ol Soabroulond octon ow e scmace

wue paslal 1

Lormrne 2

i~
|'
e
=
s
e

Lormmune 3

6. Dans la partie calendrier :
e Cliquez sur le calendrier pour définir la date prévisionnelle de début (Axe 2 a 4)

« Calendrier de mise en ceuvre de l'action ou du service

Date prévisionnelle de début de I'action ou du service * 01/01/2025 =

e Cliquez sur les calendriers pour définir la date prévisionnelle de début et la date de fin

(Axel)
e Saisissez le nombre de séances prévues dans I'année

e Calendrier de mise en ceuvre de l'action ou du service

B révisio début de i vice * ) B
Pate prévisionnelle de début action ou du service 01/01/2025 £
Date prévisionnelle de fin de I'action ou du service * B
Veuillez sélectionner une date 60

Mombre de séances envisagées dans l'année *




7. Dans la partie évaluation :
e Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1), précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration, autre, etc.
e Dans le champ Avec quels outils (2), vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes de
satisfaction, etc.

s« Evalumion de l'oction ouw du service

SoeoC quzls Inclozbours jugerss wous de Fabieimie des

frec quels outlls d'esalustion T

8. Dans la partie Recrutement & Analyse de la pratique :
e Dans le champ concernant le recrutement, si vous répondez oui vous devrez indiquer le
nombre de personnes envisagées et I’équivalent temps plein correspondant a ces embauches
(1)

e Pourl’analyse de la pratique une réponse oui ou non est attendue (2)

e Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) puis Suivant (4).

#  Fecratemesnts privus sur l'aoikan ow senece |
At BanaTedps o pran st d un el rsois el WOy 1 Mo
poir Iz miee an aeweme de Fambonitendze?

Hombire O porantes

Hambra SETP

s Anulyves de protigue e Foction o le serace |

Ex-l présa ges sdarces danakest &2 fa pratigae

profesiorne is?

= ° .- oD
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5.2. Description des actions 2 a 5

1. Seulement pour I'axe 1, si vous avez entre 2 et 5 actions a présenter, vous pourrez les présenter
action par action dans cet onglet (1) comme précédemment.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Description des actions 2 a 5

& Partapervorre demande

2 E o 3

haix du financeur Freamhbuls Yobre Eiere Le projet Parentalits plokal Recapitulatif

E Description des actions 24 S

Les champs marquis dun ® sant ohligatelres

® Action ou service 02

» Action ou service 03

® Action ou service 04

® ACTion ou service 05

62



5.3. Intervenants

1. Dans la partie Liste des intervenants sur I’action ou service, cliquez sur + Ajouter pour préciser
I'identité de chaque intervenant.

PAREMTALITE : Demande de financement : Intervenants

B Parmazen walie e anis

: : : 5 :

Chalx du finarceus Préarmbube WpEre s Le prajet Pasentalivd global Rbcaploulatit

E Intarvenants
Les champs mergués d'un ¥ sont cbligatoires
«  Liste des irterverants sur l'action au ssrdes

Diaies cabte secthon, vowrs deses salslr les incervenants de tounes s actions de wotre projet. 2ar seemnple sous diposss 3 actions, 3 persannes wont interanis oo la prambboe ot 1

sur 13 danideme acticn @ otre taokiay de ntzrir £ lignes

Mour chagels Imtersenan. wous dowrez remplie kos Informations sulvankes

Mumine de Factl..  Mom otprenom Quaification Starbut Hb dheurss 2., Humére de TelE., | Emall [d prestat.. Colt etime e ..

2. Unonglet s’ouvre pour ajouter une ligne.
Commencez par préciser le Numéro de I'action (1), le Nom et prénom (2) de l'intervenant, sa
Qualification (3), son Statut (4) et le Nombre d’heures d’intervention pour la totalité de I’action

(5) par heure(s) par semaine.

Puis si prestataire, le Numéro de téléphone (6), le Courriel (7) de I'intervenant et le Co(it estimé

de l'intervention (8).

Enfin cliquez sur Enregistrer (9).
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Ajouter une ligne *

Las champs marqués dun * sont calgatalres.

Foumern de Faction * Sélectianrez urie valeur

Hom et prénom *

Gualtfication *

Slatul * Sélectlannes ure salaur

Hb dteaures dinterventian pour la totalkd de Faction o
oucusenace ¥
Unids houefad s semans

Kum<ra de Téphone {5l prestataing)

Email {5l prestatase)

Colt estimé de Nntereention {5 prestatare) 9

a @ Annuler

3. Vous pouvez ensuite :
e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur + Ajouter (1),
e Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer I'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).

P U | g Bl prE ey Cuaahliat km Al N dfimres o S e Tela Erranl {21 premala

Aol RTTHER L F] T - 15

4. Seulement pour I'axe 1 et seulement si vous avez saisi plus d’une action, une section Comptabilité
par action apparait. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le co(t de chaque action,
cliquez sur + Ajouter.

» Comptabilité par action

Arines o | easrioe Numero o | act o Coun de Paction soreeniun LAS sollotes po Subsertions demandews &

Somme: 0 Somme : 0 Somme: 0

Merel de renselgner IMp&rarvement »ore comprablid par achon pour (NOYUE ACTion of POW AIQUES avinde de o plaviannualtie.

Amevition, 1o samvtie des montones dv

brserition dOiT COrespandre ou mavdant ae sudwention CAF remseignd davs e pian 4e financement aw thre du praged
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5. Unonglet s’ouvre, précisez I’Année de I'exercice (1), le Numéro de I’action (2), le Colit de I'action
(3), la Subvention PARENTALITE CAF sollicitée pour P'action (4) et les Subventions demandées
aux autres partenaires (5).

Puis, cliquez sur Enregistrer (6).

Ajouter une ligne *
&5 champs marouds oun * sont obligacnins.
srviie e [axerrica I o
Humérc da Facton # eetian 1 o *

Colit da Faction * 5000 a
Subuemion TAF sol Idbie pour Facton * 2307 o

Subwer dern demdniee, sun dulres ganlendees * 1 IHEI

Y. - EE

6. Sivous avez plusieurs actions et/ou sollicitez un financement sur une pluri annualité, vous devez
ajouter une ligne « comptabilité par action » pour chacune de vos actions et ce pour chaque
année d’exercice de la pluri annualité, pour cela cliquez sur + Ajouter (1).

Pour modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2).
Pour supprimer une ligne, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

Complabilile par aclon

Année o Meooaenths Sumern dz laction Ciodrtdz lacticr Sukwention CAF solicitc po.. | SubWCREoRs ccmandéess au..
. oo
Somime : 500G Somme : 3 500 Somimae ;1000

Berel de ransoigoar imperarvemest wodre compfabINeS por ction ooy chogess Soiion or Do ciogue annde de o paranousid

Artention. A7 somme des monsants de subrestion dot conrespenare ou menteed e sbvntlon CAF rensoignd dovs ie pinn g finarcement ou iitne oo prefel

@ Frocédent. o & Enrenimre Y Suhvant@

@ Conseil: Veillez a saisir par ordre chronologique et par ordre d’action.

Veillez a ce que le montant total des colits et subventions Parentalité Caf sollicitées pour chaque
action correspondent bien au montant total indiqué dans le budget global.

@ Rappel : La somme de la subvention PARENTALITE Caf + autre(s) financement(s) Caf doit &tre
inférieure ou égale a 80% du co(t global du projet.
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5.4. Budget prévisionnel de |'action ou du service

1. Dans la partie Budget prévisionnel de I'action ou du service :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez
I’'année souhaitée. Si vous déposez pour 2025, vous devez impérativement saisir 2025.
S’il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années (3) puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

PARENTALITE : Demande de financement : Budget prévisionnel de l'action cu du service

l., Partager wotre camande

z H o 5

Chld du Financaur Prdainibiula Worre tlers Li projet Farentalicg ghebal Reécapinulatit

E Budget prévizionnel de l'oetlon ou du service

Las chamos marqués d'un # sonk obi EAlZifG s,

Périoda:* Furiannuila w o Durda* o

Wlisime R [l sanan i arvsies anbale, e wzmmple

Rappel :
La somme de la subvention PARENTALITE Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a

80% du co(it global du projet.

2. Vous pouvez maintenant compléter le budget prévisionnel :

> Pour solliciter le financement d’un autre partenaire financier :

C'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements : MSA, Conseil départemental, Politique de la ville
etc.).
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Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire (s’il est partenaire financeur) lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.

Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur (1). &

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
a solliciter.

@ Point de vigilance : si le financeur souhaité n’apparait pas, ne sélectionnez SURTOUT pas par défaut
un département qui ne correspond pas a celui que vous souhaitez solliciter, c’est que celui-ci n’est pas
référencé. Dans ce cas, indiquez le partenaire financeur dans autres subventions et précisez lequel il s’agit
dans la bulle ou rapprochez-vous de votre interlocuteur Caf.

e Dansle 70623 prestation de service Caf vous pouvez saisir les autres prestations de services
versées, liées au projet (ex : Animation de la vie sociale, etc.).

e Dans le 7452 Subvention d’exploitation CAF (2), vous devez renseigner le montant de la
subvention PARENTALITE CAF.

La somme de la subvention PARENTALITE Caf + autre financement Caf doit &tre inférieure ou égale
a 80% du co(t global du projet.

e Dans 7488 Subventions d’exploitation recues d’autres entités publiques (3), renseignez vos
autres financeurs qui ne sont pas dans la liste en précisant I'institution dans la bulle.

Enfin, cliquez sur Enregistrer et Suivant.
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& Déponmes

a0 - ACHATS 300,00 € TTG

604 - Achat d'études et de Prestations

de services B

M-Mal!mnmdtmmset - o

Faummitures -

BOAUT - Autres Cormplas &0 -

&1 - SERVICES EXTERIEURS. T00,00 CTTC

611 - Sus-Lrailance ghandrals w

613 - Locations mobdlitres ot

Imimesbilicres

614 - Charges locatioes MR =

G1AUT - Awtres Compies &1 L

82 - AUTRES SERYICIS EXTERIDURS 0,00 € TTC

621- Personncl incérimaire et détache o

BRAUT - ALtreds Comples 62
63 - IMPOTS ET TAXES 600,00 £ TTC
@5A - Impats et taxes ligs aux frais de

" EHRREL S | =

persannel e
830 - Autres impists et taxes 10000 | o
64 - CHARGES DE PERSOM MEL 2 A0O.DD € TTC
&41 -Ramunération du pereanne| 200000 | o
645 - Charges de sdcurita sociabs ot da ?:]I:-.[H:lt| o
BrévVEYancE e
&dfl - Autres charges de persannel TG00 € | =
63 - AUTRES CHARGES DE GESTION 800 £ TTC
COURANTE
&56- Autres charges de gestion courante | -
66 - CHARGES FINAMCIERES 000 CTTC
&6x- Charges financieres | -
67 - CHARGES EXCEFTIONMNELLES 00D CTTC

7% - Charges exceptionnelles

s Recettes

70 - VENTE DE FRODUITS FINIS, DE
MARCHANDISES. PRESTATIOMS DE
SERVICES

T0623 « Prestation de service CAF

TOG24- Fands d' accompagnement requs
da la Caf

ToE2S-Aide spécifique

T062E - Montant Bonus Territoire
Canvention Territoriale Glabale

7041 - Participations familiales
déductibles de la PS

TO64Z- Participations farmiliales (ou

participations des usagers) non
déductibles da la PS5

TO7 - Vientes de marchandiscs

T0Z- Produits des activités annouoes
T4 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION

Td3 - Subwantlons 8t prestatians da
sorvice départementales

T451-5ub, Fexplaitatian & prestatant de
service varsées par des organismeas
nationaux dont P5 M5A

TAS2 - Subwantian d'axplaitation CAF

CAF-25-DROME* e

Td1 - Subventions el prestations de
service versdes par 'ELAL @ précises leis)
st reds)

T2 - Subsventiond of préstations de
service réglonales

Td4d - Subwertions el prestations de
aprvice communalas

Tab- Subventions d'expleitation et
prestations de service des EPCI
(Intorcammunalitd)

T4AT - Subwventions dexpleilation el
prestations de service versdes par une
antraprise

T4 1 - Subventians d'expleitation
raguas do U lsn Eurapbaning

T4B - Subventions d'exploitation o

reguat d autres enticss publiques

B.00 g

4 G600,00 £

0.00C

0,00 &

3 500,00 £

350000 E

100000 &

10000

-

A

=
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11712 - Ded, awr immohilisations 8% - Autres produits de gestion
incorporelies o corporelles + charges courante dent ressources lides a la
d'exploitaticn & répartir REmEromts du public

EEAUT - Autras compres 68 T6 - PRODANTS F

BT BEM [ 8 - Produis financiers
€31 - Farticipation des salariés - Impdts
ser low hénalices sl awimibés

I - Praduits exceptonncls

TRIELTIOH e T— R

A0 - Lecairs BN RalUre
[almentaire/vestimentaire]

THx - Reprise sur amartizssemaents,
231 - Mize a disposition gratuite de
Blans

dépriciatinns sl prosision

25 AT - Prestations en nature,
Personnel Benevole
70y - Tramsfert de charges

870 - Dons &0 nature

H?1 - Contrepartie des mises &
dispemiticn graturts de hiens (locaue,
mat., flaides: gaz. dlect)

87 AUT - Contrepartie des prestations
ennature. personnel bénévole

TOTAL CHARGES ET CONTRIBUTIONS WOLONTAIRES 4 600,00 € TTC TOTAL PRODUITS ET CONTREPARTIE ES CONTRIBUTIONS
VOLOMNTAIRES 4 600,00 €
Campldmenit précisian
charges Camplment précisian

receties

S Préacécant @ Enregistrar

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses et recettes prévues pour le projet Parentalité, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant
sur I'icbne Ajouter une précision.

708 Produits des activités annexes T 000nE

Prégicions Ajnaiter une pricision
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@ Information: Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.

@ Rappel: Votre budget prévisionnel doit étre équilibré (montant des charges = montant des produits).

5.5. Domiciliation bancaire

1. S'il s’agit de la 1* demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur + Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et
sur Suivant (5).

» Vous pouvez alouter une domicliiation bancalre en renselgnant le formulalre cl-dessous :

Damicilation sancaire 3 T D 0 Hen o

‘granger, hors SERA

Taulare du cormple *

Cette Information et obligztnir:

Lol ﬁ

Eamrnple : Fi

D =0 ebhgaLore

s Wauillal joindre volre relevd didentitd bancaire.

# Releve d'ldentité Bancaire

® Précodent o & Enrsglstes q Suivant &
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2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2). Puis, complétez les informations et cliquez sur + Ajoutez le nouveau
Rib (confére copie écran précédente).

PAREMTALITE : Demande de Financement : Domiciliation bancaire

B Parlaper wuloe mnads

Choix du financewr Fréambule votre tiers Le projet Parentalité global Recapitulacif

M clomicillation bancaire

Les champs marqués c'un * scrk abligata res.

s Sélectionnez lo domiciliation que vous souhoitez utiliser :

Ed Compte

EEREE - - R
W ;- s —-

tiled el e Bansare;

Accis gu doconent o ootharisd

[l Shkrtinnnss
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5.6. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des pieces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :
* Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

* Récépissé de déclaration en Préfecture

* Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau
*  Compte de résultat et bilan de I'année N-1

* Budget prévisionnel de la premiére année

[ LD R Y AV eV Yol o Vo Vo VR YNV RENY N T S T oY ol o B VI I S S V] Y o L V4

1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché
a un tiers validé (cf 5-1-1 : Organisation du projet) et que vous avez répondu non (1) a la
guestion : Avez-vous déja déposé une demande de financement sur ELAN ?

Avez-vous déja déposé une demande de financement
sur Elan ?

i une demande de financement o déja éré déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au Tiers ne
seront pas obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche if vous foudra fournir une attestation de non-changement.

Alors dans la partie pieces justificatives, cliquez sur + Ajouter (2) pour accéder aux documents
de votre ordinateur et insérez la piéce justificative. Lorsque la piéce est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs piéces justificatives en cliquant sur +
Ajouter (2) pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piece en cliquant sur I'icone poubelle (3) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur + Ajouter (2).
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wauilcz 3 aueer s piboes rdoassd res B B prise en comote 02 wCime demance

L Cram o margods & un * song ohhgoncives.

0 Cusimns A CemMeat d'inseristion 20 répemolre SREMSIRET =
Mo 2 amcbanimecd chizazanr dhie

dzcu

= AT NITHS 0N

alun png. jps. ail

A Rerepeae e diclaralion en prefucure

o Snphacs deiks etsignés * IMzcae

OOC A SCRRMDE pdf (37 36 Ko] - HUTUGE1ES 15:13

= : ©

2. Sivous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois avec un
tiers validé et que vous avez répondu oui (1) a la question : Avez-vous déja déposé une demande
de financement sur ELAN ?

S5i une demande de financement a déja été déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au Tiers ne

seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

Aver-vous déja déposé une demande de financement
sur Elan?

En revanche il vous faudra fournir une attestatien de non-changement.

) Point de vigilance: Vous devez transmettre OBLIGATOIREMENT:
» Une attestation de non-changement mis a disposition en ligne (1). Vous téléchargez le
document, le complétez et le scannez pour I'ajouter en PJ (2)
» Uniquement les piéces justificatives concernées par un changement
» Certains documents en fonction de la nature de votre tiers, a savoir :
e Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise
o Une liste datée des membres du conseil d'administration et du bureau,
e Lescomptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année. Pour
les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3

mois.
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A Attestation de non changement *

@ Vevillez zjouter un document. X

© Ajouter

Modele « Attestation de non-changement » a compléter et a joindre comme piéece justificative :

Vous pouvez télécwarge*ll'attestation de non changement ICI | o

gLANCaf

ATTESTATION DF NON CHANGEMENT

Ja soienn o e, (nam ek pmlese)
Reprimsckash o] lonlia) ds nahes Aoidione o sam de Cnrsasiems]

Cuark I prdge ooy s arhad [adrmces)

JTIRNTE SUTRN T FERRER NS TR TR R TARE I8 S ien TR U ST TUR e resrdaTe

oo T 125 TDATREINS D4 JOEMENS DEsSTLS

laxsiwturm
O L= Redmed o ibemiind Egraca re A B O | Oga 1 5mh: DOl NS BOTESIE COnraipnd ane S oalie du
el

Aerreipriar - Renipion s cdrsmiiar sn Prdferioms

Bimygels - Rvipdink pe deriyne d ITiTa Dianen s RpETE o s b

Comitd d srrrastics - Fronkesrizy e derr bess dac ooe rone norass

Callerttes srrinriek siaziwmesmeTs peblirs fmend préfers ] gormsnr mé on = PR
[P e ey ong i)
T L auar Crw S BETEHEL

Fak, e £

Shgrnlure el cacdesl g Moy aiwne

Si e signalai n'eal pos e repedsaniant kgal de Pagonpans, meond de joirdne e
poursoir bil permettant Clengeger oslle-a,

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs pieces justificatives en cliquant sur +
Ajouter (1) pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur I'icone poubelle (2) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur + Ajouter (1).
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Vous pouvez éventuellement accéder a des documents déja transmis via votre Porte documents
(3) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été transmises lors d’une précédente demande

cliquez sur + Ajouter (1). Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.
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2. Une fois 'ensemble des piéces justificatives déposées, dont I'attestation de non-changement
cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant (2).

& phabul Rhcapivaiacd

Chaiba dis flrs racisss Brénmluls Varss thera [T S——

E Piéces

w2l B3 B TUINT 83 £ SRR MRSKITNICKE B 18 U AT SOTIETE S e

W Carblel drseniplion e reparbons SIHENSSIRET

w Bbokpinsk de diclaradon sn prafecune

WoSranns datks ot skanss
W Lreie drtive cha comen | dadmssiraiion el da buees
W Lempis de revaltat el bl |ou sHmmt de bilan} &= Fannes k-1

A Brescadon de non drangement

200 FLAP A SCRKMER deex (1733 Kol - 360172023 13:30

a

Azmazncn ctenpaciens

M BTSSR e

Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information: Dans cette 6eme étape, plusieurs possibilités sont proposées fonction d’une premiére
demande ou d’un 2" dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire au sein de votre

tiers:

6.1. 1¥ demande => votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant => votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché =>1Ia
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
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6.2.3 Vous étes un compte signataire => vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme

6.1. lere demande

1. Pour transmettre votre demande, s’il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir acces en visualisation a cette demande (2).

PARENTALITE : Demande de Financement ! Récapitulatif
[ T TR —
Urrd i O0d Liulldis LS TTEF 13 fhalie Dl - .-qﬂl.-..uﬁ- perdl Bl cma o anif

E Reconibiat
= Atmatadsn de sdclareden sor Pronraur

rcr a

[gE 18 MR EH TH R IILE AN ST EERE rl B TSR VILE SIS B IR T W R BT BOAE b DN ST, o

Enfin, cliquez sur Transmettre (3). =

0

2. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).
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PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Votre demande s bien &t tranzmize.

r‘ Récapitulatif de la demandel |°

Pour une alternative textuelle au récapitulatif POF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Wous pourrez s retrouver 8t SUiVre SON SVENCEMENT &N VIUS reConnectsnt sur o site.

Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

Bonjour, Monsieur ™

Votre demande en ligne a bien &8 réceptionnée le 31 janvier 2023 sous 1a référence 00045679
Vous trouverez en pidce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous serez informeé(e) par courriel de la prize en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a vtilizer le bouton "Echangzes de la demande”.

Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

25 4
X

ALLOCATIONS
FAMILIALES

6.2 Un 2nd dépo6t de demande et suivant

6.2.1. Sivous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans
Compte signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).
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PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

& Fartopzr votre domands

E REcapituat

Les champs margués c'un * sant chhigstares,

bulabit des Informiations malskes

Wiois nidkes mes o compts sEnataine peurvetrs ters. vous f2ut done trarsmstte s demance 3 un compte poursant atester sur *onreur

Comple signatare ® L e

Fro flieuiant s “Transmedin e, wrs ferenmamse? A pris fannaissants f rdghenent dles ailes,

Yore cemands sero alors transmize et prise an charge pour Instroction par oz se

wous peurres le talne & tout moment wa ks liste de vos demances.

Chaix du lifenceur Préambule Watre Liers Le projel Parentalits plobal Riacapitulatil

n Lorague ke gemangs sers ransmoe ele aerg vabie pae tous =3 comptes rel 82 8 g8 ters Vous pouner diez & prézent modifier b3 personnes et BunEs @ et demange, ou

e Pavnss & b e

2. Votre demande a été transmise pour attestation au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande 3 bien &té transmise au compte signataire de votre structure.

Una foiz I'attestation sur 'Ronneur apposés par le compte signataire, votre demande sara ransmize aux services de |z callzctivicé.
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Elle est visible sur votre espace avec le statut En attente d’attestation.

ELANGE | i

& tdeceziembzre i [ Mee aiien o Bl mtsccammeri T M drargen

@ o Biernsanue sur le Portail des Aides
Ii = VO B e e DT i B e T L L e R
O I A ] R ey v WO 8 e

Moz demandes do subventlan ou de laballlzatlan I;J Tmzores a car e 5 sk

Wardirasdis 0T emapim e Tz

PARENTALITE = Damanda cla FInanconant - B = s m e 8 o« g nen (3 e

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
cf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement
PARENTALITE et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail
avec pour objet « Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande.

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre tr; ize pour attest !
Vous pouvez attester sur Thonnevr les informations de cette demande en suivant le lien Jhttps:/enaf-recette mecloud fr'aides & chaf connecte/'dashboard sollicitations ?active Tab=attestations

Cordialement,

1. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant dans I'onglet Mes sollicitations
puis Attestations (1).
Vous pouvez prendre connaissance de la demande en cliquant sur Voir la demande (3).
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2. En consultant la demande, vous pouvez retrouver le numéro de la demande (1).
Vous accédez a la Synthése (2), au contenu de la Demande (3).

Vous pouvez éventuellement y apporter des modifications en cliquant sur Modifier (4).

@ Point de vigilance : dans ce cas, vous accédez a la demande et pouvez apporter toutes les
modifications.

Le statut de la demande passe a En cours de création.

La demande n’est plus au statut En attente d’attestation.

Il faut alors vous référer a Cf 6.2.3.2

La partie Documents ne comporte aucun élément (5) et n’est pas active.

Si vous avez uniquement consulté la demande et qu’aucune modification est nécessaire,
cliquez sur Retour (6) pour attester.

PAREMTALITE : Demande de financement =58 0PI smem 1 |(00045681) o

@0 o5 =) ==

Fatarance onazE

» Le projet Parenlalibée

i i SEERTALITE o ba Slruiiurg Transmension au compls dgpnalsry

Cemipns pnamie ook L ETARE

3. Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes en cochant la case (1).
Vous pouvez sélectionner toutes les demandes a attester en cochant la case (2).
Puis cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (3).
Une fenétre s’ouvre, cochez J’'atteste sur I’honneur de I’exactitude des informations transmises
(4).

Puis cliquez sur Confirmer (5).
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Eepace partours de prajabs
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Mes sollicitations
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1 demande s&jecthoninde o
° -]
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4. Dans I'espace de Confirmation, cliquez sur Terminer.

Confirmation

» liste des demondes tronsmises oux services de b collectivité

FARENTALITE  Demands de finsscement

Frpor chazuw sarmarde, un coumd de o winmalon te gEpELve e Rrmepi @ Nussgar el oad | deman

5. Enretournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de « En attente d’attestation » a « Demande transmise ».

° 0

° Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation I_:/ Cepmant wre deracda Seze |

Nardemances (7] Pamagest mc ol

PARENTALITE : Demande de financement - S5 & =y s sy oms (00045631) (
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6. Sivoussouhaitez accéder au récapitulatif Pdf de votre demande, cliquez au niveau de la demande
sur I'onglet Voir.

Puis cliquez sur le Récapitulatif de la demande.

PARENTALITE : Demande de financement - & & § .0 50 W B (00045681)

m PR oo oo

# Lo projet Parentalits

Amfmncze : DoOa5EE1

Intruls du projer FAZENTALITE de I srucmurs © Transmizeian NU COmMETs UEnstine

Récapinulac de woire demande o'side I"_m.—unnulanr dis ia demande i [

Compms mgnacaine wsing : Manuisur Fabrics BARTIIDIS [drsctiandgms jo-chetsauwsre i

Enfin, le Récapitulatif de la demande se télécharge au format pdf.

Récapitulatif

PARENTALITE : Damande da financemant
Téléchargements Py Q@ = S
Périnde - Arnuele ou lmr.n.l:le
. Récapitulatif de dépét (1).pdf
Quvrir un fichier
Traremise ke : 31012025
Afficher plus

Dermende
Téléphane -0 Raison sociale - M
Autre hipho SIRET: 37
AF : Sl .y ires oiganisabions fonclionnant par
el héssion wolonisine
Site Intermet : o =
3 i
AN NN
FRANCE
Banntants
I 5 e epréseniant |8g8l principal, en qualis de Présiden
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7. Le compte non-signataire ayant créé la demande est informé par mail que celle-ci a bien été
réceptionnée.

Bonjour, Mensieur ™

Wotre demande en ligne a bien été réceptionnée le 31 janvier 2023 sous la référence J0045681.
Wous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Wous serez informé(e) par courriel de la prize en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a vtiliser le bouton "Echanges de la demande™.

Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

N A
X
X

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Attester une demande déposée par vous-méme
1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

e Tattager veue durands

Chalx du financeur Préaambule Vatrs tiere Le projet Parsncalité global Récapizulant

Récapitulatif

5 cRampT marnuAs o un * zanT oblizanaicas

@ Récapk it des info

BN ClQuInt 107 “Transmenre”, wous reconraszes Ivol orls CoNNissInce 6y mldreatol do secien eoloy d accompagnameant 3 I aarearalitd g¢ %9 braoche 3

VELe RTANTE 360E & DTE TR0 08 95 B3N &0 Change Dour

SerNoT Ierv e

@ Lorscue v e demende ser e Danamos. wle sws Viakie par (00 G compies rella @ cu Ees. Yous Souves di & ordsant madifer NS Denornive ayent ecis 3 ceite demente. o

v povires b e s oot momert ve e caie de v demerdea,

Garer Maccks A s damarde
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I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Votre demzande 2 bien £& ranzmize.

|r‘Récapitula:lfdelademandel | o

Pour une alternative textuelle su récapitulatif POF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande g

WVous pourres |a retrouver 81 SUIVIE SOM SVENCEMENnt &N VOUS Freconnectsnt sur o Site.

e erminer

3. Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

Bonjour, Monsiew L,

Votre demande en ligne a bien &té réceptionnée le 3 février 2023 sous 1a référence 00045688

Vous trouverez en piece jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous serez informé(e) par courriel de la prize en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a vtiliser le bouton "Echanges de la demande™.

Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

Wor X
e

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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Partie 2 : Reprendre une demande

Pour reprendre une demande, vous avez deux possibilités pour y accéder qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou
de labellisation, cliquez sur Compléter. (2)

II' £ b e 1 i [B) M s B3 e v e i L
‘0
o Biv-raenoe <o ke Porlai ges Akes
ey g P Pl % ool e ok B e ey
o werwy ipom Bwogs on e
Mes demandes de subwvention ou de labellisation |« v mizimen ol
dndriedn o frig e
PARENTALITE : Demande de financement -l & i | ko o [2] m
B r w1 e e
PARENTALITE : Demande de financement - Bl &7 il | & o 08 m
Fatme e i ek e AR
L

> 2°™ possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

Caf
LA Ihl (2] I ypare parteurs de progets
it b &t selidiogons [ hdes cides Bl Mo cocumens Tiy b ichangis

|S-u'r.'n. 1es cemnanches o cide eu resremdic: une saiic cn oo |'
R

e T T enue sur le Portail des Ades

A 11 AT apkd AT Dt sria e et deranedes

“ Vo BT pal e, o B e
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Compléter.

| Exanir: v Lein's de et

) Tazzaudazzn W vkaiboaszn @ B Hazzoumans o Fimddergs o [ _.:.r o

Mes demandes de subvention ou de labellisation |« semcomnn ]
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a =
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FAREMTALUTE : Dwmandy du Tinaresinmnk - B o s (o ol -
riam b el ke 0L
FARERITALITE = Mermands de financame - B il TS m -

et A bl il YL
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux possibilités qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou
de labellisation, cliquez sur ... (2).

| Expanu porboers de projots

1 Tabbosuda Bowd o Hmichdaicn @ 7 ‘enside w W Ha o &0 Wmida~gm '-'f :h::r:::;:r ™
]
o ‘- .,
; a Bisrvere rur e Partail des Rides
Mes demandis de subventien ou di labellisatian | # o ooinabra ]
[— . i
FARENTALITE : Dumanidu c lnaneument - MIC CHATEALWVERT m I_ "
FAREMTALITE ; Dwrnainlu e Tinanuamnt - MIC CHATEAUVERT m
. . . »*
Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer (3) = Partager e
W |supprimer
> 2°™ possibilité :

Dans le menu Mes aides (1), cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours

(2).

L A N Ca f Espace porteurs de projets

(21 Tableau de bord & Mes sallicitations @ [ Mes aides ~ I B Mes documents 2 Mes échanges

Suivre mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours

Puis pour supprimer votre demande, cliquez sur le
bouton ... (2) puis sur le bouton supprimer (3).
(Idem copie écran « 1% possibilité »)
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dép6t du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, |le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

I_AN l:i']t [ — ——

# Ho mitoes I Mo s B wrisseres O Herdrwegn

Mes demandes de subventlon au de lsbellisstlan | # =eeo

[E e T

PARENTALITE : Damande da Tinancemant - W5 o0 LESTw [D0M56E3) [

b 2 s o 1

FOSIMTALITE : Bamande de finencemant - B Ol L6 W8T [000456A7T) [

e n s e b e 1 e T
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez reg¢u un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.

Sxpen Mo Ly el * |
LAl TRInRNE e S0uh S Gt TIRS BEOMT des mod ifcanom A s denands PARENTALITE © Deniaaie de fevmoenaed) - 3 - W (DS 5585 ranadrse b OF fEurier 2005
NBEE VAL IPTETED 3 nSE foarser 8 Pl ewarie pLAY
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lemaemation 2a monctngumane
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En v el pon eabs sy,

¥
"

ALLEICATICRS
FAMILIALES

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivée sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

> 1~ possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de
pouvoir traiter votre demande « plus de détails » (1) puis cliquez sur le bouton Compléter

().
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o e B [ e e F derderemeen [T e—
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»> 2°™e possibilité :

Dans le menu mes sollicitations,

Cliquez sur I'onglet Compléments (1), Il indique que vous avez recu un message de demande
de compléments transmis par un agent Caf.

Cliquez sur le bouton Compléter (2)

P S T S E—

Mes sollicitations

'| Iy | . 4 YR T | i

Vim gy wome o A lmtonm  m s o e s s e FARFHRAIRY Crwsmer fr bromse ey BT - .
RN TR A Y m )3 .u..__:

Dans la partie Pieces (1), vous trouvez la liste des pieces a fournir ou a modifier. Les pieces que vous
aviez initialement transmises sont présentes. Vous pouvez les supprimer (2) et en télécharger de(s)
nouvelle(s) (3).

Cliquez sur Suivant (4)
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e Vous accédez a la page du récapitulatif.

Vous pouvez le télécharger en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), puis cochez Je
déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin cliquez sur Transmettre

(3) pour envoyer la demande.

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

5 Parmager votre Zemanze

1 - : @

révmitraly Vetr tiers Le propt Perentalité ghebs Récapitulatif

Récapltulatit

Lea shamos margues dun * gom ckigeiorea.

Vot w demande sere ahirs 7 araima vl ST N Chal §V Poer INEIULHST DAt N SNV RN

@ Loagus vovv demende 3ere Derariae. wle sere 3300y per SoUs (60 COTENG rel ua @ T Uera. Vous pouves e 8 sreaect modilier e Seraences ey anl siied # tvite Semende. v

O W e 9 OUTMOomant v k3 5510 06 w5 demandis

Glr o 'aveds 3 5 dumnande

Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Votre demzande 2 bien £& ranzmize.

|r‘Récapitula:ifdelademandel | o

Pour une alternative textuelle su récapitulatif POF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Wous pourrez |a retrouver et SUIVIE TOMN SVENCEMENT &N VOUS reconnectsnt sur o site.

e
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Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

Bonjour Monsievr lslmes = im

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 3 février 2023 sous la méme référence 00043689,
Wous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations medifides.

Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dép6t de dossier, vous pouvez envoyer un message d’échange qu’a partir de I'étape 3

« votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez sur Echanges de la demande.

PARENTALITE : Demande de Financement : Vatre tiers

F R ——

Chei s Pranmear Freamiar Nl

Wnirs Eisre

e dunder Froapiskil

B delresar i puse

san b e anerd par advedn ke
© A wimy Howt b

Prm Al ey

# dambrer s corea | dadminisiamns

o Reprisontane

&L weraeur Pl

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.
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sur Agents et porteurs de projet.

Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant « Catégorie », cliquez sur la fleche (1) puis

Dans le champ Objet (2), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (3)

rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (4).

’:| Echanges de o demande

& Mouvel achanga

Cabigerin 1 apen e parteurs ce omjes

m @t

4. Votre message a bien été envoyé, vous pouvez le consulter en cliquant sur la fleche.

Echanges de la demande

Vious pouves atcecer 3 tous ks #changes sur la demance et créer wn nouvel Bchanpe.

Agents et porteurs de projet - Information complémentaire
@ Erix le 0540272025 gar Phil TEST
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Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

> 1% possibilité :
Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée

sur votre espace.

Cliquez sur le lien ELAN qui vous dirigera directement sur la plateforme Elan au niveau de
I’échange.

Bompone Monsizur s
L'apast satrocten soekisne U v ippolies des modfieetons 3 12 demande PARENTALITE | Desende de fraessmen - AMICALE | qun [ s B (DDA maneee be 31 jernier 2005,
Wit 0 T os & Voaa ernimtinTler & Tidicss sevanle | ELAN

Tne foie conmectd, vous powres apporter lee modificabions sur

Envous nemsertiaat porar votre coodiance,

i
-

ALLOMC A TIONS
FAMILIALES

»> 2°™e possibilité :

Dans l'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2).

L'enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

Lh N |: :'-'T Fypar prrtrusd e prjris
F ol e [ M B va:ixaeex

L]
& Eierveue rur e Frtal des A
N e et a7 i e s ey s
i i i, . e o

Mus damandus du sabsealion oo du labellisalion [ o co es e |

[P R
PANENTALITE : Usmends da finoncement - AMICALE Ll [ et HER P
[0pasETa)

Cmmra Farr Jwenl et She A

lA_N |_-_F_|1' Faznm parkeurs de preich

L Mz cuba Az g 3 vanikw - B o 2serars F 0

Centre des echanges

R ) R
AL A m R L o e —— |ﬂ| v a

DT
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Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans la zone prévue a cet effet (1).

Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

- '|Echaniges da la demande

Ibyeci du = pricor a1 rizur e moofess s de
ware R Sebum scom

AEaTe TeeLER

|:m..-. velrfu|m w|n (== a|wal 8

A TEIIEQE 3 09
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande dans
lequel il y a le lien pour accéder a Elan.

Eesjeer Mz
L'apare imsructsrr sribaiis g 1o szporties des madificatizes & Ly derards BARENTALTTE - Denacds de fnncamans - AMICALE | (880 T8 S D0 drararnie b 31 jaciaar 220
Horm voes eabons & e cosrecier & Tadmoe reacke - ELAN

Lira fzin corracts vmor poomar appormar b sz Ao ar

L ten e ane poar vees ordans,

1..‘
¥

ALDEN A PMRVA
FAMILPATES

2. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir dans la partie Mes
sollicitations, une pastille indiquant le nombre de sollicitations (1) et également sur le tableau de
bord, sur la demande une mention indiquant qu’une action est requise (2).

lA N I:.-.‘IEIT Ezpaca porkwere ds prajets

£ ran s st n [ TR Hm: dsims 56 v dsharzar
’ ﬁ

B Dismreenue v | Porsl ves Sides

FETBAKEH SO F RO R i T LB G AR VI S S
s o pr o g B e s

Mes demandes de subwentlon ou dz labellisation |

PORTMTALITE ; Demande cle finsncement - GRICOLE [ RET0 ) Bl b
[LLELS R |

L L s e

3. Apres avoir cliqué sur Mes sollicitations (1), puis sur Compléments (2), vous accédez a la
demande nécessitant une modification.
Cliquez sur Compléter (3).

Mes sallicitations

Qe

- e | T SRR T g e BAEDATAUTT [aw e pa Al 2 Tk T - -
IR R b N & ok .‘.;’ inill']
L R —




4. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations de votre dossier et cliquez sur

Suivant pour accéder aux différentes étapes.

PARENTALITE : Demande de financement : Informations générales

A Faragar s samards

' 2 _@_

Frasmiua tatrw Tery WL S

E Indenriatiens gendrakas

ALl 42 BNET W] =T e arionr pRThCE AR 24 (8 ST ands D autanda s

Lus charmpa rrarguin d un # 337t chipaeeia,

L1
® La SIrUCCUre porteuss de projal
= L0 IS [RTE A s feosr
LB mroouce comeare dn proacean- n Eerdgun as & K
WIT Cu R de eniecheTans
.

e crirom 2u Siteent o pro e Pareel i ¢

PR TEUET REITI LT EHE NS B S

Picaphslenf

5. Une fois les modifications apportées, deux cas de figures pour finaliser la transmission de la

modification de la demande.

a. Vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de modification

5.1.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1). Puis sélectionnez le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre

la demande.
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE : Demande de financement ; Recapitulatif
M o T B

=

Frianian Fauw i Poard ERIEHE

E stcapinlonit
e p—
SETHTE N B BT TR IR BT A T

rem e

Bivapia Ll
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5.1.2 Cliquez ensuite sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande 2 bien £t& transmise au compte signatzire de votre structure.

Une fois I'sttestation sur Nonneur apposés par e compte signataire. votre demande 3203 ransmise aux services de |a callectivitd.

5.1.3 Une fois les modifications apportées et la demande transmise pour attestation au
compte signataire, le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande
d’attestation est en attente ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Le compte signataire doit suivre le méme processus que lors d’un dépbt initial de la
demande Cf. 6.2.3.

Apreés avoir attesté la demande, le compte non-signataire recoit un mail I'informant que la
modification de sa demande a bien été enregistrée.

Bionjoor Monseor l\
L modaficanson de votre desmzede 2 bisn 518 earepsteee Lo 3 Ronier 2003 yous 12 méme réfirence MU025440
Wi ol e sm prisce jomie b stk dim mlinmilors modfises

e poszves musivee [tat dhe viotre demmarde e vons rendam s b pase aivare: ELAN

Cordmlemen

iy
-

ALLOCATIONS
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5.2 Vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification
5.2.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1).

Puis, cochez la case pour attester la demande (2).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

e Parlagar volra damands

: _o_

PrkamBule Warre Tiers Warns dasder Récapimalacif

E Récapitulatil

Laa champs marguis d'un ¥ 3ok chhpatime

[ Hiécapidect dea idormasene wam s

En cliguam aur “Traramesine”, ¥OUS FeccnEIEET #¢3T Bra [onTanzancs du rSplesmnt den dide
Ve clemsnde nars SkocE TANEMISE &7 prics &0 ChECPE EAUT INSTUCTION EAT RoT Tenine

W Lorngue eoime Semen e 180 TTETETINS, 8 LHE F DB DAT CSUT ME SO EDEE re e B O SECE. WOUE Soueer 0B b préasns modeier Mo Sereooner yent sooln B cems demetcs, oo

vELE Sturres | Aeiee & tsur mzeens s s s deane cemander

Si vous n’avez pas de compte signataire actif, vous devrez aussi joindre I'attestation sur I’honneur.

5.2.2 Un message de confirmation apparait, vous pouvez de nouveau télécharger le Récapitulatif
de votre demande (1). Puis cliquez sur Terminer (2).
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PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Watt SEmanEE 8 BT i semarae

ol 7| Récagirulack de La csrmands |

FrurLne simerarhe ceTuse g rboaniu el POF S-ceanur, cliguez mur b e sukees : Akcaprulaif 2s s demasds B

Wous FOurras i rETouoET SL ELINTE 0N EENEETENE BT F0UE FRCSNTRRTE T 0T DR

e

5.2.3 Un mail de confirmation vous est adressé pour confirmer que votre modification a bien été
réalisée.

Bonjour Monsiens |8

Lamedificaticn de votre demands a bien b€ exrepistrée Le 31 janvier 2025 soms 1a sobsse pifrence 00045675,

Wous trownenez ex pitoe joimte Je récapitulatif des informations modafides.

Wous pounez saivTe L'état de votre demande en vous rendant sor la page smvacte: TLAN.

wor

¥
ALLCHCATIONS
FAMILIALES

102



V. DEPOT D’UNE DEMANDE DE FINANCEMENT POUR UN PROJET
CLAS

Partie 1:

Déposer la demande

Prérequis :

1.

Créer un compte personnel

Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)
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Etape introductive : Création de la demande

1. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

° 6
° Berwvenue wr e Pursd ey Ade
E L e o |

Mes & des ce ou de labelll

Agpel b projet “Contrat lecal d'accompagnensent b Ia scolarité” (2023)
I | (o5 date Justification (02025172)

Agpel 3 projet “Contrat lecal d'accompagnensent & | scolarite” (2023)
- test apl dw 0607723 sighe 100025163)

[ e LT ' ' v

; lA N Caf C1pace poctaans de popets

A £ W ntes A Vot $turarsy € Ve wchargn

Tad et Aoes

Mes d des de sub: ou de Lab ti

Appel b projet “Contrat locel & accompagnement A e scolaritd” (2023) -
) - test date Jusoficasion 00025172

Agpel b prejet “Contrat local daccompagnement 3 la scolaring” (2023 -
I, | o o 0407030 sl ghe (00025063

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous

souhaitez déposer.
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Etape 1 : Choix du financeur

Dans la premiere partie Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu

déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

I:' lAN(ﬁ:af Eipoce povtees depracn

(AR ] 2 e @ oy | T, &3 M Ay B4
App S arejer” Covrae ncal oo vpaonevens 111 sooladtd® 23241 Chade cAn Moy
>
o
e S R S (ST O
E [ e
=
vuemaat o) n |
@P o=
@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un

gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département
faut bien sélectionner la Caf 93.

93, il
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Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e Lanote de cadrage locale (1)
o Le référentiel de financement (2)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3)

Appel § projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité™ (2024) : INFORMATIONS GEMERALES

. ; - ; :

Chaix du firanceur Prissnbule Critirms d"aligibilies Wabre timrs Watre doszisr Ricapitulatif
INFORMATIONS GEMERALES

Vious fes sy b pol de déposer yre derarde de finsrcsrment au shre du disposicf OLA5. Avare de poursuivre le dépde de vome dossien, nous wous demandons de prercre conralssance
e abg de g-‘l"gn:fet dufpaferarsi financamrans d fions Clar Jas dewe documens rappel ane e oadre ginpereension ot s ohjsoif poursods pour sooompagner s parents

dars e claris duur snfarl

L Claw sk arwarid fnouk ur drgeens i der sautien e pare = pararizs dlerfaris scolarsss du Tp @ la lermrabe.

Les projecs SoivenT MEDNE & MEUe G2 METEE oumilatie &5 trois poss dirmensaron priorfaires subares
- pugpirke den anfarts st des munes ;

Zrarits £ Jvet b parents
- pmroameTien ot oardiracion s ook mr e s aomaurs socko-Soucanfe du tariozine,

Las projecs oohvent répondre aux exigeroes du référentiel de finsncement alnsi coune action qui reléverat sxclushement de falde aux devalns ot du seul BICOMpPEENEMENT S Tawa

5i ls demande de financement &7 ai0e pAT UNE AUDTE DEFSONNE que b2 représernars gl de la srrudurne vous udiseres e mockie disponiole « damestadon sur fhonnear = Enwous
reFnearcian pour vorre impdicasion en taseur des familles.

Suivant &
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

Dans la troisieme étape, Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant oui ou
non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les critéres sont propres a chaque téléservice.
Puis, cliquez sur Suivant (2).

Si vous le souhaitez vous pouvez accéder a la charte nationale de soutien a la parentalité et a celle de
I"accompagnement a la scolarité en cliquant sur les liens disponibles en bas de page (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” {2024) : Critéres d'éligibilice

EPRTN

Dhate A Mirancear Proacsbase Criaree etz Yatre tece Vorre deeder Récazizudadl

ﬂ Critares daligivdite

Cuadapocan ur b da ooy *

Lo poaie: Clar deeloaze de ~wmers comuiarhy ler 5 wase Fi=wcaemzee |00 Yu O e
v Foad

€ parcerariy: ocw

Voer shus dinbzerrerong 3.7 las condl s ra Jacata su d apaald, comasias s préarrbuls sera b sags sréctoeia Lachons nesisegls Seacunon § 1 coraniaies ot |2 hene ds
TACCAO PACenens: A 1s ssolariné. °

@ Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a
contacter votre Caf.

CRITERES D'ELGIRILITE

an o ibbens ouie s mare mabede Indlgee qur s ce mes s Alph e soar e dgne
W% [ERrR R rre Sani e e CAT e sdrenaT in Tiesmage T Imasa e
2RI m AR win ane ad s ol choniBe darele rohelue AINF SIS T SITF du prk
zretal

B ramm

® Sijvous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « criteres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer votre
demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

o Le 1" dépb6t de demande (1ler dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2nd dépot de demande et suivant)

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, 'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1), puis sélectionnez le type de tiers (2) que

vous étes ou que vous représentez.

ﬂ Choix de la famifle

Veuter s b ok e e oy

LS (NG5 Sarpets 6 * 50rd (higatores

190 % o e vepe dsavde ) ¢

Do) 0 ifame U ATorenge

meEn (P

LT OF HRCIE K TH T MR
L

A Dkl

Carneil Rarivepen
Comran 4 bgro e
L e

p——— 2
Fasrmm

[eiaramat:

revpena

IERDw b 8 . Do A

P e w kst ek
it e w et e ks
e fo v
[P
W

\es J

il

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur

Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

' ) (]
[ RarR— [ae— [ S - ea——
Choix de k famille
| Wi o b o i by 3 o 0 T e
i LD SO P T8 S 3 e
.
» . o
S el
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@ Conseil : Un contrdle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.

Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir

continuer votre saisie.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

Identification

I ChATER ranguln dun * 300 cbigataie

o OGlodoinse

D e Corveunta.td du comraeme

Comeime £n fraece A “ wrasger

« Moy infosmations persorrwies

e v —
B E——

Teos vw ®
Potore

o Lo Uers guo ju repebeonio SAN

U — —

pe

Tl Aieceds | s e s vt et

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées.
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4. Renseignez |'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse

(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

Adresze du demandeur

Vo T mar (AR £ EaTascr

Lo (e ransts dum * o chipamre

- Faaace

]

A

1
- —

o el 2

= T : (@D

Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.

Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.

Enfin, cliquez sur Suivant (3).

m Représentant légal

L2 EA0TPn TUrELEs Un * 30t SgIOre

. Moo [

o v compressrtrs 30 | ow 8 sem |1

Forctn® - vews chea \
Cwiiee * ~Vere choa - -

Frtesen

A S

s \_

PorTeat MEER e i

/

. Adoesen

Adresst e miters @ ¢

111



@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniguement son représentant.

6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.

e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire du guide 1 : Compte / Tiers /
Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

ﬂ Représentont

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, et
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b. 2" dépdt de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :
e Attestation de non-changement de situation (Modéle a solliciter aupres de votre Caf).
e Documents concernés en fonction de votre statut et ceux en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de vérifier
que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

[
H Watra tlars

At rhamos —argude dun & sne oo latninas

# |dentihcobtan

m s n 0 meliise prive
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquieme étape Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e Dans Fréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’'une 1 demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarite™ (2024) : Organisation du projet

il Far i suine danaands

e : - . :

Ehabe s Ananceas srfambule Eeickenr d*Higihilins warre Hort Voare dossiar sdcaphulanf

E arganizotion du projst

]1 Lintiule da sctrs orn| st Aot Mreconch

42

2 s Pl curs dabdisse re s soolaenes

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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Dans la partie Description opérationnelle du projet,

Dans la partie sous-partie Informations complémentaires sur le gestionnaire, vous devez
répondre si vous avez ou pas déja déposé une demande de financement sur Elan (1), en fonction
de votre réponse vous n’aurez pas les mémes pieces justificatives a fournir.

Vous devez ensuite décrire I'organisation du projet Clas :

e Dans Nom de la structure porteuse du projet (2) renseignez le nom de la
structure/service (exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, etc.) qui
porte le projet (notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, il faut indiquer le
service déposant).

e Dans Type de structure (3), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de
structure.

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE D) PROJET

o Informctions complémentaires sur le gestivnnaire

AUsIus i) Cepess pos deenande os linandcement

ande &2 finanzement o Ao 08 Séposde sur FLAN ou Htre de volre ters, fes pidces Justificathees refatves oy

figatevews fars @ lemundy.

vvipsmen! imodile ¢ valled

pupras de sulew CAS)

Tyre de Sructurc ¢ l Veuillez sélectionner une valeur v] 3
1- MJC

2- Centre social / Espace de vie sociale
3- Autre

Dans la partie sous-partie Présentation du projet, sélectionnez la nature de votre projet (4)
(nouveau projet ou renouvellement). Votre choix modifiera les données suivantes a saisir.

e Sinouveau projet alors :
o Dans Diagnostic (5) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants,
parents, équipes éducatives, les offres et manques du territoire...
o Dans Objectifs (6), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.
o Dans Description (7) précisez la genése du projet, son mode de construction et
de mise en place.

« Présentotion du projet

Concemant votre projet, 5 [ T — 4 u]
Dizgnostic * ' N
\. J
O oot s'op@eyer e cos échéant sur (es diggmeshics exinonts dans Ie oedre des Ong Poot cibds dducothes
Cijeactifs # ( N\
\ .
DeEsLnplon ¥ ( )




Si c’est un renouvellement du projet alors :
Renseignez le numéro Elan de la précédente demande (5).
Indiquez une synthése de la mise en ceuvre de votre précédent projet (6).

O
O
O

Dans Diagnostic (7) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants,

parents, équipes éducatives, les offres et manques du territoire...
Dans Obijectifs (8), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

Dans Description (9) précisez la genése du projet, son mode de construction et

de mise en place.

»  Priaenbotion o projat

R TN wIre prjer, il S agL

Humérn de la demands précddenie *

Nierd dinclquer uns synthése de la miss en euvre du

récddant projes ¢

[ s lemen 4 w]
( 5 ]
| J
\.
'4

’ ]
.
Ovr poLe SOPDUFET [0 003 Sobdant surdas Shngmashies stehanes dans je cadre das Ong Pood obhs ddusafives .
\
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Dans la partie Localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.

Si vous répondez Oui a la question « En territoire rural », une question complémentaire est a
renseigner : vous devez préciser si votre Clas se situe en zone de revitalisation rurale (Zrr). Si vous
avez plusieurs collectifs sur différents sites, vous pouvez cocher plusieurs cases.

Dans la partie Localisation du Clas pour diffusion sur monenfant.fr, indiquez votre
consentement pour le recueil des données sur monenfant.fr (2). Si vous ne consentez pas, vous
n’aurez pas a renseigner les coordonnées de contact.

Ensuite, renseignez I’adresse de la structure (3) dans les champs correspondants.

Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (4)
correspondantes. Si vous cochez Autre, vous devrez le précisez.

s Loocallsotion du CLAS

L s o lawillm [Cpad 7+ L W o
e o ® Ou s
E = rws talnabian rurabe Trrl * = D Han o
En rékcam d'educadon priorhmine (RER 7 # o b
® cits sducate T Cu e
lesaliaatian chi CLAR pour diffugian dana manerdant ir

e mrisr L -

Cogrduimivaz che contat 3 alficher sur monerfant i

sdresse mal o she web) *

WO D

Complémens N° de vole
-ompitment N° e v Veullez sHBCIOTRET UnE vakur h

Ymuller selmiorrer unes vabsur -

[T o

ammune &

« Type de locoux ol 58 derouls e CLAS

Dlars les hoosu o= wotre sorucoune &

Dains bes locaux d'un Ecablissement scolaine * L Qi Mo o
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@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).

4. Dans la partie Calendrier de mise en ceuvre du projet, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher
et renseigner les dates de début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), renseignez le nombre de semaines d’activité des périodes
de septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1.

Le nombre de semaines d’activité total dans I'année s’additionne tout seul (3).

Concernant les champs relatifs aux séances (4), indiquez le nombre total de séances hebdomadaires,
tous collectifs confondus.

Sivous indiquez une durée de séance inférieure a 90 minutes un message apparait pour vous indiquer
gue vous ne respectez pas la réglementation.

e Colendnes de mise en ceuvie du projet

Date prévisicmnele ce dédut de mize en ceuvre * oy

Date pravisiornele de fn de mize an csuyre *

ora de séancas hebdomadairas ¢

Prérequis : Rappel de critére du nombre de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

Deux séances hebdomadaires d'une heure 30 minutes par séance sont
proposées pour chaque collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de favoriser la progression des enfants et des jeunes.
En milieu rural une séance hebdomadaire de 2 heures consécuiives minimum
peut étre validée.
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5. Dans la partie Encadrement du projet Clas, renseignez les informations concernant le
coordinateur du projet Clas (1).

A la question sur I'expérience professionnelle d’animation ou d’éducation, si la réponse est oui un
formulaire (2) apparait et doit étre complété.

«  Encodrement du projet CLAS

Dans la partie Population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le
projet Clas. S’il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

Sivous cochez « Non » sur les trois premiéres catégories une nouvelle catégorie « Autre public cible »
apparait.

« Populghan cible

El&meraire = Dhe ]
LA - =
Lycée [fllkres générales ot professicrinelias) ) D (]
[ Ersasgramnent & delindg, soolaieat
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6. Dans la partie Description opérationnelle du projet/Qui sont les intervenants du projet, cliquez
sur le bouton +Ajouter qui se situe au-dessus du tableau.
Renouvelez |'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs confondus).

w DESCROPTION QPERATIONMELLE DU PROJET - QLN SOMT LES IMTERVEMANTS DY

Sommue:0

PROJET

professionnels et/ou bénévoles.

Chague collectif denfants doit &tre encadré et animé par 2 intervenants

En milieu rural : 'encadrement par un animateur pour chague collectif inférieur a
8 enfants peut &tre valide.

Prérequis : Rappel du critére du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

7. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.

Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne
« salariée » et « 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin, cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ANIMATION DE LACTION

Nam *

Salarié nbHS *

Bénévole nbHS *

heure(s)/semaine o

heure(s)/zemaine

@ Annuler

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dép6t de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les
nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...
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8. Letableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons
correspondants (2).

« DCSCRIPTION OPERATICSNILLE DU PROJET - QLI SONT LES INTERVENAMTS [ PROJIT ¥

Kamn Salans rbHE [hers< srmairs] Fainfvnle rEHS (herswiserara]

| Somme: 9 Sommue: G I o

9. Dans la partie I’Organisation en collectifs/ Organisation du projet, renseignez le nombre total
prévisionnel d’enfants ainsi que le nombre de collectifs prévisionnels pour I'organisation de ce
projet.

« Organisation du Projet

MNambre total prévisionnel d'enfants *

Mombre de collectifs prévisionnels *

Prérequis : Rappel du critere du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d"enfants est un groupe constiiué de 8 a 12 enfants maximum gui
se reunit durant toute l'année scolaire dans un méme lieu, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la spécificité territoriale et notamment des
problematigues liees a la mobilité, un nombre minimum de 5 enfants mMinimum
par collectif est accepte.

10. Dans la partie Décrire les différents collectifs du projet, cliquez sur +Ajouter situé juste au-dessus
du tableau, pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a remplir.
Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

& Dhicriew les difTéremts collectila du Projel
13 al 3 Crlle. T A i Temn a Temn. ar 3 Te: war 4 Te LECH Hara.
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Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-les de 1 a ... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il n’y a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colleges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas organiser plus de 2 séances par semaine. Il faut renseigner entre une
et trois séances.

Dans Temps (5), sélectionnez I’horaire du CLAS. Le matin correspond au temps hors
temps scolaire (le mercredi ou le samedi) et le soir correspond au temps apreés I'école.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.

& DESCMPTION DFERATIONSELLE DU PROUET = DR3AMESATION DU FRIORET

ITRBARET LR HbE g

BEancas sccdaing

Hor Bl L R CE |_ ]
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12. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (page 26 a 30), vous devez
compléter le détail des actions mise en ceuvre dans les zones de commentaire libre (1).
Tous les champs avec une étoile * nécessitent une réponse.
Veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez mettre en place qui vont au-dela
du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel national de financement des CLAS
pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.

Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non |'attribution du bonus.
Complétez les champs a question oui/non (2).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) et Suivant (4).

Si une participation financiére est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant
de la participation (5).

a LES INTERVENTHING ALIFRES DES FNFANTSELINES

Dans b cadie du rifiemial astonal de Fazcompsgnenment & la s0iants, weus deves
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a [largir leure cenres dinbandt &l promouyein lew apprentiseage de lo cilovernala par uneg auvesture sur les reisources cidluralles eaciolas al Scondmigques

oha W eanlranmea msnt
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»  Mesurst leur pregressian
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nodalints de mise 0 Eusme

P iraus ¥
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s FAHTICIFATION M5 FAMILLES

& Farticipation Ananciéne des familcs
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5.2. Budget

1.

Dans la partie Budget prévisionnel du projet :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner
I’'année souhaitée.

Veillez a saisir le bon millésime qui correspond a la premiére année. (Exemple : projet sur année
scolaire 2024/2025, il faut donc saisir le millésime 2024).

E Budgst prévisionnel du projet

= )

A nhlpgatarsment g omldsrs, (s milfrs correapanl 5 4 premisre Bnnee e e s snnes snare

# Lasomms dala subventien OLAS Cal + autre financamant Cal doit duee infibrisura ou dgale i 0% Su eadt global du prajet
* La subvention C1A5 Caf comprend ls prestation de services st bex bonus

+ Les contribuclons des compres 26 0 E7 dokvent &re kKiontigues




@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

Rappel :
e La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
e Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus
enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :
Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a
* siainférieur a 8 487 € (Bareme national 2024) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
* siasupérieur a 8 487 € (Baréme national 2024) alors 8 487 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS :
Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 329 € (Baréme national 2024) = b

Total financement a solliciter=a+b

2. Pour solliciter I'aide d’un autre partenaire financier

Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur,| &

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité.

@ Important : Sivous ne trouvez pas le partenaire financeur rapprochez-vous de votre référent
Caf et surtout ne sélectionnez pas un partenaire financeur qui n’est pas de votre département.
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s Charges s Produits

604 - Achat d'Etudes et de Prestations
dhe mervices 70823 - Prestation de serviee CAF ooot

606G - Achats non stockes de matieres et CARIEDRTNT

Fauirniluird

BOX - Butres Comptes TD624 - Fonds d'accompagnement CAF

- 706432 - Participations familinles

CES EXTERIEU RS 0,00

&1 - Sous-traitance ginérale TOE - Produits des activités annexes

613 - Locations mabilisres et 74l - SUBVENTIONS DIEXPLOITATION
irnenallides

T41 - Subventions et prestations de
614 - Charges locatives service verséss par 'Erst : précissr le(s) 000& I

mimistres]

61X - Autres comptes TA3 - Subwentions &t prestations de

i 000 | &
servios dipartersentales
&2 - AUTRES SERVICES EXTERIELURS 0,00 € TTL
T451 - Subw d'exploitatian ot PS varsdes
par des grganismes natlonaus (domt FE 0,00 € s

B21- Persanmel intérimaire et détacha [y

M38, SMNCF)

compris micénat de compétences)

B2 - Autres compres Td52 - Subventions dexplaitation Caf

@ Conseil : C'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiqguement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsqu’un
agent Caf prendra en charge la demande. C’'est pour cela qu’il ne faut pas sélectionner un partenaire qui
n’est pas de votre département.

& Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, ayez le réflexe d’insérer un commentaire en
cliquant sur I'icbne Ajouter une précision.

Pl e da Mire i Elp -

Ackas muriEres ot foum icores

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas

comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs

confondus).

e Dans Prestation de service CLAS CAF (1), vous pouvez renseigner le montant de la subvention PS
CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus enfants et/parents.

e Dans Subvention d’exploitation CAF (2), vous pouvez saisir les autres financements Caf pergus
(Exemple : aide sur fonds locaux , etc.).

e Pour toutes les subventions, veillez a préciser en cliquant sur la bulle (3), les financeurs qui ne
sont pas dans la liste.

e Vous disposez d’'une zone de saisie libre aprés la ligne des totaux, pour apporter des précisions
sur vos comptes de charges ou de produits (4).

e Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).
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B0 - ALHATS D00 € TTC

604 - Achat d'etudes et de Prestations
dé ieruicas

806 - Achats non stockes de materes et
fournitures.

B0 - Autres Comptes

@1 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

E11 - Sous-trattance peEnerabes

615 - Locations mobilieres et
rmsmaklieres

E14 — Charges locatives.
E1K - Auitres comples

62 - ALUTRES SERVICES EXTERIEURS 000 £ TTC

EX1- Personne] ntsrimairs of detachs {y
codmpris mécdnar de campdlantes)

B2 - Autres comptes
2 . IMPOTS ET TAXES 0,00 € TTC

ELA - Impats =t taxes lies sux frais de
peraonnel

ELH - Butres impats =t taxey

4 - CHARGES DE PERSONMNEL 0,00 € TTC

E41 - Frais de persanmnel

EAS - Charpes de sscurite sociale et de

prévayance

E4E - Aures chargsa de peracnrnsl

70 - VENTE DE FRODINTS FINIS, DE
MARCHANDISES, PRESTATIONS DE
SERVICES

70823 - Prastation de service CAF

CAF-26-DROME

0624 - Fondy & scoompa gnement CAF

D2 - Participations familiales

708 - Produlits des actiwitds annases

(=11 4

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 200000 €
741 - SubvENIMRG o prestationd de
service versées par NEtat : préciser hes) =111 4 e
ministEre(s)
743 - Subventhons o prestations de
. oene &
service departementales
T4 - Subw deeplolration ar P versdat
par O organismes nathonaux (dont PS [T 4 &

MSA. SNCF)
7452 - Subventions o exploitation Caf

741 - Subventions et prestatiores de
sryice regronales

744 - Subventhons ot prestations de
service communales

746 - Subswentiarm dex plaitation et
prastations de service das EPCI
|mtercommunadice)

747 - Subswentiar d'ex ploitation et
preastations de servics versdas par unae
Antreprise

7481 - Subwentions Texzploitation

réguis da "Union Eurspésnne

7488 - Subwentions dexploitation
reguss o’ autres entites publiques

b4
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BS - AUTRES CHARGES DE GESTION

COURANTE

Q00 € TIL

51 - Autres charges de gestion
courante

B - CHAHRGES FINANCIERES 0.00€ TTC

681 - Charpes fimamcieres

B - CHMARGES EXCEPTIHMNMNL 5 a00E T

671 - Charges ssceptionnellas

B8 - DOTATHOMS ALK AMORTISSEMENTS 0,00 € TTC

68 Autres - Dotations sux provisions st
dépréciatiens

681 - Dotations aux amartissements

50 - IMPOTS SUR LES BEMEFICES 0,00 € TTC

631 - Participation des salariés - Impots
sur las binifoes ot assimilés

86 - CONTREBUTIONS VOLONTAIRES OD0ETIC

BED - BRLours @n natlie

B81- Mise 3 desposigeon gratuites de
s ot da sarvies

BO4 - Personne] Béngvole

AUITRES PRODANTS DE GESTION
COURAMNTE

754 - Ressources lides 3 la géndrosicd du
pubiic

76 - PRODUITS FINANCIERS

1 - Produics finardiers

IF - PRDDLATS EXCERTIONMELS

T - Broduits sxceptionneis

TE - REFRISE 5UR AMIORTISSEMENT ET
PROWVISIONS

781 - Reprise sur amortisssmenis,
dEpreciaTions et Provishons

T8 - TRANSFERT DE CHARGES

791 Transtert de charpes

ET - CONTRIEUTIONS WOLONTAIRES EN
HATURE

870 - Dend &n Aaturs

871 - Prearation en nature

75 - Bensvalat

0.00 €

000 €

0,00 €

D0

TOTAL CHARGES 0,00 €TTC

TOTAL PRODUITS 2 000,00 €

Complerments prec
charpes

Complémenss precisions
praguics

Poar las contributhons vobsniaires, k plan comomabls des assodatdons, izsu ou réglemens CRC n"59-01
Annese e une passbilid Finsoripson en compsabiloé mais en engagemencs “hors bdan” et “su pied” du compoe de résutoc

e uztSicatife, Auun dooumens [omp Emarnsing rE T CETMANGE ¥ [RCiE part & =1 oo mpetts en indiguens ey suires meryices ot oolecites soliosses,

° & Enragismrar

L ammanmion du demandeur G50 apneke pur b et oue les indicanors sur les financemens Semantds supnis Oanres finsnoeurs pubilics valant déddaration sur Phonneur e tenment e

privalt & minima une Inflormadon (quanchadve ou, & défaur, gualitadve) dans

o=

Lors du dép6t d’un plan de financement prévisionnel, il vous est demandé de fournir un budget équilibré.
Un message d’alerte s’affiche et vous propose soit d’équilibrer le budget s’il ne I'est pas soit de poursuivre
le dépot avec un budget déséquilibré. Cependant, il est vivement recommandé de transmettre un budget

équilibré.

X
PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

Vious devesz équilibrer votre budget.

Continuer le dépdt Equilibrer le b
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5.3. Domiciliation bancaire

1. S'il s’agit de la 1¥ demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et

Suivant (5).
Domiclliation bancalre
&
USRI Y uer———
& Vous powves ojoutet une domiciiation honccitn en renmsignant le loemudalre of -desscus
rege wws PPA - -
. b 2
e
VOLLieT JANSIE VT Tewed JIderEN Locare
@ Pebrow Fuderttn Boreemen’
3
5 vawe Spmaianas semrare o saingt penent b s mame & o
= ) =
4 5

2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Sivotre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).

a Domiciliation bancaire

¢ J¢actonner 10 GOMKIIUON Que WUt sounGiter nlicer

Gowvte CANTNE O LWE B4 BATICE

BN PR 1080 Soe aoee XD 110 12
B CRparmavIe
Kot diberist harcase . &

1

e I e
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5.4. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre 'ensemble des pieces justificatives suivantes si c’est votre premiere
demande sur Elan :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en Préfecture

e Statuts datés et signés

e Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Compte de résultat et bilan de I'année N-1

e Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

e Dans la partie Piéces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piéece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piece et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

ridces justificatives

RSP —

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1°" fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat/le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.
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Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’une précédente demande cliquez sur +Ajouter (2).
Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piece et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Pléces justificatives
© Cwrstcot dhscription oy sepertoire SR

pat doc, decx. pag Jog. Iped

INCollge 22711380 SMM00RTAE reslind 2371182 SALINITEEjpg | 1Y

2 1 B3
= (R

AL INOTIIE N
c

© PACARRNS de dAcioronon en preacire

u
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s’il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. 1 demande

3. Pourtransmettre votre demande, s'il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis, cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis
a charger sur Elan en cliquant sur +Ajouter (4).

Vous pouvez modifier les personnes ayant accés a cette demande en cliquant sur Gérer I'accés a
la demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

1

© Mioation de déciaroticn sur [horeour” 2 4

=

=N
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4. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

o rararce o ban are vereoe

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2" dép6t de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

4. Si vous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

Chake 2u finerzsur Frépmbale Crivdran c"aligbilng ‘Wears dars Venre deanhe Miécapkalacf

Récapitulatif
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Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) : Confirmation

Transmission pour atteslation

otra damEtc @ b En S5 T TaITEEE @ TOTTEE JIFTEE T 8 YOITE BTLTIUTE,

U f=ip Futmansian oor [Ranmeus B3R 260 8 22 pen HEmaching w2 SHIrTan 56 Benk Ire=aries g asedces ce ln ovlessvis

La demande apparait avec le statut En attente d’attestation.

| Cipacs permarm §a pralen

& Vanliuawa @ L Vsah - E i LT T el el e g
& IiemwHne = e vkl des Siles
s s e v s e v g ]
R 4 . T, O A 4 B
Mex demendes de sitvention an de Iabelllzabine | o foam omens .n.-\.....:

[T—— P P ———

.v_l

Appsl & projet " Contrar Incal dacceepagns mene & 1s soalad i 13028
Rl il B | R . e (DIDIGT)

l n-..-------.---.-lrv-- TR ]

Y e

Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande est transmise pour attestation.

Ezemour,

Uit dhmsendi perer volae sbrucloe vicol de voun i e pow elloallion
Viens pouvex ibala sz lhonoan bes infremstion de cotls dorsede e sivend & lim . g el-faaslive okl

Cerdinlaram
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6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

Cf 6.1
6.2.3 Si vous étes le compte signataire

Vous avez regu un mail vous informant qu’un collaborateur vient de vous transmettre une demande pour
attestation.

1. Consulter la demande soumise par un collaborateur

Vous pouvez la retrouver sur la page d’accueil de votre espace personnel au niveau du Tableau de
bord (1) : Pour visualiser la demande qui est En attente d’attestation (2).

Prenez note du numéro de la demande (3).

Pour visualiser la synthése /demande/documents (4).

Pour gérer les acces ... (5).

7’7 lA N U’if Expace parteurs de prejets

[ J1sremmme G Bromes oo P —

o 4
" s Tasnnie sur be el s At
S TGRSO

Mus demandis de subvention oo de labellisation | 7 s o s

Vadnada Bl  Riiagie ot e
Appul b prejut "Cencrot local € accompagnement i ki scelaring® (2024) -

A AW lF.(’_l‘\-ln.gcsr_ 3

Appel b prejac "Centrat local Faccempagnement & 12 scelarning” (2024) - ) —
EONG R COMMAREATY - test ((0030466) o

Tesansanms P oaa s g b v T e AL IR

Soit vous pouvez la retrouver au niveau de Mes sollicitations (1) dans la partie Attestations (2). Puis
cliquez sur Voir la demande (3).

lA N |I_-,I Ej; Emere porbzors de projets

Mas sollicltetions

e B e DA s L s Al o K s ot

Vous pouvez ensuite visualiser la demande.
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m : pamn
wymrhare Demamza Doacurmentr

o Organisation du projet

000304867

teat

Refatiens Famille f Ecole
Pramidre demande

test

Comple s@nataive utkss © Mensieur ¥

m

2. Modifier la demande soumise par un collaborateur

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),

Cliquez sur I'onglet Attestations (2),

Cliquez sur Voir la demande (3),

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Modifier

(4).

Experc porbours de projets

(] T mws che b 1 [ Metace [ M sacermen Oy Me dhaygs "'"", L

Mas sollicltetions

M mhairn ot Crem e vt o B s e AN v At s s o

) Tésess debord F Ve shouos @ £ Vet v v B Mes doumerns D Mes écrges ~%n i

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement 3 La scolarieé" (2023) (00025163)

e Orguniation du promt
ceame
o 354 da CATVII Uighe
TrevetTea Pkt ioen Fam B ¢ Eoole
Frerirms drvande
SACKITIIET C WTE CATAREE £ W e [ Pecaprt st € ce 13 dwrarce
Madaree Tabuesne TEETAN [4smmundOfr mrg)

ATertrion 3 Scaate s s Thoece Rwesg

e Actions recuises
I Cermrcus de comparwrt yar b e @ L Covr batiorn poar reeet ez O
e Demondes de compdmant de pléces tolibes

Otjet de I dorvance Daen frae
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E L A N Caf Récapitulatif

Appel 3 proet Contrat kocal daccompagnement & a scolarts”™ (2023)

Rilirencs do & davance 0002595

Tracarae b 20000003
Tracaring b 20002003
[ Cemandew
Rason sooxe

o] GUAD)
SIRE
NAF - S 302 - Autoss anganisations Bactonnant per
Ao Voo tae

Inlorminions corpii et et i GevorraTy

Nore de 3 shuchsre poceuse du peoel et
Typo 20 shuchre : CCASICIAS

Aviz-vius Olph ShoosE ute Girrasde 08 Saniervest wr Ean 70s

Attester la demande soumise par un collaborateur
Pour accéder a la demande « en attente d’attestation » :
» 1ee possibilité :

Directement via le lien du mail

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement
CLAS et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail
vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

[

LUne demands pois volee stnic e Vsesl &8 Vous e Iimramss pour alssbahoe

Vous pouyes aliesles s Thenmsur ley inkoentems de cotte demmmde e suomn | hen | hitgs coad- [eomahen maclowd b esdes 'S cnalconnects 'dashlbos & alle stahons snod Bostalyns
Casdualamen

> 2¢me possibilité :
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Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),

Cliquez sur I'onglet Attestations (2),

Cochez sur Une attestation sur I’honneur est attendue par « ... » pour la demande CLAS 2024
pour sélectionner la demande (3).

!E lA N Caf Espace porteurs 6o prajets

L e

© Blenvenue 2ur le Portall des Aldes

VIR IP0LE Carpor e e ATTRT 1K B I8 8 TAT) [gREr e K
D L o T o TR ——

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Ve dernder §
Mes sollicitations

e attastation sur Chosneur st smancue o SN~ < anris Appel & projst “Cantrat incsl

D #  dacompagrement 3 L scolaritd” (223 N - ie 2 COMpiE Sigrataine "y vern o
RO .
Uil BB ot sl 3004 A P A & < &7 &6 Al b frajet “Contra? locl

& daccompagrement 5 L scolaritd” (2023) - IR e apd du DAATTVIE sigle % e

OOEIE163) LolFia

Cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (4)

) Teklsau de berd [n] L3 vap adei w E tlay soiLmenty (=R ] l‘-’ -

Mes sollicitations

crr s por @ somanss dppa & projes Sormrat koo
sl g AT

Fsigm
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Cochez sur Jatteste sur ’honneur de I'exactitude des informations transmises (5),
Cliquez sur Confirmer (6),

=
[ Tabbeiu e bors (1] [ wowri i v m e documents =y Medcangn O ﬂ_

Mes sollicitations

| Espate portewis de paajels

Liinbnimli P a b SR TIPS ¢ ]

B DELLT S L BT Appe et LR sl

i - vkl oha BETAZY igha 3 2
Enfin, cliquez sur Terminer (7).
Confirmation
YORNE JIIESIaTH0N O DIe S03 Sransmish Sl Senvills 02 b coledtien.

& Liste des damondas fransmisas oux services de o collesthits

Sppel 4 projet “Contrat lcal daccompagnoment & la soolarind® | 2023 _| best ¥ compie Sgnataine

Bour Shagul Samande, un oourniel S8 confimmaton de dhalt va Sre arreegpd B Fusa gar apant ordd b Semande

-

7

En retournant Sur la page d’accueil, dans le menu Mes aides (1),

Cliquez sur I'onglet Mes demandes (2).

Vous pouvez constater que le statut de la demande est passé de : En attente d’attestation a
Demande transmise (3).

Pour avoir le pdf de la demande : Cliquez sur Voir (4).

Cliquez sur Récapitulatif de la demande (5).
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E lA N [::af Espace paileurs de prajels

[} Tl de band & Wi selicitatiom E B b dioients Qp M bihaiges "'1
Mas demandes de subventien au dthlllllntlan
r heatar o 4 ’
] )
Hata: TaEarn ]
Yo Hikre v [}
Appel 4 projet "Contrat local d'accompagnement 4 la scolarité® (2023) - E] =
I - 2 oot sgnstsie (00025153
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité® (2023 - ¥ va
I, - t=st comphe Signataire [00023181)
Dprprde wamywiny  Diuair ® g, M SELE T REE

O Temiabert f Gmwhonsem @ 03 Messdes v rdoamen G e acnpn - -

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2023) (00025183)

® Crgerisation du projet

coey ey
twit 2 compte signatabe

L T Ralaione Sarmile ¢ lccle

Percurvel bervent (o0 pourye el

Corptesguatewctine:  Macene Fatienne TESTAP (msosp2Ofr oy

4. Attester une demande déposée par vous-méme

4.1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin
de vous déconnecter.

Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des informations en cliquant sur
Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations
fournies (2).

Puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la demande.
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Lo D el L

Re&copitulotii

WOLE D THET OROReT LN nhCEp e 0F OIne SEMENGE. | w0l BRE BT TR VD ST D G

Lan cha—ea margen S

* yort chipamion

L
AITE BTN D PP T
® j@ ddciare ou e
du deaigne- cenp vore 2
e B L P ESEE G
L dedm—inaremeur du
CRIMEoE 42 0 COMEcE E IRt
g 2 ' o mEgagrgm

W Coongud e G SR TMBNEE B IR, 0 B R R GO G GO R rEERD Ok DI FOUE B de S RREEE
S pOUrTES i FRE B DU OHTHETE G DR G808 GeImancen.

EE TR TR P PR T

S2ifeli L EETEST N MpBaE BookE b CHIDE ShMENDE, Su

Geivid Facod b s Semande

4.2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur

Récapitulatif de la demande (1), puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrak local d'accompagnement a la scolarité” (2024) : Conflrmation

Confirmation

Vonre cEmEnds 8 Ties dt memamies

! 1 Recaztulsts ce s :Imlﬂﬂll ] 1

Vous pourres la rebrouvar wtUNTE 100 avanTRMETS N VEUT MeCanTRCLaNE Bu TE R,

f & Termine
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Partie 2 : Reprendre une demande

6. Pourreprendre une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

» 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions

ou de labellisation, cliquez sur Reprendre.

Mes d des de sub o4 de Labelli

Appel & projet “Contrat local & accompagnement & la scolarité” (1025) 7 Spmde

Appel & projet "Cantrat local @' accompagnement & Ia scolarité” (2023 ’
| PO SO T T SRR O

Berreenue s fe Por

t dépdt Se demande 100023178)

> 2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en

cours.

‘ lA N Cdf Capace portsur de projets

RO || B -

¢ [-.....,-......,.,,,.....“.,.,w..,..«.. ]

2N e emaree T

Lol des Ades
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

i' lANC»’.“ Liae paitoss do proiets

P e Bivmanmss | 16 mtoven ~ I

‘ii' & ii( “Contrat local ﬂu(n'!iinlmlnl 4l scolariie”™ 223 -

Appel & proget “Contras local f accompagnement 3 ta scolaritd” (2025
5] - Test dépdn de demande (00025178}
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Partie 3 : Supprimer une demande
Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions

ou de labellisation, cliquez sur ... (2).

I ) Blervenue sur e Forall des Avdes

Mes demasdes de subvesticn ou de Labellisation

Appel & projet “Contrat bocal d'accompagnement & & scolarité” 203)

Appel A projet “Contrat local d'accompagnement A la scolaritd” (2023) -

N (! (% O¢ demande (050551 7¢)

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

# Reprendre S

& Partager
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> 2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

‘ lA N Cdf Cipece portsur de projets

¢ [.. s Ontrtes e e e e e o1 Y
a2

Lol des Ades
CoNe e emaree ¢ 2

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... et le bouton supprimer.

Casacs sertoars de prcjots

Q) Tottna et P T — I — O Aeoirhivgs ~’- S
Mes di des de cudel inat)
a
——

Appel b prejer “Contrat bacal d accompagnessent A la scolarité” (2025) /oo -

%) em—
Apped & prajes “Contrat lacal d'accompagnement A ls scolaritd” (2023 >

) - Yest déplt de demande (00025178
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été pris en charge par un agent

Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport

d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état

Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Vs serundes (3

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2023) -

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité* (2023) -
S, - 7ot dépdt de demande (00025178)

Demwnss e Ddocode ejeat 2400t 20050 138 v

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement 3 ka scolarité® (2023)
A, - 5 date justification (00025172)

For  Jemzfide % o airTIANE v

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) -

A, - test api du 06/07/23 sigle (00025163)

Aeradhes B )
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.
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=
&
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Vit Fboreer 081 RH LY

2.

Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de subvention

ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre
demande « plus de détails » du dossier concerné (2).
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Puis, cliquez sur Fournir les documents (3).

Mes demandes de subvention ou de laballisation I:f DA A EET R DRI

[FIRP . R —

appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolaricd” (2024 -
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> 2eme possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations (1), cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (2).
Puis, cliquez sur le bouton Fournir les documents (3). Il indique que vous avez recu un message
de demande de compléments transmis par un agent Caf.

LANCE e

[0 Tackee 2l El O Peaoan = E e e iy ] e ""ﬂ ..1:. ,-__...;._.. v

Mea anllrilabines

3. Apres avoir cliqué sur Fournir les documents, dans la partie Demandes de compléments sur les
piéces, vous trouvez la liste des piéces a fournir dans Liste des pieces (1).
Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

E Demondes de compléments sur les pigces

Dpe i b demancs Dam Etan Hapendre

Dernande de pietel complamentaires por Sthphanke DANIOU

Linrs dex plécas
1 B awe, 2034 A00E 2 Rague 2

4. Dans lafenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles pieces en cliquant sur
+Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner

depuis le porte documents le document souhaité.
Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).
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5. Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

Demandes de compléments pigces sur demande

E Demandes de compléments sur les pléces

& Valeation =

oore reDITae B THC AT DT

Damende da plcas complimantaias per Slaphenks DANIOU

Lints dea ghicss :
18 wer. 2022 120 AT Ereeyin
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

Lors du dépot de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de 'écran, cliquez

5.
sur Echanges de la demande.

Ml 4 et Tt s e — ] -

6. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Bt 3 fruant AR Wl Rl gt L O . b 05
e PPt
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o
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7. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur

Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)

rédigez votre message.
Enfin, cliquez sur Envoyer (5).

Hoval echarge 1
by A o pirbinard B priit -
Dege 2
' 3 ]
el S

ey * B Pl E F H | q o= @ =

Hypotheése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée

sur votre espace.

e ]
T - CEXNTRE
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2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin

d’ouvrir I'’échange

dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

Neg Semandet Ca sulvestion su de Labeiisation

Appet 3 proget “Contrat Il 4 ac0ompagnement 3 & soalanind” (023)

fLANCE

Vipars periusn du pos mis

(23 Titdasa ow bowd
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Ay i s e g W E i

IR Ly ——
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- I -

Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant

votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

I
ﬂ parmd e i ey e ws gl
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande

accompagnée d’un lien.
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7. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de
pouvoir traiter votre demande « plus de détails » du dossier concerné (2).

Cliquez sur Modifier (3).

- Maf
g LA La B 30 o Mt 4 s
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> 2eme possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations (1), dans la partie Compléments (2), cliquez sur Modifier (3).

e e e i et e 8 s A g s s
L vzl g g g e iy =

Aprés avoir cliqué sur Modifier, vous accédez a la partie a modifier.
N’oubliez pas d’enregistrer en bas de page.
Puis cliquez sur Suivant.

Appel a projet "Contrakt local d'accompagnement 3 la scolarité® (2024) : Description des actions Enfants/Parents

m Description des actions Enfants|Parents

Lea chamEsa margues dun # mans chlpemice:

& LESACTIONS DE CONCERTATICN [T DE COORDIMNATION &6 CLTCOTLE

Cwmx le cadre cu réterensiel neconsl de MeccmEegramentc B 8 eozlenok woor deves

& Collkbora e ko Slobkzaamenls seakires

Dimrm llaz [snae—cle danmodel sar de mine &an ssuwrs

présues *

Une fois les modifications apportées, deux hypothéses pour la nouvelle transmission du dossier
en fonction si vous étes le compte signataire ou pas.

a. Hypothése 1 - Sivous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification :
Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations
saisies (1).

Cochez sur Je déclare sur ’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin, cliquez
sur Transmettre (3).
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b. Hypothése 2 - Si vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de

modification :

Veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin, cliquez sur Transmettre (3).
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La demande est bien transmise pour attestation. Cliquez sur Terminer.

Appel a projet "Conkrat local d'accompagnement a la scolarite” (2024) : Confirmation

Tranemission paur attestation

Wtrs dEmETE @ AN WO ETaITIE #S TOTTEE SRR T O VT LR,

Uine fzin Fasimaimcian mer [harmeur BEpass pac 8 o3 Eee aig=ashine i Semtamse sens fra-arics sus aecdzen da I colesiaie

G
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Attention dans ce cas : L'état de la demande est a |'état Prise en charge et non En attente
d’attestation lorsque vous avez transmis au compte signataire pour une modification.

Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Brejedr,
Vet dezuimde poes 1 shie abigekae Cand dn oda e bsamo poer Wledilis
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Contalenimt,

Dans le menu Mes sollicitations (1), dans I'onglet Attestations (2) du c6té du compte signataire,
cliquez sur Voir la demande (3).
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Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).
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Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1), puis n’oubliez pas d’Enregistrer en

bas de page puis cliquez sur Suivant.
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Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en

cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).

Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).

Puis, cliquez sur Transmettre (3).

H Régapitulatil

0 Pz I e e e v e e e e Tt

10. Dans I'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant

sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

¢ LANCaf
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11. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Monsieur LR E ]

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.
Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN,

Cordialement,

o s
Wor W
-*Y-
.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 17 avril 2024 sous la méme référence 00030466,
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VI.  DEPOT DU BILAN D’UN CLAS

Partie 1 : Dép6t d’une justification de réalisation du Clas

Prérequis : Vous étes concernés par cette fiche si vous avez bénéficié d’un financement de la Caf dans le
cadre d’un Contrat local d’accompagnement a la scolarité (CLAS)

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
e Edge Chromium :115.0.1901.188

e Firefox :115.0.3.8607

o Firefox ESR:102.13.0.8580

e Chrome:115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel

BSOSV SRR ARA R ’
WO AW A0 6 Ly ey s BN £

~ O N 1313 { e
o6 : S aux aides
an artinn enpiale o Conyiony
en acion senjae
Tae e e p—

3. Cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a lI'ensemble des
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.
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https://elan.caf.fr/
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Bienvenue sur le Portail des Aides

Velre ot Seritrnel - on aLies rade & e Dvh (o neel v
o NS 08 TAITOETE DO TV TINGLE O3 *K de 3 usson
Mes demandes de subvention ou de labellisation
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement 4 la scolarité” (2022) - > -

4. Cliquez sur I'onglet Justifications.

[ Tableau dle bord [0 Mesaides = B Mes document: H "'1 _V

Mes sollicitations

feston san syl demendds conoerrant votte demends Aocsl & progt “Contret lox sl o scoompagremant & s wolan " (2022 _

# Dipoeer un Compis-Renou Fnandsr

# juniiter une Fon Realnston de Mution

5. Vous accédez a la liste des demandes a justifier
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf,
suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé le projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).
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@ Information : Il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée par

une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si

besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dépdt d’un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier pour démarrer le dépét du

compte rendu financier.

2. Surl'onglet Préambule, cliquez sur suivant.

Bllan "Contrat local " accompagnement & la scolaricé” (CLAS) : Préambule

[— Ifeeraanbins i rhalsthen Ealbwass the srpathirss Fions
E Pressmbule

PREAMBLILE

biapiala il
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3. Dans l'onglet Informations de réalisation, cliquez sur suivant.

Bilan "Contrat locsl d'accompagnement & la ssolarite™ (CLAS) : Infermations de realisstion

o : : \
Frienbule L P s T Teklrew ce myyehvioe L] Rappiii ¥
E Infosrmnations o rdolisation

& idenfHcotion de ko demarce
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Befmrmrny srvs sl v 1 S0 34
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@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

& Enrogistrer

4. Dans 'onglet Bilan de réalisation du projet Clas :

Renseignez le nom de la structure (1) qui porte le projet ainsi que son adresse (1)

Puis inscrivez les dates réelles de mise en ceuvre du projet (2),

Précisez s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans
Précisez les raisons (4) donnez les éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Renseignez le nombre de semaines d’activité sur les 2 périodes de I’année scolaire (5)

Le nombre de semaines d’activité réalisées dans I’année se calcule tout seul (6).
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5. Dans Moyens humains mobilisés pour I’animation du projet Clas :

Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre total d’heures pour
I’ensemble des intervenants en fonction de leur statut. Le nombre total d’intervenants ainsi que

le nombre total d’heures se calculent tout seul (2).
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Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (4) renseignez les éléments qui illustrent et justifient les écarts dans I'espace dédié.

6. Dans Nombre d’enfants et de jeunes différents accueillis par niveau scolaire,
Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre d’enfants par niveau ainsi

gue le nombre de collectifs, le nombre de familles différentes accueillies au cours de I'année
scolaire et le nombre moyen d’enfant par intervenant.

Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (2) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (3).
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7. Dans Intervention auprés de I’enfant, cochez toutes les cases (1) du bloc.

Dans le 1°" encadré Précisez (2), expliquez quelle personne non listée précédemment est a
I'origine de l'inscription de I'enfant.

Puis dans le 2" encadré Expliquez-en les raisons (3), expliquez s’il existe des écarts entre le
prévisionnel et le réel en donnant des éléments qui illustrent et justifient les écarts.
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8. Renseignez les informations relatives a la progression et a I'assiduité de I'enfant en
cochant les cases dédiées.

e Si oui, vous pouvez ajouter les outils utilisés dans la partie Autres lorsque vous joindrez
les pieces justificatives.
e Sinon, vous devrez en expliquer les raisons dans I'encart dédié.

» [Frogrescion ef ossiduity de Fenlont

9. Renseignez sile projet de bonification de I'axe enfant a bien été mis en place en cochant
les cases (1),

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concretement les actions mises
en place (2).
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Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

= DBonification de loxe enlant
Lt projet dsnrowrsurs cultyrel a-04l do8 mig en plaze T F 1
D criver coneritement ks BIUONS MISES &n placs + [ ]2
prajut d'ouvveriure odbaral T ¥
Exgliques-n lid raliana +
]

10. Renseignez les informations relatives a I'Intervention aupreés des parents en cochant les
cases dédiées.

Rappel dex objech™

v Renforcer le role des pansnos ot les soutenir dans | relacaon seec lsur enfanc
v Soumenir les parencs dars la reladon avec Mcole

= Faciliter Fianentaoon des pa wers dautres acteurs ou acions susceptioles de soutier & la parentalné
v [Ewaluer les acions propaskes SUX pAMENTS
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Dutts et actions devaloppds & destination des perents

o

Puis, cochez les cases (1) correspondantes, pour indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et
le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Enfin, cochez les cases (3) correspondantes, pour indiquer s’il y a une évaluation des actions

proposées pour les parents.

Si oui, précisez comment (4), expliquez les modalités d’évaluation mises en place pour les

actions proposées aux parents.

Rk | 25 AT EAE b2 et L I T T
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Si non, précisez pourquoi (5).

11. Enfin, renseignez les informations relatives a la bonification de I'axe parent en cochant
les cases (1).

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concréetement les actions mises
en place (2).

Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

& BOnifcotion ok NOne porent

] 2

Dans Actions de concertation, renseignez toutes les zones du bloc concertation avec I'école et
les partenaires en cochant les cases (1) dédiées. Puis, cochez les cases (2) correspondantes, pour
indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (3), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts entre
prévisionnel et réel.
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12. Renseignez la partie Libre expression pour faire remonter, auprés de votre interlocuteur
de la Caf, vos besoins et attendus d’accompagnement sur le Clas (4).

# LG sapredding

GRDEEmEn, (ued DN SINET- U 0 I ise &0 JATE
e vorTe proes Clas 7

Qg Moyt rois-waul nInSS tiet SaE W cadre
38 viE Sfinet el
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13. Cochez les cases (1) pour indiquer si votre projet bénéficie d’'un accord pluriannuel de
financement.

Si oui, indiquez si ce projet est poursuivi (2), a I'identique ou pas en nombre de collectifs (3).
S’il ne se poursuit pas a I'identique avec le méme nombre de collectifs, renseignez le nouveau

nombre de collectifs envisagés pour la poursuite du projet (4) et précisez les nouveautés mises
en place par rapport au projet initialement validé (5).

Et enfin, cliquez sur enregistrer (1) et sur suivant (2).

s D AR RN L8 GREW S b G TR RO ST T s atior

1 2

14. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur |la partie compte de résultat :

Cliquez sur Dépenses (1).

La colonne Colit prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget prévisionnel du
projet.

La colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet Clas.
Enfin, la colonne % de réalisation (4) affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.
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Prasrbute Iefermerions de resiisanen Tablesw do pnenone L Recapalaiit

m Compte de résultat du projet CLAS
e )
1 =

Neormant reafted len O

15. Dans I'onglet Tableau de syntheése, sur la partie compte de résultat :

Cliquez sur Recettes (1).

La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget prévisionnel
du projet.

Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet Clas.

Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

@ Conseil : La case subvention Clas Caf (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au montant
validé initialement lors du dép6t de la demande.

Compte de résultot du projet CLAS

=, -
cipeennt | acermt | vy
o becamas 2 4

Towe s pamryer b wmasbre| (ORI, | " -

Samam o CLAS CRF A S
Consed Mo rawered n a0 >
e "0 -~

\ J/ L y,
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16. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
pergues, cliquez sur le menu déroulant (1),

Sélectionnez la ligne Participation familiale (2),

Puis cliquez sur l'icone + (3).

Ferrciial am 300 &
[

AresIIEA 88 ANTTE L1 ] ap0d
o

[-EERPE TN am amod
13 :

| Sélsrionires une BEre de rECHES § Sjater u-" |

Silaciiznrar uns ligrs fa receits & ajouise

b M -¥IN 15, DE MARCMAMDEDS PRIESTATIONS DE SERVICES Liabe 1]

Particpasion tandak

17. Puis cliquez sur Synthése (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).

En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.

Ensuite, cliquez sur enregistrer (4) et suivant (5).

* Synihdse
Totrl cw deperzu
Menme Hemaxe
teentar nsane
Campieser précaces Sigeniet
2
fanys wammernmsserisitvmnmmn]. 3
Toncd ce recenc
Tebvam  MANC
IiL\‘-'v‘ simwe
Coralirers odeirenr recetee
2

[ %5 5 un ocbsem 30 2036 €oar racoor & var dseren] 3

=
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18. Pour transmettre les pieces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xIsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur ajouter (1), enregistrer (2) et suivant (3).

@ Conseil : Si vous avez des outils concernant la mesure de 'assiduité ou de la progression de
I’enfant, merci de bien vouloir les joindre dans Autres piéces en cliquant sur Ajouter (1.1)

Fieces

& Covyrr o oy by proget TUM

=) !

@ Aues pces

v b st g e b4 e 4 e 11

(o

@ Conseil : Si votre document peése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I'outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).

19. Dans Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur
Récapitulatif des informations saisies (1),

Téléchargez le modele d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification, en cliquant sur ici

(2),

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur Ajouter (4) pour télécharger le document.

E Bacapitulat

4 Sisizion mur herrms® 1 180




gLANC:!

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

5 o aprecare 2est pax  regrésenzect gl de [apsccanen, mero de jondte
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relatver 3 Iy subversion ci-dessosr réfdcencie

Rafirance admiriztratve wer 3 slatefsrme SLAN Caf (B ontren)

Jeercfication de 'a cemarde (rom de Pactian ou du prejeri

Fart e .

A

20. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I’icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

B AITSCHOGN S Mo

WEUE Puion DRI B b oS i _

e wisrgeufe (36 Kof - 290872027 14:3%

= ©)
1

Lires Fioim L jommficacion rasar i, voun na pourmes pha e madifer

21.Une fois Iattestation sur I’honneur transmise, vous pouvez télécharger votre
récapitulatif de justification sur le bouton Récapitulatif de la justification.pdf (1),
Puis cliquez sur Terminer (2).
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Bilan "Controt local doccompagnement @ la scolarité” (CLAS) : Confirmation

Confirmation b

VOe LEIACALSA & BM ¢34 YEuman

T T T AL PR

FRNIATIETT CANT VO R SIPACE P B0 el

2

22. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

Mes services

P= e demondes dalde E M3 dOCUMents regus

E Met justifications

(e

23. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

]

Lu jitifiertize de vetre dempesde de fasseerrnnt o ben 82 envemases e 1B sodn 2012

Vg romerer en i joinke b= ricap b e mformrtions Sromiss

Vo poarves wrvre Pétat de votre Semands s vous rendast wor |2 pape sananie < ELY

¥y
or

ALLICATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

& Information : Nous sommes dans le cas ou vous n’avez pas de compte signataire rattaché au
tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Possibilité 2 : Démarrer le dép6t d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).

Cliquez sur l'icone de droite (2) pour justifier de la non-réalisation.

Mes demandes a justifier

|
VOl 10uver O SeEut NS 00 w08 Srmanded 3 inter Use Ml i USEes voul DU IS e v 0054 e S ded demanted

Q An
Sene Tewanrvoe Leercce
Non fi - +]
Appel & peojet “Contrat local pog ak &" (CLAS) - COMMUNE DE 1
A RS SRR T LY
e © Cépoade o 26 20in 3021 4 1R v ANcrecihinaiae u
Justitcabion
Demanchs bn 14 aere 3332 4 124227 @

2. Dans le Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de fAction (NRA) : Préambule

. 3 ]
Prascbule termations de nan rkailianion Adcapinaey
>
Préambule

B R T T L e L T P Y
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3. Dans Informations de non-réalisation, complétez |'encart Raison de la non-réalisation

(1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action,

Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de lAction (NRA) | Informations géndrales

(] »

] Inbare st s s e bbb Rimapodont

n informations générates

Tt L e o]

T P T T

* Memtficotion de ko demanda
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I |

» Non réalisation da foction

VO TR © WA 34 SIS 34 6 00e
rewinenan de farrie
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4. Dans Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations saisies en

cliquant sur le bouton central.

Récapitulatit

Vous @tes arrivis & la dermibre 42a0e avans tramemission de vecrs jussicasion

Lot champs margués &'un * 3ont obligasoires
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5. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).

Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le bouton
Ajouter (3),

Et cliquez sur Transmettre (4).

B Atitezioton de décioeation sur Thonmes ™

[1 )
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Cotde. arames las infarmatens 84 présert Ban daCTan 4T COMDTE ANty
Fanacer.

relazives & la sebventicn oi-cesscus refdrencie.

Réferance adminimraeive 1ur iy placeforme BLAN Cof |3 crittgy

[demAcazon de s demance [nom de Naction ou de projen)

L .

Sgrature er cackes

185



6. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

& amscuaion sw Moneeu” m

WEUE Pain DHECT B b oS o _

Tan ] wiergeaio: |55 Koj - 3 WOAAAZT 1453

1

Urss fom ls jurtficacon remar s, vous ne pourmes ohae be mod fer

[ =

7. Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Hon Réallsation de Faction (NRA) : Confirmation

Confirmation

Voo urtficacion & e dol menomias

Las i =ikt 4o © 360k Sbkgaisen

[

1

Neman [t b S B A 1 @ ey v e e g sare

" |

8. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mas services

B Mes demandes dadte B Mas doTirmants requs

E Nes justficctions
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9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bempzer hlader I
Lu jitifiertize de vetre dempesde de fasseerrnnt o ben 82 envemases e 1B sodn 2012

Vg romerer en i joinke b= ricap b e mformrtions Sromiss

ELAN : Srivye mes dersardes s

iz porrres voevre L'itat de voire demande s vous rendat oo |s pape sivanke

¥y
or

ALLICATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

& Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché au
tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos justifications, une fois transmises, vous pouvez les retrouver dans
votre espace personnel, en cliquant sur Suivre mes demandes d'aide.

Espace personnel

VO IDRCE PArIONAE L BECEE TREIE | VIITE BAST (FRISOARe ) VO3 SeTHNIRE d8 FAINIATert DI PrEITUL a8 ¥ Se daciame

frEa—— Mes services

commune o I
—— P 23 demondes dalde E Mes documents requs
X -

oo Of I
PLACE OF LA NARS
I

8 Mes justifications

2. Votre demande apparait maintenant comme Justifiée (1).

Vous pouvez cliquer sur le bouton en bas a droite (2) pour accéder au récapitulatif de votre
demande.

(= 1
Appel & projet “Contrat locol d cccompagnement & Ja scolarité” (CLAS) -

o © Céaande be 31 30052021 3 00:31:12 v Miche Magiorios n nn

Bllan “Controt local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS)

o- fo 26 s03¢ 2921 & 159659 @ 2
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez regu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

g——
Une demande de modification de la justification a été émise sur la demande N°00009275.

Vous pouvez de nouveau accéder a la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes 3 jpstifier.

< Woo
Weer W
Y

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Connectez-vous a votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier a été mis a
jour, cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

Mes services

b Mes demandes daide E Mes documents requs

8 Mes justifications

( o]

2. La demande apparait a I’état Justification a modifier (1),

Cliquez sur I'icone de gauche (2) pour justifier la demande.

-
Appel & projet "Contren o' pog: dla 4" (CLAS) ~ COMMUNE DE 1
e ro——
° © Désceie e 16 esic 3521 4 1EI1A v Acrer namos n
Slan “Contrat loca d' pog éio * (c1as)

Damardes b 14 o 2022 & 12.5837 2
Dt v SN « 4 oot 2000 A TA8 0
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3. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action
Réalisée).

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

P=_ Mes demandes daide E Mes documents requs

El/ Mes justifications

[ )

2. Lorsque l'icone Justification en cours (1) apparait, cliquez sur I'icone poubelle (2) pour
supprimer la justification.

Appel & projet "Controt local o accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE DE
e e

o © Déposbe e 36 220:2021 4 123812 v acrec [~moraue u

8llan “Contrat local o' \pognement 6 ia ité” (Cias)

Oamansés w 14 aenl 20223 124827 2
Dérmarrdn por CTTIEPRIENER, 05 oo 1022 5155338

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
gu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
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3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression. Pour

supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).

Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

CONFIRMATION

S it GPErTRel CPTE LI CENOA, IR VLY rOgUTISOn S8 (}- R
e e I

S emiving tarfrmer @ BgUress o Je cette A farses |

=

1 2

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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VII.  DEPOT DU BILAN D’UN PROJET REAAP

Prérequis : Vous étes concerné par cette fiche si vous avez bénéficié d’une subvention de la Caf dans le
cadre d’un projet Reaap via Elan et que vous n’avez pas de compte signataire rattaché au tiers (partie a
venir)

Partie 1: Dépot d’une justification de réalisation d’un projet/action
REAAP

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
Edge Chromium :115.0.1901.188

Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580

Chrome : 115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel.

N T e g Ll

T4 pencmat e Emeriiien en 4ve o b Lov 2 AR Y e | ey

Q e p inne ) O WS MBI SVOIre o on D Do Vs
‘1pact' en “q[l" SLOOaE O TUSIALON 08 | L el LN Caf

BEH [hnr br Duaui o's i 4w ) Y [t B5 ST 97 AT ———

pour | S aux aides
en action soriale
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https://elan.caf.fr/

3. Pour accéder aux demandes pour lesquelles vous avez une justification a réaliser, vous
avez deux possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 derniéres demandes et visualiser

le statut A justifier (3).

Cliquez sur les fleches (4) pour avoir le détail des différentes étapes de la demande (4a).

Pour accéder a la justification a réaliser, cliquez sur Plus de détails (5), vous visualisez ensuite la

justification qui vous est demandée (5a).

Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (6) soit sur Justifier une Non

réalisation de I'action (7).

E LA N Caf ESpace parteurs de prajets

:] £ W b craries © 3 M wns v B e cores 2 Wes sctunges

° Elenvenue sur le Portall des Akdes
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RPN t ArarearE por PReiun v s 09 Shtamris

1

2 [Mn demandes de subvention ou de labellisation ] ’

PARENTALITE : Demande de Labellisd

I

PARENTALITE: Demande de financemant Action REAAP 2024 - ASSOCIATION
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-
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- I

da

Mes demandes de subvention ou de laby

M semandes ()
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> 2éme possibilité :

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des sollicitations pour

lesquelles une action de votre part est requise.

Qi hen bt e

I,u-..»-,m. I 3 M sden

Blerreerue oo e Portad des Ades

iy o
°

RS

Maes demandes de subvantion ou de labellisation | ~

PARENTALITE Aldes au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE

PARENTALITE: Demande de financesment Action REAAP 2024 - VILLE DE
| 0 2521%)

~

Cliquez sur 'onglet Justifications (1).

Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (2) soit sur Justifier une Non

réalisation de I’action (3).

) Tablesude bord 9w s E M bty O Leuschangey

Mies sollicitations

e e PARENTRTE Femandh e framerma fones RLAAT 2 _
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IR BOT Al 601 R D CONOMN 00 Gt PR EATALITE © Dwvands i Faranc sme v s SlAAF JIT . -

-
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4. Vous accédez a la liste des demandes a justifier :

Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée

Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf,

suivez la

Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée

Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une

action (NRA).

une autre personne du tiers.

besoin.

@ Information : il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée par

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si

Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier (1) pour démarrer le dép6t du
compte rendu financier de la demande souhaitée.

[) Tatsesu de sord ‘ L Mot st &

Mes sollicitations

[!] Mt Oocurrerts G M dchangm
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2. Dans la partie Informations de réalisation, cliquez sur Enregistrer (1) et Suivant (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" ! Infarmations de réalisation

Ields bl i bl ] drn Takbran she vy i buae Fibim Brraptisleni

E rilormations de réollsation

a kenfEooton de o demnonde

T T T | T S—— T _

Bedrare e pdrreptram ey |00 Thl

w Pilan quolBail de fecHon

1 =D 2

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur Enregistrer.

& Enrcgistrer

3. Dans la partie Bilan de réalisation du projet REAAP :

Renseignez I'Intitulé du projet parentalité (1), le Nom de la structure (2) qui porte le projet ainsi
gue son Adresse (3).

E Eilon de réalisation du projet REASP
Les (hasps iguds Ton * 0 A grinre

m  Devirigtien opdvatonrsle du projec

& NIERIPCONoN DU [Eo{ET PO RS 0 b STCning

sua eves dipca ute demande de d rencorme:

? pouT une MUl ection indioues id Nindoud de Fecder
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s+ IioiTnoters Sur k3 Suchee porleuss du progat

Mom de s mnscture * [ ] 2

Weuille 7 SR U VBl hd

Woulle : mhiactionner une waleur hd

N J

4. Dans la partie Description de la mise en ceuvre réelle du projet, renseignez si Les
objectifs du projet ont été atteints ? (1) et Pourquoi ? (2)

5. Etsivous avez répondu Oui (1a), précisez Quels ont été les facteurs de réussite ?
(1c)

»  Descrigtion de ko riss an S rhslls G propet

1a

1 [.r:u:|:::'—. s prop sass i ateiee T ][-_'l hen

( 2

Qrustls or dbd bed fachiors o rfumiite T - T T — )

1c

"

6. Etsivous avez répondu Non (1b), précisez Quels sont les écarts, quels freins avez-
vous identifié ? (1d)

& DSCTIpUon e 10 ms on oeese Ma e o proft

1 [] o [#=] 1b
[ 2

1d

Cuiels S0n0 Mt BC80TE. QUls MBS Bval el Hbenritd T &

a licmbee daczionc REAAP floanciss o lusideyr
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7. Dans la partie Nombre d’actions REAAP financées a justifier, indiguez un nombre
d’actions entre 1 et 5.

o NKombre dscione BEALF financesa ax & junifer

= Horbee doctions MEARF Nianches ol & jtie

s = :

LT T T —
Blan da l'sction 1
Bilan 2 I'action 2
Wlan 2 Usgtion §

» Bl s sation 4

s [Blande setion &

el @2 pasier b L page O Tl de dyrv !tk e COR Lty g g il

P S .o

8. Dans la partie Bilan de I’action :
Indiquez I'Intitulé de I’action (1),
Renseignez si les objectifs opérationnels ont été atteints (2),
S'il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel pour le calendrier (3),
Indiquez le nombre de séances réalisées dans I'année (4),

Et enfin s’il existe un écart entre le prévisionnel et le réel concernant le nombre de séances (5).

w»  Bilsn ds Vaction 1

o ObEc b FEctesn

el S Faion @

SETGETIEN b Rk

Pz e S wneroem resbeses dam N * : q
Emigtirbol ches $LB ESINE priwabaneel o e b 5

concemant l nombes o slancea 1Y

9. Sivous avez répondu Oui (1), indiquez Quels ont été les facteurs de réussite ? (2)
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Lus cbjectds cpdratiansels da FacBen sariis sstmnt 1

el o B0l les dacoaurs de rbussics #

10. Si vous avez répondu Non (1), indiquez tout de méme Quels ont été les facteurs de
réussite (2) et Quels freins avez-vous identifié ? (3)

=T=++]1

11. Renseignez ensuite s’il Existe des écarts entre le prévisionnel et le réel concernant le
nombre de séances. Si vous répondez Oui (1), vous devez en Préciser les raisons (2).

Exize-reil ches #oaers enone prévisionnel e le ris 1

Précisez-en les rasons

12. Dans la partie Mode de communication réalisé pour I'action (plusieurs modes possibles)

13. Si vous répondez Oui a un ou plusieurs modes de communication (1), renseignez les
précisions sur les modes de communication sélectionnés (2).
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Mode de communication réalise pour Faction (Plusteurs modes DOS’SJ!HE?}

Sive irnernec *
Ay rfrad
Vewillez apporter des précisions aux modes de
communicadon sélecionnds [ 2 J

14. Dans la partie Public concerné, renseignez le Nombre total de participants, le Nombre
total de parents différents ayant participé a I’action, et le Nombre d’enfants différents

ayant participé a I’action (1).

» Public concenns

Mombre total de participants & ['action *

MNambre wial de parents différents syant participd &
l'ection * 1

Nombre total d'enfants différents ayant parsope &
I'aczign *

15. Dans la partie Moyens humains mobilisé sur l’action, renseignez (2) le nombre
d’intervenants salariés, bénévoles et prestataires et indiquez s’il existe un écart entre le

prévisionnel et le réel (3).

16. Si vous avez répondu Oui, Précisez-en les raisons (3a).
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« Moyens humains mobilisés sur laction

Mombre dintervenants salariés ¥
Nambre dintervenants béndyalas 2

Nombre d'intervenants presatares W

_— ie - oy = O | K
Existe-t-il des dcarts entre le prévisionnel et le réel, J' i won ] 3

comcernant les moyens humains T % -

.-’/
-
K
Extite- 4 Zartd #rtd b prihadistrsl ot b obe = L =
= s moyers humasin:
(e Ll a B

17. Concernant I'Evaluation de I’action, renseignez Quel bilan général tirez-vous de votre
action au regard de vos indicateurs d’évaluation ?

& EvDlOOon O NOCTHn

Qual Hlan panddsl ral-vdud 88 vIlfe BELSS du Figend
da vk indicateurd d'evalaation T e

18. Complétez le bilan de chacune des actions, en fonction du nombre d’actions composant
votre projet, de la méme maniére que lors des étapes 6 a 11.

19. Une fois tous les bilans renseignés pour chacune de vos actions qui composent votre
projet, cliquez sur Enregistrer (1), puis sur Suivant (2).
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w Bdan de l'setasn I
a Edande Nacan 3
& [Ban de Nacan 4

w  Eelan de Nacsa 5

Wi lkeg GATEET & Ln DAgE Ch TRLAEBY (8 Eprmndps Do CORDEET wIre ST AT Dr

L 2

= L) (D

@ Conseil : A la fin de chaque action renseignée, nous vous recommandons de cliquer sur Enregistrer.

& Enregistrer

20. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Dépenses (1).
- La colonne Coiit prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget
prévisionnel.
- Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet
REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de
réalisation.

ntarmations de rdallacon Tabiess oo vpitheve Places Récapitalant!

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

Prautatons Oe Jervees oce sl0de
" raty . 2000.00 o
Mateas Apontires 000
N ¥ W 2 L )
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21. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Recettes (1).

La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget

prévisionnel du projet.

Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet REAAP.
Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de

réalisation.

@ Conseil : La case Subvention REAAP CAF (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au
montant validé initialement lors du dépo6t de la demande.

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

® Recettes 2

L Ui e thret L 000
wrron i A ) 000,00
F.335 RONDE 3023.00

Conded (NDY TE et o

A 1000.00

"%

22.Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
percues, cliquez sur le menu déroulant (1), sélectionnez la ligne Participation familiale

(2). Puis cliquez sur l'icone + (3).

Fratmamomn en e 200

Perzcrrai Be-dvole ]_ 3 58

FAR TR e BRe B8 P HTIE b A m
P Tl B4 PRSSEE Fiirl B4 WA HAMSAEL T4 P B AT

T -

8 Preveder

B Enregarer
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23. Dans l'onglet Synthese (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).
En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.
Ensuite, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

Diperses  Mecesies | Synthine

1

e Synthése

Totol de dépenses
Prévoer 34 000,00€C

Meaizeox 3 ooc

[A 1y & un déficis dw 51.90 € par rappors 3 vas .-«-nn] 3
Total de recettes
Srévuer 480000 ¢
Rl&hl BIN0C
Compléments grécmons reteties
[Au, # un sazédent du 70030 € par rappert & ver c--.mu] 4 5

24. Pour transmettre les pieces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xIsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur +Ajouter (1), Enregistrer (2) et Suivant (3).
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Irformatine de realnation Tawiws e vyrvibese P Pecapitidatt

- «
Ot TGO e
VTU (0uSRT 13060 208 BITLAT BerT © Austren pibcre
S QRTINS Sy
Pt doc. docx. xh, whix. prg Ips 1
VI ML Ve SOOTARL LR B 14 2NN SE pire S
190 200c L Ealle TaR TN S 0% -
A3 par BN MTER

= (e

@ Conseil : Si votre document peése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I’outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).
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25. Dans la partie Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1),
Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification en cliquant
surici (2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur +Ajouter (4) afin de déposer le document.

Récapltulatit

Vautie: retire w30 SMcha eTon? Semt le « MACes At dex FHOTIADATI 3930T ¢ SVANT Tanemer 1ur Thoenesr o1 Cepsuyer Jur ie bouton « TRANSMETTAL «. Use %00 trantmise sotre

GEIINOS Ae Jech Bt Moa T abie

Las champe margude dun ¢ sars oblgatsicet

© Atmesiotion sur Mhonneer*

2 4

ELANCE

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

5 le zpretaive 2'est paz Ja représentent Wpal e amraceten, mero de jondee
Souver Ui permellant Fengiger tele-C

Je soussigniéle
Nom et pretom 3
Rezcsaentact'el Wzelle) de

Comifie, exacres ‘es ilormators du arésent bian £acnen o compte rende
F—

reistives 3 Iy pudvertion cirdessoss référencie.

Réfdrance ad=imistratiue sur s slacefseme BLAN Caf (8 cntire)

Hercficavon ce 3 femacce (2om de 'acvion oy du prejes

Fa s a

Sigranire et cachet
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26. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone Poubelle (1).
Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

) Tobtaws e b £ Vi stk @ £ Mo s D — Q s s --,_

Bilan "demande de financement action REAAP" : Récapitulatif

s rant i a o vk s Towaan b0 syribone Fanas Bacapiniand
n Recoptuatit
m ST
D%haade o barees s
© iteetntion ur Momes =

ot 89w ELANZ o Gl VD TP

= =2

& Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas
transmise pour attestation comme lors du dép6t d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.
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27.Une fois l'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Bilan "demande de financement action REAAP™: Confirmation

E Canfirmation

b i Lt & B R T

Ve L3 PR RALY 1 BLTE B8 SEREMERE B0 walee £ajlt pErisane]

=
BTemine [
| —

28. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

Mas sollicitations

29. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjour Madaene I

La justification de voire demande de financement a bien été enregistrée le 30 novembre 2023,

Vous trouversz en piéce jointe le récapitolatif des informations foormies

Vous pouvez survre I'état de votre demande en vous rendant sur la page swivante : ELAN ; Sutvre mes demandes d'aide

1""

f

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.

A N Caf Espace partewrs de projets
Hiams. B Seewas -
° 6

° Bienvenue sur le Fortail des Aldes

L el e e L R
AR (8 LCPT AN B IDRTI G 05 WL B8 T ELAEON

Mes demandes de subvention ou de labellisation | ~

N

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximite - VILLE DE - -

. o vembes 200 b NS

PARENTAUITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE L
Lo I

e eI AN v

2. Cliquez sur I'onglet Justifications (1).

Cliquez sur Justifier une Non Réalisation de I’Action (2) pour justifier de la non-
réalisation.

[0 Tableau de bord 5] L3 e ade w [8 e documents Sy M dchange ""’ -

M sollicleatiens

Lrs [sstation v i demancée coreerant votre cemands FAREMTALITE: De mards da fmarcervant sczon Reass oz« [ icoc2122::

4 T PRRENTALITE | Garraiend G ersirst s aitien o b o - I = ' 77

@nd voire ceTarck FAREMTALITE - Swmands o A rancemans scon BEAAP 3033

Ure ez iation Wit 11 T ancie CoreT
s ek

& R ; v o comgne-renu Bronche b B Glosmies 3813 3 11:1)
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3. Dans la partie Préambule, cliquez sur Suivant.

MNon Reéalisation de U'Action (NRA) : Préambule

Préambule Infurmatiora de wan stalbaran Récapnulang

E Préambule

Susvant @

E n
!

4. Dans la partie Informations de non-réalisation, complétez |'encart Raison(s) de la non-
réalisation (1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action.
Puis cliquez sur Suivant (2).

MHaon Réalizakion de lAction [MRA) : InFormakicns générales

Eiviaer bt [API— R e — Edppimaiarit

niormaticns gensrales

»  kentification de ko demonde
[ PamIBTRUTE Demendn £3 A srceram Aot MLAKE 20 - |

B bemge r sl by rasien | E0T0TTY

& b helgation da lastian
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5. Dans la partie Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations
saisies en cliquant sur le bouton central.

Hon Réalisation de U'Action (NRA) : Récapitulatif

Fedambabe adgamatiant di nes chalHatan Régapnulsil

E Bécapitulatii

I [ Récapiaari dex informaions naites

6. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).
Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le
bouton +Ajouter (3),
Et cliquez sur Transmettre (4).

@ Atestation de déclaration sur Mhonrsur®

= =
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EI-AHLF-: \

ATTESTATION SUR L'HONRELR

8 I TR Y iRt Sor 8 TRIORTES, =ET fa i o
W o parmgra Fangugan e

7. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I’icone poubelle (1).
Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

Y — [ ipen
Woum pouver wkcharpe b mode's ko _

Dt wiwsg idear (B8 W0+ PRABEAROEE 1435

S (=)t

L L e R T e T e e L

= =
B Priubdeni B Trammeitee |

8. Une fois I'attestation sur I’honneur transmise, dans la partie Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de la justification pour le télécharger (1),
Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

213



Mon Realisation de l'Action (NRA) : ConFirmation

ﬂ Confirmation

R L T ELE SRR TR R P T T R TR |

B Fermener

9. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

(Y Tadlesu de bard [ Massidm [:'] Mlap dzourerin CE M dcharges

Mes sollicitations

- A MTAL = D AP DO - NLE BN K 14 AN D B
i Pt ek il e d it PR M 1AL Dk - AP S0
I 3
L}
A i s

10. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Li junkiboation de vobie desicds ¢ fosssenes & b 6% cirepatoet le 30 osvemboe 2013

Vi e wres am paten jeisie ln cesapetatabil da fsmation i

UeeA peTeT MarTe Uaa e vone Garnancds o sl rendans sar i page wevame 0 LA Rar me demaades dads

i
Y

Ad DERCA TS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas

transmise pour attestation comme lors du dép6t d’une demande. En effet, |a justification sera

transmise directement a la Caf.

214




Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos demandes dont vous avez transmis la justification de réalisation ou
de non réalisation, vous avez deux possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 dernieres demandes et
visualiser le statut Justifiée de la demande (3).

Pour consulter la justification transmise, cliquez sur Voir (4) de la demande concernée.

7 o atiaies @ £ Wi v LI — Q) Veaie -

o
r‘o . Sherawiow ur w Poctad de Adde

Mes dervandes de sebvestion ey de labellisation  ~

PARENTALITE: Demanto o Tinancement Actian KEAAP 2024 . YILLE DE » *
2022229

PARENTALITE Ardes ot Fonc s e v de -VRAL DE
DIEECREOTRMOTON
PARENTALITE Akdws au Famctisnremens det tervicet de provemies - VELT DF 7 —

Aprés avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthése (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.

Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)
pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).
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PARENTALITE: Demande de financement Acticn REAAP 2024 (D0025229)

& Orgenisation du peopet

& [ ighons

L] HE

» Pelamen (1)
n FANTROLONS ST i1l paerwml
LpoEnr TR b AT Bl
PP
» Justfiooson

sion Bbaiotion se Lacsios (il

/_HM Riallzatien de I'Action (HRA] : Re<apltulstil

» Idvas b G e e
& oaTratins. el e

& Kerdilcoion de lo demonds

R e e |

L e T o

o S D D g TR

\ G

3a

> 2éme possibilité :

Dans la rubrique Mes aides (1), cliquez sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre
une saisie encours (2) pour accéder a 'ensemble de vos demandes.

LA Naf

Lapace paTIean g4 projem

[ —

e

[ P S —— ] 2

= I -

Jsemue b Portal dey Rldey

B
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Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justifiée de la

demande (1). Cliquez sur la fleche (1a) pour accéder au détail des différentes étapes de la
demande (1b).

Pour consulter la justification transmise souhaitée, cliquez sur Voir (2).

[T & s ecutes |1'| W C (=T ""I - f

Mes defnandes 3¢ dubvestion oo S libellisation |~

FARENTALITE Aided & Tonctionms mant dic services de prasimitd - VILLE 0E - m
FARENTALITE: Durnanide da (ina neessant Action REARP J034 . VILLE DE D -
I 25235,

1 ] 18 2

FAREMTALITE Aidea ses fonctionne ment dpa services de prammits - VILLE 0 3

I 050233311

PREENTALITE: Damarde de firencement Action BEARR 2524 - VILLE DE
ONCES )

L J

1b

Apreés avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).
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PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 {00025219)

» Qeganiation du projet

smaur

3 i

TSP R O | TP S —

w Debcbibons

Pobementls)

-

RV SRS p— |

Wamass reas @ drmame. T
L et SR RN R ] - 1t
& AustBcation

'—m-w:‘ s ki el |] 2

e
[ S—

Hea Realistion de UAction MR A) : Recapitulakif

X ~ -

» InfoemoSons da nbolaction

P R, T

& bk DRCON. S K GeMande
Y BMREATAL T Dysarsln s s sed falss SUAAR J0I4: WLLY 00 CLPRMSON= 1 PRRAND

& Ron réShasiian o [ actias

NG

3a

218



Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez recu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

Bonjour Madame [
Une demande de modification de la justification a été émise sur la demande N°00025236
ERREUR SUR LA PARTIE CR DEPENSE
Vous pouvez de nouveau accéder a la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante - ELAN - Suivre mes demandes a justifier
>
o
ALL UET'UNS
FAMILIALES

1. Pour accéder aux demandes de justification a modifier, vous pouvez les retrouver de 2
possibilités.

» 1 ére possibilité :
Dans le Tableau de bord (1), la demande apparait a I'état Justification a modifier (2).
Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande,
cliquez sur Plus de détails (3).

Mes demandes de scbvention ou de labellisation ~

FPARENTALITE: Demmande de financement Action REAAP 2024 - ASS DE QUARTIER ] -
100325236)
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Pour modifier la justification transmise, cliquez sur Modifier la justification.

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # =

Rebiir5 ) A f_l FaTADEES AL M

PARENTALITE: Demande de financement &ction REAAP 2024 - INNIINININININIIININD > o ) -
I c0025236)

luzsficasicn bmodifer Vol W peud T dicenbo 101 3 1035w

Ui ou phdisurd actions sort requidei afn de souva i traler volre demande. o~ Wsin de détais

Uirwe el iTRCUR0e O wORA | LESTIRER 0N OUS S5T Demardibe

» 2éme possibilité :
Cliquez dans Mes sollicitations (1), puis dans I'onglet Justifications (2).
Et enfin sur Modifier la justification (3) pour apporter les modifications a votre
justification.

E I_AN I:EIT Espuae postews de prajets
£ memdebod ] E [ M sk B e coararn TR

Mies solbeitatisns

2
w'r-:w...:-_.,,..  —— Rl il _J 2

2. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :
Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).
Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification ou une demande
de modification vous a été adressée

1. Pour supprimer la justification d’une action en cours ou suite a une demande de
modification :
Connectez-vous a votre espace personnel, pour y accéder vous avez deux possibilités :

» 1eére possibilité :

Dans le Tableau de bord (1), au niveau de Mes demandes de subvention ou de
labellisation (2), vous pouvez visualiser le statut Justification en cours de la demande (3).
Cliquez sur la fleche (4) pour accéder au détail des différentes étapes de la demande (4a).
Pour accéder a I'action qui est requise pour traiter votre demande, cliquez sur Plus de
détails (5). Pour supprimer la justification, cliquez sur I'icobne Supprimer la justification
(5a).

E LA N |_:E|T Lypawn perizun doprojts
[:] 1 & vt e i i et s B v oot B Wny dubung ""\I

2 +«.- damandas de subwnntion ou de lsbellisatics l -

s ey (1

PARENTALITE: Demande de Nnancersent Action REAAP 2034 - ASSOCIATION Ed

S e e (1 35 2 54
da
PAREMTALITE: Demande de financement Action BEAAP 3024 - ASSOCIATION [ B e
N ;2 22

st e diens | [310e be jeud 0 renmembes F003N 164]
T ok s feuc 30 sovesbre 3333 & DESE
Criia b el 30 i 2028 B 1828

LIre DU pAUEHISTE BISETI BSNE PRGN 0 O Sodrir ranervoing demance. A Mcing g Sital
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> 2éme possibilité :

Cliquez sur Mes aides, puis sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre une saisie

en cours.

& W sclicsatioos @

B Mes documents

=7 M echarg e ”’

[Gustvre mes Jemandes 3 wide cu reprecsine ww yasie en couns |

Daporer umw demance d'akde

COTUNCES D8 NRArCTeRE DAt ITerTangLe. VCT ST

Vous pouvez retrouver 'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justification en

cours de la demande (1), cliquez sur les fleches (2a) pour avoir le détail des différentes

étapes de la demande (2a).

Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande, cliquez

sur Plus de détails (3).

Pour supprimer la justification transmise, cliquez sur I'icone Supprimer la justification

(3a).
Mes demandes de subvention ou de labellisation | ~
M darnasdes (15} Plas Ligpiei. dw et oo
el L4
:
i - |
PAREMTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION »
(0D025234)
1 Wztde b wad 30 nowwmbre MG3 8 '!?El 3.
Ul g Bkt s BOIa0AT S0T1 A0 505 30N O el DR :'l'"'-"l'-

PAREMTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION [ ¥ wo
I (C0025234)

T rmas - Moorowwmhre 20038 06087 A
2a
tpoesde b jeud) 30 noreemibe s 2023 5 183

ries b wudl B0 nevembns 2000 & 1838

e justiicaton vous &1t demandée

& Vous meer demamd

Un ois plupisers schong sonk regeises #fin o powssin iraker voine demande. A Moing de detsly

~ eprmphe-rendwe financler le 30 nowvembe 2073

¥
-
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@Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
qu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression.
Pour supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).
Pour revenir a I’état initial, cliquez sur Annuler (2).

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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VIIl. DEPOT DU BILAN D’UN SERVICE DE PROXIMITE

Prérequis : Vous étes concernes par cette fiche si vous avez benéficié d'un financemeant de la Caf
dans le cadre d’un projet Aide au fonctionnement des services de proximité (Fonds National
Parentalite —Volet 3).

Partie 1 : Accéder aux demandes a justifier
Pour accéder aux demandes pour lesquelles vous avez une justification a réaliser, vous avez
deux possibilités pour les retrouver, qui sont :

1ére possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 derniéres demandes et visualiser
le statut A justifier (3).

Cliquez sur les fleches (4) pour avoir le détail des différentes étapes de la demande (4a).

Pour accéder a la justification a réaliser, cliquez sur Plus de détails (5), vous visualisez ensuite la
justification qui vous est demandée (5a).

Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (6), soit sur Justifier une Non
réalisation de I’action (7).

E LA H :.‘-‘r Crpan porhrany e pamg e

2 [Mﬂd des de ek o4 de hbee | lath ],

FARINTALITE Damards de finencemare Acticn REARF 3104 - ARROOATION »
L ———) 4
[ J i e p—— = q 5

FARENTALITE : Demande da Labielbadtion sction AEAAR - 455 0C 18T O i — - -
——

da

Mes dempndes de subvention aw de lobplisstion |~

A e [ Farugiel B TC

PARENTALITE: Damandé de financement Aczian REAAP 2024 - ASSOCIATION e
Mtﬂﬂﬂlﬁﬂdﬁ

4 Wi by AN 4 VLT )

-
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2%me possibilité :

1. Dans Votre espace, cliquez sur le menu Mes sollicitations.
A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des sollicitations
pour lesquelles une action de votre part est requise.

‘ l A N C3' Eapace portears de projess

dhvas de kit £ Vecediinse © L Mecadee v B e soarnex ©; Merdswge e

Mes demandes Se subvantion nu de labelllaation 2 e o i

o T

FRASENTALITE - Aldes au fonctioneament des Serwoes o proxmice L2
ORI RN Do ¥ (02025231]

e Vecer mend S e LAV

o iy s s 4 ol e e e P e

DARENTALITE - Aides e fenctiorrmmunt des services e prurmits - a -
A aditiog wae wsdl

B e ST T

2. Vous accédez a la liste des demandes a justifier.
Cliquez sur I'onglet Justifications (1).
Cliquez ensuite, soit sur Déposer un compte-rendu financier (2), soit sur Justifier une Non
réalisation de I’action (3).

LANCE | o

2] Tasdsan e = & Wienmmlictatioon G [ [ wwrdecumante U Wi drchangar "" S i - = -

Mes sollicitations

1

Umg pars §eabion o am SeTarcds cxesamans vzive farwnd s PAADATALTE - dldee s Foretermeaem Son mrvken e prod mi b - DR SE e s m .

2 D G :
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Partie 3 : Dépdt d’une justification de réalisation d’un projet Services de proximité
Deux possibilités sont proposées :

o Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf,
suivez la procédure Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action

Réalisée).

o Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention
Caf, suivez la procédure Possibilité 2 : Démarrer le dép6t d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

@ Information : il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été
démarrée par une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la
supprimer si besoin.

» Possibilité 1: Démarrer le dépot d’'un compte rendu financier
(Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier pour démarrer le dép6t du compte
rendu financier de la demande souhaitée.

-1, [O:Li Pe——

2y Tasisaudesamd & Mmsenliciat ] 1 e aiier w g Bix derumenic T Wien drhanges ﬂ ':' -_ S - . -

Mes sollicitations

: ez irre st one i Y ]

Urm purt f cation sou s deTarcds oo oHTOns VTie cermense PATINTAUTE - dlder w foretonne e Sen meckosede prod mil bl - S

PR
— _
« 5
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2. Prenez connaissance du Préambule et cliquez sur Suivant.

Bilan de réallsation du service de proximité : Préambule

° - 3 s s

Présmtuls Informatars 2o réalicacian Tadieau de syvcrdee PAcer EAzaprular

E Preambule

FREAMEULE

Lo oas acttaté of W comzoe cer

Jrecicnenent oy

£ Bon pet

3. Cliquez sur Suivant.

Bilan de réalisation du service de proximite : InFermations de réalisation

Primmiulu Infarmations g rédisation Tekluau du spniksse Prtus iz i bl bl

H Infarmations de realisotian
25 chamze manquas dun & soatsbipesines

& Ildertficotion die 19 demande

T PARENTALITE - Aides au fonctinnnemen: ces mervices de procmibs - Bl e Bl Bl

RalErance sdminisiretive : GElm0ET

& Bilan quaitatil de locbon

B Pricidant B Evzpinne Cuheznt @
L _

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur
Enregistrer.

@ Enregistrer

Une fois les informations enregistrées, un message apparait en haut de votre
écran pour vous le confirmer

& Validation x

nformations enreg
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Informations sur la structure (2).

Bilan de réalisation du service de proximité ; Bilan de réalisation du service de proximitcé

Briarchude e G e sbabLan Taibesii d e ayarkdus Bikren Rbeapical s
Bilam de réealization du service de proximité
ot champs mseciise Fund sane ohijgrcine
s Dscrqnhen apbot ansebe di soreios B g s
&  Kendiooon du sendcs de prosimig A
T g SRl O Dl & 1
T EVED SHETI U ST O S ST SRS DO LT L ST el s T e o ek /

ﬁ-ﬂ:n—ﬁ:\r: sur g Smacre \

T ol L S

K dawola

_ /

5. Dans la partie Objectifs du service, renseignez si les Objectifs ont été atteints ou pas.

> SiOui (1), précisez Quels ont été les facteurs de réussite (2).

»  DEnmchity du sevice

1

Quais orr s e facters Ca reumane 7 #

e E]  or

> SiNon (3), indiquez Quels sont les écarts et quels freins avez-vous identifiés (4).

s Objectits du serice 3
ax ohjectify monT-ix smeinen 7 & Qi
jusis wemr an mswen quals freine meson o [denries . S ————

4. Complétez les informations relatives a I'ldentification du service de proximité (1) et aux
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6. Dans la partie Public accueilli dans I’année, sous-partie Axe et sous-thématique :
» Sélectionnez, via le menu déroulant, I’Axe sur lequel a porté votre projet,

= Pullic sccielli dans Fannés

» e el sous-thamaliqus

Veuillez sélectionner une valeur

i

Axe 1: Soutien aux "lieux ressources” peur les parents
| Axe 2: Accompagnement et écoute & distance

» Sélectionnez ensuite, via le menu déroulant, le Type de service en fonction de I’Axe choisi
précédemment,

> Axel:

«  Public accudlll dares lanniéz

o Ame el acus-laiatigue

—
e A 11 LUUEn Uz heus renaLr Les pout b perenls -
w i . =
WAl 5 DO e © s Saur
L BUZ CEARCALES Eelerid e
Mrbzan g 1000 promwdees s
dura wnfanice awaila
> Axe2:
.
BN &7 Sous- il ue
acme

Brw I ACCOS DT L el Soul o OEa e LY

Tyom dn swrecs

Coorcinazon Fromsneury cu e Persnce i

o i = rabact g
homzre 1oesl O ecrosEagTeTans nheinss canr Veullez ralacinner Lo n e
- ArcoerpaETEment des parenes & dizance

Coordination Promeness du Mo Poronda ok

7. En fonction des choix sélectionnés, vous devrez renseigner certaines données statistiques

> Si Axe 1 - Lieux ressources parentalité :

A : Souhes s e AEETDNTRT Do e e -
[T —— i
LA NESE0RrCes [Ren i -
=T T L]
Creue ds vaedree dEosinppaan ¢ n N
Veuillez sélectionner une valeur A
1- LAER 1

2- Actions REAAR

3- Permanence de meédiation familiale
4- Espace de rencontre

5- Consultaticn PM| 229
&- Conseil conjugal

T- Autre




> Si Axe 1 - Maison des 1000ers jours :

Y e e WL IO TURLNLT PO o paranits -
i Wamcn de TN preman e -
mizrw 4 parzred sssie i e
CIErac do Abrvic 0 Shvsonpde ¢ Veuillez sélectionner une valeur .
1- LAEP

2- Actions REAAP

3- Permanznce de médiation familiale
4- Ezpace de rencontre

5- Consultation PMI

&- Conseil conjugal

7- Autre

» Si Axe 1 - Relais enfants parents :

= BaE e sous-thémariqus
Aum s

TyE® e Bervican ®
Fleina a=famis pra w

o D RS OO s *
“zimizrs cotal e pAnSnT BT ARETHD ®
I I TG Ty

Ty e senvioe
h OO g T L O S o L b
[ A — ]
e

> Si Axe 2 — Coordination des Promeneurs du Net Parentalité :

B LT

Coordinenon Sromersars Ju Met Sere=os e b

[ i e scamageamar e s ]

8. Dans la partie Moyens humains mobilisés, renseignez le nombre d’intervenants
mobilisés sur le service de proximité en fonction de leur statut (1).
Puis, indiquez s’il y a un écart entre prévisionnel et le réel concernant les moyens
humains (2).

#  Mogens humains mobllses

»  Mayenag hanaing mobilis s e serdos de pragiming
ynmbre dirnersenanes splerids IETF] 4
Mombre d inez nvenanes bandvoies S TP 1 230

Ine=hre dInbanseranes prestyisines 5TF]

{um o tatl aimorsenams (ETH




» SiOui (1), précisez -en les raisons (2).

ErLE ]

e el L e

COMEHT T M Mayns hamaia

FrecasceT W rasons ¥

9. Dans la partie Calendrier, indiquez si Les modalités d’ouverture et de fermeture ont été

respectées ou pas.

= Calendrler

& Colendrier cu F-minr

Les madalités douverture et de fermetures ont-zles

it respocices 7Y

» SiNon (1), précisez Pourquoi (2).

10. Dans la partie Evaluation, complétez le Bilan général du projet au regard de vos indicateurs

d’évaluation (1).
Puis, cliquez sur Enregistrer (2) et Suivant (3).

Eusluazion
vauoTon
el Elan penacs Ut wu ragans Se sy
3 0 wwuaren 1 ®
Dud DU S sus x
. . e wau de e

Je=

—k
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11.

Dans la partie Compte de résultat du Service de Proximité, cliquez sur I'onglet Dépenses

(1).

Bilan de réalisation du service de proximité ;: Compte de résultat du Service de Proximike

Friamkbuls Inkarmatinne de risliaxtion Tahleau da mpnthess Piscsn Riscapiculacit

E Compte de résultat du Service de Proximité

1 w=rallEy IR

Inetnis quE DS depenTes sork oo p it ke, mouh lez pors de rampl T oag receTies

Lis CraivEs e Qs dun * o ol e

e La colonne Colt prévu (1a) reporte automatiquement les dépenses du budget
prévisionnel du Service de proximité.

e Dans la colonne Montant réalisé (1b), renseignez les dépenses réelles du Service de
proximité.

e Dans la colonne % de réalisation (1c) s’affiche automatiquement le pourcentage de
réalisation.

* Dapanses 1a 1b 1c
i priu i ) Mo rdalis jon 5y
[ o T e 190330 L - 0%
AZTE MEDETEE 8 oL T Turen o00 f
e L (1] &
L i 400 £t i
Crcrasian 8 rézacanon o0 e : B
] (5 1] wal | i
ChocLma mcion 2,00 Qoo - -
\_ J \ )/ \ J




12. Dans la partie Compte de résultat du Service de Proximité, cliquez sur I'onglet Recettes

(2).

Bilan de réalisation du service de proximite : Compte de résultat du Service de Proximité

Préambede Infarmatieng de rialaation Taeleau de synthiee Flbrrs

E Comple de résultot du Service de Proximité

e b
i SUS s AEpInNs SONT (oM ks n'ouh deremalr =
charrs manquts dum & sortobikgrinine

Ricapicutaif

La colonne Financement prévu (2a) reporte automatiquement les recettes du budget

prévisionnel du projet Service de Proximité.

Dans la colonne Montant réalisé (2b), renseignez les recettes réelles du projet Service de

Proximité.

Dans la colonne % de réalisation (2c) s’affiche automatiquement le pourcentage de

réalisation.

® Racattag 2a 2b 2c
Frrur e, peiv o €] Bap ] reslea (e (] ) e pov rslmpn
Fastrea # ramourarm LAF no e
A B e b0 coo R
Etat: pracoar b menrsis (CCET. L] &+
TR 10
nME vomoe | |00 mmm q T
Dol dpanigmerital L] [-2
W (1] s
A = npan T Sdmw (1] HTS
g e o008
terenme=unaliis | RO e G =
Cemrmurain) noo oo
Fongs eurnplens 080 1T
Suirrea Nl anem ey sushze L] 114
(1) oo
G4 rran tumewe meE (] \ T \ )
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@ Conseil : La case Subvention de fonctionnement Caf (2d) ne peut pas étre
modifiée et correspond au montant validé lors du dépét de la demande.

8. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
percues, cliquez sur le menu déroulant (1) tout en bas du tableau, sélectionnez la ligne

Participation familiale (2). Puis cliquez sur l'icone + (3).

T urd KRS B8 PR ATIS b 8
P Wi S FRCST Filerk B MART AN FE 1A PO Bl

S, - -

erceifrabes, A s pas b oataoker b syrriedae

Perzerral Be-dvole 1 3 bl

La ligne ajoutée apparait ensuite dans le compte 70, vous pouvez renseigner le montant

des participations.

Airet financemante CAF DD

[-i'...i'."-' alw oo

Avorwr Fnancem et oo

13. Dans la partie Compte de résultat du Service de Proximité, cliquez sur I'onglet Synthese

(3).

En cas de déficit ou d’excédent, un message d’alerte s’affiche.

Si vous avez des informations supplémentaires a apporter, vous pouvez les transmettre dans

Compléments précisions dépenses et/ou recettes (3a).

Ensuite, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).
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Fraamizuls Informasicns de reslisation

Teblssu <% Fynthdas Fiscan Facwzitulace

@ validation
Tormatem arragnires

m Compte de résultot du Service de Froximite

& Tyntheos
Takal dm deparaan

1 i 0 €

Taml ruaz 24 o 00T

Camplsrraem prichiznr Skesncer [

Tatal de recettsr

)

) @D

14. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xlsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur +Ajouter (1), Enregistrer (2) et Suivant (3).

Fraamble Infermatices de reslasticn

E Pléces

v 82 afoLneT B pacEE FEea il s caae

Lag cramps marsuUaE hun ® s osigemina

WOns S [eanld QM DOl RS RO DuTG

o -

Tablwau te nynthias Flacs Ficapmulatit

o b AT TR I i

P dox, .ok .pNE JFE- JFEE
Al o e rek e mEeT e S

(=)

2 pasanr § I8 cape o raprulan Eou e ectre et

2 (G s
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15. Dans récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur

Récapitulatif des informations saisies (1),

Téléchargez le modele d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification en cliquant

surici (2),

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).

Puis cliquez sur Ajouter (4) afin de déposer le document.
Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

Fegamiesy It s g g read nEpnn

& Aftezizrion zur Thomaur®

Takbpsa ga e Piares

ELAH[,’Hf

ATTESTATION S1E L'HONNELR

5 b pgnecave o st pan v regreaeniant egel O Cemcceton, o de jandor e
patvoir kit parmettart dargagar cele-cl

1= squmignd (e,
Hom &L pRBMm o e

Hapraamntantia] ligals] Ju 'sssccumier, [de le commural, [2e ls Collectrets

trerinoma], ... T — [ — S —
Femfle, penzres lan indsrmarons du prisarr hllen ='artian ar comere rerdu Aranciar,

felaries 4 b subeenmion c-dessaus réffranods,

Rifirencs adminierarive sur b plansizeme FLAA O | chirern

Idenvlicanian de by demande [nem de |'sion o Cu @naje B

it le B

Sgratare st cechet
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Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur I'icone

poubelle (1).

Apres avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

Ellan de réallsation du servios de proximibs : Récapltwlatif
LI [ —— [ [ [——
RbcopiniG:E
B e £ty Land -
& manizron o Mherowar® [ oy |
e TR 1T
=@ 1

LRl b= ol Sl e 4 [ ™ 1L R i

= =

16. Une fois I'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur

Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de la justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Bilan de réalisation du service de proximité : Confirmation

E Confirmation

oA Dot L T O 7 YO Ve e welre e persan

D)

17. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier est mis a jour.

Mac collicitacianc
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18. Le statut de la demande est a I’état Justifié.

Mes demandes de subvention ou de labellisation l_z_-'

Man damandsa 30 FRragp ER T

PARENTALITE - Aides au foncticnnement des services de proximité - | )

) oir |
ity ntaln il el W neReEmsRa W (D0025231)
S ER——
Swzzass w jmud X ne
Sriien b Jad | 10 nzvarben H021

19. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjorr koo - =m
L panstficanon de vote dercarde ds Srarcenim 2t s scremumes b U e 2002

Vs toreres an piics joiis e nicaprishinf de sdomestom foormes

Vs poure iy [ ital da vore denanda on vous sendas) sar Lo paga s ask ; TLAT

g
YW
w

ALLON A TNINS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

» Possibilité 2 : Démarrer le dépdt d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA)

1. Cliquez sur I'onglet Justification de non-réalisation pour démarrer la justification de non-réalisation
de votre projet.

[ Tedmrasn Lad T T B e st i [ T —
Maa palicitatiara
k B
—
2. Sur la partie préambule, cliquez sur Suivant.
Han Rbslization da actisn (NRA) @ Préambuls
Primmbule Irfar o, du nen ol nabon K iula:
ﬂ Fréamibula
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3. Saisissez les explications de la non-réalisation de votre action (1), puis cliquez sur Enregistrer (2) et

Suivant (3).

Non Réslisation de l'Action (NRA) ! Informations génirales

b

Tty €r e e v s k!

Preavase

Infermaotions géréraies

D ey LU

e e e

o rihuaon o ks danany

(—slk|

% PRERVTALTE . ity 5 Sorw wasaraert chey serwrey e gt - VILLE 3¢ CLEMMONT. FRRRA D

Radrence sorsnoraove 200104

Loy

® Numeckaubun g Tus

Olrwgnw

4. Dans récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur Récapitulatif des

informations saisies (1),

Téléchargez le modele d’attestation sur I’'honneur spécifique a la justification en cliquant sur ici (2),

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I'enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur +Ajouter (4) afin de déposer le document.
Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

Non Realisation de 'Action (NRA) : Recapitulatif

Prowriede Informations de non realivation

Récapitulatit

o —

© Attestotion de déciaration sur Mhonneur®

VOUZ SOouUvel IRISCharper & mode B 2

fecapitulanit

SOUNCITON TINTTISE, VOLS NA POUITeS DS |3 mocer

Une oz ia
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ElANL‘.e"

ATTESTATION SUR L'HONSELE

S e mpnanie 0T S e reivssanra dped of CaEmeebeion, movn o e e
Eui 54 e perroersanr danpager ookl

I szuemg ]
e LT T —

Fesgriaereaarie] Wgalie) e Uzasadiarisn, [de i comimaine ). (40 b Codlecthant
eevimraiaks,

Camfie, sxacses len nformeniass du préssnr sllen d ok #r campee remcu Aaencier,

rmlasime & In puzewns on o ceanzin rafbrescie,

Fodareree admirimrarive mir s plardorms LA Coafie roiflnen

TerFioarion de (o demosds (mom da Psian o ds prajes)

rak s ]

Rgromars o cachier

5. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant
sur I'icone poubelle (1).

Apreés avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

Vous pouves télécharger |2 modale i © Ajouter

- 16/01/2024 1521

r R
= = -
= ,

6. Une fois I'attestation sur I’honneur transmise, dans la partie Confirmation, cliquez
sur Récapitulatif de la justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).
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Mon Réalisation de I'Action (MRA) : Confirmation

Confirmation

sore juatificasion a Dien doé rranamine

]

DOUFTET |8 FESrOUWET ST IUNRTE 30N avaniement Gans volre espace P!r!t"l"!l

7. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier est mis a jour.

Mes sollicitations

Justif :atinrs@ Artestations

8. Le statut de la demande est a I’état Justifié.

Mes demandes de subvention ou de labellisation l_z_f wr

Maadamanges (I Farope e ma

PAREMTALITE - Aides au fonctionnement des services de proximité - {3 war )
allt et il il 0 eReErERa W (00025231)

iy et 10 23
Dwzzans o jeud 3no =} Bk}
Crdbes b w2l 1D v 2021 @ 110

9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification

Bonjour - |

La justification de votre demands de financement 2 bien 248 snrezizirés la 16 jamvier 2024,

Vous trowrverez en préce jomte la récaprtulatif das informations fourmes.

Vous powrvez survre I'étaf de voire demands an vous randant sur la page survante : ELA™ - SunTe mes demandes d'aide.

2 W
W W
-*.,,"Er-

ALLCMCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !
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Q Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas transmise
pour attestation comme lors du dépot d’'une demande. En effet, la justification sera transmise
directement a la Caf
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Partie 4 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une aide au fonctionnement d'un service
de proximité via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

> 1lere possibilité :
1. Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 dernieres demandes et

visualiser le statut Justifiée de la demande (3).

Pour consulter la justification transmise, cliquez sur Voir (4) de la demande concernée.

E LANCaF Eapece parteuns de projets

° 6
Cisrmpeoune v be Porlal tes Ades

o
P TR YA e
L B S PR R R TR

2

[ Mes demandes de subvention oude labe(llsatlon]- 7 vt w b eman e |

Sobmenan QU Sapminre 4
PARENTALITE - Aides au fonchonnement des services de proximiné
ARG AN LA S (0023231}

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAR . IS0 sy
TN A T E (00225257

-4 >

ARG Vvt shad WOan NN PN v

PARENTALITE : Damands de Labellisation sction REAAD . MOaD Al i
CTRmE Tk (00225258)

B
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1. Aprés avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans l|'‘onglet synthése (1),
la Justification réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a

quelle date.

Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification
(3) pour visualiser le contenu de votre justification et télécharger le Récapitulatif de la

Justification en Pdf.

PARENTALITE - Aides su Fonctionnement des services de proximibe (00025231)

m e o

o ARG

s e EAF A3 FUT DR NS =3
Homarz o 3009 €
gzats LiguHatin
« Paicrment(s)
»  IndomroHone gaedroler dels) polamenis)
L R P R Rl b IR
2 ar i pape EEE LT

& Justificotion

& Organisation du projet 1
Fatwrarcn AMIIZN
L1 I
r= dznrd Bu resdce da prosimi war IC rove 2021
i1 fvari i i
Tyme e asriaa Linus rasrsurces peranisiis
Fabcmpirolnsf du vosee demands Jakds T —
]
= Dechion:

Capzrin pur e VL tevier J02d 8 112135

[ahﬁlﬂﬂmﬂ"ﬂl‘ de hnansement 5evice de Promite ]

ﬁlun de realisation du service de proximite : Récapitulatif

Trararminbe: IS0RSI24 11:16 28
apic o ptemie fl g e emitncis |
= Informaoticne de réalsotion

= Inlermations Gnercles

« ldenlilicotion de ko demande

Adtkrancs sdradnmratve - 22218351

» Eilan qualiotit da Faction

& Daecription opiratiznraile du sarace de pros mite

\ & ldemifshion ch serece e ool
Hare du e de fraaTed et

_" PARCKTALITE - Sicar pu Ponctcnramant dea sarekea de arasimbe - ae o ol - - 8
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> 2°me nhossibilité :

Dans la rubrique Mes aides (1), cliquez sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre
une saisie encours (2) pour accéder a 'ensemble de vos demandes.

E l.A H |.-_:::.:-|1. Eapacs partanr e projata
o e e 1 R — Ty e sragen "“'}_ -

mm— [

Zrpee srarmaer mor

Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justifiée de la
demande (1). Cliquez sur la fleche (1a) pour accéder au détail des différentes étapes de
la demande (1b).

Pour consulter la justification transmise souhaitée, cliquez sur Voir (2).

[ Vet e el & Ve @ B e By Vo mbaege """, - p

My famantan de wukvention cu g Inbelissten | 2

PARENTALITE Aidus eu Pascticnramarnt des servion de grasimie - VILLE OF (i —
PARIMTALITE: Damande f= inancemant Actisn REAAF 3134 - VILLE O -
_:ucw-[z]_ 2

PARIHTALITE Aidus eu Pascticnramars des servion ds grasimied - VILLE O ¥

LIS

FARENTALTE Disvarce de Srarcorert Aok RIAAY 3004 - WILD 00
(Lo bhid)
* g PR
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2. Apres avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans l'onglet synthese (1),
la Justification réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a
quelle date.

Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification
(3) pour visualiser le contenu de votre justification et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf.

PARENTALITE - Aides au Fonctionnement des services de proximibe (00025231)

m e O

& Orgonisation du projet 1
Faterarcn ARCI32IT
Eroes £
Pz doarad B ped ol o proaimie Toar 0 rare 021
e 1 | el i m (B0 PESSELITES @ BT S i ias
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Fdempia e ¥ e e demande dakie ] [ ——
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# Justification

Cdporis oEn o U5 Srorier 20248 101351

[sl'fl'\l “cmmands de hnancemert Servics de Proomits” ]

ﬁlun de réalisation du service de proximite ; Récapitulatif \
m Trarambie: 1% kg

» Informuaticres de realsotion

w Iriderireations Ghnérelas

= |denlilicotion de la demande
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e 1 1 i B DV
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Partie 5 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis :

1) vous avez bénéficié du financement d’une aide au fonctionnement d’un Service de
proximité via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez recu u mail vous demandant d’apporter une modification sur la justification
de réalisation du Service de proximité.

Boenjour Monsieur -
Une demande de medification de la justification a été émise sur la demande N*00025224.

Merci de compléter xxmxx

Vous pouvez de nouveau accéder a la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes 2 justifier.

e
0
Tr

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Pour accéder aux demandes de justification a modifier, vous pouvez les retrouver de 2
possibilités.

> 1eére possibilité :
Dans le Tableau de bord (1), la demande apparait a I’état Justification a modifier (2).
Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande,

cliquez sur Plus de détails (3).
Pour modifier la justification transmise, cliquez sur Modifier la justification.

raf
E lAN a Caguce portars du projens

[:],. N g R

Nex demances de subvmntion cu de Inbellivaticn (7 oo v o)

PANLNTALITE - Aides eu fonctiannemunt des servicws dw prexemits - 0010l >
AT m SRS (30775724) .
PARENTALITE: Damande de Fnancement Action REAAR 2024 - s I >a

LEmses L ae e (10025251)

Ly woln maiar Lmarrmmm bl St v

PANLNTALITE: Demonde du Francsmunt Ackion KEAAR 2024 - V100 B0 5
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Pour modifier la justification transmise, cliquez sur Modifier la justification.

Mes demandes de subvention ou de labellisation Z::f’ ipaner '-'---"-'*"::'

Wes demandes (30 Pamagdes aver mo

PARENTALITE - Aides au fonctionnement des services de proximité - W51 #a I 3 ve
el L Sl (00025224) '

Jumfcaon A moarter  Woske lemandl 16 janvier 20744 1003 W
in® Siu plIEsOTE BETISTTE EERS reguines 8fin O pouvoer rener waire demends. A Moine ds diir

Uns mesificascn de vatrs |urrfization veur sat demandes

» 2éme possibilité :

1. Cliquez dans Mes sollicitations (1), puis dans I'onglet Justifications (2).
Et enfin sur Modifier la justification (3) pour apporter les modifications a votre
justification.

[ Tablesss de sand : 1 O Masc mirier w Ll el T L= L

Mes sollicibakions

ra rocPicrdan o sore Lrnian sauraat deTancia covaran: =ore dee-ce PANDMTALTE - - -
Kk an Frow e e drs e e e pre s s jreazurya) | B S r 1
e rreenke FRESRTAL TS Hrscende de brsw el oson B8 0F 317 ] | T899

2. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action

Réalisée).

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande
de modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-
réalisation d’'une action (NRA).
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Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !

Partie 6 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis :

1) vous avez bénéficié du financement d’une aide au fonctionnement d’un Service de
proximité via Elan

2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification ou une demande
de modification vous a été adressée.

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes ou reprendre
une saisie en cours.

2. Lorsque I'icone Justification en cours ou Justification a modifier (1) apparait, cliquez sur Plus de
Détails (2), puis cliquez sur I'icone Poubelle (3) pour supprimer la justification.

Mes demandes de subvention ou de labellisation Z::f P ————

Mes demandes (38 amagles aver mo

PAREMNTALITE - Aides au fonctionnement des services de proximité - & " >
iy LT Bl (00025224) '

.. el TR e dR e

Ine ou plaEHLTT ACTISNE 1ENE requines afin de pauveer rener vaire demande. | A Maine de démin

Uns mecificassn ce votre juasrficeian vour s1t demandes

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf,
pour gu’il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de
suppression.

3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression.
Pour supprimer la justification, cliquez sur Valider (1).
Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

5T PR TG SN2 O SO D R E S S0 Je R AL TRl SRR
e
SoLbaREraoU o T N LR DT 34 e LT

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
1 2

= o




DEPOT D’UNE DEMANDE DE LABELLISATION POUR UNE ACTION
PARENTALITE

Etape introductive : Création de la demande

3. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

Pea darmandan de suvartiza cu de liballisaban s cren i)

b i B P e

.Fl

PASEMTALITE - fldes s fanctiennemea s des wendees de procmid -
e ) | 0205231

Norrlem ol Bl e AN

4. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

I-A N I_:.]T T T A e aty

1 rechaw ez & e ke @ W ok B ez Ch Wooatuigese

‘wmn sz idxfavwrer 2 nizvdezoerrl o bix £o iSemn s chaor bl
e &

AL ULE . i D ol i, s ke e

- T2 Damencs de el BRa on 2ciken REAAF

R
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Etape 1 : Choix du financeur

2. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu

déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Choix d'un Financeur

Cheix du firancaur Préambule Critires FEligibilig Mobre Elers Vobrw dous

E Choh d'un fnanceur

Aeca pit; latil

1 |
CAFE3 P DE-DOME |
Sumanl @ I 3
) Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ol se déroule le projet. Par exemple : si un

gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il

faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

1. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e La charte nationale des REAAP (1)
e Lacharte de la Laicité (2)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : INFORMATIONS GENERALES

! o : : : :

Choix du financeur Préambule Criteres d'eligibilite Votre tiers Votre dossier Recapitulatif

INFORMATIONS GENERALES

Alors que plus de dewx parents sur cing estiment aujourd hui difficile l'exercice de leur rdle, |z politque de soutien 2 |3 parentalits, réafirmae par I'Stat dans le cadre de la
stratégie nationale « Dessine-moi un parents, vise 3 répondre sux différenies préoccupations des parents relatives 3 lamivés du premier ou d'un nouvel enfant, 2 =3
scolaritd, 3 33 sante, 2 son équilibre 2t son développemant, sux diffculi@s relstionnelles rencontrées 3 certzines periodes chamidgres ato

L= soutien 2 la parentalité = zdresse 3 tous les parents qui zinterrogent sur 'éducation de leurs enfants su quatidien. Dans une logigue de prévention primaire universelle,

c'est une composanie 3 part entiére de |2 politigue familisle, qui s'adresse 3 toutes les familles, guelles que soient leur catégaris soo
résidence, leur compesition, leurs vuingrabiliids etc

ofessionnelle, leur lieu de

En valorisant les parents dans leur rdle, le soutien 3 la parentaliié conifbus 3 prévenic et sccompagner les risgues pouvant peser sur les relstions intrafamilizles (rupiures
familizles, relztions conflictuglles parents/ados, etc ).

Les actions de soutien et daccompagnemant 3 |3 parenizlitd sont des actions misss en ceuvre avec et pour les parents sur un teritoire. Eles visent 3 mattre 3 leur

dizposition un ensemble de ressources, dinformations 2t de services pour les accompagner dans 'education de leurs enfants, aws moments dés de lzur vie familizle, siet
quand ils en ressentent le besoin. 1

Les porteurs das sctions parentslits soutenuss par les Caf et lsurs partenaires dovent répondre aUx princ pes énoncés darg 1 charte nationale des REAAE Et respectsr les principes de

Itharﬁe de |a laicite de la branche Famille et de ses partenai res' 2

=

@ Conseil : En fonction de votre Caf, dans la partie Préambule, d’autres documents peuvent
vous étre mis a disposition. (Par exemple : attestation de non-changement, ...).
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1.

Dans la troisieme étape Criteres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant

oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice Labellisation action REAAP.
Les critéres sont propres a chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Critéres d'éligibilité
P

: ° , : :

Chaly 2u *nanceur Fraambule CrivAres elighiine Wonre chere Vatre sowder SAzapesianit
m Critéres déligibilite

=

T LR POETIeT (IR ARRAAT L e mans dp (aha Tl eaTT ATHina BIAAS Weri pr wnere s pinh bk noLT e RO AT ranpia AT et iAo X AR
%08 1 SUteles P 18 Te Une Sermuecche e Lebel maticn mets Le dermende te Inancemen! vous pooves slgunn s
LEa hari g mOngads U ® S OO,
L8 200 0 TAMAT SHETACTE (82 (i rAT Ann ke At Iy SR ATE ST AL e et T A A A
et b *

La Porient e SIORK VIpR A SOTLpEs t Corrred ShmmaaTie L repusze n ot e e

charls oo« @i e e Branchs de « e Le ol Oy e pertanere *

U Sius S0 IS0 LNG Zur 103 WU D05 IS0 0o SEPSEU, LaNies ¢ SAGun e Sur W puge précdas s

m -

@ Information :

invité a contacter votre Caf.

CRITERES D'ELIGIBILITE

otre projet REAAP ne répond pas aux critéres d'éligibilité pour une labélisation, vous ne
pouvez pas poursuivre la demande. Vous pouvez prendre contact avec votre CAFen

adressant un message & votre interlocuteur de |a CAF via une adresse mail disponible dans
la rubrique AIDE SUR LE SITE du présent portail.

O Fermer

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas
éligible. Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors
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e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé
cette étape « criteres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer
votre demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.

Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

e Le 1°" dép6t de demande (1" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)
ler dép6t de demande sans étre rattaché a un tiers

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2" dépdt de demande et suivant)

4.1. ler dép6t de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
e Récépissé de déclaration en préfecture
e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, 'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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6. Apres avoir répondu aux criteres d’éligibilité, cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant
(1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que vous étes ou que vous représentez.

7.

Chix da ka farmille

Laa chamgn =anguie S'on ¥ pont g atsine

Bi Peduiiiert

Chatx du Smarcer Friambuls

PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Choix de la Famille

i Fursager eztre demance

Creares d s lgpiikes Mo b

Vi T B B D TSRO A AR IR B R LET S TR D TR

‘Wotre dower

8

Wazapeulatif

Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans

Domicilié(e) (1),

Ensuite, vous avez 2 possibilités :

> 1%°¢ possibilité :

Vous disposez d’un Siret, dans ce cas cochez la case SIRET (2).

Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
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> 2°™ possibilité :

Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA (3).
Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).

PARENTALITE: D de de fin t Actlon REAAP 2024 : Choix de La famille

& Partager

Ohoix du Rinanceur Preamzue Critbcns & elighiite Voers thers Vatre dzster Recapritace

E Cholx de lo famllie

o m

Exemple : lors de la saisie d’un numéro Siret, les données APl Entreprise sont rapatriées
automatiquement (6).
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PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Choix de la Famille

il Partapi wstta SRS

Chain u Rsancur Préarmbuls Critire dilygibikth e — ‘Wotre damber Ricapewlati!
E Cholr de lo famille
B ST EAEC BE AT mETEEIE 18T B 8 b S
Lea c*amcE manguen <un " sort oblgecra
4 s aivadatle val Y == w

m mEmE m

@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grace au service API Entreprise.

Si votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande a I’'administrateur de ce tiers
vous permettant de vous y rattacher.
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8. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées.
Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service API Entreprise si les

informations sont présentes sur le site.

n cdentification

i D M T HOHSETD B TREST S et

L BT T o
A TR e LR
LR
P - e
A RClR .

==

\;\

Fa

IR oy B SR DR U S TRORCIIH T ORI .

Cute co pusicator oo 8 cHtor By ourtel Mow e jlpn v

Lwe 2o oo cotes 2a la creatct o BNA s 11 "=
=R e i T Sl L a1 ra .=

s s

3.39C o] 2o bl ol it i S

Gk Ul 18 eCoeT e fore undigue

/‘
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n Lirerte du demandeut

e 2

9. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) :
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

T —

@ Conseil : Le représentant |égal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniquement le représentant.
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10. Une fois les données renseignées ou importées automatiquement grace au service APl Entreprise,

un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature

cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).
Vous pouvez reprendre la procédure en vous référant a :
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire

du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’'informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = par exemple : conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur
général des services, etc.

Personne qui a la délégation de signature = par exemple : vice-président, trésorier, directeur, etc.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes.
Dans ce cas, référez-vous a :

la Partie 3 : Partage d’une demande en cours de création avec un autre usager

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage
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4.2.2nd dépodt de demande et suivants

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation (Pour disposer du modele, veuillez-vous
rapprocher de votre Caf si le document n’est pas disponible dans le préambule du
téléservice).

e Documents concernés en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement.
Il vous suffit de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Votre tiers

B4 Camagar yomra camara

Cnare du financess Proambaile Critbrme & sliginiiee Votre tlers Votre doceinr Nacapieulntid

Votre tlers

2

=

/!denliﬁcu: N \

@ . - - — @ Adreisa poincipols

Tt P
Typa ca mace: Cammunauts de comemunes . . 1
= B4 1L - Administration publique générale

- Cedocument 2 #té enrepstrd pour |y demae ‘os e 1 Alnstant
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
9. Dans la cinquieme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :
e Dans Intitulé de I’Action (1), renseignez le nom de votre action.
e Cochez la case correspondante si vous avez ou pas déja rempli une demande de
financement sur Elan (2).
e Précisez le Nom de la structure porteuse du projet (3).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Organisation du projet

s Farmages vomre darna-de

Chaoix du fimanceur Friam bele Critdren d'éligibili s ‘Waire ters Warre o e Ref capl tulabif

E Crgonisation du projet

eudin saai v ribormelions it de W denarde o llsiaten

ifulé rim Pciion & [ ]1 Renseigres k= nom de fasion

w  Dascripton apdratioanale du proget

& Irformubon complreriaree o e gesbonnone
wer Han 7 &

51 waw SwTns de fasceent o diE $46 dpunse seT ELAN v e o aine DEn, e pioe et Tomee reote au
Thars i aPrao? par CANETESIE iorE U AR dF eIt damanE

P e o wain Bruaina facrae ane orfeanon de nenchangane

Flom da | wiusurs pocteuse du prop: & _
- Shas 8 Tl W RN S [ A ) S PN 1 Tt S L, (NS O COR i
' TR FITTACNE S TN G BETTR N ST 3

e Sélectionnez via le menu déroulant le Statut juridique de la structure (4).

Association
L Collectivité locale ou territoriale (commune, EPCI,...) J

SLACUT fLriciopie e 1 STnucTung * .11. ez sélectionner une vale: —] 4 L

Secteur privé

e Sélectionnez via le menu déroulant le Type de structure — REAAP (5).

Typee cle structure - ALAAF # /hr’ ez sélectionner une va —\ 5 -

CCAS /CIAS E
- Centre social /Espace de vie sociale
- Etablissement d'accueil du jeune enfant
- Relais Petite Enfance
- LAEP
- Ludothéque / Médiathéque
- Maison des ados ou PAE)
- Médiation familiale ou Espace de rencontre 262
- Lieux ressource Parentalité

9 - Autres /

aown

0w N O

-




@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la

fenétre de rédaction.

10. Renseignez I'’ensemble des informations relatives :

e Auresponsable (1), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro

de téléphone.

e Auréférent (2) du projet REAAP, avec les mémes informations que celui du responsable.

/ Mom du responsabbke de o struchare * \
I'-'e' oM du responsalie oe la shiuchure ®
1
\Et.‘":"'t:.- STpONEalie O la shrucChure /
/ 1l RéfErant o FEA \
[ e fir e FEAAR
2
Agresss mal gy reférent de lacdion REAAR & .
\ Téépnane du référent de lagion BEAAR + /
e Indiquez si vous participez a un comité local ou départemental Parentalité (3).
> Sioui, précisez Lequel (3a).
P T i ‘-_-.:_- l W Tu don l 3
! ( 3a
> Sinon, expliquez pourquoi (3b).
= s A un oo o .".-..--.-l—-\--.-.l.--a.l l T O s Pon l 3
| 3b
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11. Dans la partie Présentation de I'action REAAP :

Indiquez via le menu déroulant si votre projet est un nouveau projet ou un
renouvellement (1).

& Pesenation de locton REAAP

Nouvesu projet

Renouvellement 1 U

En cas de renouvellement, vous devrez indiquer le numéro de la demande précédente
(1.b) et indiquer un synthése de mise en ceuvre du précédent projet.

& Preaenmation de Focton REARP

Conceman vorne projec. | sagre ®
N Ranouvel emant L

Mirei dindizuie uts SyEnies de L e an mure gy

DraCEdRrT projec

1l.c

Expliquez le Contexte I’origine du projet (2) c’est-a-dire comment les besoins parentalité
ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

Contexzs &t origine de lacion *

2
i, vous décrires be contexte :::\"“'I"“'IE". 2z besons parentaling ont &8 repdris) & Origmie du :’D:E:::CE quiwous a
amens a concewoir ce projet)
Indiquez si les parents sont a I’origine du projet (3).
Si oui, vous devrez préciser comment (3.a).
LS parEmmE ORE-1E a8 | G ne Ou prose [ A 3
5i ol précisss commen
3.a

Dans le champ Objectifs du projet global (4), précisez les objectifs du projet global et les
liens avec le projet global de la structure.

Objectifs du projet global * T

ri wous décrirez de
WOous seront deman

ynthedique les objeoifs globaws du projer. Attention les objectifs de chague action




@ Conseil : Une seule action par dossier de demande de labellisation peut étre renseignée.

12. Dans la partie Description opérationnelle de I'action :
e Cochez la case correspondante s'il s’agit d’'une Action nouvelle (1) ou pas.

& Dedctiption opsratonnells de Nection

[:x:n:-.c-e.-:-t-_-:,u-- B o ] 1

Si vous avez répondu non, précisez via le menu déroulant (1.a).

¢ Descripfion aptraticrnsle de Factian

Coite acTion aat-ale nodveis T Tu & Mon

AL | Veuillez sélectionner une valeur

1l.a W

Evolution et poursuite avec aménagement E
Reconduction

]/

e Sélectionnez via le menu déroulant la valeur correspondant a la Thématique de I’action

(2).

nematique de [ acon I Veuillez sélectionner une valeur W

1- Arrivée d'un enfant

2- Handicap

3- P@rents, parlons numérique
4- Relation Enfant / Parent

- e . 2
5- Répit Farental

G- Santé

7- Lien Ecole/Famille

8- Séparation / Deuil
\3— Autre /

e Sélectionnez via le menu déroulant la Nature de I’action (3). En fonction de la nature des
actions, vous aurez des précisions a apporter via un menu déroulant supplémentaire.

e a msmmn * - - -
\ature de Facio Veuillez sélectionner une valeur W
1- Groupe Naissance

|

2- Acrivités et ateliers partagés parents enfants

- Conférences et cycle de conférence débat, ciné-débat

4 Groupe d'échange et entraide entre parent

5- Groupe de réflexion, recherche-actions, formation

6- Manifestation de type journée, semaine de la parentalité
7- Aides au démarrage PdN Parentalité

8- Autre

—
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Définissez ensuite I'Objectif opérationnel de I'action (4) et décrivez-y la mise en ceuvre

de votre action.

Renseignez la Description de I’action en précisant des éléments que vous allez mettre en
ceuvre pour la réalisation de I'action (5).

Dbgechf ppsrasionne de 'scian ¥

Description de l'scrion ®

L

Sélectionnez dans le menu déroulant le type de Parents concernés (6).

Farents cancernes *

2 -Couple

3 - Futur parents

4 - Méres uniquement

5 - Péres uniguement

N5 - Familles monoparentales

| Veuillez sélectionner une valeur 6

1-Tous les parents

/

Sélectionnez dans le menu déroulant I’Age des enfants (7).

L'acian Loncerms des parents denfancs Sgis de*

o e e Y
Veuillez sélectionner une valeur

1-Enfants 0-3 ans

7

2 - Enfants 3-6 ans
3-Enfants 6-12 ans
4 -Enfants 0 318 ans
KS - Adolescents

Cochez la case correspondante si Des partenaires sont associés a I’action (10) ou non.
Si oui, vous devrez préciser le Nom du partenaire (10.a) et la Nature du partenariat (10.b)

via le menu déroulant. Vous pouvez renseigner jusqu’a 4 partenaires maximum.

“hom do parpaneine 1 4

[

Veuillez sélectionner une valeur
1 - Associé & 'élaboration et Févaluation de Faction

2 - Co-intervenants ou intérvenants ponctuels dans 'action
3 - Relais d'information vers Faction
4 - Structures vers qui orienter les familles
99 - Autres

L

10.b
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13. Dans la partie Accessibilité des parents de I'action 1 :

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Modalités de participation des parents a
I'action (1).

»  ACceasibilng des parens 4 focton

kiodaikés de pamidpadon des parems & 'acdon # 1 [
1 - Action 3 |initiative des parents

2 - Parents animateurs ou co-animateurs

3 - Parents dans l'organisation etla conception de 'action

\_ 4- Autres )

e Cochez la case correspondante s’il est prévu une Participation financiere du public
bénéficiaire de I’action ou pas (2).
Si oui, précisez dans le menu déroulant le Type de participation (2.a) puis le Montant de
la participation (2.b).

2.a

" Veuillez sélectionner une valeur
Adhésion annuelle
Tarif moduls
Tarif unique

‘Weuliez sElechonner urne v eyur

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (3).

Mayens mis an place

3 - Autres

Weuillez stlectionner une valeur ] 3 b

l - EgroE T ETTaS

267



14. Dans la partie localisation de I'action :

e Dans le menu déroulant, sélectionnez la Vocation territoriale de I'action.

uton de lachon

e R ——— e —
Veuillez selectionner une valeur >

Communale
Départementale
Intercommunale )

v" Cas 1: Si votre action a une vocation communale (1) et que vous avez consenti au traitement
de vos données sur monenfant.fr (2), vous devrez compléter I'Adresse mail (3) et Téléphone
du contact (4) qui apparaitra sur le site monenfant.fr et sur lesquels les familles pourront vous
contacter en cas de besoin pour avoir des renseignements sur I'organisation de I'action.

Vous devrez ensuite renseigner des informations (adresse) sur la localisation de I'action pour

diffusion monenfant.fr (5).

s«  Localisotion de faction
[...._.... O B LINHE A0SO Communsis 1“._] 1
= Localictian du REAAR pour ditfusion dana mersslont it
[ [ oncernez-ole s s TeMern 0 won Gonnses nar & O Han ] 2
Coondonnias de comeo & afficher sur monerfancie 3
(adrmrra mal o ke wan) ¢
Loordannias de comeo & afficher sur mansmfancir 4
TEdAnhme)
Lomplemes W de vole Yaulles slmctiorrer une valsur -
Fpiz G waE ‘Weullez sectorrer une vakur -
o de by vale # 5
Cormplirmm i s e
Lode posoal *
K Cemmune * /

v’ Cas 2: Si votre action a une vocation communale et que vous n’avez pas consenti au
traitement de vos données sur monenfant.fr, vous n’aurez pas d’informations
complémentaires a saisir et votre action ne sera pas diffusée sur le site monenfant.fr.

« Locolisotion du REAAP pour diffusion dans monenianiir

mgnernfancfr 7 *

Consanter-vous au traitement de vos donnézs par L ::—'_l i I'L:_
[ ] 268




v/ Cas 3 : Si votre action a une vocation départementale ou intercommunale (1) et que vous avez
consenti au traitement de vos données sur monenfant.fr (2), vous devrez renseigner le code
postal et le nom d’au moins 2 communes minimum ou se déroulent I'action pour diffusion sur
monenfant.fr (3).

Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.
Vous devrez également compléter ' Adresse mail (4) et Téléphone du contact (5) qui apparaitra
sur le site monenfant.fr et sur lesquels les familles pourront vous contacter en cas de besoin
pour avoir des renseignements sur I'organisation de I'action.

e Looeioobon e lochon

T p— 7 11
ﬂn'ﬂ'ﬂ.l'!f il pm Ui [acion \
e CLERRAONT D
L el
Carmemesra 1 * e e e
VEYFE MONTCH
g 2
Ly o
Commura

S
w

@ Conseil : A noter, si toutefois I'action se déroule sur une seule commune méme si elle a une vocation
départementale ou intercommunale, vous devez alors renseigner deux fois la méme commune.

15. Dans la partie évaluation :
e Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1), précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration, autre, etc.
e Dans le champ Avec quels outils d’évaluation (2), vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes
de satisfactions, etc.
e Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) puis Suivant (4).

- Fuislueil or e Vac e
WL Queis 'C:!".'S_.'_EE"E- DUS O [ameiie aes
b oS 1
R -
2
3 4
(3 )
o )




5.2. Budget prévisionnel du projet

3. Dans la partie Colt du projet :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou

« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez

I’'année souhaitée.

S'il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la Durée en nombre d'années (3) puis

compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

@ Conseil : A noter, le millésime de départ ne peut pas étre inférieur a I'exercice en cours, ni supérieur

a I'exercice en cours.

e Dans Cout de I'action (4), dans la mesure ou vous ne sollicitez pas de financement, il s’agit
de saisir par défaut le chiffre "1" dans la zone co(t de I'action sur la ligne Caf. Le systeme

n’acceptant pas une donnée a 0.

PAREMNTALITE : Demande de Labellisatian acklon REAAP : Codt du prajet
h E
Chads du Mo s sis P i & il Crivkiss d éligbdin Watre Hen [ —r
E Colr du projes
Pricidons & Fatcancian du digcshalne due la danands
(i ¥ 1
( J2 3
[
rformatoma aur ko codt de Taction L
: ) 4
COUT TOTAL DE L'ACTION 000 €
F4
5

G )
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Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

5.3. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

[ LS R N YA Y 0.7 Yl aVaVYalVaR YN PR T UE o ST o ¥ oo B V] B S BRI V] I g V4

Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

Récépissé de déclaration en Préfecture

Statuts datés et signés

Liste datée du conseil d’administration et du bureau
Compte de résultat et bilan de I'année N-1

Budget prévisionnel de la premiére année

3. Cas 1:Si vous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre

rattaché a un tiers validé (cf 5-1-1 : Organisation du projet) et que vous avez répondu non (1) a
la question : Avez-vous déja déposé une demande de financement sur ELAN ?

o Dascrigtion apdraricaniele du projer

- niormaotions COMpHSTTETI oINS Sur le Eesnonmalre

s ELAN per (TIve e vorre tiers. Aes plces jusnfiosthees refocives ou
de ceite demande

En revaniche if vous fGuda foumir wee aftesiotion s nos-chaspeosent

Alors dans la partie pieces justificatives, cliquez sur +Ajouter (2) pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérez la piece justificative. Lorsque la piéce est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs piéces justificatives en cliquant sur +Ajouter
(2) pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur I'icone poubelle (3) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur +Ajouter (2).
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> Cas 2 : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé et que vous avez répondu oui (1) a la question : Avez-vous déja déposé une
demande de financement sur ELAN ?

»  DeEfigtian apdrarisanels du - L

- nioITnCrions COMpSTEroines wur e Pestonnalne l

Siwnie demanse de finsnoement & dép frd adsonte sur ELAN oo (e o walre tiers, Aes pleces fusnfiosthees refodhoes ou
i

Tiers N e g reg o

I de ceite demande

artes ImHEn & Nes-CRRTRETeT

@ Point de vigilance : Vous devez transmettre OBLIGATOIREMENT :
» Une attestation de non-changement mis a disposition par votre Caf
» Uniguement les piéces justificatives concernées par un changement
» Certains documents en fonction de la nature de votre tiers, a savoir :

e Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise
o une liste datée des membres du conseil d'administration et du bureau,
o les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque
année.
e Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du
registre du commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de
moins de 3 mois.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur I'icone poubelle (2) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur +Ajouter (1).
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E Moces juntimcatives

© Certcar dimscriphon Oy répetone SEENDEET

[~ et

=,
o]

Vous pouvez éventuellement accéder a des documents déja transmis via votre Porte documents
(3) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été transmises lors d’une précédente demande
cliquez sur +Ajouter (1). Lorsque la piéce est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Une fois 'ensemble des pieces justificatives déposées, ainsi que I'attestation de non-changement
cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant (2).

T s P

Piscas justficottves

e

T s o § . | BT

Centany A ey e

B RO 4 CBC AT . AR

o s 4 pigrel

B 1em A v rorre P e ek here s

B dse

[ ﬂl:'qm] E

1 z
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s’il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Vous attestez une demande déposée par vous-méme

6.2.3.2 Attester une demande soumise par un collaborateur

6.1. lere demande

5. Pour transmettre votre demande, s'il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer
puis a charger sur Elan en cliquant sur +Ajouter (4).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir accés en visualisation a cette demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

E Récopituloni!
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ELANCY

ATTLIIR IS M |

Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif

de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

ﬂ Ceantlirtion

ohre Carrands s S did ETn

{rresaens |

Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre

demande a bien été réceptionnée.

Bmc’“. .‘l k‘num—

Votre demande en ligne 3 bien &é réceptionnée le 16 novembre 2023 sous la référence 00025220
Vous trouveres en pidce jointe le récapitulatif des informations fournies
Vous serez informé(e) par cournel de 1 prise en charge de votre demande

Pour toute question complémentaire, nous vous imvitons & uhliser le bouton "Echanges de la demande”

Vous pouvez suivre I'etat de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN ; Suitye mes demandes daide.

244
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@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

6. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans
Compte signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Récapitulatif

&4 Fvmager oo camacde

Chote du financeor Preamtule Critares & dapbline Votre ters Vazre Zousler Rhcagitulaed

E Reécapitulatit

Lo ham c-0pret vaus mec=es d'edkar un recaz i AanY de 4ore ZemnSe | AUt 1078 BLESMETISLMmAnT T8 28 Ml ZAT IraArTrEE an de vaire Ssmante

o B Réxapnakani® 003 nfommacion) wésies

. ’ »rpeaes . e B20c ranETSETS (8 darra o poires .
hanneur
rer
comipte et Ze sompte Hgnataie
: [ v] 2
TramEsamez amre demande 14 10 ZAT8 47 CRATES FAF AOL TArzer
B Lor1noe vomre SAPARaR TACA TTRATIIITS A58 TATA IEE BAT ITUE I8 SEmTar WAL & 28 AT VAUE DR AT B ZAAERRT oA Mar 18T SACEIATAR AUATE RCZAT A ZAmN ATIRATA S

7. Votre demande a été transmise pour attestation au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de Labellisation actlon REAAP : Conflrmation

Transmission pour attestatian

otre demance u bran sl iremamiae sy orpis EETEErs de voine stuciee
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Elle est visible sur votre espace avec le statut En attente d’attestation.

E' LAN l:at Papere pertrars de prgets

& e @ 0 Mesasu = B wizieea M e ~y

® BOrmen ¢ 2o & Pory | £os s
v e b Py o 8

Mes 2 de osdel ’,
PANENTALITE : Damards de Labsdltatian sction NEAR? - EORD MERl 3ol -
oA ¥ (00025258 =

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
Suivre la procedure décrite au point Cf 6.1

6.2.3 Si vous étes un compte signataire
6.2.3.1 Vous attestez une demande déposée par vous-méme

1. Vous pouvez cliquer sur Récapitulatif des informations saisies (1), cochez la case Je déclare
sur 'honneur I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

E Recapltulatit

] | [ REcaziosiecH da irr'a rmads ra elden 1

[ * 4= Beare sur Thomneur rexen

ey I

amazmze wz peEanTan o
narorarzns i e s s

Tra-a—aues vewrs sSemanee ol 8 e pUEe 47 TR Ear e aeed s,

W Lomzuewomas demarsde sers treromise, el sern vhish parcoca b oo reles i o ers, Yo pouves dea i snimern modfle T e perscnmes e acol i cese demande. ou
s e b2 lges 1 jpas, v, o T v T T,

2. Un message vous indique que votre demande a bien été transmise.
Vous pouvez télécharger le Récapitulatif de votre demande (1).
Puis cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Confirmation

Eoapin batif de la demendd]
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3. Vous recevez ensuite un mail vous confirmant la transmission de votre demande.

Bonjour, Monsieur ., L

Wotre demande en ligne a bien été réceptionnée le 1 février 2024 sous la référence 00025250,

Wous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations foumies.

Wous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

Wous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

) AKX ¢
"o
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6.2.3.2 Attestez une demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de labellisation REAAP
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail avec pour objet
« Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande.

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

Bosjor,

Ve demacds poor votie struchas viest de vous o Sansmae pour atbetation
Vo pouvez atiesier sur Mhonnese Jes informanoas G: cene demanse & spevam e _ul: begs: coal-receme mpciond

Credmlemsst

8. Survotre espace personnel, la demande apparait maintenant dans I'onglet Mes sollicitations (1)
puis Attestations (2).
Vous pouvez prendre connaissance de la demande en cliquant sur Voir la demande (3).

E lA N I-_:L:-‘T | EE s i ME#AW'T o i i£E
L1 Vekinm do o E 1 [0 Mosda v B verceomos R o Srnorgs "'"Ii — .:. .-_ S

M sollicibations

S i e
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9.

10.

En consultant la demande, vous pouvez retrouver le numéro de la demande (1).
Vous accédez a la Synthése (2), au contenu de la Demande (3).

Vous pouvez éventuellement y apporter des modifications en cliquant sur Modifier (4).

@ Point de vigilance : dans ce cas, vous accédez a la demande et pouvez apporter toutes les
modifications.

Le statut de la demande passe a En cours de création.

La demande n’est plus au statut En attente d’attestation.

Il faut alors vous référer a Cf 6.2.3.2

La partie Documents ne comporte aucun élément (5) et n’est pas active.

Si vous avez uniquement consulté la demande et qu’aucune modification est nécessaire,
cliquez sur Retour (6) pour attester.

!’lANcaf | Eapace prostaars e prviata

() Teniea sebeod £ Veersienae @ [7] Mscader v [& Wersrcumane o Merssarpee
PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP 1
— B ) == o=z
-
o o 2 3 5 4

Sélectionnez la demande souhaitée s'il y a plusieurs demandes en cochant la case (1).

Vous pouvez sélectionner toutes les demandes a attester en cochant la case (2).

Puis cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (3).

Une fenétre s’ouvre, cochez )’ atteste sur I’honneur de I’exactitude des informations transmises
(4).

Puis cliquez sur Confirmer (5).

I-A H |::E.IT Fapars juiters de progs

e T — o O v b [ T r— [= T —

1 demande sélectionnés b 4

—.. Jateste sur [honneur oe Neoscitudes des nforrmations 279
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11. Dans I'espace de Confirmation, cliquez sur Terminer.

Confirmation

FOLIE TINALAUET B SIN 408 TANETIIE 440 300 Cea e le ol st o

o liste des demandes tranamises oux sesvices de la collectivité

PAAENTALITE  Dumandy 0 Ladsadiaaon sctan REARS  MONDASYERNE COMMUNAUTE

Towr CRAGUA SAMANSA Ut SOUTTIM S8 T2 atian G0 SA2AT VN AITe ATVOE A L URIRAT NN SR A4 A CaManse

© Termines J

12. En retournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut

de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

.\, [ —

.pi Hevaelorarwar ) Tl Heusdsr w (@ Werdznivenrs O Mes drharges

Bizmeenue sur e Martal des Ades

Mies demendes de subwention ou de lsbellisstion | @ s oo .-.-.;___l
VAl pEEe e 0 R T
PARENTALITE : demande de Labellisation action REAAP . Bl Sl i

T Y ([O0035258)

P sin rmemreing | Sipmnn et YA 2L T

T

13. Sivous souhaitez accéder au récapitulatif Pdf de votre demande, cliquez au niveau de la demande

sur I'onglet Voir.

Mes demandes de subvention ou de labellisation I:-.r' Qdgcaer une dem

Wan damandss {200 Faragsss aves mo

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP - RS0t LRG| Bl
| L W [00025258)

Damaris rammies  Céponds s londl 19 Warier 3014 0 3kRD W
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14. Cliquez sur Récapitulatif de la demande.

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP (00025258)

@ Symihias TN Duwurre

e Orgonlzation du projet

Refdronce 00257938
Wie du TALCr teat
RACApiTUANIf de yasre damande o aide l * Necapitulas? ce la :-rv‘--c-ll
mote agrets e velne et - e e v e ————

15. Enfin, le Récapitulatif de la demande s’affiche sur un nouvel onglet.

Récopitulatif de o dermands

FARENTALITE - Dermonde de Lobellsation action REAAP -

Trarsmise e : 15/02/2024 0450 [Europe/Paris) par =

® Organisation du projet

Réfirancs :  0002%28SR
nilkudd e PActicn : st
Conmpte algnataion ullkid . [ & T

®  Critéres déligibilitg

Le projet Aeaap respecte ks prindpes énoncés dars la ol
charte nationale de soutien i |a parentaliné ¢

Le parteur de projet respecte les principes du contrat Oul
dengagement républicain et de la charte de la lakibé de:la
branche de la famille et de ses parteraires

Wakre darmande respects b crivires de diplt.

® \otre tiers

16. Le compte non-signataire ayant créé la demande est informé par mail que celle-ci a bien été

réceptionnée.

Baonjour, Moeaiens [sleme. 55

Votre demande en ligne o bien é0é réceptionnde le 19 fivrier 2024 aous la référence D0025258

Vo trowvenez en préce poirte be récapitulenf des informatioss foomses

‘o perez miormé(e) par courmnel de 1a prase en chegge de votre demande

Pous tavte quession oomplémentsore, pous voos miilons & oliliser e boston "Echanges de 1a demsmde”.

Vioms pouvez sunvre L'stat de votre demands &n vous rendaet sor |2 page soivamte - ELAN - Soivre mes demandes d aids
X,

.54

or

ALLOCATIONS
FAMILIALES

281



Partie 2 : Reprendre une demande en cours de saisie

Pour reprendre une demande, vous avez deux possibilités pour y accéder qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de

subventions ou de labellisation, cliquez sur Reprendre. (2)

' l A N Caf tapece partews de projets

i B L ~ .
1 "0
® Bierrenue sur 1o Poral des Ades
M 043000 GO0l | BICAE (00 & VY B TN 04
S0TIn00 6 Trdncare o WbV oG ot W B4 GLiOHt
Mes d des do 1ub jon ou de Labellisati /
PARENTALITE Demande de financement Action REAAR 2024 - L jaumuaaes > -
{00024210|
G 2
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAR 2024 - LE SEEEE———— G .t
PRI NS Coe i D ivemer 3530 0 1334

> 2°™ possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en

cours.

lANC&f Eapace parteuns de projets
-

< [’w«nmMuu‘u‘bmq(lm’ow'uou [ ]
-

& Ve schanms

Dy o1 v derrde £ade tak des Mdes

L T
FRTANSAE TH AT e DT MG i Y3 3 B
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

lA N l.-.“ BT | Espare paetears de prajels

[ Tlbes i baad

A e o . B e s Oy e e

Mes demandes de subwention ou de lebellisation | -~

PARFMNTALITE: Drmande de Pnsncement Action REARP 7024 _

FARENTALITE: Demande de finantement Action REAAF 2024 _

Ba0ISEI0)

FARENTALITE: Demande de fnancement Action REARF 2024 _

TP T 1]
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Partie 3 : Supprimer une demande en cours de saisie

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux possibilités qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou

de labellisation, cliquez sur ... (2).

E lA N Cat R5pace partewrs de prajets

0 Weaden v Cl Me ectorgm

1
" 0

° Biervenue sur le Porial des ides
VIS aTie cenronvel Lo ecokt 1D B Lot Te NI eCL <4
SOTIRSE1 B4 SN Pr PNETard. st $1 54 S0

Mes demandes de subvention ou de labellisation  ~

[STpv——— lagest o0
PARINTALITE Demande de financement Actlon RIAAR 2024 -

(00925210)

Pr Trae en inge e e B ey EP1R 1IN W

B M zccurems

- I

PARENTALITE Demande de financement Actien REAAP 2024 _ -B 2
! . Con w s oo 2000 1 24

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer (3)

@D ; -
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»> 2°™e possibilité :

Dans le menu Mes aides (1), cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en

cours (2).

tapace parteun de projets

lANCaf

P LT £ Mes sides ~ D) vy o men ) Mo ehegm
¢ [ S WL S 8 ) (PN W S A (0erY 2
L
D o1 wrwe A ie £acde tafl des Aides
cse tars ggszorcane.
ARG T8 T AT e T e o Y3 B

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... (2) puis sur le bouton supprimer (3).

Espace porteuns de projets

LANCaf

] Tabiesu de bord #F M milcnrson E Wher S U Sy Mes dchangsy

Mes demandes de subvention au de Laballisatian & [

Lars e s i L -
a
st Tz e Erasric

= L @l B

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - (NG
(00CZE210)

Frivg on by FVEE 0 U 8 i B RRTEE U 1R

e b DM Eod J nEvmEd FUT 0 el

PARENTALITE: Demande de financement &ction REasp 2024 - N &

PARENTALITE: Damanda da fnancament Action gaap 20 . IR - ) 2

>

# Reprendre @ 2

&2 Partager
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dép6t du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, |le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

ELAN Ca; Eepace partewrs de progts

PR £ Mo ades v B s tecimern 2 Mot mlwiges

1 Bwrroereae wr e Porial Oes Axk

° -~
P WIORH MOV KD RN § VT TR RO

Mes demandes de subvention ou de labellisation

PARINTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - | >
{02025210)
.. N : S

PARENTALITE Demande du financement Action REAAD 2024 - LES NOTES VERTES o
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

2. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

T T e T

902 VTS S T AT 1R 3000 TACTTAY K4 I HAR AT 3 B28 TACRTI eIy

R L

LLOTATONS
FAMU LALES

Priaczms oo g oo Uk e S S Snamomman,

Maduce Tt DDCRLNIL

3. Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

> 1~ possibilité :
Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de

subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de

pouvoir traiter votre demande « plus de détails » (1) puis cliquez sur le bouton Fournir les
documents (2).
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- l"A N I:::Elf Lapacs portears de projets

F i sraion =T B e e U Ve szhangas Ly | -
3

a Biemvenise sur e Portal des Aides

R EIE T L KT DS S B T
CRTInGHE o8 Ararme TNt i P TIR . S0k B oe dacanon

ter demandes de subvention ou de labellisation | < =

My derandes (3 S

PARENTALITE: Demarwde de fnancement Actien REAAP 2024 - [ )
(0028 210)
e L ——  merverben 1214 1207

PARENTALITE: Demande de fnancement Action REAAP 2024 - _ ]
: —_——

it B e LTI s A

Lima gag plopieary gotions sonk requises #9in O possscir raiber voire demande. & Moins de desalls

> _ Des documenss vous sont demandis 3 ]

» 2°™e possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations,
Cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (1)

Cliquez sur le bouton Fournir les documents (2), Il indique que vous avez recu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

‘LA [ Jor:] I (—

(3] Tablasu du bord

s pallicitations

D e i, i | e e o - e PR TALD] ik i i gt A BLRAS 7054
IF% BT SRS B0 1 ! 2

Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a
fournir dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre

(2).
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Demandes de compléments pléces sur demande

E Demandes de complérments sur les piscas

Otyet de s demands Rapandre

Carrmande de phéoss Connpbmienbaines p-cl_

Lise S pubonn

B oraw, BTN 135G Anpen [l"
® ATHETELOS S8 reah SRanganacL

Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour
sélectionner depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).

E==I

Lw pcH | SROEBESUE SR g ren cerisrmes. Mad dan depoeer o monos e

@ Rbcipinad da diciorotion on prédechun” [ oepons |

1 (O
dockpdf (1.0 Ma) - (IOEDHET 1153
L R ()3

@ Liste dotde du corssil d dministration o du bureau®

diocl.pdf (101 Wo| - (1082023 11:52

4 | S walider [ -EURTY

Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf et I'état
de la demande de piéces complémentaire est Envoyée.
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

8. Lors du dépdt de dossier, vous pouvez envoyer un message d’échange qu’a partir de I'étape 4

« votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez sur Echanges de la demande.

PARENTALITE: Dumands da Financemest Action REAAP 20241 Viotre ters

e e

9. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

rp— P V—] S rp—. [ Y — [yva—

LA LI THL: Db g A it e BLAR 2008 Yot e

e——
L
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10. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).

« Rl bchongs 1

—

i
2
b
[FYQLS]
{

E LSl | @ anner

———

11. Votre message a bien été envoyé, vous pouvez le consulter en cliquant sur la fleche.

: - ) de la demande
| Vous pouvez Scckcer b tous les &changes sur s demande et Creer un Nnouvel echange.

Agents et porteurs de projet - test ~ @
0 emaie conzozz oo [ ©

Hypotheése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan
> 1% possibilité :

Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.
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Cliquez sur le lien ELAN qui vous dirigera directement sur la plateforme Elan au niveau de

I’échange.

o St S

AL ATINS
FAMITIALZES

Lo decuasete £ #ckam e " dpves o porsarn. & peoe - Queron 1o L drsripon du poojer” it s oot s b decassbe " Appal & piopi "Cantrar local E o 1 b i slrat

(-

TR

> 2% possibilité :

Dans l'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin

d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).
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Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant

votre réponse dans le cadre blanc (1).

Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

12. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande dans
lequel il y a le lien pour accéder a Elan.
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13. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir dans la partie Mes
sollicitations, une pastille indiquant le nombre de sollicitations (1) et également sur le tableau de
bord, sur la demande une mention indiquant qu’une action est requise (2).
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14. Aprés avoir cliqué sur Mes sollicitations (1), puis sur Compléments (2), vous accédez a la
demande nécessitant une modification.
Cliquez sur Modifier (3).

() Tabiens dbiara 7 Misasdes v B e e AT
1 Mes solllcltations
wramedi e Al ey cmm e e e dd e v ey dem e S PHTAUTY Peracer de lobell crder weior.

295



15. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations de votre dossier et cliquez sur
Suivant pour accéder aux différentes étapes.
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16. Une fois les modifications apportées, deux cas de figures pour finaliser la transmission de la
modification de la demande.

a. Vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de modification

5.1.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des

informations saisies (1). Puis sélectionnez le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre
la demande.

Enfin cliquez sur Transmettre (3).
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5.2.2 Cliquez ensuite sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Confirmation
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5.1.3 Une fois les modifications apportées et la demande transmise pour attestation au
compte signataire, le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande

d’attestation est en attente ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Le compte signataire doit suivre le méme processus que lors d’'un dépot initial de la

demande Cf. 6.2.3.

Apreés avoir attesté la demande, le compte non-signataire recoit un mail I'informant que la

modification de sa demande a bien été enregistrée.

Bomyour Monsieur il .

Lamodification de volbne demande a bien ebe enregistree le 19 fivpeer 2024 scus la méme référence J002315
Vous tromrerer en peece joirte le récapitulabf des informations modfises

Viws poavez suivre |'gtat de votre demande en vous rendant sur la page soivante: ELAN

Cordialement,
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5.3 Vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification

1. Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1).

Puis, cochez la case pour attester la demande (2).
Enfin cliquez sur Transmettre (3).
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Un message de confirmation apparait, vous pouvez de nouveau télécharger le Récapitulatif
de votre demande (1). Puis cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP : Confirmation
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4. Un mail de confirmation vous est adressé pour confirmer que votre modification a bien été
réalisée.

Bempour Monsaess
La medification de votre demande a bien €6 enregistrée le 19 fevmier 2024 sous la méme référence (0025258
Wous trouverez en pigce jounte le recapitulatif des mfommations modifides

Wous pouvez sudvre D'état de votre demande en vous rendant sur 1a page mxiveste: ELAN,

Cordsalement,
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