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Demande d’aide financière au fonctionnement








	
INTITULÉ DU PROJET DEPOSÉ : …………………………………………………………………………………….


	

1- IDENTIFICATION DU PORTEUR DE PROJET 

	Nom / dénomination de l’entité juridique :

	Forme juridique de la structure : 
	☐ Association 
	☐ Collectivité 
	☐ Entreprise  
	 

	
	☐ Autre : 

	Adresse du siège social : 

	


	Représentant légal
	Personne responsable du suivi du dossier

	Nom / prénom :
	Nom / prénom : 

	Fonction :
	Fonction : 

	
	Adresse mail : 

	
	Téléphone : 


	
	2- 
EQUIPEMENT CONCERNÉ PAR LA DEMANDE DE FONCTIONNEMENT (A remplir uniquement si la demande est relative à un équipement)


	Nom de l’équipement :  
	

	Dénomination : 

	Adresse : 

	Gestionnaire :



	3- 	DESCRIPTIF DU PROJET  

	Eléments de diagnostic à l’origine du projet :
En cas de renouvellement de votre projet merci d’indiquer une synthèse de la mise en œuvre du précédent projet.







	Territoire concerné par l’action : 

	☐ Commune FRR
	☐ Quartier QPV 
	☐ Autre (à préciser) : 

	Objectifs du projet :
-
-


	L’action s’inscrit-elle dans un projet de territoire (Ctg, PEDT, projet social d’une structure AVS…) ? Précisez :

	L’action s’inscrit dans le cadre du Fonds Publics et Territoires (voir circulaire C 2024-245 - Evolution et priorités du Fonds publics et territoire pour 2024-2027.pdf)
☐ OUI            ☐ NON

Si oui, à quelle orientation du Fonds Publics et Territoires votre projet contribue-t-il ? (Indiquez l’axe et le volet concernés en utilisant le menu déroulant) :

Axe :  Choisissez un élément.

Volet : Choisissez un élément.


	Votre projet s’inscrit-il dans une démarche de développement durable/transition écologique.
☐ OUI            ☐ NON

Vous trouverez l’outil d’autodiagnostic et celui de l’évaluation de l’impact de votre projet à compléter et à transmettre avec votre demande via le lien suivant.

Préciser la ou les thématique(s) concernée(s) par votre projet :
☐ L’alimentation durable
☐ La consommation d’eau
☐ La consommation d’énergie
☐ L’économie circulaire et achats responsables
☐ Le rapport à la nature
☐ L’entretien et gestion des espaces
☐ La gestion des déchets
☐ La mobilité durable
☐ La sensibilisation des publics


	Décrivez votre projet et sa mise en œuvre opérationnelle :
Si votre projet entre dans le cadre du Fonds Publics et Territoires, précisez de quelle manière il correspond à l’axe sélectionné ci-dessus.








	Publics visés par le projet (tranches d’âges et nombre) : 

	Quels sont les partenaires impliqués dans le projet et selon quelles modalités : 


	Dates prévisionnelles de début et de fin du projet : 

	Résultats attendus / Indicateurs d’évaluation : 
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	4- [bookmark: _Hlk187333929]BUDGET PREVISIONNEL DE L’ACTION 

	Joindre un état complet du coût du projet et préciser si le budget est :  ☐Hors taxes    ☐ TTC 
· les montants hors taxes pour une collectivité ou société ayant opté pour la récupération de la TVA
· les montants TTC pour les associations ou sociétés exonérées de TVA

	DEPENSES DE FONCTIONNEMENT 2026
	RECETTES DE FONCTIONNEMENT 2026

	NATURE
	MONTANT
	NATURE
	MONTANT

	60   – Achat
	
	70 – Vente de produits finis, prestations de services ; marchandises
	

	Achats matières et fournitures
	
	
	

	
	
	
	

	61 - Services extérieurs
	
	 74- Subventions d’exploitation 
	

	Locations 
	
	Subvention sollicitée CAF
	

	Entretien et réparations
	
	Etat 
	

	Assurance
	
	Conseil Régional 
	

	Documentation
	
	Conseil Départemental 
	

	62 - Autres services extérieurs
	
	Commune
	

	Rémunérations intermédiaires et honoraires
	
	EPCI
	

	Publicité, publications
	
	Fonds européens
	

	Déplacements, missions
	
	Entreprise ou organisme publics (précisez)
	

	Services bancaires, autres
	
	
	

	
	
	
	

	63 - Impôts et taxes
	
	Autres aides, dons ou subventions affectées : Fondation de France
	

	Impôts et taxes sur rémunération,
	
	
	

	Autres impôts et taxes
	
	
	

	64- Charges de personnel 
	
	
	

	Rémunération des personnels
	
	
	

	Charges sociales
	
	
	

	65- Autres charges de gestion courante
	
	75 - Autres produits de gestion courante
	

	66- Charges financières
	
	76 - Produits financiers
	

	67- Charges exceptionnelles
	
	
	

	68- Dotation aux amortissements
	
	78 – Reprises sur amortissements et provisions
	

	Total des Dépenses
	
	Total des Recettes
	









	Surcoût de personnel engendré par l’action

	Veuillez préciser ci-après uniquement les surcoûts de personnel résultant directement de l’action : 
[bookmark: __Fieldmark__161_1855823609]Moyens humains (embauche, augmentation d’ETP, ...) supplémentaires :
· Précisez le nombre de salarié :
· La/les fonctions :
· Le nombre d’heures (ou ETP) :
· Précisez le montant (en €) que représente ce surcoût :
[bookmark: __Fieldmark__162_1855823609]Autres, précisez :

























5- ATTESTATION SUR L’HONNEUR

En signant ce document, le représentant légal de la structure :
· Certifie l’exactitude des renseignements contenus dans ce dossier notamment la mention de l’ensemble des demandes de subventions déposées auprès d’autres financeurs ainsi que l’approbation du budget par les instances statutaires.
· Sollicite une aide financière auprès de la Caf du Puy-de-Dôme d’un montant indiqué en point 4 du présent document. 
· Atteste que le signataire de la demande dispose d’une habilitation de signature.
· Atteste que toutes les dépenses mentionnées relèvent de la notion de fonctionnement.
Uniquement pour les associations : 
 ☐ en cochant cette case le représentant légal déclare que l’association souscrit au contrat d’engagement républicain annexé au décret pris pour l’application de l’article 10-1 de la loi n° 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations. (Uniquement les associations sont concernées) 

Fait à _____________________ le _____________________
Nom du représentant légal : ………………………………………………
Qualité : ………………………………..…………………………………………

Cachet et signature


ANNEXE 1 – SIGNATURE ELECTRONIQUE 

Si votre dossier fait l’objet d’un accord, les conventions seront signées électroniquement. 
Pour toute demande, merci de nous indiquer ci-dessous :
Personne habilitée à signer :
Nom / Prénom :
Titre :
Adresse mail :

Personne à mettre en copie de l’envoi :
Nom / Prénom :
Titre :
Adresse mail :


Je, soussigné(e), M. 		en qualité de	

	A …...	 	Le 	

		Cachet et signature du porteur


ANNEXE 2 – MODALITES DE LA DEMANDE ET PIECES JUSTIFICATIVES

Le dossier de demande de financement et les pièces justificatives doivent être transmises par mail aux adresses suivantes : 
· Celle de votre chargé(e) de conseil et développement de territoire ou thématique (lien carte et coordonnées)
· Copie à afc63@caf63.caf.fr

Suite à l’envoi de votre dossier de demande, un accusé de réception vous sera adressé par la Caf. Si ce dernier n’a pas été reçu par vos services, veuillez contacter votre chargé(e) de conseil et développement de territoire ou thématique.

Pour toute question sur votre dossier, veuillez contacter votre chargé(e) de conseil et de développement de territoire ou thématique.

La transmission d’un dossier de demande doit respecter les échéances de dépôts indiquées sur les pages locales de la Caf 63 du caf.fr.

Concernant l’action déposée : 
· [bookmark: _Hlk222906737]Les conditions d’attributions (bénéficiaires, domaines d’intervention, dépenses éligibles) ainsi que les modalités de financement sont disponibles dans le Règlement Intérieur d'Action Sociale ou selon la circulaire C 2024-245 - Evolution et priorités du Fonds publics et territoire pour 2024-2027.pdf
· Les subventions de fonctionnement feront l’objet d’une convention ou d’une notification.
· L’action doit se dérouler durant l’année civile concernée. 

1- Les pièces justificatives relatives au porteur de projet *

* s’il s’agit d’un renouvellement de demande d’aide sur une action connue, se positionner dans la colonne droite des listes de pièces à fournir en complétant l’attestation de non changement lorsque cela est demandé sinon pour toutes nouvelles demandes fournir toutes les pièces de la première colonne.

Les attestations de non-changement sont à retrouver sur le site caf.fr/Caf63/Professionnels/Offres et services/Partenaires locaux/je demande une aide à la Caf/Demandes de subvention d’investissement et de fonctionnement.






Associations – Mutuelles - Comité Social et économique (Cse) - Fondations
	Nature de l’élément justifié
	Premier conventionnement avec la CAF
	Conventionnement déjà réalisé avec la CAF sur les 2 dernières années

	Existence légale et fonctionnement 
	· Pour les associations : récépissé de déclaration en Préfecture (ou dernier récépissé à jour) et sa publication au Journal officiel des associations et fondations d’entreprises (JOAFE)  
· Pour les CSE : procès-verbal des dernières élections constitutives  
· Pour les mutuelles : un certificat d'immatriculation portant mention du numéro d'identité visé par les dispositions de l'article R. 123-220 du code de commerce 
	 
Attestation de non-changement de situation 

	
	- Numéro SIREN / SIRET pour l’entité bénéficiaire du financement prévu par la présente convention 
	Attestation de non-changement de situation 

	Vocation  
	Statuts datés et signés en vigueur  
	Attestation de non-changement de situation 

	Destinataire du paiement  
	Relevé d'identité bancaire, postal, IBAN ou caisse d'épargne du bénéficiaire de l'aide 
	Attestation de non-changement de situation 

	Capacité du contractant  
	Liste datée de moins de 12 mois des membres du conseil d’administration et du bureau  
	Liste datée de moins de 12 mois des membres du conseil d’administration et du bureau 

	Pérennité  
 
	- Compte de résultat N-1 relatifs à l’année précédant la demande (si l’association existait en N-1) 
- Dernier bilan comptable disponible ou N-1 (si l’association existait en N-1) 
	Dernier bilan comptable disponible ou N-1 


 
Collectivité territoriale – 
Etablissement public de coopération intercommunale (EPCI) - Autres personnes publiques
	  Nature de l’élément justifié
	Premier conventionnement avec la CAF
	Conventionnement déjà réalisé avec la CAF sur les 2 dernières années

	Existence légale et fonctionnement 
	· Arrêté préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence  
· Arrêté ou décret de création de la personne morale (y compris communes nouvelles) 
	 
Attestation de non-changement de situation 
 
 

	
	Numéro SIREN/ SIRET pour l’entité bénéficiaire du financement prévu par la présente convention 
	Attestation de non-changement de situation 

	Vocation  
	Statuts datés et signés en vigueur pour les EPCI (détaillant les champs de compétence)  
	Attestation de non-changement de situation 

	Destinataire du paiement  
	Relevé d'identité bancaire, postal, IBAN du bénéficiaire de l’aide 
	Attestation de non-changement de situation 


 

Entreprise – groupements d’entreprises 
	  Nature de l’élément justifié
	Premier conventionnement avec la CAF
	Conventionnement déjà réalisé avec la CAF sur les 2 dernières années

	Existence légale et fonctionnement 
	Attestation d’immatriculation au RNE datant de moins de 3 mois (disponible sous ce lien)
	Attestation d’immatriculation au RNE datant de moins de 3 mois (disponible sous ce lien)

	
	Numéro SIREN/SIRET pour l'entité bénéficiaire du financement prévu par la présente convention 
	Attestation de non-changement de situation  

	Vocation 
	Statuts datés et signés en vigueur  
	Attestation de non-changement de situation 

	Destinataire du paiement  
	Relevé d'identité bancaire, postal, IBAN ou caisse d'épargne du bénéficiaire de l'aide 
	Attestation de non-changement de situation 

	Pérennité  
	- Compte de résultat N-1 relatifs à l’année précédant la demande (si l’entreprise existait en N-1) 
- Dernier bilan comptable disponible ou N-1 
	Dernier bilan comptable disponible ou N-1 




2- Pièces justificatives relatives à la demande de fonctionnement (commun à tous les types de promoteurs) 

	Nature de l’élément justifié
	Justificatifs à fournir 

	Modalités de financement du projet
	Les documents attestant du coût prévisionnel de l’opération : 
· Devis concernant l’achat de prestation 



La Caf du Puy-de-Dôme se réserve le droit de solliciter auprès du demandeur toutes pièces supplémentaires nécessaires à l’analyse de la demande de subvention.
Si vous obtenez un accord, voici la liste des pièces justificatives qu’il faudra fournir pour le versement de l’aide une fois l’action réalisée (liste non exhaustive)


Pour information : voici la liste des pièces justificatives relatives au paiement de la subvention 
	Nature de l’élément justifié 
	Justificatif à fournir au paiement de l’acompte 
	Justificatif à fournir au paiement du solde 

	Fonctionnement
	Attestation de vigilance Urssaf et/ou Msa valide de moins de 6 mois 
	Attestation de vigilance Urssaf et/ou Msa valide de moins de 6 mois 

	Activité 
	
	- Bilan de l’action / Rapport d’activité…
- Attestation de service fait

	Eléments financiers 
	

Budget prévisionnel N

	
- Compte de résultat
- Si concerné : Factures le cas échéant 
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