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1 – Accès au site de gestion VACAF 

➢ 1.1 Demande d’accès au site

▪ Connectez vous à l’adresse suivante : https://partenaires.vacaf.org

▪ Sur la page d’accueil cliquez sur le menu « Demander une 
labellisation dispositif Enfants »

▪ Ensuite cliquez sur le déroulant : 

▪ Puis cliquez ici 

https://partenaires.vacaf.org/
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➢ 1.1 Demande d’accès au site

▪ Complétez le formulaire ci-contre : mot de passe oublié".

Seul le responsable légal de la structure peut établir la demande d’accès
initiale.

Tous les éléments en rouge doivent obligatoirement être renseignés. 
Complétez ensuite le n° Siret de votre structure si elle en dispose, cochez la 
case de certification, saisissez le captcha.
Enfin, cliquez sur « Valider ma demande d’inscription »

Une fois ce formulaire renseigné et validé, vous recevrez un mail pour choisir
votre mot de passe et activer votre compte (Cf. page suivante).

Notez bien que l’e-mail indiquée ici sera désormais votre identifiant de
connexion.

1 – Accès au site de gestion VACAF 
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➢ 1.2 Activation de votre compte

• En consultant la messagerie correspondant au mail indiqué sur le
formulaire de demande d’accès au site (Cf. page 3), vous retrouverez le
message ci-contre intégrant une URL.

• Pensez également à consulter éventuellement vos spams si vous
ne visualisez pas le message dans votre boite de réception

• Cliquez sur l’URL indiquée (https//:alsh2023.vacaf.org….)

• Ou copiez-là puis collez-là dans la barre d’adresse de votre navigateur
internet pour pouvoir activer votre compte et choisir votre mot de
passe (Cf. page suivante).

Ne pas utiliser Internet Explorer mais obligatoirement les 
navigateurs Edge, Mozilla ou Chrome.

1 – Accès au site de gestion VACAF 
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➢ 1.2 Activation de votre compte

Pour activer votre compte, vous devez choisir votre mot de passe en appliquant
les critères suivants :

✓ Il doit être composé de 8 caractères au minimum à 12 caractères au
maximum

✓ Et doit contenir au moins 3 des 4 types de caractères suivants :
• lettres majuscules sans accent : A à Z
• lettres minuscules sans accent : a à z
• chiffres : 0 à 9
• caractères spéciaux suivants : ! # $ % & * / . , ; : - _

Saisissez votre mot de passe deux fois :
• Une fois dans le champ « mot de passe »
• Puis dans le champ « Vérification du mot de passe »

Enfin cliquez sur « Activer mon accès ».
• Un message de confirmation apparaît avec un lien vers le site.

1 – Accès au site de gestion VACAF 
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➢ 1.3 Connexion au site de gestion VACAF

▪ Saisissez sur cet écran de connexion : 

votre identifiant 
(mail saisi sur le formulaire de demande d’accès)

Et votre mot de passe

Puis cliquez sur valider

1 – Accès au site de gestion VACAF 
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➢ 1.3 Connexion au site de gestion VACAF

▪ Sur cette page d’accueil, sélectionnez la 
CAF via le menu déroulant : 

2 – Démarche de conventionnement
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➢ 2.1 Formulaire de demande d’agrément

▪ Complétez le formulaire puis validez

2 – Démarche de conventionnement
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2 – Démarche de conventionnement

➢ 2.2 Les Etapes du conventionnement
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3 – Instruction de votre demande de conventionnement

Après transmission de la convention et la charte de la laïcité, la CAF instruit votre demande.

Décisions à la suite de l’étude de votre demande :

▪ Des éléments supplémentaires sont nécessaires à l’instruction du dossier : une demande d’informations complémentaires vous 
est adressée par mail par la CAF.

▪ Votre demande est validée : vous recevez par mail la confirmation de validation de votre conventionnement. 

Vous pouvez alors accéder au dispositif ALSH et à la saisie des accueils

Vous recevez ensuite la convention signée par la CAF.

▪ Votre demande est refusée : vous recevrez un mail précisant le motif du refus.
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4 – Gestion des Accueils
➢ 4.1 – Consultation des droits enfants
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1. Saisir :

Nom + 
n° allocataire

3. Double cliquez pour 

ouvrir la fiche2. Cliquez sur 

« rechercher »

➢ 4.1 – Consultation des droits enfants

4 – Gestion des Accueils
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Droit de l’enfant

Sur cet exemple, l’enfant dispose d’une aide en 
journée de 4,40 €,
Et d’un nombre total de journées s’élevant à 80 
jours

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.1 – Consultation des droits enfants
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2. Cliquez sur 

« Créer un 
nouveau groupe 

d’enfants »

1. Cliquez sur 

« ALSH »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.2 – Création des accueils
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1. Saisir le nom de 

votre accueil

2. Sélectionner le 

type de groupe 
(plusieurs choix 

possibles)

3. Saisir la période 

d’accueil concernée

6. Cliquez sur 

« Valider »
5. Saisir la commune du lieu de l’accueil

4. Saisir le prix de 

journée maximum

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.2 – Création des accueils
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Après validation, 
affichage de l’accueil 

créé

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.2 – Création des accueils
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Cliquez sur 
« Ajouter un 

enfant »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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1. Saisir le n°

allocataire de 
l’enfant

2. Sélectionner 

l’enfant

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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5. Saisir le nombre 

de journées de 
présence de 
l’enfant sur la 

période 

3. Saisir la date de 
naissance de 

l’enfant

4. Saisir le tarif par 

journée
appliqué à l’enfant

6. Cliquez sur 

« Ajouter cet enfant 
au séjour »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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Calcul automatique 
de l’aide accordé à 

l’enfant

7. Cliquez 

sur « Valider »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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Enfant enregistré

Reproduire 
l’opération pour les 

enfants suivants

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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Poursuite ultérieure de l’inscription des enfants

Reproduire l’opération 
pour les enfants 

suivants

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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Modification ou annulation de l’inscription de l’enfant

Modification

Annulation

Cliquez 
sur « Valider »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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Mémorisation de la liste d’enfants enregistrés

Cliquez Ici

1/Donnez un nom à 
votre liste

2/Cliquez sur « Ajouter 
cette liste aux listes 

mémorisées

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants
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Utilisation d’une liste d’enfants mémorisée

Lors de la création d’un nouvel accueil vous pouvez 
insérer une liste d’enfant mémorisée comme indiqué ci-
dessous

Cliquez Ici

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.3 – Enregistrement des enfants



VACAF, DES VACANCES POUR TOUS

2. Cliquez ici

1. Cliquez ici

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.4 – Téléchargement récépissé SDJES 
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3. Cliquez sur le 
document 

enregistré dans 
votre ordinateur

4. Positionnement du 
document

5. Cliquez sur « Envoyer 
le fichier »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.4 – Téléchargement récépissé SDJES 
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Annulation possible en 

cas d’erreur en cliquant 
sur la croix noire

Affichage du 
document dans 
la réservation

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.4 – Téléchargement récépissé SDJES 
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Double cliquez sur la 
ligne du séjour 

concerné

2.Cliquez sur 
« Groupe d’enfants 

enregistrés »

1. Cliquez sur 
« ASH »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.5 – Facturation des accueils
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2. Cochez la case 
de certification sur 

l’honneur

1. Cochez la case 
« Facturation »

3. Cliquez sur 
« Valider »

1. Descendre sur 
le bas de la 
réservation 

« Partie 
facturation »

4 – Gestion des Accueils
➢ 4.5 – Facturation des accueils


