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1.Consultation des droits enfants

2. Création des séjours

3. Enregistrement des enfants

4. Téléchargement du récépissé Ddcs

5. Facturation des séjours
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1. Consultation des droits enfants

sont t des accueils collectifs avec hébergement pour les jeunes.
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1. Cliquez 

sur « ALSH »

2. Cliquez 

sur 
« Enfants »
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1. Consultation des droits enfants

1. Saisir :

Nom + 
n° allocataire

2. Cliquez sur 

« rechercher »

3. Double cliquez 

pour ouvrir la 
fiche
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1. Consultation des droits enfants

Droit de l’enfant

Sur cette exemple, l’enfant dispose d’une 

aide en journée de 4,40€,

Et d’un nombre total de journées s’élevant à 

80 jours
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2. Création des séjours

1. Cliquez 

sur « ALSH »

2. Cliquez 

sur « Créer 
un nouveau 

groupe 

d’enfants »
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2. Création des séjours

1. Saisir le nom 

de votre séjour

2. Sélectionner 

le type de 
groupe

3. Saisir la période 

d’accueil 
concernée

4. Saisir le prix 

de journée 
maximum

5. Saisir la commune du lieu de séjour
7. Cliquez sur 

« Valider »

6. Nom du 

prestataire si 
nécessaire
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2. Création des séjours

Après validation, 

affichage du 
séjour créé
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3. Enregistrement des enfants bénéficiaires

Cliquez sur 

« Ajouter un 
enfant »
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3. Enregistrement des enfants bénéficiaires

1. Saisir le n°
allocataire de 

l’enfant

2. Sélectionner 

l’enfant
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3. Enregistrement des enfants bénéficiaires

3. Saisir la date 

de naissance de 
l’enfant

4. Saisir le tarif 

par journée/ou 
½ journée 
appliqué à 

l’enfant5. Saisir le 

nombre de 
journées de 
présence de 

l’enfant sur la 
période 

6. Cliquez sur 

« Ajouter cet 
enfant au 

séjour »
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3. Enregistrement des enfants bénéficiaires

Calcul automatique 

de l’aide accordé à 
l’enfant

7. Cliquez 

sur « Valider »
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3. Enregistrement des enfants bénéficiaires

Enfant 

enregistré

Reproduire 

l’opération pour 
les enfants 

suivants
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3. Enregistrement des enfants bénéficiaires

Annulation de l’inscription d’un enfant

1. Cliquez sur la 

croix rouge

2. Cliquez 

sur « Valider »
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4. Téléchargement récépissé Ddcs

1. Cliquez ici

2. Cliquez ici
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4. Téléchargement récépissé Ddcs

3. Cliquez 

sur le 
document 
enregistré 

dans votre 
ordinateur

4. 

Positionnement 
du document

5. Cliquez sur 

« Envoyer le 
fichier »
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4. Téléchargement récépissé Ddcs

Affichage 

du 
document 

dans la 

réservation

Annulation 

possible en cas 
d’erreur en 

cliquant sur la 

croix noire
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4. Téléchargement récépissé Ddcs

1.Saisir le 

motif 
d’annulation

2.Cliquez sur 

« Confirmer 
l’annulation »

3. Le 

document 
annulé 

apparaît en 

rouge

4. Reprendre 

l’injection du 
document 

conforme en 

cliquant ici
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5. Facturation séjour

1. Cliquez 

sur « ASH »

2.Cliquez sur 

« Groupe 
d’enfants 

enregistrés »

Double cliquez 

sur la ligne du 
séjour 

concerné
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5. Facturation séjour

1. 

Descendre 
sur le bas de 

la 

réservation 
« Partie 

facturation »

Ne peut intervenir qu’à terme échu et avec présence du récépissé Ddcs
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5. Facturation séjour

3. Cliquez sur 

« Valider »

2. Cochez la 

case de 
certification 
sur l’honneur

1. Cochez la 

case 
« Facturation »


