ACTIONS A EFFECTUER
gl PAR L'ADMINISTRATEUR

de Loire-
Atlantique

A/ CREER LES UTILISATEURS/UTILISATRICES
(ATTENTION ! ADRESSE MAIL PERSONNELLE ET INDIVIDUELLE)

r
Conventions
v+ Consulter les
conventions
e Cliquer sur « Consulter les conventions » pour arriver sur la vue suivante :
. . Date )
. . CAF pivot Partenaire . Date de Modifier / Autres
Libellé & d'ouverture Statut & Etat & . .
b b n cléture < Supprimer actions
G0 BALSE! ity BAPEE 24/01/2017 Ouvert A vérifier s Choiswr..] v
CALIN Garonne

w Choisir...

Détail de la convention

Groupes
Etudes et statistiques Vies de famille Accueil -
Ma Caf Télécharger PDF

L'actualité du mois Devenir parent
= Mon Compte

Do ko El

e Cliquer sur le menu « Autres actions » et sélectionner « Utilisateurs » pour arriver a I'écran (Ecran A) suivant :

Créer un utilisateur partenaire

Convention sélectionnée : CONVENTION N 20 PAUSE CALIN Organisme partenaire : FPAUSE CALIN
Nom : = Date d'ouverture : 27/01/2017
Prénom : = Date de cléture :

P . . -
) '\Q}Sedentalre (posséde un poste fixe)
Adresse mail : =

P T . .
[_tinérant (poste de travail variable)
Confirmer I'adresse mail : =

Téléphone :

Confirmer le téléphone :

Annuler Valider
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e  Saisir les informations demandées : nom, prénom, etc.
(Lors de la confirmation de I'adresse mail et téléphone, le copier/coller ne fonctionne pas).

*  Modifier éventuellement le choix (par défaut « sédentaire »)

e Sédentaire (posséde un poste fixe)

Iunérant (poste de travail vanable)

e  Cliquer sur Valider pour confirmer la création et retour sur I'écran suivant :

r
Bienvenueg
r
Organismes
partenaire
F
Conventions
s Consulter les
conventions
» Crier une
convention
r
Supervision metier
L4
Regles d'usage

Accusil > Partenairas / Bailleurs = Conventions > Consulter les conventions

Liste des utilisateurs

Convention sélectionnée : convention CGR Test

Filtrer utilisateur par :

Identifiant
Prénom ;
Identifiant Adresse
- Mom = Prinom ©
=] mall =
CGR14052048] nam’l pranom| adresse | @ma
am? prénom? adressel @mal
am3 en

Téléphone

Organisme partenaire : Conseil general regional de test

Morn

Sélectionner un groupe :

Date
. Date de . Modifier /
d'ouvertur . Statut ©
. cléture = Supprimer
03/07/2017 - |
03/07/2017 ‘ -
037072017 - |

Autres
actions

Chaoisir,

Chaoisin ~

Chaisin ™

e Cliquer sur « Créer un utilisateur » pour créer un nouvel utilisateur si nécessaire avec arrivée sur I'écran A page 1

e Aprés avoir créé tous les utilisateurs, revenir sur I'écran ci-dessous par I'écran suivant :

r
Bignvenua
r
Organismes
par!enalre
r
Conventions
s Consulter les
conventions
v Créer une
convention
r
Supervision metisr
r
Régles d'usage

Accueil > Partenairas / Bailleurs » Conventions > Consulter les conventions

Liste des utilisateurs

Convention sélectionnée : convention CGR Test

Filtrer wtilisateur par :

Identifiant
Prénom :
Identifiant S Prinom © Adresse
=] mall =
CGR14D52048) nom orenom| adresse | @mail ir
| CGR140570482 om2 préncen adreszal @mail it
ama £n

Téléphone

Organisme partenaire : Conseil general regional de test

Mo

Sélectionner un groupe :

Date
- Date de . Modifier /
d'ouvertur Statut ©
. cléture = Supprimer
03/07/2017 - |
03f07/2017 ‘ P
03/07/2017 P - |

Autres
actions

Chaoisir,
Chaoisin

Choisin ™

En cliguant sur « Retour a la liste des conventions »
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r
Conventions

¢+ Consulter les
conventions

e Cliquer sur consulter les conventions pour arriver sur la vue suivante :

Date
. . CAF pivot Partenaire i Date de N N Modifier / Autres
Libellé & N N d’ouverture N Statut < Etat & . .
] o N cléture = Supprimer actions
CONVENTION Caf de la -
N 20 PAUSE Haute- PRUSE 24/01/2017 Ouvert A vérifier Vs Choisir..] ¥
CALIN Garonne

B/CREER LE GROUPE D’HABILITATIONS

e Sélectionner dans la zone « Autres actions » a 'aide du bouton de sélection, Groupes

Autres
actions

Choisir..] T

Chaoisir...

e Pour arriver sur cet écran suivant :

Groupes d'utilisateur

Convention sélectionnée : CONVENTION M 20 PAUSE CALIN
Creer un groupe d'utilisateurs
Conwvention sé&lectionnée : CONYENTION N 20 PAUSE CALIN

Code : =
Libellé @ =

Responsable habilitations (obligatoire) : Sdlactionnar un utilisataur

Sous-groupe de ; (Choisir un groupe existant)

Organisme partenaire : PAUSE CALIN

Drganisme partenalre 1 FAUSE CALIN

Date d'ouverture ; = 25/01/2017

Date de déture @

B |

Créer le groups
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e Renseigner le code (au libre choix de I'’Administrateur). exemple : Groupe profil T2
e Renseigner le libellé (au libre choix de I'administrateur).exemple : Personnes Habilitées profil T2

I NE PAS COCHER « SOUS-GROUPE DE »

Sous-groupe de : LChosr un groupe exstant)

! NE PAS METTRE DE DATE DE CLOTURE

Date de cldture :

e Désignation du Responsable d’habilitations de ce groupe en sélectionnant I'utilisateur concerné parmi la liste des
utilisateurs créés au préalable :

Responsable habilitations (obligatoire) : Sélectionner un utilisateur EI

Exemple (1 seul utilisateur créé) :

Sélectionner un utilisateur |'|

:"'|Sé|EEtiDHHEF un utilisateur I

Reésultat de la création du groupe d'habilitation .

Accuell = Partenaires = Conventions = Censulter les conventions

Bienvenue .

Créer un groupe d'utilisateurs
Organismes =
partenaire

fd?ﬂo':;:'nti'r;z;wpes Convention sélectionnée : ASSOCIATION FERME DE CINQUANTE Organisme partenaire : ASSOCIATION FERME DE CINQUANTE

Consulter les

organismes
partenaires Code : = GROUPE T1 Date d'ouverture : * 03/02/2017
Enregistrer un
organisme
partenaire Libellé : = HAB T1 Date de cldture :
Conventions Responsable habilitations (obligatoire) : MICHEL CONTINI |Z|

Consulter les
conventions

Créer une D Sous-groupe de : {Chaisir un groupe existant)
convention

. '
Régles d'usage Créer le groupe

e Valider la saisie en cliquant sur « Créer le groupe » avec retour sur I'écran suivant :

& O o

= Accueil » Partenaires / Bailleurs > Conventions > Consulter fes conventions

Bienvenue

T

- Groupes d'utilisateur e

Qrganismes

partenaire
r Convention sélectionnée : convention CGR Test Organisme partenaire : Consell genersl regionsl de test

Conventions

«Consulter les Filtrer groupe par :

conventions popRpaLs
» Créer ung
convention
Sods : Libellé :

r

Supervision metier
r Sélectonner un utilsateur Tous "

Régles d'usage

Code = Libellé = Niveau Date Date de cloture Madifier / Autres actions
d'ouverture Supprimer
GROUP | 2 | | T T
GROUPE G1 groupe g1 1 29/02/201% -1 Cholsirs. =
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C/ ASSIGNER UN PROFIL AU GROUPE D'HABILITATIONS

" i
r Accueil > Partenaires / Bailleurs » Conventions > Consulter les conventions
Bienvenue
e
- Groupes d'utilisateur L
Qrganismes
partenaire
r Convention sélectionnée : convention CGR Test Organisme partenaire : Consell general regional de test
Conventions
«Consulter les FERCAE Bt bt
conventions groupe par:
» Créer une
convention
Sode Libellé ;
r
Supervision metier
r Sélectionner un utilisateur : Tous "
Régles d'usage
Code = Libellé = Niveau © Date Date de clature Maodifier / Autres actions
d’ouverture Supprimer
GROUP I I 2/21 T T
GROUPE G1L groupe gi 1 26/02/2016 7B e =

Autres
actions

Chaoisir... | ¥

Choisir...

Ajouter I'utilizateur au groupe

Autres actions : choisir : « Habilitations du groupe » pour arriver sur I'écran suivant :

r
Bienvenue
r
Organismes
partenaire
r
Conventions
. ran‘nlnr les
corefantions
»Cré ekme
convention
r
Supervision metier

Régles d'usage

Accueil > Partenaires / Bailleurs > Conventions > Consulter les

conventions

Habilitations d'un groupe utilisateurs

Convention sélectionnée : convention CGR Test

Code groupe : GROUPE G1
Libellé groupe : groupe g1

Services :

PCA_PROFIL_TL

consultation des données allocata ~

Organisme partenaire : Conseil general regional de test

R

Gles assignés :

e

Services : Sélectionner « Consultation des données allocataires »
e Cliquer sur le profil choisi

apparaissent, veiller a affecter le bon profil au groupe.

Roles assignés : Le profil choisi apparait dans « Roles assignés »

« Enregistrer les modifications » pour validation et retour sur I'écran suivant :

. i
r Actueil = Partensires / Bailleurs > Conventions > Consultar les conventions
Bienvenueg
Py
- Groupes d'utilisateur sl
Qrganismes
partenaire
r Convention sélectionnée : convention CGR Te Organisme partenaire : Conseil general regional de test
Conventions
+Consulter les R —
conventions groupe par :
» Créer une
conventon
Tode Libollé ©
r
Supervision metier
r Sélectionner un utilissteur : Tous -
Régles d'usage
Code = Libellé = Niveau © Date Date de cloture Modifier f Autres actions
d'ouverture Supprimer
GROUP | 2 T T
GROUPE G1 groupe g1 1 29/02/2016 /B ok =

Cliquer sur « Assigner le réle » qui apparait dans la zone ci-dessus pour affecter I'habilitation au groupe. Si 2 profils
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D/ AJOUTER L’UTILISATEUR A UN GROUPE

e  Surle méme écran que précédemment « Groupes d'utilisateurs »

[ 4
r Accueil > Partenaires / Bailleurs > Conventions > Consulter les conventions
Bienvenua )
- Groupes d'utilisateur aL
Organismes
partenaira
r Convention séloctionnde : convention CGR Test Organisme partenaire : Consell genersl regionsl de test
Conventions
G 5:::::::."‘:’ Filtrer groupe par :
» Créer une
conventon
- Tode Libeolié :
[l Supervision metier = 1
r Sélectionner un utiksataur | Tous N
Régles d'usage
Code = Libellé = Niveau © Date [ Date de cloture | Maodifier / [ Autres actions
d'ouverture Supprimer
 GROUPE G1 e 29/02/2016 7 6 T =
e  Cliquer sur « Autres actions » et sélectionner « Ajouter I'utilisateur a un groupe »
Choisir... | ¥
Choisir...
e Pour arriver a I'écran suivant :
Bdentifinmt 8 k4 adresse 1 piephinme T Thate e s Hedifier | Aaptres
4 - g il = = & chditure - | Supprimer st
5 st
EPIIS0N | QUEANC SERGE ;.”‘-mgmmﬁ ST T Dt -] Cheigar) ~
ENFI 100 GILLET VERCMIQUE % ey | samaany [ 4 Ehgae
[ CA
Lanall e T mpparErence ot L dasiea
W10 L=l Ly _ﬂ,'i',.‘ﬂ SRELPRITD | BT Crwert _
[ Crver i uotatens | | petons 3 o tate des cormantons | '

e Sélectionner le groupe (créé au préalable) et cliquer sur le bouton « Ajouter au groupe ».

Superviaaon mastr

"
Fagies duiage

Coate &' ouvertene ¢ *

- Aoqued = Fartenpees ¢ Baleurs » Conventons > Consuler s conventons
Endinve @i -
r Ajouter 'utilisateur au groupe
Lrgaruems
par".e'l!re
r Convenbinn s#leclianngs @ convannes CHE Test Organismse partemaire 1 Conied gerssal peges e et
Conventions
= Lomaulter les
danwemion Ul atear [ ! . d v Groupe :
= Cider uhe
L=ratl Ten ]
= Date de déture
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