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LETTRES-TYPES

Vous trouverez quelques modèles de lettres-types qui 
vous aideront dans vos diff érentes démarches adminis-
trativesǭ:

 • une démarche auprès de la banqueǭ;

 • une déclaration auprès des impôtsǭ;

 • une demande auprès de la mairieǭ;

 • une lettre pour obtenir des arriérés de pensionǭ;

 • une modifi cation d’abonnement de gaz, d’électricité, de
   téléphone ou d’eauǭ;

 • une demande d’allocation veuvageǭ;

 • une démarche auprès de France Travailǭ;

 • une résiliation de contrat d’assurance.

Que ce soit dans vos démarches ou sur le chemin du 
deuil, nous sommes toujours à vos côtés, pour vous 
guider.

 Quels conseils pratiques ?
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Quels conseils pratiques ?

Nom Prénom À  ..............................., le .....................
Adresse
Téléphone

Pièce jointe :
- une copie de l’acte de décès

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................, 
(préciser le lien de parenté), survenu le  .............................................................................,
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

Le(s) numéro(s) de compte de la personne défunte :  ..................................................

À ces fi ns, je vous prie de trouver une copie de l’acte de décès et je vous
demande de :
(Sélectionner ce qui correspond à votre situation dans la liste ci-dessous)
 - bloquer le(s) compte(s) ;
 - m’informer des formalités à accomplir pour solder le(s) compte(s) ;
 - m’envoyer la liste des avoirs du défunt ;
 - me communiquer les soldes du (des) compte(s) référencé(s) ci-dessus afi n
  de pouvoir établir la «ǭdéclaration de successionǭ» ;
 - prendre contact avec Maître ……….............................., (adresse)……………………………..
  notaire chargé de la succession.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Démarche auprès de la banque
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Déclaration auprès des impôts

Nom Prénom À  ..............................., le .....................
Adresse
Téléphone

Pièce jointe :
- une copie de l’acte de décès

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................, 
(préciser le lien de parenté), survenu le  .............................................................................,
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

À ces fi ns, je vous prie de trouver sous ce pli une copie de l’acte de décès et 
vous demande de bien vouloir me faire parvenir :
 - les formulaires n° 2705, 2705 S et 2706 pour la déclaration de succession ;
 - les formulaires de déclaration de revenus afi n que je puisse établir la
  déclaration partielle.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Référence fi scale pour la personne défunte :  
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Quels conseils pratiques ?

Nom Prénom À  ..............................., le .....................
Adresse
Téléphone

Service de l’État civil

Objet : demande de copie d’acte de décès 

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................,
 - né(e) le ………......................…........ , à …........................................................……………… ;
 - fi ls (fi lle) de …......................................................… et de ….....................................................… ;
 - époux(se) de …......................................................… .

Je vous demande de bien vouloir me faire parvenir (nombre) copie(s) de 
l’acte de décès concernant cette personne.

Cette demande tient compte des dispositions de l’instruction générale du 
11 mai 1999 relative à l’État civil.

Vous trouverez ci-joint une enveloppe timbrée.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Référence fi scale pour la personne défunte :  

Démarche auprès de la mairie
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Nom Prénom À  ..............................., le .....................
N° de Sécurité sociale
Adresse
Téléphone

Pièce jointe :
- une copie de l’acte de décès

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................, 
(préciser le lien de parenté), survenu le  .............................................................................,
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

À ces fi ns, je vous prie de trouver sous ce pli une copie de l’acte de décès et
je vous demande de bien vouloir régler, le cas échéant, les arriérés dus à la 
date du décès.

Je souhaite également obtenir un imprimé d’allocation de veuvage et/ou de 
demande de pension de réversion.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Obtention des arriérés de pension
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Nom Prénom À  ..............................., le .....................
Adresse
Téléphone

Pièce jointe :
- n° du contrat, photocopie du contrat d’abonnement
- une copie de l’acte de décès

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................, 
(préciser le lien de parenté), survenu le  .............................................................................,
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

À ces fi ns, je vous prie de trouver sous ce pli une copie de l’acte de décès et
je vous demande de transférer l’abonnement au nom de (Monsieur, Madame
ou Mademoiselle) ............................................................................................................................ . 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Modifi cation d’abonnement de gaz, d’électricité, 
de téléphone ou d’eau
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Nom Prénom À  ..............................., le .....................
Adresse
Téléphone
N° de Sécurité sociale
N° de Sécurité sociale de la personne décédée

Pièce jointe :
- l’imprimé «ǭdemande d’allocation veuvageǭ»
- une copie de l’acte de décès
- une copie du livret de famille
- une copie de la carte d’immatriculation de la personne défunte

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................, 
(préciser le lien de parenté), survenu le  .............................................................................,
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

À ces fi ns, je vous prie de trouver sous ce pli la demande d’allocation veuvage,
ainsi que les pièces nécessaires à la bonne gestion de ce dossier.

Je vous serais obligé(e) de m’accuser réception de cette lettre et des pièces
jointes.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Demande d’allocation veuvage
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Nom Prénom
Adresse
Téléphone

Pièce jointe :
- une copie de l’acte de décès

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................ ,
(préciser le lien de parenté), numéro d’allocataire .................................... ................. ,
numéro de sécurité sociale ..........................................., survenu le .................................., 
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

À ces fi ns, je vous prie de trouver sous ce pli une copie de l’acte de décès et 
je vous demande de bien vouloir :
- eff ectuer, le cas échéant, le règlement des sommes dues à la date du décès ;
- me confi rmer si je peux bénéfi cier de l’allocation décès.

Selon le cas :
J’ai ...... enfant(s) à charge, âgé(s) de .................... an(s).

Je vous serais obligé(e) de m’accuser réception de cette lettre et de me com-
muniquer la liste des pièces à vous transmettre pour le règlement de ce dossier.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Démarche auprès de France Travail

 À  ..............................., le .....................
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Nom Prénom À  ..............................., le .....................
Adresse
Téléphone

Pièce jointe :
- une copie de l’acte de décès
- la (les) photocopie(s) du (des) contrat(s)

Madame, Monsieur,

Suite au décès de (Monsieur, Madame ou Mademoiselle)  ............................................, 
(préciser le lien de parenté), survenu le  .............................................................................,
je procède aux démarches et formalités qui m’incombent.

En conséquence, je vous prie de bien vouloir résilier les contrats ci-dessous
référencés. Je vous serais obligé(e) de bien vouloir m’accuser réception de
l’envoi de cette lettre.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

(Signature)

Numéro de police : ......................................................
Numéro de sociétaire : ..............................................
Adresse du défunt : ......................................................

Résiliation de contrat d’assurance
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