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Acces a votre espace privé

Sivous n’étes pas inscrit sur monenfant.fr

Inscrivez-vous dés a présent a I'adresse suivante : https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel, et
démarrez votre inscription en cliquant sur « Inscription » dans I'onglet « Assistant maternel ».

Si vous étes déja inscrit sur monenfant.fr

Connectez-vous dés a présent a I'adresse suivante : https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel,
pour mettre a jour vos informations en cliquant sur « Connexion » dans I'onglet « Assistant maternel ».



https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel
https://monenfant.fr/je-suis-un-professionnel

Fiche n°1 : Créer un compte sur monenfant.fr

Prérequis au processusd’inscription

Munissez-vous de :
e Votreagrémenten cours de validité

e Sivous ne possédez pas ce document, veuillez-vous rapprocher de votre Service de protection
maternelle et infantile (PMI)

e Votre numéro de sécurité sociale.

Résumé des étapes:

L'inscription en tant qu’assistantmaternel sur le site monenfant.fr s’effectue en quatre étapes. Toutes
les informations saisies en étape « Identification » et « Profil » peuvent étre modifiées au cours de
I’étape « Récapitulatif ».
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Renseignez dans un premier temps les informations sur votre identité et votre agrément
Complétez ensuite votre profil d’assistant maternel en précisant vos services proposés.
Vérifiez et confirmez les informations saisies.

Finalisez votre inscription en téléchargeant le récapitulatif de votre demande d’inscription.
=>» Votre profil apparaitra sur le site une fois votre demande validée par un modérateur.

P wnNPE

Détail des étapes:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

2. Cliquezsur— —_ en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr
pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.


https://www.monenfant.fr/

JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ?

Wnﬁhfan-}.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »

dans I’encart « assistant maternel » :
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L’étape initiale du parcours d’inscription assistant maternel apparait
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Aprés avoir certifié étre un assistant maternel titulaire d’'un agrément en cours de validité,
avoir suivi une formation me permettant d’accueillir des enfants, avoir pris connaissance et
accepté les conditions générales d’ utilisations en cochant les cases grises, cliquez sur le bouton



m. Ce bouton reste grisé tant que les deux cases ne sont pas préalablement
cochées.

Etape1: Identification
5. Lapage suivante apparait :

6. Indiquezl'adresse emailainsique le mot de passe quiservira pour la création de votre compte.
Votre mot de passe doit comporter 8 a 24 caracteres alphanumériques, dont au moins une
majuscule, une minuscule et un chiffre, les caractéres spéciaux ne sont pas autorisés. Vous
avez la possibilité de visualiser votre mot de passe encliquant sur
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7. Complétez les champs concernant votre identité.

- Prénoms : L'ensemble des prénoms figurant sur votre carte d’identité.

- Prénom a afficher sur monenfant.fr : Le prénom qui sera affiché sur monenfant.fr

- Nom de naissance : Le nom figurant sur votre acte de naissance.

- Nom d’usage: Le nom utilisé dans votre vie quotidienne et qui est indiqué sur votre piéce

d’identité.

Une infobulle est présente pour chaque champ pour vous aider a saisir vos données sur le site. Par
exemple, si vous n’avez pas de prénom, vous pouvez renseigner un tiret « - ».

8. Lerenseignement de votre numéro de sécurité sociale et de votre date de naissance permet
de vérifier votre identité afin de passer al’étape suivante.

Ces deux données ne seront pas conservées a lI'issue de votre inscription.

Attention, pour le numéro de sécurité sociale, les deuxderniers chiffres ne sont pas

a renseigner. Dans I'infobulle, vous trouverez une image précisant les caractéres de

votre Carte vitale a saisir.

O trouver san numéds de Securite
sociale 7

.
9. Cliquezsur

La vérification de votre identité peut prendre quelques instants.

Si une erreur survient, pensez a bien vérifier tous les champs de votre identité :
- Prénoms,

- Nom de naissance,

- Nom d’usage,

- Numéro de sécurité sociale

- Datede naissance

Une fois que votre identité est vérifiée, de nouveaux champs apparaissent :
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10. Complétez les champs a renseigner sur vos coordonnées de contacts :
N° detéléphone

O
O

Portable : Indiquez votre numéro de téléphone portable
Fixe : Indiquez votre numéro de téléphone fixe

Préférences d’affichage sur monenfant : sélectionnez les méthodes de contact que vous
souhaitez afficher sur le site/dans les résultats de recherche des parents.

O
O
O

Email
Portable
Fixe

Adresse postale du lieu d’exercice

O

O
O
O

o

N° de voie : indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.

Type de voie : indiquez le type de voie de votre lieu d’exercice.

Nom de voie : indiquez le nom de voie de votre lieu d’exercice.

Complément d’adresse: S'il y a lieu indiquez le complément d’adresse de votre
lieu d’exercice

Code postal : indiquez le code postal de votre lieu d’exercice.

Commune : Indiquez la commune de votre lieu d’exercice.



11. Importez une copie de votre agrément en cours de validité et lisible depuis votre ordinateur
ainsique votre attestation de validation de formation (en cas d’obtention de I'agrément avant

la fin de la deuxieme session de formation). Vous avez la possibilité de joindre jusqu’a 3

.' fichiers. Le document ne doit pasdépasser 5Mo et doit étre a 'un des formats suivants :

PNG, GIF, JPG, JPEG, PDF.
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12. Vous pourrez ensuite compléter les champs relatifs a I’ octroi de votre agrément :
= Datede débutd’agrément ou du dernier renouvellement d’agrément
o Ladatede début figurant surl’agrément.

Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de début de I'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrément est de 5 ans (a adapter
en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début d’agrément peut
correspondre a la date du début de votre renouvellement d’agrément.

= Datede fin d’agrément

o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin n’est pas présente, seule la date de début et la

durée de I'agrément sont présents. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de
fin de 'agrément en prenant compte la durée de I'agrément.

= Départementdedélivrance del’agrément



o Sélectionner le département ou I'agrément a été émis.
=  Capacité maximum d’accueil

o Sélectionner le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis selon la capacité
d’accueilindiquée sur votre agrément.

13. Une fois les informations complétées, saisissez le Captcha et cliquez sur m

a o
4643 =/ Saksisser o CAPTCHA

Ny
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Etape 2 : Profil

14. La page suivante apparait :
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15. Renseignez les informations sur votre profil d’assistant maternel encliquant et en complétant
MA PRISERTATION GEMERM T

les pictogrammes dans la catégorie
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16. Cliquez sur les pictogrammes de la catégorie ®ELEUEMNEL ot compléter les renseignements
souhaités.

rinsant § ) 1w an
ANl A4 VI ANy

MON LEV D ACCUER v

(0]
s 7’ 7’ 7’
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17. Vous pouvez préciser vos activités proposées en cliquant et en complétant les pictogrammes
dans la catégorie MEE ACTRTES PAOPISEEY

MES ACTITER PROETSEES nr
LR L Frabi TRATI ACT Wi P WA T Sl TLOL .l-\.-
FE CiErt Tl Ve

18. Renseignez vos horaires de travail en précisant vos disponibilités pour chaque jour de la

semaine. Cliquez surm afin de segmenter vos disponibilités au cours d’ une journée.
(Voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail)

19. Renseignez vos places disponibles et cliquez sur " sivous souhaitez accueillir un
enfant supplémentaire. Si  vous n’avez pas de place disponible, cochez

o, (Voir Fiche n°9 : Modifier vos disponibilités)

“ Le nombre d’enfant que vous pouvez accueillir dépend du nombre de places
disponibles qui figure sur votre agrément.

20. Renseignez votre tarif horaire net en modifiant la fourchette tarifaire.

21. Cliquez sur m afin de poursuivre le processus.

12



Etape 3 : Récapitulatif
22. Une page récapitulative de vos informations apparait. Vérifiez que I'ensemble des éléments

renseignés est exact avant de cliquer sur m Pour modifier une information,
cliguez surle bouton == < 3c6té de la rubrique correspondante afin d’étre redirigé vers
I’étape associée.

Si toutes les informations sont correctes, cliquez surle bouton m
“ Le passage ala derniere page du parcours peut prendre quelques instants.

e A

= 2 e —
= mmmem

e —————
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Etape4 : Fin
23. Lorsque la page suivante apparait, votre inscription a bien été prise en compte. Vous pouvez
télécharger le récapitulatif de votre demande d’inscription.

mntnfan+.fr Vous accompagner dans votre vie de parent Accessibilité @) NON

Je suis un pr Espace tants matemnels ~ Services  Création d'un compte pour renseigner son profil

INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

Identification Profil Récapitulatif Fin
Félicitations ! Votre d de dinscription a bien été enregistrée.
Aprés validation, vous serez notifié par email de la création de
votre profil. Pensez & télécharger le PDF récapitulatif de votre

demande.
REVENIR A LACCUEIL & TELECHARGER LA DEMANDE

Besoin d'aide ?

24. A ce stade, vous pouvez vous connecter sur votre compte et suivre I'avancement de votre

demande d’inscription.
By Votre profil apparaitra sur le site une fois votre demande validée par un modérateur.

14



Fiche n°2 : Présentation de I'espace privé des assistants maternels

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Sinon, voir comment s’inscrire dans la Fiche n°1 : Créer un compte sur monenfant.fr

Une fois connecté a votre espace privé, vous pouvez accéder a votre profil d’assistant

“ maternel, afin de renseigner ou modifier des informations utiles aux parents, concernant
vos coordonnées, votre lieu d’accueil, les activités que vous proposez, vos horaires de
travail, ou encore vos disponibilités.

Etape 1 : Déroulé pas-a-pas de la procédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox de préférence) ou renseignez
le lien suivant dans votre barre de recherche : https://www.monenfant.fr

JE S U PROEESEOMMEL
2. Cliguez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh'l’-fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

monerdart fy wes mapare dre cor vu b purerd

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
15


https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERMNEL

En cliquant sur ke bouton & connecler, je confime avair pris
DoNNBIksancE des conditions générabes dulilisation o ks
atceple Sans réserve

Mol de passe oublié 7 SE CONMECTER

5. Une fois connecté a votre espace personnel, vous pouvez accéder aux différentes rubriques
de votre profil :

Trois boutons pour gérer votre espace

EE — Trois onglets qui vous permettent de
<+——— renseignervos modalités d’accueil

Al TAALETL RN AT T -

e0CQOEEe O

<+——— Des pictogrammes pour chaque

@ a thématique sur vos modalités

, : d’accueil

T [T "

'E e w VW W —  Unbandeau noir a gauche de I'écran, qui
' X contient les informations générales vous

ETHITEN e - concernant

6. En haut de la page, se trouvent trois boutons pour gérer votre espace et sont accessibles a
tout moment de la complétion de votre profil :

(%) Aide en ligne
- , qui vous permet d’accéder aux tutoriels d’aide a la complétion
de votre profil.

16



{2} Mon compte -
L
- - , qui vous permet d’accéder aux fonctionnalités suivantes: la

modification des informations personnelles et de mon agrément, la modification de
I’adresse email et la modification du mot de passe et le récapitulatif d’inscription si votre
profil estvalidé.

ﬂ} [ Er——
- , qui vous permet de vous vous déconnecter de votre espace

personnel.

7. Leschamps du bandeau noir de gauche sont décrits ci-apres.

Demiére mise a jour : 16/02/2023

Les informations indiquées au moment de
votre inscription (nom, prénom, adresse
postale, numéro de téléphone et adresse
email) sont modifiables en cliquant sur

Prénom Mom (&) Mon compte ~

2 rue du test .
75005 Paris champ souhaité :

puis en sélectionnant le

Modification de mes informations
:  pour

modifier : votre prénom et nom a
afficher sur monenfant, vos numéros de

téléphone et votre adresse postale

Modification de mon adresse email
. : pour
Pour modifier vos informations ci-dessus modifier : votre adresse email
et votre agrément, veuillez vous rendre
dans "Mon compte”.

17



Mode de contact préféré

+ Par email

+ Par portable

M Far fie

Votre préférence daffichage sur le site:

+ Je souhaite afficher mon adresse
postale

Tarif horaire net compris entre (hors

indemnite d'entretien et repas)

«+ Afficher mon tarif horaire net
360€ 810 €

_.._

Votre mode de contact préféré: emalil,
téléphone portable et/ou téléphone fixe. Vous
pouvez cocher les trois cases simultanément.
Au moins un mode de contact doit étre coché.

Votre préférence d’affichage surlesite : En
cochant la case, votre adresse compléete sera
visible par les parents. Décochez la case si
vous préférez n’afficher uniquement votre
code postal et votre commune.

La fourchette tarifaire en net que vous
appliquez. Vous pouvez choisir d’afficher ou
non cette information grace a la case a cocher.
Pour faire évoluer les bornes de la fourchette,
déplacez les cercles blancs horizontalement sur
la ligne de prix.

8. L'onglet « Présentation » est le premier des trois onglets que vous pouvez compléter sur vos
modalités d’accueil. Les éléments de cet onglet apparaissent lorsqu’il est sélectionné (en

PRESENTATION . . - .
rose) : _ Cet onglet regroupe des informations générales sur vous et le lieu
d’accueil des enfants (Voir Fiche n°3 : Modifier vos informations personnelles)

M ORLLATHING GENERAL ES

eeee

> @

JEL! DYCCLIETL

eee o

ACTRATES PROFOSEE:

o

F .

o @
- -
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9. L'onglet « Horaires de travail » est le deuxiéme des trois onglets que vous pouvez compléter
sur vos modalités d’accueil. (Voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail)

Les éléments de cet onglet apparaissent lorsqu’il est sélectionné (en rose) m

PRESERTATION AR D TRAVAR CHSPOAEERLITES
Pieida= Bam

1T rum o immi

HORAFES [E TRAVAIL"

() sz

|:g- Bl g

® oy
.EJ- P
Prag Toalts v ol Do et

i were apeorTeed, smuller wem el (ST
s o congs®

ool
o o oo pEeE
& W orremll

et

+ F polalse
W Fw b
fpome andlvewncd dechegs wn b e

Waradres
=l ey @Srhes mwon sdress
[t

5 > e =
Tt Pl 8 FWT - m i 2 ime
ATy, e E—
¢ e rmw el e

[t S -

b pevm b P i var ke Fawes 15
i perum prw e Pt W SR ERLP ESRE
b penum reanen pew eoaEds Fargenes B

o e e e il

10. L'onglet « Disponibilités » est le troisieme des trois onglets que vous pouvez compléter sur
vos modalités d’accueil. Cet onglet est constitué d’un tableau a compléter (Voir la Fiche n°9 :
Modifier vos disponibilités dédiée au remplissage de cet onglet).
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11. Encliquant sur , vous serez déconnecté de votre espace personnel assistant
maternel.

12. Votre profil esta présent renseigné et visible par les parents quifont des recherches sur le site
monenfant.fr. Pour voir le rendu « coté parent », allez sur la page « Je suis un parent » puis
cliquez sur la fonctionnalité « Recherche d’un mode d’accueil » ou en cliquant sur : Trouver un
mode d'accueil - monenfant.fr.

ACCOMPAGNER SON
ADOLESCENT

UN CHANGEMENT DANS LA
FAMILLE

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT

SERVICES EN LIGNE

I ] UNE QUESTION SUR
BoG, RECHERCHE DU 7| COUTSET AIDES LES MODES
) ) DACCUEIL ?
> Criche, Assistant maternel, Service > Simuler le colt en créche > Je fais une demande en ligne, un
de Qarde & domicile, Accueil de > Estimer la Prestation d'accued du consedller me contacte

loisirs, Relais petite enfance, jeune enfant (Paje)

13. La page de la fonctionnalité de « Recherche d’un mode d’accueil » apparait. Cliquez sur
« Mode d’accueil ».
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https://monenfant.fr/trouver-un-mode-d-accueil
https://monenfant.fr/trouver-un-mode-d-accueil

DEVEMIR PARENTS

ACCOMPAGHER S0M

ELEVER SOM EMFANT ADOLESCENT

U CHAMGEMENT DiMS LA
FAMILLE

Que rechescher-vous 7

MGOE D'ACCUEIL

- 6
14. Un menu apparait, cliquez surla case
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ACTIONS OF SOUTIEN A L&
PAREMTALITE
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afind’effectuer une recherche d’assistants

maternels. Vous avez la possibilité de sélectionner uniquement un lieu d’accueil par recherche
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15. Renseignez votre adresse postale dans le champ « OU » puis cliquez sur « Rechercher ». Une
liste de résultats apparait, cherchez votre profil
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16. Cliqguez sur votre profil afin de faire apparaitre votre fiche puis cliquez sur I'onglet
« Disponibilités » afin de vérifier que les informations sont a jour.
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Fiche n°3 : Modifier vos informations personnelles

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparaft. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNI

ASTATANT NATTIN GEUSTOMNNASE [€ STHCTLN

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

votne identifiand {adnesse mail)

Votne mat de passe ®

En cliquant sur be bouton se connecter, je confime avair pris
connbissance des comfitions aénérales dutilisation el bes
acceple sans réserve

(&) Moncompte ~

5. Cliquezsurle bouton « »

(F) ide en ligne (&) Mon compte - UJ So déconnecter

Modification de mes informalions

PRESENTATION HSPOMIBILITES
| miodification de mon adresse email
Modification du mot de passe
HORAIRES DE TR
Récapitulatil dinscripbion

6. Sélectionnez

Modification de mes informations ) X .
,I'écransuivant apparait :
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7. Vous avez la possibilité de modifier vos informations de votre identité en modifiant le prénom
et votre nom d’usage a afficher surle site

8. Vous pouvez modifier vos coordonnées de contact, en modifiant vos numéros de téléphone
portable et/ou fixe.

Cliquez sur , les informations personnelles modifiées seront visibles

immédiatement par les parents
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Fiche n°4 : Modifier les informations liées a votre agrément

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparaft. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNI

- >
ASBATANT MATTINGL CESTIONNASE DE §THUCTLN

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

votne identifian] (adoesse mail)

Vobre mat de passe ®

En cliquant sur be bouton se connecter, je confime avair pris
connaissance des comditions aenérates dutilisation &1 les
acceple sans réserve

(&) Moncompte ~

5. Cliquezsurle bouton « »

(F) ide en ligne (&) Mon compte - UJ So déconnecter

Modification de mes informalions

PRESENTATION HSPOMIBILITES
| miodification de mon adresse email
Modification du mot de passe
HORAIRES DE TR
Récapitulatil dinscripbion

6. Sélectionnez

Modification de mes informations
, I'écransuivant apparait :
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7. Vous avez la possibilité de modifier les informations de votre agrément.
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8. Pour modifier les informations relatives a votre agrément ou bien mettre a jour votre
agrément, vous devez télécharger une copie de votre agrément.

MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grisés.

&# Choisir un fichier
9. Au niveau de mon agrément, cliquez sur , Sélectionnez la copie de votre

agrément
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10. Sélectionnez la copie de votre agrément, ce qui va dégriser et réinitialiser tous les champs

relatifs a 'agrément

Attention, veillez aimporter un fichier lisible, dontla taille ne dépasse pas 5Mo et
dontle format est 'un des suivants : PNG, GIF, JPG, JPEG, PDF.
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&7 Choisir un fichier
11. Cliquez sur

supplémentaires

si vous avez besoin d’ajouter plusieurs documents
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Vous pouvez ajouter deux piéces supplémentaires encliquant sur les boutons

£ Choisir un fichier

Si vous avez ajouté une piéce, vous pouvez supprimer ce document supplémentaire en
cliquant sur la croix

C %K

ferc) de pindne une copie de

& Lagrérment en coufs e vabid
« Lattestabon de vabdaton & fommatean (@n cas Joblention de

'agrément avant |a fin de la deusiéme session de lormation)

.ﬁ' Cheabsir wn fachjers x
Daocimment|s) supdlémentiasiels) | Facultail )
A Cholsir un fichier

A Chobsir un fichles

12. Vous pouvez consulter le document ajouté en cliquant surle lien a droite du bouton « Choisir
un fichier ».

13. Renseignez I’ensemble des champs en reprenant les informations présentes sur votre
agrément.

= Datede débutd’agrément ou du dernier renouvellement d’agrément
o Ladate de début figurant sur’agrément.

Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Uncalcul est donc a faire pour déduire la date de début de I'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrémentestde5 ans (a
adapter en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début
d’agrément peut correspondre a la date du début de votre renouvellement
d’agrément.

= Datede fin d’agrément
o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin n’est pas présente, seule la date de début et la
durée de I'agrément sont présents. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de
fin de 'agrément en prenant compte la durée de I'agrément.

= Départementdedélivrancedel’agrément
o Sélectionnez le département ou I'agrément a été émis

= Capacité maximum d’accueil
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o Sélectionnez le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis selon la capacité
d’accueilindiquée sur votre agrément.

=  Numérodevoie
o Indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.

= Typedevoie
o Sélectionnez le type de voie de votre lieu d’exercice dans la liste déroulante.

= Nomdevoie
o Renseignez le nom de voie de votre lieu d’exercice.

= Complémentd’adresse
o Indiquez, le cas échéant, le complément d’adresse de votre lieu d’exercice.

= Codepostal
o Saisissez le code postal de votre lieu d’exercice.

=  Commune
o Sélectionnez la commune de votre lieu d’ exercice dans la liste déroulante.

DLEe Che EUR Ond i CHeATES MePOeare bl O Skt

DipnE o fin O BQeITabnT

4 . - e L
i
Adrvuaw poaiale du leu demdroce
b
i
#4 ChBMEE préoedss Tilgtier ] o pbag e

14. Cliquez sur m les informations modifiées ne seront visibles par les parents

gu’apres la validation de votre demande par la Cnaf. Vous recevez un mail de confirmation de
la validation de votre renouvellement dés que votre dossier aura été traité.
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Fiche n°5 : Modifier votre adresse email

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel »:

SERVICES EN LIGNE

3 .
ASRNTANT MATIMN CESTOMNADE DL §TRUC TUN

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

votne identifian] (adoesse mail)

Vobre mat de passe ®

En cliquant sur be bouton se connecter, je confime avair pris
connaissance des comditions aenérates dutilisation &1 les
acceple sans réserve

Mol de passe oublié T SE CONMELCTER

@| Mon compte -

5. Cliquez sur le bouton « »

Bienyveniss por votre pradil.

(77 Abde en lige 4 Moncomple - (‘l.} Sa ddoonmectar

PRESENTATION Miodifrcation de mes informations DISPONI ‘o

Modification de mon aoresse emall

INFORMATIONS GEN Muodification du mot de passe .

6. Sélectionnez

Recapitulatidf dmscription

Modification de mon adresse email |, . .
, 'écransuivant apparait :
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10.

11.

12.
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Renseignez votre ancienne adresse email,
Renseignez votre nouvelle adresse email,
Confirmez la saisie de votre nouvelle adresse email,

Renseignez votre mot de passe.

Cliguez sur le bouton « m » en bas de page., pour sauvegarder vos modifications

Deux courriels seront envoyés respectivement sur votre ancienne adresse, et sur votre
nouvelle adresse, pour confirmer le changement.

5 vous recever un courriel de validation de changement
d'adresse emall of gue vous n'#les pas & Forigine de cette

demande, vous ourer aingl o possibilited d'onnuler o procédure
depuis e mall gue vous ourer regu sur voire bolte.
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Fiche n°6 : Modifier votre mot de passe

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternelavec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparaft. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNE

o= &
ATRATANT MATIINT GESTONNARE DL FTRC TN

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

votne identifian] (adoesse mail)

Vobre mat de passe ®

En cliquant sur be bouton se connecter, je confime avair pris
connaissance des comditions aenérates dutilisation &1 les
acceple sans réserve

) (&) Mon compte ~
5. Cliquez sur le bouton « »
Bissrwwnis sur vobre profl

%) Aide en ligne (£ Moncompla - m Se déconnecte

: Modification de mes informaations
PRESENTATION ' DISPONIBILITES

Modification de mon adresse email

INFORMATIONS G.EL" Modification du met de passe =
Récapiulatif dinscription

6. Sélectionnez Modification du mot de passe | |"écran suivant apparait :
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MODIFICATION DU MOT DE PASSE

&
Wotre amcien mod de passe

L]
k -
YotiE noavesy med de passe

L]

-

Comfirmer vofire nouvesy mol de passe

w

Tows les chamas précédds dun astérisgus [*) sont obligsioires

7. Renseignez votre ancien mot de passe,

8. Renseignez votre nouveau mot de passe. Votre mot de passe doit comporter 8 a 24

caracteres alphanumériques, dont au moins une majuscule, une minuscule et un chiffre, les
caracteres spéciaux ne sont pas autorisés. Vous avez la possibilité de visualiser votre mot de

passeencliquant sur

9. Confirmez votre nouveau mot de passe,

MOHFIER
10. Cliguez sur le bouton « - » en bas de page., pour sauvegarder vos modifications

11. Uncourriel de confirmation de changement de mot de passe vous sera envoyé.
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Fiche n°7 : Modifier votre présentation

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNI

ASRNTANT MATIMN CESTIOMNASE DC §TRUC UM

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

En cliquant sur b boufon s& connecler, je confime avalr pris
connaissance des conditions générales dulilisation of bes
SEORpIE SAMS MeSErye

Mod de pagse oubléé 7 SE CONMNECTER

5. L’écransuivant apparait avec I'ongletm sélectionné et affiché en rose :

Fsramma s vwre pradd

m HOEEMET OF TRATAL DSPFOFIMLITES

INFDRMATIONS GEMERAL ES -

-

O T2 134T

il coeceec

ri‘l T ] o juro- ne

e ok P TR O

ETITATY, TS WIS e
o W g
# #

el e ormac b
LIEL DACCUER "
* P arred
o g e
eeeccee@
Sioge Eelrenos O a¥ohegE el B - s " e
* o noaitane fachor e s -
poszEs
ACTTYITES PROPOSEES -

Tt PSP cororm s e

6. Cliquez sur le pictogramme que vous souhaitez modifier.
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J'ai des animaux de
compagnie :

M Oui

3 Non

LOGEMENT PRESENCE FOYER FRODLWATE
VAN IMALL NON FUMELR O'HYGIENE

7. Sélectionnez oui/non ou bien cochez une ou plusieurs cases selon les catégories.

Al o arder
8. Enregistrez vos modifications en cliquant sur le bouton """’" en bas de page.

9. Vous pouvez ensuite télécharger un récapitulatif de votre profil en cliquant sur

2 Mon compte - ]
, etrécapitulatifd’inscription.
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Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNE

ASRNTANT MATIMN CESTOMNASE DL §TRUC TUN

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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https://www.monenfant.fr/

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

En cliquant sur b boufon s& connecler, je confime avalr pris
connaissance des condilions genérales dulilisativn et les
SEORpIE SAMS MeSErye

Mod de pagse oubléé 7 SE CONMNECTER

IRES DE TRAVAL

5. Cliquez sur I'onglet "™ de votre profil. 1l s’affiche en rose lorsqu’il est sélectionné

HORAIRES DE TRAVARL )z . .
. L’écransuivant apparait :
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6. Pourindiquer que vous travaillez sur une journée, cliquez sur le bouton a droite du jour
travaillé pour renseigner vos horaires de travail sur cette journée. Le bouton devient rouge

QO

et les champs de saisie deviennent modifiables.
Si vous cliquez de nouveau sur le bouton, il sera de nouveau grisé et la journée sera
renseignée comme non travaillée, les horaires repasseront a 0 :00.

7. Indiquez la plage horaire durant laquelle vous accueillez des enfants, les champs a droite vous
permettent d’indiquer la plage horaire durant laquelle vous pouvez accueillir des enfants.

@) umd De gga0 |- LI Ajouter une plage

t} Mardi De Qo000 |~ 13:30

De 1400 = W30 |~ B Supprimerla plage

8. Vous avez la possibilité d’ajouter une deuxieme plage horaire par jour en cliquant sur le bouton

m a droite. Vous pouvez également supprimer cette place horaire en cliquant sur
la poubelle ou « Supprimer la plage » a droite de cette plage horaire.

9. Par lasuite, vous avez la possibilité de cocher des cases précisant vos modalités d’accueil

o Jepeux étreflexible surles horaires (Je peux adapter mes horaires de travail en fonction
des besoins et des contraintes des parents.)

Je peux travailler pendant les vacances scolaires
Je peux réaliser des accueils d’urgence (Je peux accueillir exceptionnellement un enfant
habituellement gardé par un autre assistant maternel qui serait malade, hospitalisé ou
qui aurait un impératif urgent.)

o Jepeux me faire remplacer.

o Lescasessélectionnées apparaitront sur votre profil et seront alors visible s par les parents.
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[ Je peux &tre flexible sur les horaires @
[] Je peux travailler pendant les vacances scolaires
[ Je peux réaliser des accueils d'urgence §

] Je peux me faire remplacer

* champ obligatoire

10. Enregistrez vos modifications en cliquant sur le bouton m en bas de page.

11. Vos horaires de travail sont a présent renseignées et visibles par les parents qui font des
recherches sur monenfant.fr.

12. Pour voir le rendu « cOté parent », allez sur la page « Je suis un parent » puis cliquez sur la
fonctionnalité « Recherche d’un mode d’accueil » ou en cliquant sur: Trouver un mode
d'accueil - monenfant.fr.

ACCOMPAGNER SON UN CHANGEMENT DANS LA
ADOLESCENT FAMILLE

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT

SERVICES EN LIGNE

(~) UNE QUESTION SUR
WS DACCUEIL ?
¥ Crichwe, Assistant materned, Service > Simuler le colt en créche > Je fais uoe demande en ligne, un
de Qarde & domicile, Accueil de > Estimer la Prestation d'accued du conseller me comacte

lotsirs, Relals petite enfance, jeune enfant (Paje)

13. La page de la fonctionnalité de « Recherche d’un mode d’accueil » apparait. Cliquez sur
« Mode d’accueil ».
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ACCOMPAGHNER 30M UM CHANGEMENT DANS LA
DEVENIR PARENTS  ELEVER SON ENFANT il EARLE

S omgs s gyl Oeeered paien®s Servicen onbgre Trodver on made dacousl

Que rechercher-vous 7 CARTE
o r _E'.ﬂ'q
\a/ ﬁﬁ S =4

MO DACCUTIL ACCLMIL O |LOISES ACCOMPAGNIMINT T ACTIONS OE SOUTIEH A LA
IRFDERLTION DES FAMILLES PAREMTALITE

R

- o ) .
14. Un menu apparait, cliquez surla case afin d’effectuer une recherche d’assistants
maternels. Vous avez la possibilité de sélectionner uniquement un lieu d’accueil par recherche.

i
Lo 5
MOCE DACCUER, L L it ' L
Creche g B Asswteni maiemel ) i Maison deaisrasts matemeis g
foetain peite erdance a [] Servics de gerde i dosmecile ﬂ
= E Frigimmai
DOT  Gaigk yre adiesse, une wille wn code poaial
1Fm 20 km

15. Renseignez votre adresse postale dans le champ « Ou » puis cliquez sur « Rechercher ». Une
liste de résultats apparait, cherchez votre profil

—— |

OuT P Jeen Mandcr, 1 Sere Arondeement, Fang, Sede-fance. FRA n Froamse
M= His

IS resuinay pHcnd s e GG résutaIm

anmm & k0m

=== 9 oot e e
7] Préssmanen
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16. Cliquez sur votre profil afin de faire apparaitre votre fiche puis cliquez sur I'onglet « horaires
de travail » afin de vérifier que les informations sont a jour.

Demrresion rwse i owr - 2508001

Frénom Mom
. Fowm Jmar Lbwricior T S Pane
.-. @ oe0tazaasd ) o pamrer 1 gl o

Pt i At EOrEE et Wl
Capacilé Facousd mazinale - L places
Tt horsbre rad compm s 3000 @ 6100 [0

Funnres pratipeen i beae e erliee Degenl sjurd wCT it Jmd w0 DT iR e e WP D | e e
P b Gerande o wpaTei. Comlies Semeedihe Se not boone o e pF oy

PRESEMTATION FIORLAETS OF THANVLL CASFDMNBLMES

WES HIALRES [ TRAVAIL
LT CETHD - TRERE Rlara m
— -
— O -

g e L
™

o s bl i acouin dwgees ()
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Fiche n°9 : Modifier vos disponibilités

Prérequis :

Vous étes concerné par cette fiche si vous étes un assistant maternel avec un compte validé sur
monenfant.fr

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . . , . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh"’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écrand’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNE

< .

ATRNTANT MATIMN CESTOMNASE TC TR TN

4. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur m .
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CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERNEL

En cliquant sur be boulch S& connecler, j& confime avair pris
sonnpitsance des conditions genérales Julilisation o bes

SEOEpE SANG résErye

Mol de passeE oublié 7

5. Cliquez sur I'onglet « Disponibilités » P'SPONBILTES g yotre profil. Il s’affiche en rose

lorsqu’il est sélectionné

[vrter e b e | DAIARITY

Presmaoim Ko

15 Pl iy Ve
TRalh Pera

;.;1 %A 1314 0

r';.-'l e TrmOoe

"n!'il Exipr—r o

P el s oo O cowRn

1 SETF BT, el vt e
s oo corpe”

Worre prelrerroe © oV ebane mar e

4 i gapdemle g et e e

L S

Tl T e vwrd g mwem et

wuiw—rytt d p-ivhe v

= Afaher moe

. L’écransuivant apparait :

Borrrr nal viem e

PEFSEHTATINN VHEERIEER [\ TRAWAR,

PLACES DS BLES"

o i ey e O e W e prochdem oo

uine place divporsitie

LY = Py un arfed
- [ Bty e e e
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EH Gt
= gharng nbl

(1) s asommriaer
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Si vous n’avez pas de place disponible sur les prochains mois, cochez la case

1 Al e did plese o e Bl s oChEETE T

. Sinon, poursuivez sur la suite de la page.
6. Vous pouvez apercevoir un encart « Une place disponible », contenant trois champs.

e plha @ Gagonitie

rou ¢
A partn On bV sass 5 - o - v

e Le premier champ vous permet d’indiquer la date a partir de laquelle vous disposez de
cette place d’accueil disponible. Pour renseigner une date, il vous suffit de cliquer surle
champ afin qu’un calendrier navigable et interactif apparaisse. A I'aide des fléches a
droite et a gauche du mois, vous pouvez naviguer entre les semaines. Sélectionnez la
date de disponibilité souhaitez en sélectionnant celle-ci dans le calendrier.

La date de disponibilité ne peut pas dépasser un an a partir de la date du jour et doit
étre comprise avant la date de fin de votre agrément.

e Lesdeuxiemes et troisiemes champs sont des listes déroulantes a sélection unique, vous
permettant de sélectionner la tranche d’age de I'enfant que vous pouvez accueillir.
Cliquez respectivement sur les bornes et choisissez I’adge minimum puis I'age maximum.

Vous avez la possibilité de renseigner une place supplémentaire en cliquant sur le

bouton =~ etenrépétantla méme procédure.

Vous ne pouver renseigner des ploces que dans fa Nmite de
voire capocitd maximum daccuel, comme définie par wotre

agrément,

7. Pour supprimer une place disponible supplémentaire, cliquez sur le pictcogramme « poubelle ».

Une place disponible |

A Pour un enfant . B ¥
partir | jj/mm/aaaa dgé de = 5 ik

du

8. Enregistrez vos modifications en cliquant surle bouton en bas de la page.
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9. Vos disponibilités sont a présent renseignées et visibles par les parents quifont des recherches
sur monenfant.fr.

10. Pour voir le rendu « cOté parent », allez sur la page « Je suis un parent » puis cliquez sur la
fonctionnalité « Recherche d’un mode d’accueil» ou en cliquant sur: Trouver un mode
d'accueil - monenfant.fr.

ACCOMPAGNER SON UN CHANGEMENT DANS LA
ADOLESCENT FAMILLE

DEVENIR PARENTS ELEVER SON ENFANT

SERVICES EN LIGNE

L(j DUN  UNE QUESTION SUR

/1"7%) MODE DACCUEIL ' LES MODES

¥ DACCUEIL ?

¥ Criche, Assistant maternel, Service > Simuler le colt en créche > Je fais une demande en higne, un
de Qarde & domicie, Accueil de  Estimer la Prestation d'accued du conseller me comacte

lotsirs, Refals petite enfance, jeune enfant (Paje)

11. La page de la fonctionnalité de « Recherche d’un mode d’accueil » apparait. Cliquez sur
« Mode d’accueil ».

ACCOMPAGHER S0M UM CHAMGEMENT DAMS LA

DEVENIR PARENTS  ELEVER SON ENFANT Fripsliaod ARLE

arel  Cwwersl parenty | Services eniigng  Trowveran mode dacousil

Que rechercher-vous 7 CARTE LESTE

G ¢ & 8

MGOE D'ACCLTIL ACCUN, O L O s ACCOMPAGHIMENT [T ACTIONS DE SOUTIEH A& L&
IHFDELATION DES FAMILLES PAREMTALITE
T e R —
12. Un menuapparait, cliquez surla case afin d’effectuer une recherche d’assistants

maternels. Vous avez la possibilité de sélectionner uniqguement un lieu d’accueil par recherche
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13. Renseignez votre adresse postale dans le champ « Ou » puis cliquez sur « Rechercher ». Une
liste de résultats apparait, cherchez votre profil

OuT e Jewn Rancon 1 Sere Armondsgemen, Fas, edefance FRA ﬂ P e

e 2w

IS resuinay pHcnd s e GG résutaIm

Pl Prénom Hom A kDm
o
7] Préssmanen

14. Cliquez sur votre profil afin de faire apparaitre votre fiche puis cliquez sur I'onglet
« Disponibilités » afin de vérifier que les informations sont a jour.
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Fiche n°10 : Réinitialiser votre mot de passe

Prérequis :

Vous étes concernés par la réinitialisation de votre mot de passe dans deux cas :

e Vous avez oublié votre mot de passe

e Vous étiez inscrit sur monenfant.fr avec I’ancien parcours, votre compte a basculé sur le nouveau
systéme

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. B SR L PROFESSIOMMEL . i . .
2. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Whﬁhfdh‘l’.ﬁ' Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNI

- .

ASRNTANT MATTMN CESTIOMNASE DL §TRUC UM

4. L'encart de connexion a lI'espace privé des assistants maternels apparait. Cliquez sur
Mot de passe oublié ?
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CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERMNEL

En cliquant sur le bpuloh s connecier, je confime avalr pris
connaissance des confilions générales dutilisation ef kes
&I!I:I:fﬂ: SHMNG eberye

SE CONNECTER

5. Lapage suivantes’ouvre:

MOT DE PASSE OUBLIE ?

o

9284

6. Renseignez|’adresse mail quivous sert d’identifiant de connexion sur monenfant.fr, ainsi que

. s - Wl
le Captcha qui s’affiche a I’écran, puis cliquez sur -

7. Unlien pour vous permettre de créer un nouveau mot de passe vous est envoyé sur l'adresse
email que vous avez renseignée. Le message suivant s’ affiche :

MOT DE PASSE OQUBLIE ?

Woire demands o bisn @8 enregisinis Un Ben poor crder volre noareess miod de passes vous @ #8 ervopd sur volire sdeesse mal

u Un lien pour vous permettre de créer un nouveau mot de passe vous est envoyé sur
I’adresse email que vous avez renseignée. Ce lien est valide pendant 24h uniquement.
Passé ce délai, vous devez générer un nouveau lien.
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“ Si jamais votre adresse email n’est pas reconnue dans les bases de données du site,
le message suivant apparait :

I Adresse incorrecte ou introuvable dans nos bases de données. I

Il est possible qu’il y ait une erreur de saisie dans I’adresse email ou bien que ce ne
soit pas la bonne adresse email.

Si 'email n’est pas reconnu, cela signifie que vous n’avez pas de compte actif sur monenfant.fr,
vous devrez alors refaire une demande d’inscription (Voir étapes a suivre dans la Fiche n°1 :
Créer un compte sur monenfant.fr).

8. Cliquezsur le lien M2t ds pakss cubdd oy vous a été envoyé sur votre adresse email

mmtnfanf.fv Vi srrpare dims vt vt M parrre :i:

Not de passe oud i

[You—
e e e e e e T )
~“a

s e panan g mnmedand & o5 Gt he = b ————
N0t owhutle senge b MEORDIAE & THRE Aeauh v e Bem et St e e
e e )
B omn 20wt pon 4 Pongra e vwt s s f g o8 wak

8 e ns ® et merastent ¥

9. Lapage de réinitialisation s’affiche sur monenfant.fr. Renseignez un nouveau mot de passe,

confirmez-le dans le deuxieme champ, puis cliquez surm

u . Votre mot de passe doit comporter 8 a 24 caractéeres alphanumériques, dont au
moins une majuscule, une minuscule et un chiffre, les caractéres spéciaux ne sont pas
autorisés.
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REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

Maouwveay mol de passe ‘ﬂ

i r ‘
Vérifhcalion du nouvesl mol de pakse

walder

10. Cliquez sur m pour confirmer la modification du mot de passe. Vous étes
automatiquement redirigé vers votre espace personnel assistant maternel sur monenfant.fr,
et pouvez a présent mettre a jour votre profil et vos disponibilités.
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Fiche n°11 : Mettre a jour son profil migré

Prérequis :

Vous étes concernés par cette fiche si vous étiez inscrit sur monenfant.fr avec I'ancien parcours, et que
votre compte a basculé sur le nouveau systeme. Actuellement votre compte est grisé et certaines
fonctionnalités sont bloquées en attendant la validation de votre agrément. Vous avez préalablement
réinitialisé votre mot de passe. Sinon, voir comment effectuer cette action dans la Fiche n°10 :
Réinitialiser votre mot de passe.

Déroulé pas-a-pas delaprocédure:

13. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche:
https://www.monenfant.fr

JE S U PR SSEOMME]
14. Cliquez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rose lorsqu’il est
sélectionné.

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail?  Comment nous contacter 7 ISRV TR NS 1 JE SUIS UN PROFESSIONNEL

monenfant.fr  Vous accompagner dans votre vie de parent

15. L’écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur « Connexion »
dans I'encart « Assistant maternel » :

SERVICES EN LIGNL

ASRNTANT MATIMN GESTIOMNASE DE §TUC TUN
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16. Renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez surm .

CONNEXION EN TANT QUASSISTANT
MATERMEL

En cliquant sur be bouton se connecter, je confime avair pris

ACORplE SANS reserve

Mol de passe oublié ? SE CONMELCTER

17. Une fois connecté a votre espace personnel, vous pouvez accéder a votre profil. Certains

champs sont grisés et inaccessibles.

59



morEnTant fr  Espace gt des antants mahemets Accasitims ) MW EI

D PP it - o073 I
VoS r g b st relenm b reae sge et Sem - Bon Corgie - cube e
Eremn porr mrld se o pur nsbly B o 0 parte e 30ETIID

T e g i) Men oempin - E]l-m
o [R—

Frovwas Frlplad

ececeec

ra N e w3
T AINSE BTl ik
dama WiEm arrpie’

Wadat it el gt Sy

o s porlahie

oA i Qe

RinEie oA Mo ETEE

T ooy s g s T

lrrdmiae = ryme

Les boutons Aide, Mon compte, et Se déconnecter fonctionnent et sont accessibles.

Les pictogrammes pour chaque thématique sur vos modalités d’accueil ne sont pas accessibles.

Les onglets horaires de travail et disponibilités ne sont pas accessibles.

Pour effectuer des modifications surson profil, il est nécessaire de renseigner les informations
relatives a votre agrément.

18. Accédera la page pour renseigner les informations relatives a votre agrément en cliquant sur

le lien accessible dans le bandeau :
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Veulllez renseigner les informations relatives & wotre agrément dans « Mon Compte « au blen en cliguant lei,
Sinon votre profil ne sera plus visible sur le site a partir du 30,06,/ 3023,

@Z} Alde en ligne fl Mon compte -

(2 Mon compte -
19. OU cliquez sur le bouton « bl »

7

O o

PRESENTATION | TOOCHtion de mes informations DISPONIBILITES

kodification de mon adresze email

Kcdification du mot de passe
HORAIRES DE TR

Récapitulatil dinscripbon

Modification de mes informations
20. Sélectionnez , I'écransuivant apparait :

EDITION D'UN PROFIL ASSMAT

MES PFOSMATIONS PERSONNELLES ET MON AGREMENT

Bur 0of%e Dage voud Dowweg Tuntfer vet rAorTatorm Or cortect wo e e .
Ve mp Tt

MON IDENTITE

B e R i I e LR R S R R s L I
S e e e ) s

Pwon
Prénom

o Fatage

WES COORDONNES DE CONTACT

L R W T e @ L T w0 L R Tt e &y P Y P e s T e
B GG 7 g e R AR 4 S ——

Vs s Cu b (et
SO0

Verment S Whaphore fae

Fou modher wo9e sderie ol veulat v reds B [onget modfcstion Se T adrente el

21. Vous devez renseigner les informations de votre agrément.
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22. Pour mettre a jour votre agrément, vous devez télécharger une copie de votre agrément.

MON AGREMENT

Merci de joindre une copie de votre agrément pour pouvoir modifier les champs grizés.

&# Choisir un fichier
23. Au niveau de mon agrément, cliquez sur , Sélectionnez la copie de votre

agrément
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MON AGREMENT

Mrres de prerslip e Sofe te e agrdrmeml gl powean featifie les chimie e

Lheits S [InfbE Ll OO0 Ot

& LGNETT] &N DOUTE DF ViRHNDE
&F Chaoimk en Noteer
Deeumern]e) suppibeenyieis) [facsunt|
?

&

24. Sélectionnez la copie de votre agrément, ce qui va dégriser et réinitialiser tous les champs
relatifs a 'agrément

Attention, veillez aimporter un fichier lisible, dontla taille ne dépasse pas 5Mo et
dontle format est 'un des suivants : PNG, GIF, JPG, JPEG, PDF.

Merc) de poindre une copie de: *

w Lagrément en cours 8 vabieié
« Lattestation de salidation de fommation (en cas doblention de
lagrément avant la fin de la deuxiéme session de formation)

AF Chatsir un fichier RN x
Docwment(s) supdlémentase]s) (facultatf)
A Cheolsir un fichies o

2 Chotsir un fichier

&7 Chaisir un fichier
25. Cliquez sur si vous avez besoin d’ajouter plusieurs documents

supplémentaires
Vous pouvez ajouter jusqu’a deux pieces en cliquant sur le bouton

&7 Choisir un fichier
Si vous avez ajouté une piece, vous pouvez supprimer ce document supplémentaire en

cliguant sur la croix

26. Vous pouvez consulter le document ajouté en cliquant sur le lien a droite du bouton « Choisir
un fichier ».
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27. Renseignez I'ensemble des champs en reprenant les informations présentes sur votre
agrément.
= Datede débutd’agrément ou du dernier renouvellement d’agrément
o Ladate de début figurant sur’agrément.

Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Uncalcul est donc a faire pour déduire la date de début de I'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrémentestde5 ans (a
adapter en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début
d’agrément peut correspondre a la date du début de votre renouvellement
d’agrément.

= Datede fin d’agrément
o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin n’est pas présente, seule la date de début et la
durée de 'agrément sont présents. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de
fin de 'agrément en prenant compte la durée de I'agrément.

= Départementdedélivrance del’agrément
o Sélectionnez le département ou I'agrément a été émis

=  Capacité maximum d’accueil
o Sélectionnez le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis selon la capacité

d’accueilindiquée sur votre agrément.

= Numérodevoie
o Indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.

= Typedevoie
o Sélectionnez le type de voie de votre lieu d’exercice dans la liste déroulante.

= Nomdevoie
o Renseignez le nom de voie de votre lieu d’exercice.

= Complémentd’adresse
o Indiquez, le cas échéant, le complément d’adresse de votre lieu d’exercice.

= Codepostal
o Saisissez le code postal de votre lieu d’exercice.

= Commune
o Sélectionnez la commune de votre lieu d’exercice dans la liste déroulante.
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MODIFIER >
28. Cliquez sur , vous recevez un mail vous informant que votre demande a

étévalidée.

29. Une fois votre demande validée, vous devez renseigner vos horaires de travail et vos
disponibilités sur votre profil (voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail et Fiche n°9 :

Modifier vos disponibilités). Vous avez ensuite la possibilité de modifier votre présentation
(voir Fiche n°7 : Modifier votre présentation).
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