Application : HABPPS

Version : 2.3

Mon Compte

W Partenaire
Y
Yff
gzt

Habilitation des

Partenaires

Service HABPPS



(D nritm~antatinn e

‘*A.- >

ALLOCATIONS
FAMILIALES




MON COMPTE PARTENAIRE / SERVICE HABILITATION PARTENAIRE T HABPPS VERSION 2.3
Préambule

Préambule

Ce document constitue une aide a l'utilisation de l'applicattBPPS

Cette apptation permet de gérer les habilitations des partenaires ayant accés a
différentes apptiations institutionnelles via Mon Compte Partenaire

Confidentialite 1 Séarité 1 Conformite

Le partenaire est garant de la bonne affectation et du bon usage diestibabiaccordées

aux utilisateurs au sein de son organisme.

Le gestionnaire des habilitations du partena
respect de la description des services et suivant le principe de moindre affectation

(Il dhabohi ha doit donner acc s strictement qu
finalité).

La Caf assure une supervision de la gestion ainsi déléguée alwaparétpeut interroger ce
dernier ° tout moment sur tdtiensegiaeleurusagence de |
En cas de manquement constaté dans la gestion des habilitations, la Caf peut suspendre a tout
moment | 6habil it a tfdrcerta modification dee matsaepasse vat oi r e,
Utilisateurs, voir e Igatiopspetrreprardre lalmainsdr&lg&goat i on
des habilitations du partenaire.

Dans |l e respect de | 60®t at de | 6art, |l e parte

x ne pas afiltadong dedes pegrédohreld qui ne devraient pas en bénéficier ou qui ne
devraient plus enéméficier ;

Xx ne pas cr ®er doébhabilitations pour des personnel
x  limiter le nombre de personnes pouvant accéder aux services ;

x asignaler sans délai a la Caf tout départ ou changement de fonction de personnels bénéficiant
débacc s " | o6espace (en mode centralis® de gesti

x i nformer, sensibiliser, responsabil iwmaaceés] dense
sur les mesures de sécurité qui doivent étre respectées (protection des ideatifil@st mots de
passe, interdiction de partager une habilitation entre plusieurs personnes, modification réguliere
du mot de passe personnel, etc.).
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Principes et glossaire

1. Présentation générnale

1.1. Principes et glossaite

Le syst me doéi nf ormati on ertairses idd gesi onne
fonctionnalités sous forme de serviceaux partenairesvia Mon Compte
Partenaire

Une Caf est désigné pour constituer | 6i nterl ocut
organismes partenairgs ¢ 0 e €af piviota Elle est laCaf signataire de la
convention avec le partenaire et est responsable de la convention etethaipart

lié.

La convention est le contrat pag entre laCaf e t | 6organi sme parf
recense | es services pour |l esquels | e
les condions dans lesquelles il peut lesxercer ainsi que les conditions

d 6 mimistration des habilitationsApres validéion de la convention par un
vérificateur de la Caf pivot, toute modification d& ¢onvention(par exemple

pour rajouter un accés a un servita)| 6 o 8 § @ v e.rChague modification
enregistrée par un age(donc chaque avenant) doit étre validé par le vérificateur.

La gestion des habilitations psoustla °tre
supervision de la CafLa Caf pivot conserve néanmoins la possigilit
déadmini strer | earehabilitations du part
Le servicereprésente umapplication métier pour laquelle sadéfinis des roles

(droits).

Lebul | et i n ,cbdpoghit @s dorventiond ®cr it | es modal i
a un service donné, comme par ep@aries réles mis a disposition du parteeai

0% | a port ®&&€hagué hullebni cbnicerna un ed um seul service, une

convention est donc constitu®e doun ens
de partenaires ayant acces a plusieurs services.

Cesrbles donnent a un utilisateur un enslgle de droits sur le service auquel il a
acces ou sur des fonctionnalitiss Mon Compte Partenaire
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Conventionnement

1.3. Conventionnement

L 6 oct r oaMod Gompte Padenaigasse par une phase de conventionnement entre la
Caf / CNAF et le partenaire. Le processusdestit ckdessous

o o ' kﬂ‘ o0-signe ﬂ
i Co-signe 2\ ) Co-sig “

. Convention + annexes Directeur ou
Directeur (Caf) papier Président (Partenaire)

\\\\\ Y Vérifie la conformité !
e, " A5 S
~v 0

Convention + annexes

papier validés Délégataire DG CNAF

Procédure
hors outil Sl

Procédure interne via le systéme

© % Saisit dans le systéme d’habilitations portail (HABPPS)
Administrateur Caf Convention créée
(4] _ “»
L'accés du partenaire au . P _ Valide la saisie =
portail et aux services =TT _a/ ) =
sont actives Convention validée

Vérificateur Caf
(responsabilité
agent comptable)

OSuite " la demande dobébun partenaire, |l a Caf
annexes, (quUadelrigea na rsemxEs dew partiesressgnent la convention.

e Un délégataire responsable se charge ensuwérdieer et valider la convention sur le fond ;
entre autres, este qudes acces donnés au partenaire sont justifiés par rapport a sa finalité.

e Unefoislaconventi on papier sign®e et valid®e, |
au niveau dwsysteme, eaisissant certaines des informations du document papier dans le
systeme.

o Le v®rificateur est char g® de, encamparahtlleer | a
informations rentrées dare systeme avec les informations de la convengapier. En
| 6absence doerreur, il véalbodeeraducendest acno

Lors de la premiere connexian Mon CompteP a r t e rnutlisatewr doit hcdepter les
conditions doéutilisati ons ¢ ufanctiecnealité¢sde ®igne nt en't
Compte Partenaire.
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Définitions et objectifs de I'application HABPPS

1.4. Définitions et objeditifs dell'application HABPPS

L6app!| IABRPS & poar oldjectif de
- Proposer ungestionhomogenedes habilitations des services proposés par
Mon Compte Partenaire

- Donner la possibilité¢ au€ a f d 6 o [atdéégatign dsthabilitationsaux
responsables partenaires

1.5. Généralités:

1.5.1. Accesa Mon Compte Partenaire-
authentification

L6 acc @& MahiComngpte tPartenaimour la gestiordes habilitations se fait
via 16 u https://partenaires.caf.fr/portal/auth/login

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL Q Ma caf

ex: 85470 )|

W,
C af'fr l LES SERVICES EN LIGNE o @ _;;;-_

MON COMPTE PARTENAIRE s N’I:(:: ::N':T;E

Accueil -~ Connexion

MON COMPTE PARTENAIRE

CONNEXION SECURITE

@ Acces a Mon Compte Partenaire

Identifiant Mot de passe 5 . : -
Ce service professionnel est réservé
= aux seules personnes habilitées. Si
® vous n'étes pas l'une dentre elles,
l'acces et le maintien dans ce site
Identifiant perdu ? Mot de passe oublié ?

pourront étre poursuivis au titre de la
Loi n° 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi
Godfrain), de méme que les tentatives

D Mettre & jour votre mot de passe pour fausser ou entraver son
fonctionnement.

o Ne partagez jamais votre
identifiant et votre mot de passe

Au titre de la loi du 6 janvier 1978 modifiée, vous bénéficiez d'un droit d'accés aux informations
qui vous concernent. Pour I'exercer veuillez vous adresser par courrier postal, en justifiant de
votre identité, au directeur de la Caf.

B W e nicr Cafdata

Léinterface g®ndé@émantssuivanss compose des
La partie «entéte» qui reprend les liens a destination du Caf.fr

La partie «pied-de-page» contenant le plan dsite Caf.fr

Léutil i sat eauMon €omptec Ramenagen reaseignant soientifiant

A

dout i | somract depasseswelapge doaut henti ficati on


https://partenaires.caf.fr/portal/auth/login
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Généralités*

1.5.2. Navigation au travers du menu de navigatioh
Une fois authentifimend 6dug infdawiagatuiromdilsypio spee
| 6action qudéil souhaite entreprendre.

Le contenu de ce menu de navigatiop@@nd des habilitations de 1|06
Les libellés spécifigues a HABPPS sont les suivants

Menu des acteurs de la branche famille

Gestionnaire  Vérificateur ~ Agent

Libellé Menu Niv 1 Libellé Menu Niv 2 Contenu B Admin CNAIE Admin CAHE service CAF B CAF CAF B
Message d'accueil, date et het
Bienvenue de derniére connexion X X X X X
Gestion des habilitations X X X X X
Organismes de la branche familleiste des CAF X
Mes partenaires Liste des partenaires X X X X
Mes conventions Liste des conventions X X X X X
Mes services Liste des offres de services X
Mes utilisateurs en interne Liste des utilisateurs X X X
Les types de partenaire Gestion des types de partenaire X X X
Mes tableaux de bord Accés aux tableaux de bord X X X
Régle d'usage Régle d'usage X X X

Menu des acteurs des organismes partenaire

Admin Responsable Utilisateur

Libellé Menu Niv 1 B Libellé Menu Niv 2B Contenu Bl partneraireBd  Habilitation B Partenaircks
Bienvenue Message d'accueil, date et heure de dernieére connexion X X X
Gestion des habilitations X X

Ma convention Liste des conventions X X

Mes groupes Liste des groupes X X

Mes utilisateurs Liste des utilisateurs X X

Mes tableaux de bordAccés aux tableaux de bord X
Gestion des données administratives X X X

Mon adresse mail  Modification d'adresse mail X X X
Régle d'usage Régle d'usage X X X

Les libellés spécifiques aux services de Mon Corfaiitenaire se rajoutent aux libellés

décrits cidessus.

Les libellés spécifiques aux services sont décrits dans les Guides utilisateurs de chacun des
senices.

10
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Les différents acteurs*

1.6. Les différents aateurs

1.6.1. Au sein de & brancheFamille*

1.6.1.1. Administrateur national

Léadmini strateur national (ou C&dAF) d®&f
Mon Compte Partenairdl gere entre autres les orgemes de la brancheamille,

les admiistrateurs Cafet les pamnétres par défaut des servicksaccede

également aux taldeix de bord de supervision avec une portée nationale.

1.6.1.2. Administrateur Caf
L 6 ad mi n Cafgenre g cenvantions entre les organismes partenaires (tiers)

et laCafdont il fait partie. llg  r e aus si |l es wutilisateurs
danslexzasod a gestion des habilitatilons nbdes
accede également aux tableaux de bord de supervision avec une portée limitée a

sa Caf.

1.6.1.3. Vérificateur

Le vérificateur est rattaché auGafet est charg® de valider
conventions passees avec les partenaires, créées Qaf s le systeme. |l

vérifie également les modifications de conventions symbolisées par les avenants.

De pa son rble, ses acces sont limités a la consultation des conventions et de leurs
bulletns doadh®si on

1.6.1.4. Agent Caf

Un agent Caf qui ndest ni administrateu
bénéficie uniquement des droits de consultation sur les élétrentsix

habilitations: organismes partenaires, conventions, groupes, utilisateurs
partemiresContr airement ~° | 6administrateur C.
modi fication, et nbébacc de pas non plus

11
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Les différents acteurs*

1.6.1.5. Gestionnaire @ Service*

Le &Gestionnairede Servicd dodéun service de edlann Comp
agent Caf, nomm® par | dadministrateur
disposedudroitd 6acc®der ~ <ce service et de r®
qui lui sant attribuées dans le cadre de ce service.

Chaque service de Mon Compte RRadire dispose de son réle de
60GestionnairelderSkeevideeddGesti onnaire
di ff ®rer ddobun service 7 un autre

Un gestionnaire de serviceHABPPS» peaut accéder en consultation a la
plupart des IHM accessibles par un admintsuia Caf, et peut également gérer

les habilitations des partenaires conventionnés de sa Caf (& savoir gérer les
utilisateurs et les groupes)

Les droits attribués au réle de Gestiaire de Service sont définis au niveau de
chaque service. Se référer au @uiUtilisateur du service concerné pour
identifier les droits associés au role.

Les roles de Gestionnaire de Service sont cumulatifs.

12
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Les différents acteurs*

Légende
Oui Acces a la fonctionnalité sans restriction
National Acces national
Portée Accesconventions dont les portées incluent sa Caf
Caf Acceés a sa Caf
Organisme Acceés a son organisme
CNAF CAF PARTENAIRE
Gest. de . Responsable
Adm Gest:de Gest: it service | Agent| ., ... Adm Partenaire Habﬁitations Utilisateur | Bailleur
. Adm service | service Vérificateur . )
National HABPPS | CDAP o_f‘fre CAF mode_ hors _ mode_ hors . Partenaire| physique
bailleur délégatif | délégatif | délégatif | délégatif
Mon profil Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui
Consulter la liste des services Oui
Créer un nouveau service Oui
Services | Madifier un service Oui
Cloturer un service déja utilisé Oui
Paramétrage Supprimer un service non utilisé Oui
Consulter la liste des types de partenaire Oui Oui Oui Oui Oui
Types de | Créer un type de partenaire Oui
partenaires | Modifier un type de partenaire Oui
Supprimer un type de partenaire Oui
Consulter la liste des caf Oui
Créer une caf Ou
Caf Modifier une caf Oui
Cléturer une caf Oui
Supprimer une caf Oui
Consulter la liste des droits aux services Oui
Organismes . Ajouter un droit & un service Oui
Droits des - — - -
branf:he Caf Modifier un droit a un service Oui
famille Cléturer un droit & un service Oui
Supprimer un droit a un service Oui
Consulter les agents Caf National Caf Caf
Créer un agent Caf National Caf
Agents Caf | Modifier un agent Caf National Caf
Cléturer un agent Caf National Caf
Supprimer un agent Caf National Caf

13
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Les différents acteurs*

CNAF CAF PARTENAIRE
Gest. de . Responsable
Adm Gest: e Gest: e service ‘g e ke i Habilitations Utilisateur | Bailleur
" Adm service | service Agent CAH Vérificateur . .
National HABPPS CDAP offre mode hors mode hors Partenaire| physique
7 bailleur délégatif | délégatif | délégatif | délégatif
National Caf Caf Caf Caf Caf
National Oui
National Oui
National Oui
National Portée | Portée | Portée | Portée Portée Organisme| Organisme| Organisme
National Portée | Portée | Portée | Portée Portée Organisme| Organisme| Organisme
Natioral | Portée | Portée Organisme| Organisme,
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf QOrganisme QOrganisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
U] Portée | Portée | Portée | Portée Portée Organisme| Organisme| Organisme
National Portée | Portée | Portée | Portée Portée Organisme| Organisme| Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
Caf Caf Organisme Organisme
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Les différents acteurs*

CNAF CAF PARTENAIRE
Gest. de n Responsable
. . . Adm Partenaire L - .
- Gest. de | Gest. de| = Agent | ... Habilitations Utilisateur | Bailleur
- Adm | service | service Vérificateur ) )
National HABPPS| CDAP offre CAF mode hors mode hors Partenaire| physique
bailleur délégatif | délégatif | délégatif | délégatif
Consulter la liste des conventions National | Portée| Portée Portée Portée Portée Caf
Consulter le détail d'une convention National | Portée| Portée Portée Portée Portée Caf Organisme| Organisme| Organisme
Converiions Consulter le PDF d'une convention National | Portée| Portée Portée Portée Portée Caf Organisme| Organisme| Organisme
Formalisation une nouvelle convention Caf
Modifier une convention Caf
Cléturer une convention Caf
Vérifier une convention Cd
Consulter le détail d'un bulletin d'adhésion| National | Caf Portée Portée Portée Portée Caf Organisme| Organisme| Organisme
Conventionnement . - - -
i dlisite Bulletins | Créer un bulletin d'adhésion Caf
d'adhésions| Modifier un bulletin d'adhésion Caf
Sypchronlser un bulletin d'adhésion offre Caf Caf Caf
bailleurs
Consulter la liste des avenants National | Caf Portée Portée Portée Portée Caf Organisme| Organisme| Organisme
Avenants
Consulter le pdf d'avenant National | Caf Portée Portée Patée Portée Caf Organisme| Organisme| Organisme
Habilitations Consulter les habilitations d'un groupe National Caf Portée Portée Portée Portée Caf Organisme| Organisme Organisme
des groupes - I : :
group Modifier les habilitations d'un groupe Caf Caf Organisme Organisme
Consulter la liste des bailleurs physiques Cnaf Caf Caf Caf Caf Caf
Consulter le détail d'un bailleur physique Cnaf Caf Caf Caf Caf Caf
Personnes Bailleurs Créer un bailleur physique Caf Caf
physiques physiques Madifier un bailleur physique Cnaf Caf Caf Caf
Renvoyer identifiant par mail Cnaf Caf Caf Caf
Synchroniser un bailleur physique Caf Caf Caf
Cloturer un bailleur physique Cnaf Caf Caf Caf
National Caf Caf Organisme| Organisme

15
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Les différents acteurs*

1.6.2. Dans un organisme partenaire

1.6.2.1. Administrateurpartenaire
Léadministrateur partenaire Caéppotsent e

l a convention. Dans |l e caesehdbiuhiet a®il ®
l ui qui est responsable de | a cr®ation
habilitations qui lui sont conférées au titre de la convention.

Note: | 6admini strateur partenaire ne poss
bullet i ns doéoadh®si on. Il faut | 6ajouter ex
qguoi l pui s s éleshsBati®sfaices graupes de s r

1.6.2.2. Responsable habilitations

Le responsable habilitations est un role permettant de gérer les utilisateurs et leurs
habilitations, dans la limite de ce iqui estconfié parson N+1. Il peut étre
nommépat 6admi ni strateur partenaire ou par

1.6.2.3. Utilisateur partenaire

Lébutilisateur est rattach® ~° ure drdgarei s
convention. Il bénéficie de tout ou partie des habilitations qui ont éitdugttis a

| 6or gani s me Q@afpivdt @anaaconveatiomp khacceéde ainsi

uniqguement aux différents services au travers du ou des réles applicatifs qui lui

aurat été conféerg

16
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Consultation des conventions*

2.Fonctionnalités communes

Ce chapitre décrit Ifonctionnalitésa c cessi bl es

par

tous | es

administrateur national, administrateaf, vérificateur, administrateur partenaire et
responsable habilitation.

Tous ces mfils :

2.1

X

X

consultetla liste des conventions,

consultet le détail d 6 une

avenants, é)

consultet la liste des utilisateurs partenaires,

consultetl 6 appartenance

consultet la liste

consultet] a

des
i st e

groupes
des ha

Consultation descconventions

2.1.1.

Recherche

Pour les Administrateurs CNAF, Administrateurs CAF, Verificateurs CAF,
Gestiomaire de service, Agent CAF

déun uti

doéut il
bilitat.i
ddédne

|l i sateur
sateurs

ons doéun

pro

converstbulletins dpddht®s il cen,

L
par
gr c

conventio

Dansla rubrique «Gestion des habilitationsdumenu de gauche, cliquer sur le lien
« Mesconventions ».

Pour les Administrateurs Partenaires et Responsables Partenaires Halilitation

Dansla rubrigue «Gestion des haliihtions» dumenu de gauche, cliquer sur le lien
« Ma convention ».

L a
existantes selon certains critéres.

page

Par

| e

d®t ai l

de

| i st e

d®f aut , |
A partir de cettdiste, sont accessibles en consultation
déune co

des

a |liste

conventedconmentiossd af f i c|

affich®e

nvent i

on

ndbest

la liste des utilisateurs partenaires rattachés a une convention,
lal

ste

des

groupes

(10f8) |-
te doun

douti

claturer

sateurs
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MON COMPTE PARTENAIRE / SERVICE HABILITATION PARTENAIRE i HABPPS - VERSION 2.3
Consultation des conventions*

Si 1 6util i sat eu ttantalesdonctionmaldes delmisé ejad wh e per me
conventionsont accessibles
- depuis la liste, pour la modificatipta vérification
- soudla liste, pour la création
Le tableau pr®sente | es conventions |
auquel appartet | 6uti |l i sateur, sauf pour | e r°
voir toutes les conventioe toutes leCaf ;de ce f aitrateur Gafd Ad mi n
di spose doéun filtre sur |l e crit re 0Cs
tabl eau de fl apicvooltodn nied ecn@a f i ant |l a Caf
listée.

21.2. Consultation d6une conven
La fonctionVoir les détaile per met de consulter | e d®t a
DETAILS D'UNE CONVENTION =
Statut : Ouvert Etat : Validée le 29/08/2018
SIRET 295 292 291 00014 Joindre des piéces au format électronigue :

Identifiant : * 02MCP Visualiser convention :
Description : * Convention Promenade Visualiser contrat de service :
Nombre maximum d'utilisateurs : 120 Visualiser bulletin(s) initial(aux) :
Organisme partenaire : * Promenade Date de signature : *
Type de partenaire : Accompagnement social Date d'ouverture : *
Administrateur 1 : * APIED Marche Date de cléture :
Délégation d'habilitations : ® 0uil )Non
Bulletins d'adhésion :

i v B Nombre max L.
Service & Date d'ouverture Date de cléture Statut Détail

d'utilisateurs &
Offre bailleurs 15/07/2019 Quvert 100

CDAP 25/08/2018 Ouvert 20

Pour les Administrateurs CNAF, Administrateurs CAF, Verificateurs CAF,
Gestionnaie de service, Agent CAF

Dansla rubrique «Gestion des habilitationsdumenu de gauche, cliquer ser |
lien « Mes mnventions ».

Dans la liste déroulanteAutre actions» correspondant a la donnée a consulter,
sélectionner le lien Pétailsde la conention».

Pour les Administrateurs Partenaietdes Partenaires Responsables Habilitation

dans la rubque «Gestion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur |
lien « Ma convention ».

18
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MON COMPTE PARTENAIRE / SERVICE HABILITATION PARTENAIRE i HABPPS - VERSION 2.3

Consultation des conventions*

Gestion des groupes Gestion des utilisateurs Retour a la liste des conventions

DETAILS D'UNE CONVENTION =
Statut : Ouvert Etat : Validée le 25/08/2018
SIRET 295 292 291 00014 Joindre des piéces au format électronigue :
Identifiant : * 02MCP Visualiser convention :
Description : * Convention Promenade Visualiser contrat de service :
Nombre maximum d'utilisateurs : 120 Visualiser bulletin(s) initial(aux) :
Organisme partenaire : * Promenade Date de signature : *
Type de partenaire : Accompagnement social Date d’ouverture : *
Administrateur 1 : * APIED Marche Date de cléture :
Délégation d'habilitations : ®)0uil )Non
Bulletins d'adhésion :
Service ¢ Date d'ouverture Date de cléture Statut d::irl?:;;::xc Détail
Offre bailleurs 15/07/2019 Ouvert 100
Pour les Administrateurs CNAF, Administrateurs CAerificateurs CAF,
Gestionnaire de service, Agent CAF
Le détail de la convention est divisé en deugletssi la convention a été modifick
est ainsi possible de distinguer la convention validée par le vérificateur, représentant
| 6acc s deadre dellavaetsionep eours de modificatiod g u i néa pas
encore été validée.
L6 ongl e tecaohtentigeetsionenvigueue de | a co-adirenti on,
celle qui a été validée par le vérificateur et décrivant les accés actuels du pagenai
|l 6i nstant de | a consultation.
Léongl et de droite conti eneladoraventior,r si on en
constituée des modifications qui ont été faites par un administrateur Caf
Depuis la vue de consultation, il est possible de consulter
- Le détail de la conventionLibellé, état(ainsi que la date de derniére
validation / invalidation) date de signature, nombre maximum
doutilisateurs, dates dobébouverture et
- Le Siret de | 6organi s me
- Le d®tail des i nf ormegpartenailes r el ati ves
- Le d®tail des informations relatives
- Ledétaildes nf or mati ons relatives ~ | 6admi

- Le d®tail des bulletins doéadh®si
- Laliste des avenants (le cas échéant)

- La convention au format électronigu

- Le contrat de service au format électroni@leecas échéant)

- Les bul | edninitizax ad forandt Bl&sonigyke cas échéant)

19
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MON COMPTE PARTENAIRE / SERVICE HABILITATION PARTENAIRE i HABPPS - VERSION 2.3
Consultation des conventions*

Gestion des groupes Gestion des utilisateurs Retour a la liste des conventions

DETAILS D'UNE CONVENTION =
Statut : Quvert Etat : Validée le 25/08/2018
SIRET 295 292 291 00014 Joindre des piéces au format électronique :
Identifiant : * 02MCP Visualiser convention : Visualiser
Description : * Convention Promenade Visualiser contrat de service :
Nombre maximum d'utilisateurs : 120 Visualiser bulletin(s) initial(aux) :

Organisme partenaire : *

Date de signature : *

Type de partenaire : Accompagnement social Date d'ouverture : * 08, 8
Administrateur 1: * Date de cléture :

Délégation d'habilitations : #)0ui| )Non
Bulletins d'adhésion :

Nombre max

Service & Date d'ouverture Date de cléture Statut — N Détail
d'utilisateurs ¢
Offre bailleurs 15/07/2019 Ouvert 100 ol
CDAP 25/08/2018 Ouvert 20

per met de voir | es

- Gestion des groupes,

- Gestion des utilisateurs,permetd voi r | a | i ste doéutilisat

- Retour a la liste des conventionsds revenir a la page deMes conventions
(Voir ch. 2.1.1)

21.21. Consul tation des bull etins doéa

La fonction Détail permet & consulter les informations relatives hulletin
déoadh®si on.

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

I

DETAIL D'UN BULLETIN D'ADHESION

Convention sélectionnée : SCI LE TIVOLI

Date d'ouverture : *

Date de cloture : Statut : Ouvert

Service : s ssle! Libellé : *
T20 Frontalier - Description : *
~ L T1 Assistants service social
Réles assignés :
T1 Educateurs spécialisés

T1 CESF =

Nombre maximum d'utilisateurs : * Maximum d'utilisateurs : 999

Portée d'habilitation : ® iseae Nationale Multi-Caf

Dans |l a vue de consul t at i doutond«détai e conyv

correspondant a la donnée a consulter.

2.1.2.2. Consultation des avenants

La fonction Voir les avenantpermet @
convention.

consul ter | a |l i ste
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Consultation des conventions*

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions
AVENANT D'UNE CONVENTION
Convention sélectionnée :  SCI LE TIVOLI

=03

Date de création ¥
08/03/2019

Date de validation ©
08/03/2019

Description © Format électronique de I'avenant

Retour au détail de la convention

Danslavuedeconsut at i on doéune cion, cl i

A partir de la liste des avenants, la consultation des avenants au format
électronique est possible.

Si la convention consultée esa«érifieré , a l
modifications est contenka page de la convention

ALLOCATAIRES

Modification convention : [Bulletin ajouté pour le |
service CDAP]

qu

ors | 6avenant d®c

PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE
MON COMPTE PARTENAIRE

e

MON COMPTE
PARTENAIRE

O &

DECONNEXION ~ MON PROFIL

caf-fr

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions.

Bienvenue

Gestion des

Rl RS MODIFIER UNE CONVENTION =
Organismes de |
bg:gl::mF:?ni\leea Statut = Ouvert Etat : A vérifier
Mes partenaires SIRET 878 745 410 12345 Joindre des piéces au format électronique :

Mes conventions

Mes services Libellé : * service_inactif_conv1 Visualiser convention :

Télécharger

Mes bailleurs

physiques

Description : *

service_inactif_convl

Mes utilisateurs en
interne

Les types de
partenaire

Mes tableaux de

Gestion des

habilitations
Ma convention
Mes groupes
Mes utilisateurs

Mes tableaux de
Offre DGFIP
Supervision
DGFIP

Consulter
Dossiers

2.1.2.3.

Nombre maximum d'utilisateurs : 10

Organisme partenaire : *

Type de partenaire :

Administrateur 1: %

Administrateur 2 :

Voir les avenants

Bulletins d'adhésion : *

service_inactif_orgl

A Teste

Visualiser contrat de service :

Visualiser bulletin(s) initial(aux) :

Visualiser

| service_inactif_admin1_n service_inactif_admin1 J)‘ "

‘ Sélectionner un utilisateur

‘ M crier

Date de signature : *

Date d'ouverture : *

Date de doture :

Délégation d'habilitations :

Télécharger
Télécharger

| 21/10/2019 |

|21/10/2019 |

®
o}
&
o
]
3

. N6Wibre max i .
Service ¢ Date d'ouverture Date de cloture Statut o © Modifier / Supprimer
dutilisateurs =
service_inactif 01/12/2019 En attente 10

)

Annuler Enregistrer les modifications

Consultation des informations relatives a un organisme

partenaire

La fonctionVisualiser( | 6 or g a ni s ipemepdacorswdter & idétad Jles
rel ati ves alacongentongani s me

i nformat.

ons

pa

Bienvenue

Gestion des

habilitations
Mes partenaires
Mes conventions

Mes utilisateurs en
interne

Les types de
partenaire

Mes tableaux de
bord

Offre DGFIP
Tableau de Bord
DGFIP

Supervision

métier

Consulter Dossier

Régles d'usage

Dansl

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

VISUALISER UN ORGANISME PARTENAIRE

Type de partenaire :

Raison sociale : * HOTEL DE

SIRET: *

Département : *

Date d'ouverture : * 12/02/2019

LOG - Partenaire
logement

Date de cloture :

a vV ue

de

. . . Visualisel .
v®r|f|cat|or(nrganlscmenvent

partenaire).

2.1.2.4. Consultation des informations relatives a un administrateur
partenaire
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Consultation des conventions*

La fonctionVisualiser( | 6 ad mi ni st r getmetwrcongulter le @étaib i r e )
des informationsrelatves ~ | 6admini strateur parten:

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

1 g

Gestion des VISUALISER UN UTILISATEUR PARTENAIRE
habilitations

Utilisateur actif : oui Convention sélectionnée : HOTEL DE VILLE (état : Validée) Organisme partenaire : HOTEL DE VILLE
Identifiant : LOG0760566
Nom : USER Date d'ouverture : 2019-02-12
Prénom : USER Date de cloture :
Mes tableaux de Adresse mail : LOG0760566@mcpgm.caf.fr
bord
Téléphone :

Offre DGFIP

e Sédentaire (posséde un poste fixe)

Tableau de Bord
DGFIP Itinérant (poste de travail variable)

Supervision
métier Retour

Consulter Dossier

Regles d'usage

Dans | a Vue de v®rificatiorune c
(administrateur partenaire).
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Consultation des utilisateurs partenaires*

2.2. Consultation deswtilisateursyparienaires

2.2.1. Recherche dun utilisateur partenair e*
La fonctionder e ¢ h e r ¢ hisateuwt gactemaire genmeét, sous forme de filtre,
de rechercher un utilisateur partenarefonction det criteres :

V Loidentifiant

V Lenom

V Le prénom

V Le groupe

La liste des utilisateur pour un partenaire peut étre accsoi€éea partir de

| 6organi sme partenaire, soit ) partir
partenaire.

Depuis I dorgani sme partenaire

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien «Mespartenaires

e Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes partenaires
Gestion dés ORGANISMES PARTENAIRES =
ilitati Filtrer organi: par: o

SIRET : Raison sociale Statut :

Non cl6turés uniquement v

Département : Type de partenaire :
Tous v
Mes tableaux de
bord (1 0f 437) ol 0SS 10V
. Type de 2 = “ R > Date d'ouverture Date de cloture 2 Modifier / Voir les
Offre DGFIP R SIRET © Département © Raison sociale S = Statut .
partenaire © E ¢ Supprimer utilisateurs
Tableau de Bord [——E . S
DGFIP 217 604 958 00017 076 COPAILE = 12/02/2019 ouvert )
5 4 7 7 AXO PB0017 103/ 2
Supervision 584 356 587 00001 076 SAXO PB0017940 05/03/2019 Ouvert o
métier 452 387 020 00020 076 SUIOECOLE 05/03/2019 ouvert °
Consulter Dossier
6 6 BASKET CLUB / 5
510 661 788 00016 076 OFFRANVILLE 05/03/2019 Ouvert o
Regles d'usage 403 891 062 00081 076 ACTIV FRANCE 05/03/2019 Ouvert ©
SEVENTY SIX 2
820 797 058 00014 076 e s 01/03/2019 ouvert =)
537 881 872 00023 076 2 AV 27/02/2019 Ouvert =3
775 700 677 00278 076 APOSTOLIIUE 27/02/2019 Ouvert ;o
tag= | 531 100 759 00013 076 SCIACTL 12/02/2019 Ouvert ©
e 384 136 461 00025 075 SCI NORMANDY 12/02/2019 Ouvert °
logement

(10f437) [~ |*| [1ov

Dans lacolonne« Voir les utilisateur® de | 6or gancligueresurpart e
| 6ictne de |l a | oupe.

La |iste des utilisateurs sobéaffiche.

Depuis la convention

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mesconventons»

Dans la liste déroulante Autre actions> correspondant a la donnée a consulter,
sélectionner le lien Wtilisateurs».

La | iste des utilisateurs sb6affiche.
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Consultation des utilisateurs partenaires*

Par défaut, la listdes utilsateur;m 6 e st pas fil tr ®e.

A partir de cette liste,lésnf or mati ons rel atives a~ | dap
des groupesmnt accessibles en consultatidh.o u r cel a, cliquer
6styl o6 Modifierl/ Quppnmeee¢ de | 6utili sateur

Blenvente Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes partenaires

Gestion des LISTE DES UTILISATEURS )

habilitations (=98
s C i électi ée : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A

Filtrer utilisateur par :
Identifiant : Nom

Prénom : Sélectionner un groupe :

Tous

Offre DGFIP

Tableau de Bord
GFIP

Date Date de cloture Modifier /

Identifiant ¢ Nom © Prénom © Adres Téléphone © . Statut © Autres actions
d'ouverture © ¢ Supprimer
Suncrvisian ACC003005F oo 13/12/2016 ouvert
métier
Consulter Dossier e

ACC003005G Jusnierpioe | | [Uuletyictoe 02/08/2017 Ouvert y Choisi
Regles d'isage ACC00300WT user cdapl 02/08/2017 Ouvert

ACC003005H UthimateloAtce y 13/12/2016 Ouvert

|
ACC0030051 13/12/2016

Ro
Retour a la liste des organismes

Si l 6utilisateur a fomctiopnalitts de miselagodribuin per
utilisateur partenairsont accessibles

- depuis la liste, pour la modification et la suppression
- sous la liste, pour la création

Si | 6uti pisbhitlkulreal uin permettant, il [ u
un utilisateur son identifiant, ou encore de gérer son appartenance a des groupes a
partir de |l a colonne OAutres actionsé®é

Détail convention Gestion des groupes Retour & la liste des conventions

LISTE DES UTILISATEURS

Convention sélectionnée : Ma Convention Organisme partenaire : Test Org

=98

Filtrer utilisateur par :

Identifiant : MNom :
Prénom : Sélectionner un groupe :
Tous v
o ’ L. Date .
Identifiant N . N Adresse mail Téléphone . Date de N Modifier / Autres
N Nom & Prénom = . " d’ouverture N N Statut & N .
< & < cléture < Cléturer actions

~
&3

LOGO160010 userOrg userOrg userorg@yopm 11/09/2020 Quvert # ‘ Chaisir. 'I
Créer un utilisateur

Depuis le menu #es conventions, Il y a une ligne avec trolsoutons pour
circuler entre les différentes pages

- Détaildelac onventi on, petmectoddaat®dear act uel |
(Voir ch. 2.1.2)

- Gestion des groupes, permet ®8B8IlLvoir | es

- Retour a la liste desonventions Fais revenir a la page dévies conventions
(Voir ch. 2.1.1)
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Consultation des utilisateurs partenaires*
2211, Consul tation dentulliSateprpanr t enance
groupe
L6®cr an de modi ficati on dodéun utilistau
auxquels | 6utilisateur appartient

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes partenaires

VISUALISER UN UTILISATEUR PARTENAIRE B
Utilisateur actif: oui S:{?\dvéeer)\tion sélectionnée : BASKET CLUB OFFRANVILLE (état : 8;g;;\|’i\‘svn;igartenaire : BASKET CLUB
Identifiant : LOG0760G38
Nom : MICHEL Date d'ouverture : 2019-03-05
Prénom : SEVERINE Date de cléture :

Adresse mail : michelbco@yopmail.com
Téléphone :
® Sédentaire (posséde un poste fixe)

Itinérant (poste de travail variable)

Habilitations :

Role Groupe
Offre bailleurs - Logements privés Logements privés

2.2.1.2. Modificatonde | 6appartenance doéun ut
groupe

LafonctionG®r er | 6 app ar tpermet @ @esultarles igforratiopse

relatives =~ | association entre un util

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes p:

MODIFIER LAPPARTENANCE D'UN UTILISATEUR A UN GROUPE

a
Convention sélectionnée : BASKET CLUB . g 2
OFFRANVILLE Organisme partenaire : BASKET CLUB OFFRANVILLE

Utilisateur : SEVERINE MICHEL v  Groupe: PBA-1526296502507 - Logement ¥

Date d'ouverture : * Date de cloture :

Enregistrer les modifications

A partir de la liste des utilisateupartenaires, dans la liste déroulant@utre
actions» correspondant a la donnée ansulter, sélectionner le lien Gérer
| bappartenance au groupe
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Consultation des groupes doutili

2.3. Candulsatioh desagtoiipos A’ utidhsetsurs gart@arpse s d 0O

231l. Recherche d®dwnidriecwapgeur s
partenaires (lié a une convention)

Lafonctin de r ec her c h dsatdudsypartengmepermgi,sousd 6 ut i |

forme de filtre, de recher cchfenctiorud8 gr oup
criteres .
V Le code
V Le libellé
V Loutilisateur
Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes groupes
GROUPES UTILISATEURS &
Convention sélectionnée : 02MCP Organisme partenaire : Promenade =
Filtrer groupe par :
Code : Libelle :
Sélectionner un utilisateur : |Tﬁu5 "
N . . Date Date de cléture Modifier / .
Code % Libelleé = Niveau & Statut & - Autres actions
d’ouverture & * Cloturer
AFAS Déclarer 1 20/10/2020 Ouvert P - ‘['csl'.‘ 'I
1521958982932 o 1 15/07/2018 Quvert ‘ s 'I
- D®t ai | de | a convention, permet dbéacc®dc¢

(Voir ch. 2.1.2)
- Gestonds utilisateurs, permet de voir | a |

- Retour a la liste des conventionBais revenir a la page devies conentions»
(Voir ch. 2.1.1)

Dansla rubrique «Gestion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mesconventions»

Dans la liste déroulante Autre actions» correspondant a la donnée a consulter,
sélectionner le lien &roupes».

Par d®f aut, la Iliste affich®e nbdest pas
A partir de cette |iste, | @dduinnfudi matsiad
un groupe et aux habilitations des groupes sont accessibles en consultation.

Si | Gutilisateur a un profil | edbuin per
goupe dobéutil i ssentaecassidespartenaires

V depuis la liste, pur la modification et la suppression
V sous la liste, pour la création
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Accuell > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

MODIFIER UN GROUPE UTILISATEURS

=
Convention sélectionnée : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A
Code : * GROUPE T1 Date d'ouverture : *
Libellé : * gtl Date de cloture :
itations (obli ire) : | uytilisateur Atos A Role T1 Utilisate ¥
Groupe parent : N'a pas de parent

m Enregistrer les modifications

2311 Consultation de | 6appartenance
groupe

La fonction G®r er | 0 a pdpea r It @ un taperine seka ¢orsulter les

i nformations r el atnuilieaseuretuhgicapes oci ati on

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

MODIFIER 'APPARTENANCE D'UN UTILISATEUR A UN GROUPE

=
Convention sélectionnée : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A h
Utilisateur : t1 user cdapl v Groupe : GROUPE T1 - gt1
Date d'ouverture : * Date de cléture :
Groupe parent : N'a pas de parent

Enregistrer les modifications

Dansla rubrique «Gestion des habilitations dumenu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions

Dans la liste déroulante Autre actions> correspadant a la donnée a consulter,
sélectionner le lien &roupes».

Apxrtir de |l a |iste des groupes doutili

«Autre actions» correspondant a la donnée a consulter, sélectionner le lien
«G®rer | 6appars.enance au groupe

S

Sélectionner un utilisatewtans le champ Wtilisateur» pour modifier la date de
cl*ture ou voir sa date doouverture

23.1.2. Consultation des habilitations

La fonction Habilitations permet & consulter les informations relatives aux
habilitations dbéun groupe.

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

HABILITATIONS D'UN GROUPE UTILISATEURS
Convention sélectionnée : BASKET CLUB OFFRANVILLE Organisme partenaire : BASKET CLUB OFFRANVILLE 1

Code groupe : PBA-1526296502507
Libellé groupe : Logements privés

Services : | Offre bailleurs "l Roles assignés :

offre bailleurs -
Logements privés

Logements privés
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A partir de | a | tegstparterdiees dagsrialiste demuladtd ut i |
«Autre actions» correspondant a la donnée a consulter, sélectionner le lien
« Habilitations du groupe.
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2.4. Modditafioh € @ teske onmil HAPadr esse mai |

Cette fonctionnalité, accessible a tous les parten@tesie sonpas administrateur
partenaire)permet a un utilisateur de modifier son adresse mail.

Cette adresse mail est utilisée par HABPPS pour le notifier des événements HABPPS
qui le concernentparexemple | 6envoli de ses identifiants

Cette fonabnnalité estaccessible en cliquant sur le liedvkon Profil » depuis le menu
de navigation en haut a c6té du boutddéconnexion»

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

Accueil > Partenaires > Mon Profi

MES DONNEES ADMINISTRATIVES

Bienvenue

Regles d'usage =
Nom : BEBE
Prénom : bébé Date d'ouverture :  2019-03-18
Identifiant : AAA044017]
Adresse mail : * bebe@yopmail.com
Confirmer adresse mail :
Téléphone :
Confirmer le téléphone :
Numéro d'utilisateur :
SEDENTAIRE %

| e

MES DROITS

Liés & la convention de I'organisme : Test des probleme avec les groupes

Administrateurs partenaires de la convention a contacter si besoin :

PARTENAIRE GASTON Adresse mail :partenaire.gaston@yopmail.com

Léutilisateur saisit son adresse mail act
saisiede confirmation).

En c¢ a sc (@l@\e mail actuelle saisie erronée ou différence entre les deux
saisies de |l a nouvell e aalffiche staweunenapérdtion, un
ndest r ®ali s®e.

En cas de succ s des saisies, un mai | est
mail :

Objet :
[Mon Compte Partenaire] Votre adresse mail a bien été modifiée

Texte:
Madame, Monsieur,

Vous venezle modifier votre adresse mail au sein de votre espace Mon
Compte Partenaire.

Celleci sera désormais utilisée pour vous comiquer des informations
ou votre identifiant / mot de ppsse, en cas

Cordialement,

L6®qui pe MPartenaiteo mpt e
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PS: ceci est un message automatique, veuillez ne pas répondre directement
a ce message.
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3.Fonctionnalités communes administrateur
national et administrateur Caf

Ce chapitre décrit les fonctionnalitéscessibles unige ment par | 6admi ni st |
et | 6adnmiahi strateur
Léadmini strateur n £afi on al ou | 6administrate

x consulte la liste des types de partenaires,
x corsulter la liste des organismes partenaires,
x crée, modifie, supprime des agents Caf.

3.1. Consultation desttypeside partenaires

3.1.1. Consultation de la liste des types de
partenaires

La consultationde la liste desypes departenaires se fait en cliquant sur lenlie
« Les types de partaime » de la rubrique &estion des habilitations du menu
de gauche.

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Les types de partenaire

Gestion des PARAMETRES PARTENAIRES

habilitations

[ 2

Supervision
meétier
Consulter Dossier

Régles d'usage

3.2. Consultation deswotganismes partenaires

321. Recherche doéun organi s me

Lafonctcn de recherche déun organi sme parte
de rechercher un organisme partenamegionction des critéres :

- Le SIRET

- Laraison sociale

- Le département
- Le type de partenaire
- Le statut €I6turéou non cléturé)

Dans la rubrique ©rganismes partenairesdu menu de gauche, cliquer sur le
lien « Consuler les eganismes partenaires
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Par d®faut, | a flilttest e affi ch®e nbdest pas

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes partena

ORGANISMES PARTENAIRES

Gestion des K
ilitati Filtrer organisme par : 82

Mes partenaires SIRET : Raison sociale : Statut :
Mes conventions. 6

Non cl6turés uniqguement ¥
Mes utilisateurs en

interne Département : Type de partenaire :
Les types de
partenaire Tous, &

Mes tableaux de
bord

(Lofa37) [= |~ [tov

A Type de o /s A % > Date d'ouverture Date de cloture = Modifier / Voir les
Offre DGFIP BN SIRET © Département ©  Raison sociale ¢ 7 4 Statut © -
partenaire © 4 Supprimer utilisateurs
Tableau de Bord —
DGFIP 217 604 958 00017 076 oS e 12/02/2019 Ouvert ;9
- 4 7 7 AXO PB0017 g
Supervision 584 356 587 00001 076 SAXO PB0017940 05/03/2019 Ouvert o
metier 452 387 020 00020 076 QUIO ECOLE 05/03/2019 Ouvert ]
Consulter Dossier
Z E BASKET CLUB /
510 661 788 00016 076 OFPRANVILLE 05/03/2019 Ouvert -]
Regles d'usage 403 891 062 00081 076 ACTIV FRANCE 05/03/2019 Ouvert =}
SEVENTY SIX -
820 797 058 00014 076 BASKET BELLEVILIE 01/03/2019 Ouvert o
537 881 872 00023 076 2av 27/02/2019 Ouvert °
EGLISE 5
775 700 677 00278 076 APOSTOLIQUE 27/02/2019 Ouvert (-]
531 109 759 00013 076 SCIACTL 12/02/2019 Ouvert -]
L0G - e e 3
Togemant 384 136 461 00025 075 SC1 NORMANDY 12/02/2019 Ouvert o

(10fa37) |[= |~ [w0v

Créer un organisme

Lébutilisateur peut acc®der ~ |l a |iste d

Si | Gutilisateur a un profil |l eddun per
organisme partenairgont accessibles

- depuis la liste, pour la modificaticet la suppression
- sous la liste, pour la création

3.3. Consultation des:agenis €af *

3.3. Recherche doun agent Caf *

Lafonctcn de recherche déun agende Caf per me
rechercher un agent Caif fonction det critéres :

- Loidenti fiant

- Lenom

- Le prénom

- Son r*l e en tant que Gestionnaire doul

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauehcliquer sur le
lien « Mes utilisateurs en interne

Pard ®f aut , la |liste affich®e nbdest pas fi
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Bienvenue

Gestion des

habilitations
Mes partenaires
Mes conventions

Mes utilisateurs
en interne

Les types de
partenaire

Mes tableaux de

Offre DGFIP
Tableau de Bord
DGFIP

Supervision
meétier
Consulter Dossier

Regles d'usage

Si |

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations

Mes utilisateurs en interne

AGENTS DE 'ORGANISME DE LA BRANCHE FAMILLE
Filtrer administrateurs par :

Identifiant :

Gestionnaire d'un service : | Tous

Prénom :

Identifiant & ‘

Nom & Prénom & Adresse mail ¢
CAF7670314 Agent Caf767 "’9"’"'“”67@V°"
CAF76700ER verif767 alsh recetta pro;et@fm
Jet.cnafmail.
CAF767000G verlfcAF767 verifcaF767 vemg'yfgr;g;_e(ge;‘te
CAF76700EQ admin767 alsh recatte.cnd cogc
ot enatan
CAF767000F adminCAF767 adminCAF767 e
iacqueline.Jouichon
CAF76700N0 LOUICHON JACQUELINE &c afamiens.cna
CAF76700pS Chambron Stéphanie e‘“""{ﬁ;ﬂ“,‘“e'@
CAF76700SM Danielo Régis ‘ regis.danjelo@cnaf ‘
CAF76700EP adm767 aish test@cnat.fr

Out

i sateur a
agent Caf sont accessibtes

- depuis la liste, pour la modiftion et la suppression (cf.384.2
- sous la liste, pour la création

Date
Teltphone 0 | d:anver ] | o de eMiture Role & Statut & Hoditer /
o s Supprimer
01/03/201 Agent CAF Ouvert -
07/08/201 ‘ Vérificateur CAF Ouvert
07'02/201 Vérificateur CAF Ouvert ‘
07/08/201 Administrateur Ouvert ‘
07/08/201 Administrateur Ouvert |
01/03/201 Agent CAF Ouvert ‘ -
02/03/201 Agent CAF Ouvert | -9
19/03/201 ‘ Agent CAF Ouvert ‘ -]
08/05r201 08/08/2017 Agent CAF Cléture ‘

u

n

profil I

Créer un agent

| u
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3.4. Gestion desaagents QGaf*
Cechapitrecocer ne | a gestion des agents doéune C

341. Cr ®ation doun agent Caf?*
La fonctionCréer un agenpermet @ créer un agent rattach@ineCatf.

e Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille

CREER UN AGENT DE LA BRANCHE FAMILLE

Gestion des =]
habilitations Organisme sélectionné: 760 - CAF BASE 760

Organismes de la g e L

branche Famille Nom : Prénom :

Pt e Confirmer I'adresse

M E-mail : ¥ q

les conventions mail : *

Bies services s16ph B Confirmer le

Mes utilisateurs en Teléphone : téléphone :

interne

Les types de Date d'ouverture : * | 15/03/2019 \ Date de cléture : |

partenaire J

Mes tableaux de

bord ‘ Gestionnaire des services ‘ Description

i Assister les administrateurs Caf dans la

Offre DGFIP a Sanicell ALDRS e gestion des partenaires

Tableau de Bord O ‘ Offre bailleurs ‘

DGFIP . N =

- Accéder a la supervision CDAP et
(] Consuilter Dossier assurer un supportput\l\sateur (accés T1)

Offre bailleurs

haillenr

Pour | 6admi ni sahslaaubreguer«Gestiant desohabditations du

menu de gauche, cliquer sur le lie©rganisme de la branche Famille »,jspu
sélectionner le lien ¥oir les agents correspondant a la Caf sélectionnée.

Pour | 6admini st r at eGestiondes fabilitatiodsada mment a r ub
de gauche, cliquer sur le lierMes utilisateurs en interne ».

Cliquer supour accéderwaformulaire de création.

Renseigner le érmulaire

Identifiant : donnée gérée par le systeme

Nom: indiquer les informations relativés | 6 agent

Prénom:i ndi quer | es informations rel s
Adresse mait indiquer les informations e |l ati ves ~ | 6age
Confirmer adressemail: confirmer | 6adresse mi
Téléphonei ndi quer | es i nformations r el
Confirmer Téléphone: confirmer le numéro saisi précédemment

Date doéouwdirguee | a date dobéouvert
| 6attri bution du service ° |l a Caf
Date de cloture indiquer la date decldture pour la période de validité «
|l 6attri bution duefesutatinel ce ~ | a Caf
Gestionnaire de Service per met |, pour <chaque s
| 6agent | e rtle de gestionnaire du
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Cliquer suune fois la saisie terimée.

Un agent Caf ne bénéficie que de droits en lecture seulaap@ort a un
administrateur Caf

342. Modi fi catge@af*d 6 un

La fonctionModifierpermeté@ modi fi er | es i nformations
de validité

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille

Bienvenue

MODIFIER UN AGENT DE LA BRANCHE FAMILLE =
Gestion des =
habilitations Organisme sélectionné : 760 - CAF BASE 760

Organismes de la o
branche Famille Identifiant : CAF760033W

Mes partenaires

Mes conventions Nom ;- AGENT1 Prénom : * HABPPS
Mes services & il ) X Confirmer I'adresse o~ "
Hes utifisataurs en -mail : agentihabpps@yopmail.col Toailic® agentihabpps@yopmail.col

interne

Les types de Téléphone : Confirmer le

partenaire téléphone :
l’:xoers tableaux de Date d'ouverture : * 05/03/2019 Date de cléture :

Offre DGFIP Gestionnaire des services Description
[T)a(!;)ﬁ‘a)u de Bord ‘z Service HABPPS Assister glleoit?gr?1églsst[l)g:1€é‘v;;ISQESE dans la

\: Offre bailleurs
Offre bailleurs = e & =
o ccéd las CDAP
Cresr tne relAres L Consulter Dossler ﬂssxﬁte'“reur?lsﬁpgtfrlt.L:ﬁlll\(‘ssc;?enur (accéeslTl)
bailleur
bailleur
Pour | 6admi ni dahsrlaartbeque &estiant desohabdlitations du

menu de gaucheliquer sur le lienc Organisme de la branche Famille », puis
sélectionner le lien ¥oir les agents correspondant a la Caf sélectionnée.

Pour | 6admi ni st r at eGestion@es habilitatiohsdu mmenli a r u b
de gauche, cliquer sur le lierMes utilisateurs en interne ».

Cliquer sur le bouto.” (éditer) correspondant a la donnée a modifier.
Effectuer les modifications souhaitées.

lLadat e doéodestt modi fi able que si el

Cliquer sur une fois la saisie terminée.
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doun

Suppression

La fonctionSupprimempermet @ supprimer un agent

Bienvenue

Gestion des
habilitations

Organismes de la

branche Famille

Mes partenaire:

Mes services

Mes utilisateurs en

interne

Les types de
partenaire

Mes tableaux de
bord

Offre DGFIP

Tableau de Bord
DGFIP

Offre bailleurs

Pour

Pour

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organ

AGENTS DE LORGANISME DE LA BRANCHE FAMILLE
Filtrer administrateurs par :

smes de la branche Famille

Nom :

Identifiant :

Organisme sélectionné : 760 - CAF BASE 760

Gestionnaire d'un service : Tous 4
Identifiant © Nom & Prénom © Adeesse mall Qe e ehone &
CAF76002YC AGENT Caf AGENTCaf@yopm
CAF760033W ‘ AGENT1 | HABPPS 9o pes@y
CAF760000D 2dminCAF760 adminCAF760
CAF76002SU ‘ VERIF 2
CAF760000E VerifCAF760 verifCAF760
CAF76002ST ‘ AGENT 2ADMIN
CAF76002SS AGENT 1
CAF760000H ‘ Adm2 Recette760 admmzcawscllrcenc

ette@yopmai
m

agent

Prénom :
Retour & la liste des organismes
Date e
N Date de " Modifier /
d'ouvert % Statut =
R cloture © Supprimer
ure ©
oa/02/20 Agent CAF Ouvert -
050720 Agent CAF Ouvert s Q
07/96/20 Administrateur DGETE
07495120 Vérificateur CAF Ouvert
07/96/20 Vérificateur CAF Ouvert
07/06/20 Administrateur
16 CAF (220
07/96/20 Administrateur Ouvert
07/96/20 Administrateur Ouvert

| 6 admi ni sansrlarubeque &Gedtiant dedwabildatiors» dl
menu de gauche, cliquer sur le lieOrganisme de la branche Famille », puis
sélectionner le lien ¥oir les agents correspondant a la Caf sélectionnée.

| 6admi ni

de gauchegliquer sur le lien< Mes utilisateurs en interne ».

st r at eGestionCesfthabilitatichady smeml a r

Cliquer sur le bouto ® (supprimer) correspondant a la donnée a supprimer.

Ca

ub

p La suppression noest possi bl e qae si I
gue le comptesst seulemat Agent CAFE

LOo®I

®me nt ne ser a

Confirmation de la suppression

A

A Etes-vous s{r de vouloir supprimer cet élément ?

Suppr i m®-umsuivaat.pr s C
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4.Fonctionnalités communes administrateur Caf,
administrateur partenaire et responsable
habilitations

Ce chapre décrit les fonctionnalitésccessibles uniqueanant par | 6@ mi ni st r &
| 6admi ni strateur partenaire et | e responsahb

L6 admi niCaft r lad & di miparténaire olarespansable habilitation
x crée, modifie, supprime desilisateurs partenaires,

x crée, modifiesupprimedesgrupes doéutili sateurs parten

x crée,modifesuppri me | es droits des groupes
x cr®e, modifie, supprime | dappartenance

A noter: | 6admi ni strateur partenair e acegauxl e re:

fonctionnalités de mise a jour qua la gestion des habilitations est déléguée a
| organi sme partenaire.

4.1. Gestion desuutilisateursppartenaires

Ce chapitre cocerne la gestion desilisateurs partenaires.

411. Cr ®ation doéun wutilisateur
La fonction Créer un utilisateupermet @ créer un utilisateur partenaire

LES SERVICES EN LIGNE

caffr MON COMPTE PARTENAIRE

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes partenaires

Gestion des CREER UN UTILISATEUR PARTENAIRE =
habilitations
Mes pactenalves Convention sélectionnée : SAXO PB0017940 (état : Validée) Organisme partenaire : SAXO PB0017940

Mes conventions
Mes utilisateurs en Nom : * Date d’ouverture : ‘ 15/03/2019
interne

Les types de Prénom : * Date de cléture : ‘
partenaire

Mes tableaux de Adresse mail : *

bord

Confirmer I'adresse mail : *

Offre DGFIP

Tableau de Bord Téléphone :
DGFIP

T Cconfirmer le téléphone :
Supervision
métier )sédentaire (posséde un poste fixe)
Consulter Dossier
_/Itinérant (poste de travail variable)

Regles d'usage

Groupe d'habilitation :

Dans la rubrique &onventions» du menu de gauche, cliquer sur le lien
« Consulter les@nventions»
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Dans la liste déroulante Autre actions» correspondant & convention choisie
sélectionner le lien Wtilisateurs».

Cliquer sur le bouton &€réer un utilisateus.

Renseigner le drmulaire

Identifiant : donnée gérée par le systeme
Nom:i ndi quer | es i n futdisateLs paiteoares r el a't
Prénom: indique les informaions relatives & udilisateur partenaire

Adresse mail cette adresse doit appartenir a une seule personne, et d
préféreme étre professionnelle

Conf i r dnesge maitéclhamp ayant pour objet de vérifier la saisie corre
de | 6adresse mai l

Téléphone:i ndi quer | es i n futdigateLa paitecoares r e |

Confirmer le €léphone: champ ayant pour objet de véeifila saisie correcte d
téléphone

Sédentaire/ltinérant i ndi quer S i | 6ut idé sescartnecta
uniguement art i r de son | ieu de travai

C Paramétre utilisé par la supervision pour identifier des utilisal
potext i el | ement contrair@araaxger d

Date doéouwdirguee | a dat eériatld deualidité d
| 6attri but i €af(nedpaut &reantériewreea la’'datd da jour)

Date de cloture indiquer la date de cléture pour la période de validité
| 6attri but i Gaf(saikieforteneent vecommandé) | a

Cliquer surle bouton «@/alider » une fois la saisie terminée.

Si une adresse mail était déja présentes sur le portail le message suivant sera affiché pour les

.. . . A .
administrateurs CABvec | es i nformations de | outi
modifications: -

MODIFICATION D'ADRESSE MAIL x

a
L'adresse mail nsn-22@yopmail.com n'est pas utilisable car elle a déja été enregistrée par votre Caf au titre de I'organisme SC52 DES 5 MAINS et des 2 pieds pour |'utilisateur NSN-22 NSN-22.
Cette adresse mail ne peut donc pas &tre associée & un nouvel utilisateur.

[ - ox |

sat

Siune adresse mail était déja présentes sur le portail le message suivant sera affiché pour les

partenaires
| MODIFICATION D'ADRESSE MAIL ®

| A

| Cette adresse mail est déja utilisée et ne peut étre associée & un nouvel utilisateur, veuillez prendre contact avec votre administrateur caf.
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41.2. Modi fi cati on dounecutil i sa

La fonctionModifier permet @ modifierun utilisateurpartenaire.

Bienvenue Accuell > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes partenaires
Gestion des MODIFIER UN UTILISATEUR PARTENAIRE
habilitations

Mes partenaires Utilisateur actif : oui Convention sélectionnée : SAXO PB0017940 (état : Validée) Organisme partenaire : SAXO PB0017940

Mes conventions =
Identifiant :

Date d'ouverture :

Nom : * ADMIN
Prénom : * PB0017940 Date de cléture :
Adresse mail : * adminpb0017940@cgf.com
Offre DGFIP
Tableau de Bord Confirmer I'adresse mail : * adminpb0017940@cgf.comm
DGFIP
Téléphone :
Supervision
métier Confirmer le téléphone :

Consulter Dossier
® Sédentaire (posséde un poste fixe)

Regles d'usage Itinérant (poste de travail variable)

Enregistrer les modifications

Dans la rubrique &estiondes habilitations> du menu de gauche, cliquer sur le
lien«Mes partenaire8 pui s appuyer sur | a | oupe de

Sinon @&ns la rubrique &eston des habilitations du menu de gauche, cliquer
sur le lien«Mes conventions puis appuyerdans la liste déroulante Autre
actions» correspondant a la convention choisie, sélectionner le lien
« Utilisateurs».

Cliquer sur le bouto. © (éditer) corregondant. | 6 u tanodifisrat e ur

Effectuer les modifications souhaitées.

L @entifiantn 6 est pas modi fi abl e
ladat e déodestt modi fi able que si el

Cliquer sur une fois la saisie terminée.
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413. Suppression doun wutilisat
La fonctionSupprimempermet de supprimem utilisateumpartenaire

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien«Mes partenaire6 pui s appuyer sur |l a |l oupe de

Sinon @&ns la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer
sur lelien « Mes conventions puis @puyer, dans la liste déroulanteAutre
actions» correspondant a la convention choisie, sélectionner le lien
« Utilisateurs», dans la liste déroulante Autre actions» correspondant a la
convention choisie, sélectionnerlien «Utilisateurs».

Depuisla liste des utilisateurs partenaires, cliquer sur le bo ®)fsupprimer)
correspondant a la donnée a supprimer.

p La suppression noest possi ble qwe si [
gue le @mpte ne soit pas un compte adnstrateur.

L6®I ®ment ne sera suppri m®-umsuivaat.pr s con
Confirmation de la suppression x

A Etes-vous slr de vouloir supprimer cet élément ?

A
Si |l a date de doéouverture de | 6utilisat
cloturé(la date de cloture sera égale a la dateodr).

4.1.4. Gestiondel 6appartenance de | 6
41.41. Ajout doéun wutilisateur ~ un gr
La fonctionAjoutera un groupgermetd aj out er | 6ut il i sateur
groupe doéutilisateurs partenaires

habilitations
i Convention sélectionnée : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A

Utilisateur : t1 user cdap1 v  Groupe: (Choisir un groupe existant) v

h (Chossir un groupe
Date d'ouverture : * | 15/03/2019 Date de cloture : [ GROUPE ATOS A ROLE T1 - GROUPE ATOS A ROLE T1
| GROUPE ATOS A ROLE T4 - GROUPE ATOS A ROLE T4
GROUPE ATOS A ROLE T19 - GROUPE ATOS A ROLE T19

Offre DGFIP
Tableau de Bord
DGFIP

Supervision

meétier
Consulter Dossier

Régles d'usage

Dans la rubrique &estiondes habilitations> du menu de gauche, cliquer sur le
lien«Mes partenaire8 pui s appuyer sur | a | oupe de
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Sinon @ns la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer
sur le lien«Mes conventions puis appuyerdans la liste dé@ulante «Autre
actions» correspondant a la convention choisie, sélectionner le lien
« Utilisateurs», dans la liste déroulante Autre actions» correspondant a la
convention choisie, sélectionner le liebtilisateurs».

Depuis la lise des utilisatens partenaires, dans autres actions cliquer sur le lien
« Ajoutera un groupe> correspondantlkd6ut i | i sateur choi si

Renseigner le drmulaire

Utilisateur : donnée gérée par le systéeme
Groupe:s ®l ecti onner un @naoespe douti |l i

Date déouwmwédrguee | a date doéouvert
| 6appartenance de | 6utilisateur au
Date de cloture indiquer la date de @ture pour la période de validité «
| 6 arptpeanance de | 0 Wdnnek fasil@miiveur au gr
4142 Modi fication de | 6appartenance
LafonctionG®r er | 6 a pugpupgpermead cmodi fi er | dappat
doéun utin igsraotuepuer d6uut i | i sateurs partenai
Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions
Gestion des MODIFIER LAPPARTENANCE D'UN UTILISATEUR A UN GROUPE
habilitations y ; ; ) ) &
Mes C i I : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A
g;;;;fed‘-‘ Date d'ouverture : * ‘ Date de cloture :
s:fu‘amm”e m Enregistrer les modificiid] Mars 2019 (]
Offre DGFIP L S

Consulter Dossier 18| 19| 20 21| 22| 23| 24

[
Regles d'usage 25|

26 2/1 28 29‘ 30| 31

Dansla rubrique «Gestion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien«Mes partenaire6 pui s appuyer sur |l a |l oupe de

Sinon dns la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer
sur le lien« Mes convations» puis appuyer, dans la liste déroulant&ukre
actions» correspondant a la convention choisie, sélectionner le lien
« Utilisateurs», dans la liste déroulanteAutre ations» correspondant a la
convention choisie, sélectionner le lietJtlisateurs».

Depuis la liste des utilisateurs partenaires, dans autres actions cliquer sur le lien
«G®r er | 6 aguprauper comeaponclantiad ut i | i sat eur choi

Effectuerles modifications souhaitées.

L dtilisateur et legroupene sont pas modifiables.
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ladate doooesttmoedi fiable que si el

Cliquer suIEIE At (ne fois |a saisie terminée.
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4.2. Gestion descgroupes’ Otilishtiuls pbast@adiresur s par

Cechapitrecocer ne | a gestion dremairegr oupes dout il

42.1. Cr®ation doéun groupe dout
partenaires

La fonctionCréer un groupgermet@ c¢cr ®er un groupe.dobéutil

Bicnvenue Accuell > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

Gestion des CREER UN GROUPE UTILISATEURS
habilitations =

Mes partenaires Convention sélectionnée : HOTEL DE VILLE Organisme partenaire : HOTEL DE VILLE
Mes conventions

Mes utilisateurs en

bt tia Code : * Date d'ouverture : * | 15/03/2019 ‘

Les types de % £
partenaire Libellé : * Date de clture : ‘

Responsabl ‘ TR Fr————

Offre DGFIP _|Sous-groupe de :
Tableau de Bord

DGFIP
Annuler Créer le groupe

Supervision
métier

Mes tableaux de
bord

Consulter Dossier

Régles d'usage

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions.

Dansla liste déroulante Autre actions> correspondant a la convention choisie,
sélectionner le lien &roupes».

Cliquer sur le lien €réer un groupe

Renseigner & formulaire

Code:i ndi quer | 6identifiant du group
Libellé : indiquer B nom du groupe
Date d 6 ou:wienrdtiugueer |l a date doébouvert

groupe (ne peut étre antérieure a la date du jour)

Date de cléture indiquer la date de cléture pour la période de validité du gr
(donnée facultative)

Responsable habilitation (u ni g ue me nt dans | e <ca
gestion des habilitations n o mme r l Gutilisateur 0
gestion du groupe. Ce dernier pourra affecter / retirer des utilisateurs et de
au groupe.

- Note: le fait de nommer untilisateur «Responsable Habilitation
déun groupe ne | ui fait pas
associ ®s au groupe. 1 faut p
utilisateur du groupe.

Groupe parent déterminer si le groupe a créer détte un souggr ou p e
groupe existant ou non.

Note: un sousgroupe ne peut se voir affecter que des réles possédés p
groupe parent.
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422. Modi fication dodéun groupe
partenaires

La fonctionModifier permet @ modifierung r o u p e drépartenairsi s at e

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

Gestion des MODIFIER UN GROUPE UTILISATEURS 23
habilitations ]
Mes

C i él i ée : SCI LE TIVOLI Organisme partenaire : SCI LE TIVOLI

Mes con

Mes
interne Code : * T10 Date d'ouverture : *

Les types de
Fartendire Libellé : * GPET10 Date de cloture :

Mes tableaux de
bord Responsable habilitations (obligatoire) : | USER USER v Créer...

Offre DGFIP Groupe parent : N'a pas de parent

Tableau de Bor«

DGFIP Enregistrer les modifications

Supervision
métier

Consulter Dossier

Regles d'usage

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions.

Dans la liste déroulante Autre actions» correspondant a la convention choisie,
sélectionner le lien &groupes».

Cliquer sur lebouton “ (éditer) correspondant a la donnée a modifier.
Effectuer les modifications souhaitées.

Lecoden 6 est pas modi fiabl e.
ladat e déodestt modi fi able que si el

423. Suppr essgronu @udsatddsu t i |
partenaires
La fonctionSupprimempermet de supprimern gr oupe doutilisate

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions.

Dans la liste déroulante Autre actions»> correspondant a la convention choisie,
sélectionner le lien &roupes».

Depuis |l a |iste des groupes doéu®©® |lisat
(supprimer) correspondant a la donnée a supprimer.

A

p Lasuppresdsn nodest pod i Miaea equed osiverture no

L6®I ®ment ne sera suppri m®-umsuiaat.pr S con
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Confirmation de la suppression x

A Etes-vous s{r de vouloir supprimer cet élément ?

424. Habi litation dodéun groupe

partenaires
La fonctionHabilitations du groupg@ermet degérer leshabilitations attribuées a
un groupe dobéuti.lisateurs partenaires

Bienvenue Accuell > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes convention

HABILITATIONS D'UN GROUPE UTILISATEURS

Gestion des
bilitati: C i i ée : SCI LE TIVOLI Organisme partenaire : SCI LE TIVOLI =

Mes partenaires
Code groupe : T10

Mes conventions . =
Libellé groupe : GPET10

Mes utilisateurs en
interne

Les types de
partenaire Services : | Consulter Dossier | Réles assignés :

Mes tableaux de
bord T10 - Bailleurs sociaux Assigner Consulter Dossier -
role T10 - Bailleurs sociaux
Offre DGFIP
Tableau de Bord Retirer
DGFIP role

Supervision
métier Annuler Enregistrer les modifications

Consulter Dossier

Régles d'usage

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions.

Dans la liste déroulante Autre actions» correspondant a la convention choisie,
sélectionner le lien &roupes».

Depuis |l a |iste des groupes doéutilisat e
sur le lien «Habilitations du groupe correspondardu groupe choisi

Renseigner le érmulaire

Roéle du service sélectionner un service
Roéles assignésassignefretirer des rbles

Cliquer sur «Enregistrer les modificationsune fois la saisie terminée.
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425 Gestion de | 6appartenance

4251. Ajout doéun wutili sat e partendiresun gr

La fonctionAjouter un utilisateupermet @ a j o m utilsateurau groupe
déutilisateurs .partenaires s®lectionn®

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

Gestion des AJOUTER UN UTILISATEUR AU GROUPE

habilitations Y
i C i électi: ée : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A

Utilisateur : t1 user cdapl v Groupe: (Choisir un groupe existant) v

Choisir Un groupe existant)

Les t) de * . : (

p;fm'ﬁfa © Date d'ouverture : * | 15/03/2019 Date de cloture : ‘GROUPE ATOS A ROLE T1 - GROUPE ATOS A ROLE T1
GROUPE ATOS A ROLE T4 - GROUPE ATOS A ROLE T4

Mes tableaux de
GROUPE ATOS A ROLE T19 - GROUPE ATOS A ROLE T19
oot [“sonuier [

Offre DGFIP
Tableau de Bord
DGFIP

Supervision
meétier

Consulter Dossier

Regles d'usage

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions.

Dans la liste déroulante Autres actions» correspondant a la convention choisie,
sélectionner le lien &roupes».

Depuis |l a |iste des groupes doliguerl i sat e
sur le lien «Ajouter wun utilisateur» correspondant au groupe choisi.

Renseigner le érmulaire

Utilisateur : sélectionner un utilisateypartenaire
Groupe: donnée gérée par le systeme

Date doéouwdrguee | a date dobéouvert
| 6appartenance de | 6utilisateur au

Date de cloéture indiquer la date de cldre pour la période de validité «
| appart enan aegrodpgdohnéeudcllidiiies at eur
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4252 Modi fication de | 6appartenance

LafonctionG®r er | 6appart e pametdmodfer | ut il i sat
| appartenancearddumnnutgirlioiupe doutilisate

Bienvenue Accuell > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

Gestion des MODIFIER LAPPARTENANCE D'UN UTILISATEUR A UN GROUPE
habilitations

Mes partenaires Convention sélectionnée : Convention Atos A Organisme partenaire : Organisme Atos A

Utilisateur : t1 user cdapl v Groupe : GROUPE T1 - gt1 v

Date d'ouverture : * Date de cléture :

Mes tableaux de
bord

Enregistrer les modificdfiid] Mars 2019 o

Offre DGFIP L M M J VvV s D

Tableau de Bord
DGFIP

Supervision
métier 15| 16] 17

Consulter Dossier 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24

Regles d'usage 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

Dans larubrique «Gestion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Mes conventions.

Dans la liste déroulanteAutres actions» correspondant a la convention choisie,
sélectionner le éin «Groupes».

Depuis | a | iste rdpasenayes,odans autres dabiang dliquer s at e
surle lien Mo di f i er dpmadenadcau graiperdcOrrespondant a la
donnée a modifier.

Effectuer les modifications souhaitées.

L dtilisateur et legroupene sont pas modifiables.
lLadate dooodesttmoedi fiable que si el

Cliquer sur une fois la saisie terminée.

421. Gestiondes groupes Q@f@util i sa
Bailleurs »

Des gr oupe s«Offré Baflleulséd ssactretu g ®nN ®r ®s aut aesati quer
fonctions bailleurs

6est pas possi bl e de modilfesteseuleniest pogsible u p e
a :

Iln
déajouter des wutilisateurs ~ ce groupe.
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ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE Q) % :

Caf-fr | MoN COMPTE PARTENAIRE GECONNEXON  MONPROFLL  MONCOMPTE

PARTENAIRE

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes conventions

Bienvenue
Gestion des GROUPES UTILISATEURS 8L
habilitations Convention sélectionnée : TESTPHALOH102 Organisme partenaire : TESTPHALOH102

Organismes de la " .

branche Famille Filtrer groupe par :

(A TS Code : Libellé :

Mes conventions

Mes services Sélectionner un utilisateur : l

Mes bailleurs P —

i ate d'ouverture

i S Code Libellé ¢ Niveau & N Date de clture ¢ Statut & Modifier / Cléturer Autres actions

Mes utilisateurs en i

inteme

IS EEES BA Logements ALL 1 09/06/2020 Ouvert - Choisi.

partenaire

ST D PBA-1521559492932 e g e 1 19/03/2019 ouvert Choisir.. ‘

PBA-1521550487045 Logements privés 1 19/03/2010 Ouvert Choisin.

Gestion des
habilitations " —
Retour a la liste des conventions Créer un groupe
Ma convention h
I

Par contre il est possible deéer un nouveau grougmeiis de rajouteles habilitations ©ffre
Bailleurs»

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr MON COMPTE PARTENAIRE

Accueil = Partenaires = ion des hat i =Mesc ions

HABILITATIONS D'UN GROUPE UTILISATEURS
Convention sélectionnée : TESTPHALOH102 Organisme partenaire : TESTPHALOH102

Code groupe : PBA
Libellé groupe : Logements ALL

Services : Offre bailleurs ‘ ﬂ Réles assignés :

Logements Assigner Offre bailleurs -
conventionnés rile Logements

Logements privés conventionnés
Offre bailleurs -
Logements prives

Retirer
role

Enregistrer les modifications
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5.Fonctionnalités spécifiques administrateur
national

L'Administrateur national :
x crée, modifie, supprime des types de partenaires,
x crée, modifie, supprime des servige
x crée, modifie, supprime d&€af,
x crée, modifie, supprime des habilitations attribuées &atfie

5.1. Consultation des(Caf

51.1. Recherche dbéune Caf

Lafonctcn de recherche doéune Cadefrecherenermeet , s o
Cafen fonction de 3 critéres :

- Le code Caf

- La dénomination

- Le statut (cléturé ou non cléturé)

Dans la rubrique ©@rganismes de la branckRamille» du menu de gauche, cliquer
sur lelien « Consulter les Caf habilitées

Par d®faut, |l a |iste affich®e nbéest pas

c af fr I LES SERVICES EN LIGNE (D @ B
bt MON COMPTE PARTENAIRE MON COMPTE I
il PARTENAIRE .
Bienuenas Accuell > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille
ORGANISMES DE LA BRANCHE FAMILLE =
Gestion des Filtrer organismes par : 8a
habilitations
Code CAF : Dénomination : Statut :

Organismes de la
bra mille Non claturés uniquement ¥
Mes partenaires J

Mes conventions )
(1of2) [»]*] 0w
Mes services T =
5 Date d'ouverture | Modifier
Mes utiisateurs:en Code CAF & N° de SIRET: & Dénomination © Date de cloture & Statut & ‘ 2 4 Autres actions
interne s Supprimer
Les types de I T I —
partenaire 760 000 000 760 00760 CAF BASE 760 07/06/2016 Ouvert 7 Choisir... [ "
Mes tableaux de
767 000 000 767 00767 | CAF BASE 767 07/06/2016 30/12/2050 Ouvert s i ‘ ~|
| = 1=
Offre DGFIP 132 123123 123 12312 Caf 132 19/03/2018 Ouvert ’ Cheisie.. ‘ |
Tableau de Bord
DoE1E: 165 487 989 894 56898 | CAF ATOS 23/02/2017 Ouvert ‘ ’ Chalsic.. ‘ 'I
Offre bailleurs 207 000 000 267 00297 caf 207 23/04/2018 30/12/2050 Ouvert P Choisic. i
500 500 500 500 50000 | Caf Test TOBs 06/02/2017 Ouvert ‘ s Cheisin.s ‘ -[
977 000 000 977 00977 cafo77 17/08/2017 Ouvert ; Chaisic. | |
Consulter la liste des
allocataires
991 000 000 991 00991 cafo91 17/08/2017 Ouvert ‘ s Cholsi.. ‘ Y
Paramétres
Consulter les = % =
HeeNoke 46 658 965 457 878 56598 CAF ATOS 2 15/03/2017 ouvert / Cheisie.. |
relances bailleur
003 000 000 003 00003 | CAF de Lyon 07/06/2016 31/12/2050 Ouvert ’ Chisi. ‘ v|
(1of2) [~|*~] (0¥

rs
Ivre e des
déclarations de loyer .
: Créer un organisme
ivre l'avancée des

larations de loyer

par bailleur

Si | deurta un profl ke lui permettant, les fonctionnalités de mise a jour sont
accessibles

- depuis la liste, pour la modification et la suppression (658
- sous la liste, pour la création

49



MON COMPTE PARTENAIRE / SERVICE HABILITATION PARTENAIRE i HABPPS - VERSION 2.3
Consultation des agents Caf *

5.2. Consultation des:agenis ¢af

5.2.1.

La fonctian
rechercher un agent Caf fonction det criteres :
- LOi dent

Rec her che

de

- Le nom
Le prénom
- Son rt|

agents» dans la liste déroulante Autres actions correspondant a la Caf

sélectionnée.

Par

Gestion des
habilitations

Organismes de la
branche Famille

Mes partenaires
Mes conventions
Mes services

Mes utilisateurs en

recherche

Iofo

e e

d®f aut ,

ant

n tant

Dans la rubrique &estion ds habilitations» du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Organismes de la branche Famillgpuis sélectionner le lien \oir les

dotn

doéun

gue

| pasfiltrés.t e af f

AGENTS DE LORGANISME DE LA BRANCHE FAMILLE
Filtrer administrateurs par :

Identifiant :

Organisme sélectionné :

Nom :

760 - CAF BASE 760

agent
agedre,te Caf

Gest

onnai

ch®e

Prénom :

nbest

Caf

per me

re

dourt

Retour & la liste des organismes

interne Gestionnaire d'un service : Tous v
Les types de
partenaire
Date
Identifiant . Adresse Téléphone Date de " Modifier /
Mes tableaux de Nom & Prénom © N = d'ouvert = Réle & Statut © -
bord ¢ mail ¢ B cléture © Supprimer
ure -
Offre DGFIP CAF76002Y . AGENTCaf@ 04/02/201 y
3 AGENT caf yopmail-com 3 Agent CAF Ouvert - |
Tableau de Bord
agent1habj
DGFIP RFELEE AGENTL HABRPS | ps@yopmall L Agent CAF Ouvert
com
Offre bailleurs CAF760000 | adminCAF76 | adminCAF76 ?gcﬂg‘t'gggzgg 07/06/201 Administrate e
Créer une relance ki s k frllzcorn 2 kil
baill CAF76002S verif2@yop 07/06/201 Vérificateur
atfieur u VERIF 2 mail.com 6 CAF Ouvert
Modifier une relance
£ verifcaf760r 4rifi =
bailleur CAF760000E | verfCAF760 | verifCAF760 | ecette@yop 07/06/201 pSiicateur Ouvert
mail.com
Consulter la liste des —
i agent2admi
allocataires CAF??DUZS AGENT 2ADMIN eI n?/og/zm Administrate Gt
Paramétres el
. =
e CAr?gnn)q AGENT 1 agnigmc%%?p n?fng/;'m AdrS'n}\:th;atP Ouvert
messages de »
relances bailleur CAF760000 Yl E—— g‘ﬁe"c“ef'tg%gg 07/06/201 Administrate il
Suivre les pmail.com
déclarations de la .
. A~ . . . .
Si | Gutilisateur a un profi e | ui per

agent Caf sont accessibtes

depuis la liste, pour la modification et la suppression (8f48et 80)
sous la liste, pour la création
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5.3. Consultation deshabilitations el lal Gaf

5.3.1. Consultation de la liste des habilitationsttribuées a
une Caf

La consultationde la liste des services auxqguels est habilitée une Caf se fait en
cliquantsur la rubigue « Gestion des habilitations du menu de gauchpuissur

le lien « Organismes de la branche Famill&Sélectionner ensuite len «Voir

les habilitations » dans la liste déroulant@utres actions correspondant a la
Caf sélectionnée.

LES SERVICES EN LIGNE

caffr | MON COMPTE PARTENAIRE

Bienvenue

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille

HABILITATIONS DE LORGANISME

Gestion des Services attri aux par del isme : 8
habilitations
Organismes de la Libellé du service © ‘ Date d'ouverture & Date de cléture © | Modifier / Supprimer
branche Famille Consulter Dossier 29/01/2019 s
Mes partenaires
S Offre bailleurs ’ 16/01/2019 ;o
Mes services
Mes utilisateurs en
interne
Les types de
Mes tableaux de
bord
Si isaiewrtaiumh profil le lui permettant, les fonctionnalités de mise a jour des

habilitations sont accessibles
- depuis la liste, poua modification et la suppression

- Sous

l a |iste, pour | éajout
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5.4. Gestion destypes de partenaires

Ce chapitre concernetpe st i on de

541. Cr ®ati on

| a

doéun

type

La fonctionCréer le typepermet de créer un type de partersire

nomenc |l

atur e

de

des t

par

Bienvenue
Gestion des PARAMETRES VPARTENAIRES
habilitations Types de partenaires :

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Les types de partenaire

Organismes de la
branche Famille CDL - Conseil départemental

Mes partenaires DIV - Autres partenaires

Mes conventions famille

Mes services

Mes utilisateurs en INS - Partenaire de I'insertion

interne LOG - Partenaire logement
Les types de REC - Partenaire DGFIP pour le recouvrement des OTD notamment
partenaire RSA - Partenaire RSA

Mes tableaux de SR
bord judiciaire

ACC - Partenaire accés aux droits et |'accompagnement social

ENF - Partenaire intervenant dans le domaine de I'enfance et de la

HAN - Partenaire intervenant dans le domaine du handicap

TUT - Tuteurs et partenaires chargés de missions de protection

Offre DGFIP
Tableau de Bord
DGFIP

Offre bailleurs

Créer une relance

Supprimer le type sélectionné

Code :

Libellé :

E )

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le

lien « Lestypes @& partenaire.

Renseigner le érmulaire

Code: indiquer le code du type de partenaire
Libellé : indiquer le libellé du type de partenaire

Cliquer surune fois la saisie terminée.

5.4.2.
La fonctionModifier letypep e r me t
cree.

PARAMETRES PARTENAIRES
Types de partenaires :

ACC - Partenaire accés aux droits et |'accompagnement social
CDL - Conseil départemental

DIV - Autres partenaires

ENF - Partenaire intervenant dans le domaine de I'enfance et de la
famille

HAN - Partenaire intervenant dans le domaine du handicap

INS - Partenaire de l'insertion

LOG - Partenaire logement

REC - Partenaire DGFIP pour le recouvrement des OTD notamment
RSA - Partenaire RSA

TUT - Tuteurs et partenaires charges de missions de protection
judiciaire

Supprimer le type sélectionné

de

Code :

Libellé :

modi f

Modi f i c a typedeapartdnaires

er | e

Autres partenaires

Modifir e type
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Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Les types de partenaise

Sélectionner la donnée a modifier.

Effectuer les modifications souhaigge

Lecoden 6est pas modi fiabl e

Cliquer surBSUERERESN une fois la saisie terminée.

543. Suppression doéun type de

La fonction Supprimerle type sélectionnépermet de supprimer le type de
partenaire sélectionné.

PARAMETRES PARTENAIRES
Types de partenaires : =

ACC - Partenaire accés aux droits et |'accompagnement social Code :
CDL - Conseil départemental
DIV - Autres partenaires

ENF - Partenaire intervenant dans le domaine de I'enfance et de la Libelle : Autres partenaires
famille
HAN - Partenaire intervenant dans le domaine du handicap Modifier le type

INS - Partenaire de l'insertion

LOG - Partenaire logement

REC - Partenaire DGFIP pour le recouvrement des OTD notamment
RSA - Partenaire RSA

TUT - Tuteurs et partenaires chargés de missions de protection
judiciaire

Supprimer le type sélectionné

Dans la rubrique« Gestion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Les types de partenaise

Sélectionner la donnée a supprimer et cliquer sur

Supprimer le type sélectionné

La suppressi quesineGypes e passebhbhere nbdest p
organisme partenaien cours de validité.

L6O®I ®ment ne sera suppri m®-umsuivaat.pr s con

Confirmation de la suppression x

A Etes-vous slr de vouloir supprimer cet élément ?

A
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5.5. Gestion @dleCaf

Ce chapitre concerne la gestiorsaeganismes de la branchamille (Caf) intervenant
dans | e cadre doébune convention avec un

551. Cr ®ati ogafddoune
La fonctionCréer un organismpermet de créer ur@af.

CREER UN ORGANISME DE LA BRANCHE FAMILLE

Code CAF : | |

Dénomination :

SIRET : | | | |

Date d'ouverture : | 22/10/2020 Date de cl6ture : |
Administrateur 1 L .
pimiiseres i n imnisseu 3
Administrateur 2 . L
(facultatif) : ‘ (Choisir un admmlstrateur)‘ 'I
Administrateur 3 L .
(facultatif) : ‘ (Cheisir un admmlstrateur)‘ 'I
Administrateur 4 . L
(facultatif) : ‘ (Choisir un admmlstrateur)‘ 'I

Vérificateur (obligatoire) : ‘ (Choisir un vérificateur) | ‘I
Vérificateur 2 (facultatif) : ‘ (Choisir un vérificateur) | ‘I
Vérificateur 3 (facultatif) : ‘ (Choisir un vérificateur) | ‘I
Vérificateur 4 (facultatif) : | (Cholsir un vériicateur) | 7

Activer la fonction "Contacter ma Caf” pour les partenaires : (Oui(®Non

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Organismes de la branche Famille

Cliquer su pour accéder au formulaire de création.

Renseigner le érmulaire

CodeCaf: indiquer le code organisme deQafsur 3 caractéres (exemplé51)
Dénomination: indiquer le nom de |I&€af
SIRET : indiquer le numéro SIRET de @af

Date doéoumdrguee | a dat e do ovalidité detla
Caf(ne peut étre antérieure a la date du jour)

Date decl6ture : indiquer la date de cl6ture pour la période de validité deala
(donnée facultative)

Administrateur 1 (obligatoire) sélectionnerun agent Caf depuis la liste
déroulante

Y a ce niveau, il est possible aeéer un agentCaf. Ce dernier sera alor:
sélectionné automatiquement dans la liste déroulamtéministrateur 1».

Administrateur 2j u s q (fécultati) : sélectionner un agefaf depuis la liste
déroulante (donnée faltative)

Y a ce niveau, il est possible dwéer un agent Caf Ce dernier sera alor:
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sélectionné automatiquement dans la liste déroulante correspondante au |
« Créer».

Veérificateur 1 (obligatoire): sélectionneun agenCafdepuis la liste déroulante

Y a ceniveau, il est possible deréer un agent CafCe dernier sera alor:
sélectionné automatiquement dans la liste déroulamé&rifcateur 1».

Veérificateur 2 (facultatif) : sélectionner un agent Caf depuis la liste déroulant

Y a ce niveau, il est psible de créer un agent CafCe dernier sera alor:
sélectionné automatiquement dans la liste déroulamriécateur 1».

Fontion « Contacter ma Cab : activer cette option permet aux partenaires
convention avec | a Ca ftactdmuucommunigsies ave
la Caf

Cliquer sur une fois la saisie terminée.

Remarque la fonctionCréer un agenCaf (cf. 8 3.4.1) est accessible depuis le
formul aire dEGafbRBam®matceoncadmduext e,nedera cr ®a
effective qubapr s | aCdfinalisation de |

552. Modi fi catGaflon doéune

La fonctionModifier permet de modifier un€af.

MODIFIER UN ORGANISME DE LA BRANCHE FAMILLE

Code CAF : |144 |

Dénomination : caf 144

SIRET : |144 144 144 | |14444 |

Date d'ouverture : 03/04/2018 Date de cléture : |7|

?:;n“ignai:;:?:r 1 |adminCnaf adminCnaf | ‘I
?fdar;::'ltias:irfa;t:aur 2 |(Choi5ir un administrateur) | ‘I
?fir:;:li;:irfi;tfur 3 |(Choi5ir un administrateur) | ‘I
?fdar;mias:irgtfur 4 |(Choi5ir un administrateur) | ‘I
Vérificateur (obligatoire) : |verianaf verifCnaf | 'I
Vérificateur 2 (facultatif) : |(Choi5ir un vérificateur) | ‘I
Vérificateur 3 (facultatif) : |EX\'.'EX\'JC CXWCXWE | ‘I
Vérificateur 4 (facultatif) : |(Choi5ir un vérificateur) | 'I
Activer la fonction "Contacter ma Caf" pour les partenaires : (®0ui_Non

Enregistrer les modifications

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Organismes de la brancRamille ».

Cliquer sur le bouto.” (éditer) correspondant a @afa modifier.
Effectuer les modifications souhaitées.
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Note: il est possible de créer a la volée des agents Caf sur cet écran. lls seront
alors automatiquement sélectionné dans la listeuti#nte correspondant au
bouton «Créer» qui a été utilisé.

Le codeCafet la partie SIREN d&IRET ne sont pas modifiables.
lLadat e déodestt modi fi able que si el

Enreqistrer les modifications

une fois la sais terminée.
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5.6. Gestion dedhabilitatioms desCaf

Ce chapitre cacerne la gestion des services qui pourront étre attribués aux partenaires
paruneCaf.

=y

MON COMPTE
PARTENAIRE

LES SERVICES EN LIGNE (D
MON COMPTE PARTENAIRE

cafr |

DECONNEXION

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille
HABILITATIONS DE LORGANISME 5
Gestion des Services attribuables aux partenaires de I'organisme : -0

habilitations

Libellé du service © | Date d'ouverture & ’ Date de cléture © Modifier / Supprimer

Organismes de la
branche Famille

Consulter Dossier 29/01/2019 | -
Mes partenaires
e Offre bailleurs [ 16/01/2019 ’ s 0
Mes services
Mes utilisateurs en

interne

Les types de
partenaire

Retour a la liste des organismes

Mes tableaux de
bord

56.1. Aj o ut e hdbilitatron a uneCaf

La fonctionAjouter un servicgp e r me t d 0 a tCaf unisbruceedont élle u n e
pourra autoriser | dacc s aux partenaire

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille

HABILITATIONS DE LORGANISME
CAF BASE 760

Bienvenue

Gestion des

habilitations Organisme sélectionné :

Organismes de la

e Enle Liste des services :

Mes partenaires

Mes conventions

Mes services

Mes utilisateurs en

interne Servicel
Les types de N/A ) Date de cléture : |
partenaire Service2
Mes tableaux de SERVICE 4
Service3 -

bord

Offre DGFIP

Tableau de Bord
DGFIP

Offre DGFIP
Aides financiéres
d'action sociale

Aide A Domicile -

Date d'ouverture : * |15,’03/2019

Annuler Valider

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Organismes de la branche Famillepuis sélectionner le lien \oir les

habilitations» correspondant a [@af sélectionnée.

Cliquer sut pour accéder au formulaire de création.

Renseigner le érmulaire

Liste des servicesSélectionner un service de la liste

Dat e

déouwdri quee

a

dat e

d 6 ouv eérde

| 6attri but i €af(nedpaut &reantérieuwreea la’'datd da jour)

Date de clbture indiquer la date de cl6ture pour la période de validité
 6attri but i Gaf(done fasudtatiey ce |

a

Cliquer sur une fois la saisie tminée.
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56.2. Modi fi cation doéoune habil i
Caf

La fonction Modifier permet @ modi fi er | a p®riode de v
service a l&Caf.

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille
HABILITATIONS DE 'ORGANISME
Organisme sélectionné: CAF BASE 760

Service concerné : Consulter Dossier

Date d'ouverture : *

Date de cléture : [l \

] o
Mars 2019 Enregistrer les modifications

L Mm M 3 VvV S D

11 12| 13 1)1 e
][ ] o] 1] 2] o]
25| 26| 27 28] 20| 0] 34

Dans la rubrique &estion des habilitations du menu de gauche, cliquer sur le
lien « Organisnes de la branche Famike puis sélectionner le lien \oir les
habilitations» correspondant a [@af sélectionnée.

Cliquer sur le bouto.” (éditer) correspondant a la donnée a modifier.
Effectuer les modifications souhaitées.

Leservicen 6 est pdes modi fiab
ladate doooesttmoedifiable que si el

Cliquer sulEE Il | ne fois la saisie terminée.

58



MON COMPTE PARTENAIRE / SERVICE HABILITATION PARTENAIRE i HABPPS - VERSION 2.3
Gestion des habilitations des Caf

563. Retrait déune @Gabi l i tatio

La fonction Modifier permet@ modi fi er | a p®butioodwe de v
service a laCaf, et par conséquen de <cl *tur.®&ans$ 6habiclaist at
habilitation pas encore ouverte, il est possible de la supprimer.

LES SERVICES EN LIGNE | @ iy
caf-fr -
MON COMPTE PARTENAIRE -
PARTENAIRE
Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Organismes de la branche Famille
HABILITATIONS DE 'ORGANISME 5
Gestion des Services attribuables aux partenaires de I'organisme : B8
habilitations - - ”
Organismes de la Libellé du service © ‘ Date d'ouverture ’ Date de cléture © Modifier / Supprimer
branche Famille Consulter Dossier [ 29/01/2019 ‘ | P
Mes partenaires |
e Offre bailleurs ’ 16/01/2019 ‘ ;e
Mes services
interne
Les types de
partenaire R 7 N
Retour a la liste des organismes

Mes tableaux de
bord

Dans la rubriqgue ©rganismes de la branch&amille» du menu de gauche,
cliquer sur le lien< Consulter les Caf habilitées puis sélectionner le lien \oir
les habilitations> correspondant a [@af sélectionnée.

Cliquersur le boutor © (supprimer) correspondant a la donnée a supprimer.

p La suppression mbdadatt epaddviulvles tqque Nnid els t

L6O®] ®ment ne sera suppri m®-umsuivaatpr s con

Confirmation de la suppression x

A Etes-vous sUr de vouloir supprimer cet élément ?
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5.7. Gestion dlessseruices

Ce chapitre cocerne la gestion des servigsessibledepuisMon Compte Partenaire

5.7.1

- Lo

. Recherche d

denti fiant

- Lelibellé
- Le statut Tousou non cloturé)

Bienvenue

Gestion des
habilitations

Organismes de la
branche Famille

Mes partenaires

Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes services

SERVICES

Filtrer service par :

~

oun

Lafoncion de recherche doéun
un serviceen fonction det critéres :

Identifiant : Libellé : Statut :

Non cldturés uniquement ¥

Mes conventions
Mes services . o - e Description .
Identifiant © Libellé © Ap Type ©
Mes utilisateurs en he
interne |
= : Via portail ou
I';gitz‘pa?rsede SERV3 Service3 Service3 recette web service
Consultation des
Mes tableaux de CDAP Consulter ossier: Via portail ou
bord Dossier allocataires par web service
partenaires
5 i ici i i Via portail ou
Offre DGFIP ADONIS Aide A Domicile Aide A Domicile web service
Tableau de Bord La consultation
du dossier par Via portail ou
DGFIP DGFIP Offre DGFIP les comptables web service
du Trésor
E o Aides Aides i
Offre bailleurs OMEGA financieres financieres V\Laa Osret?\ilicoeu
Cxéortne relance d'action sociale d'action sociale
bailleur SERV1 Servicel ‘ Servicel recette Vvivae Ds{et?‘jllcf’e“
Modifier une relance i
. Aides i i
bailleur AFAS N/A Financicres Viapariall.ou
. d’Action Sociale
Consulter la liste des
allocataires PBA Offre bailleurs ‘ Service bailleurs Vvlfe S’:ﬂyige“
Paramétres | €
SERV2 Service2 Service2 recette Vv‘vae Osr;(ra\llicoeu
Consulter les
messages de SERV4 SERVICE 4 ‘ TEST SERVICE Via portall ou
relances bailleur web service

Suivre les
déclarations de la

Date

d'ouverture

29/09/2016

10/12/2018

06/11/2018

10/07/2018

05/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

22/06/2018
22/02/2018

30/09/2016

seryv

ser vi

Date de
cléture ©

31/12/2031

ce

Statut ©

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

Ouvert

cC e

per met ,

Modifier /
Supprimer

O 0 0 O

0O 00 0 O O

Créer un service

Dans la rubgue «Gestion des habilitationsdu menu de gauche, cliquer sur le
lien « Messervices».

Par

d®f aut , l a |iste

aff

ch®e

ndbest

A partir de cette liste, la modification et la suppression sont accessibles. (cf.
85.7.2et 85.7.3
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572. Cr®ation doéun servioce

La fonction Créer un servicepermet @ créer un servicetede définir ses
parametres par défaut dont les rbles applicatifs rattachés.

Bienvenue Accueil > Partenaires > Gestion des habilitations > Mes services

CREER UN SERVICE =
Gestion des

habilitations Identifiant : * Nombre maximum d'utilisateurs : * [o
Organismes de la -_

branche Famille o s

Libellé : * Description : *
Mes partenaires
Mes conventions Date d'ouverture : 15/03/2019 Date de cléture :
Mes services

Mes utilisateurs en Description du réle de
interne gestionnaire de service :
Les types de

partenaire

Mes tableaux de
bord

Périodes d'utilisation : *
Offre DGFIP

Tableau de Bord
DGFIP

Période
. du
Offre bailleurs

Créer une relance il
bailleur = o b

Modifier une relance
bailleur

au

Réle d'application
Consulter la liste des

allocataires Liste de réles applicatifs Libellé : *

Parametres Libellé

Supprimer

Consulter les —
messages de ‘ Aucun élément

relances bailleur

Suivre les

Description :

Dans la rubrique #les ®rvices» du menu de gauche, cliquer sur le ke@réer
un servicen.

Cliquer su pour accéder au formulaire de création.
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Renseigner le rmulaire

Identifiant:i ndi quer | i dentifiant du ser
Libellé : indiquer lelibellé du service
Description: indiquer la description du service

Nombre maximumd 6 ut i | :iirdiguerelanrosmbr e maxi mun
par défaut et par partenaire pour le service

Date doéouwdrguee | a date doéouvert
service (ne peut étre antérieure a la date du jour)

Date de cléture indiquer la date de cléture pour la période de validité du se
(donnée facultative)

Joindre guide utilsateur: attacher au service le guide utilisateur de ce dernie
format électroniquéle guide utilisateur doit étre joint)

P®ri odes dawtfiilniigatliessnsp®ri odes dbo
(i/mm) (cf. 85.7.2.) (aumoinsue p ®r i o de détne tefinie) s at

Roélesapplicatifs: définir les roles applicatifs rattachés au service (8£.782.9

Cliquer surune fois la saisie terminée.

572.1. P®ri odes dobéutilisations
Ajoutd 6 u Briede p

Périodes d'utilisation : *

Période
du

Modifier la période choisie
Supprimer la période choisie

au

Renseigner les champs

Cliquer Su pour ajouterla période saisie dans les champs a la liste des
périodes

P®ri ode dui nediagw eé |l e d®but et l a fin
format jj/mm
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Périodes d'utilisation : * — -
01 janvier - 31 décembre

Période
du

Moadifier la période choisie
Supprimer la période choisie

Modi fication dbéune p®riode
Sélectionner la @riode a modifier
Renseigner les champs a modifier

Cliquer su Mol laperione Tobt: une fois la saisie terminée.

Suppression doébune p®riode

Sélectionner la période a supprimer puis cliquer sur
Supprimer la période choisie

5.7.2.2. RoOles applicatifs
Aj o wnhrole 6

01 janvier au 31 décembre

Réle d'application

Liste de réles applicatifs Libellé : *

Libellé Supprimer

Aucun €lément Description :

Réinitialiser | Valider
Annuler Créer un service

Renseigner le drmulaire

Libellé : indiquerle libellé du rdle applicatif
Description: indiquer la description du réle applicatifonnee applicative)

Cliquer sur pour ajouter le role saisi dans les champs a la liste des roles

Modi fication déune p®riode

Sélectionner le réle applicatif a miédr

Cliquer sur une fois la saisie terminée.
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