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		Dossier de présentation
d’un projet petite enfance



			Ce dossier est à compléter après avoir pris connaissance				du « guide à l’usage des porteurs de projets ».
Il sera présenté lors d’une réunion organisée à l’initiative du porteur du projet, en présence des différents partenaires. Il doit être envoyé à l’ensemble des partenaires, au moins trois semaines avant la réunion de présentation. A défaut, la réunion sera reportée.

1. Présentation des interlocuteurs 

Le porteur de projet :

Nom : 		
Adresse : 	
☎  	 /	 /	 /	 /	
E-mail : 	@	

Le promoteur : 

Nom : 		
Adresse : 	
☎  	 / 	 /	 /	 /	
E-mail : 	@	

Le gestionnaire :

Nom : 		
Adresse : 	
☎  	 / 	 /	 /	 /	
E-mail : 	@	
	
Statut du gestionnaire : 		
	


2. Présentation du diagnostic

La démarche de diagnostic repose sur l’analyse du contexte dans lequel émerge le projet afin d’en vérifier sa pertinence : le territoire, la population, l’offre existante
Sources mobilisables : www.insee.fr, www. monenfant.fr, Relais petite enfance, Cafdata, services des collectivités (enfance, état, civil, éducation, vie-scolaire, urbanisme, Ccas, …).



L’origine du projet (contexte, éléments déterminants, …) :
			
	
L’analyse du territoire : 

Organisation territoriale et situation géographique (autorité organisatrice du Service public de la petite enfance avec la compétence « planification », commune d’implantation, voire quartier, …) : 		
	

Modes de communication et transports (axes routiers, logiques de déplacement des familles domicile/travail, transports en commun, …) : 		
	
		
Economie (entreprises, saisonnalité de certaines activités, horaires atypiques, …) : 		
	

Habitat (pavillonnaire, social, projets immobiliers et caractéristiques, …) : 		
	

L’analyse de la typologie de la population : 

Nombre d’habitants et répartition par âge : 		
	

Nombre d’enfants de moins de 3 ans et nombre annuel de naissances, avec leur évolution : 		
	

Typologie des familles (catégories socio-professionnelles, niveaux de ressources, monoparentalité, …) : 		
	

Taux d’activité et taux de chômage, taux d’emploi féminin : 		
	

L’analyse de l’offre d’accueil existante sur le territoire : 
A l’échelle du bassin de vie, de l’intercommunalité, de la commune ou du quartier.

L’accueil individuel (accueil chez les assistant(e)s maternel(le)s agréé(e)s à leur domicile, en Maison d’assistants maternels (Mam) et en service d’accueil familial, garde à domicile, …) : 		
	
		
L’accueil collectif (nombre et types de structures présentes sur le territoire, lieux d’implantation, nombre de places, projets spécifiques, …) : 		
	
		

Ne pas oublier les projets en cours sur le territoire (types d’accueil, nombre de places, lieux d’implantation, date prévisionnelle d’ouverture, …)




3. Description du projet :

Nom et type de l’établissement : 
Multi accueil, service d’accueil familial, jardin d’enfant, micro-crèche Psu ou Paje, …
		

Mode de fonctionnement (financement) de l’établissement : 

☐                Prestation de service unique (Psu)	           
☐                Prestation d’accueil du jeune enfant (Paje)	            

Type de projet et nombre de places : 

☐               Extension d’un établissement existant
Nombre de places existantes :  
Nombre de places créées : 

☐               Création d’établissement / Nombre de places créées :

Lieu d’implantation :
Communauté de communes, commune, quartier, … avec adresse précise si déjà connue
		

Modalités de fonctionnement: 
Accueil régulier et/ou occasionnel et/ou d’urgence, nombre de places prévues, périodes de fonctionnement, amplitude horaire, crèche de personnel, nombre de places réservées à des employeurs, particularités, …
		

Moyens humains : 
Nombre d’équivalents temps plein, qualification du personnel, rôle du gestionnaire au sein de l’établissement, ...
		

Projet éducatif :
Dispositions prises pour assurer l’accueil, le soin, le développement, l’éveil et le bien-être des enfants, …
		

Projet social :
Fonction sociale de l’établissement (modalités mises en œuvre pour l’accueil d’enfants en situation de handicap, issus de familles en difficulté sociale, dont les parents sont engagés dans un parcours d’insertion professionnelle et/ou sociale, réponse à des besoins spécifiques en termes d’horaire, moyens mis en œuvre en termes d’accessibilité à tous, d’association des parents à la vie de la structure, …)
		

Modalités de tarification pour les micro-crèches en mode Paje : joindre les modalités de réservation et de tarification avec la grille tarifaire

Locaux : 
· Construction				☐                
· Aménagement d’un local loué	☐      
· Aménagement d’un local acheté       ☐         

· Mise à disposition			☐                

Superficie : 		

Présence d’un espace extérieur sécurisé :		 ☐   oui   ☐   non 

Si le propriétaire du local, le promoteur des travaux et/ou le gestionnaire de l’activité d’accueil de jeunes enfants sont différents, préciser le montage du projet (identité et rôle de chacun dans le projet, loyers voire sous-loyers versés, …)
Travaux de gros œuvre engagés dans une démarche respectueuse de l’environnement
	 ☐   oui   ☐    non
Préciser le label concerné, dans l’affirmative (Par ex : Haute qualité environnementale - Bâtiments basse consommation, …) : 

4. Echéances et financement du projet :

Echéances : Calendrier de mise en œuvre

Date prévisionnelle du début des travaux :  	  
Date prévisionnelle de fin des travaux :  	
Date prévisionnelle d’ouverture de la structure :  		

Partenariats mobilisés dans le cadre du projet :

Préciser les cofinancements pour le fonctionnement : 
· identité des cofinanceurs : collectivité, entreprises, …,
· modalités des cofinancements : 
· subventions : modalités et montant
· réservation de berceaux : nombre, montant par place
· mises disposition : nature et montant de la valorisation
· état d’avancement de ces cofinancements : actés, en cours de demande, …
Pour des projets de crèches de personnel ou destinés à des enfants de salariés : préciser si des employeurs ont été démarchés (lesquels), s’il existe des intentions de réservation et le nombre de berceaux, le résultat de l’enquête réalisée auprès des salariés, …
	

Modalités de tarification pour les familles :
Si le projet concerne un établissement en mode Paje
Joindre les modalités de tarification et la grille tarifaire
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Budget prévisionnel d’investissement : 
Coûts du foncier, de construction, des travaux d’aménagement, du matériel, de l’équipement, … 			
	

Plan de financement et partenaires financiers sollicités pour l’investissement (subventions demandées, emprunts, apports propres, …) : 		
Préciser l’état d’avancement des cofinancements : actés, en cours de demande, …

Budget prévisionnel de fonctionnement sur trois années : l’année de montée en charge de l’équipement et deux années pleines d’activité.

	Données d’activité
	Année N
	Année N+1
	Année N+2

	Nombre de places prévues (a)
	
	
	

	Nombre de jours d’ouverture (b)
	
	
	

	Amplitude horaire journalière (c)
	
	
	

	Nombre d’heures d’ouverture/an (d = b x c)
	
	
	

	Capacité d’accueil théorique (e = d x a)
	
	
	

	Fourniture des couches et des repas (oui/non)
	
	
	

	Nombre d’heures facturées prévu par place
	
	
	

	Nombre d’heures réalisées prévu par place
	
	
	

	Données financières
	Année N
	Année N+1
	Année N+2

	Charges de personnel
	
	
	

	Autres charges
	
	
	

	Total des charges
	
	
	

	Participation des familles 
	
	
	

	Financements de la Caf pour les Eaje en mode Psu (prestation de service et bonus associés)
	
	
	

	Subvention de la collectivité
	
	
	

	Participation des réservataires de berceaux
	
	
	

	Autres (à préciser)
	
	
	

	Total des recettes
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