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Pièces justificatives relatives au demandeur 
 

Associations – Mutuelles – Comités d’entreprise 
 

Nature de l’élément 
justifié 

Justificatifs à fournir pour la signature de la convention 

Existence légale  

Pour les associations : récépissé de déclaration en Préfecture 

Pour les mutuelles : récépissé de demande d’immatriculation au registre 
national des mutuelles.  
Pour les comités d’entreprise : procès-verbal des dernières élections 
constitutives 

Numéro SIREN / SIRET* 

Vocation Statuts* 

Destinataire du 
paiement 

Relevé d’identité bancaire, postal ou caisse d’épargne du bénéficiaire de 
l'aide, ou du bénéficiaire de la cession de créance (loi Dailly) 

Capacité du 
contractant 

Liste datée des membres du conseil d’administration et du bureau (la plus 
récente) 

Pérennité 
(opportunité de 
signer) 

Compte de résultat et bilan (ou éléments de bilan) relatifs à l’année 
précédant la demande (si l'association existait en N-1) et le cas échéant le 
rapport du commissaire aux comptes 

*Si l’association est connue des services faire compléter l’attestation de non changement 
 
 

Collectivités territoriales – Etablissements publics 
 

Nature de l’élément 
justifié 

Justificatifs à fournir pour la signature de la première convention  

Existence légale  

Arrêté préfectoral portant création d’un SIVU/SIVOM/EPCI/ 
Communauté de communes et détaillant le champ de compétence* 

Numéro SIREN / SIRET* 

Vocation Statuts pour les établissements publics de coopération intercommunale 
(détaillant les champs de compétence)* 

Destinataire du 
paiement 

Relevé d’identité bancaire 

*Si la collectivité ou Ets public est connu des services faire compléter l’attestation de non 
changement 
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Pièces justificatives relatives au projet 
Au titre de l’investissement 

Nature de l’élément justifié Justificatifs nécessaires à la signature de la convention 

Eléments relatifs à l’opération 
 

- Descriptif de l’opération indiquant, notamment : les motifs,  
le lieu d’implantation et son opportunité géographique.  

- Tout document permettant de juger l’opportunité du projet et 
d’appuyer la demande 

Eléments relatifs à la structure 
financée 

- Conditions d’occupation du terrain d’implantation et/ou 
conditions d’occupation des locaux 

-Plan des travaux 

- Budget prévisionnel de la première année de fonctionnement 
de la structure financée après réalisation de l’opération  
Doit intégrer les charges nouvelles générées par la réalisation 
du projet, et notamment l’amortissement du bien 
- Nombre d’actes prévisionnels de la première année de 
fonctionnement suivant la réalisation de l’opération le cas 
échéant 

Modalités de financement du 
projet  

- Plan de financement prévisionnel, signé de la personne 
habilitée, détaillant : d’une part, le coût de l’opération (hors 
taxe et/ou toutes taxes comprises) et d’autre part, les 
financements obtenus ou sollicités, 

- Devis des travaux ou des équipements ou à défaut tout 
document attestant du coût prévisionnel de l’opération (devis, 
avant projet sommaire…) 
 

Au titre du fonctionnement 
 

Nature de l’élément justifié 
Justificatifs nécessaires à la signature de la 

convention 

Eléments relatifs à la demande - Descriptif et motifs de la demande  

- Tout document permettant de juger l’opportunité du 
projet et d’appuyer la demande 

 

Eléments financiers et d’activité  

Financement d’une structure  - Budget prévisionnel de la structure faisant apparaître 
le montant des subventions sollicitée de la CAF et des 
autres financeurs 
 
- Nombre d’actes prévisionnels le cas échéant 
 

Financement d’une activité ou d’une action - Budget prévisionnel de fonction signé de la personne 
habilitée, détaillant : d’une part, le coût de l’opération 
et d’autre part, les financements sollicités et le cas 
échéant obtenus  
 
- Nature et nombre de bénéficiaires prévisionnels 

 


