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AVANT-PROPOS

Ce nouveals - Guide Comptable des centres sociaux 1999 » ¢st une refonte. une
actualisation et une adaplation du -~ Guide Comptable des centres sociawx 1984 ».

Ce document a éié réalisé par les Agents Comptables des Caisses d Allocations
Familiales de VILLEFRANCHE SUR SAONE. AUBENAS ef LYON. avec le concours de
la Fédeération des Centres Sociawx et Socio-Culturels de France. de la Caisse
Nationale des Allocations Familiales, de Caisses d'Allocationns Familinles et de
Centres Sociaiix.

Nous fenons & remercier tout particulierement Mireille DE ANGELIS. Chantal
ARNAUD et Serge BAYARD. Agenits Complables de ces Caisses d'Allocations
Familiales.

Cette actualisation accompogne la réforme du mode de calcul de la presiation de
service « fonctlon animatior globale et coordinulion « des centres sociaux, qui vise ;

- a redonner une lisibilité financiére & la fonction d'antnation globale et
coordination des centres sociaux,

- arendreé plus politique et pédagogique la répartition des comptes (de charges et
de résullals)
a faciliter la lisibilité des receltes et dépenses liées au projet et awx actions.

L'objectif est de :

- proposer aux centres socirix et a leurs partenaires des oufils complables adaptés
aux évolutions que connaissent ces équipements.

- permeltre aux partenaires de concourir au financement des centres sociaurx en
Jacilitant leur positionnement en cohérence avec leurs objectifs :

Ce document est aussi un outil d'aide a la gestion et a la décision.

Ce nouveau guide sera régulierement actualisé. I est diffusé aux CAF par la CNAF
dans l'atlente d'une présentation plus fonctionnelle ainsi que par la messagenie
interne a UInstitution. a charge pour les CAF en concertation avec la Fédéralion. de
le diffuser aux centres sociaux et & leurs partenaires.

Il est diffusé par la Fédération des centres sociauwx el socio-cullurels de France a ses
adhérents.
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{NTRODUCTION GENERALE

Les Centres Sociaux se sont structurés en France d’abord a parlir des années 1910, puis dans les
années 1950/19060. Différentes circulaires ministérielles efou de la Caisse Nationale des
Allocations Familiales élaborées en concertalion avec la Fédération des centres sociaux et
socio-cullurels de France ont successivement défini leurs missions nolamment depuis 19602

En 1971, la CNAF instilue I'agrément des Centres Sociaux pour accompagner le bénéiice de [a
prestation de service sur une fonclion de coordination et d’animation. Progressivement celle
fonction sera précisée ainsi gque les missions des Cenltres Sociaux.

Depuis 1985, chaque Caisse d'Allocations Familiales a la responsabilité de I'atribution ou du
renouvellement de I'agrément dans le cadre d'un dispositit contractuel établi sur la base d’un
projet d’animation globale.

La fonction d’animation globale et coordination!® se définit a partir dc plusieurs repéres
indicatifs :

- un tlerritoire d'intervention, une approche généraliste,

- un lien, un fil conducteur, une dimension collective,

- l'implication des habilants, I'exercice de la citoyenneté,
- un dynamisme, un mouvement,

- une équipe de professionnels qualifiés,

- une fonction gualitalive et parlenariale.

Celie fonction de base s'articule autour de 4 missions et 5 fonclions suivantes

Les missions :

- un éguipemenl de quartier a vocation sociale globale,

- un équipement a vocation familiale et plurigénérationnelle,
- un lieu d'animation de la vie sociale,

- unlieu d'interventions sociales concertées et novatrices.

Les fonctions :

- conslituer un suppori d’animalion globale el locale,

- étre un lieu de coordination et de concentation contribuant au développement social local,
- lfavoriser fa parlicipation des habilants a la vie sociale,

- melire en ceuvre I'échange social,

- offrir des services utiles a |a population.

> ’ g

12} Tesaes de référence Gannexe 1),

B3} Circulare CNAF n” 56 du 31 Ociobre 95 + Les relalions entre les Caisses d'Allocations {amiliales, los centres sociaix of Year
partenaires. Approfondir la concertalion partenariale et la contraclualisation sur des objectifs de qualite w,

(W3]



Outre ces missions el fonctions de base, les Cenlres Sociaux développeni diilérentes actions el
activités cans tous les domaines de la vie sociale en particulier :

- I'accueil de la petite enfance, de Venfance, des jeunes, des familles, des habitants de la zone
de vie sociale,

- les acliviiés d'insertion sociale et économique,

- les actions de prévention et d’information liées au logement, a la santé, aux vacances el aux
temps libres, & I'éducation, au budget familial, a la vie locale,

- I'accompagnement des familles et des habitants,

- J'animation colleclive en direction des familles,

- lanimalion sociale, associant toutes les générations,

- la contribution a des programmes sociaux,

- la participalion a la lulte conlre les exclusions,

- el



I.  LES PRINCIPAUX PROBLEMES SPECIFIQUES RELATIFS A LA GESTION
D’UN CENTRE SOCIAL

Un Centre Social est un organisme a but non lucratif donl la gestion pose un certain nombre de
probleémes spécifiques pouvant étre résumés comme suil

INECESSITE D’UNE GESTION GLOBALE FQUILIBREF

- Une gestion systémaliquement déficitaire metirail en danger I'existence méme du
gestionnaire,

- Une gestion systématiquement et largement cxcédenlaire mellrait en cause le caraclére
« non lucratif » du centre ; en fail, bien souvent, ces résultals excédentaires révelent une
comptabilité insufiisante et incompléte dans laguelle I'ensemble des dettes el provisions
nécessaires n’a pas fait I'objetl d’une comptabilisation.

Au total, seule une gestion globale équilibrée permet a une association d'assurer, au moindre
cout, la continuité de ses services au prolil de la coliectivité.

NECESSITE D'UNE POLITIQUE APPROPRIEE DE FINANCEMENT DES INVESTISSEMENTS

Comme loute « enlreprise » un Centre Social doit réaliser les investissements nécessaires a ses
aclivilés. Plusieurs guestions se posent :

- Comment linancer ces investissements ¢
- Quelle est la charge d’amortissements a incorporer dans les coGls de revient des activités ¢
- Comment comptabiliser les emprunts a long lerme et les subventions d’équipements ?

NECESSITE DE CONNAITRE LES COUTS « VERITES » DES ACTIVITES €T SERVICES D’UN CENTRE SOCIAL afin
ce fournir :

- aux geslionnaires les bases objectives de recherche de financements appropriés,
- aux financeurs les éléments permetiant dasseoir leur linancement de Tagon identitiable.

NECESSITE DE DEFINIR LES REGLES DE CALCUL €T DE COMPTABILISATION

concernant certaines parlicularilés propres aux organismes a but non lucratif lelles que -
- laréserve de (résorerie

- le trattement des provisions

- Il'affectation des résultats
- les charges supplétives



II. RAPPEL SOMMAIRE DES REGLES JURIDIQUES ET FISCALES
CONCERNANT LES ASSOCIATIONS A BUT NON LUCRATIF

Il ne sera pas question dans ce guide de procéder & une éude détaillée des questions qui ont
déja fait I'objet d’ouvrages complels par de nombreux auteurs.

LES PRINCIPALES REGLES JURIDIQUES
Toutes les associalions peuvent se conslityer librement a condilion

- davoir un objel licile,
- de ne porter atleinte, ni a Vintégralité du territoire, ni a la forme républicaine du
Gouvernement.

Lorsqu’elles ont élé régulicrement publiées, les associalions possédent la personnalité morale
de plein droil el jouissent donc de la capacité juridigue.

La loi du 14 juillet 1901 définit les différents types d’Associations -

- Les Associations non déclarées ne possedent pas la personnalité morale.
Leur intérét est donc tres limité.

- Les associations déclarées possedent la personnalité morale, mais leur patrimoine est
strictement limité aux besoins de leurs activités ; elles ne peuvent, en particulier, recevoir de
dons el legs, par acles authenligues.

- Les associations reconnues d'utilité publique, jouissent d’'une capacité plus grande que les
associalions déclarées, mais en contrepartie, et par les statuts type qui leur sont imposés sont
soumises a un contrdle plus sirict de la pant des adminisirations de welle.

LES DISPOSITIONS DE LA LOI « SAPIN » DE 29 JANVIER 1993 {Annexe 2] relalive a la prévention de
la corruption et a la transparence de la vie éconumique et des procédures publiques, qui
prévoient le contrble des Associations pour éviter la gestion de fait par une collectivité
publique.

A partir d’'un certain seuil {un million de francs) par an les associations bénéiiciaires de fonds
publics sont tenues d'engager un Commissaire aux Comptes (Article 29 bis).

Il est a noter que les fonds attribucs par les CAF relevent de financements publics et doivent éire
comptabilisés pour apprécier le seuil de 1 million de Trancs prévu par le décret d’application de
la foi du 29 janvier 1993.

L'Article 38 traite de la délégation de service public [Voir annexe 2] La Commission d'Action
Sociale de [a CNAF en dale du 15 Juillet 1997 demandce que les CAF incitent les Communes a
préférer une convention claire el précise plutdt quune délégation de service public pour
I'agrément d'un Centre Social ; a défaul, qu’elles engagent une négociation avec la Commune
pour "associer a la signalure du contrat relatif au projet du centre social.

) Apnexe 2. Letire-circulain: CNAF 0% 257-97 tdu 30 Septembre 1997 @ « Les contres sacians of Ly dilégation de service pablic ».
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En cas de délégation de Service Public, il est demandé aux CAF d'étre particuliérement
attentives a la qualité du projet avant d’accorder V'agrément a la structure.

LES PRINCIPALES REGLES FISCALES

Les associations A but non lucratil sont soumises 4 un régime fiscal particulier aussi bien en
matiere de droit d’enregistrement que d’impbts directs ou indirects.

Droit d’enregistrement

Toute une série de régimes spéciaux sont prévus pour les apports, acquisitions, Iransmissions,
cessions, donations de bien meubles et immeubles & des associations.

Impéts directs ou indirects

* le régime de droit commun (impbls Soci¢é selon le taux en vigueur - TVA - Taxe
professionnelle} s’applique normalement pour toules les activités lucratives exercées par une
associalion.

= Un régime spécial d’'impdts sociélé au taux réduit de 24 % est prévu pour -

- les revenus de capitaux mobiliers
- les revenus d’exploitation agricole
- les revenus fonciers

touchés par une association.

Par conlre, une association n’exer¢ant aucune aclivité lucrative el nayant aucun revenu
mobilier, ioncier ou agricole est exclue du champ d’application des impdts directs et indirecls
ci-dessus.

C’est la loi du 31 décembre 1975 qui précise les conditions exactes d’exonération en matiére
d'impots direcls et de TV.A. Une circulaire du 15.09.1998 (Bulletin Officiel des impdts)
|[Annexe 3] précise la méthode préconisée pour apprécier chague situation associative
(exonération ou taxation aux impols commerciaux), elle est complétée par les circulaires du
19 février 1999 et 26 février 1999.



IMPOTS ET TAXES DIVERSES

CONDITIONS D’ASSUJETISSEMENT DE
NATURE DES IMPOTS ) JETIS
L’ASSOCIATION
Taxc sur les salaires Assujellie sauf pour secteurs soumis a TVA
Taxe professionnelle Non assujellie saul si activité lucralive
Taxe fonciére Assujettie si propriétaire des locaux(®)
Taxe d’habitation Assujettie si Jocaux a usage privatil
Contribution a 'effort de construction Assujettie si employeur de plus de 10
personnes
Contribution Formation Professionnelle Assujetlie (cf. Convention Collective)®
Taxe d’apprentissage Non assujellie
Participalion au fonds de développement pour| Assujettie si I'association emploie + de 20
I'insertion des handicapés salariés et si elle n"emploie pas le quola de
personnes « handicapées »

15) spus réserve de cerlaines exoncrations particoligres,

(&) La Convention Collective des Centres Sociaux et socio-culiurels do 4 fuin Y381 concerne du 1ait de son exlension, 'ensemble
tles Cenlres Sociaux de Trance. Renseignements au Syndicat national d’employenrs de personnels au service des centres sociaux
el socio-culturels(SNALCSO} - 26, rue des Sorins - 93100 MONTREUIL. TCL. O1 48 70 97 62,
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I1l. BUTS DE CE GUIDE COMPTABLE

Plusieurs puides, études ou circulaires administratives ont déja été publiés concernant le
secteur associatif,

Il s agit
* du Guide Comptrable des Centres Sociaux 1984

* du « plan complable des associations » élaboré par le Conseil National de la Vie Associalive
7), écliré par la Documentation Frangaise - Paris 1986

= du réglement n“ 99.01 du 16 février 1999 relatil aux modalités d'éablissement des comples
annuels des associations et fondation |Annexe 3 bis).

* du Plan Complable des associations et fondalions qui a été adopté le 17 décembre 1998 par
le Conseil National de 1a Complabilité, lors de son Assemblée Pléniére.
Le présent guicle est contorme a cet avis,

= du Lamy Social®

* du Lefebvre Associations - Mémento Pratique!®

» du Dictionnaire des comptes des caisses d’allocations familiales (pour les Centres Sociaux
gérés par les CAF )\

= du guide complable professionnel des établissements privés sans bur lucralif,

= de Iinstruction permanente pour les associations subventionnées a I’échelon national par le
Secrétaire c’Elat a la Jeunesse, aux Sports et aux Loisirs

* du guide comptable a Vusage des Foyers de Jeunes Travailleurs,

Le présent guide a pour objectii de présenter, expliquer el recommander un cadre de
comptabilité  générale actualisé et une méihode d’analyse de gestion répondanit
convenablement aux besoins des centres sociaux et des financeurs appelés a les contréler.

Il est composé des chapitres suivanls

Chapitre 1: Définition ¢t structures du systeme complable

Chapitre Il : Les comptes de fonctionnement, commentaires el modalités d’utilisation.

Plusieurs annexes le complélent ; efles apportent des précisions sur des problémes spécifiques a
la complabilité et au tinancement des Cenlres Sociaux.

PV YRS 10, aie Montealm BP 379 75860 PARIS CEDEX 18
B) | 57184 Queai de Valmy 25490 PARIS CEDLX 10

S e Jaciues Biogen 75017 PARLS

(1O ENAS 23, rue Daviel 756,04 PARIS CTDEX 14



A. Geneése de la refonte du présent guide

La refonte du guide complable accompagne les nouvelles modalilés de calcul de la
présentation de service « fonction animation globale et coordinalion » versée par les Caisses
d’Altocations Familiales aux centres sociaux, ainsi gue les nouveaux principes cle présentation
complable qui ¢n découlent.

Il s'agit de clarifier el recentrer la preslalion de service « fonction animation globale et
coordination » en redonnant un sens plus qualitatii & I'engagement financier des Caisses
d’Allocations Famihales el des partenaires.

Paraliglement, il s’agit de soutenir de fagon spécifique les actions collectives conduites par les
centres sociaux par une prestation de service complémentaire « animation colleclive familles ».

En effel, différents travaux!! ' quantitatifs et gualitatifs avaient mis en évidence :

- les difficultés d’appréciation des dépenses prises en compte dans le calcul de la prestation
de service et plus généralement dans la répartiion des sous-fonctions constitutives de
I'animation globale, source d’interprétations et de coniusions ;

I'inadaptation du ginde complable des centres sociaux (1984) :

- le développement d'actions de plus en plus collectives qui émargent a [a Yonction
d’animation globale.

L'objectif de ce guide réalisé avee la participation de la Fédération des centres sociaux el socio-
culiurels de France est donc double :

-« politique », en re-précisanl lc prix de revient de I'animalion globale ce qui permetira auix
partenaires financiers de concourir positivement au financement des cenlres sociaux, el aux
centres de se renouveler : il s'agit de re-dynamiser une fonction collective fondamentale
développée par les cenlres sociaux,

- pédagogique, en apportant une meilleure lisibilité financiére dans la présentation comptable
des cenlres sociaux, ce qui favorise fa connaissance des « colts - vérité » du projet, des
actions, des activités el services. Des outils comptables simples présentés en annexe 2
devraient faciliter en outre les travaux d’évaluation des projels des centres sociaux et de
contrble des financements.

Sont annexés a filre d'exemples :

- un organigramme du projet du centre social présentanl les personnels correspondant aux
fonclions el aclivités, leur statul, les charges salariales, ainsi qgue les conventions
parlenariales,

- un ensemble de documents de présentation cu budget a l'aide d’'une nomenclalure
analytique @ il s’agit d’un support pédagogique permetanl la lecture du colt structure) et réel
de chaque type d'activité.

(n Observalsite coonomiqie @ Fedération des contres socinix, 1993« Un Observatone pour mieax connaitre les contres
wociaux ». CNAHUAT, idvnier 19594,



Ce dernier document peut étre décliné plus finement pour faire apparaiire les bénéficiaires
du projet du centre social, ses actions et activirtés.

B. LlLes nouvelles modalités de calcul de la prestation de service « fonction animation
globale et coordination » présentées dans les circulaires CNAF n® 195 du 27 juillet 1998
et n°308-98 du 8 décembre 1998

Présentée de fagon délaitlée et opérationnelle dans le présent « Guide comptable des Centres
Sociaux 1999 », la nouvelle grille de répartition comptable des dépenses se présente de la
facon suivante :

Une fonction pilotage du projet Une fonction logistique Les activités
(P) (L) (A)
(les dépenses prises en compte sont | {fonctionnement général)
détaillées ci-apreés)

i

Les dépenses de la fonction logistique sont réparties en totalité entre la fonction pilotage et
les activités au prorata des dépenses constatées

La fonction « animation globale et coordination » des Centres Sociaux prend en compte:

LA FONCTION POLITIQUE DE PILOTAGE DU PROJET (P)
Sont prises en compte les dépenses correspondant :

- alafonciion de direction : 2 éguivalents lemps plein maximum

- alafonclion d'accueil : 2 équivalents temps plein maximum

- ala fonction de comptabilité el de geslion a raison d’un demi équivalent temps plein
- les dépenses de ¢

fonclionnement des instances de décisions politiques (assemblée générale, Conseil
d'Administration, colloques, documentation, comité d’usagers, participation des
habitants),

formation des bénévoles, frais de déplacement des administrateurs,

logiciels de gestion informatiques

les cotisations auprés de la Fédération des Centres Sociaux ou a une fédération
apportant un soutien a 'animation globale du centre,

frais d’experl {Commissaire aux Comptes, audit interne, erc...)

LES DEPENSES RELATIVES AUX ACTIVITES (DONT LES ACTIONS RELATIVES A & L'ANIMATION COLLECTIVE
FAMILLES ») (A)

A partir des dépenses bien identifiées au titre du pilotage du projel d'une part et des activités
d'autre part, on pourra alors ¢tablir le pourcentage (ou la clé de répartition) a retenir en
fonction du volume financier respectif de chacune de ces deux rubriques (voir exemple ci-

aprés)

13



LA FONCTION LOGISTIQUE, TRANSVERSALE (L)
Pour rappel, elle comporle les dépenses fixes sutvantes :

- secrétariat et gestion couranie (lorsque ces dépenses sont lides & des activités précises, elles
sont comptabilisées préalablement au prorata des dépenses d’activité),

- dépenses liées aux locaux @ charges salariales des personnels d’entretien des locaux, de
location...,

- dépenses e matériel {mobilier, machines),

- fonctionnement courant de la slructure.

Une fois ces cépenses identitiées et calculées, elles sonl réparties en totalité entre la fonction de

pilolage et les activités au prorata des dépenses constatées, soit conformément a fa clé de
répartition précédemment définie,

J

. — ——— e e —

et coordination »

Mode de calcul de la Prestation de Service « fonction animation globale
|
EXEMPLE : Un centre social dont le budget global est de 2,4 MF |
[l convienl de bien identitier et calculer les dépenses : ||

= Jiges a la fonclion de pilolage du projel |
» relatives aux activités

On pourra alors éablir le pourcentage (ou la clé de répartition) a retenir en fonction du
volume financier respectif de chacune de ces deux rubriques.

Ains)
pour - des dépenses totales de pilotage s’élevant a 0.5 MF
- des dépenses totales d’activités de 1,5 MF
Tolal 2 MF

La clé de réparution sora

> de 25 % (0,5 MF / 2 MF) pour la fonclion pilotage
o de 75 % (1,5 MIT /2 MIN) poor les activilés

Les dépenses de logistique s'élevant a 0,4 MF (2,4 - 2 = 0,4), elles se répartiront a raison de :

v 0,1 MF{0,4 MF x 25 %) pour la fonclion pilotage |
12 0,3 MF (0,4 MF X 75 %) pour les activilés |

Les dépenses a prendre en compte pour la fonction pilotage seront donc de
0,5 MF + 0,1 MF soit 0,6 MF

Le calcul de la PS animation globale et coordination sera donc de 0,6 MF x 40 % dans la
limite d’un plafond fixé annuellement par la CNAF [687 320 F (0,68 MF) pour 1999).

La PS sera donc de 0,24 MF {Rappel du montant maxima! de a presttion de service 19949 0 274 930 F/an).
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C. Un engagement financier important des communes et des caisses d'allocations
familiales (Année 1998)

En 1998, pour 1800 Centres Sociaux bhénéficianl de la presiation de service « lonction
animation globale ef coordination », 250 sont gérés ou co-gérés par les Caisses d’Allocations
Familiales, 220 par les municipalités, 1 330 par des associations.

L'engagement linancier des communes esl de l'ordre de 1 milliard de francs en 1998. 1|
représente globalement environ 33 % des dépenses de fonctionnement des Centres Sociaux.

La contribution financiére globale des Caisses d’Allocations Familiales s’éléve a 1 milliard de
francs en 1998, répartis & égalité entre la prestation de service fonction animation globale et
coordination el les financemenls complémentaires des CAF sur leurs objectifs d’action sociale
familiale. Les CAF contribuent également a hauteur de 33 % des dépenses de tonctionnement
des Centres Sociaux.

Les Centres Sociaux bénéficient en outre des différentes prestations de service contrat enfance,
contral temps libres, créches, haltes-garderie, lieux d'accueil parents/enfants, relais assislantes
maternelles, centres de loisirs sans hébergement, accompagnement scolaire.

Il convient de souligner également les conlributions directes des Caisses et des Communes, par
le délachement de personnels afin d'encadrer les aclivités el par 1a mise a disposition de
locaux.

DE NOMBREUX AUTRES PARTENAIRES CONTRIBUENT AU FINANCEMENT
DES CENTRES SOCIAUX

La participalion des habitants et Faulofinancement représentent environ 15 % du financement
des centres sociaux. L'Etat, le Conseil Général, le FAS, et une rentaine d'autres partenaires
contribuent au tolal 3 hauteur de 18 % des recelles.

DOCUMENTS ET ETUDES DE REFERENCE

- lLettre-circulaire CNAF n°148-94 du 10 Mai 1994 : « Un observatoire pour mieux
connaitre les Centres Sociaux »

- Lettre-circufaire CNAF n” 268 du 31 Octobre 1995 : « Les relations entre les Caisse
d’'Allocations Familiales, les Centres Sociaux et leurs partenaires. Oulils d’analyse el
d'aide a la décision »

- Lettre-circulaire CNAF n® 269 du 31 Octobre 1995 : « Les Centres Sociaux el les
objectifs de gualité des Caisses d’Allocations Familiales. Documeni de réflexion ».

- La Revue OQuverturce des Centres Soctaux - Fédeération des centres sociaux el socio-
cullurels de France ; 10 rue Montcalm - 75869 PARIS Cedex 18. TEL D1 53 09 96 16

- La Lettre Fédérale des Centres Sociaux

- La Lettre du SNAECSO - Syndical national d’employeurs de personnels au service des
centres sociaux et socio-culturels : 26 rue des Sorins - 93100 MONTREUIL. TEL 01 48 70
97 62







CHAPITRE |

D éfinition et structure
du systéme comptable






La comptabilité est un systeme d'iniormation gui doil permelttre :

- I'enregistrement méthodique dans leurs causes el dans leurs elfets de toutes les opérations
financiéres effectuées par fe centre social,

- la communication des résultats financiers de la situation patrimoniale du centre aux
différents intéressés et aux organismes financeurs, a pastir de documenls normalisés,

- I'analyse des variations ou écarts existants entre les prévisions budgétaires ct les réalisations
a condition qu’il existe une comptabilité budgétaire,

- les contrdles a posteriori de la gestion des équipements et des moyens mis en oeuvre par les
centres sociaux.

I.  CARACTERISTIQUES GENERALES DU SYSTEME D’INFORMATION
COMPTABLE

Comme toute entreprise, un centre social réalise un certain nombre d'opérations financiéres
ayant comime origine des engagements « juridiques » plus ou moins complexes.

L'objet du sysleme d’information est de

- saisir la totalité de ces opérations financiéres,
- Traiter ces opéralions selon une procédure appropriée,
- restituer ces opérations sous forme de documenits de synthése normalisés.

LA SAISIE DE L’ INFORMATION

Le systéme doit étre congu de telle maniére que l'imégralité des opérations financieres
concernant I'ensemble étudié fasse I'objet d’une saisie.
L’opération de saisie consiste 2 établir une piéce comptable qui précise :

- la nature de 'opération,
- ses principales caractéristiques qualitatives et quantitatives.

LE TRAITEMENT consiste a :

- controler la validité de la piece comptable,

- établir un classement chronologique en vue de la tenue du journal comptable,
- imputer dans un comple les opérations enregisirées sur le journal,

- faire les sommations cles comptes el des journaux,

- établir les balances des comptes.



LES DOCUMENTS DE SYNTHESE NORMALISES SONT :

- les Journaux de Caisse,

- les Comptes du Grand Livre, les 8alances générales et analytiques (par secteurs d’activités)
et le livre de caisse,

- le Bilan et ses Annexes qui reflelent la situation patrimoniale aclive et passive de
I’Association,

- la liste des engagements hors 8ilan requs et donnés, qui compléte les :

- informations sur la situation patrimoniale {(annexes du Bilan).
- les comptes de résultats qui retracent l'activité d’ensembie et le résulat de la
gestion pendant une période déterminée.

- les documents analytiques par fonctions et activités nécessaires aux financeurs.
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Il. LES CARACTERISTIQUES TECHNIQUES DU SYSTEME D’INFORMATION
COMPTABLE

La comptabilité générale est tenue suivant la méthode dite a « partie double ». Selon cetle
méthode, chaque mouvement fait |'objet d’une inscription en complabilité dans deux comptes
(contrepartie).

» Chaque écriture comptable est appuyée sur une piéce justificative datée el signée.

> Les livres comptables quel que soit leur support {(manuscril, informatique) sont 1enus avec le
plus grand soin, sans blanc ni altération d’aucune sorte. En cas d'erreur, une piéce
comptable de régularisation doit étre établie. L'écriture initiale reste intangible.
Les livres de comptabilité et les piéces justificatives doivent étre conservés au moins gdix ans.

> Tenir une comptabilité c'est enregistrer et classer des mouvements de valeurs.

- Enregistrer : c’est lenir une chronique, c’est-a-dire un journal comptable sur
lequel sont inscrits chronologiquemenl et avec précision les mouvements de
valeurs.

- Classer : ¢’est-a-dire imputer les mouvements de valeurs inscrits sur le journal

dans un compte. Il est donc nécessaire de définir un plan de classement ou
plan comptable afin de permeltre cette imputation avec précision et facilité.
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ll. LES COMPTES DE BILAN

En France, un Plan Comptable Général a été établi par le Conseil National de la Comptabilité
en 1947 ; il a été révisé en 1957 el en 1980 pour satisfaire aux dispositions de la 4¢™e directive
européenne du 31 juillet 1978. Le plan comptable général révisé a é1é approuvé par I'arrété
interministériel du 27 avril 1982, et élail applicable au 1 janvier 1984,

Ce plan trés complel est applicable & toutes les entreprises. Il est 1outefois indispensable de
I’adapter au secteur d’activités concerné en ne retenant du Plan Complable que ce qui intéresse
I"activité des Centres Sociaux.

Pour comprendre la composition du Plan Complable, il est utile de rappeler la signification cdes
trois tableaux complémentaires qui constituent les documents de synthése du systeme
d’information comptable (le bilan, le compte de résuliat, I'annexe),

» Le bilan qui décrit I'évolution de la sitvation patrimoniale active et passive de |'établissement
a la date d’arrété des compites.

Exemple : situation du patrimoine au 31 décembre 1998 comparé a la situation du
patrimoine au 31 décembre 1997.

> Le compte de résultat qui retrace en deux flux

- Les charges de fonclionnemenit.
- Les produits de tonctionnement.

Il relate les événements intervenus pendant la période de référence (le plus souvent du
197 janvier au 31 décembre). La différence entre ces deux flux représente le résultat de

fonctionnement :

- négalif (insuffisance) ou
positif (excédent)

Ce résuliat influence directement la situation patrimoniale et apparait donc également dans le
Bilan.

» L’annexe compléle et commente Vinformation donnée par le Bilan et le Compte de Résultat.
Elle met en évidence tout fail pouvant avoir une influence significalive sur I'apprécialion des
lecteurs des documents.

On retrouve dans la composition du Plan Complable ces trois parties :

|. Comptes de Bilan 1. Comptes de capitaux
2. Comptes des immobilisations

3. Comptes de stocks
4. Comptes de tiers
5. Comptes financiers

1. Comptes de fonctionnement 6. Comptes de charges
et de résultats 7. Comptes de praduits

111, Comptes Spéciaux 8. Comptes de contributions volontaires
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Le Plan Comptable général est donc d’abord un principe de codification de comptes. Ces
comptes principaux peuvenl éire subdivisés en comptes divisionnaires a 2 chiffres, et en sous-
comptes a 3,4 chiflres et plus.

Exemple :

6 Ctasse des charges

60 Compte d’achats

606 Achats non stockés de matiére premiére et fournitures
6061 Fournitures non stockables ou non stockées

60611 Electricité

En respectant ce principe, toutes les subdivisions sonl possibles pour créer des sous-comptes
permettant un classement trés précis.
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CLASSE I - COMPTES DE CAPITAUX (capitaux propres - Emprunts et Dettes
assimilées)

La Classe | groupe les comptes qui reflétent les moyens de financement utilisés de fagon
permanente et durable et ayant permis I'acquisilion du patrimoine de |"association.

Bien que dans le titre de ce chapilre on trouve le terme « CAPITAL » celui-ci nest pas employé
comme comple dans les associations.

En effet, le patrimoine reste affecté a la personne morale en tant que telle sans possibilité
’appropriation individuelle.
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10 FONDS ASSOCIATIF ET RESERVES

Les apports en capital a |'association conslituent son « fonds associatif » qui est éclalé en
3 comptes retragant leur situation juridique :

102 - Fonds associalif sans droit de reprise
103 - Fonds associalif avec droit de reprise
106 - Réserves
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102

1021

1022

1023

1025

1026

Fonds associatifs sans droit de reprise

Il est constitué des fonds dont bénéficie I'association qui ne peuvent pas élre repris
par les associés. 1l est subdivisé en :

Valeur du patrimoine intégré

Contrepartie de la valeur des biens regus a la création de I'association ou détenus
au moment ou est établi un bilan de déparl, lorsqu‘il est procédé a une intégration
patrimoniale (passage d'une comptabilité de dépenses-recettes a une comptabiliié
en partie double).

Fonds statutaire
Conltrepartie des valeurs mobiliéres nominalives des associations reconnues
d’utilité publique, placées conformément & l'article 11 de la loi de 1901.

Subventions d'investissement pon renouvelables

Accordées comme mise de fonds pour I'acquisition ou la création de biens dont |a
charge de renouvellement incombera a 'associalion, elles sont considérées comme
un apport en capital porié au compte 1023, a mainlenir durablement au bilan
comme faisant partie du fonds associaril.

Deux conditions sont a remplir pour ce maintien :

- caractére non renouvelable de la subvention

- renouvellement cu bien par I'association

Toutefois, si I'association décide de ne pas renouveler le bien, la subvention est
intégree aux reseltals.

Legs et Donations en contrepartie d’actifs immobilisés

Les Legs et donations qui correspondent a des biens durables mis a disposition de
I'association ou de la fondation pour la réalisation de son objet inilial sont
considérés comme des apports au fonds associatii (comple 1025 « Legs el
donations avec contrepartie d’actifs immobilisés » ou 1035 « Legs ou donations
avec conireparlie d'actifs  immobilisés assortis d’une obligation ou d'une
condition »). Le compte 475 « Legs et donations en cours de réalisation » est débité
pour solde lors de la conslatation de ces apports.

Libéralités ayanl le caractere d’apport
Contrepartie des dons et legs (biens meubles et immeubles) aflectés & des
opérations d’investissement.



103

1031

1032

1033

1034

1035

1036

Fonds associatif avec droit de reprise

fl est constitué des apports des associés qu’ils reprennent dans l'état oG ils se
trouivent soit a la fin du contrat d'apport, soit a la dissolulion de ['association.

Valeur d’apport des biens affeciés (repris a la fin du contrat d’apport)
Valeur d’apport des biens affectés (repris a la dissolution de l'association)
Valeur d'apport des biens non affectés (repris & la fin du conlrat d’apport)

Valeur d’apport des biens non affectés (repris a la dissolution de I"association)

Dans ces cas, I'appornt s'analyse en une transmission d’un bien dont I'apporieur se
réserve le droit de le reprendre pour lui méme cu pour ses ayants droit, soit a la fin
du contrat d’apport (contrat a durée délerminée), soit a la dissolution de
I"association,

Legs ou donations avec contrepartie d’aclifs immobilisés assortis d’une obligation
ou d’une condition

Les Legs et donations qui correspondent a des biens durables mis a disposition de
J’association ou de la fondation pour la réalisation de son objet initial sont
considérés comme des apports au fonds associatif (compre 1025 « Legs el
donations avec contrepartie d’actifs immobilisés » ou 1035 « Legs ou donations
avec conlrepartie d’actifs immobilisés assortis d'une obligation ou d'une
condition »). Le compte 475 « Legs et donations en cours de réalisalion » est débilé
pour solde lors de la constatation de ces apports.

Libéralités ayant le caractere d’apport (assorties d’'une obligation ou d'une
condition)

Ce comple enregistre les dons et legs assontis d’une obligation ou d’une condition
qui, en cas de non respect, se traduirait par un retour dans le patrimoine du
donateur ou de ses héritiers.



106

1063

1068

10682

10683

Réserves

Réserves statulaires

Si les statuts de "association prévoient une dotation obligaloire, celle-ci esl inscrite
au compte 1063 dans le cadre des aliectations de résullat.

Aulres réserves.

Réserves pour investissements

Au bilan de déparl, le comple 10682 esI crédité ;

soit de la valeur netle des immaobilisations inscrites aux comples 20 et 21, si
{"association n’a jamais re¢u de subvention d’investissement ;

soil de la différence entre le montant nel des immobilisations inscrites aux
comptes 20 et 21 et le montant des subventions inscriles aux comptes 1023 si le
second monlant est inférieur au premier. Dans le cas inverse, le compte 10682
ne joue pas et le compte 110 ou le compte 119 équilibre seul le bilan. Des
emprunts peuvent également réduire de leur montant celui du compte 10682, Si
le lolal des emprumis et des subventions esl supérieur a la valeur nelte des
immaobilisations, le compte 10682 ne joue pas et le compte 110 ou 119
équilibre seul le bilan.

Réserve de trésorerie

A leur constitution, les associations n'oni en général aucune réserve permeltant
d’alimenter un Tonds de trésorerie pour assurer le fonclionnement en atlendant
'encaissement des premieéres recelles.

a)

Penclanl une premiére période, ce fonds peut élre assuré par un emprunl
bancaire qui sera en quelque sorte un emprunt relais permeltant d’atiendre la
constitution sur fonds propres d'une réserve de trésorerie sulfisante.

Celte réserve de Irésorerie est constituée par des prélevements réguliers sur le
résultal de chaque exercice par afiectation par 'assemblée générale dune
fraction ou de la 101alité des excédents conslatés en fin d'exercice.

Il est recommandé de limiter le posle « réserve de trésorerie » a 25 % du
montant des dépenses associatives moyennes des trois derniers exercices,
comples 60 a 66 inclus el hors charges supplétives. |l devrail permelire de
couvrir @ peu prés un trimestre de fonctionnement en déduisant éventuellement
les avances sur preslations de scrvice regues en déebul d'exercice.
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11 REPORT A NOUVEAU
Ce soni des comptes d'altente, servis sur décision de I’assemblée générale.
110 Report a nouveau - Solde Créditeur

tl enregistre le solde créditeur des Comptes de résultat net des exercices. Il peut étre
diminué par des affectations aux comptes de réserves, de dotation et de fonds
dédiés.

119 Report a nouveau - Solde Débiteur

tl enregistre le solde débiteur des comptes de résultal net des exercices.
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12

120

129

RESULTAT NET DE L’EXERCICE (Excédent ou déficit)

Résultat de I’exercice créditeur (excédent)

Ce compte enregistre le résultat bénéficiaire de I'exercice par virement des comptes
de charges (classe 6) et de produits (classe 7) dans le cas ob les produils sont
supérieurs aux charges. Ce comple Iransitoire est soldé par les aifeclations au report
a nouveau ou aux réserves ou aux fonds dédiés décidés par I'assemblée générale.

Résultats de I'exercice débiteur (déficit)

Ce compte enregisire le résultat déficilaire de I'exercice par virement des comples
de charges (classe 6) el des produits (classe 7) dans le cas ot les charges sont
supérieures aux produils. Ce comple transitoire est soldé par les préldvements au
report a nouveau ou aux réserves ou aux fonds dédiés décidés par assemblée
générale.
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131

139

SUBVENTION D’'INVESTISSEMENT

Subvention d’équipement

Les subvenlions apparaissent ¢n permanence au Passil du Bilan de ['association
pour rappeler origine de linancement d’un équipement.

A subdliviser en fonclion de I'origine des fonds (Etat, CAF, etc...)

Subvention d’équipement inscrite au compte de résultat

Ce comple enregistre la reprise de la subvention inscrite au compte 131, soit au
méme rythme que celui de I'amorlissement du bien auquel elle se rapporte ; 1l est

ddébité par le comple 777.

Ce comple ligure au passif du bilan en déduction du compte 131 alin de faire
apparailre la valeur de la subvention reslant & amortir.

Les comptes du 131 et 139 se soldent réciproquement lorsque le cumul des débits

des seconds équivaut au montant du crédit des premiers pour chague subvention
individualisée..
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151

PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES
La constilution de provisions permet de maintenir a |'aclif des tonds afin de faire
face a centaines éventualités, a un risque ou des charges netlement précisées quant

a leur objet :

- risques ou charges rendus probables par cles événements survenus ou en cours
mais cdont |a réalisation est incertaine.

Les risques considérés concernent les charges courantes ou revélenl un caractére
exceptionnel.

Les provisions sont constituées lors des écritures d’inventaire.

Ces provisions doivent étre évaluées avec une certaine précision et identifiées

Comptes de dépenses a réaliser, les provisions font naturellement I'objet de
controles de la part des financeurs, quant a leur réalité a la constitution et lors de
leur réalisation en reprise. En aucun cas, elles ne peuvent étre créées pour
constituer un fonds de roulement.

Provistons pour risques
Sont inscrites a ce compte les provisions destinées a couvrir les risques liés a
I'activité de l'organisme; en aucun cas il ne peul éire constilué de provision de

propre assureur .

Le traitement des Provisions pour Congés Payés est exclu de celte éwde (Voir
analyse du comple 641).

Exemple : Provision pour litige avec le personnel, avec le (isc....
Le compte Provision est généralement crédité pas le débit -

- d'un compte 6815 Dolations aux provisions, pour les charges concernani le
fonctionnement normal. (Voir schéma au compte 7815)

Provisions pour charges a répantir sur plusieurs exercices :

Ce comple est utilisé pour constater une charge qui se réalisera ultériettrement.

Par exemple : grosses réparations - elles correspondent a des charges prévisibles
qui ne sauraient éire supportées, comple tenu de leur imporiance, par le seul
exercice au cours duquel elle sont engagées.

Pour I'ensemble des associations, gu’clles soient

- propriétaires des locaux,
- ou locataires, ayant la charge prévue par le bai) des gros travaux d’enlretien,

il est recommandé d’établir un plan & moyen terme (5 ans) aclualisé chaque année

en fonclion des réalisations el des nouveaix besoins, de I'ensemble des Iravaux de
gros enlretien el grosses réparations.
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A cet effet, afin de régulariser I'incidence de ces travaux, les associalions peuvent
constituer des « Provisions pour travaux » destinées a faire face aux travaux
d’entretien et réparations importants dont la charge se répartira ainsi sur plusieurs
exercices conformément au Plan indiqué ci-dessus.

Exemple : en 1993, élaboration d’un Plan prévoyant ta réalisation en 1995,96 et
97 de trois tranches de travaux de rénovation des batiments (peinture) pour un
montant de :

e tranche 1995 40000 F
2% tranche 1996 60 000 F
3¢ tranche 1997 80 000 F

180 000 F

a répartir sur 5 années soit par an 36 000 f.

En 1993 et 1994, il est recommandé de comptabiliser au compte 6812, une
provision pour travaux de 36 000 F par an (soit pour deux ans 72 OOOQF). La
provision est annulée ou reprise au compte 7815 lors de la mise en ceuvre effective
des Wravaux ou lorsque fa provision est devenue sans objet, c’est-a-dire lorsque le
projet des travaux est abandonnée.

ANNEE Travaux effectués | Charge normale Rep”f'? g

s : : provision
1995 40 000 36 000 4 000
1996 60 000 36 000 24 000
1997 80 000 36 000 44 000
Totaux 180 000 108 000 72 000

Ainsi, la charge de gros entretien incorporée au fonctionnement des exercices 1992
3 1997 sera de 36 000 F par an.

Ces provisions et leurs variations seront décrites tous les ans dans les annexes du
bilan. Compte tenu de leur destination, certaines provisions peuvent étre exclues
du calcul des Prestations de Service.
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164

EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

Emprunts aupres des Etablissements de crédit

Dans ce compie sont comptabilisés les emprunts. En général, ces emprunts
constituent une partie du financement d'un programme d‘investissement
concernant :

- des immeubles
- ou de I'équipement
- ou du matériel

Ce compte enregistre le montant du capital emprunté gui sera chaque année
diminué du montant du capital remboursé.

Les intéréts a payer chaque année 2 |‘organisme préteur seront comptabilisés
directement au compte 6611 intéréts des emprunts et des dettes.

L'annexe 5 intitutée « principes de comptabilisation et de financement des

investissements » permel a chaque association de mieux préciser les régles en [a
matiére.
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COMPTES DE LIAJSON

Ce comple pourrail étre utilisé par un Centre trés important possédant plusieurs
établissements et laissant a chacun d’eux I'aulonomie de sa comprabilité, ce qui
constilue un cas peu fréquent.

Il importe en effet de noter que les regles du Plan Complable Général, applicables
aux entreprises 3 élablisserments multiples, n‘imposent ni comptabilité en un seu!
lieu, ni comptabilité autonome pour chague établissement.

Son but est d’assurer la centralisation au bilan du centre principal de I'aclif et du
passif de chacun des établissements autonomes.

Ces comptes ne sont (en_aucun cas) employés pour des Centres possédant une
personnalilé juridique distincte; ils supposent un ajuslement tres rigoureux entre le
compte 18 ouvert dans le « Centre Principal » el les comptes 18 ouverts dans les
« Cenlres Secondaires ».

Définitions : [.a comptabilité de I'Etablissement secondaire est autonome lorsgu’il
existe unc complabilité dislincte rattachée a la comptabilité du siege par
I'intermédiaire d'un compte de liaison.

Clle est conslituée par un ensemble complel de journaux, balances et comptes
propres & l'élablissement, mais le degré d’autonomie de la comptabilité peui étre
trées variable

- Soil elle est Iimilée aux comptes de résultal.

- Soil elle integre en plus certains comptes de bilan (clients ou fournisseurs).

- Soit elle es1 élendue & lous les comptes, les comptes de capitaux propres étant
alors remplacés par le compte de liaison.

Le comple de liaison (compte 18) est un compte de bilan, ouvert au nom de
I"établissement, qui fonctionne comme un comple courant; toules les opérations
entre le siége et {"é1ablissement y sont relracées.

Sa conlrepartic existe dans la comptabilité autonome de I'établissement.

Les méthodes comptables a relenir sont celies du Plan Comptable Général.

Son ulilisation n'en est pas moins déconseillée en principe, |a tenue d'une
comptabilité analytique par Etablissement Stant suffisante pour les besoins de la

gestion et des financeurs dans le cadre dus Cenlres Sociaux.

L'utilisation de terminaisons spécinles des comptes de charge esl également
possible.
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19

FONDS DEDIES

A. Subventions de fonctionnement

Lorsquune subvention de fonclionnement inscrite, au cours de 'exercice, au
compte de résultat dans les produits, n’a pu étre utilisce en lotalité au cours de cel
exercice, I'engagement d’emploi pris par 'organisme envers le tiers Tinanceur est
inscrnt en charges sous la rubrique « Engagements a réaliser sur ressources
affectées » (sous-comple « Engagement a réaliser sur subventions attribuées » (689)
et au passit du bilan sous le comple « Fonds dédiés » (19).

Les sommes inscrites sous la rubrique « Fonds dédiés » sonl reprises en produits au
comple de résultat auv cours des exercices suivants, au rythime de réalisation des
engagements, par le crédit du compie « Report des ressources non utilisées des
exercices antérieurs » (789),

Une information est, dans ce dernier cas, donnée dans I'annexe, précisant :

= Jes sommes inscrites a ['ouverlure el & la clowre de l'exercice en « Fonds
dédiés » (19)

» les fonds dédiés inscrits au bilan a [a clélure de 'exercice précédent, provenant
de subventions, ot utilisés au cours de exercice,

= les dépenses reslant a engager financées par des subventions el inscrites au
cours de l'exercice en « Engagements a réaliser sur subventions atiribuées »
(6894)

* les « Fonds dédids » correspondant a des projets pour lesquels aucune dépense
significative n’a é1é enregisirée au cours des deux derniers exercices (19).

B. Affectation de résultats comptables au projet associatif

1. Détermination de I’ «excédent disponible aprés affectation au projet
associalif »

L'assoctation prend en considération, & ce niveau, les moyens nécessaires a la
réalisation de son objet social. Elle doit alors délinir et chittrer son « projet » qui
devra respecier des conditions précises énumeérées ci-aprés. Si le résultat complable
est positif, la complabilisation des sommes affectées au « projet » esl alors possible.
Lo solde aprés « affeciation au projel associatit' » est appeléd « excédent disponible
aprés atiectation au profcl associatif »,

Le comple 19 est destingé a cnregistrer les ressources en provenance du résullat
positil de l'exercice alfectées au financement Ju « projet associatit ». Il est subdivisé
pour décrire le détail de cetle alfectation.

L'annexe décrit le « projet associatif » el précise les moyens de financement
nécessaires d sa réalisation (résullals, emprunfs...). En oulre, si I'association
applique celte méthode de comptabilisation du « projet associatif », elle doit le
préciser dans I"annexe.

Définition du « projet associalif » : affectation programmée de ressources par les

organes délibérants de  l'association pour [accomplissement  d’objectifs
statairement justifiés.
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Conditions relatives au « projet associatif »

- @lre conforme a la réalisation de 'objet de I'association,

- étre clairement identifié, les codits impulables au projet devant étre neltement
individualisés,

- comprendre des dépenses importantes qui ne présentent pas un caractére
annuel el qui ne peuveni 8lre assimilées & des charges courantes de
I'association,

- faire l'objet d’'une programmation établie sur la base d'un échéancier de
dépenses neltement définies, qui peuvent se regrouper en deux grandes
catégorics :

. Couls des investissements
. charges d’exploitation liées a la réalisation du « projet associalif ».

Celles-ci sont, de loule fagon, comptabilisées dans le compte de résultat
conformément au Plan complable général.

A la demande des financeurs, le centre social associatif doit fournir un tableau
analytique et chronologique d’utilisation de cette provision.

2. Affeclation de « I'excédent disponible aprés affectation au projel associatif »

Le report a nouveau permeltant d’établir la solidarité entre le futur el le passé, cet
excédent disponible aprés affectation au « projet associatif » ne peut étre consicléré
comme une charge ou un produit de 'exercice suivant.

Schéma de comptabilisation

EXERCICE N :

1¢r® étape : Détermination du résullal selon les régles du Plan comptable général
2¢me étape ;: Affectation du résullat complable de I'exercice N

1) Comprabilisation du « projet associalil » si lo résultat dégagé lors de la 197 élape
est positil (les réserves obligatoires €tant constiluées auparavant)

Débit 12 - Résuhat
a Crédit 191 - Afiectation au « projet associatif »
198 - Excédent disponible apres affectation au « projet associatif »

2) Aftectation de I'excédent disponible aprés aflectation au « projet associatif »

Débit 198 - Excédent disponible aprés alteclation au projet associalif
a Crédit 1] - Report a nouveau
puis, éventuellement
Débit 11 - Report a nouveau
a Crédit 106 - Réserves
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EXERCICE (N + 1)
1¢7€ étape : Le résultat est délerminé selon les régles du Plan comptable général.

2¢me étape : Si le « projet associatif » est réalisé ou si I'association abandonne son
« projet », les sommes affectées au « projel associatif » doivent étre reprises (le
comple 199 est alors ulilisé a cette fin).

Débit 199 - Reprise des fonds affectés au « projel associalil »
a Crédit 11 - Report 3 nouveau

3éme étape : Affectation du résultat de I'exercice (N + 1)

» Résultat négatif de I'exercice (N + 1) :

Débit 11 - Report a nouveau
a Crédit 12 - Résultat

o Résultat positif de l'exercice (N + 1) :

Débit 12 - Résultat
a Crédit 171 - Reporl a nouveat
ou
106 - Réserves
ou
191 - Affectation au « projet associatif »

Extrait du Plan Comptable des Associations

Les provisions pour projet associatif n’entrent pas dans le calcul de la prestation de service
animation globale et coordination,

191

194

198

199

Affectation du résultat comptable au « projet associatif »

Fonds dédiés sur subvention de fonctionnement
Excédent disponible apreés affectation au projet associatif

Reprise des fonds affectés au projet associatif
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CLASSE I1 - COMPTES D’ IMMOBILISATIONS
Cette classe regroupe

- les frais d'établissement,
- les comples de valeurs immobilisées et autres valeurs immobilisées,

et nolamment les biens ou valeurs immeubles ou meubles gui sont propriété de
I"association el qui sonl utilisés de fagon durable pour la réalisation des diftérentes
aclivités de ["association,

Tous les biens répondant a ces criléres doivenl éire enregistrés dans ces comples
quel que soit le mode de linancement qui a permis de les acquérir :

- subvention d'équipement,
- apporls ou dons en espéces ou en naiure,
- empronts,

Afin de constater 'amoindrissement correspondant a [‘'usage des bicns immobilisés,
il est nécessaire dincorporer dans les charges de fonclionnemeni de chague
exercice, le montant des amorlissements calculé en fonclion de la durée normale
d’utilisation prévue pour chaque catégorie d'immobilisations.

Il est précisé ci-aprés a titre indicatif, les taux d‘amortissements linéaires
couramment pratiqués. (voir lableau des durées d’amortisserment du  Plan
Comptable des Organismes de Sécurité Sociale [Annexe 8!

A l'exceplion des terrains, toutes les valeurs immobilisées doivent donc iaire I"objet
d'un amortissement,

Par convention, el alin de faire apparailre chaque année la valeur nette comptable
(apres amorlissements) des immobilisations, les amortissements cumulés figurent a
Iactif{ du Bilan en déduction de la valeur d’origine ou de la valcur réévaluée de
chague catégorie d'immaobilisations suivant la forme prévue dans le modéle du
Bilan,

L'obligation imposée aux associalions de pranquer des dotations  aux
amortissemenls prélevées sur le fonctionnement de chaque exercice fail I'objet
d'une note explicative détaillée dans l'annexe 5 intilulée « principe de
comptabilisation et de financement des investissements ». Dans cette nole seronl
également examinés les problemes posés lors de la cession de valeurs
immobilisées.

(I convient de tenir un invenlaire précis des valeurs immobilisées, acquises ou
reprises, faisant apparaitre principalement :

- la date d’acquisition,

- la nawre de I'immobilisation et nom du fournisseur,

- lavaleur d'achat el (ou) la valeur réévaluée,

- le taux d’amortissement pratiqué,

- les dotalions aux amaortissements praliquées et le cumul de ces dolations,
- la valeur neute du bien & chaque fin d'exercice.
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Cet inventaire devra faire l'objet d’'un rapprochement établi a périodicité
réguliére, avec l'inventaire physique des biens existants.

D’autre part, il convient de servir chague année un lableau du bilan qui retrace les

mouvements constatés dans l‘exercice et un auwre tableau qui relrace les
mouvements des amortissements de I'exercice.
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20 IMMOBILISATIONS INCORPORELLES

201 fFrais d’établissement
Il convienl de porter dans ce compte les frais raltachés a des opérations qui
conditionnent I'existence, F'aclivité ou le développement du Centre, mais dont le
montanl ne peul étre rapporté comple tenu de son importance aux comples de
charges des exercices considérés.
Son ulilisation pour un Centre Social est donc a priori (rés rare, puisque le Plan
Comptable Cénéral en donne une définition qui englobe: les droits
d’enregistrement sur les apports, les droits résultant des formalités légales de
publication, les frais de prospeclion et les frais de publicilé liés a la constitution de
la structuret 2,
Il est rappelé a cet égard que les frais accessoires a I'acquisilion d’actifs immobiliers
sont selon le cas inscrits dans des comptes d’honoraires, d'impdls et taxes, ou
incorporés a l'acquisition; ils ne constituent en aucun cas des frais d’établissement
méme s'ils se rapportent A I'achat ('une premiére immobilisation.
La plus grande prudence doit étre observée quant a I'affectation de dépenses a ce
compte.
Les éléments constitutifs de ces frais doivent figurer dans I'annexe du bilan.
Ces frais sont amortis sur une période maximale de 5 ans. Le point de déparn de
I'amorlissement de ces frais se situe au 157 janvier de I'exercice au cours duquel ils
ont été conslaleés.
Constatation de la dépense :
201 - Frais d‘éablissement 10 000.00
3 5 - Compte Financier 10 000.00
En fin d’exercice, écrilure d’amortissement :
6811 - Dotation aux amortissements 2 000.00
a 2801 - Amorlis Frais d’établissement 2 000.00
Au terme de la période d'amorlissement (5 ans)
Le compte 201 est soldé a ouverture de Iexercice suivant celoi du lerme de |a
période d’amorlissement
2801 - Amortis Frais d’établissement 10 000.00
3 201 - Frais d’établissement 10 000.00
En conséquence, ces itmmobilisations ne figurent plus au bilan.

U2 b mémoire, e PCG ategre assi hes frais d augientation de «apital, de fisian, scissions, ransformation elo...
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205

2053

Concessions et droits similaires, brevets, licences, marques, procédés et
valeurs similaires.

Logiciels : ce compte est essentiellement ulilisé pour les logiciels dissociés du
malériel,

Un logiciel est considéré comme indissocié lorsquiil est  indispensable  au
fonctionnement du matéricl, celui-ci ne pouvant étre ulilisé qu’avec le logiciel
concerné. L'absence de distinction sur une faciure globale entre le prix du matériel
informatique el le prix des logiciels achetés permel de ne pas dissocier dans les
impulalions complables matériel et logiciel.

Les logiciels sont amortissables sur une période de 3 ans.
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21

211

212

IMMOBILISATIONS CORPORELLES

Terrains

Ce compte est débité du prix d’achat des terrains ou de I'évaluation de leur valeur
d’acquisition.

LES TERRAINS NE SONT JAMAIS AMORTISSABLES

La valeur des terrains et des constructions doil apparaitre séparément en
comptabilité aux comptes :

- 211 pour les terrains,
- 213 pour les constructions.

A défaut de pieces justificatives indiquant séparément |a valeur des tesrains et celles
des conslructions, la ventilation du prix global d’acquisition peut étre effectuée par
lous mayens a la disposition de |'association,

Sont imputés a ce comple, I'ensemble des éléments du prix e revient des terrains
c’est-a-dire :

- le prix d’achar y compris les frais de géométre, frais de sondage :

- les frais destines a rendre le terrain libre et nu : frais de démolition, prix d’achat
de servitudes, indemnités d’éviction ;

- droits de mulation el tlaxes comprises.

Agencements - aménagements des terrains
Ce compte enregisire le coOt des travaux deslinés a meure les lerrains en état

d“utilisation que le centre social en soit ou non propriétaire (travaux de viabilité,
aménagement de parking a ciel ouvert, les mouvements de terre. clétures),
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213

2131

2135

Constructions
Constructions sur lerrain appartenant a I’association

Sont inclus dans le colt des batiments : les fondations et leurs appuis, les murs,
planchers, toitures... ainsi que les aménagements faisanl corps avec eux &
I'exclusion de ceux qui peuvent étre facilement détachés. Par conlre, sont aussi
immeubles par destination, tout mobilier scellé ou platré & chaux ou a ciment ou
lorsqu’il ne peut étre détaché sans étre fracluré ou détérioré ou sans briser ou
détériorer la partie du fonds & laquelle il est attaché (arlicle 524 - 525 du Code
Civil). Exemple : chaudiére, monte-charge et ascenseur, matériel électrique,
matériel 1éléphonique, froid, installation de chauflage, matériel divers de
Iinstaflation...

Agencement, aménagement sur immeubles appartenant a I’association.
Ce sont les travaux destinés & metire les batiments en é1at d’ufilisation :
- lors de la mise en service (cas d’acquisition de conslructions existantes),
- lors de 'amélioration ( mise en conformité aux normes de sécurilé),

- lors de modilications ou transformation de locaux.

Il faut les distinguer des travaux d’entretien qui n‘ont pour but gue de maintenir les
batiments dans un bon état de fonctionnement.
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214 Constructions sur sol d’autrui (sur terrain n’appartenant pas a I’association)

2141 Batiments

2145 Installalions générales, agencements, aménagements des constructions
Mémes indications que pour le compte 213
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215 Installations techniques et matériel
Il s’agit du matériel affecté a I'exercice des activilés ou services de I'association,
La ventilation de ce compte 215 est laissée a l'initiative de |"association qui peut

notamment prendre comme critére de ventilation I'affectation de ce matériel aux
diftérentes activités ou service.



218

2181

2182

2183

2184

2188

Autres immobilisations corporelles

Agencement aménagement dans les immeubles loués par I'association.

Ce compte enregistre la méme nature de dépenses que celles enregistrées au
compte 21350, mais elles doivent étre faites dans les immeubles loués par

I’association.

Clles s’amortissent en dix annuités ou sur la durée clu bail restant a courir si elle est
iniérieure.

Il est soubaitable que I'association qui utilise ce compte ait en sa possession une
convention ou un bail régulier avec le propriétaire juridigue.

Mateériel de transport

Bicycleties, cyclomoteurs, voitures automobiles, véhicules de \ransport.

Matériel de bureau et matérie} informatique

Moabilier de bureau

Autres immobilisations corporelles.

Réévaluations - L'incidence fiscale des réévaluations ne jouant pas pour les
associations, il est conseillé de procéder a intervalles réguliers (5 ans par exemple)
a la réévaluation des éléments immobilisés (terrains, constructions, agencements),
Celte réévaluation sera conduile avec prudence et par tous moyens a Ja disposition

de I'association (expertise, architecle, comptable) avec information préalable des
financeurs.

La réévaluation ne peut étre appliquée qu’en en informant les financeurs.




228 Immobilisations grevées de droits

229 Droits des propriétaires
(COMMODAT)

Certaines associalions ou fondalions bénélicient d'une mise & disposition graluite
de biens immobiliers, 3 charge pour elles dutiliser ces biens contormément aux
conventions et d’en assurer 'entretien pendant la durée du prér a usage ou
commoclat.

Afin d’informer les tiers sur leur origine, ces biens sont inscrits au compte d'actif
228 « Immobilisations grevées de droit » en contrepartie du compte 229 « Droits
des propriétaires » qui figure dans la rubrique fonds propres.

L’amaortissement de ces biens est constaté en débitant le compte 229 par le crédit
du compte 228.
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23

231

IMMOBILISATIONS EN COURS

Immobilisations corporelles en cours

Sont comptabilisées dans ce compte les sommes versées & tilre d’acomples ou
avances pour cles immaobilisations en cours (non livrées ou terminées) au moment
cle: I’établissement du Bilan.

Les immobilisalions en cours ne sonl pas amorlissables . Ce comple est un comple

de passage destiné a étre soldé par le débit du compte 21 lorsque I” immobilisation
est achevée,
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27 AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES
274 Préts
2743 Prét au personnel
Cc compte enregistre les préts de I'associalion consentis au personnel.
2748 Aultres préls

Ce comple enregistre les préts pouvant étre consenlis par I'association a des tiers
{ex. Aulre association).
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275 Dépots et cautionnements versés
Les sommes versées a des tiers au tilre de garantie ou de caudtion {caution au
propriétaire des immeubles, avances a E.D.F. Gaz, Eau, elc..)) sonl enregistrées

dans ce compte.

Dépdls et cautionnements doivent élre lenus en invenlarre.
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276 Autres créances immobilisées

2761 Créances diverses
Exemple : Vente d'un bien payable par I'acheteur sur plusieurs années.

2768 Inléréts courus
Ce cumpte permet de conslater, au 31 décembre, les inléréls courus a celte dale et
qui n‘onl pas fait objet d'un réglement,
Il est débité par le crédit du compte 7624 « Revenu des préts ».



28

280

2801

28053

AMORTISSEMENT DES IMMOBILISATIONS

L’amortissement est la conslatation comptable de I'amoindrissement de la valeur
d’'un élément d’aclif.

L’amortissement prépare en quelque sorte le renouvellement des biens arortis,
mais il n‘oblige pas a renouveler.

Il existe plusieurs méthodes de calcul de I'amortissement (amorlissement linéaire,
dégressif, variable).

Fiscalement, c’est [|'amortissement linéaire qui constitue le mode normal
d’amortissement.

La date de départ pour le calcul de I"amortissement est la date de mise en service
du bien, c’est a dire ¥ prorata temporis”

Les durées d’amortissement figurent en Annexe 8.

Amortissement des immobilisations incorporelles.
Amortissement des frais cle 17 établissement.

Les frais de 1¢" établissement doivent éire amortis le pius rapidement possible et au
maximum sur 5 annees.

Amortissernenl des Logiciels.
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281
2813

28135

2815

28181
28182
28183
28184

28188

Amortissement des immobilisations corporelles
Amortissement des Conslructions appartenant a |’association

Amorlissement  Agencement aménagement sur immeubles apparenant
Iassociation

Amortissernent du Matériel d’activités

Amortissement Agencement aménagement dans immeubles loués par I'association
Amortissement du Matériel de transport

Amortissement du Matériel de bureau et matériel informatique

Amortissement du Mobilier de bureau

Amortissement des Autres immobilisations corporelles.
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CLASSE 1V - COMPTE DE TIERS

L'utilisation de ces comptes permet a chaque établissement de I'association de connaitre en
permanence la situation

- de ses engagements financiers vis-a-vis des tiers,
- de ses engagements financiers vis-a-vis des autres &lablissements de |’association,

- des comples de régularisalion des charges el produils qui permellent de raltacher a un
exercice déterminé les charges el les produits le concernant.

LES ENGAGEMENTS FINANCIERS VIS-A-VIS DES TIERS SE TRADUISENT EN COMPTABILITE :
= d’une part, par des dettes vis-a-vis :

- des fournisseurs,

- du personnel de I’association,

- des organismes sociaux pour les charges sociales,
- des créanciers divers ;

* d’autre part, par des créances vis-a-vis :

- des usagers au litre de leur participation aux différentes activités,
- de I'Ctal e des Colleclivilés Locales pour les subventions et prestations de service a recevoir,

- des débiteurs divers.

Une comptabilité gui n'utiliserail pas ces comptes de tiers ne pourrait étre considérée comme
valable et réguliere, étant donné |3 tres grande importance de ces engagements pour apprécier
en permanence la situation financiére et les résultals de geslion de I'association.

Le modele de Bilan el ses Annexes, présenté en annexe précise les modalités de regroupement
des comptes de la Classe 1V dans les rubriques :

- valeurs réalisables,
- etdelles a court terme.

Les comptes de liers sonl regroupés ci-dessous en tonction des engagements donnés envers les
différents partenaires ou requs de ceux-ci :

- fournisseurs,

- personnel et organismes sociaux,
- usagers et collectivités.
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ANALYSE DES COMPTES

40

401

404

408

FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES

La comptabilisation des achals permet de constater les engagements envers les

fournisseurs et donc de rendre comple en permanence des dettes de I'association

vis a vis de ceux-ci.

Le compte fournisseurs est ulilisé pour les charges non réglées en fin d’exercice :

» soit dans ses subdivisions 401, 404 lorsque les [aclures sont parvenues mais
n‘ont pas donné lieu a réglement immédiat ;

* soit dans sa subdivision 408 lorsque a la cléture du bilan, les tactures ne sont
pas encore parvenues {pas de picce justificative). Les montants sont estimés.

Fournisseurs
Fournisseurs d'immobilisations

Fournisseurs factures non parvenues
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41

CLIENTS ET COMPTES RATTACHES - USAGERS

Ces comptes peu utilisés dans nos associations peuvent étre utilisés dans le cas de
participations complabilisées d’avance. lls peuvent aussi étre utilisés lorsque le
Centre pratique une politique de paiement différé de ses activités pour des
montants significatifs.
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421

422

425

4251

4252

4255

427

428

4282

4286

4287

PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES

l.a comptabilisation des opérations de paye permet de constater les cngagements
financiers envers le personnel et les organismes sociaux. Il est rappelé que sous
peine de fausser gravement la masse salariale, lcs montant bruts sont loujours a
comptabiliser au compte 641 (voir schéma d’écriture en annexe).

Rémunérations nettes dues au personnel

Comité d’Entreprise

Avances et acomptes au personnel

Avances sur Frais de Déplacement

Acomptes au Personnel

Opérations/Tilres reslaurant

Oppositions sur salaires

Personnel charges a payer et Produits a recevoir

Dettes provisionnées pour congés a payer

Personne! Charges a Payer

Personnel Produits a Recevoir
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431
437
4371
4373

4377

SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES SOCIAUX
Sécurité Sociale y compris CSG précomptée

Autres organismes Sociaux (a subdiviser)

Prévoyance

ASSEDIC

Caisses de retraite complémentaire
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441

4411

443

4438

444

447

4471

ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES

Etat Subventions a Recevoir

Subventions d’investissement a recevoir elc....

Opérations Particulieres avec I'Etat, les Coliectivités Publiques et
Organismes Internationaux

Autres créances (participation a recevoir au litre des emplois aidés)

Impot sur les bénéfices

Aufres impots taxes et versements assimilés - taxes sur les salaires etc. FAF.
Formation Professionnelle - compte ol sont inscrites au débit les factures liées A la
formation professionnelle et au crédit fes remboursements de I'OPCA {(Organisme

Paritaire Collecteur Agréé)
Pour schéma d’écriture, voir compte 6286



46

468

4686

4687

DEBITEURS ET CREDITEURS DIVERS

Divers - Charges a Payer et Produits a Recevoir

Charges diverses a payer

Ce compte enregistre les dettes, cerlaines de toute nature qui ne peuvenl ére
classées dans un compte de tiers spécialisé. Ce sont des dettes nettement précisées
quant a leur objet, certaines, mais dont I'échéance ou le montant esl incertain,
Produits divers a recevoir

Produits acquis ou subvenlions accordées a I'association pour des services rendus
au cours de lexercice mais dont le montant n’'a pas encore été facturé ct

comptabilisé en participalions a recevoir.

Etant donné I'éclatement des comples de charges a payer et de produits a recevoir,
leur emploi est trés limité,

59



47

471

COMPTES TRANSITOIRES OU D’ATTENTE

Ces comptes sont d’utilisation peu courante dans les Cenlres, on peut toutefois
citer :

Recettes a classer ou a imputer (et notamment les dons et legs avant leur

acceplation définitive par I'’Assemblée Générale) selon la capacité juridique a
accepter des dons par acte authentique.
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472

4728

47281

475

Dépenses a classer ou a régulariser
Autres dépenses a classer ou régulariser
Dépenses & imputer

Dépenses a régulariser

Dépenses a réparlir

Charges locatives de copropriété a régulariser, lorsque le Cenlre est co-occupant de
ses locaux et paie les charges au bailleur pour le compte de tous les occupants, se
faisant ensuite rembourser.

Legs et donations en cours de réalisation

Pour les biens meubles ou immeubles provenant d’une succession, legs ou
donation et deslinés A étre cédés par |'associalion ou la fondation, les mouvements
suivants sont comptabilisés :

e dés la date de Vautorisation administrative, ces biens sont enregistrés hors bilan
en engagements requs, pour leur valeur estimée, nelte des charges d’acquisition
pouvant grever ces biens ;

e au fur el a mesure des encaissements el décaissements liés 3 la cession de ces
biens, le compte 475 « Legs et donations en cours de réalisation » esi crédité ou
débité des montants encaissés ou décaissés, et le momant de )'engagement hors
bilan correspondant est modifié sur la base des versements constatés ; toutefois,
en cas de gestion temporaire d'un bien légué ou donné, les produits
d’exploitalion per¢us sont inscrits en résultar ainsi que les charges de
fonctionnement correspondantes ;

¢ lors de la réalisation effective et définitive d’un bien, le compte correspondant
de produits (courants ou exceptionnels) est crédité du montant exact et définitif
de la vente, net des charges d’acquisition ayant grevé le bien pendant sa
transmission, par le débit du compte 475 «Legs et donations en cours de
réalisation » qui est ainsi soldé pour le bien concerné.

Par ailleurs, les charges exposées au-dela de la valeur de la succession ou de la
donation sonl inscrites en résultal.

Pour les legs et donations enregistrés en produits el qui avaient éé affectés par
I'anteur de la libéralité a un projet parliculier el défini, la parlie non employée
en fin d’exercice est inscrite dans le compte de liers au passif du bilan appcelé
« Fonds dédiés » (19), en contrepartie d'un compte de charges « Engagements a
réaliser sur legs et donations affectés » (6897) ; elle fait I'objet d’une information
dans I'annexe pour les ressources affectées provenant de la générosité du public.
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Les legs el donalions qui correspondent a des biens durables mis a disposition
de I'associalion ou de la fondation pour la réalisation de son objet social sont
considérés comme des apports au fonds associatif (compte 1025 « Legs el
donations avec conlrepartie d’aclifs immobilisés » ou 1035 « Legs ou donations
avec contrepartie d‘actifs immobilisés assortis d'une obligation ou d'une
condition »). Le compte 475 « Legs el danations en cours de réalisation » est
débité pour solde lors de la constalation de ces apports,

Les engagements regus sont présentés hors bilan en distinguant les legs acceptés
par les instances statutairement compétentes avant autorisation de I'organisme
de utelle, de ceux qui ont été autorisés par cet organisme.
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4781

4788

Autres comptes transitoires et notamment :

« Indemnité pour sinistres a recevoir »

Euro écarts de conversion

Ce compte enregistre foul au long de l'exercice comptable les différences

d’arrondis suite a {a conversion durant fa période transitoire {(1.1.99 = 31.12.2001).

Le solde débiteur ou créditeur est apuré en iin d’exercice par |'établissement :

- d'un ordre de dépense au compte 6718 Euro-charges issus des écarts de
conversion,

- d'un ordre de recelle au compte 7718 Euro-produits issus des écarts de
conversion,
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481

COMPTES DE REGULARISATION
Charges a répartir sur plusieurs exercices

Ce compte enregistre des dépenses qui constiluent normalement des charges de
fonctionnement, mais dont I'importance peut justifier I’étalement sur plusieurs
exercices.

La méthode comptable constitue a «transiérer » une partie des charges de
fonctionnement & un compte de Bilan de la classe 4 et a amortir celui-ci sur une
période ne pouvant excéder cing ans.

Il s’agira essentiellement :

- e frais d’acquisition d‘immobilisation, non incorporables a celle-ci et des lors
que leur montant justifie |'étalement sur plusieurs exercices,

- de charges de fonctionnement dont I'importance et le caractére exceptionnel
justifient I'étalement ;- grosses réparations, frais de ravalement et de fagon
générale, travaux ne pouvant ni étre considérés comme des immobilisations, ni
étre supportés en fonctionnement par un seul exercice - certains frais d’études.

Les sommes qui figurent au compte 481 sont considérées comme des quasi-
immobilisations et entrent dans le calcul du fonds de roulement du Centre Social.
Elles concernent les dépenses budgétisées el réalisées. Toute inscription au compte
481 doit étre justifiée.

On notera que lorsque la charge peut étre anticipée, son financement peut étre
réservé par I'emploi des comptes de provisions (voir supra analyse des comptes 15)

L’inscription au compte 15 exclut 'emploi des charges a répartir.

Le compte 481 peut élre subdivisé selon la nature des charges concernées.
Schéma comptable :

En année N: constatation de la charge par nature (enlretien et réparations dans
notre exemple)

615x - Entretien el réparation 200 000
51 - Bangue 200 000

En fin d’exercice N : Constatation de I'étalement

4818 - Charges a étaler : 200 000
79 - Transferts de charges 200 000

En fin d'exercice N : Constatation du premier amortissement (sur cing ans dans
I'exemple)

6812 - Dotation aux amortissements
des charges a étaler 40 000
4818 - Charges a étaler 40 000
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Il est & noler que I'amortissement d'une charge 3 élaler se fait toujours en exercice
plein, I'amortissement est comptabilisé directement au compte 481, el non 2 un
compte intermédiaire qui cumulerait les amortissernents pratiqués.

Par conséquent, la valeur Bilan clu compte 481 constitue sa valeur nelle,
de N a N+4

6812 - Dotation aux amortissemenls
des charges a étaler 40 000
4818 - Charges a étaler 40 000



486 Charges constatées d’avance

Charges engagées et complabilisées pendant I'exercice et qui concernent l'exercice
suivant

Exemple : loyers, abonnements, colisalions, assurances, dont le terme n’est pas
échu.

31.12 exerzice N ot la charge a éte payée a torl.

486 - Charges constatées d’avance 600,00
610 - Primes d’'Assurances 600,00

N+1 au début de 'exercice suivanl

616 - Primes d’assurances 600,00
486 - Charges conslatées d'avance 600,00
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Produits constatés d’avance

Il s’agit des recettes reques ou complabilisées pour des prestations ou fournitures
qui seront effectuées dans 'exercice suivanl.

Exemple :

- les recettes reques pour un abonnement a une revue dont les numéros seront
confectionnés el envoyés au cours de |'exercice suivant,

- les recetles « adhérents » encaissées en début d’année scolaire qui couvrent
également une partie de I'année civile sutvante,

- les recettes d'aclivité payées en fin d’année pour des activités se déroulanl
I'année suivanle.

- Dans le cas d'une subvention de fonctionnement accordée pour plusieurs
exercices, la partie raltachée par convention aux exercices futurs est inscrite en
« Produits constatés d’avance ».

Schéma d’écriture
31.12 exercice N ol la recette a été encaissée a tort.

708  Produits des Aclivilés annexes 2 000,00
487  Produils conslatés d’avance

exercice N + 1

487  Produits constalés d’avance 2 000,00
708  Produits des Activités annexes 2 000,00
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PROVISIONS POUR DEPRECIATIONS DES COMPTES DE TIERS

Les échéances des créances seront décrites tous les ans dans "annexe du Bilan. Le
compte est doté par conslitution de provision au comple 6817. Il est utilisable pour
des montants significatifs et pour aulant que la créance sur le tiers ait été constatée
dans un compte 41 (ou aulre).
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CLASSE V - COMPTES FINANCIERS

Les comptes de la classe 5 sont destinés a retracer les mouvements de valeurs mobiliéres et de

trésorerie de |'association.

Nous trouvons cing parties dans les comptes financiers :

- les valeurs mobiliéres de placement (actions obligations, bons de caisse),
- les diftérents comptes de trésorerie ouverts dans un établissement,

- les liquidités (caisse),
- les régies d’avances,
- les virements internes.

[l est important d’ouvrir pour chaque compte financier utilisé, un journal de trésorerie et un

compte de trésorerie.

Exemple de numérotation des journaux e1 des comptes de trésorerie :

N° du compte

Titre du compte de
Trésorerie

Titre du journal utilisé

5122
5123
5141
533

Banque X compte N°...
Banque Y compte N°...
CCP N°...

Caisse

Journal Banque X
Journal Banque Y
Journal CCP
journal Caisse
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51

511

512

514

517

518

VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT
Celte série de comptes recoit les placements mobiliers immédiatement réalisables.
BANQUES, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET ASSIMILES

Chéques et valeurs a I'encaissement : le comple est débité pour le monlani des
bordereaux de remises de chéque et régularisé a I’inscription définitive au compre.

Banques

Ce compte regroupe toutes les opérations effectuées sur le compte en bangue el
inscrites sur le journal de la banque (a subdiviser par compte ouvert).

Cheques postaux

Ce compte regroupe toutes les opérations effectuées avec le C.C.P. el inscrites sur
te journal des C.C.P.

Caisse d’fpargne

Sont inscrites & ce compte les sommes déposées ou retirées d’un fivret de Caisse
d’Epargne.

Intéréts courus

Ce compte enregistre les intéréts bancaires caurus au 31/12 el non encaissés.
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CAISSE

Entrent dans ce compte, les recettes encaissées el dépenses payées en espéces et
inscrites sur te journal de caisse (terme comptable : brouillard de caisse).

I est vivernent conseillé d’éviter de multiplicr ie nombre de caisses pour diminuer
les risques d’erreurs.

Le contrdle a posteriori des caisses étant tres difficile, il est indispensable de tenir
les livres de caisse (brouillards de caisse) rigoureusement, sans retard, et de vérifier
trés fréquemment (1 fois par jour) Ja concordance entre le réel en caisse et le solde
des livres.

On notera que ce conirble quotidien est le seul moyen efficace de déceler

rapidement petits vols el détournement. I se traduit par un arrété de caisse
quotidien visé par le responsable de la tenue de caisse.
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54

REGIES D’AVANCE ET ACCREDITIFS

Ce compte regroupe les avances données aux responsables des activités pour en
assurer le fonctionnement.

On peut subdiviser ce compte en autant de sous comptes que d'activités qui
bénéficient d’'une avance.

Exemple : 541 halte-garderie
542 atelier peinture
elc....

Son utilisation doit toujours étre justifiée par des factures. En tout état de cause, il
convient de garder 3 |'esprit en matiére de régies d’avances les quelques régles
simples suivantes :

La gestion de la régie doit toujours étre distincte des fonds personnels du régisseur,
La confusion introduit en effet un risque de fraude et surtout peut s‘avérer source de
complications graves pour la personne qui en est chargée, lors d'un controle fiscal
de celle-ci notamment ;

Une régie d’avance « en espéces » ne doit exister que pour des montants minimes,
ou des périodes bien déterminées. Dans les situations qui réclament des sommes
plus importantes (cf. camps de vacances), d’autres solutions sont envisageables
comme l'ouverture de comptes bancaires liés au compte principal du Centre
Social.
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VIREMENTS INTERNES

Ce comple de passage destiné a permeltre le contrble des virements de fonds d’un
compte de trésorerie a un autre comple de trésorerie.

Ce compte doil toujours présenter un solde nul, ce qui garantil en quelque sorte Ia
bonne réalisation des opérations de virements de fonds d’'un comple de 1résorerie a

un autre comple de trésorecie.

L’utilisation de ce compte esl facultative mais fortement conseillée.
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CHAPITRE I

Les comptes de fonctionnement

Commentaires et modalités d’utilisation
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I. INTRODUCTION

Comme toute aclivité humaine, les activités des associations correspondent bien a l'idée
économique de l'échange. Mais, contraircment au secteur industriel ou commercial, le bul
poursuivi n'est pas un but lucratir.

A cette notion économique d'échange correspond l'idée de deux 1lux qui sont retracés dans le
comple de fonctionnement (compte de résultat)

1¢r flux : les charges de fonctionnement

Chaque association, pour fonctionner, utilise différents moyens madltériels et humains mis a sa
disposition a titre graluil ou onéreux qui sont principalement

- l'usage des locaux et du malériel,
- le travail du personnel salarié, mis a disposition ou bénévole,
- les consommations de biens ou services divers,

Les charges correspondant a la mise en ceuvre de ces difiérents moyens pendant une période

donnée sont comptabilisées dans les comples de charges de fonclionnement qui sont classés en
fonction du critére de la nature de ces dilférentes charges.

Exemple :  charges de combustibles
appointements bruts
transports el déplacements
2¢ flux : Les produits de fonctionnement
I utilisation des difiérents moyens matériels et humains dont le cott global apparait dans les
comptes de charges de fonctionnement a permis a l'association de réaliser les aclivités ou
services correspondant a son bul.
Le coul dle ces aclivités ou services est financé :
- soil par les utilisateurs ou bénéficiaires sous forme de participation,
- soil par les organismes publics ou privés sous la forme de subventions de fonctionnement et

preslanons de service.

Ces participations des usagers, presiations de services, subvenlions de fonciionnement, sont
classées dans les comptes de produits de fonctionnement.

Contrairement au bilan, qui donnce la siwwation du patrimoine de I'association a une date
donnée, le compte de résultat retrace la valeur et le solde des échanges intervenus au cours de

la période écoulée en :

Les charges : clles correspondent au cout global des moyens ayant permis la realisation des
services ou aclivileés,

Les produits : ils correspondent au linancement des activités ou services rendus.

Les comptes de Tonctionnement sont regroupés dans les classes VI et VII du Plan Comptable.
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. COMMENTAIRES DES COMPTES DE CHARGES DE FONCTIONNEMENT

A. PRINCIPES GENERAUX

Toutes les charges de fonctionnement engagées pendant un exercice par le centre social
doivent étre comptabilisées dans ces comptes de la classe VI.

Observation importante : dans le compte de fonctionnement, ces charges sont classées en
fonction de leur nature et la nomenclature comptable retenue dans ce guide est conforme 3 ce
classement des comptes de charges el produits par nature :

Exemple ; 6068 - Achats matériels
6411 - Traitements, salaires et indemnités divers
6132 - Loyers et charges locatives.

B. CuLAssE VI - COMPTES DE CHARGES PAR NATURE

Les commentaires suivants concernent le fonctionnement et le contenu des comptes de charges
par nalture.

L’affectation des charges par secteur d’aclivité est rendue nécessaire par l'octroi d'un
financement calculé en fonction du montant des dépenses réelles constatées selon la ventitation
suivante :

Dépenses concernant la fonction de Pilotage..........covvennene P
Dépenses concernant la Logistique..........ccovniennicnnines L
Dépenses concernant les services et Activités..........ocunnnee A (3

L'exploitation des charges et produits rend indispensable ['utilisation d’une comptabilité
analytique informatisée pour répondre aux besoins d’analyse financiére et de justification
aupres des financeurs.

Pour faciliter la lecture de ce guide, nous avons donné quelgues indications sommaires pour
I'affectation des charges entre les trois fonctions.

{13) oir dans 'introduction « Buts de ce guide comptable » au & B.
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GUIDE METHODOLOGIQUE
ANIMATION GLOBALE ET COORDINATION

FONCTION PILOTAGE

Type de dépenses Comptes comptables
. . Frais de collogue 6185
Fonc.tlun de‘ direction Personnel dériché et facturé 621
(maxi 2 ETP) Déplacements 625
Frais de recrulement du personnel 6284
Formation 6286
Salaires et charges 631, 633,
637, 64
Personnel mis a disposition
el valorisé 652
Provision pour départ  la relraite
ou licenciement {sous réserve) * 6815
. , ) Etude et recherche 617
FO"CF'On d’accueil Documentation générale 6181, 6183
(maxi 2 ETP) Frais de colloque 6185
Personnel détaché et facturé 621
Publiciié 623
Déplacements 625
Formation 6286
Salaires et charges 631, 633,
637, 64
Personnel mis & disposition
el valorisé 652
Provision pour départ 3 la retraite
ou licenciement (sous réserve) * 6815
.. ) Crédit bail de logiciel de gestion 612
Comptabnllté_/ gestion Frais de personnel détaché et facturé 621
(1/2 ETP maxi) Frais de Commissaires aux comptes 6226
Frais de contenticux général 6227
Déplacements 625
Formation 6286
Salaires et charges 631, 633,
637, 64
Personnel mis a disposition
el valorisé {(charges supplétives) 652
Provision pour départ a la retraite
ou licenciemenl (sous réserve) * 6815

* Saus réserve : dans l'allente d’un posilionnement de fa CNAF sur I'ensemible des prestations de service, ¢esl celle
disposition qui s'applique:




Instances de décision,
dépenses servant le projet social

- CA, AG et comités d’usagers
- Formation des bénévoles

- Cotisation 2 la fédération

- Projet social

Eludes

Divers services extérieurs
Formation des bénévoles
Rabais, remise, ristourne
Rémunerations d’intermédiaires
et honoraires

Publiciié, information publications
Foncl. Conseils el assemblées
Cotisation fédéranion

Charges supplélives
spécifiquement liées au pilotage
Perte sur créance irrécouvrable
Charges exceplionnelles

(sous réserve) ®

617

6181, 6183
6186

619, 629

622
623
6258
6281

652

654

6712, 6714
6718
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GUIDE METHODOLOGIQUE
ANIMATION GLOBALE ET COORDINATION

FONCTION LOGISTIQUE

Type de dépenses Comptes comptables

- Secrétariat et gestion courante Achats 60

- Dépenses liées aux locaux Crédit bail 612

- Dépenses de matériel Loyers et charges locatives 6132,614

- Fonctionnement courant de la|Location de matériel 6135

struclure Entretien 615

Assurances 616
Rabais, remise, ristourne 619, 629

Toutes charges liées au personnel 621, 625, 62806,
d’entretien et excédant le maximum 631, 633, 637,
d’E T P de |a fonction de pilotage 64, 6815
Rémunération d’intermédiaires

et honoraires 622

Frais de transport 624

fFrais de déplacement 625, sauf 6258
Frais postaux 626

Services bancaires 626, 627
Travaux et fagon exécutés a

I'extérieur 6282

Autres imp0ts et taxes 635

Mise a disposition de locaux ou
de personnel de jogistique

(Charges supplétives) 652

Charges d'intérét 66

Charges exceptionnelles 6712,6713, 6714,
6718

Arrondis d’euro 67182

Valeur comptable des

éléments d'actif cédé (sous réserve® 675
Dotations aux amortissements

sur immobifisations 681
Dotations aux provisions pour risque
d’exploitation (sous réserve * .
Uniguement pour risques

d’exploitation, jamais pour

constitution de fonds de roulement 6815
(sous réserve *)
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GUIDE METHODOLOGIQUE
ANIMATION GLOBALE ET COORDINATION

FONCTION ACTIVITES

Dépenses Comptes comptables
Achats 60
Sous-traitance 611
Crédit bail 612
Location 613
Charges locatives 614
Entretien 615
Assurances 616
Divers services extérieurs 618 sauf 6186
Rabais, remise, ristourne 619, 629
Personnef extérieur a |'association 621
Frais du personnel spécifique aux activités 625, 6286, 631, 633,637, 64
Rémunération d’intermédiaires et honoraires | 622
Frais de transport 624
Frais de déplacement 625 sauf 6258
Service extérieurs divers :
- travaux et fagon exécutés a I'extérieur 6282
Charges supplétives : mises a disposition de
locaux ou de personnel spécifiquement affecté
aux aclivités 652
Pertes sur créances irrécouvrables 654
Charges exceptionnelles {sous réserve *) 6712, 6714, 6718
Provision pour départ a la retraite et
licenciement (sous réserve ®) 6815
Dotation aux provisions pour dépréciation de
I'actif circulant (sous réserve *} 6817
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ANALYSE DES COMPTES

60

606

6061

60611
60612
60613
60614
60617

6063

6064
6065

6066

6068

ACHATS (LA)

Les dépenses imputées au compte 60 s'inscrivent dans la colonne « aclivités »
lorsqu’elles  sont  clairement identifiables, ou a défaut dans la colonne
« Logistique ».

Distinction entre matériel consommable et matériel amortissable.

Il est parfois délicat de distinguer le matériel amortissable et le matériel
consommable; il s’agit alors d'une question d’appréciation lorsque le bien acquis
n’est pas consommé par le premier usage.

Plusieurs éléments peuvent nous aider a faire cette distinction :

- La durée de vie estimée du bien :

Les biens dont la durée de vie est inférieure & un an sonl souvent considérés
comme consommables, sachant que la durée de vie d’un bien est fonction aussi de
ses conditions d’utilisation.

- Savaleur unitaire :

On notera a cet égard que la tolérance fiscale pour passer un bien en charges de
fonctionnement est de 2.500,00 Francs hors taxes (Voir B.O. des Impdts en
Annexe 7).

- La masse de l'acquisition effectuée :

En compiément du critere précédent, il y a lieu bien sOr de tenir compte de la
masse d’achats effectués ; c’est ainsi que I'équipement en mobilier d'une salle de
réunion ne peut étre considéré comme ['achat de x meubles de 1.000,00 Francs de
valeur unitaire, mais bien comme un achat global de X x 1.000,00 Francs.

Achats non stockés de matieres premiéres et fournitures.

Fournitures non stockables
Electricité

Gaz

Carburants et lubrifiants
Combustibles

Eau

Fournitures d’entretien et de petit éguipement : Ce compte est a déailler en
fonction des besoins de chague Centre, notamment pour retracer les achats des
matériels d’activité, les fournitures éducatives, elc...

Fournitures administratives (fournitures de bureau, imprimés...)
Linge et vétements de lravail

Fournitures de sécurité des locaux (Extincteurs et recharges, lances d'incendie,
matériel de détection non amortissable, elc...)

Autres fournitures non stockables (A subdiviser : par exemple matériel médical et
hospitalier, alimentation et boissons, etc...)
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61

611

612

613

614

SERVICES EXTERIEURS

Les comptes 61 et 62 sont des charges externes aulres que les achats. Il s'agit de
charges consommeées par le Centre Social.

Le traitement des «charges supplétivess qui s'analysent comme une
consommation linanciérement neutre de services exiérieurs lait I‘objet d’une étude
séparée en Annexe 11,

Le plan comptable associatif ne se distingue pas en la matiére du plan complable
général.

Sous-traitance générale (PLA) : Compte peu usité, car 1a sous-traitance se définit
comme « l'opéralion par laquelle une entreprise confie a une autre le soin
d’exécuter pour ¢lle el selon un certain cahier des charges une partie des actes de
producltion et de services dont elle conserve la responsabilité économigue
finale »04,

Il importe donc de ne pas utiliser ce compte pour des services extérieurs spécialisés
se rapportant a 'activité du Centre : Restauration, transports de clients, études et
recherches, paie, comptabilité - concernent le compte 628.

Redevance de crédit-bail (PLA) : (exceptionnellement en P pour les logiciels de
comptabilité). Le crédit-bail s’analyse comme une opération de location de biens
(mobiliers ou immobiliers) qui donne la faculté au locataire d’acquérir en fin de
contrat ou a loute échéance délerminée tout ou partie de ces biens, moyennant le
paiement d'une valeur résiduelle.

Les loyers versés a ce litre s'imputent en Iotalité au comple 612.

Lors de la levée de I'option d'achat, le bien est inscrit en immobilisations et amorti
pour le montant de la valeur résidueile d'acquisition.

Locations {L A) : Sont imputés a ce comple les loyers déterminés par des baux qui
donnent au Centre la jouissance de biens mobiliers ou immobiliers appartenant &
autrui pour une période délerminéc.

Si I'arrété des comptes s’intercale dans une période de location, il est obligatoire de
rattacher les loyers a I'exercice au cours duquel ils sont échus en utilisant, selon le
cas, la technique des charges a payer ou des charges payées d’avance.

Ce compte peut élre subdivisé notamment en locations mabiliéres (6135) et
immobilieres (6132).

Charges locatives et de copropriété (LA): Elles recouvrent les charges
supporiées en lant que localaire (services rendus, entretien courant, droit de bail
non récupérable...) et en tant que copropriétaire (charges prévues et réparties dans
le réglement de copropriéié).

Sont imputables dans ce compte les charges des batiments mis a disposition.

(4 Avis du Conseil ¢ onomique el social -JO da 29 avril 1973
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615

6152

61521
61522
61523

61524

Entretien et réparations (LA) : Constituent des charges de fonctionnement, les
travaux d’entretien (maintien en état) et les réparations (remise en élal) des
immobilisations figurant dans le Centre, par opposition aux opérations portant sur
de nouveaux malériels ou sur des équipements additionnels, qui constituent des
dépenses d’investissement.

S’inscrivent donc a ce compte les dépenses qui ont pour objet de maintenir {e
palrimoine et l'outil de travail en bonnes conditions d'utilisation, soit par
I’entretien, qui est préventif, soit par la réparation, qui est curative,

L’entretien peul élre géré sous forme de conlral de maintenance, souvent
pluriannuel, donc comportant des échéances de paiement successives
correspondant a des prestations étalées dans le temps. La charge esl alors
enregistrée au fur el a mesure de |'exécution de la prestation ; en fin d’exercice,
calculer la charge non payée ou proratiser Ja part de charge payée d’avance. Les
conditions d’existence d’une prestation de maintenance, en contrepartie c’'une
redevance a date fixe sont les suivantes : Exisience d’un contral, couverlure de
pieces et main d’ceuvre préviie par le Contrat (avec restriclions éventuellement).

A l'inverse, s'imputent en immobilisations :

- Les charges résultant de travaux d'une importance excédant les opérations
courantes : Achals de matériels neufs remplacant ou non des matériels anciens :
(chaudigres, sanitaires, climatisation...).

- Les travaux d’amélioration résultant de I'installation d'équipements plus
modernes et les adjonctions d’inslallation ou de construction, ainsi que les
travaux de modification el de réorganisation des locaux en vue d'un autre usage
de ceux-ci.

- Les « grosses réparations » définies & 'article 606 du Code Civil : Réparation des
gros murs, réfection des toitures, des digues, des murs de soutenements, etc...
sonl portées en investissement lorsqu’elles conduisent a accroitre la valeur d'un
bien existant, & créer un nouvel élément d'actil, a prolonger I'utilisation d’un
actif existant.

Lorsque les dépenses d’entretien sont importantes et peuvent étre prévues, il peut
étre prudent d’en étaler I'impact financier sur plusieurs exercices par I'intermédiaire
de provisions : A noter que celles-ci doivent toujours correspondre a des opérations
précises et exceptionnelles (Ravalement de fagades par exemple, réfection
compléte des revétements muraux, réfection d'étanchéité de toilures-lerrasses,
etc...).

Le plan complable détermine les principales subdivisions suivanies au comple
615:

Travaux d’entretien et réparation sur biens immabiliers
Terrains

Aménagement des terrains

Constructions

Caonstructions sur sol d’autrui
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6155

61555
61558
6156

61562
61563
61565

61568

616

6161
6162
6168

617

618
6181
6183

6185

6186

619

Travaux d'entretien et réparations sur biens mobiliers
Installations techniques, matériel et outillage

Aulres immobilisations corporelles

Maintenance

Maintenance des constructions

Maintenance informatique

Maintenances des installations générales

Autres installations

Primes d’assurances (LA) : Sont considérées comme charges d’exploitation toutes
les primes versées se rapporlant « a la couverture d'un risgue dont la réalisation
entrainerait directement el par elie-méme la perte d'un élément déterminé de I’actif
ou une charge d’exploilation ».

On distingue :

Primes multirisques

Assurance obligatoire dommage-construction
Autres primes d’assurances.

Etudes et recherches (P) : ce compte enregistre des frais d’éludes el de
recherches payés & des tiers, a I'exceplion de ceux qui concourrent a la création
d’une immobilisation.

Divers Services extérieurs (PA)
Documentation générale (PA)
Documentation technique (PA)

Frais de seminaire, colloque, conférence (PA): Sont imputés a ce compte les
dépenses engagées pour ta participation a des réunions liées a I'information du
personnel et des adminisirateurs cu Centre : Frais d’inscription, droit d’entrée,
etc...ainsi que l'ensemble des dépenses supportées par le Centre lorsque les
conditions d’hébergement et de restauration sont fixées par |'organisateur.

It s“agit alors d’un compte par destination.

Formation des Bénévoles (P) (pour les adhérents a la Fédération des centres sociaux
et socio-culturels de France (FCSF) : conlribution a F.O.S.F.O.R.A. el autres frais
engagés directement).

Rabais, remises, ristournes obtenus sur services extérieurs (PLA)

Ce comple enregistre les produits de rabais, remises et ristournes, obtenus
ultérieurement a une facturation ou forsqu’ils ne se rattachent pas a un achat de
services déterminé.
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62

621

622

623

6231

6233

6236

6237

AUTRES SERVICES EXTERIEURS

Personnel extérieur a I’Association (PLA): Sont imputés a ce comple
I'ensemble des frais liés & la mise a disposition faciurée de personnel par un
organisme extérieur, qu’il s'agisse de salaires et charges, de irais de déplacement,
elc...

Ce comple est donc lypiquement un compte par destination.

Le plan comptable distingue le compte 6211 « Personnel intérimaire », et le compte
6214 « Personnel mis & disposition ».

Ce personnel demeure salarié de son employeur d’origine el ne figure donc pas
dans la DADSUS) du Centre d’emploi. Dans I'exécution de sa tache, il est placé
sous la responsabilité du Centre d’accueil [convention de mise a disposition
exirémemenl précise avec paiement des charges au franc prés indispensable (Code
des Impdts - Article 261 B).

Rémunération d’intermédiaires et honoraires (PLA): Sont imputées & ce
compte les sommes versées a des personnes physiques ou morales ne faisant pas
partie du Cenlre el exer¢ant une profession non commerciale (avocat, expert,
commissaire au comples, nolaire, conseil juridique, conférencier non salarié,
auditeur en gestion, etc...).

Les honoraires accessoires a une opération en capilal (honoraires de notaire liés 4
I'acquisition d’un bien par exemple, honoraires d’archilecte liés & des travaux...)
sont a intégrer au colt de I'immabilisation.

On distingue le comple 6226 « honoraires » el le compie 6227 « frais d’acte et de
contentieux ». Plus rarement, on peul touver dans un compie « 6228 divers », les
commissions sur litre restaurant et sur chéques vacances (faclurées par I'ANCV!®)
au moment du remboursement ces cheques vacances).

Publicité, information et publications (P) : Ce comptc est également un comple
par destination, qui enregistre les dépenses d’information ct de communication
regroupant des moyens multiples mis en ceuvre dans un méme but,

Annonces et inserlions dans la Presse destinées 3 informer le public.

Foires el expositians : Sont imputées & ce comple les sommes réglées a un tiers
dans le cadre de [a parlicipation & une manitestation (localion de stands, décoration
de ceux-ci, frais de gardiennage dans ce cadre, etc...).

Catalogues et imprimés : Sommes réglées a des tiers pour la contection de supports
d'information quelle qu'en soit la Jorme (livrets d’accueil, plaqueties de
présentalion, film, diaporama, etc...).

Publications : ldem 6236, mais la publication se distingue par un caractére
pénodiqgue.

(15) ¢

Declaration annuelle des salaires,

f16) Agence natianale du cheque vacances,



6238

624

6241

6243

6247

6248

625

6251

6255

6256

6257

6258

626

62061

6263

Divers (Pourbeires, dons courants...)

Transports de biens et transports collectifs du personnel (LA)

Transports sur achats : sauf en matiére d’'investissement ott le colit du transport est
intégré a la valeur du bien.

Transports entre élablissements : Sommes réglées a ce litre entre Centres.

Transports colleclils du Personnel : En cas de recours a un tiers spécialisé réglé
direclement paur le transport du personnel.

Transports divers : Colt des abonnements et des tickets de transports en commun
achetés a l'intention des agents, tickels de péage et siationnement des véhicules
apparlenant au Cenre, frais de déménagement...

Déplacements, missions et réceptions (PLA): Sont imputés a ce comple les
frais de séjour et de transporl suppornés par le Centre au tilre des déplacements
effectués par le Personnel pour les besoins du service.

Voyages et déplacement (PLA): Frais de lransports et annexes, gu’ils soient
remboursés a Pagent ou réglés a une agence de voyage.

Frais de déménagement (PLA) : Compte utilisé si le Cenltre rembourse a ses salariés
leurs frais de déménagement dans le cadre d’une mutalion entre Cenlres (par
exemple),

Missions (PL.A) : Paiement des frais de séjour forfaitaires ou réels versés aux agents a
I'occasion de déplacements effectués pour les besoins du service. I est
couramment admis gue sont égdlement regroupés dans ce comple les frais de
transport lorsque le déplacement compone a la fois ces derniers et des
remboursements de frais de mission.

Réceptions (PLA) : Compte par deslination, les frais supportés par le Centre pouvant
comporter des achats de boissons ou alimentation, la location de vaisselle, de
tentes mobiles, de tables el chaises, les services d’un traiteur, etc...

Siimputent aussi A ce comple les trais relatils a la réception de personnes
extéricures (restaurant, hotels, taxis, elc...).

Frais de fonctionnement  des  instances  Associatives (P} (Déplacements,
Hébergement, Reslauration, Mission)

Frais Postaux et de Télécommunications (L)

Pas de commentaires particuliers a faire sur ce compte, dont les subdivisions
peuvent étre plus ou moins afiinées en fonction des besoins et de [a taille du
Centre, a tilre d’exemple :

Aftranchissements

Téléphone, élégramme, 1élex
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6265
62606

6267

627

628

6281

6282

6284
6285

6286

| ou a encaisser des remboursements.

Taxes postales diverses
Boites postales
Lignes spécialisées informaticjues.

Services bancaires et assimilés (L) : Charges faclurées par des élablissements
bancaires ou assimilés en contrepartie de services rendus.

Ne s‘imputent a ce compte ni les frais facturés par les CCP (626), ni les agios liés a
cdes découverls (66)

Autres Services extérieurs divers. Ce comple regroupe les frais payés d des tiers
qui n‘auraient pu trouver une imputation dans d’autres comptes plus spécialisés ;
aussi esl-il recommandé de subdiviser assez finement ce compte a trois chiffres dés
lorsqu’il enregistre des montants significatifs.

La clarté de I'imputation siatistique et la lisibilité des comptes ont tout a y gagner.

Ci-aprés une subdivision possible de ce compte, calquée sur celle des Caisses
d’Allocations Familiales :

Concours divers, cotisations... (P} : avec nolamment A ce niveau la cotisation A la
Fédération des Cenires Sociaux

Travaux et fagons exécutés a I'extérieur {LA) : a subdiviser par exemple entre les
«fagons» a proprement parler (62822), les frais de gardiennage (62823), les autres
services (62828) donl : Travaux de reproduction. blanchissage, entrées de spectacfe
dans le cadre des activités, missions de Conseil ou d’assistance ne constituant pas
des honoraires, services informaliques (paye effectuée par un fagonnier
notamment), etc...

Frais de recrutement (P)
Frais de Conseil d’Administration el d’Assemblée Générale (P)
Frais de formation (PLA), lorsqu'ils sont réglés a des liers

Principes

La compiabilisation des dépenses el recetles de formalion professionnelle obéit aux
principes généraux cle la lenue c'une compiabilité.

(Ci. : annexe sur les principes de maitrise interne du fonctionnement d'un centre
social, chapitre de la révision comptable).

Les receltes provenant de 'Organisme Paritaire de Collecle Agréée peuvent étre
également inscrites au crédil du compte 6286.

lLes dépenses et recetles peuvent élre différenciées (6286 / 7582), et leur lecture
immdédiate dans le compte de résultal. Elles sont ventilables en Pilotage, Logistique,
Activilés, selon la catégorie de personnel concerné.

En aucun cas le compte 4471 ne peut servir & régler directement des facturations, |
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Schémas d’écriture

Comptes utilisés

4471 Formation professionnelle
6286 Frais de Formation
7582 Produits divers - remboursement OPCA

1 - Enregistrement de dépenses de formation a payer

6286 Frais de formation
a 4471  Formation professionnelle

2 - Paiement a réception de la facture

4471 Formation professionnelle
a 51 Trésorerie

3 - Enregistrement de recettes de formation a recevoir

4471 Formation professionnelle

a 7582  Produits divers remboursements

ou 6286  Frais de Formation : option retenue par [a FNCS

4 - Réception des crédits

51 Trésorerie
a 4471  Formation professionnelle

629 (Pour mémoire) Rabais, remises et ristournes obtenus sur autres services
extérieurs (PLA) : Voir commentaire du compte 619.

88



63

631

6311

6314

633

6331

6332

6333

6334

635

6351
63512
63513

6353

IMPOTS ET TAXES
Ce compte se subdivise en trois grands sous-comptes :
On remarquera que le compte 63 n'enregistre en aucun cas ni I'impdt sur les

Sociétes (Comptle 69), ni la TVA a reverser au Trésor : Celle-ci ayant é&té collectée
en amoni transite en effet par un compte de liers et non de charges.

Impots et taxes et versements assimilés sur rémunérations (PLA)
(Administration des impots)

Le compte 631 pour les versements eflectués au lrésor en réglememt de laxes ou
cotisations assises sur les salaires.

Taxe sur les salaires - charge réelle payée, hors de réduction, de laxe.

Cotisation pour défaut d'investissement obligatoire dans la construction (ou 633 en
cas de versement a un Organisme collecteur)

Impots et faxes et versements assimilés sur rémunérations (PLA) (Autres
Organismes)

Le comple 633 pour les versements effectués a d’autres Organismes ou
Associations en réglement de cotisations assises sur les salaires.

Versement Transport : Dans les agglomérations qui y sont assujelties, ce versement
est effectué a I'URSSAF, mais ne constitue pas une charge sociale a classer dans les
comptes 645.

Fonds National d’Aide au Logement : Collecté par I'URSSAF en méme temps que
les autres cotisations.

Participation des employeurs a la formation professionnelle continue: 1A
déclaration N® 2483 reprend les contributions aux Fonds d'Assurance Formation,

ainsi que les dépenses supportées directement par le Centre.

Participation des employeurs & l'etfort de conslruction : Versements & fonds perdus.
Autres Impots, taxes et versements assimilés (L) (Administration des Impbts)

l.e comple 635 enregistre les contributions nationales départementales ou locales a
Pexceplion de celles assises sur les rémunérations, lelles que vues ci-dessus.

lmpdts directs

Taxes lonciéres

Autres impdts locatix

Impots indirects

Droils d'enregisirement et de timbre {vignelle automobile, timbres fiscaux, carte
grise)
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6358 Aulres Droits

637 Autres Impots, taxes et versements assimilés (PLA) (aulres Organismes)
Compte a subdiviser comme de besoin, rarement employé dans les Centres sauf
pour la redevance \élévision... : On y classe notamment la faxe de 6 % sur les

contributions des employeurs aux Comités d’Entreprise, la taxe sur les contributions
patronales a la Prévoyance complémentaire...
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64

641

6411

6412

CHARGES DE PERSONNEL (PLA)

Voir annexe 4 - Schéma de comptabilisation d’aprés un bulletin de salaire.

Salaires et appointements bruts

Ce compte regroupe les traitements et salaires bruts (qu’il s’agisse de salariés a
lemps plein ou a temps partiel) assujettis a cotisations sociales et fiscales, 1l doit étre
subdivisé selon le type de contrat (contrats non aidés/contrats aidés)

Sont ventilés dans la fonction «pilotage» (Lettre circulaire LC n® 195 du 27.7.98) :

- les salaires concernant le Directeur du cenlre, et le Directeur Adjoint (maxi 2
ETP);

- les salaires concernant le personnel d'accueil et secrétariat (maxi 2 ETP).
Si la réalité s’avere supérieure a ce chiffre, il conviendra de positionner la
différence dans la fonction logistique (L). Ce cas de figure peut se produire dans
les centres [rés importants (Irés gros centre social).

- lessalaires concernant le personnel de comptabilité/gestion (1/2 ETP maxi)

Sont ventilés dans la ionclion « logistique » les salaires er charges concernant le
personnel d'entretien et de gardiennage el Vexcédent évenluel des frais de
Personnels accueil/secrélariat et comptabilité non impultable en colonne P.

Sont ventilés dans « activités » les salaires el charges du personnel anecié a ane
activité ou un service.

Les dépenses d’animation colleclive pour les familles financées par la prestation de
service animation collective familles (circulaire CNAF LC n® 196 du 27.7.98)
conslituent une activité.

Congés payés

La période de référence pour le calcul des congés payés ne coincide pas avec
'année civile ; elle commence le 1¢7 juin de 'année précédenie et se termine le
31 mai de ['année en cours.

Les congés dont bénélicie le salarié pour la période du 17 juin au 31 décembre ne
seront pris que I'année suivante. Pourtant cette somme est imputable a l'exercice en
cours et elle représente les 7/10° de ses ¢raits acquis. Les employeurs doivent
conslituer une provision afin de faire face & celte obligation.

Celte provision se reporte d’année en année, mais elle doit étre réajustée chague
année en fonclion des variations de la masse salariale. Si la masse salariaie
augmenle, la somme nécessaire pour réajuster la provision sera débitée a ce
comple.

Dans le cas ol un centre n'aurail pas constitué de provision la premiére année, il
I'alimentera en débilant fe comple de charges exceptionnelles sur opéralions de
pestion des exercices antérieurs pour la valeur de la provision qu'il aurait di
conslitter a la (in de U'exercice précédent.
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Ensuite, le caleul et la comptabilisation de {a provision s’effectuent de la maniére
suivante :

Calcul de la provision au 31 décembre :

Congés a payer au 31 décembre =
Salaires bruts + charges sociales
de juin a décembre du
personnel présent au 31 décembre

10
A défaut, la provision peut étre calculée sur le cumul de jours de congés non pris
pour chague salarié.
S’imputent également a ce compte les indemnites de congés non pris en cas de
cessation d’activité et I'indemnité compensalrice de congés payés non pris.
A défaut, un calcul forfaitaire peut étre relenu (1/10 des salaires de Juin a
Décembre)

Com ilisation

Schéma d’écriture
Conslitution de la provision au 31/12/97

6412 Congés payés 5000
4282 Personnel - Detles provisionnées pour congés a payer 5 000
1998

Paiement des congés payés en 1998

4282 Personnel - Detles provisionnées pour congés a payer 3000
51 Trésorerie 3000

Régularisation de la provision a la méme dale que le

reglement

4282 Personnel - Delles provisionnées pour Conges a payer 2 000

6412 Congés Payés 2000
6413 Primes et gratifications (soumises & colisations)

Indemnités de départ a la retraite
Indemnités de précarité (6 %)

6414 Indemnités et avaniages divers
Sommes versées aux salariés et non soumises aux colisations sociales pour
compenser leurs frais de déplacement entre leur lieu de travail et leur domicile
dans les agglomérations urbaines de plus de 100 000 habitants.
Celle saimme est foriaitaire © elle ne represente pas le remboursement des frais réels.
Le versement de la prime de transporl n'est pas obligatoire sur tout le territoire,

I"'URSSAF de voire Circonscription est a conlacter pour cennaitre les modalités
d'assujetissement.



645

6451

6453

6454

6458

Charges de sécurité sociale et de prévoyance.
Se ventilent comme {es salaires.
Cotisations de Sécurité Sociale (URSSAF)

Parl patronale de la cotisation versée a I'U.R.S.5.A.F. et cotisation due pour les
bénévoles.

Cotisations aux Caisses de Prévoyance Mutuelle
Part patronale de la cotisation versée.

Colisations aux Caisses de Reltraites el Prévoyance
Parl patronale de |a cotisation versée.

Cotisations ASSEDIC

Parl patronale de la cotisation versée.

Cotisations aux autres Organismes Sociaux
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647 Autres Charges Sociales
Se ventilent comme les salaires

6472 Versements aux Comilés d'Entreprise et d'Etablissement.

6475 Médecine da Travail, Pharmacie
Ce compte recoit les versements faits au litre des visites médicales obligatoires du
personnel, ainsi que les achats de produits pharmaceutiques destinés aux soins
courants du personnel.

6477 Titres Restaurant
Part patronale des litres restaurant
Schémia d'écriture

Commande des litres reslaurant pour leur valeur faciale (PP = 60 % de la valeur

faciale)

EX. :valeur faciale : 30F
part patronale (PP) 18 F
part salariale : 12 F

commande de 100 titres

6477 Titres restaurant (PP} 1 800
4255 Opérations sur tilres restaurant 1200
51 - Trésorerie 3 000

remboursement par le salarié retenue sur paie

421 Rémunérations dues 1200
4255 - Opération sur titres restaurant 1200
648 Autres charges de personnel

Médaille du ravail, prime de creche.
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65

652

654

AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE

Charges supplétives (PLA) ou contributives par nature valorisées - Voir
annexe 11

L'avis émis le 17 juiller 1985 par le Conseil National de la compiabilité sur le plan
comptable des associations préveoil quelques adaptations du plan comptable
général el refient le principe des charges supplétives qualifiées de « valorisation des
contributions volonlaires effectuées a lilre gratuil ». Cel accord de principe est
assorti d'un grand nombre de recommandations sur les méthodes d’évaluation et
les pieces justificatives.

Toutes les charges supplétives, quel que soit le mode de comptabilisation adopté
(voir annexe 9), doivent avoir leur reflet dans les comptes 752 « Produits divers de
gestion courante » ou trés exceptionnellement au compte 7713 « Libéralilés
recues »,

En ce qui concerne la valorisalion du Bénévolat, il est admis gu'elle puisse éire
comptabilisée dans des Comples Spéciaux (classe 8).

Le montant de la valorisation du bénévolat ne sera jamais pris en compte dans la |
base de calcul d’une Prestation de Service et ne doit pas figurer dans fe compte
652. '
Les méthodes de valorisation du bénévolat doivent étre clairement énoncées et

non contestables.

Les charges supplétives sont des charges qui ont fait a l'origine I'abjet d’un
reglement financier par un tiers (ex. Salaires, entretien de locaux payés par une
mairie).

Le Tiers qui a assumé le réglement atteste du montant de fa mise a disposition pour
le Centre Social.

C’est ce montant attesté qui doit figurer au débit du compte 652 par le crédit du
compte 752 pour le méme montant.

Le compte 652 est pris en compte pour le calcul de la Prestation de Service.

Pertes sur créances irrécouvrables (PA)

A la fin de chaque exercice, il y a lieu d'examiner le degré de recouvrabilité de
chaque créance. Or, comple tenu des objeclifs sociaux poursuivis, il apparait trés
souvent hors de quesltion d’engager des poursuiles conlre cerlains débiteurs
(usagers ou leurs familles en difficulté, cas sociaux, usagers non pris en charge par
les organismes (inanceurs...).

Pour ces molifs et compte tenu également du lail que les générations d'usagers se
renouvellent  souvenl trés  rapidement, un  volume  constant  de  créances
irrecouvrables est constalé chague année. En raison de son caractere habituel, les
perles de cetle nature sont complabilisées chaque année parmi les charges
covrantes de lonctionnement.

La constatation de la perte au compte de charge vient solder le compte « client .
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66
661

6611

6616

667

CHARGES FINANCIERES (L)

Charges d’intéréts

Intéréts des emprunits et des deties

Les intéréts des emprunts contractés sont enregistrés dans ce comple.
Intéréts bancaires

Les agios des comptes courants et autres [rais de découverl bancaire sont
enregistrés dans ce compte.

Charges nettes sur cessions de valeurs mobhiliéres de placement
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67

671

6712

6713

6714

6718

675

CHARGES EXCEPTIONNELLES.

Charges exceptionnelles sur opérations de gestion

Pénalités et amendes fiscales ou pénales (PLA)

Ce comple enregistre les pénalités pour déclaration tardive aux organismes sociaux
(U.R.S.S.A.F. - ASSEDIC - Caisses de Retraites, elc...) el les amendes liscales ou
pénales.

NB : Les majorations ou intéréts de retard appliqués au paiement tardif ou au non-
paiement des charges fiscales et sociales sont comptabilisées avec le compte
principal.

Dons - libéralités (L)

Dons courants.

Créances devenues irrécouvrables dans I'exercice (PLA)

Créances ne concernant pas les dettes des usagers (voir comple 654 Pertes sur
créances irrécouvrables) ex. Subventions promises non honorées.

Aulres charges exceplionnelles sur opérations de gestion de 'exercice. {(LA)

Ce compte enregistre les charges exceptionnelles de gestion de |'exercice. (Par
exemple : pertes - vols). [l enregistre également les écarls de conversion de VEuro -
Voir compte 4788.

Valeurs comptables des éléments d’actif cédés (L)

Ce compte enregistre la valeur comptable (valeur achat - amorlissements) des

éléments d’actif cédés au sortir d’invenlaire avant d’étre lotalement amortis. Peut-
étre subdivisé comme les comptes de classe 2. Voir schéma écrilure du 775.
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68

681

6811

6812

6815

6817

DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, AUX PROVISIONS ET
ENGAGEMENTS

Dotations aux amortissements et aux provisions (L).
Dolalions aux amortissements des immobilisations

Il est rappeié que, a I'exceplion des \errains, toutes les valeurs immobilisées gui
sonl propriété de ['assoc iation doivent taire ['objet d'un amortissement.

Dans la nole explicative détaillée intitulée Annexe 6 «Lles Principes e
Complabilisation d’Amortissements » sont examinés tous les problémes spécifiques
aux calculs des amortissements.

Pour conclure ce point, il est indiqué que I'amonissement est une charge
obligatoire et que celte nécessité d’amortir les biens joue, quel que soit le mode de
financement qui a permis d’acquérir ces biens :

- Subvention d’équipement,
- Apports ou dons en espéces ou en nalure,
- Emprunts.

Doit étre subdivisé en sous comptes, conformément au déail de la classe 2, débilés
par le crédil des sous-comptes du comptes 28 « Amortissements ».

Dotation aux amortissements des charges d’exploitation a répartir
- Voir comple 481

Dotalion aux provisions pour risques et charges d'exploitation (PLA)

Voir schéma d’écriture du 7815

Provision pour départ a la retraile et licenciement {contrepartie du compte 151 -
Provision pour riscjue).

Dans l‘attente de dispositions réglementaires & parailre (circulaire CNAF), les
montants figurant aux comptes 67 et 68 (sauf dotations aux amortissements)
peuvenl étre exclus par les financeurs pour le calcul des Presiations de Service

Dotation aux provisions pour dépréciation de I'activ circulant (A)
Concerne les créances (cf. comple 7817)
Comptabilisation de (A provision au 31.12

6817 Dotation aux provisions pour dépréciation de 2 000
Factif circulant
41 Provisions pour dépréciation des comptes de tiers 2 000

Constalation de la charge en cas de perte définitive

654 Pertes sur créances irrécouvrables 2 000
41 Clients 2 000
49 Provisions pour dépréciation des comples de tiers 2 000
7817 Reprises sur provisions pour déprécialion des 2000

actifs circulants
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689 Engagements a réaliser sur ressources affectées (regiement 9901 du

16.02.99)
6894 Engagements a réaliser sur subventions attribuces
6895 Engagements a réaliser sur dons manuels affeclés
6897 Engagements a réaliser sur legs et donalions affeclées

Les conventions d'allribution de subventions aux associalions el fondations contiennent
généralement des conditions suspensives ou résoluloires.

Une condition suspensive non levée ne permel pas d’enregistrer {a subvention en produits. Par
contre, la présence d’une condition résolutoire permet de conslater la subvenlion en produits
mais doit conduire I'association cu fondation a conslater une provision pour reversement de
subvention deés qu'il apparait probable qu’un ou plusieurs objectifs fixés dans la condition
résolutoire ne pourront élre alleints. Lorsque V'associalion ou la fondation constate de maniére
définitive que ces objeclifs ne pourront éire alleints, une delle envers le tiers linanceur es!
constatée dans un poste « Subvenlions a reverser ».

Les dépenses engagées avant que l'association ou la fondalion ail obtenu la notification
daltribution de la subvention sont inscrites en charges sans que la subvention attendue puisse
élre inscrile en produits.

Une subvention de fonclionnemenlt accordée pour plusieurs exercices esl répartie en fonction
des périodes ou étapes d’attribution définies dans la convention, ou & défaut prorata temporis.
La partie rattachée a des exercices fulures esl inscrite en « Produits constalés d’avance ».

Lorsqu’une subvention de fonctionnement inscrite, au cours de l'exercice, au compte de
résultal dans les produits, n’a pu élre ulilisée en totalité au cours de cet exercice, engagement
d'emploi pris par I'organisme envers le liers linanceur esl inscrit en charges sous la robrique
« Engagements a réaliser sur ressources alfectées » (sous-compie « £ngagemenl a réaliser sur
subventions attribuées » {689]) ¢l au passil du bilan sous le compte « Fonds dédiés « (19).

Les sommes inscrites sous la rubrique « Fonds dédiés » sont reprises en produils au con. e de
résullat au cours des exercices suivants, au rythme de réalisation des engagements, par le crédit
du compte « Report des ressources non utilisées des exercices antéricurs » (789).

Une information est, dans ce dernier cas, donnée dans 'annexe, précisant :

o les sommes inscrites & Pouverture et a la cloture de 'exercice en « Fonds dédiés » (19)

o les fonds dédi¢s inscrits au bilan & la cléture de l'exercice précédent, provenant de
subventlions, et utilisés au cours de 'exercice, (19)

» les dépenses reslanl a engager finances par des subventions el inscriles au cours de
I'exercice en « [ngagements & réaliser sur subventions attribudes » (6694)

o les Fonds dédicés » correspondant a des projets pour lesquels aucune dépense significative
n’a ére enregistree an cours des deux derniers exercices (19).

Ces engagements sont exclus du mode de calcul de la prestation de service
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69 IMPOT SUR LES BENEFICES

Enregistre I'impdt sur les Sociéiés des personnes morales non lucratives.
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70 VENTE DE PRODUITS FINIS PRESTATAIRES

706 Prestations de services, marchandises
7061 Participation des usagers (A)

Rentrent dans ce compte les participations financiéres versées pour les activités, par
les usagers et les adhérents.

70611 Participation des usagers {bons vacances ou autres) A)

Ce compte en registre |'aide personnalisée accordée a leurs ressortissants par les
organismes sociaux ou les entreprises pour faciliter les départs en vacances.

708 Produits des activités annexes (PLA)
7081 Produits des prestations fournies au personnel (PLA)

Ce compte enregistre les recettes provenant de la comptabilisation des opérations
en nalure consenties au personnel {logemenl, repas).

7083 Locations diverses consenties (L)

7084 Mise a disposition du personnel facturée (PLA)
Mise a disposition occasionnelle d’un salarié & une autre association.

7088 Autres produits d’activités annexes.

Nb: La répartition des produits par fonction (PLA) n'a pas d'impact sur le calcul de la
prestation de service animation globale et coordination.
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72

722

PRODUCTION IMMOBILISEE

Travaux faits par I’association pour elle-méme (L)

Ce compte enregistre les dépenses engagées ou eslimées par |'association pour
réaliser des travaux incorporés dans les immobilisations, par exemple : les salaires
el les charges versés & un salarié effecluant des travaux d’embellissement ot

agrandissement, créalion de logiciels.

Comptabilisation : au débit d’un compte de la classe 2 par le crédit du comple 722.
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74

741
7411
7412
7413
742
743
744
745

746

748

SUBVENTIONS D’EXPLOITATION (PLA)

Le compte Subvention doit étre subdivisé par origine des fonds (Etat, Département,
Fonds Européen) et par nature de contrat aidé (Contrat emploi solidarité, emploi
jeunes, etc...)

Subvention de fonctionnement — ETAT PLA

CNASEA

EMPLOI JEUNE

EMPLOI

Subvention de fonctionnement REGION PLA

Subvention de fonctionnement DEPARTEMENT PLA

Subvention de fonctionnement COMMUNES PLA

Subvention de fonctionnement ORGANISMES SOCIAUX (CAF)

Subvention de fonctionnement : Prestations de service CAF a subdiviser
suivant la nature de la fonction ou de I’activité (PA)

Subvention de fonctionnement AUTRES (PLA)
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75

752

754

756

757

7571

7573

758

7582

AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

Contrepartie des charges supplétives (voir compte 652 et annexe 12) (PLA)
Collectes et Dons (PLA)

Cotisations (P)
Cotisations des adhérents

Quote-part d’éléments du fonds associatif virée au compte de résultat
(PLA)

Quote-part de subventions d‘investissement (renouvelables) virée au comple de
résultat

Quote-part des apports virée au compte de résuitat

Les biens apportés, devenant la propriété de l‘association ou fondation, sont
enregistrés a l'actif du bilan; la contrepartie est comptabilisée dans des
subdivisions du comple «Fonds associatils avec droil de reprise ». Les
amorlissements sont comptabilisés conformément au Plan Comptable Général. Si le
bien ne doit pas étre renouvelé par I'organisme, la contrepartie de la valeur
d’apport inscrite aux « Fonds associatifs avec droit de reprise » doit étre diminuée
pour un montant égal & celui des amortissements, par le crédit du compte 75
« Autres produits de gestion courante ». (Voir compte 103)

Autres produits divers de gestion courante (PLA)

Produits divers remboursement FAF {(Voir compte 6286)

7585 3 7588 Contribulions diverses
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76

762

7621

7624
764
765
766
767

768

7681

PRODUITS FINANCIERS (L)

Bien que le Centre Social n‘ait pas vocation a faire de placements financiers, les
Produits Financiers proviennent des placements, de la trésorerie excédentaire sur
des comptes courants portant intéréts ou comptes sur livret, des intéréts accordés
par le centre & son personnel.

Produits des immobilisations financiéres

Revenus des titres immobilisés (3 plus d’un an)

Ces titres figurent au compte 276 au bilan,

Revenus des préts

Revenus des valeurs mobiliéres de placement (2 moins d’un an)

Escompte obtenu

Gains de change

Produits nets sur cessions de valeurs mobilieres de placement

Autres Produits Financiers

Intéréts des comptes financiers

Ce compte recoit les intéréts produits par les comptes sur livret, comptes courants
avec intéréts.
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77

771
7713

7718

775

777

778

PRODUITS EXCEPTIONNELS

Les produits exceptionnels sont comptabilisés au crédit :

du compte 771 s'il s’agit de produils exceptionnels relevant des opérations de
gestion,

du compte 775 ¢'il s'agit de produits des cessions d'immabilisations.

Produits exceptionnels sur opérations de gestion (PLA)
Libéralités
Produits exceptionnels sur opérations de gestion de I'exercice.

Par exernple : remboursement d’assurances, pour destruction de stock.
Ce compte enregistre également les produits issus des écarts de conversion de
I'Euro - Voir Compte 4788

Produits des cessions d’éléments d’Actif [Annexe 9] (L)

Ce comple enregisire le produit de la cession d’'un élément d‘actif figurant au Bitan.
C’est-a-dire le montant de la vente d'un bien inscrit & I'inventaire et figurant en
immobilisation au Bilan,

Ex. : vente d’'un véhicule dont la situation comptable est la suivante :
Achat: 60000F

Amortissement au 31.12.97: 26 000 F

Prix de Vente : 30000 F

28182 - Amortissements du matériel de transport 26 000 F

a 2182 - Matériel de transport 26 000 F

675 - Valeur comptable des éléments d'actif cédés 34 000 F
a 2182 - Matériel de transport 34 000 F

5 - Compte financier 30000 F
a 7752 - Produits de cessions d'éléments d’actif 30000 F

Quote-Part des subventions d’investissement affectées au compte résultat

(L

A due concurrence de I'amortissement du bien acquis par une subvention
d‘investissement, celle-ci est amortie par |'écriture suivante :

139 - Subventions d’investissement inscrites au compte de résultat
3 777 - Quote-parn des subventions d’investissement affectées au compte de
résultai.

Autres produits excepticnnels de I'exercice (L)
Ce compte ne concerne que des opérations liées a des immobilisations et ne doit
étre utilisé que de fagon trés exceptionnelle.

Ex. : indemnité d’assurance pour la part supérieure a la valeur de remplacement du
bien détruit (bien immobilisé).
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78
781

7815

7817

789

REPRISE SUR AMORTISSEMENTS ET PROVISIONS

Reprise sur amortissements et provisions
Reprise sur provisions pour risques et charges d’exploitation (PLA)

Ce compte de produiits est associé au compte 6815 - Dotations aux amortissements
et provisions pour constater les reprises d’amortissements ou de provisions déja
constituées ; dés que la dépréciation qui était a l'origine est devenue définitive, que
la charge ou le risque est survenu ou que la provision est devenue sans objet.

Ce compile est crédité par le débit du compte 15.

La reprise doit étre d'un montant égal au monlant constaté antérieurement, méme si
le coit définitif est inférieur ou supérieur 2 la provision.

La dépense relative a la réalisation du risque ou de la charge est comptabilisée
parallélement dans le compte de charge par nature.

Constatation de la provision pour risque au 31.12.97
6815 - dotations aux provisions pour risques d’exploitation 30 000 F
a 151 - Provisions pour risques 30 000 £

Exercice 1998 - constatation de la charge réelle 35 000 F
Compte de charge classe 6 35000 F

a Compte financier classe 5 35000 F

151 - Provisions pour risques 30000 F

a 7815 - Reprises sur Provisions pour risque 30 000 F

Reprises sur provisions pour dépréciation des aclifs circulants (A)
(voir compte 6817)

Report des ressources non utilisées des exercices antérieurs
(voir compte 19)
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79 TRANSFERT DE CHARGES - COMPTE D’ORDRE

108



80

COMPTES SPECIAUX

Réservés & I'enregistrement des écritures relatives aux contributions volontaires par
nature . Voir également le compte 652.

Les contributions volontaires sont, par nature, effectuées a tilre gratuil. Elles
correspondent au bénévolat, aux mises a disposition de personnes par des entités
tierces ainsi que de biens meubles ou immeubles, auxquels il convient d’assimiler
les dons en nature redistribués ou consommés en I'état par ['association ou la
fondation.

Des lors que ces contributions présentent un caractére significatif, elles font {’objet
d’une information appropriée dans |'annexe portant sur leur nature et leur
imporlance. A défaut de renseignements guantitatifs suffisamment fiables, des
informations qualitatives sont apportées, notamment sur les difficultés rencontrées
pour évaluer les contributions concernées,

Si 'association ou fondation dispose d’une information quantifiable et valorisable
sur les contributions volontaires significatives obtenues, ainsi que de méthodes
d’envegistrement fiables, elle peut opter pour leur inscription en comptabilité, c’est-
a-dire 2 la fois :

> en comples de classe 8 qui enregistrent :

e au crédit des comptes 87., les contributions volontaires par catégorie
(bénévolat, prestations en nature, dons en nature consommés en 'état) ;

celles-ci n’entrainent pas de flux financiers puisqu’elles sont gratuites et ne
peuvent étre qu’évaluées approximativement,

o au débil des comptes 86.., en contrepartie, leurs emplois selon leur nature
(secours en nature, mises a disposition gratuite de locaux, personnel
bénévole...)

= et au pied du compie de résultat sous la rubrique « Evaluation des contributions
volontaires en nature » en deux colonnes de totaux égaux.

Répartition par nature de charges Répantition par nature de ressources
860 - Secours en nalure 870 Bénévolat
- alimentaires
- vestimeniaires 871 - Prestations en nature
861 - Mise a disposition gratuile de biens
- locaux 875 - Dons en nature
- matériels
862 - Prestations
864 - Personnel bénévole

> Iannexe 12 indique les méthodes de quantification et de valorisation retenues.
Altention, ce type de comptabilisation n’exonére pas I'inscription en comptabilité

des mises a disposition (hors bénévolat) en comptes 652/752 (Voir circulaire CNAF
n® 61 du 20.12.95).
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