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Partie 1 : Déposer une demande PARENTALITÉ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prérequis :  

1. Créer un compte personnel 

2. /ƻƳƳŜƴŎŜǊ ƭŜ ŘŞǇƾǘ ŘŜ ŘƻǎǎƛŜǊ ǇŜƴŘŀƴǘ ǳƴŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩŀǇǇŜƭ Ł ǇǊƻƧŜǘ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ŘŀǘŜǎ 

indiquées par votre Caf 

3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :  

¶ wŜƭŜǾŞ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞ ōŀƴŎŀƛǊŜ (titulaire du compte, IBAN, BIC) 

¶ Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET, 

vous devez impérativement le ŘŜƳŀƴŘŜǊ ŀǳǇǊŝǎ ŘŜ ƭΩLb{99Φ !ǘǘŜƴǘƛƻƴΣ ǳƴ ŘŞƭŀƛ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ 

est nécessaire.  

¶ Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture. 

¶ Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise :  une liste datée des membres du 

conseil d'administration et du bureau 

¶ Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du 

commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois  

¶ Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale 

(EPCI) Υ !ǊǊşǘŞ ǇǊŞŦŜŎǘƻǊŀƭ ǇƻǊǘŀƴǘ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ 9t/L Ŝǘ ŘŞǘŀƛƭƭŀƴǘ ƭŜ ŎƘŀƳǇ ŘŜ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜ 

et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les 

champs de compétence) 
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Etape introductive : Création de la demande 
 

1. {ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ 9ƭŀƴΣ Řŀƴǎ Mes aides (1), cliquez sur 5ŞǇƻǎŜǊ ǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘΩŀƛŘŜ (2). 

 

 

2. Sélectionnez parmi les téléservices ƻǳǾŜǊǘǎ ŎŜƭǳƛ ǉǳƛ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ł ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘΩŀƛŘŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ 

souhaitez déposer.  
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Etape 1 : Choix du financeur 
 

1. Dans la première étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf auprès 

de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu 

déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).  

 

 

 

 

Ό  Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département où se déroule le projet. Par exemple : si un    

gestionnaire a son siège dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 26, 

il faut bien sélectionner la Caf 26.  
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Etape 2 : Préambule  
 

1. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :  

¶ La charte nationale de soutien à la parentalité (1) 

¶ Le référentiel socle parentalité de la branche famille (2) 

Après avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3). 

 

 

Ό  Conseil : 9ƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ /ŀŦΣ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ tǊŞŀƳōǳƭŜΣ ŘΩŀǳǘǊŜǎ documents peuvent vous 

être mis à disposition. 
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Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :  

1. Certificat d'inscription au répertoire SIRENE 
2. Récépissé de déclaration en préfecture 
3. Statuts datés et signés 
4. Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de l'année N-1 (optionnel) 

 

Etape 3 : Votre Tiers 
 

Dans cette quatrième étape, il existe deux possibilités : 

¶ Le 1er dépôt de demande (1er dépôt de demande sans être rattaché à un tiers 

¶  

 

 

 

 

 

 

¶ Le 2nd dépôt de demande et suivant (2nd dépôt de demande et suivant) 

 

a. 1er dépôt de demande sans être rattaché à un tiers 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ό  Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans 

une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande). 

Ainsi, la 1ère ŀƴƴŞŜΣ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ŘŞǇƻǎŀƴǘ ǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘe devront renseigner le tiers. 

 

 

  



8 
 

1. Cliquez sur la flèche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que 

vous êtes ou que vous représentez. 
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2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans 

Domicilié(e) (1),  

 

Ensuite, vous avez 2 possibilités :  

 

ü 1ère possibilité :  

 

±ƻǳǎ ŘƛǎǇƻǎŜȊ ŘΩǳƴ {ƛǊŜǘΣ Řŀƴǎ ŎŜ Ŏŀǎ ŎƻŎƘŜȊ ƭŀ ŎŀǎŜ SIRET. 

Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2). 

Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5). 

 

ü 2ème possibilité :  

 

Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA . 

Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3). 

Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5). 
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Exemple Υ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘΩǳƴ ƴǳƳŞǊƻ {ƛǊŜǘΣ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ !tL 9ƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ǎƻƴǘ ǊŀǇŀǘǊƛŞŜǎ 

automatiquement (6). 

 

 

En absence de SIRET vous pouvez cocher la case dédiée et justifier ƭŜ ƳƻǘƛŦ ŘŜ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ : 
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Ό  Conseil : Un contrôle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grâce au service API Entreprise.  

Si votre tiers est déjà connu. Cliquez ǎǳǊ ζ {ǳƛǾŀƴǘ η ǇƻǳǊ ŦŀƛǊŜ ǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŎŜ ǘƛŜǊǎ 

vous permettant de vous y rattacher. 

 

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2). 

 

      Ό  Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole *  doivent obligatoirement être complétées. 
        Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service API Entreprise si les  
        informations sont présentes sur le site. 
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4. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) : 

¶ Cochez oui si vous êtes le représentant légal. 

¶ Cochez non ǎƛ Ǿƻǳǎ ƴŜ ƭΩşǘŜǎ ǇŀǎΦ 5ŀƴǎ ŎŜ Ŏŀǎ, remplissez les coordonnées (2) du 

représentant légal.  

Enfin cliquez sur Suivant (3). 

                               

 

Ό  Conseil : [Ŝ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭŞƎŀƭ Ŝǎǘ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ǉǳƛΣ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ǎǘŀǘǳǘǎΣ ŀ ƭŜ ǇƻǳǾƻƛǊ ŘΩŜƴƎŀƎŜǊ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ 

morale (le ǘƛŜǊǎύ ǉǳΩƛƭ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŜΦ  Attention iƭ ƴŜ ǎΩŀƎƛǘ Ǉŀǎ ŘŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŀȅŀƴǘ ŘŞƭŞƎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǎƛƎƴŀǘǳǊŜ 

mais uniquement le représentant. 
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5. Une fois les données renseignées ou importées automatiquement grâce au service API Entreprise, 

un récapitulatif (1) Řǳ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭŞƎŀƭ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ.  

¶ Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature 

cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).  

Vous pouvez reprendre la procédure en vous référant à :  

la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire 

du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage. 

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3). 

 

 

 

Ό  Conseil : [ΩƻōƧŜŎǘƛŦ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ǇŀǊǘƛŜ Ŝǎǘ ŘΩƛƴŦƻǊƳŜǊ ƭŀ /ŀŦ ǎǳǊ Ǿƻǎ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘǎ Υ ŎŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ƴΩŀǳǊƻƴǘ 

pas nécessairement à se connecter à Elan όǎǳƛǾŀƴǘ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŘŞŎƛŘŜȊύ. 

Autre représentant = ŎƻƴǎŜƛƭƭŜǊ ƳǳƴƛŎƛǇŀƭ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴŎe/jeunesse, le directeur général des 

services etc. 

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc. 

 

! ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ŞǘŀǇŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǊǘŀƎŜǊ ǾƻǘǊŜ ŘŜƳŀƴŘŜ ŀǾŜŎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎΦ  
Dans ce cas, référez-vous à :  
 

la tŀǊǘƛŜ о Υ tŀǊǘŀƎŜ ŘΩǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ǳƴ ŀǳǘǊŜ ǳǎŀƎŜǊ  

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage 
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b.  2nd dépôt de demande et suivants 

 

Prérequis :  Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :  

¶ Attestation de non-changement de situation Un modèle à compléter est mis à votre 
disposition en fin de formulaire dans la section pièces justificatives, qu'il vous suffira 
de télécharger, remplir et joindre à votre demande) 

¶ Documents concernés en cas de changement. 
 

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement.  
Il vous suffit de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont à jourΦ 5ΩŀǳǘǊŜǎ ǊǳōǊƛǉǳŜǎ sont également 
présentes sur votre fiche tiers mais non obligatoirement renseignées :  

¶ Liste des membres Řǳ ŎƻƴǎŜƛƭ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ 

¶ Représentants 

¶ Agréments et Labels 

¶ wŜƭŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴǎ 

¶ Moyens humains 
cliquez sur Suivant (2). 
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Etape 4 : Le projet parentalité global 
 

4.1. Organisation du projet 
1. Dans la quatrième ŞǘŀǇŜΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ ǇǊŞǎŜƴǘŜǊ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ : 

¶ Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet PARENTALITÉ. 

¶ Précisez si la structure porteuse du projet est identique au tiers (2). Dans la négative vous 

devrez renseigner ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŜǊ la structure porteuse du 

projet (3). 
¶ Précisez également si vous participeȊ Ł ǳƴ ŎƻƳƛǘŞ ŘΩŀƴƛƳŀǘƛƻƴ ƭƻŎŀƭŜκŘŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘŀƭe 

parentalité. Une question subsidiaire apparaitra en fonction de votre réponse. 
¶ Enfin précisez si vous avez précédemment déposez une demande 
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Si la structure porteuse du projet est différente du tiers qui dépose la demande 

 

 

 

 

 

 

Vous avez complété les questions relatives à la structure porteuse du projet 

2. Dans la partie Présentation du projet : 

¶  {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞ ƭΩŀȄŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ projet ou votre action dans la liste de choix (1). 

¶ Indiquez si votre projet est un nouveau projet ou un renouvellement (2).  

En cas de renouvellement (7), vous devrez indiquer le numéro de la demande précédente 

et la synthèse de la mise en oeuvre du projet précédent. 

¶ Expliquez le /ƻƴǘŜȄǘŜ ƭΩƻǊƛƎƛƴŜ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ (3ύ ŎΩŜǎǘ-à-dire comment les besoins parentalité 

ont été repérés et ce qui vous a amené à concevoir ce projet. 

¶ Dans le champ Objectifs du projet global (4), précisez les objectifs du projet et les liens 

avec le projet global de la structure. Lƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ŘŞŎǊƛǊŜ ŎƘŀŎǳƴŜ ŘŜǎ ŀŎǘƛƻƴǎ, 

vous pourrez les présenter dans les fiches dédiées.  

 

¶ Si vous avez choisi ƭΩŀȄŜ 1 « Implication & participation des familles (interventions 

collectives), vous devez ensuite renseigner le nombre total action/services composant le 

projet global entre 1 et 5 maximum (5). 

Pour tous les autres axes Ǿƻǳǎ ƴŜ ǇƻǳǾŜȊ ŘŞǇƻǎŜǊ ǉǳΩǳƴŜ ŀŎǘƛƻƴ ǇŀǊ ŘŜƳŀƴŘŜΦ 

 

¶ Enfin, cochez ǎΩƛƭ ŜȄƛǎǘŜ ǳƴ comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (6).  

Si oui, précisez quelle est la composition et quel est le rôle de cette instance. 
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Si vous avez répondu ǉǳΩƛƭ ǎΩŀƎƛǎǎŀƛǘ ŘΩǳƴ ǇǊƻƧŜǘ en renouvellement : 

 

 

 

Ό  Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas à droite pour agrandir la 

fenêtre de rédaction. 
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3. Dans la partie 5ŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ м :  

¶ Donnez ƭΩIntitulé ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ou du service (1). 

¶ Cochez la case correspondante ǎΩƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ Action nouvelle (2). Si oui  et en fonction 

ŘŜ ƭΩŀȄŜ choisi, sélectionnez une des proposition affichée (3). Si non, sélectionnez la nature 

Řǳ ǊŜƴƻǳǾŜƭƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ via le menu déroulant et poursuivez la saisie des 

informations. 

¶ Sélectionnez la ou les valeur(s) correspondant à la TƘŞƳŀǘƛǉǳŜ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ (4).  

¶ Définissez ŜƴǎǳƛǘŜ ƭΩOōƧŜŎǘƛŦ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴƴŜƭ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ (5) et décrivez-y ƭŀ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ 

de votre action.  

¶ Renseignez la 5ŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ en précisant des éléments que vous allez mettre en 

ǆǳǾǊŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ό6). 

  

 

Si vous avez répondu Non à la question « ƭΩŀŎǘƛƻƴ ƻǳ ǎŜǊǾƛŎŜ Ŝǎǘ-il nouveau ? », vous 

aurez ces questions en complément : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

 

4. Dans la partie bénéficiaires ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ou service 1 :  

¶ Dans le menu déroulant, sélectionnez les Parents concernés (1). 

¶ Dans le menu déroulant, sélectionnez les Modalités de participation des parents à 

ƭΩŀŎǘƛƻƴ (2).  

¶ Cochez la case répondant ǎΩƛƭ est prévu une Participation financière du public bénéficiaire 

ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ (3).  

Si oui, précisez dans le menu déroulant le Type de participation puis le Montant de la 

participation.  

¶ Dans le menu déroulant, sélectionnez les Moyens mis en place pour lever les freins à la 

participation des parents (4).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liste de choix :  

(1)     (2)  

 

 

 

 

(3)     (4)  

  



21 
 

5. Dans la partie Territoire concerné par ƭΩŀŎǘƛƻƴ ou le service 1 :  

 

¶ Dans le menu déroulant, sélectionnez la Vocation ǘŜǊǊƛǘƻǊƛŀƭŜ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴΦ  

 

 

Si votre action a une vocation itinérante ou intercommunale, vous devrez renseigner le code postal et 

ƭŜ ƴƻƳ ŘΩŀǳ Ƴƻƛƴǎ 1 commune où ǎŜ ŘŞǊƻǳƭŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴΦ   

Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Dans la partie calendrier : 
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¶ Cliquez sur le calendrier pour définir la date prévisionnelle de début (Axe 2 à 4) 

 

¶ Cliquez sur les calendriers pour définir la date prévisionnelle de début et la date de fin 

(Axe1) 

¶ Saisissez ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ǎŞŀƴŎŜǎ ǇǊŞǾǳŜǎ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Dans la partie évaluation : 

¶ Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous ŘŜ ƭΩŀǘǘŜƛƴǘŜ ŘŜǎ ƻōƧŜŎǘƛŦǎ (1), précisez si 

Ǿƻǳǎ ŎƻƳǇǘŜȊ Ǿƻǳǎ ŀǇǇǳȅŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŦǊŞǉǳŜƴǘŀǘƛƻƴΣ ƭΩƻǊƛŜƴǘŀǘƛƻƴΣ ƭŀ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ, autre, etc. 

¶ Dans le champ Avec quels outils (2), vous pouvez expliquer vos bilans, enquêtes de 

satisfaction, etc.  

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  Dans la partie Recrutement & Analyse de la pratique : 
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¶ Dans le champ concernant le recrutement, si vous répondez oui vous devrez indiquer le 

nombre de personnes envisagées Ŝǘ ƭΩŞǉǳƛǾŀƭŜƴǘ ǘŜƳǇǎ ǇƭŜƛƴ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ŎŜǎ ŜƳōŀǳŎƘŜǎ 

(1) 

¶ Pour ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ƭŀ ǇǊŀǘƛǉǳŜ une réponse oui ou non est attendue (2) 

¶ Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) puis Suivant (4). 
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5.2. Description des actions 2 à 5 
 

1. {ŜǳƭŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭΩŀȄŜ м, si vous avez entre 2 et 5 actions à présenter, vous pourrez les présenter 

action par action dans cet onglet (1) comme précédemment.  

Puis cliquez sur Suivant (2). 
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5.3. Intervenants 
 

1. Dans la partie Liste des intervenants sur lΩaction ou service, cliquez sur + Ajouter pour préciser 

ƭΩƛŘŜƴǘƛǘŞ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘ. 

 

 

 

2. ¦ƴ ƻƴƎƭŜǘ ǎΩƻǳǾǊŜ pour ajouter une ligne.  

Commencez par préciser le NǳƳŞǊƻ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ (1), le Nom et prénom (2ύ ŘŜ ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘΣ ǎŀ 

Qualification (3), son Statut  (4) et le NƻƳōǊŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ƭŀ ǘƻǘŀƭƛǘŞ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ 

(5) par heure(s) par semaine. 

Puis si prestataire, le Numéro de téléphone (6), le Courriel (7) ŘŜ ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘ et le Coût estimé 

ŘŜ ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴ (8).  

Enfin cliquez sur Enregistrer (9). 
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3. Vous pouvez ensuite :  

¶ Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur + Ajouter (1),  

¶ Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2), 

¶ Supprimer ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ bouton poubelle (3). 

 

 

 

4. {ŜǳƭŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭΩŀȄŜ м Ŝǘ ǎŜǳƭŜƳŜƴǘ ǎƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǎŀƛǎƛ Ǉƭǳǎ ŘΩǳƴŜ ŀŎǘƛƻƴ, une section Comptabilité 

par action apparait. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le coût de chaque action, 

cliquez sur + Ajouter. 
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5. ¦ƴ ƻƴƎƭŜǘ ǎΩƻǳǾǊŜΣ précisez lΩAƴƴŞŜ ŘŜ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜ (1), le NǳƳŞǊƻ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ (2), le Coûǘ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ 

(3), la Subvention PARENTALITÉ /!C ǎƻƭƭƛŎƛǘŞŜ ǇƻǳǊ ƭΩŀŎǘƛƻƴ (4) et les Subventions demandées 

aux autres partenaires (5). 

Puis, cliquez sur Enregistrer (6). 

 

 

6. Si vous avez plusieurs actions et/ou sollicitez un financement sur une pluri annualité, vous devez 

ajouter une ligne « comptabilité par action » pour chacune de vos actions et ce pour chaque 

ŀƴƴŞŜ ŘΩŜȄŜǊŎƛŎŜ ŘŜ ƭŀ pluri annualité, pour cela cliquez sur + Ajouter (1). 

 

Pour modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2).  

Pour supprimer une ligne, cliquez sur le bouton poubelle (3).  

Enfin, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5). 

  

Ό  Conseil: Veillez à saisir par ordre ŎƘǊƻƴƻƭƻƎƛǉǳŜ Ŝǘ ǇŀǊ ƻǊŘǊŜ ŘΩŀŎǘƛƻƴΦ 

 

Veillez à ce que le montant total des coûts et subventions Parentalité Caf sollicitées pour chaque 

action correspondent bien au montant total indiqué dans le budget global. 

Ό  Rappel : La somme de la subvention PARENTALITÉ Caf + autre(s) financement(s) Caf doit être 

inférieure ou égale à 80% du coût global du projet.  
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5.4. Budget prévisionnel ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ƻǳ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ 
 

1. Dans la partie Budget prévisionnel dŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ƻǳ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ : 

 

¶ Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou 

« Pluriannuelle ».  

 

¶ Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez 

ƭΩŀƴƴŞŜ ǎƻǳƘŀƛǘŞŜΦ Si vous déposez pour 2025, vous devez impérativement saisir 2025. 

{Ωƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ ǇǊƻƧŜǘ ǇƭǳǊƛŀƴƴǳŜƭΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ƛƴŘƛǉǳŜǊ ƭŀ ŘǳǊŞŜ Ŝƴ ƴƻƳōǊŜ ŘϥŀƴƴŞŜǎ ό3) puis 

compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rappel :  
La somme de la subvention PARENTALITÉ Caf + autre financement Caf doit être inférieure ou égale à 
80% du coût global du projet. 
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2. Vous pouvez maintenant compléter le budget prévisionnel : 

 

ü Pour solliciter le financement ŘΩǳƴ ŀǳǘǊŜ ǇŀǊǘŜƴŀƛǊŜ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊ :  

/ΩŜǎǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Řǳ ōǳŘƎŜǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎƻƭƭƛŎƛǘŜǊ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ǇŀǊǘŜƴŀƛǊŜǎ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊǎ Řǳ 

dispositif (exemple suivant les départements : MSA, Conseil départemental, Politique de la ville 

etc.).  

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire όǎΩƛƭ est partenaire financeur) lorsque 

ǉǳΩun agent Caf prendra en charge la demande.  

Cliquez ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ Ajouter un financeur (1).  

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département 

à solliciter. 

Ό  Point de vigilance : ǎƛ ƭŜ ŦƛƴŀƴŎŜǳǊ ǎƻǳƘŀƛǘŞ ƴΩŀǇǇŀǊŀit pas, ne sélectionnez SURTOUT pas par défaut 

un département qui ne correspond pas à celui que vous souhaitez solliciter, ŎΩŜǎǘ ǉǳŜ ŎŜƭǳƛ-Ŏƛ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ 

ǊŞŦŞǊŜƴŎŞΦ 5ŀƴǎ ŎŜ ŎŀǎΣ ƛƴŘƛǉǳŜȊ ƭŜ ǇŀǊǘŜƴŀƛǊŜ ŦƛƴŀƴŎŜǳǊ Řŀƴǎ ŀǳǘǊŜǎ ǎǳōǾŜƴǘƛƻƴǎ Ŝǘ ǇǊŞŎƛǎŜȊ ƭŜǉǳŜƭ ƛƭ ǎΩŀƎƛǘ 

dans la bulle ou rapprochez-vous de votre interlocuteur Caf.  

 

¶ Dans le 70623 prestation de service Caf vous pouvez saisir les autres prestations de services 

versées, liées au projet (ex : Animation de la vie sociale, etc.).  

 

¶ Dans le 7452 Subvention ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ CAF (2), vous devez renseigner le montant de la 

subvention PARENTALITÉ CAF.  

La somme de la subvention PARENTALITÉ Caf + autre financement Caf doit être inférieure ou égale 
à 80% du coût global du projet. 

 

 

¶ Dans 7488 Subventions ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ ǊŜœǳŜǎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ entités publiques (3), renseignez vos 

ŀǳǘǊŜǎ ŦƛƴŀƴŎŜǳǊǎ ǉǳƛ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ Ŝƴ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ ƭΩƛƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ Řŀƴǎ ƭŀ bulle.  

 

Enfin, cliquez sur Enregistrer et Suivant. 
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