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Création d’un compte ELAN

Sous partie 1 : Création d’un compte personnel

Prérequis : Un usager avec un compte unique peut effectuer des démarches pour chacun des tiers qu’il
gére. Dans ce cas, il doit sélectionner le tiers pour lequel il souhaite effectuer des démarches. On parle

alors de sélection de profil (cf. :

Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers).

Exemple : m

[

& - = m Association
Usager Compte m Particulier

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche : https://elan.caf.fr/
sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :

Edge Chromium :115.0.1901.188
Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580

Chrome : 115.0.5790.110

2. Cliquez sur Créer un compte.
Si vous avez recu un mail de I’'administrateur du tiers vous invitant a créer votre compte, passez

directement a I'étape suivante.

Ce service professionne! est réservé oux sevies personnes hobilitées, 51 wous n'étes pas Mune Sentre efes, Iocces et je maintien dons
ce sire pourront Stre pouTSuivis Du titre de 1o Lol n* 88-19 du 3 Jonvier 1988 (cite io: Godfrain), de mérme goe Jes tentotives pour
fousser ou entrover son foncoonnement.
- Nous mettons 3 votre dizposition un« guic T Ca' «(pdf) pour vous accompagner dans Tutifization
de is plateforme ELAN Caf.
3. Remplissezlef

>

————
n'ave: pas encore de compte 7 Créexenun. ‘


https://elan.caf.fr/

e [dentifiant (2), vous pouvez créer un identifiant de 6 a 32 caractéres (exemple :
raphdupont).
e Dans Mot de passe (3), créez un mot de passe strictement personnel (12 caracteres
minimum).
e Dans Confirmation du mot de passe (4), veuillez ressaisir le mot de passe créé
précédemment.
> 2°™ partie - « Vos informations personnelles » (5) :
e Renseignez vos informations personnelles : civilité, Nom et Prénom (6)
e Dans Adresse électronique (6), inscrivez votre e-mail et confirmation de votre e-mail (7).
e Enfin, cliquez sur Créer mon compte (8).
. vos informations de connexion
(gemtdians + [ fanienre imburcha Bafisere crstmal #
Ligentifiant doit étre compasé ge moins Je 32 cazactéces
Mot g2 passe * [ ...............
Confirmation du morge passe * [ .............. q{
ﬂv!mmmcn: personneiles
P B e

@ Conseil : Pensez a bien conserver votre identifiant, votre adresse mail et votre mot de passe
pour vous reconnecter a la plateforme.

Si vous perdez votre mot de passe ou votre identifiant, vous pouvez les récupérer via Récupérer
mes informations de connexion (cf : 5: Récupération des identifiants ou votre mot de passe).

Une fois les informations renseignées, une fenétre vous indique que votre demande de création de
compte est enregistrée et que vous allez recevoir un courriel afin d’activer votre compte.



LANCaf

Espace en ligne
pour l'accés aux aides & Vil
en action sociale B & oo e oo o e

cas de nan-réception du courriel, meri ¢

4. Vous venez de recevoir un mail contenant un lien d’activation.
Cliquez sur le lien pendant les 24 heures suivant I'envoi. Au-del3, le lien ne sera plus actif.

Borsoue Mo

Nous venons de recevoir une demande de création de compte & votre nom sur le portail ELAN,

i e et accéder

mdcﬁ&Fmt::r-_https%?A ZF%'JFeﬂdn c.if AT ZFd;dcs‘PPZF‘%Z%’ﬁZFLndl%Zchnhnn&
legales@2CMentionsB201%C3%Agales®2C self&username=BaptisteFabry77600& token=6347d40d 191 1f500073£101d AifAUVwaf 1ySIHIJQK%
2FBIFOkHTRTB3%2FgRE Vs 20LGYA

Artention, ce lien est valable pour une durée de 24 heures maximum,. Au-dela de ce délai, vous devrez recommencer la procédure sur le site ELAN.
Pour vous accompagner dans l'utilisation du portail, nous vous invitons & consulter le guide d'utilisation.

En vous remerciant pour votre confiance,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Ce message est généré automaliquement, merci de ne pas y répondre directement.

Noubliez pas de la nature. |

cet email I it 5i clest né ire et pensez a recycler votre papier.

5. Apres avoir cliqué sur le lien d’activation, vous recevez un message pour confirmer que votre
compte est désormais activé (1).
Vous pouvez désormais vous connecter a votre compte (2).

LANCaf

Espace en ligne



6. Saisissez votre identifiant (1) et mot de passe (2), puis cliquez sur Se connecter (3) :

L A N Ce service profesc reserve oux sevies perscanes hablitees. 51 vous nétes 0oz (Une

dentre elies, (o & maintren dens c= Site POUITGNE At7e COURIVS 0 Bt de fo tai

88-1 da S Joewier 1988 (dite Joi Godfeain), de méme gue fes tantifives pocs fowsser ol
entraver so7 fonctionnement

o NOUS MAONS 3 WOtre JISPOstion un- Z1ide u=aEers Eizn Cat «odf) pour
vous dans dela pl ELAN Caf,

Espace en ligne
pour l'acces aux aides : o &
en action senjale

Mot de gasse ou (dentifiant oublie 2

50 connecter ) I

. Vous raw e7 Crsezenun,

BT

7. Lors d’une lére connexion a votre compte, vous devez accepter les Conditions générales
d’utilisation.

CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

“Au titrs de son intérel égitime, Is Cnaf met en oewvrs un traitement de données § carscidre
personnel @ans ie cadre du Processus cemsténialsé des appels 3 projets de is branche
Famile de la sécurité sociale. Au titre du RGPD, vous disposez d'un drost o'acces & vos
dONNSES QUE VOUS POUVEZ EXSrcer par courmer postal signé sccompagne de is cople dune
pigce d'identé signée adressé au DEégué & Is Protection des Données (Cnaf, 32 evenue o2
la Sibefie, 75685 Faris Cedex 14) Sivous n'éles pas salisfait de ja réponse apportée 5 volre
démande, VOus pouveZ adresser une réciamation 4 ia CAIL"

© Jaccepts ez CGU




Sous-partie 2 : Votre espace personnel

Lorsque vous vous connectez, votre espace personnel s’affiche par défaut sur votre Tableau de bord (1).
Vous pouvez retrouver dans la partie Mes demandes de subvention ou de labellisation (2), les 3 derniéeres
demandes qu’elles que soit leur statut (en cours de création, déposée, justifiée, etc.).

@ Information : lors d’une 1% connexion et en I'absence de demande déposée, il est

normal qu’aucune demande ne s’affiche.

E LA N Caf ‘ Espace porteurs de projets
P & Messollicitations [ Mes aides ~ Q) Mes &changes v Steph TEST »

Bienvenue sur le Portail des Aides
‘otre sspare personnal : un accés rapida 3 vokrs fiers (gestionnairs), vos
demandes de financament par thématique, vas fils de discussian
aes demandes de subvention ou de labellisation \
e
P % 2
I_Ii_"ﬂf_

Aucune demande

# Déposer une demande daide

e Dans le menu Mes sollicitations (3), vous pourrez retrouver I'ensemble des sollicitations
pour lesquelles une action de votre part est requise.
Elles seront organisées sous forme d’onglets, a savoir :

Onglet Compléments : pour les contributions pour modification et redirection,
Onglet Pieces a fournir : pour les demandes de compléments de pieces,

Onglet Justification : pour les demandes de justification,

Onglet Avis : pour les avis et avis de financement, le partenaire financier ou non
financier pourra visualiser les différentes sollicitations qui lui sont envoyées
automatiquement une fois les demandes prises en charge par I'agent Caf ou via une
demande de contribution pour avis par I'agent Caf.

o Onglet Attestations : pour les attestations a traiter pour le compte signataire.

O O O O

@ Information: lors d’'une 1% connexion et en I'absence de demande déposée, il est
normal que ces onglets soient absents.

Un badge vous permettra d’étre notifié, et ainsi de répondre plus simplement aux actions
nécessaires au bon traitement de vos dossiers. Un mail vous sera également envoyé.



Dans le menu Mes Aides (4), vous pourrez retrouver les onglets suivants :
o Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours
Dans ce ler onglet, on retrouve deux rubriques :
o Mes demandes
e Partagées avec moi
o Déposer une demande d’aide

90 Mes sollicitations [ Mes aides ~ ) Mes échanges
o Suivre mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours
l Déposer une demande d'aide
A R R A O e ]

Dans le menu Mes Echanges (5), vous aurez accés aux échanges.

Dans Mon compte (6), vous pouvez accéder a la gestion de votre compte et de vos
informations personnelles et vous pouvez vous déconnecter.

10



Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers

1. Cas1:vous n’étes pas encore rattaché a un Tiers.

Dans la partie de droite, aucun tiers n’est mentionné.
Si votre tiers a déja été créé, vous pouvez solliciter une demande de rattachement en suivant la
procédure indiquée Cf. Partie 2 / Sous-partie 3 : rattachement a un tiers.

11



Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers

| Espace porteurs de projets

s LANCaf

& Mes sollicitations [ Pdes aides' ~ & hes échanges ™ Stmph TEST =

"0

o

Moncomate  Décoansxion

Blenvenue sur le Partail des Aldes

\iITE @E0ACE PErTDNIEL; L A0CES fagie § WIITE Tiers [EsionnEe), vos
dernandss de financemens par thematque, uos fils os dsoussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

‘ AuCune demande

# Difporsar Lusa dinandi daida

2. Cas 2 :vous étes rattaché a un seul Tiers

Aprés votre connexion a I'Espace Usagers, votre tiers auquel vous étes rattaché apparait dans votre
espace personnel.

rl lA N Caf | Espace porteurs de projets

atd e bor & Mes solications. @ [0 Mesaides « Mes documents

e

Biernwvenue sur le Portail des Aides

VolrE S5RECH PATROANGI S UM acobs Fagkie 3 vt bers [gesiarnarh, vos
demandes de financement par thématique. vos fils de dizcuszion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

3. Cas 3 :vous étes rattaché a au moins deux Tiers

Apreés votre connexion a I'Espace Usagers, un nouvel écran de sélection de profil présente tous les tiers
associés au compte usager.

12



Chaque profil (ou tiers) est présenté sous forme de vignettes (1) qui présentent les informations
nécessaires a la sélection du bon profil.

Vous pouvez également mettre en avant les profils grace aux icones punaises (2) en haut a droite des
vignettes. Ces profils seront alors affichés en téte de liste lors de vos prochaines connexions.

Se connecter en tant que...

Wous avar déji effecrie dos

ASSOCIATION ENSEMELE PAREN... ETABLISSEMENT PUBLIC DE CO..

| ]
o ) :

Ddpaser oo U L noUvEan ters, voir e sides o T
wair les démarches dispondhles pour faltres fiypes ce

Autres profils

4. Cliquez ensuite sur le profil souhaité pour le sélectionner.

5. Une fois que vous avez sélectionné le profil souhaité, vous pouvez le visualiser a tout moment sur
le bandeau supérieur de la page d’accueil de votre espace personnel.

Steph TEST i
ASSOCIATION ENSEMBLE ... ‘

EI-ANCaf Eepace porteurs de projets

oy e
ASSOCATION IxstwmLE .

0 Vessdes v [y — '

Moncomme  Déconnexion

ASSOCIATION,
oW AX fePoriansics fides

o0

Mes de oude

p— ——— ¥ 7 Ms ur
12 ITE : Demande de action REAAP 2023 - ASSOCIATION >

6. Enfin, si vous souhaitez vous connecter sans profil et effectuer des démarches pour la création
d’un nouveau tiers, cliquez sur Autres profils (1). Vous accédez alors a votre Espace personnel
sans tiers associé (2).

13



Se connecter en tant que...

1

{I.AN Caf | p s depreets - Steph TEST 3

Mo At M e v Q) Mes achanges
o>
Mon compte Déconnexion

Aucun profil sélectionné

o Bierwvenue sur le Portail des Aldes

Lo ]

@ Information : Ainsi connecté, vous retrouvez dans votre suivi de demandes toutes les demandes en
cours de dépot que vous avez effectué pour le compte de nouveaux tiers et que vous n’avez pas encore
transmises.

Lors de la transmission d’'une de ces demandes, I'usager est alors rattaché a ce nouveau tiers. Lors de sa
prochaine connexion, le profil correspondant au nouveau tiers sera disponible dans I’écran de sélection
des profils.

14




Sous-partie 4 : Changement de profil

1- Une fois connecté, vous pouvez changer de profil a partir du menu disponible dans le bandeau
supérieur de votre page d’accueil sur votre espace personnel. Cliquez pour développer votre
espace (1).

ELANcaf Eepace porteurs de projets

£ Unbeos @ (9 Nessden v i o A A [3 1

Blenvenue sur le Portail des Aides

Mes de ou de

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION >
ENSEMBLE PARENTS ET EDUCATEURS 63 (00021587)

2- Puis cliquez sur le bouton Changer de profil (2) pour revenir a I’écran de sélection de profil et
pouvoir en changer.

Steph TEST A
ASSOCIATION ENSEMBLE ... Jg

Mon compte Dégonnagion

ASSOCIATION

15



Sous-partie 5 : Création de compte administrateur/signataire

Prérequis :
1) Créer un compte
2) Créer un tiers
3) Réaliser le dépot d’un dossier jusqu’a I'étape 6 Récapitulatif
4) Si compte administrateur : Avoir la visibilité globale sur les tiers
Si compte signataire : Etre le représentant légal et/ou avoir délégation de signature

@ Information: Voici les différents types de comptes :
e Compte simple : Création et dépot des dossiers
e Compte administrateur : Création et gestion des comptes rattachés a son tiers
e Compte signataire : Validation et transmission des demandes saisies par d’autres comptes
usagers du tiers.

@ Cconseil: Pour modifier la personne désignée administrateur ou signataire, contactez votre référent

au sein de la Caf afin qu’il puisse vous transmettre une nouvelle attestation sur I’'honneur pour un compte
administrateur/signataire.

1. Une fois arrivé a I'étape 6 du dépot d’un dossier, dans la partie Récapitulatif, téléchargez
I"attestation sur I’honneur en cliquant sur ICI.

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
o @ Récapituatif des informations satsins
tation
© Attestation de décloration sur Mhonneur*

16




2. Ouvrez le document téléchargé et remplissez les informations demandées. Vous pouvez ainsi
préciser les nom, prénom, fonction, numéro et adresse mail :

o De lidentité du compte administrateur dans la partie Le role d’administrateur sera
administré par (1)

e De l'identité du compte signataire dans la partie Le role de compte signataire sera assuré
par (2).

ELANCef

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de I'association, merci de joindre le
pouveir lui permettant d'engager celle-di.
Je soussigné(e], (nom et prénom) |

représentant{e) légal{e} de I'association, [de la commune], [de la Collectivité
territoriale],

- certifie que l'organisme est réguliérement déclaré
- certifie &tre en régle au regard de I'ensembla des dédlarations sociales et fiscales

ainsi gque des cotisations et corr

- certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, notamment la
mention de I bie des d des de sub ions i ites auprés d'autres
financeurs publics ainsi que I'approbation du budget par les instances statutaires ;

- m'engage & ne pas prétendre pour cette activité 3 |a prestation de service Accueil
Collectif de Mineurs (ACM), Prestation de Service Unique (PSU).

- atteste avoir recours & un commissaire aux comptes, le cas échéant pour les

Aath selon i diti

- précise que toute subvention de la Caf (acompte ou solde) , devra étre versée (1)
au compte bancaire ou postal du demandeur.

-

Le rile d'administrateur du compte sera assuré par :
NOM :

Prénom
Fanction dans la structure : : |
Téléphone

\Adresse mail o

(Lo rile de compte signataire sera assuré par ; 3
NOM

Prénam 2

Fonction dans la structure |

Téléphone |

\)-hlruu: mail

Fait, e a ig et cachet

@ Information : Un agent Caf se chargera d’étiqueter le compte en administrateur ou signataire si les
comptes sont créés préalablement sur la plateforme ELAN.

17




3. De retour sur la partie Récapitulatif, téléchargez le document rempli et signé en cliquant sur +
Ajouter (1) puis sur Transmettre (2).

Récapitulatif

| | e 0amris vous permet 6 dditer un récaptuiant de votre demande i YOUS 3413 IAOTISTAUTS €TVOpE DT Ml 643 transm3sion de Vokre démande
LescRImps marguls Fun # 00 COEgatOVer.

Neutez Goonr TMteestation e declirptien sur

nonnewt

© Attestotion de déclaration sut fhonneur®

En chquant sue

TERMSPALIN", WS CAONABATAL IVOI Drif COAMIITEANE Oy réfirentiol national de financement des Contrats IocaLx & MCoenpagrement & 1a SColarite par les

18



Sous-partie 6 : Récupération des identifiants ou votre mot de passe

1. Sur la page de connexion Elan.fr cliquez sur Récupérer mes informations de connexion.

—g—

& Connexion ‘

identifiant ou adresse électronique ’

n Mot de passe

S N.w.NE =

@, Recupérer mes informations de connexion l
‘ & Créer un compte

2. Sivous avez perdu votre identifiant, dans la premiére partie Identifiant oublié, renseignez votre
adresse mail dans Adresse Electronique (1) puis cliquez sur Valider (2).

Sivous avez perdu votre mot de passe, dans la seconde partie Réinitialisation du mot de passe, renseignez
votre identifiant ou votre adresse mail dans Identifiant ou adresse électronique (3) puis cliquez sur
Valider (4).

Récupérer

« Identifiont oublié

Récupérez votre identifiant en indiquant c-dessous votre adresse électronique, pufs retrouver-le dans fe
courriel qui vous sera transmis.

Adresse dlectronique * [ J 1

(=2

« Réinitialisation du mot de posse h

Réinitialisez votre mot de passe en indiquant c-dessous votre identifiant ou votre adresse tlectronique, puts
sutvez les instructions fournies dans fe courriel qui vous sera transmis.

Identifiant ou adresse [
.

_—

Les champs margués d'un astérisque * sont obligatoires.

3. Consultez vos mails (et les spams) et cliquez sur le lien (qui est actif pendant 24 heures) pour
retrouver votre identifiant ou réinitialiser votre mot de passe.

@ Conseil : Si vous avez oublié votre adresse mail de connexion, contacter I’administrateur de votre
tiers. Attention, ce dernier n’a pas acces a votre mot de passe. Vous seul pouvez le récupérer.
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Il. CREATION D’UN TIERS (VOTRE ENTITE)
Sous-partie 1 : Définition

Le tiers représente un gestionnaire : Collectivité, association, entreprise, etc.

S’il existe plusieurs services dans une méme collectivité ou association, ils devront se rattacher au méme
tiers. Un méme numéro Siret ne peut pas étre enregistré dans deux comptes tiers différents.

Exemple :

m

Tiers

Mairie X

e_©O ®_©0 e_0O
a0 e LTS
il - )
Centre social Centre social Service

1 2 jeunesse

Chaque tiers :

e Peut avoir plusieurs comptes usagers « simples »
e Peut étre composé de différents services
e Doit impérativement avoir un compte administrateur et un compte signataire

Différence entre un compte et un tiers :

e Un compte est personnel et unique
e Letiers correspond a I'organisme gestionnaire

Un compte est défini avec Un tiers est défini avec
e Unidentifiant e Une raison sociale
e Un mot de passe e UnSIRET
e Une adresse électronique e Uncode NAF
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Une civilité, un nom, un prénom

Un code UAI pour un établissement de
formation

Un code RNA pour une association
Une adresse

Une adresse électronique

Des contacts
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Sous-partie 2 : Nouveau tiers

Prérequis : Avant de commencer votre saisie, pensez a vous munir des éléments suivants :

e Numéro SIRET (pour tous les tiers)
e Numéro RNA ou récépissé en Préfecture (pour les associations)

La 1ére année ou lors du 1* dépot, vous devez renseigner le tiers lors du dépo6t d’un dossier de demande.
Veuillez suivre les étapes énumeérées dans la Partie 1, étape 4 en fonction du téléservice concerné (pour
le Clas : Etape 4 : Votre Tiers ou pour le Reaap : Etape 4 : Votre Tiers).

@ Conseil : Le tiers sera considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans une
demande ne seront pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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Sous-partie 3 : Rattachement du compte a un tiers existant

Prérequis :

1) Accessible uniquement sile tiers est validé
2) Veuillez-vous munir du numéro SIRET de votre tiers.

1. Surla page d’accueil ELAN, cliquez sur Mon compte.

- l A N Caf \ Espace porteurs de projets

Tableau de bord & Mes sollicitations 3 Mes aides v

) Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personne! : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire). vos

de r ent par thé ique. vos fils de
Mes demandes de subvention ou de labellisation
f\ ?
P <
‘ Aucune demande

/' Déposer une demande d'aide

-~ Steph TEST A

Mon cosp:e Déconnexion

2.

/Sous-Partie 4 : Modifier les informations du tiers — Point 6).

* Modifier mon mot de passe

t de passe
ules 4 ivaau de vatre saisie

® Rottachement & un tiers existant

51t 3culibes 1 FTLACE b Ut Ders sxistant. fin g Qutr G o BUeS C8 TarE Wil 18 procédune de ramachement

En bas de la page, dans la partie Rattachement a un tiers existant, cliquez sur Me rattacher a un
tiers. L'administrateur du tiers peut également vous y rattacher en vous invitant (cf : Partie 2
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3. Cliquez sur la fleche (1) pour ouvrir le menu déroulant et choisissez votre type de tiers (2).

RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

Veulllez saisit les informations nécessaires permettant de définis le Ders auquel vous souhaite? vous ratacher

*  Geéndrolites

Je suis ou je représente ure) * D
m i

Autre administration o €tat (NON financeurs)
Autre adgministration gEtat (financeurs)

Autre régime obligatoire de sécurité sotiale I
Autre public ou organisme iy

RATTACHEMENT A UN TIERS EXIS' IR T
CCAS - CIAS 2

CNAF-CAF

CNRACL

Caisse de sécurié socale régine agricole

Calsse de sécuriné scciale régime général

Caisse des écoles

Veulllez saesir les informations nécessaires p

Caisse et retryres
Comité d'entreprise
«  Généralités Communauté d aggiomération
Lommunauté de communes J -
Je swis ou je représente un(e) * hd

4. Le reste du questionnaire s’ouvre. Renseignez le numéro SIRET de votre tiers dans SIRET (1), vous
avez la possibilité d’insérer votre pieéce d’identité en cliquant sur Ajouter (2) puis cliquez sur
Valider (3).

x
RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

Veulliez saisir les Informations nécessaires permettant de définir le tiers auquel vous souhaitez vous rattacher.

» Généralités

Je suis ou e représente unie) * Association v

« Letiers auquel je souhaite me rattacher

(= - - !

« Piéce justificative didentité
Veulllez déposer 13 pléce justificative de votre identité.

© Piéce didentité
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Une fenétre s’ouvre pour vous indiquer que votre demande de rattachement a bien été transmise a

I"'administrateur du tiers. Vous pouvez fermer la fenétre.

RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

@ Vvalidation X
Votre demande de rattachement a bien été transmise a I'administrateur du tiers. Vous serez averti par courriel de Ia suite donnée a

votre demande.

5. Un mail est automatiquement envoyé au compte administrateur du tiers pour I'informer de la

6.

demande.

Bonjour Mademe. N
Madame SENEEEEEE demandé 3 étre rattaché 3 votre tiers {gestionnaire) _pour laquelle

vous étes identifié comme administrateur.

az

Il vous is, aprés vérificati

o d'effectuer la validation de sa demande.
* oude rejeter sa demande.

Pour cela, veulllez cliquer sur le lien ci-dessous (ou le recopler dans votre navigateur): hitps://cnaf-
recette mocloud.fr/sides/#/cnaf P . IE4a7

Dans les deux cas, un courriel lui sera transmis afin de l'informer de votre décision.

Nous vous rappelons qu'une fois rattaché, Madame Il ourra déposer des demandes et accéder & toutes les informations concernant votre tiers
(gestionnaire),

En vous remerciant pour votre conflance,

. . )
W W
Wee
bt A

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Validation d'une demande de rattachement

» Rattachement dun compte & votre tiers

Madame ST = Jemandé 5 &tre rattaché au tier: I - oL |equei vous Etes identifié comme

emande de rattachement.
ande da rattachement.

r le bouton Accepter, vous validerez
r e Bobton Refuser, vous refuse

MNeus vous rappelons quiune fois rattaché, Madame IR pourra déposer des demandes o aides et accéder  toutes les Informatians concernant votre tiers.

@ Pigce didentité

L'administrateur peut donc soit Valider (1) soit Rejeter (2) la demande de rattachement
uniquement en cliquant sur le lien (Il devra se connecter a son compte en saisissant son identifiant
et mot de passe).
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7. Apres la prise en charge par I'administrateur de votre demande vous recevrez un mail de

validation ou de rejet de votre rattachement.

Bonjour Madame Stéphanie | NN

Vous pouvez 3 présent accéder 3 tous les services du portail ELAN pour votre tiers (gestionnaire).

£n vous remerciant pour votre confiance,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Bonjour Madame [ N ENEEEEENEENN

Votre demande de rattachement n'a pas été validée par_ pour le motif suivant:

Demande refusée par I'administrateur

FAMILIALES
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Sous-partie 4 : Modifier les informations du tiers

Prérequis : Pour modifier les informations vous devez avoir le statut de compte administrateur ou de
compte signataire.

1. Surlapage d’accueil, dans votre espace personnel (1), cliquez sur Mettre a jour (2) pour modifier
les informations de votre tiers.

||
E I. A N CEIf £Apece perbants de Hojats e ASSOCIATION ENSEMBLE ..
Mo npLe

# Ve solicustions @ 3 Mezaces v B M documents 1o = Déconnexion
association I
‘6 ?
i o Bienvenue surle Portail des Aldes
I e 23 ouie 203 - 2
M dormurncdet (T Bartaghes sve =~ Changer de profil
PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION >

2. Dans la partie Identification :

e Pour changer les informations relatives a I'identité, aux renseignements juridiques et
aux coordonnées du tiers, cliquez sur le crayon de gauche (1), remplissez les informations
souhaitées dans les champs disponibles (2) puis cliquez sur Valider (3).

e Pour changer I'adresse, cliquez sur le crayon de droite (4), remplissez les champs
disponibles (5) et cliquez sur Valider (6).

Mon tiers

e Identification

@ associnon HE (@) 9 Adresse principale
o — 1 s 4
T L
drutilité publig FRANCE
3
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MODIFIER MON TIERS

0 Attention, les seront effectives dés L

»  identité

Muméen KA

pasonsocne |

Enseigne/Nom de
Tétablisserment

Sighe

Lspoe g un v e
commissaire Jux
comptes ?

nance

App

Beagraphigue

« Coordonnée(p)

Adresse
dectronigue

rephone | [

Partable

Site internet

7

m et

3
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MODIFIER UADRESSE

€  Attention, les modifications seront effectives dés la validation.

Domicilié(e) : En France
AssociaTioN I
Adresse * /— \

I, résidence, entrée; zone industrielle...

e, alfée, avenue, boul

ons spéciales de distribution,

Code postal / NICE
Ville *

© Annuler

3. Pour créer un nouveau représentant du conseil d’administration (ex : Président, trésorier, etc.),
sous Membres du conseil d’administration, cliquez sur Créer un nouveau représentant (1).

Pour créer un autre représentant du tiers, sous Représentants cliquez sur Créer un nouveau
représentant (2). Puis remplissez les informations nécessaires dans les champs disponibles (3) et cliquez
sur Ajouter (4).

* Membres du consell dadministration

® Représentants

© Créer un nouveau représentant 2
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» Identification

Fonction * Votre choix \
Chvibé * - Votre cholx - v
Profession

Adresse dlectronique

Téléphane 3

Téléphane
Partable
Fa
»  Adresse /
Adresse identigue ® ou L

4. Pour modifier les informations d’un représentant, cliquez sur le crayon (1) dans le carré,
modifiez les informations dans les champs disponibles (2) et cliquez sur Ajouter (3).

- du conszall di 1

i Modame Test AP °

© Créer un nowveau représentant

& Représentants 1

Représontant ligal

I

© Créer un nowveau représentant
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5. Pour supprimer un représentant, cliquez sur la poubelle.

¢ Membres du conseil d'administration

& Madame Test API # @

Fonction : Prisident adjoint

6. Dans la partie Comptes du tiers, vous pouvez gérer les différents comptes rattachés a votre tiers.

e Pour inviter une personne a se rattacher a votre tiers, cliquez sur Inviter (1), renseignez
I'adresse mail de la personne a associer dans Adresse Electronique (2) et cliquez sur
Valider (3).

e Comptes du tiers

Adresse diectronique * [
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Un mail est ensuite envoyé a la personne qu’on souhaite rattacher.

Bonjour,

Macome I - strateus des comptes de Assocymon N - - cccta ELAN vous e B vous associer § son bers (gestionnaine)

Pour cela
® Créez votre compte sur le portal ELAN
* Connectez-vous du portail avec identifiant et le mot de passe que vous durez choisis
o Accédez sux informations de votre compte (en cliquant sur votre nom en haut & droite) puls "Mon compte”,
* Tout en bas du formulaire, cliguer sur le ken “Me rattacher & une structure”,
* indiguez le SIRET du ters (gestionnaire ) suguel vous soubaiter étre rattaché _ puis validez

Un courriel sera alors tranzmis 3 Madame R’ ~out ou'd valide votre demande
Une fois valices, vous recevrez un courriel vous indiquant ave le rattachement est effects
Vous pourres alors deposer des demandes sur ie portad ELAN et accéder 3 toutes les informations concernant votre tiers (gestionnaire).

£n vous remerciant pour votre confiance,

¥,
R A
oo

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La suite de procédure de rattachement est a suivre dans la Partie 2 /sous partie 3 : Rattachement a un

tiers.

Pour supprimer un compte rattaché, cliquez sur le bouton détacher (1). La personne ne

pourra plus déposer ni consulter les informations du tiers.

o Comptes du tiers

© Vous pouver imviter des personnes afin qu'efles pulssent se rattacher 3 votre tiers. m

Administrateur

Signataire

ArTanTon &0 d&Echant C8 CoMmpIE 98 (8 T8
i a5 aszoodes 3 oalulol
i lancement de la gracéoure

mpECETaz de COnsuiter e téposer

chemeant de ce comate 7
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Un mail est adressé pour informer que le compte n’est plus rattaché au tiers.

Bonjour, Madame Steph TEST,
Votre compte n'est plus rattaché au tiers_

Cordialement

L'administrateur du tiers _

Enfin, les informations (4) au sein de chaque onglet vous permettent de rappeler a vos

collaborateurs leurs identifiants et adresses mails.
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Sous-partie 5 : Modifier les piéces jointes du tiers (Mon porte document)

1. Pour modifier ou ajouter des pieces jointes, vous devez accéder a votre porte documents. Dans
votre espace personnel, cliquez sur Mettre a jour.

E l A N Caf Espace porteurs de projets

= __ 2

# Vs solicastions @ 3 Mezaces v B Mes documenns ] ‘ Moncompte  Dégonnexion
ASSOCIATION
Bienvenue surle Portail des Aldes Aasociation

Mes d des de sub ion ou de labellisati

-+ Changer de profi

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION >

2. Dans la partie Mon porte-documents :

e Vous pouvez déposer un nouveau document en cliquant sur Ajouter (1) puis en
sélectionnant le fichier sur votre PC.

e Vous pouvez également consulter le document en cliquant sur son titre (2) et
lui apporter une Description en remplissant le champ Description (3).

e Enfin, vous pouvez supprimer un document en cliquant sur la poubelle (4).

e Mon porte-documents

© Bilan et comptes de résultat @ Certificat dinscription au répertoire SIRENE

==n Descriptio 8

[ Doc1.(6),dog (21,5 K0) - 24/08/2023 14:52 ] 2

o ]3@ 4
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@ Information : Vous pouvez ajouter dans « Mon porte-documents » :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Extrait d’'immatriculation au registre du commerce et des sociétés (Kbis)
e Statuts

o Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Bilan et compte de résultat

e Compte de résultat et bilan ou liasse fiscale (ou élément de bilan de 'année N-1)
e Reglement de fonctionnement

e Projet d’établissement

e Plan des locaux

e Lliasse fiscale

e Projet de modification importantes des conditions d’accueil

Décision d’ouverture au public

Vous pouvez déposer vos documents au format :

e Word
e Pdf
o Pngetlpg

@ Conseil : Une fois les documents intégrés au porte-documents, vous pouvez les ajouter facilement
pendant le dépot de dossier a I’étape « Piéces justificatives ». Pour ce faire, cliquez sur le bouton Porte
documents en sélectionnant le crayon Editer et en se reportant dans la rubrique Mon porte-documents.

Piéces justificatives

© Certificat dinscription au répertoire SIRENE®

. doc. docx. .png. Jpg. Jpeg inCollage 20211202 164050454 resized 20211202 044258133.jpg {191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

© Récépissé de déclaration en prétecture* m
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Partage d’'une demande en cours de création avec un autre
usager

Prérequis : Pour partager votre demande vous devez avoir démarré une demande et celle-ci doit étre en
cours de création.

Sous-partie 1 : Pour un compte usager du tiers existant

ré

@ Information : Dans cette partie, vous pouvez partager la demande d’aide que vous &tes en train de
aliser avec un autre compte associé a votre structure.

1- Sur la page d’accueil ELAN, deux possibilités sont possibles.

> 1°°€ possibilité : cliquez sur les ... (1) de la demande concernée directement sur le tableau de

bord (1) puis sur I'icone de partage de demande

(2).

[:, l A N Caf ‘ Espace porteurs de projets

& Mes sollictations @

3 Mesaides v B Mes documents

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel ; un accés rapide 3 votre tiers (gE'S"On‘\e"E). vos
demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (5)

artagées 3vec mo

Appel a projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2023) -

ASSOCIATION I
En cours de création  Créée le jeud) 24 300t 2023 3 14:59

@[]

2

B Supprimer
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> 2°™ possibilité : cliquez sur 'onglet Mes aides (1) puis sur Suivre mes demandes d’aide

&4+
ou reprendre une saisie en cours (2). Puis sur I'icone de partage de demande (3)
située a coté de la demande que vous souhaitez partager.

rc I.A N Caf Espace porteurs de projets

TR
pr— T— - —
P f [S‘alv’lmﬂovmal'dr,fud'cv ceprervice e e et Cou ] 2
5
- ¥
<
ﬁ Otposer une demande daide ades
TGt O e B et aut. 165 A de dacusyie
[ Tableau de bord & Mes solliciations @ Mes aide [® Mes documents ) ~n m

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mas demandes () Paragées avec mo

Selon fe 2tatut des demandes. vous pouves accéder 3 leur suni, aux réponses ux solicitations.

Appel a projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité" (2023) -
ASSOCIATION

Encoursdecréation (réde le jeudi 24 20012023 3 1459

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION (5 veir) e

2- Vous pouvez alors saisir ’adresse électronique (1) de la personne que vous souhaitez inviter a
compléter la demande, puis cliquez sur Ajouter (2), si vous souhaitez rajouter une autre
personne vous pouvez réitérer la démarche autant de fois que nécessaire. Enfin, cliquez sur
Enregistrer (3). La demande obtient alors le statut « partagée » (4).
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x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

WOUS POV & TOUT MOMEN Eérer J& SAAEE 08 VOUTe dEMANde aves C'autres Rrsonnes en 5aisissant leur adresse lectronique. Ces
persannes serant averties par courriel queles pourront consulter et compkéter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

B e, | 2
B oo

x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

tout moment gérer le par ] en saish ique. Ces
averties par | fter et compléter

PARTAGEE AVEC

sd@testfr X

AJOUT D UNE PERSONNE

Adresse dectronigle [ paedomalne

3- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

LA Oman PARENTALITE : Dirancn ¢

Doy,

81599,

Pour cea

o Pinder vous sur ba pose wavaene - TLAN  Suze mes demandes dasde

o S voun Haves pi ¢ comgee
* Créex vome compre s [Espace Usigers en resseignan Ls misve adeesse Sitctromsqoe que Celle vae laguele Yous aves pecu cene souficance,
*» Coeetses vous & TEspace Usagurs vne Tadessafiant ot le @t S paise oo 1090 dorez chocia,

TSAN . fmrsevetemens e vore

FLAN . Actuarion ae vaes rompte

o Acchder ks demande que [on vous & parmade en chquant vor *Suevre mes demandes d mbe prst ‘Putapies avec max”
Ve premres alon moddiar la demande pour completec vy infommances

En vows inmercant pow Teue confisnce

Machoe [ -+ == # >cceder 4 Ia demande PARENTALITE - Demande e Financement acton REAAP 2023 | NN <<+ - o 1

02

4- Vous pouvez alors remarquer qu’un icone de partage (4) est apparu. |l est maintenant possible
d’interagir sur le méme dossier avec la personne que vous avez invitée. Attention, deux

personnes ne peuvent pas modifier en méme temps la demande.
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Q) Tableau de bord & Mes solictations @ Ly [B Mes documents : @ IA:S;(I:

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (3 Dartaghes wa me
8 B
R &
Appel a projet “"Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
ASSOCIATION

Encoursdecrésnon  Créde e jeudt 242001 2023 4 1435 4

5- Si vous venez de recevoir l'invitation de partage, vous pouvez retrouver la demande de

financement dans la partie Partagées avec moi (1).

Pour pouvoir compléter la demande, vous devez appuyer sur l'icbne Reprendre (2) a droite de la

demande qui vous intéresse. Vous pouvez également ajouter des piéces jointes.

1 7.1, (LR p—

. Steph TEST
Mes sollicitation: e Mes document 3 v
& Mes sollicitations @ 3 Mesaides v B mes documents i ASSOCIATION ENSEMBLE ...

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre £59ce personnel: un accks )
Gemances de financement par T

Kapoce porteurs de projets

6- Une fois la demande terminée, vous pouvez envoyer la demande en appuyant sur le bouton

Transmettre.
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o S’il s’agit du ler dépot et que le compte signataire n’est pas désigné, alors seul I'utilisateur
qui a créé la demande peut la transmettre.

e Si le compte signataire est désigné et que I'utilisateur doit le transmettre au compte
signataire, alors référez-vous aux parties Confirmation par le compte signataire des guides
dépot de demande Clas et Reaap.

@ Information : Attention, la personne ayant le partage ne peut pas transmettre la demande puisque

quelle n’est pas a I'origine de la création de celle-ci.
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Sous-partie 2 : Pour un autre usager que celui du tiers

1- Pour partager votre demande a une personne qui n’est pas rattachée a votre structure, a l'instar
de la démarche précédente, veuillez écrire I’adresse électronique (1) de la personne a qui I'on
souhaite partager la demande, cliquez ensuite sur Ajouter (2) puis sur Enregistrer (3).

x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE
[

‘ Vous pouvez & tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique, Ces
‘ personnes seront averties par courriel qu'elles pourront consuiter et compléter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

2

Adresse électronique 1 I compreinconnutier@sfr.fr ] l Ajouter

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez & tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique. Ces
personnes seront averties par courriel qu'elles pourront consulter ez compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC

. <

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse électronique nom@domaine.fr

Prérequis : Pour accéder a la demande, il faut que ce destinataire se crée un compte sur ELAN c6té usager.
Voir la partie Partie 1 : Création d’'un compte personnel.

2- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

L Gemande "PARENTALITE - Demande de 2
Financement acvon REARP 2023 . TRS FICTIF. Do,

BASE TEST" vous a ok partagee pa Projet of tasoese 2023 - TIERS FICTIF BASE TEST- eréée e 07122022
Gronge TESTEUR 59
W ean
Pout cela

ELAN - Renoovelement dé votre mot de passe
iz s A

LN - Acowstion de vorre compe

s 0sA
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Sous-partie 3 : Départager une demande

1- Sivous souhaitez départager une demande, cliquez sur I'onglet Mes aides (1) puis sur Suivre
mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours (2). Puis sur I'icone de partage de
demande (3) située a coté de la demande que vous souhaitez départager.

LAN LAl (|
- s Tiphaine LAMY
PIETE e T P ——

o ﬂ[ Sumtmmndnd‘mw;wm'mwmm ] 2

Oéposer une demande &'aide

\ides

grtornaiel v
CETINGRY D6 BAMCRTET 47 IeTM . WOy W) G By on

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - (> Voir ) o
ASSOCIATION ENSEMBLE PARENTS ET EDUCATEURS 63
Encoursdecréation  Créée le jeudi 24 800t 202331532 38 Partagée @ 3

T “Sprimer

2- Dans l'espace Partage de votre demande, cliquez sur la croix a coté de I'adresse
électronique (1) de la personne avec qui vous ne souhaitez plus partager la demande puis
cliquez sur Enregistrer (2).

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vious pouves 3 tout moment gérer le partage de vorre demande avec d'autres personnes en saisiszant leur adresse dlecironique. Ces

personnes sercn: averties par courriel qu'elles pourront consulier et compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse électronigue nom@domaine. fr -'

Q Annuter
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3- Le destinataire recevra alors un mail de départage.

= MailDev

Q Searcn

H Deee fa

#in du partage de la demande “PARENTALITE A )

Demande de Financerment action REALP 2023 Beegour,

—— L pumige 64 n eude BARENTALITE : Dunacde o Fisasiint s REAAP 3053 . IS e b 1123022 & 104 tnt s
1R [ i e posres plus v accéder depuss voire Expace Usagens.

En vous remerciant pour votre confiance

ELAN - Votre gemange f700004149 - .

Demande transmise %
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IV. Dépot d’'une demande FNP3

Partie 1 : Déposer une demande AIDES AU FONCTIONNEMENT DES
SERVICES DE PROXIMITE

Prérequis :

1.

Créer un compte personnel.

Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf.

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC).

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander aupres de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau.

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois.
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence).
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Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande

d’aide.

& Ves soncutons @ 3 Mesaiges & B wes cocumenss 0 Mes écnanges

SUNE MEE Semander TG o6 reprande Ute Jaie o oy

mwenue sur le Portail Ades
Y| e

Mes des de ion ou de labellisati 7 hosies i devarce s )

@

Wik sumandes (B Fwapier sons

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE
E 1

Eown s ibaran Cride s o 23 ntvamre 3520 3 0H00

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE
I (00025218)

BRI Srite en e o oo S neamsa 303101105 v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE
(00025212)

g Srie e ageie e Sreate A 82 v

(>

“ I

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous

souhaitez déposer.

@ Mes documents ©) Mes échanges

Vous pouver sélectionner un téléservice parmi I3 liste des téléservices disponibles

Fecnerche oar iDelé Q

Typa de demandeur Commune

Annel b projes “Conurat local df'ac t i 13 scolarisd® (2023)

[ PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximite ]

PARENTALITE : Dgmande de Labgllisation action REAAP

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024
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Etape 1 : Choix du financeur

Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu

déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix d'un financeur

-

Choix du financeur Préambule Critéres d"éligibilivé Votre tiers Votre dossier

Choix d'un financeur

ondre 3u Sépartement dintervention du projes

Récapitulatif

| CAF-63-PUY-DE-DOME 2

=)

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il

faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

e Leréférentiel de financement du Fonds National Parentalité et son Annexe (1)
e La Charte Nationale de Soutien a la Parentalité (2)

e La Charte de la Laicité (3)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (4).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : INFORMATIONS GENERALES

& Fortage
1 ° 3 4 ) &
Choix du Ninanceur Preambule Critdros d'éugibitieé Votre tiers Votre dossier Récaphulans
INFORMATIONS GENERALES a
-]
L'objectif du volet 3 du Fonds National P, € (FNP) vise 3 prop une aide au s pout les ou services de proximité ayant une mission spécifique de soutien

ux parents,
En permettant I'émergence de réponses nouvelles sux bescing des parents, ce dispositif contribue sux objectifs de ls branche Famille en matidre de soutien & ls parentalité et participe & ls

CONSOHGATON ECONOMIGUE 08 STTUCTUres JUjouUrdhul en émengence dans de NOMBreux terroires
Le volet 3 est structuré autour de 2 axes dinterventions suxquels sont rattachés les services de proimite suivents
Axe 1: Soutien aux & lieux ressources » pour les parents

o Reiws enfants parents

Axe 2 : Accompagnement et écoute a distance
o Accompagnement des parents 3 distance
» Coordination Promeneurs du Net Parentalité

Les modalings de mise en ceuvre sont décrites dans eL'--.. 2ol B3UONMN 3o financement du Fonds Nationst Darentalité ot s0n Annexs ] 1

arentalité soutenues par les Caf et leurs partensires doivent répondre sux principes Enonces MMW! e
% de Ol o Ta e Cisenes pires 2

3 4

-

Les porteurs des act
printiges de la
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1. Dans la troisieme étape Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant
oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice Aides au fonctionnement des services
de proximité. Les critéres sont propres a chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Critéres d'éligibilité

*
at

Cholx du financeur Préambule Critéres ¢ éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres d'éligibilité

Charce ce 13 laicics de 1a Branche famille o1 5@ 305 parsensices *

obilize le volet 3 du Fonds Nazional Parentalité en complément de

nterventon Jautres financeurs ¢

formations sur les CONGItIONS O accds au Sisposaif, consultes le préambule dans 1a page précédente

@ Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a contacter

votre Caf.
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Votre projet ne répond pas aux crivéres d'éliginilité, vous ne pouve: pas poursuivre la
demande. Vous pouves prendre contact avec vorre CAF en adreszant un message  votre

imeriocuteur de 13 CAF via une adresse mail disponidle dans ia rubrigue AIDE SUR LE SITE du
présent portail.

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette étape
« critéres d’éligibilité ». Lors de I’étape suivante, vous pourrez enregistrer votre demande et
poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :
Le 1°" dép6t de demande (1'*" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2" dépot de demande et suivant)

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en préfecture
Statuts datés et signés

Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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1. Apres avoir répondu aux critéres d’éligibilité, cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant
(1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que vous étes ou que vous représentez.

2.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix de la Famille

i+ Parager vore demande

Choix du fi ¢ Criteres d'¢ligibilite Votre tiers Votre dossier

Choix de la famille

&

Récapitulatif

Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans

Domicilié(e) (1),
Ensuite, vous avez 2 possibilités :
> 1% possibilité :
Vous disposez d’un Siret, dans ce cas cochez la case SIRET (2).
Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
> 2°™ possibilité :
Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA (3).

Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
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' PARENTALITE Aldes au fonctionnement des services de proximité : Choix de la Famille

&4 Partager votre demande

Cheix du financeur Préambule Critéres d éligibilivé Votre thers
E Choix de la tamille

8 Pricidant

& 5Uls ou e réprésants unfe} * AsTOCiAtion

[;::-—; &z) @ EnfFrance (O Alétranger ] 1

Vetre dossier

Récapitulatif

Exemple : lors de la saisie d’'un numéro Siret, les données API Entreprise sont rapatriées

automatiquement (6).
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PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix de la Famille

: °
Riécapitulatit

Votre dossier

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilitd Votre tiers

E Choix de la famille

@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grace au service API Entreprise.

Si votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande a I’administrateur de ce tiers

vous permettant de vous y rattacher.
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3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement &tre complétées.
Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service API Entreprise si les
informations sont présentes sur le site.

E Identiffcation

Benenaises

Domiciiéle EnFrance  Aldrange

» Lo Gers que e représents
3 socEe b ] 1
i L] 20070
See / \
aodautce récto Iz e prifecue I 1
ate ce Don de L cresnen sy ¥ oo
a%e e 3 o 4 CreaTen A ~ a8 e
Dace oo la cormoare Setanaven s RNA e

* nteTt \ 8 . o Format amendh : hizpowww sxempie net /
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E Adresse du demandeur

4. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) :
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

E Reprézentant kegal

4 J

@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniqguement le représentant.
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5. Une fois les données renseignées ou importées automatiquement grace au service APl Entreprise,

un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).
Vous pouvez reprendre la procédure en vous référant a :
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire
du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage.
Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

Les champs marqués d'un * sont obligatoives.

Coordinateor parentaité

Représentant légal
— 1
—

- I

-

e ((EEDY) 3

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des

services etc.

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes.
Dans ce cas, référez-vous a :

la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage
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b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Attestation de non-changement de situation (Pour disposer du modele, veuillez-vous

rapprocher de votre Caf si le document n’est pas disponible dans le préambule du
téléservice).

e Documents concernés en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit
de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Votre tiers

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilivé

Votre tiers
= (

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

S\iu-n.. 2
Les champs marques dun * sont SDEEATOIres.
® |dentification
@ vie o¢ 9 Adresse principale
Ty &3 : Commune
£4.11Z - Administration publique générale 1
BN | FRANCE

C

® Représentants

Reprézentant légal

.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes. Dans ce cas,

référez-vous a la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager du
Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquiéme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :
e Dans Année (1), renseignez I'année de dépot de votre demande au titre de votre projet
Aides au fonctionnement des services de proximité. Il faut indiquer I’'année 2023.
e Dans Nom donné au service de proximité (2), renseignez le nom de votre service.
e Dans Axe (3), sélectionnez via le menu déroulant I'axe sur lequel porte votre projet :

Axe 1 Soutien aux « lieux ressources = pour les parents

Axe 2 Accompagnement et ecoute 3 distance

e Dans Type de services (4), sélectionnez via le menu déroulant, en fonction de I'axe
sélectionné avant, le type de services concerné par la demande :

Lxe 1 : Lieux ressources parentalité
Azxe 1 - Maison des 1000 premiers jours

Axe 1 - Relaiz enfants parents

Lxe 2 Accompagnement des parents 3 distance
Axe 2 : Coordination Promeneurs du Met Parentalize

Choix du financeur Préambule

E Organisation du projet

4nnge *

PARENTALITE Aides au Fonctionnement des services de proximité : Organisation du projet

& Parager votre demande

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

J 3

J 4

la fenétre de rédaction.

©@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir
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2. Dans la sous-partie Informations complémentaires sur le gestionnaire, cochez la case
correspondante si vous avez déja rempli une demande de financement sur Elan (1).
e Puis, précisez le nom de la structure porteuse du projet (2).
e Indiquez le Statut juridique de la structure (3) via le menu déroulant correspondant (3a).
e Puisindiquez le Type de structure (4) via le menu déroulant correspondant (4a).

o Description opérationnelle du projet
« Informations compiémentaires sur le gestionnaire

Aver-vous dé&jd Céposs une demande de financement Ou Non 1
surElani*
Si une demande de financement a déja été déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives ou
Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.
En revonche, il vous foudra fournir une ottestation de non-changementde sitution et joindre en paroliéle les pidces
Justificotives qui sont modifiées.

HERUECe s . [‘n’(\. lez sélectionner une valeur V] 3
pe de 5 e
| Veuiliez sélecionner une valeur 1
3a Association 2. 8l /Espace de vie socisle
Collectivité locale ou territoriale (commune, EPCI,...) . it """’:‘;f SRt S
Secteur privé : 5-
—p | . 4 a

s tion familia’e ou Espace de rencantre
9. Lieux ressource Pacentaliné
99 - Autres

Renseignez I'ensemble des informations relatives :

e Ala structure (1), avec son numéro de voie, son type de voie, son nom, son code postal
et sa ville.

e Auresponsable (2), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro
de téléphone.

o Auréférent (3) du projet du service de proximité, avec les mémes informations que celui
du responsable.

e A votre participation & un comité local ou départemental parentalité (4), si vous y
participez et si oui lequel et pourquoi.
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VAT SHCTOneT Lne vleur |

J\

=l

AN

Cochez la case correspondante si Des partenaires sont associés a I’action (1) ou non.

e  Si oui, vous devrez préciser le Nom du partenaire (2) et Nature du partenariat (3) via le
menu déroulant (3a). Vous pouvez renseigner jusqu’a 4 partenaires maximum.

Des partenaires sont ifs associés au projet? *

Nom du partenaire 1 [ ] 2

Nature du partenariat 1 # [

Veuillez sélectionner une valeur v] 3

1 - Associé 3 l'élaboration et 'évaluation de l'action
2 - Co-intervenants ou intervenants ponctueis dans 'action 3a
3 - Relais dinformation vers l'action

4 - Structures vers qui orienter les familles
95 - Aun
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4. Dans la sous-partie Description du projet :
o Expliquez le Contexte et origine du projet (1) c'est-a-dire comment les besoins
parentalité ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.
o Dans le champ description du projet (2), précisez les objectifs du projet et les liens avec
le projet global de la structure. Veillez a détailler les modalités opérationnelles de mise
en place de votre projet.

« Description du projet

t et liens avec le projet globol de la structure. Veillez o détailler les modolités opérationnelies de mise

projet

e Vous pouvez ensuite indiquer si le projet est nouveau ou pas en cochant la case
correspondante (1).
o Sivous avez répondu non, précisez (2) via le menu déroulant la situation
correspondant a votre projet (2a).
Puis, renseignez le numéro de la demande précédente (3).

Ensuite, deux cas de figures si votre projet n’est pas nouveau :
> Cas 1:Sivotre demande concerne une évolution et poursuite avec aménagement de
votre projet, vous devrez alors préciser Quels sont les aménagements ?
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Ce projet est [l nouveau ? * D Oui ® Non

Précisez # Euel 5
Evolution et poursuite avec aménagement

Numéro de la demande précédente *

Quels sont les aménagements 7 * [

> Cas 2: Si votre demande concerne une reconduction, vous devez alors Indiquer une

synthése de la mise en ceuvre du précédent projet.

Ce projet est il nouveay 7 # O Oui L

Précisez * = .
Evolution et poursuite avec aménagsment

Numéro de la demande précédente *

Quels sont les aménagements 7 %

La sous-partie Calendrier de mise en ceuvre du projet (1) est a renseigner uniguement si votre

projet est nouveau ou s’il n’est pas nouveau uniquement s’il s’agit d’'une évolution et poursuite

avec aménagement afin de préciser la date de démarrage de cette évolution :

Cliguez sur le calendrier (1a) pour définir la date prévisionnelle de démarrage du projet.

——

« Calendrier de mise en ceuvre du projet

Dare prévisionnelle de démarrage du projet *

9t}
-

la

6. Dans la sous-partie Localisation du projet :
Précisez si le projet est mis en ceuvre sur plusieurs sites (1) en cochant oui ou non.

Puis sélectionnez la vocation territoriale de votre projet (2) via le menu déroulant (2a).

Localisation du projet

Ce projet 8 une vocation *

[ Veuillez séiectionner une valeur w ] 2

Departementale
ntercommunale

Veuillez sélectionner une valeur
> Communale
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Si votre projet est communal, vous n’aurez rien d’autre a renseigner

Si vous votre projet est départementale ou intercommunale, vous pourrez renseigner les communes ol
se déroule votre projet. Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

7. Dans la sous-partie Localisation du projet dans monenfant.fr :
Répondez a la question Consentez au traitement de vos données par monenfant.fr ?

v' Sivous répondez non (1a), vous n’aurez pas d’informations complémentaires a saisir
et votre action ne sera pas diffusée sur le site monenfant.fr.

o Localisation du projet pour diffusion dans monenfant fr

v Sivous répondez oui (1b), complétez ' Adresse mail (2) et Téléphone du contact (3)
qui apparaitra sur le site monenfant.fr et sur lesquels les familles pourront vous
contacter en cas de besoin pour avoir des renseignements sur I'organisation de
I"action.

« localisation du projet pour diffusion dans monenfantfr

> Cas 1: Si votre action a une vocation communale et que vous avez consenti au
traitement de vos données sur monenfant.fr, vous devrez renseigner des
informations (adresse) sur la localisation de I'action pour diffusion monenfant.fr.
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= Localisotion du projet pour diffusion dans monenfant fr

Veuilez sélectionner une valeur v

Veullez selectionner une valsur W

» Cas 2 : Si votre action a une vocation départementale ou intercommunale et que vous
ayez consenti ou pas au traitement de vos données sur monenfant.fr, vous devrez
renseigner le code postal et le nom d’au moins 1 commune minimum ou se déroule
I’action pour diffusion sur monenfant.fr.

Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

« Communes ol se déroule e projet

Dans la sous-partie Evaluation et pilotage du projet :

e Décrivez Avec quels indicateurs jugerez-vous de I’atteinte des objectifs (1) en précisant
si vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration et
autre.

e Puis, cliquez sur Enregistrer (2) et Suivant (3).
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« Evaluation et pilotage du projet

fvec guels indicateurs jugerez-vous de 'am

obj

|0Enregis{rer I 2 Suivant @ 3

5.3. Description des intervenants sur le projet

1. Dans la sous-partie Liste des intervenants sur le projet, cliquez sur +Ajouter
I'identité de chaque personne participant a I'activité du projet.

pour préciser

Description des intervenants sur le projet

Les champs margqués

a
€

m * sont obligatoires.
» Liste des intervenants sur le projet

‘ Si vorre demande concerne fes promeneurs du net Parentalité, vous n'avez pas & renseigner ce tableau

Nom et prénom Qualification

© Ajouter

n’avez pas a compléter ce tableau.

@ cConseil : Si votre demande concerne la Coordination des Promeneurs du net Parentalité, vous
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2. Unonglet s’ouvre pour ajouter une ligne.
Commencez par renseigner le nom et prénom (1), sa qualification (2), son statut (3) en sélectionnant une
valeur via le menu déroulant (3a) et le nombre d’heures d’intervention pour la totalité du projet (4) par
heure(s) par semaine, le nombre d’Etp dans le cadre du projet (5), le nombre d’Etp sur I’ensemble de ses
missions au sein de sa structure (6). Enfin cliquez sur Enregistrer (7).

x
AJOUTER UNE LIGNE
» Liste des intervenants sur le projet
Nom et prénom * [ ] 1
Qualification * [ ] 2
Statut * [ Veuillez sélectionner une valeur V] 3
3a
Nb dheures Unité: heurefs) / semar... 4 Veuillez sélectionner une valeur
dlintervention pour la = : Sénévole
g P Unité; heure(s) / semaine Parent
totalité du projet *

Y

Personnel mis 3 dispesition

Brestataire
e [: 5 oo

ce projet

Nb d'ETP sur I'ensemble [: 6

des missions su seinde la
structure

© Annuler

3. Vous pouvez ensuite :
e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur +Ajouter (1),
e Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer I'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).

» Liste des intervenants sur le projet

Si votre demande concerne les promeneurs du net Parentalité. vous n'aves pas & renseigner ce mbleau

Nom ez prénom Qualification Statut No dheures dinterven..  Nb d&'ETP dans le cadr_. Nb d'ETP sur l'ensemb._.
A
Marie DUPDONT Travaiileur social Salarié(e) de I3 structure | 20 050 1.00 2 3
Somme : 20 Somme: 0.50 Somme : 1.00

4. Dans la sous-partie Modalités d’ouverture du service, cliquez sur +Ajouter.
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o  Modalités d'ouverture du service

Jour de la semaine Heure d'ouverture ma..

Heure de fermature m. Heure Fouverture apr..  Heure de fermeture a Quelles sont les péria.

@ Conseil : Si votre demande concerne la coordination des Promeneurs du net Parentalité, vous n’avez

pas a compléter ce tableau.

5. Un onglet s’ouvre, précisez le jour de la semaine (1) via le menu déroulant (1a), I'heure
d’ouverture matin (2), I'heure de fermeture matin (3), I’heure de fermeture aprés-midi (4) et
I’heure de fermeture aprés-midi (5), renseignez Quelles sont les périodes de fermeture ?

Puis, cliquez sur Enregistrer (7).

6. Enfin, pour ajouter une nouvelle ligne de jour d’ouverture, cliquez sur +Ajouter (1).

Pour modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2).
Pour supprimer une ligne, cliquez sur le bouton poubelle (3).

« Horaires 1
ol ot e [ WVewllle: selectionner une  aleur v] 1
= | Veuiliez sélectionner une valeur
Heure d'aurerure matn [ ] 2 1- lundi
2- mardi
3 3- mercred
[ ] 4. jeudi
5- vendredi
[ ] 4 &- samedi
7- dimanche
Queiles 500t les péricdes
o fermenure
7 O Annuler

e Modalinés d'ouverture du service

Jeur de la semaine Heure d'ouverture ma.. | Heure de fermeture m. Heure douverture apr.. | Hewre de fermeture a Queltes sont les pério.

5h00

12h00 17h00 Vacances ge No#l 2 m 3
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7. Dans la sous-partie Expression libre (1), renseignez toutes les informations complémentaires au
projet.
Puis cliquez sur Enregistrer (2) et Suivant (3).

» Expression libre

» Expression kbre
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5.4. Budget prévisionnel du projet

1. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1), sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

S’il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années (3) puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez |’année
souhaitée.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Budget prévisionnel du projet
&4 Partager vorre demande

Cholx du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Budget prévisionnel du projet

=

Précisions a I'attention du dépositaire de la demande

« Le total des financements de la Caf ne pourra excéder 20% du total des dépenses

+ Les contributions des comptes 86 et 87 doivent étre identiques

+ Si votre demande concerne un Relais enfants parents, vous devez bénéficier ou solliciter un co-financement auprés du Service Pénitentiaire dInsertion et de
Probation (SPIP).
Vous devrez renseigner le montant sollicité auprés du SPIP dans le plan de financement dans 1a rubrique « Autres»

Les champs marqués d'un * sont obligatoices
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2. Vous pouvez maintenant remplir 'onglet budgétaire :

» Pour indiquer des participations familiales :
Cliquez sur +Ajouter un poste (1), sélectionnez dans le menu déroulant Participation
familiale (2) puis cliquez sur +Ajouter (3). Enfin, renseignez le montant.

> Pour solliciter le financement d’un autre partenaire financier :
C'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements : MSA, Conseil départemental, Politique de la ville
etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire (s’il est partenaire financeur) lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.

Cliquez sur l'icone +Ajouter un financeur (4).

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
a solliciter.

@ Point de vigilance : si le financeur souhaité n’apparait pas, ne sélectionnez SURTOUT pas par défaut
un département qui ne correspond pas a celui que vous souhaitez solliciter, c’est que celui-ci n’est pas
référencé. Dans ce cas, indiquez le partenaire financeur dans autres subventions et précisez lequel il s’agit

dans la bulle ou rapprochez-vous de votre interlocuteur Caf.

e Dans Autres financements CAF (5) vous pouvez saisir les autres prestations de services
versées, liées au projet (ex : Animation de la vie sociale, etc.).

e Dans Subvention de fonctionnement CAF (6), vous pouvez renseigner le montant de la
subvention CAF relative au service de proximité.

@ Conseil : Le total des financements Caf ne pourra excéder 80% du total des dépenses.

e Dans Autres subventions, renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la liste en
précisant I'institution dans la bulle.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (7) et Suivant (8).

@ Conseil : Si votre demande concerne un Relais enfants parents, vous devez bénéficier ou solliciter

un co-financement aupres du Service Pénitentiaire d’Insertion et de Probation (SPIP). Vous devrez
renseigner le montant sollicité aupres du SPIP dans le plan de financement dans la rubrique « Autres ».
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e Charges » Produits

&0 - ACHATS 0,00 €TTC

0.00¢ Fermer
Prestations de services

Achat matieres et fournitures

un poste d gjouter N ¢  Mourer
Adeox FoutoRines Autres financements 5 — = - ]

61 - SERVICES EXTERIEURS 0.00 € TTC —_—— 2
Autres Financement

Locations

Entretien et réparation
« préciser
Etft p.lK ser le(s) yror 4
Assurance ministére(s} (CGET....)

Subvention de

0.00¢€C
Documentation fonctionnement CAF
i ) CAF-£3-PUY-DE-
&2 ERVIC URS 0.00 € T7C DoME S
Rémunérations intermédiaires et Coniselt déparsemental 0.00¢
honoraires 4
" MSA .00 €
Publicité, publications 900
Autres organismes
Déplacements, missions détat
Services bancaires, autres Région(s)
s ET YAXES " e Intercommunalités :
63 - IMPOTS ET TAXES 0,00 € TTC
(30
Impdts et taxes sur rémunération Commune(s)
Autres impots et taxes Fonds suropéens
64 - CHARGES DE PERSONNEL 0,00 € TTC Autres établissements
publics
Rémunération des personnels Aldes privées
TOTAL CHARGES 1025,00 € TTC TOTAL PRODUITS 1 025,00 €
Compiéments précisions Compiéments pricisons
charges procuits
Ve Z

Lamention du demandeur ext aopeiée sur i fais que les indicatons sur les financements demandés auprés ¢ autres financeurs pubis valent déclaration sur honneur &t tiennent lieu

e justificacfs. Aucun document compiémentaire ne sera Cemandé 5 cette partie est e €2 &0 ingi wres services &t coliect cudes

Pour les contributions volontaires, ‘e plan compratie des associations, issu du réglement CRC 09501, prévor 3 minima une information (Quangtative cu, 3 défaut, qualizatve) dans
annere eTune poTHDINE 0INSEDtcn en ZoMPTatiitd mat &N engagements Tnors BAan’ ¢ “au pied” du compte de résultar

@ 7 l Otregsuer I W 8

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet, ou bien encore afin de préciser les partenaires financeurs si votre Caf ne
les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant sur I'icone Ajouter une
précision.
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Prestations de services

Achat matiéres et fournitures

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas

comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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5.5. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :

Domiciliation bancaire

Les chamos marcués dun * sont obligatoires

® Vous pouvez cjouter une domiciliction bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous

o sppzesniy 1

éanger £

Veuiliez joindre voure relevé didentté bancore

© Relevé didentitd Bancaire®

51 9057e SOMICEATON BANAYE 3 CRANTE. CRNZez B 1 metzre B jou

g [o-]

&=

Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2),

Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur +Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et
sur Suivant (5).
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2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le

compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle

domiciliation bancaire (2). Puis, complétez les informations (3) et ajoutez le nouveau Rib (4).

PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Domiciliation bancaire

e DRrIEERr vDIre camance

3 4

Choix du Préambul

Domiciliation bancaire

Critéres d'&ligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

venre domeciliation bancaine 8 changé, centes & la metre & jour

) 2

& Vous pouver ajouter ung domicibotion bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous

veuilles joindre voire releod didentite bancaire

@ Relave didentits Boncaie”
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5.6. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

*  Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

*  Récépissé de déclaration en Préfecture

*  Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau

*  Compte de résultat et bilan de I'année N-1

*  Projet de fonctionnement

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

e Si vous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre
rattaché a un tiers validé (cf 5-1-1 : Organisation du projet) et que vous avez répondu non
(1) a la question : Avez-vous déja déposé une demande de financement sur ELAN ?

s Description opérationnelle du projet

« Informations complémentaires sur be gestionnaire

itre de votre tiers, fes piéces justificotives relotives au

mentde situotion et joindre en paroliéle les préces
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Alors dans la partie Pieces justificatives, cliquez sur +Ajouter (1) pour accéder aux documents de votre
ordinateur et insérez la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé »

apparait.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs pieces justificatives en cliquant sur +Ajouter (2)

pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur I'icone poubelle (3) et la remplacer par une autre en

cas d’erreur en cliquant sur +Ajouter (2).

E Piéces justificatives

© Certificat dinscription Gu répertoire SIREN/SIRET

pdf. doc. .docx. png. jpg. jpeg.

xis, xdsx

© Compte de résultat et bilan (ou slément de bilan) de lannée N-1

Si Fassociation ou

enirepcae 905t en Nt

© Attestation de non changement®

Dogl.doc

3- 0971172023 13:55

e Sivous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé et que vous avez répondu oui (1) a la question : Avez-vous déja déposé
une demande de financement sur ELAN ?

» Description opérationnelle du projet

« Informations complémentaires sur l& gestionnaire

Avez-vous déjd déposé une demande de financemaent 1

5i une demonde de finoncement o déjé éré déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, fes piéces justificotives relotives ou
Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépdt de cefte demande.

En revonche. i vous foudro fournir une attestation de non-chongementde situation et joindre en paroliéle les pitces
Justificatives qui sont modifiées.
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@ Point de vigilance : Vous devez transmettre OBLIGATOIREMENT :
Une attestation de non-changement mis a disposition par votre Caf
Le projet de fonctionnement du service de proximité
Uniguement les piéces justificatives concernées par un changement
Certains documents en fonction de la nature de votre tiers, a savoir :
e Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise
o Une liste datée des membres du conseil d'administration et du bureau,
o Les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque
année.

YV VYV

e Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du
registre du commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de
moins de 3 mois.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs piéeces justificatives en cliquant sur +Ajouter (1)
pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piece en cliquant sur I'icone poubelle (2) et la remplacer par une autre en
cas d’erreur en cliquant sur +Ajouter (1).

Vous pouvez éventuellement accéder a des documents déja transmis via votre Porte documents (3) ou si
les pieces justificatives n’ont pas déja été transmises lors d’une précédente demande cliquez sur +Ajouter
(1). Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.

. POE o8 Joes.

© Projet de fooctionnemant’
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e Une fois I'ensemble des piéces justificatives déposées, ainsi que l'attestation de non-
changement, cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant (2).

Piéces justificatives

e =

© Certificot ginzcription ou répertoire SIRENE

O Documents

m @ Pors documents

POt. doc docx. POE. PR JORR
as, dsx

© Récépiczé Oe obciarotion en préfecture

o= o=

© Stotuts gote: et Ligre:

o,m, @ Porz coaumere:

© Uste gotee cu conced dodministration et Su bureou®

@ Fore cocuimes

© Compte de rézutot et Bilon (ou &ément de bilon) de fannee N-1

m @ Fore documents

© Attectotion de non chongement®

© Projet oe tonctionnement*

© Autres pleces
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6eme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit

de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire au
sein de votre tiers:

6.1. 1¥* demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme

6.1. lere demande

Pour transmettre votre demande, s'il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).

Puis cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’lhonneur (3) a compléter, a signer puis a charger
sur Elan en cliquant sur +Ajouter (4).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir acces en visualisation a cette demande (5).

Enfin, cliquez sur Transmettre (6).
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201 de votre demande, 1| YOS 562 JULOMATIQUEMENE nOyE DI Mail s UrANSMILSIoN Cé votre demande.

o B Récapitulatif des Informations saisies

Véutier déposer lattestation de déclaration sur Thonneur,

S—
=

E LANC:

ATTESTAYION SI8 LUSHNINR

1. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

[0 Ricapitulatil de 1 demande)

=
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Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre demande
a bien été réceptionnée.

Votre demande en ligne a bien été réceptionnée le 16 novembre 2023 sous la référence 00025220.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies
Vous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons 2 utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page swivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

%A
W N
W

ALLOCATIONS
FAMILIALES

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

6.2 Un 2nd dépd6t de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans
Compte signataire (2).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir accés en visualisation a cette demande
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).
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2 3 4 5 °

Cholx du financeus Préambuie Critéres d'éligibitité Votre tiers Votre dossler Récapitulatif

Récapitulatif

SUAMANT eTVoye P Ml GEE IANEMIZEON G VOTe Cemands.

0 16CHDTUIIT Se vOTre Jemande. 1l VouT 3erd JUTom

: e 1

tranzmatzre (3 demande & un cos

@3 PaE UN COMELe Signataine pour votre Ters, I vous fau!

Compre signataice [ :12

sissance ou riférentiel naticnal de financement par les Caf

r Nos 2ecvicer

£n diauans sur “Trarsmanre”, vous

Votre Gemance sera alors tranzm

20 e 1603 visibie Dar 1oU3 Jas COMPLAT reids B C8 Tact. VOuS SOUVes 04s b frdsent mOdifiar 45 DErEOANEs ByBt Bices b cette demande Su

3
- o= «

3 |a fate ce vo1 demancer

2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande s bien 0 tranzmize SU COMpTE SENAtaire de votre Structure

Une fois Mattestazion tur (honneur BOPOTEE DAr e COMPtE Bigratiice Oire Emante Sers IrANTmise Bus Services oe 8 collectivind

Elle est visible sur votre espace avec le statut En attente d’attestation.

f_ lANCnf [y ——

s e B e ~ H

Mes de oude ’
PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximits - VILLE DE > Lo
- b (00025224)

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >
0 100025213)




Une fois la demande attestée par le compte signataire, vous recevez un mail vous informant que votre
demande a bien été réceptionnée.

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement Aide
au fonctionnement des services de proximité et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur
I’lhonneur, vous recevez un mail avec pour objet « Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider
la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous &tre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur lhonneur les informations de cette demande en suivant le lien : https://cnaf-fc loud.fi/aides/#/cnaf/connecte/dashboard/ /mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

1. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant dans I'onglet Mes sollicitations
puis Attestations (1).
Vous pouvez prendre connaissance de la demande en cliquant sur Voir la demande (3).

O Toomaadesos 1 Civmssiv: R ok

Maes sollicitations

1 s4man PAREATALTE Ades s fanczommarres
3
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2. Enconsultant la demande, vous pouvez retrouver le numéro de la demande (1).
Vous accédez a la Synthése (2), au contenu de la Demande (3).

Vous pouvez éventuellement y apporter des modifications en cliquant sur Modifier (4).

@ Point de vigilance : dans ce cas, vous accédez 3 la demande et pouvez apporter toutes les
modifications.

Le statut de la demande passe a En cours de création.

La demande n’est plus au statut En attente d’attestation.

I faut suivre alors vous référer a Cf 6.2.3.2

La partie Documents ne comporte aucun élément (5) et n’est pas active.

Si vous avez uniquement consulté la demande et qu’aucune modification est nécessaire, cliquez sur
Retour (6) pour attester.

: L A N C af ‘ Espace porteurs de projets

() Tableau de bord & Mes sofiicizazions @ [ Mesaides v m Mes documents ) Mes échanges

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité 1
6 =

e Organisation du projet 2 3 5 4

Fatirance: 00025224
Année 2024
Nom Conn au service de proumte:  Seevice proximité test 22 nov23
Aco Axe 1:Soutien aux « lleux ressources = pour les parents
Tyoe de rervices Axe 1 Lieux ressources parentalité

Compte sigramaia ubisd | Monsieu: [ { |

3. Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes (1) en cochant la case (1).
Vous pouvez sélectionner toutes les demandes a attester en cochant la case (2).
Puis cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (3).
Une fenétre s’ouvre, cochez )’ atteste sur I’honneur de I’exactitude des informations transmises
(4).

Puis cliquez sur Confirmer (5).
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' Espace porteurs de projets

() Tableau de bord (<] [ Mesaides v B Mesdocuments ©) Mes échanges

Mes sollicitations

Asesavons @
() 3

Vanessa PORTELLI o
00025224)

Ure astest o PARENTALITE Aidez au foactionnement
des services de proxim

18~

1 demande sélectionnée

Ja honneur de I'exactitude de

tteste sur i

v

nformations

4. Dans I'espace de Confirmation, cliquez sur Terminer.

Confirmation

Votre attestation 3 Dien €1¢ transmise aux services de la collectivite.

o liste des demandes transmises aux services de la collectivité

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE (aRNNNRNNRRNNEE

Pour chague demande. un courriel de confirmation de dépdt va éire envoyé 3 I'usager ayant créé la demande

-
© Terminer

85



5.

En retournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

E lA N Caf | Espace porteurs de projets

& Mes solliciations @ £ Mes sides v B Mes documents ©) Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

VOLe e10ACH SACIONTSL S Un RESHS rBDIde
demandes de fnancement par thémat

Mes demandes de subvention ou de labellisation ‘.’/ Dépser une demands dade )

Mes demandes (D Partagées aves mo.
PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE \37
00025224)
4ooske o jeudi ) novermbre 20258 1332 Vv
\»7) o >

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE

N (00025229)

Jussfcasonencours  Vorée i jeusi 30 novemiea 202381058 v

e iraiter votre demande W Pilut de désai

sur 'onglet Voir.

Mes demandes de subvention ou de labellisation (.-' Dépaser une demande d'a ;e>

Mes demandes (32) Partagées avec mol

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE
(00025224)

Demande rransmise

6. Sivoussouhaitez accéder au récapitulatif Pdf de votre demande, cliquez au niveau de la demande
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Puis cliquez sur le Récapitulatif de la demande.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité (00025224)

Syntheése Demande Documenis
® Retour =

e Organisation du projet

00025224
2024
MNom donné au service de proximite - Service proximité test 22 nov23
Axe Axe 1:5outien aux a lieux ressources » pour les parents
Type de services Axe 1: Lieux ressources parentalité

)

Récapitulatif de voire demande d'side

A Récapitulatif de la demande
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Enfin, le Récapitulatif de la demande s’affiche sur un nouvel onglet.

Récapitulatif

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité

Référence de la demande : 00025224

Transmise le : 30/11/2023

Demandeur:
Raison sociale : VILLE DE iiiiainiiiiin
SFET. I
NAF : 84.11Z - Adminisiration publique générale
Site Intemet : I

Représentants :

est le représentant légal principal, en qualité de Maire
est le représentant légal, en qualité de Directeur Général
Critéres d'éligibilité

Le projet respecte les principes énoncés dans la charte nationale de soutien 4 la parentalité oul
Le porteur de projet respecte les principes du contrat d'engagement républicain et de la Chane oul
de la laicité de la branche famille et de ses partenaires

Le porteur de projet mobilise le volet 3 du Fonds National Parentalité en complément de oul
lintervention d autres financeurs
Organisation du projet :
Année 2024
NOm donné aU SeMACE Qe PO e Service proximité test 22 nov23
B ] Axe 1 : Soutien aux « beux ressources »
pour les parents
TYDR Q@ SBIVICBS ..............covmsremmssensssssssssssssssssssssssssssssssmsssresssssssssssassanssseAXE 1 2 LiGUX rESSOUICES parentalité
Description opérationnelle du projet .
! s nai
Avez-vous déja déposé une demande de financement sur Elan 7 oul

Page 1 sur5




7.

Le compte non-signataire ayant créé la demande est informé par mail que celle-ci a bien été

réceptionnée.

Bonjour, Madame _1.

Votre demands en ligne a bien éé réceptionnée le 23 novembre 2023 sous la référence 00025224

‘Vous trouverez en pidce jointe le récapimlan{ des mfcrmations foumies
Vous serez informé{e) par courriel de la prise en charge de votre demande

Pour toute question complémentaire, nous vous mvitons a utiliser le bouton "Echanges de la demande

Vous pouves suivre I'état de votre demande en vous rendant sur fa page suivante : ELAN - Sunye mes demandes d

azde

#
Al l(_JETJ(JN.‘i
FAMILIALES

6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de

vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur

I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la

demande.
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PARENTALITE Aides au Fonctionnement des services de proximité : Récapitulatif

&4 Partager votre demande

2 3 4 5 °

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

smission de votre demande

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous serd actomatiquement envoye par mail dés tr,

Les champs marques d'un * sont obligatcires.

o (B Récapitulatif des informations saisies

Attestation sur 'honneur:
2 @ Je deciare sur I'honneur I'exactitude des informations fournies
Merci de designer dans voire

s on les personnes qu

e réle d'administrateur du

compte et de compte signataire.

s reconnaissez avoir pris connaissance du [éférentiel national de financement par les Caf

Votre demande sera alors iransmise el prise en charge pour iNSIruction par Nos services

@ Lorsque voire demande sera transmise, elie sera visible par tous les comptes reliés 3 ce tiers. Vous pouves dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cette demande. ou

G
= > (D)

vous pourre: le faire  tout moment via la liste de vos demandes

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Confirmation

Voire demande a bien é1é transmise. 1

[ 7 Récapitulatif de la ﬂemenee]]

Vous pourres la retrouver 4% SUlvTe SON AVANCEMAENnt &N VOUS reconnectant sur ce site.

© Terminer

'N
(=)
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3. Unefois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

Bonjour, Monsieur IENNNRENINEE

Votre demande en ligne a bien été réceptionnée le 30 novembre 2023 sous la référence 00025231.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies

Vous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour touts question complémentaire, nous vous invitons 3 utiliser le bouton "Echanges de la demanda”.

Vous pouvez suivre l'état de votre de en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

o

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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Partie 2 : Reprendre une demande

Pour reprendre une demande quel que soit le téléservice, vous avez deux possibilités pour y
accéder, qui sont :

> 1% possibilité :
Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation, cliquez sur Reprendre. (2)

;;ﬂ L A N Caf l Espace porteurs de projets
B

l ! bord | & Mes sofficrations 3 Mes aldes v B Mes documents ) Mes échanges " -
Y 0
B o

Bienvenue sur le Portail des Aides

VOUR 45p3C0 PRrSONNEL 1 LN CCS TAPICe 3 VOtre ters (esTOnNaIre). vos

N demandes de financemant par thimatique, vos fils de discussion
Mes demandes de subvention ou de labellisation | # ciporerwoe cemande cane
Mes demandes &) Partagées svec mo
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LS SSSRREt (> vor) o
(00025210)

Priseenchacge  Prise ¢n chargele jeudi § novebre 202331282 V.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LE SE——— ’

Encours decréecon  Créde ie 800 9 novembre 2023 3 15354

> 2°™e possibilité :
Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en
cours.

" LA N Caf ‘ Espace porteurs de projets
L.
2 e soickations Do B M b ,.,-

‘ [SuMe mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours ]

Deéposer une demande d'aide tail des Aides

1 vekre ters (gestona

“ CEMANOHE T BRINCRTNL P EHTITIVE. VO3 T
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

| &

() Tableau de bord

;‘; lA N Caf | Espace porteurs de projets

& Mes sollicitations 3 B Mes documents 4 Mes echanges

Mes demandes de subvention ou de labellisation 7 oioc

Mo demandes (5} Fartaghes avec mal

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

Ertmurs de

e Créde e jeudi @ novembre 2023 3 1354

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

(00025210)

Prise en charge  Price en charge ie jeue 9 rovembe

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

Encounide crdatice  Créde e jeudi 2 novembre 2003 3 16207
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande quel que soit le téléservice, vous avez deux possibilités pour y

accéder, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions

ou de labellisation, cliquez sur ... (2).

1.\ [CcL I ———

Mes aides v Mes documents € Mes échanges
3

S I & Wessolliceations
1 0

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation | ~ o«

Mes decindes (35

(00025210)

Prise enchaege  Prise en charge le jeudi © novembre 2023 4 1252

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

Croda te joud: 9 novembee 2023 3 1354

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ (5 vee)

-

a»(-] 2

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer (3)

D ; -

& Partager

(=)
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> 2% possibilité :

Dans le menu Mes aides (1), cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours

(2).

l’; l A N Caf ‘ Espace porteurs de projets
e

& Mes sollicitations £ Mes aides A 1 &) Mes documents € Mes echanges

‘ [ Suhwre mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours ] 2
B

aer e dersisade daide tail des Aides

Vvekr

B CHTTIOOS 04 BAANCHTENT P LTSGR
.

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton

E l A N C af | Espace porteurs de projets

... (2) puis sur le bouton supprimer (3).

() Tableau de bord

& Mes sollicitations. M jos v @ Mes documents. £ Mes echanges
Mes demandes de subvention ou de labellisation | # tecoser wne cerande s |
Moz domandes (T} Fartagies avec mol
slon le statut des demandes poxrves accéder § hur su dpanset a anss.
Statut Tékservice Exercice !
T &

4 HRGon Crbbe e eud!  novembee 2023 8 1354
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - || (3 vor) o
(00025210)

Prise e charge  Prive on charge ie jeudi § novemare 20234 1252 v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ -

e riwtian  Créde la jeudi 2 novembre 202

@D

& Partager

)
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un agent
Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires quel que soit le téléservice.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

E I.AN Caf Espace porteurs de projets
&£ Mes wlicitations O Mes akdes v B Mos documents € Mes échanges -

°6)
A Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation | 7 ©
Mes demandes (&) Partagdes aves mo
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - N > v

(00025210)

o4 80 charge e jeud §

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LES NOTES VERTES [

Encous de crdanos  Créce e jeud I novembre 2003 3 1607
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

Bengour Madame.

L3 demande que vous avez transmise 3 5od services went P complite. Ces infoematiems sont péveisaines § Pimmnuctios de votre demande

Afin de posroir |

——
e %

ALLODCATHONS |
FAMILIALES

|

— 1m0
] Bersesoe en charpe de 1a el
——— a2

Madame Fabiesne IMBURCHIA

2. Pourreprendre une demande quel que soit le téléservice, une fois arrivé sur la page d’accueil de
la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

» 1~ possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de
labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande
« plus de détails » (1) puis cliquez sur le bouton Fournir les documents (2).
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." I' A N C a f Espace porteurs de projets

Bienvenue sur le Portail des Aides

VORTe #3208 PETSONT: LN BEOS FARIT B VOLTE Dars (EesTEenN
darmandes du financement par thimatique, vos S e

P

Mes demandes de subvention ou de labellisation |~ o

s demiandes. (5

PARENTALITE: Demande de financement Action ReaAP 2024 - || IR >y

e ] 1

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ a -

chursde casin  Créde Se jeudi 2 novemijes 2023 & 16907

& Mes sollicuations @ [ Mes aides v [B) Mes documents 0y Mes échanges "" -

Une cu plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande.

e . Des documents vous sont demandés G

.

> 2°™e possibilité :

Dans le menu mes sollicitations,

Cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (1)

Cliquez sur le bouton Fournir les documents (2), il est indiqué que vous avez regu un message de demande

de compléments transmis par un agent Caf.

I%: l A N Caf | Espace porteurs de projets
| &

() Tableau de bord £ Mes aides « B Mes documents 3 Mes échanges
Mes sollicitations
1
eoncemat vatre demands PARENTALITE: Demande de finencemant Action RIAAP 2034 -

Dt decume a0t
LES NOTES VERTES (00025210}
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Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir dans
Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Demande de piéces complémentaires pu_

Liste des pidces: 8 nov. 2023 12:56:11 Recue [E#]

* Atestation de non changement

Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant sur
+Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner depuis le
porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).
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REPONDRE e

Les pidces ci-dessous ont été jugées non conformes. Merci d'en dépaser de nouvelles,

docZ.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

o (=3

Description

© Liste datée du conseil dadministration et du bureau*

docd.pdi {1.01 Mo} - 01/08/2022 11:52
FPor) i

Description

4 - i

Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf et I'état de la

demande de piéces complémentaire est Envoyée.

lA N Caf i Espace porteurs de projets

() Tablesu de bord & Mes sollicitations [ Mes sides » B Mes documents ) Mes échanges

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pléces

© Validation

Objet de 13 domanda

de pidces ires par Fabienne
Linte des pldcen

AmmastItion de nen chanpement

Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépot de dossier quel que soit le téléservice, vous pouvez envoyer un message d’échange
qu’a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez sur Echanges de la

demande.
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PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Votre tiers

L

Chob du financeur Présmbule Crivbres d'éligibilics r—— Vatre dossier Lre—
Votre tiers

» Représentants

Ragrisantans ligal

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

ELANCE. | e —

Qm £ Vs scnces @ ) wesaoes v B @ wes ecnanges

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Votre tiers

=

3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).
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~ | Echanges de lo demande

f

4. Votre message a bien été envoyé, vous pouvez le consulter en cliquant sur la fleche.

49 Echanges de la demande

Vous pouve: accéder 3 1ous les échanges sur la demande et créer un nouvel échange.

Agents et porteurs de projet - test
© emis e 091172023 o< [

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

> 1% possibilité :
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Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Cliquez sur le lien ELAN qui vous dirigera directement sur la plateforme Elan au niveau de
I’échange.

Beajos Macame

LUne demande o c;hmic “A icms €1 poreuss de r ofet - Question sur 1a desery

Vous potver acchder & veare espace perscne] afin de lire vos mess;

e viem d'bine créée sur 10 demasde " Appel  prejet "Contrat betal & sccompignement b scolarité” (2023) - CENTRE

Cotdualement,

X
i

ALLOCATIONS
FAMILIALES

> 2°™ possibilité :
Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

E lANCaf Espace porteurs de projets

& Vs oMo ot
Mes d des de ou de lab 7
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - [T [
PARENTALITE: Demande de lrnan:emfnl Action REAAP 2024 I 5 @l
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - [ >
190025210)
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FLANCa

[0} Tabiesu de bard #F Mesofficestion
Centre des échanges

a

POrDeuT (e prapets

Espace portews de projets

[ Mes sdei v

APEnts et porinurs de peejet - tmat echangs agent eal b

Mes docurments

s R S 3 154738 i Ve imincias

3 (0] ]2

Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I’agent Caf en rédigeant votre

réponse dans le cadre blanc (1).

Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

° Cuestion sur ja description du projet

B —
Bemour
Pouve: * # AIMEE S Sat T eicripson du peoy
Cordislement
|
ate massage
ellglf |y /' E N B 3 | =
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande dans
lequel il y a le lien pour accéder a Elan.

L'sgent instructens soubaise que vous apportzez des modis 3 1 demande PARENTALITE Asdes au i

des services de provieite - N (0015231) wamase le 30 novembee 2023
Nous vous mivtons A vous coemecter & Tadesse suivante - ELAN

Mescr de ditarller votre propet

Ea vous remerciant pous votee cocfiance,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

2. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir dans la partie Mes

sollicitations, une pastille indiquant le nombre de sollicitations (1) et également sur le tableau de
bord, sur la demande une mention indiquant qu’une action est requise (2).

[E L A N af | Espace porteurs de projets

£ Mes sides v B Mesdocuments

©) Mes écharges

Bienvenue sur e Portail des Aides

el : un 3ctes capice b

e tecs (geanizanarel vor
vo5 #i3 de dacusEon

Mes demandes de subvention ou de labellisation [/ ot i semanse
Mos deeman o (D Sactagiet aiec ma
PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité -

(00025231)

301708 ¥

3. Apres avoir cliqué sur Mes sollicitations (1), puis sur Compléments (2),
demande nécessitant une modification.
Cliquez sur Modifier (3).

vous accédez a la
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Q) Tablesu de bord ‘ (s ' 3 Messides v B Mes document: ) Mes échanges

1 Mes sollicitations

00 03 #3t Jemandé conzern

4. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations de votre dossier et cliquez sur

Suivant pour accéder aux différentes étapes.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Organisation du projet

Préambube Critéras @él
Votre dossier

E Organisation du projet

v " —

ram w

da = . s
m + te ik Tesz30ne

Axcw | - SOUTEN Bux + ALY FRISOLICAT = BEUF 4T paranty w
* 240 1 Wk reRTeLTHs CarenTaing ~

» Description opérationnelie du projet

nformations cComplémentaires sur le gestionnaire

4ih ddpote une demande de fnance

5. Une fois les modifications apportées, deux cas de figures pour finaliser la transmission de la

modification de la demande.

a. Vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de modification
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5.1.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1). Puis sélectionnez le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre
la demande.

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Récapitulatif

3 3 ; a °

Préambule Crivkres deliginiling Varre tiars N Dsillor Récapitalatit

E Récapitulatif

ament par lgs Cal

5.1.2 Cliquez ensuite sur Terminer.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande & bien #18 ranTmite BU OMDTE SIENATAICE dE VOIre SIrLCTUre

Une fols 'attestation sur Ihonneur apposée Dar le COMBTe Signataine, vorre demance Tera ranImize aux servicer de Ia collectivize

5.1.3 Une fois les modifications apportées et la demande transmise pour attestation au
compte signataire, le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande
d’attestation est en attente ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.
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Le compte signataire doit suivre le méme processus que lors d’'un dépo6t initial de la
demande Cf. 6.2.3.

Apres avoir attesté la demande, le compte non-signataire recoit un mail I'informant que la
modification de sa demande a bien été enregistrée.

Bonjour Moasies:

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 30 novembre 2023 sous la méme référence 000235231,
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.
Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

5.2 Vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification

5.2.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1).

Puis, cochez la case pour attester la demande (2).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).
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PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Récapitulatif

: : ; Q-

Préa 1 éres d'él licé Vorre tiers a
réambule Criteres d'éligibilité otre tier Votre doaster Récapitulatif

Récapitulatif

Le lien ci-3prés vous perme: d'éditer un récapituiatif de votre demande. Il vous sera suzomatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

o (A Récapitulatif des informations saisies 1

[ [ *Je céclare sur ihonneur fexactitude des informations fourn qi 2

En cliquant sur "Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris conn

ce cu référentiel national de financement par les Caf

]
Voire demande sers aiors ransmise et prise en charge pour insd ©5 service:

@ Lorsquevotre demande sera rransmise, elle sera visible par tous les compres reliés 3 ce tiers. Vous pouve: dés 3 présent modifier les personnes ayant 3ccés 3 cette demande. ou

3 -

vous pourre: le faire 3 Tout moment vis ia liste de vos demandes

5.2.2 Un message de confirmation apparait, vous pouvez de nouveau télécharger le
Récapitulatif de votre demande (1). Puis cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE Aides au Fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Confirmation

Votre demande 3 blen &8 ransmize

[ A Récapitulatif de la demande] ] 1

VoUSs pourres 18 feTTOUVES 8T SUNTE 10N BVANCEMENT 0 VOLT FECONRETIENT TUF & Site.

2 ()

5.2.3  Un mail de confirmation vous est adressé pour confirmer que votre modification a bien
été réalisée.
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Berour\ousico:

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 30 novembre 2023 sous la méme référence 000235231,

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.
Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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|.  DEPOT D’UNE DEMANDE CLAS POUR INSTRUCTION

Partie 1 : Déposer une demande CLAS
Prérequis :
1. Créer un compte personnel
2. Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)
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Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

l A N Caf Espace porteurs de projets
1@ xR S

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mas d des de sub ion ou de labellisati

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) -
I, | - cest date justification (00025172)

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) -
- test api du 06/07/23 sigle (00025163)

l' A N Caf Espace portours de projets

o WessoRcuions £ Mes wdes A B Mes documarss Q3 Mas échanges

Suavre mes demandes o aide o repteadre une sasle en cours

averetac

“ Seminoiey 6t Weniemint po- Iemarut. vo1 ¢

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Wes demandes (D) oS gk

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) -
G) - test date justification (00025172)

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement A la scolarité” (2023) -
) - test apl du 06/07/23 sigie (00025163)

el
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2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous

souhaitez déposer.

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi 1 liste des téléservices disponibles

il

fscherche par libellé Q
Tyge ce demandeur Association
Bpnel b projet “Contrat tocal d A la scolarité” (20231
E JTE: n Financement action

EARENTALITE ; Demande de Labellization action REAAP

EARENTALITE - Ajdes au fonctionnement des services de proximits

114



Etape 1 : Choix du financeur

Dans la premiere partie Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

il:: L A N Caf ‘ Espace porteurs de projets
s |
() Tableay de bord o Mes solicitations ) Mesaides v B Mes documents € Mes dchanges "’ _

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) : Choix d'un financeur

Cheix du financeur Préambute Criveres &'elgisitine Vetra tiers Votre dassier Récaptulatit

Cholx d'un financeur

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.

115




Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

La note de cadrage locale (1)

La charte nationale de I'accompagnement a la scolarité (2)
Le référentiel de financement (3)

La charte de la Laicité (4)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (5)

INFORMATIONS GENERALES

o s st [T r— Votrs tan Vatrs svmar p—

e :

v..m......am..._....E...mmﬂmk.mm..k.Zk.‘...w.......
Sas

@ Sanvat losal S acmmpagacmant 3 ia smianat (Cn) dant iea pringme st fade u--‘-c-r-u—w-—-‘n--d—'da-]
2001 < parnsies de [doois ot Sea wrudtrsy soacourant 3 s mddvaston
Tepru o2 Jen remowms sompilmenisiony Gonl da oot Bras 7our Wipancus of rfuame 3 Tdsole ot u'ds e Fouveal pen Sujours dems frwr
trcrennement fomiel starnel

& Cus Vatromm e e o1 Bunts &0 2 3 14 Nermasis. 2 asens ddveiorsien dems mr saien 4t by cn Sehers Seu Tmaw S5 Fésele. peet
mendlen ar Vaide aum Gibven ot 3 Joura parsals geer order Soa madtons de rlcamds swiacc 5 Simacrdan 39als. e sdeas Sowent dre
b .

Sreratian b 3 la semtarad ensmuayn fe vk 82 's eire o se Sveradds, Penvie Sappeentre etie
Bamr Ga Sumorn 6 ITae B4 $adetirament] rEATTr la S0ASIATE E08 TABNG 6 S0 J0uAE0 0N 0w MBeRSl S0 FiuRdt pemmanete 3t
wonlairs. 1 ravaiie 3 valorinsr [ eabms 26 03t dan cafoals 6L dts Kunsa.

Jemmmpagroment ] le seriend velrme s s ows b e Heolhe san parens
i\ egee 3 e
& ol RRA powrmat e len Can 3 wevew § s fon Sus ateme on P Wil e
reprurd ) Idnele, mantis Morgimeitl 3t & Sapowdl Ceml by 3 35 WK Semcaren 3¢ 19u0n 3 13 parerlsil ot le Tandts Memts Baanct ins
Cies: 2 d L Teide wux duvsics ot oy treved scslecn indvidusiad ounen, me
rewre sen du chams du e amat - 3
LA vocrr [
refarants ‘ 3 . .
1 .!-u.-«.w—-

0 projn TAS favent
o Sdvslopssr de

© Un axe €)atzrventen sapris den enfonts ot dea jeunes |
* Un gee Sieierveatas suprba claveeita poren :

. e
e
. riftremet
Avavers le ez en 2t afateies
war 3 foes tese .
Fensross 3¢ fa pareatsied, S5 ia otaysencil, 3 Nnnerion 2ouals 383 Favisasmss 3va trulke s formey

Pour ox fues, s Branche Mumailc Jcs Caf ot fa Crafl, rlatiome won a8 3 promevvee ot rameder ien velours rphasincs 4c lewtl,
acraitl ot Eumveraedid, Fedoies San ze actons cagegdes au otil i femdics o€ dems e muien seerdl s poriewrs B2 prentae it
Serermment.

Nmkmdnmln—.Fﬁh“ﬁhh—hﬁail 960 Ia Comasd S ASmmaraten ix s Coms

Bove ie prumrioe eacds duvisesse $¢ e lewlonne, Jt Blen gy st Cee 30103010 de e bt 2evapd e formet senves ¢ pee med a lo Sof.
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

Dans la troisieme étape, Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant oui ou
non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les critéres sont propres a chaque téléservice.

Puis, cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) : Critéres d'éligibilité

Choix du financeur Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

[ criteres aeiiginiite

Vértfiez votre &ligidilité pour Je dispositef en renseignant fes critéres ci-aprés.

Les champs marqués dun * sont obligatoires.

Le projet Clas respecte les principes de la charte de Faccompagnement 3 la
scolarté *

Le projet Clas s'appuie sur un diagnostic des besoins *

Le projet Clas de maniére e les 4 axes Ci-0
un axe dintervention auprés des enfants
un axe dintervention auprés des parents
un axe de concertation avec lécole
un axe partenarial local *

' Pour plus dinformations sur les conditions d'accés au disposaif, consulter le préambule dans ka page précédente.

=

@ Information :

Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a
contacter votre Caf.

Lia aritéras qus wous ves saiss indiguant que vous n'étes pas éligils pour ce dispesitif.
WOUE pouvez prendre CoNCECE aver wotre CAF en adreszant un Message A votre Intarlooutaur

813 CAF wia une adresse mall disponinle dans i rubrigue ANDE SR LE SITE du présent
portail

Si vous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « critéres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer votre
demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.




Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

e le 1°* dépo6t de demande (ler dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2nd dépot de demande et suivant)

a. 1°" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.

1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1), puis sélectionnez le type de tiers (2) que

vous étes ou que vous représentez.

z o s

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

o)

Veutllez salsir les informations nécessaires 3 la wérification d'existence du tlers.

Les champs marqués dun * sont obligatoires. 1

Jo suis 0u j& représente un(e) *

Domicliéte) @ Enfrance O Alétranger
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/Iu-.w.u:m !

Auttres EPCI
| Caiase da sbcurink sociale régime agricol
Catsze des dooles.
CCAS - CIAS
Cominé dentreprse
Communauth dagglomération
Communduti dé communes 2
Communauté urbaine
Communs
Département

Entreprise

Erabiissement publc national

Etablimsement scolaire priv

Etabliszemaent scolaire public
* Groupement de collectvitis

Mistisailo U OEANISTH: daSEUTANCE

Midtrapcly

\{éw / -

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

1 2 3 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres dréigibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Choix de la famille

et m

Vouillez saisir les informations nécessaires 3 La vérification dexistence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont oblgatoires.

Jo suts 0u je repr . < v

oamctd 1
SIRET * | I 2

) (e

@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.
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3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

E Identification

m e~

Veulliez saisir los informations nécessaires & [a création du demandeur,

Les champs marquéss dun * sont obligatoires

Je s ou e repy unie) * 2

Domicitiée) En France A réranger

« Mes informations personnelies
Nomcomplet * Madame I
reree b
Tédphone *
Portable

Fax

« letiers que je représente :

— = ] 1

SR e— —

Sigle

NAF Veuillez saisir un NAE 1

Site internet Format attendu : http://www.exempie.net

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement &tre complétées.
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4. Renseignez |'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

E Adresse du demandeur

Veuiliez saisir ['adresse du demandeus

Les champs marqués don * 500t cbiigatoies.

Vous ites domicié:  €n France

Adresse *

cmepouwwxc'l 63700 | ! 1

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant légal

Les champs marqués Gun * sont obligatoires,

« identification B
e coreprésanane 7+ | ow @ won | 1
Fooction * Votre choix - v
g+ ~Votre choix - 3
Nom *
prom’ 2
Profession
Adresse électronique * Formtat attendu : nom@mail fr
Téléphane *
« Adresse
Adresse identique sutiers @ Ouwl O Non
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@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniguement son représentant.

6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant Iégal s’affiche.

e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire du guide 1 : Compte / Tiers /
Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

Les champs marqués d'un * sont abligatoires,

Coordinater parentaité

Représentant légal
—
I

<2

@ Conseil : Lobjectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, et

b. 2" dépdt de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :
e Attestation de non-changement de situation (Modéle a solliciter aupres de votre Caf)
e Documents concernés en cas de changement
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Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de vérifier
gue vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

E Votre tiers
emm 2

e Identification

2 ASSOCIATION N Q Adresse principale

Type de vers _—

. I ——

= FRANCE 1
“ I

o Membres du conseil d'administration
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Etape 5 : Votre dossier
5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquiéme étape Votre dossier, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e Dans Fréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’'une 1 demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

e Enfin n"oubliez pas de cocher la case correspondante si vous avez déja rempli une
demande de financement sur Elan (5)

ﬁ Organisation du projet

© Précédent Suivant @

'intitulé de votre projet doit &tre concis
intivulé du projet * I L'intitulé de votre projet doit &tre 1

ezl )3

Vous pouves: saisir phusieurs &tablissements scolaires.

Nom defs) I'établissement(s) scolaire(s)

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

[-‘-.e:—:a,: déjs déposé une demande de financ

5i une demande de finoncement a déjo été déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces justificotives relotives
ou Tiers ne seront pos obligatoires lors du dépét de cette demande.

£n revanche, il vous faudra fournir une ottestation de non-changement (modéle & solliciter auprés de votre CAF),

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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2. Dans la partie Description opérationnelle du projet, vous devez décrire I'organisation du projet

Clas:

Dans Nom de la structure du projet (1) renseignez le nom de la structure/service
(exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, du Laep) qui porte le projet

(notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, services déposant.

Dans Type de structure (2), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de

structure.

Dans Diagnostic (3) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants, parents,

équipes éducatives, les offres et manques du territoire...
Dans Objectifs (4), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

Dans Description (5) précisez la genése du projet, son mode de construction et de mise

en place.

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

o Informations compiémentaires sur le gestionnaire

Avezvous déjd déposé une demande de financement

Nom de la structure porteuse du projes *

« Présentation du projet

Diagnostic *

Descripton *

Si une demande de finoncement o
ou Tiers ne seront pos oblig

En revanche, il vous foudra fournir une ottestotion de non-chongement (modéle & solliciter oupeés de votre CAF)

déj été déposée sur ELAN ou titre de votre ers, les piéces justificatives relotives

s fors du dépde de cetre demonde.

:

Veullez sélectionner une valeur

[

On peut s'appuyer le cos échéant sur les diagnostics existants dans le codre des Ctg, Pede, cités éducatives,

(

[

]
) >
]3
K
Ik
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3. Dans la partie Localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.
Si vous répondez oui a la question « En territoire rural », une question complémentaire est a renseigner :
vous devez préciser si votre Clas se situe en zone de revitalisation rurale (Zrr).

Si vous avez plusieurs collectifs sur différents sites, cochez plusieurs cases.

Puis, renseignez |’adresse de la structure (2) dans les champs disponibles.
Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (3) correspondantes.

e Localisation du CLAS

— )

voie Veuillez sélectionner une valeur o

ype de voie ¥ Veuillez sélectionner une valeur ~

Complément d'adresse

Code postal ¥

Comemune \ /

o Type e ooux 00 w0 Gleoule e CLAS

@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).
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4. Dans la partie Calendrier de mise en ceuvre du projet, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher
et renseigner les dates de début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), renseignez le nombre de semaines d’activité des périodes de
septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1.

Le nombre de semaines d’activité total dans I'année s’additionne tout seul (3).

Concernant les champs relatifs aux séances (4), indiquez le nombre total de séances hebdomadaires,

tous collectifs confondus.

o Calendrier de mise en ceuvre du projet

Date prévisionnelle de début de mise en ceuvre *

Date prévisionnelle de fin de mise en ceuvre * 28/06/2024

Nombre de semaines de Septembre a8 Décembre
(Année N) *

Nombre de semaines de Janvier a Juillez (Année N+1) *
Nombre de semaines d'activité dans l'année

Nombre de séances hebdomadaires *

4

Durée moyenne des séances clas (en minutes) * minutes

Prérequis : Rappel de critére du nombre de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

Deux séances hebdomadaires d'une heure 30 minutes par séance sont
proposées pour chaque collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de favoriser |a progression des enfants et des jeunes.
En milieu rural une séance hebdomadaire de 2 heures consécutives minimum
peut étre validée.
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5. Dans la partie Encadrement du projet Clas, renseignez les informations du référent (1),
Puis, précisez s’il y a ou non un coordinateur (2) en cochant la case correspondante et,

e S’ily a un coordinateur, un formulaire (3) apparait et doit étre complété.
e S’iln’y en a pas, il faudra alors renseigner le niveau de qualification du référent (4)

o Encodrement du projet CLAS

6. Dans la partie Population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le
projet Clas. S'il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

« Population cible

7. Dans la partie Description opérationnelle du projet/Qui sont les intervenants du projet, cliquez
sur le bouton Ajouter qui se situe au-dessus du tableau.
Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs confondus).

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES INTERVENANTS DU PROJET ?

Somme : 0 Somme: 0 Somme: 0
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Prérequis : Rappel du critére du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

Chague collectif denfants dolt étre encadré et animé par 2 intenvenants
professionnels et'ou bénévoles.

En milieu rural : lencadrement par un animateur pour chague collectif inférieur 4
2 enfants peut etre valide.

8. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.

Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne « salariée » et
« 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin, cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ANIMATION DE UACTION

heure(sy/semaine

Salarié nbs *
Volontake nbE ® heure(sysemaine
Bénduole nbis * heuretzysemaine 1

Qualification *

FormationCLAS® |y Oui () Non

'SKcompagnateur suitl ou va-tl sulvre une formation ?

54 0UA, préciser K

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dépét de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les
nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...
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9. Le tableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons
correspondants (2).

Hom Salarié nbHS Vielontaire nbHS Béndvole nbHS Qualfication Formation CLAS S/ oul, précisez
formation sur
I o o Bac oui rouverture
culturelle
I o 4 Ucence de Sreton  Non ﬂ
Licence
I : o 0 développement  Non n
territorial
E—— ’ o e =
Isemm;u Sommae: 4 Somma:4 I

10. Dans la partie Organisation du projet, renseignez le nombre total prévisionnel d’enfants ainsi
gue le nombre de collectifs prévisionnels pour I'organisation de ce projet.

« Organisation du Projet
Nombre total prévisionnel d'enfants *

Nombre de collectifs prévisionnels pour Forganisation
du projet*

Prérequis : Rappel du critere du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d'enfants est un groupe constitué de 8 a 12 enfants maximum gui
s reunit durant toute l'année scolaire dans un méme liew, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la specificite territoriale et notamment des
problematiques liees a la mobilite, un nombre minimum de S enfants minimum
par collectif est accepteé.
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11. Dans la partie Décrire les différents collectifs du projet, cliquez sur Ajouter situé juste au-dessus
du tableau, pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a remplir.

Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

DECRIRE LES DIFFERENTS COLLECTIFS DU PROJET

Lycée nb Autres (... Jour 1 Temps 1 jour 2 Temps 2 Vacance... Horaire ...

12. Dans la fenétre :

Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-les de 1 a ... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il ny a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colléges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas en organiser plus de 2 séances par semaine. Il faut renseigner entre
une et trois séances.

Dans Temps (5), sélectionnez I’horaire du CLAS. Le matin correspond au temps hors
temps scolaire (le mercredi ou le samedi) et le soir correspond au temps apreés I'école.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.
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+ DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ORGANISATION DU PROJET

Collecrfs dantans * 1

. [ Veuillez stiectionner une valeur

. [ Veuillez sélectionner une valeur

[ Veeiliez séectionnr une valeur

[ Vieuillez stlectionner Lne valeur

(= TY 2 B R ¥ B )

13. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (1) (page 23 a 28), vous devez
répondre aux questions par oui ou non. Tous les champs avec une étoile * nécessitent une
réponse.

Puis dans les champs ouverts (2), veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez mettre
en place qui vont au-dela du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel national
de financement des CLAS pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.

Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non |'attribution du bonus.

Si une participation financiere est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant de la
participation (3).

A la fin de cette partie, vous disposez de deux espaces de libre expression (4) pour partager vos
interrogations et attentes.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).
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@ Information :

e Sivous cochez oui a certaines rubriques, un carré s’ouvre pour vous permettre d’apporter des
précisions. Veillez a bien détailler votre réponse. Sa complétude est obligatoire.
Exemple :

» Mattre en muvre das méthodes et ap de faciliter l'ooguisition des savoirs ot de leur autonomie
Par un appus o une akde méthodalog que * O el
bz ®

Veullez satsr une valeur

Par st e 2 travad peesonnel ¥ QU (g)Men

e Si vous cochez non a toutes les rubriques, un carré s’ouvre afin que vous puissiez détailler les
motifs de la non mise en place. Sa complétude est obligatoire.
Exemple :

Par Forganisation d'activitéslides 3 la citoyenneté * ) Cu ® Non
Autre * )y Ou @ Non

St aucune acton pour &l

o LES INTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

o Mettre en ceuvre des méthodes et opproches susceptibles de faciliter locquisition des savolrs et de développer leur Gutonomie

Par un apput e une aide méthodalogique *

Par une side su travail personnel *

Par un sccompagnanment & fusage du rumérique *

« Elargir leurs centres dintérét et p leur apprentissage de 1o ¢ PO UNe OUVErture sur les ressources culturelles socicles et économiques
de leur environnement

En mobil
activités ludiques, &

En créanz des contextes de recherche, dinformation, Cu
débars ¥
£n Béveioppant des capacitds de vie collecsive * Ou Non
En proposant des sorties et visites * Cui Non

En mobilisant des suppores dans lemvironnement Ou Noa

proche (bibliothéque, Médiathigue) ¢

Par forganisation dactivicds libes 3 1a croyennecd ¢ Oul Non

Autre * Oui Noa
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o Mettre en voleur leurs compétences et acquis

Par la peésentation des actions conduitasparles [ O Cul & Noa

enfancs ¢

Pac Forganisation et fencouragement de fenraide sy | O Oui O Non
sein du groupe Clas *

Arer| O Ou O Nen

o Mosurer leur progression

Par une fiche indeidualisée de suipar enfantsur | O Oui O Noa
fannde ¢

Par un cahier de lisison enve intervenantsduClas* | O Oul O Nea

Par e des. igr ] O O O Non
sccompagnateurs ¥ 1
Par un &h de| © Oud O Non
Fenfanc *

«  Mesurer leur assiduité & faction

Par s de er, fich Q0w O Non
présence, relevt informatique) *
Par préserce* | O Ou Non
Auret \ O Ou O Nen
« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet et/ou actions spécifiq etfou b

L'action Clas porte un projet soclo-éducatif structuré, fO Qul O Non \

organisé sur lannée scolaire *
Veulllez sélectuonner une valeur

Uachax de matériel péd. i O Oul O Non

Veulllez sélectionner une valeur 1

L'action mobllise des intervenants extérieursqul | O Oui O Non
générent un colt supphémentaire 3 faction *
Veulilez sélectionner une valeur

Des dé engagées pour d ® Oul O Non
s Y,
Décrivez votre projet et/ou actions spécifiques * (1
4
\
1 TS ETOTe
Veuillez satsir une valeur
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o LESINTERVENTIONS AUPRES DES PARENTS

« Renforcer le réle des porents et les soutenir dans la relation avec leur enfant

—

En org: o s collectifs O O O Nea
des parents sur les objectifs du Cas et fe contenu des
actions Clas *

En formall EoR progues* | O Out O Non

En des temps pour faice rég, O O O Nen

fe point individueliement ou avec tous les parents *

En propasant destemps de convivialié | O Oui O Nen

e 1
Enp n s | O Out O Non
numérique *
En offrant un espece dinformation, de disiogue.de | O Oul O Non
soutien *
£ d ez sl O Oui O Non

P participes
Clas partagées enfants/parents *

En propos , auour | O O O Nen

P

dune thématique *

Asest \ O Ou O Non

« Soutenir les parents dans fa relotion ovec fécole

Uinformation et Taccompagnement des parents ala (O Cui - O Nen )

des codes de Fécok &

Fécole, rdles, onenzation-.) *

npr

Ls mise en place Joutils de lisison & déchanges avecles | © O O Non
parents *

tors de

LUaide & 1s préparation des enretians avecles | © Out O Non 1
evou

de | O Od O Non

futres® | O O O Non

« Fociliter ation des parents vers doutres de soutien & la parentalite
ke ey (G o O SR

dla | O 0w O Non 1

Auress | O Cui O Non

« Evoluer les actions proposées oux patents

Participation des parents & une réunion cofiective
d'évalussion pour confronzer les poirts de we,
P ad

g 8 P

Outils de recuell des échanges informels * 1
> recueiliic leur
#vis et leurs aentes *
Autres *
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« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique construit avec et pour les parents

Laction Clas porte un projet spécifique.
daccompagnement des parents des enfants du Clas
organisé sur fannée scolaire *

des parents i
intervenants extérieurs qui générent un codt
suppiémentaire A Faction *

Laction

Des des parents

sont mis droits en lien avec la

“ScoMrité, orientation, numérique) *

Laction Clas cible un public allophone, llettrisme, AEF

O Oul O Non

Veuilloz sélectionner une

O Oul O Non

Veuillez sélectionner une |

O Oul O Non

Vaunllez sélectionner une

prowr

preur

pleur

HOU‘ O Non J

Décriver roje >

Velllez saigs une valeur

O Envegistrer

. avec les scolaires
Formalisé par une convention *

dire f

CPE, les enseignants) *

s pour des enfants vers le
Clas*

des anseignants bla des
prodictions réaliskes par lez enfants #
Jadminisiration *
Urifisation d'une fiche de kaison *

Rioia e ; o
5 7% %
4 points de Vue *

Autre*
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e Focil de la reigtion

Au travers du cabier de texte ou de tout autre outh de
lisisan ou Céchanges avec les enseignants (Pronote,..)

€0 dwant fintermédiaire entre ansaignants et parents

En pagnant les parents vers de
pacents J'éléves

Autre

o LES ACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC LES AUTRES ACTEURS DU TERRITOIRE

« Association du Cias avec un outre projet éducatif mettant en lien différents partenaires sur e territolre

Un contrat éducant local (CEL) ou projet éducanflocal O O (O Nens
(PEL) *
Un projet éducanf de terrizoire (PEOT)*]  © Oul O Non 1

Autre type de projet éducatif * O S O Neon

» Articulation et refation avec d'outres acteurs du territoire

Une équipe de Réussize &ducative (PRE, DRE..) * O OW G Nen

Autres équipements du quartier (structure animation de Q Ou D Non 1
1a vie sociale, etc) *

Autres * k O C )

o Connoissance dun réseau départemental parentalité

PAITOpE BuX reCONtres U INtatves Proposées dar
Cadre de cette animation départentent

o PARTICIPATION DES FAMILLES

« Participotion financiére des famiites

L
1 0u, ques estle montant de b participstion 7+ : 3

e LIBRE EXPRESSION

« Ubre expression

Quelies sont vos iNterrogations et attentes pariculiives
pour L mise an aeuvre de votre projec Clas ?

De quel accompagnement souhattes vous bindficier 7

) (D)

5 6
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5.2. Budget

1. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou

« Pluriannuelle ».

o Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner

|’année souhaitée.

E Budget prévisionnel du projet

1313 premidre année de Fexercice année scolaire

« La somme de fa subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale & 80% du codt global du projet
. la CLAS Caf comprend la p de services et los bonus

« Los contributions des comptes 86 et 87 doivent dtre identiques

compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
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Rappel :
e La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
e Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus
enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :
Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a
* siainférieur a 8 209 € (Bareme national 2023) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
* siasupérieur a 8 209 € (Baréme national 2023) alors 8 209 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS :
Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 318 € (Baréme national 2023) = b

Total financement a solliciter=a+b

2. Pour solliciter I’aide d’un autre partenaire financier

Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur.
Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département sollicité.

@ Important : Sivous ne trouvez pas le partenaire financeur rapprochez-vous de votre
référent Caf et surtout ne sélectionnez pas un partenaire financeur qui n’est pas de votre
département.
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e Charges e Produits

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures
Prestation de service

CLAS Caf

0.00¢

Autres fournitures

Locations
Etat: préciser le(s)

" % 0.00¢| &
ministére(s) (CGET....)

Entretien et réparation

Conseil départemental 000¢| &
Assurance

MSA 000¢| &
Documentation

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande. C’est pour cela qu’il ne faut pas sélectionner un partenaire
qui n’est pas de votre département.

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, vous pouvez insérer un commentaire en cliquant
sur I'icbne Ajouter une précision.

Prestations de services 0,00 € O

Achat matiéres et fournitures

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas

comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs

confondus).

e Dans Prestation de service CLAS CAF (1), vous pouvez renseigner le montant de la
subvention PS CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus

enfants et/parents.

o Dans Autres financements CAF (2) vous pouvez saisir les autres prestations de service

versées liées au projet (ex : PS, AVS).

e Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la
liste en précisant I'institution dans la bulle (4).

e Charges

60 - ACHATS 0.00 € TTC

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures

Autres fournitures

61 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 € T7C

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation

2 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Rémunérations intermédiaires et
honoraires

Publicité, publications

Déplacements, missions.

Services bancaires, autres

63 - IMPOTS ET TAXES 0,00 € TTC

Impdts et taxes sur rémunération

Autres Impdts et taxes

64 . CHARGES DE PERSONNEL 0.00€ TTC

Bimuimivasinm dae navennnale

Prestation de service

0.00€
CLAS Caf

Shrmeat E ; 1

10NS

0.00€
DEXPLOIT
: préciser |
Eut- p.l« isor le(s) 000€C &
ministére(s) (CGET....)
Consell départemental 000¢ &
MSA 0.00¢€ &

Commune(s)

Intercommunalités :
EpQl

Région(s)
Fonds européens

Autres établissements
publics

Aides privées

Asesetmeations ED 4
Autres financements
CAF

75 - AUTRES PRODUITS

0.00 ¢ © Ajouter un poste

141



Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €
Compléments Compléments
précisions charges précisions prodults
LUamention du demandeur est appelée sur ie 1aiz que les i surles auprés d'autres publics valent Sur Thonneur e tiennent
litu de justificatifs. A 4 ne é 3i cette partie st complétée en indiquant les autres services et collectivitds sollicicées.
Pour les le pia: des issu du RC n*99-01. prévoit & minima une itative ou, & défaut,
dans l'annexe etune ¢ ion en ité mais en “hors bilan” &2 "su pied” du compte de résultat.

-
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5.3. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
o Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et
Suivant (5).

E Domiciliation bancaire

D

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Vous pouvez ajouter une domicili b ire en ig! le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire &
Fésranger, hors SEPA

Trulaice du compte *

an
[N

BIC*

+  Veuiilez joindire votre relevé didentité boncaire.

© Relevé didentité Bancaire®

IE

Si votre domiciiation dancaire 3 changé. penses  Ia mettre & jour.

= Lo ) (CED)

4 5

2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).
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E Domiciliation bancaire

=

Les champs margués d'on * sont obligatoires

o Sélecti la di i que vous utiliser :

& compee NN

BAN -
aic . IEG—_——

~—
Relevé d'identité bancaire :| &

1 ===
2
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5.4. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des pieces justificatives suivantes si c’est votre premiere
demande sur Elan :
e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE
e Récépissé de déclaration en Préfecture
e Statuts datés et signés
Liste datée du conseil d’administration et du bureau
Compte de résultat et bilan de I'année N-1
e Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG

1. Sivous déposez une demande pour la 1°" fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

e Dans la partie Pieces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piece justificative. Lorsque la piéce est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

© A1 818 fuatectonl de Codaton®

© ot Se TetotATeernent pubtc

© Autres paces
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@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat/le bilan de I’lannée N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’une précédente demande cliquez sur Ajouter (2).
Lorsque la piéce est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Piéces justificatives

© Documents © Certificat dinscription au répertoire SIRENE®

pdf, doc. .docx. .png. jpg. Jpeg inCollage 20211202 164059454 resized_ 20211202 044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

© Récépissé de déclaration en prétecture® m
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6&me étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit

de la premiére demande ou d’un 2™ dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. 1 demande

2. Pourtransmettre votre demande, s’il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis, cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4).
Vous pouvez modifier les personnes ayant acces a cette demande en cliquant sur Gérer I'acces a la
demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

B Récapitulatif des Informations saisies

Veulliez déposer l'attestation de céclaration sur Fhonneur.

© Attestation de déclaration sur Fhonneur®

7 Fattestation de déclaration sur Fho

En chiquant sur "Transmettre”, VOUS reconnalsses avolr pris connalssance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement A la scolarité par les
caf

Votre demande sera alors transmise et prise en Charge Pour INStUCton Par nos services

_ELANC#

ATTLSTATEON SUR | HOMNLIN

148



3. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

E Confirmation

Votre gamande 3 bien été wansmise

Les champt margués d'un * sont obiigatcires 1

[3 Récapitutatif de la demande

VOUS POUrreX LA FeTrouvar o SUATE 50N JYaNCEMENt e VOUS reCOnnectant sur ce sie.

2

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2" dép6t de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

4. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) : Récapitulatif

B Tarape e dumanse

[T - Prinminie Crithens - dlignitice Votrw tiens Votre dassier [ye—

brre Facei b L dermarde
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5. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

c R e 4 S (s el B Q Sy
E lAN Caf Espace portwurs de projets

3 Tobtso seert # Vs bctsters [ v e B v e Q@ M targn -y _

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement 4 la scolarité” (2023) : Confirmation

ELAN caf Espace portewrs de proiets

R ——" 3 v + [ — P -3_
ﬁ o Bienvenue sur le Portail des A %

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - (s
55

) « test en attente attestation 2
e m— |
u e 28 s 923 8 1550

Appel & projet “Contrat local d"accompagnement & la scolarité” (2023) - >
A, | - .5t attestation cpte signataire
(00025192)

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

1. Consulter la demande soumise par un collaborateur

Sur la page d’accueil de votre espace personnel au niveau du tableau de bord : Pour visualiser la
demande qui est En attente d’attestation (1).

Prenez note du numéro de la demande (2).

Pour visualiser la synthése /demande/documents (3)

Pour gérer les acceés ... (4)
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}rf: lA N C f ‘ Espace porteurs de projets
==

eau de bord & Mes soliatations @ 3 Mesaides v [® Mes documents ) Mes échanges

o 0
° Bienvenue sur le Portail des Aides

Vetre espace personnel : un aceds rapide & votre tiers (gestioonaire), vos
dermandes de firancement par themataue, vos fis de Jrscussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

pées ov

Mes demandes (3)

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité"” (2023) - 3
IG) - test en attente attestation 2

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
N | G ) - test attestation cpte signataire
(00025192)

Derunce rasamise  Déposée le jeud! 28 septembre 202331047 v

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025190)
© Retour Synthése Demande Documents

« Organisation du projet

I

Référence : 00025190

Intizulé du projer: test info transmis a compte signataire
Thématique : Relations Famille / Ecole
Fréquence : Rencuvellement {ou poursuite)

tif de votre demande d'aide : 2 Récapitulatif de la demandlgl

— _
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‘E l A N C af Espace porteurs de projets

() Tableau de bord o Wes solickations © D Mes aides v B Mes documents ) Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement 4 la scolarité™ (2023) (00025193)

@ — T o

o Organisation du projet

00025193
test en attente sttestation I

Relations Famile / Ecole

Frequence Rencurveliement (ou poursute]
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2. Modifier la demande soumise par un collaborateur
Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton (2).

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),
Cliquez sur I'onglet Attestations (2)
Cliquez sur Voir la demande (3)

Cliquez sur Modifier (4)

: l A N C af Espace porteurs de projets

(Q Tableau de bord p 3 Mesaides v @ Mes documents € Mes échanges "’ _ ~

a

Mes sollicitations

Compidments Pidces 3 fournir

s Attestations @

2

Une attes nonaeur et attendue par Fabienne DEUX pour 12 Gemande Appel 3 projet "Contrat local
daccompagnement 3 1a scolarité” (2023) - ASSOCIATION ITALIENS GUADELOUPE (AIG) - test api du 06/07/23 sigle
(00025163)

&

(D Tableau de bord & Mes sollicitations @ D Mesaides v B Mes documents € Mes échanges ” _

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité"” (2023) (00025163)

B s Synthése Demande Oocuments
e Organisation du projet
Référence 00025163
ntitulé du projet test api du 06/07/23 sigle
Thématique : Relations Famille / Ecole

Premiere demande

Récapitulatif de votre demanc

|3 Récapitulatif de la demande!

Compte signataire utilisé : Madame Fabienne TESTAPI (assoapi2@fr.org)

Attestation de déclaration sur Ihonneur [Pitest.png

e Actions requises

I Demandes de complément sur les pitces @ & Contributions pour medification €9

e Demandes de complément de piéces traitées

Objet de la demande Date £tat
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() Tableau de bord # Wes sallicitations € 3 Mes aides aMesdu:umenls B Mes échanges

Mes sollicitations

Compléments

Artesistions (@)

o STAERT A1 TEATA LT

Ure attestation sur horneur est stiendue par Fabienne DEUX powr [ dernarde Appel b projet "Contrat locel
o daccompagnement b s scolaritd” (2023} - ASSOCIATIC E “testen ion 2
100025193}

Une acsesation sur Mhorniur ot pa Fab RATTACHEMENT powr fa demande Appel & prsjet "Contrat local
& Faccompagrement b L scolarit” (2023 - ASSOCIATIC £ AIG) - test ke i
signataire (DO025150)

Ure attestation sur horneyr est stiendue par Fabienne DEUX powr [ dernarde Appel b projet "Contrat locel

4" daccompagnement b ls seolarive” (2023} - ASSOCIATION ITALIENS GUADELOUPE (AIG) - test api du D&/07/23 sigle
100025163y

L A N C 8f | Espace porteurs de projets

) Tableau debord # Messollicitations @ 3 Mes aides [B) Mes documents 5 Mes échanges

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement i la scolarité” (2023) (00025193)

m Synthese Demance

» Organisation du projet

Egference 00025153
TesE en atrente atzestation 2
Relations Famille / Ecale

Renouvellement (ou poursuite]

Madame Fabierne TESTAP! (asscapi2@fr.ong

.
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(@) Fichier | CA faimb388.DOMNP388/Downloads/recapitulatif_depot CLAS F CLAS_23%20{15).pdf

= v %7 Dessiner £ | D Lire & haute voix - + B2 1 w9 | )| B Q | ¢

~E lA N Caf Récapitulatif

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023)
Référenca de la demande : 00025196

Transmise le - 260972023
Transmise be : 28092023

Demandeur

Raison sociale
Téléphone I G
SIRE

NAF : 84 937 - Autres organisations fonctionnant par
adhésion volontaine

Informations comphémentaires sur b gestionnaine

Nom da la structure porteuse du projet testapi
Type de structure : CCASICIAS

Avez-vous déjh déposa una demande de financament sur Elan 7 Out

3. Attester la demande soumise par un collaborateur

Pour accéder a la demande « en attente d’attestation » :

> 1ee possibilité :
Directement via le lien du mail

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement CLAS
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail vous invitant a
valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur 'honneur les informations de cette demande en survant le lien : https:/'cnaf-formation mgcloud fr/aides #/cnaf'connecte/'dashboard ‘attestations mesAttestations

Cordialement,
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> 2¢éme possibilité :

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),

Cliquez sur I'onglet Attestations (2)

Cochez sur Une attestation sur I’honneur est attendue par « ... » pour la demande CLAS 2023
« 00025183 » pour sélectionner la demande (3)

ELANCE | o
{ |
{ Mes sollicitations @ | [ Mesaides v B Mes documents ) Mes échanges @ ﬁ _

o ,’ : ' — e
1

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votra espace personnel s un accks apide 8 vorre ters (gessonnairel vos
demandes de faancement par thimatique. vos Fs de discuasion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes (D Paragées svec o

Mes sollicitations

Compléments Piéces & fournir Justifications Attestations| €

2

Une attestation sur Ihonneur est sttendus pa iR - demande Appel 3 projet “Contrat local
" daccompagnement & la scolarité” (2023) - EEEEEEG_—_—) - (=5t 2 Compte Signataire

| » voirla
(00025183)
Une attestation sur Phonneur est aitendus p NN (= <omande Appel a projet "Contrat local )
'l d'accompagnement a la scolarite” {2023) - I, - tost api du 06/07/23 sigle g

{ Voir la d
(00025163} >

Cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (4)

Q Tableau de berd £ . o [ Mes aides v B Mesdocuments & Mes échanges @ "’_ v

Mes sollicitations

§oces & feumie omhzatons Anestaticns @

cons DEUX pour < cemande Appdl 3 projet *Contrat lecal
- Lot gl Gu OB/GT123 sighe
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Cochez sur Jatteste sur ’honneur de I’exactitude des informations transmises (5)
Cliquez sur Confirmer (6)
Et enfin, Terminer (7)

', l A N Caf ‘ Espace porteurs de projets

Q) Tableau de bord & Wessollicitations @ 3 Mesaides v @ Mes documents ) Meséchanges @

Mes sollicitations

Compléments Pikces b fournis ustifications Attestations @

enne DEUX pour |3 demande Appel J projet "Contrat local
1G) - test api du D6/07/23 sighe % Voir ta démande. |

Confirmation

Votre attestation 3 bien &te transmise aux services de la collectivité.

e Lliste des demandes transmises aux services de la collectivité

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité™ (2023) - | | - t<st 2 compte signataire

Pour chague demande, un courriel de confirmation de dépdt va étre envoyé 3 I'usager ayant créé la demande.

@ Terminer |

7

En retournant Sur la page d’accueil, Dans le menu Mes aides (1),

Cliquez sur I'onglet Mes demandes (2)

Vous pouvez constater que le statut de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande
transmise. (3)

Pour avoir le pdf de la demande : Cliquez sur Voir (4)

Cliquez sur Récapitulatif de la demande (5)

158



E": lA N Caf . Espace porteurs de projets
| -

() Tableau de bord

Mes d d

de subvention ou de I.a%ellisation

Mes demandes. (2)| Partagées avec mai

Salon 2-.|.r..: des demandes. vous pouves atckder § leur suhi. aux réponses aux sollicitations,

Mon filtré -

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
I - << 2 <ompte Signataire (00025183)

3

ansmise de e jeudi 31 2ot 2

0233 14:53 W

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -

A, - test compte signataire (00025181)

Demandecransmise  Déposde le joudi 31 2ol 20232 0807 v

() Tableau de bord & Messollicitations @ [ Mes aides v

B Mes documents ) Mes échanges

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025183)

Synthése Demande Oocuments
3

e Organisation du projet

00025183

test 2 compte signataire
Relations Famille / Ecole
Renouvellement (ou poursuite)

I3t Récapitulatif de la demande! 5

Madame Fabienne TESTAPI (assoapi2@fr.org)

© Retour

4. Attester une demande déposée par vous-méme

& Mes soliicitations @ @ Mes documents ) Mes échanges

A. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de

vous déconnecter.

Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des informations en cliquant sur
Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations

fournies (2).

Puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la demande.
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Récapitulatif

D

L0 500 G308 vOuS PErmat & 6OEC UA (EADINUIALS 36 VO CaMAnde. I vOUS JCE BUIOMATIGUEMENT SOy PAr Mal Gl LrANEMISSION G VOUre Gemands.

Lot champs marqués d'un * son: cbligatoices.

£ [—h]

Atzestavion sur Thonneur
déciare sue Thonneur Fexactizude des informations fournies.
Mecci de désigner dans vorre

sttestation les personnes qur
sssureront le réle o sdminatrateur
Bu COmpTe ot da COMPTE Bgnataite.

2 or ", Vous avor pr o national de des Contraty hocaux & accompagnament b la scolarité par les
cat,
Votre Gemande sers AIOrE ANSTUSE 82 Srite 40 CAINLE POV INETUCTION PIF NOS TENVICHL. 3

=

B. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Appel a projet "Contrat local d' pag ala rité” (2022) : €
Confirmation
Vecre demande 8 been &uh transmise.
Les champs msrquiés d'un * sont obligatoires. 1
[Srécspiuoitie s demande
Vous pourres. 3 vou: " ¢ SuUr Ge site.

|
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Partie 2 : Reprendre une demande

6. Pourreprendre une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

> 1ere possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de

labellisation, cliquez sur Reprendre

’ lA N Caf | Espace porteurs de projets

° Bienvenue sur le Portail des Aldes
varie ezosce per 2 race 8 vetre vers (pest i, vor
temarc mst 2o

Mes d des de sub ion ou de labelli

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & |5 scolarité” (2023) -
g .

s e koG04 % jouet 24 3608 2033 3 1 24

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - >
t dépét de demande (00025178)

> 2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

4 l A N 6 8f Espace porteurs de projets

= S| (e ~

¢ [ Sulvre mmes demandes & eide tu reprendre une sae &0 Cours
ol

Déposer une domande  aide tail des aides

“ Serman0ws Ce Vmancemee B Inamar s
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre

AN Caf Espace porteors de peojets

O Tatlowu e bard P T — s documenes 2 Wes echanges C [—

B ot e b Crtdn e o

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - > -
G} - Test dépbt de demande (00025178)
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

» 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de

labellisation, cliquez sur ...

l—}: lANCaf Espace porteurs de projets

: R PR s N ” _

- 0
Bienvenue sur le Portall des Aides

Mes d. des de sub ion ou de labelli
om
Appel 2 projet “Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2023) - @
et |
dator Crbbe id jRC 34 3002 2023 313044
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - > v

- Test dépdt de demande (00025178)

Cwmants wosumae  Odoocdd s g 343000 30033334 v

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

D ;

& Partager
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» 2¢me possibilité :
Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

F l A N Caf Espace porteurs de projets
o/ Messocmcns et darners IO o e arges

< [WWama:«ms‘e«wvmmuwaweﬁcw= ]

- I

Déposer une domanda & aide

“ Germanaet Co Vnsriem et b Ine

tail des Aides

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... et le bouton supprimer

L A N C af Espace porteurs de projets

€ Tabiesw de bord o Vessaiicrasont

B werdocumenes £ Mes échanges

E___&

Mes d des de ou de lab

Mo damacds aghes

s ez =
a B
..... o
—

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & la scolarité” (2023) - 7 Neprerter R
R R e R o

U e | Crie o ot 24 3002 3039 31344

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2023) -
1

) - Test dépdt de demande (00025178)

D ;

& Partager
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un agent
Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes () Paragées aves mo

a ==

=

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - [»v
SRR - Test dépot de demande (00025178)

Demande gmise  Déposée lejeud 23 00t 202381326 v
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - (>
ttekbabtiitittteiiibintitbiaiily - test date justification (00025172) )

jusotie Justitibe lejrod 17 20 20138 1536 v
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - > Vair ) v

R - o5t api du 06/07/23 sigle (00025163)

[n‘ orise en chargs fe jeus § jusen 202300938 v
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

Boegour Madame.
La demande que vous avez transmise 3 nos senices mest pas compiéte. Ces informations 1ont nécessaires & Tinsuction & voere demande

Afin & powvoir Tinstruire, 50as vous intitons & bies vouloir 1a compléter en nows retcemant les paéces manquastes o6 0o conformes suivastes

« Recepiané de Sectaratio 3
+ Luste davke du coosedl Sadmumsitration ¢t du beecau

Nous 1e4302:8 3 VeRre entere EpOMRIE POU 10es COBplements @ ATOMAILONS qUS TOUS FERENET LTles
Ea vou remerciant pour Tetze (eafiiede
ALLOCATIONS

FAMILIALES

Pasczae en hagee 2 12 damazide &2 Ganiesusal
Madame Fabiesne IMBURCHIA

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :
Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de

labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande
« plus de détails ».

{ lA N Caf | Espace portwurs de projets

T e T -

% ° Bienvenue sur i¢ Portail des Aides

Mes d des de sub ion ou de labellisatis

Ve themamces

Appel  projet “Contrat local d'accompagnement A 1a scolarité” (2023) - > -
- test apl du 06/07/23 sigle (00025163)

Soage P e s et § it X130 2038 v

Appel a projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - > -

A Tos ¢pot de demande (0002517%)

Appel 2 projet “Contrat local d’accompagnement a 1a scolarité" (2023) - e -
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> 2eme possibilité :

Dans le menu mes sollicitations, cliquez sur I'onglet Pieces a fournir

L Desdonummnts vous 100t demandis concermant votre damande Appel A projet "Contrat local & accompagnement 3 1a

Cliquez sur le bouton Fournir les documents. Il indique que vous avez recu un message de demande de
compléments transmis par un agent Caf.

p ‘

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
I, - test api du 06/07/23 sigle (00025163)

Priseencharge  Prise en charge be jeudi 6 juilles 20235 0938 v

Ure au plusisurs acmions sant requises afin de pouveir rraiter vorre demands. A Mains de déails

Des documents vous sont demandds

Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir dans
Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compliéments piéces sur demande

E Demandes de compléments sur les piéces

Demande d¢ PHCes compientaines poi

Liste des pitces © ' '
Ly 2 a0dn 2002125757 Recve e
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Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant sur Ajouter
(1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner depuis le porte

documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Valider (4).

Les piéces o-dessous ont éok jugies non conformes. Merc d'en déposer de nouvelles.

doci.pdf (1,01 Mo) - 01/08/2022 11:52 1 2

© Liste datée du conseil dadministration et du bureau®

docd.pdf {1.01 Mo - 01/08/2022 11:52

Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

lA N Ca Espace porteurs de projets

) I 40 s

Demandes de compiéments pléces sur demande
Demandes de compléments sur les piéces

r— <]

Corarie Om fracas Comprararitues fu rmrve MR IS

Lonedes it
Jawie 020306 fareee

PRrTe——
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

5. Lors du dépot de dossier, a partir de I’étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.

Appet & projet ‘Cootiot kel G oecompagnenmant & ko sceoriea’” (2022) : Votre ters

et [ St o gt m—— —— —

| [ voreten
]

6. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet ‘Controt locol d accompagnement & Jo scokite” (2022

O o msncear Peran B i vy

E Votre tiers

3 koeme pregce
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7. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).

Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4) rédigez
votre message.

Enfin, cliquez sur Envoyer (5).

Objer *

Votre message ¢

Formst v || B T U EFE A EiE d|ea B

| m | iz

5

Hypotheése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bosjo: Matun:

Une Semande Teckange ~Agents &1 pomeurs de projer - Question sur 1a desenption & projet” voent Sdiwe créte sur 1 demasde “Appel 3 preget “Contrat local Faccompagnement 3 [ scolarte” {2022) - CENTRE
SOCIAL

Vous pouver atceder i votre espace personnel afin de lire vos mm AN

Cordulement,

¥

Wy
W~

ALLOCATIONS
FAMILIALES

170



2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin

d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2)
L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

‘ LANC@f Espace pertewrs de projets

& Vs sl £ W s v B v oo

)

E lA N Caf Espace poctaurs de projets
L
o s e ey Saiiay - - -

Centre des échanges

. @0

Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant votre

réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

° Question sur la description du projet

» L 545 REE BeAUBeY b AEME/E BE SUTSSINE SEN 13 SHLASELR B Brejer
Cormaiemenn
I
4 Nore menage
— Bl 1 v E -
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagnée d’un lien.

Bonjen Masame G

Liapent instrecteus sosbaite que vous apporties des mddications 3 1a demande Appel 4 proset “Contrat local daccompagnement 4 b2 srolanté” (2022) - CENTRE $0CIAL IS (00015516)
tranimuse le 81 aott 2022

Nows vous invitons & vows consecter 3 Tadresse soival

LLax

Une fom commecté, vous powres apporter b modefic

En vess prmercaant pows votle sonfiance.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

7. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de
labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande
« plus de détails ».

Cliquez sur Modifier

‘ Espace porteurs de projets

& Mes sofliciations @ [ Mesaides v B Mes documents €0 Mes échanges

o 0
o

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel | un accks rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos
lemandes de finar ent par thématique, vos fils de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (5) Partagées avec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - (> ve
A, - test 2 compte signataire (00025183) -
Prise encharge  Prise en charge le jeudi 31 300t 2023 31625 v
l Une ou plusieurs 3ctions Sont requises afin de pouvoir tralter votre demande. v Plus de Cétai sI
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - (> v )
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Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (5) Partagées avec mol

Appel a projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité" (2023) -
I ) - test 2 compte sighataire (00025183)

Prise en charge  Prise en charge le jeudi 31 300t 2023 3 16:25 Vv

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Un complément d'information vous est demandé

> 2eme possibilité :
Dans le menu mes sollicitations, cliquez sur Modifier

Espace portears de projets

FLA N caf
() Tabiesu de bard g o [ Mesades v B me dowments Q s echange: @ "_

Maes sollicitations

e eamerer e i e s
TR ' vr . 54775 e 010

8. Vous accéder a la partie a modifier. Modifier (1) et cliquez sur Suivant (2).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
(00025163)

Prissencharge Prise en charge le jeudi 6 [uilles 2023 4 0938

Une ou plusisurs actions sont reguises afin de pouvoir iraizer votre demande. A Moins de dérails

: T 1

Un cor
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Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité" (2023) : Description des actions Enfants/Parents

Description des actions Enfants/Parents

Les champs marqués d'un * sont obligatoires,

o LES INTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

o Motlre en ceuvre des et de focHiter & des SOvols et de feur

Por un appui et une aide méthodologique ¢ ® Oui

Précisez *

Parune sde suravaiipersonnei® O Oul @ Ron

Parun actompagnement & fusage durumérigue® O Oui @ Non
Axre® O O @ Noo
«  ElQrgir leurs centres dintérdt et leur ge ge ko Par une ouverture sur les s0ciales et

de leur environnement

Budget prévisionnel du projet

Précisicns a I'anenzion du dépositaire de la demande :

* Saisic obligatcirement le millésime, le milésime corespond 3 la premidre année de ['axercice année scolaire.
Exemple pour lannée scoloire 2023/ 2024
Le mitlésime es1 2023

* La somme de la subvention CLAS Caf + autre Caf doit étre inféri égale & 80% du colt global du projet
. Lo CLAS Caf I jon de services et les bonus
* Les contributions des compres 86 ot 87 doivent atre identiques

Les champs marqués dun * zont cbiigatoires,

Péricde Pluriannueile v Durée:* 2
Milldsima * 2023 (]
« Charges « Produits
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9. Si vous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez
télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez sur Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin, cliquez sur
Transmettre (3).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) : Récapitulatif

1 2 3 =) °

Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Récapitulatif

pzuletf de votre demande. Il vous sers automatiquement envoy¢ par mail dés transmission de vorre demande.
| Récapitutatif des informations saisies. I
[ £ *Je déciare sur I'honnewr 'exacitude des informatians foumn ‘.]

nal de financement des Contrats locaus d'accompagnement b la scola

s pouves dés  prézent modifier les personnes syant accds ) cette demande, ou
Gérer Faccis & la demande
© Précédent ' o Tran 3

Si vous étes un compte non-signataire apres avoir répondu a la demande de modification, veuillez
sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin, cliquez sur Transmettre (3).
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; : ; a 9

Préambule Critéres d'éligibllité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Lt llen ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. I VOUS 5613 JUtOMAIGUEMENt envoyé Par mal Gk Transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o B Récapitulatif des informations saisies 1

1 vous faut donc transmettre [a demande 3 un compte pouvant af

pas un compte signataire pour

Compte signataire * l_ a 2

Su référentiel national de f t des Contrats locaux d 412 scolarité par les caf

En cliquant sur “Tr:

Votre demande sera

ers. Vious pouvez dés 3 présent modifier fes pers:

ransmise, elfe sera visible par tous les com;
% via 1a liste de vos demandes.

© Précédent

10. Cliquez ensuite sur Terminer.

lA N C f Espace porteurs de projets

2) Tableau de bord & Mes sollicitations @ £ Mes aides v B Mes documents © Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d’accompagnement 3 la scolarité"” (2023) : Confirmation

11. L'état de la demande repasse a I'état En attente d’attestation.
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Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes (D Paragées svec 7o

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - > ) =
) - test en attente attestation 2

(00025193)

Créée le jeuds 28 septembre 2023 4 10:50

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité"” (2023) - > Voir') s
test attestation cpte signataire
(00025192)

Demande wansmise  Déposée le jeudi 28 seprems

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - Py (> vor )

& Wes sollicitations 3 Mesaides v [®)  Mes documents Q) Mes échanges "”_v

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes cemande:

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - > ¥
test info transmis a compte
signataire (00025196,

Priseenchage Prize

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
st en attente attestation 2

(00025193)

ST

12. Le compte signataire recoit un mail I'informant qu’'une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous &ue transmise pous
Vous potrvez attester sur Thonnenr les informations de cette demande en suivant le :uer.[ hinps:i ‘enaf- o migcioud fr aidey 8 coaf congects dashboard mesd ]

Cordialement,
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13. Dans le menu, dans I'onglet Attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Voir la
demande.

’__. l A N c af ‘ Espace porteurs de projets

() Tableau de bord [ Mes aides ~ B Mes documents € Mes échanges

Mes sollicitations

Compléments Pidces & foumin Justifications Attestations @

Une atmestation sur IManneur est atendue par Fablenne DEUX pour (3 demande Appel A projet “Contrat local
& daccompagnement & la scalarité” (2023) - I | - t¢5t 2 compte signataire
00025183

Une attestation sur Mhonneur est attendue par Fablenne DEUX pour la demande Appel & projet "Contrat local
d'accompagnement & la scolarite” (2023) - ARG, - | - £t api du 06707023 sighe I Yy voir
(00025163) Y Vi

14. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Organisation du projet

Référence 00019919

Intitulé du projet : CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Thématque : Relations Famille / Ecole
Fréquence : Premiére demande
Nom de(s} fétablissement(s) scolaire{s) : CLAS 2022 -DU 01/08/2022
Récapitulatf de votre demande d'aide :

Compre signataire utikisé :

e Actions requises

I Demandes de complément sur fes pieces @) €2 Contributions pour modification €3 2

— — —

15. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1), puis cliquez sur Suivant (2).
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Appel & projet "Contrat local d' pag! & la scolarité” (2022) : Org; du projet

1 2 3 —0— s
Votre dossier

Présmbute Crickres d eligibtin Vorre tiers

5] Organisation du projet

Veuile: sausir les informations généraies Oe la demande de subvention 1
Les champs marqués Jun ¢ 500t oblgatoires.

/ N

projecs ﬂm:

Thémasique * Relpvons Familie / Ecole v

Fréquence * Premidre demande v
Cus 2022 ol

L

16. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2).
Puis, cliquez sur Transmettre (3).
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Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) : Récapitulatif
&4 Partager votre demande

A : ; : ; o

Choix du é Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permes d'éditer un récapitulatf de votre demande. | vous sera automasiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o

Aestaton sur 'honneur
déclare sur Ihonneur l'exactitude des informations fournies.

Merci de désigner dans vorre
aresy

tion les personnes qul 2
assureront ie rdle d'administrateur du

compte et de compre signataire.

£n diquant sur Trans:

VOUS reconnaissez avoir pris connaissance du référentiel nasional de financement des Contrats locaux d'accom A 1a scolarité par les caf.
rANSMISE &L Drise en C“A’se POUT INSIruCtion Par NOS ces.

rre demande sera al

@ Lorsque votre demonde sers transmise, elle sera visiole par tous les comptes raliés & ce ters, Vous pouves dés & présent modifier les persaanes aysnt accés b cette demande, ou
vous pourrez (e faire & tout moment via ia liste de vos demandes,
Gérer l'accés A la demande
© Précédent

17. Dans I'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votrre demande & bien &é transmise.

Les champs marqués d'un * sonz obligatoires.

Vous pourre: I8 raIrOuVer &1 SUIVTE SON BVSNCAMENT &N VOUS FECONNACIAN: Suf C& Site 2

18. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations
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Bonjour Madame [N

La medification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aoGt 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en pigce jointe le récapitulatif des informations modifiées.
Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN,

Cordialement,

o Was
W W
Wee
i 2ol

ALLOCATIONS
FAMILIALES

19. L'état de la demande En attente d’attestation (1) passe a Demande transmise (2).

CW—
N ) s0

Mes de oude

Seien e statyt des demandes. ve

Seanr Telservcs

A bux Hepandes sux 3504

Appel & projet Controt local doccompagnement & lo scolarité” (2022) - CENTRE
socis: IR (0577

© Crttese2 a0

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & lo scolarité” (2022) - CENTRE
socu: N 7"

28103905 v Ather ou

© Prise en charge fe 2 »:

a
 rise o |
[=]a]=]+]o]
local daccompagnement & la scolarits” (2022) - CENTRE 2

Appel & projet “Controt
SOCIAL {000ra455)

lA N Caf | Expace portaurs de projets

s dé bord & Wes solictations @ 0 Mesaides v B Mes documents. ) Mes échanges

* 8
Bienvenue sur le Portail des Aides

Voore e3pace partornel - un acchs rapde 8 voere rars (gestonnarel vos
Garmardes de francement pac Pémanive, vt 3 de Bacussion

Mes des de ion ou de i
Vs demandes () Paringées buot
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement 2 la scolarité” (2023) - (> .

(AIG) - test 2 compte signataire (00025183)

Beseescrage Odporbe e jeuck 31 acis 023

3

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - - teprenare SR
Encournde Glaton | Crébe e jeud 24 p2de

[ e )
- test api du 06/07/23 sigle (00025163)
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20. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, |'état de la demande va passer a |'état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE

SOCIAL (00019926)
s ~mzmes ooE

O o

O Deposéeless

O Prise #n chaces e 4 aoiit 2022 A 09:34:37

25

a - 00025183 Appel & projet "Contrat local daccompagnement 4 la scolarité”. ) " © Aide

© Fiche de synthise

@ Uliste des contributions pour avis

© Informations générales de la demande

© Recovabifivé de ls demande

@ liste des contributions pour modification

‘Enﬁy&ek “ouumu Seatu

Contribuseur iw: [

@ liste des contributions pour redirection

Contributeur | Compre Ervoyse lo J Qéturée lo Statut

|
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II.  Dépbt d’un projet REAAP pour instruction

Partie 1 : Déposer une demande REAAP

Prérequis :

4.
5.

Créer un compte personnel

Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)
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Etape introductive : Création de la demande

3. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande

d’aide.

= CENTRE SOCIAL DE LR O
=
Espace personnel
Votre asgace persaanel | s BC0E CAISR B VAR TS (GATIAAE YEL Yos GemanTas o Eagncement o Them AT v 1S e Sacuszion
@ wes rormaton = Mes services
cenne sociad ve (I
B Mes damandes d aids Met documents requs
I —mV =—
.
L |

8 Mes pustifications

I- A N C af Espace porteurs de projets

8O | & Moncampee

4. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous

souhaitez déposer.

| Vous pouver sélectionner un teléservice parm| la liste des 1éléservicas disponibles

Recherche par libelié Q
Type de cemandeur
=
Appel  projet “Contrat local d’accompagnement & a scolarité” (2022)
[v ITE: de de action REAAP 2023 ]

ITE de Labellisation action REAAP

Pagels); ) de |
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Etape 1 : Choix du financeur

2. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

o 2

Choix du financeur Préambule Critéres d éligibilité Vatre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

Cheix :A[:A: CAF * |73§. - 1 ]
| :
@ cConseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un

gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

2. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

La charte nationale des REAAP (1)
La charte de la Laicité (2)
Le référentiel de financement (3)

Apreés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (4)

‘ Les champs marqués d'un * sont obligat

o 3 4 5 5

Choix du financeur Préambule Critéres d' éligibilivé Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

. INFORMATIONS GENERALES

Alors gue plus de deux parents sur cing estiment awourd'hui difficile lexercice de leur rdle, Ia politigue de soutien & |a parentalité, réafirmée par 'Elat dans le cadre de
|z stratégie nationake « Dessine-maol un parent », wise 3 répondre aux difiérentes préccoupstions des parents relatives 3 Famvae du premier ou dun nouvel enfant, 3 sa
scotanité, 4 53 santé A son équilibee ef son développement. aux difficultés relationnelles renconirées & cenaines péricdes chamiéres ete.

Le soutien 3 la parentalité s'adresse 3 tous les parents qui s'intemogent sur T'education de lewrs enfants au quotidien. Dians une logique de prévention primaire
universelle, c'est une composante 3 part entitre de ka politique familiale, qui s'adresse 3 toutes les familles, cuelles que soient lewr catégorie socioprofessionnelle, lewr
lieu de résidence, leur composstion, leurs vulnerabiiites etc

En valorisanl les parents dans leur rdle, le soutien a la parentalité contibue & prévenir et accompagner les risgues pouwvant peser sur les relations intrafamiliales
(ruptures familiales, refations confictuelies parenizfados. etc)

Les actions de soutien et d'accompagnement 3 Iz parental@é sont das acfions mises en ceuvre avec et powr les parents sur un territoire. Elles visent 3 mettre 3 leur
disposition un ensemble de ressources, d'informations et de services pour les accompagner dans Péducation de leurs enfants, aux moments dés de leur vie familiale, si
et quand is en ressentent |2 besoin.

Les porteurs des aclions parenlame sculenues pa
respecter les prncipes. de 13 p
Palr pouvoir bénéficier dun ﬁnanoernent parila blanche Famulle au fitre d% ACHOnS. Da:emalrté fu résezu parentalité, les projets doivent répondre aux différents critéres

définis par le‘ parles Egdes actions du fonds natienal de soutien 2 1a parentalitd

le5 Caf el lewrs ancnarres donent répondre aux pincipes enoncés uamlm_nmmwlet
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

Dans la troisieme étape Criteres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant

oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice REAAP. Les critéres sont propres a

chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

Chaix du financeur Prémmbule Crithres f ligibilite Votre tiers Yotre dossier Racapitulati?

2

m Critéres d ligibilite

virifies wire it pour fe iposall en rensegiant les caes Capin

vous pouves mllicter la labeliantion de votre sction

Lo projet fasep respecte e pInCpes Snonoe Tt b (s nstioraie de soaten
oo >

L2 projet Roasp garantit b acces Incondmianne! 3 10us o3 parents sans W )
dseramination quele qirelie soR
ot R THE K $0C0u D0 paton di L bes parents * o N
L8 Projet REaip parfrie 8 8000y g W pie Do pation dé suus les perents
O

Le-POCTEN” Cie PITLet DA &' (1M Ouie 0S RESEax PArentte ol

Leporteur de projet respects les printipes de la Charte de ls lrcts dela branche Mon

famiio et do oes paranaines

@ Information:

Si vous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.

[ ]

Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a contacter

votre Caf.
Les ritéros qua vous aves saiss indiguant que vous n'étes pas dligibla pour co dispositif.
Wous pouves prendre contact sved votre CAF en adrezzant un message 3 votre intarlooutaur
de la CAF via une adresse mall disponiiite dans ia rubrigue AIDE SUR LE SITE du présent
portad

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette étape

« critéres d’éligibilité ». Lors de I’étape suivante, vous pourrez enregistrer votre demande et

poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :
Le 1°" dépét de demande (1" dépdt de demande sans étre rattaché a un tiers
Le 2"! dépbt de demande et suivant (2nd dép6t de demande et suivant

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
e Récépissé de déclaration en préfecture
e Statuts datés et signés

o Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année n-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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6. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

Choix du financeur Préambute Crivires & dsigibilice Vatre tiers

Cholx de la famille

Veulliez s#sr [es Mormations nécessares 3 18 verMcation d'exstence ou ters.

105 champs marqués d'un * 500t cbligatoins.

10 5UIS O [ Teprésents Lnia) *

Domkilkel 1 Enfrance O Alérranger

| itz di sbeuiib stk igima agroaks

Caisze dos écoks
| ccas - cms

| Comité denfreprise
| commuraun ¢ aggmiranon
| Eamituirsaiite i G s 2
|| Commurate urbsre
| commure
| Depart=met

Entreprise
| Exatizzoment public naanl
| Etablssement scolsi e pre

Etabilicss ment sooia e sulilic

" Groupemant da colcmusis

MuEuSe o GrganEme T aRELANGE

| Mitrupok

\ie )
|

o )
a3

7. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis Suivant (4).
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Choi 3 Critéres d éligibifts Votre tiers Votre dossier Récapitulati

Choix de la famille

Weudlez s les informatians nécessares & ks vénficaton diexistence du bers.

LS CAmEs Mmaroués oun * sont obligatores.

Jo suiz cuje * Cams da

Domicilié(e) luil Enfrance O Alétranger | 1
SRET* [ ] 2

' () (e

@ conseil : Un contrdle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.

8. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

Identification

Veuiluz saisie 65 infermations NbcRSsaires 3 13 création du demandaur.

Lez champs marquas d'un * sont abligatores.

35 suts 0 Jo représents unis) * Cammunauté de communas

Domkilido) En Francs Alétranger

«  Mes informations perscaneties

Horncomplet * Madame I

Adressa dhctonices I

Telaphono *

Portable

Fax
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= Letiers que jo représente

| ] 1

SIRET ¢ 200072080 00019

Sigle

NaF

Site intecnet Format attendu : hittoswww,exemple.net

iRty 2

@ Conseil: Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées

9. Renseignez I'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisissez le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

Adresse du demandeur

@

Veullez zaizr lacesse cu demandeur

Las champs marcuids ofun ® sont cbilgatoie:
|

Wous B85 00eiiE L En France

B COMMUNAUTE DE cornunes I

Adresze *

Cods postal #vills [ | T I 2 |

SO0 AR LES FAVETS

LS MONTAKGUT
@ Frectcent [ @ 4

10. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)

e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du

3700

représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).
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Représentant légal

Lus champs margués dun * sant obligataires.

« Identification B3

Etesvous c= repedsencant T * l‘;.m ® Kon l 1

Fonction * /‘-’x;(ve chois S \
Civike* - Votre o -

Nom*

prénem 2
profezzion

Adresse ecronioue *

Tégpnone * \

Farmtat attendu | NoMEimai. &

Adresro (dentique sutirs @ Oul () Nea

s it 3

@ Conseil: Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne

morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniquement le représentant.

11. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
[ )

Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature

cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Error! Reference source not found.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3)

E Représentant

@ Précident

Les champs marqués d'un * sont obligatores.

@ Conseil: L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants: ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

192




Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc...
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b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation
e Documents concernés en cas de changement

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit
de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers

© Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e identification

0 AssOCIATION I ¥ Adresse principale

type e ters- NN —

. I |

= I FRANCE 1
< I

o Membres du conseil d administration
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
9. Dans la cinquieme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :
e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet REAAP.
e Cochez la case correspondante si vous avez déja rempli une demande de financement sur
Elan (2)
e Précisez le nom de la structure porteuse du projet (3)
e Indiquez dans le menu déroulant le Type de structure - REAAP (4).

E Organisation du projet

(]

o Description opérationnelle du projet

« informotions complementaires sur Ie gestionnaire

Avervaus deji deposs une demande de finanternent i Mon 2
ar Elan?*
Si e demande de finoncement o déj eté déposée sur ELAN u titre de voire bers, lex pieces justificatives cefotwes
ou Tiers ne seront pas obligotoires fors du dépot de cette demande

En revanche il vous fourtre fournir une attestation de nos-chongement

Norm d2 la structure porteuse du projet * 3

54 [0 structure porteuse €5t identique ow tiers mevcl de reporier il les ¢idments d thers. dons le os controie précies
quel st le service rattaché ou tiers qui parte e projet

TyDe Oe structure - REAAP * [ Veulliez selectionner une vale 4 ~ ]

@ cConseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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10. Renseignez I'’ensemble des informations relatives :

e Alastructure (1), avec son numéro de voie, son type de voie, son nom, son code postal et
sa ville.

e Auresponsable (2), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro
de téléphone.

o Auréférent (3) du projet REAAP, avec les mémes informations que celui du responsable.

e Avotre participation au comité local parentalité (4), si vous y participez et si oui lequel et

pourquoi.

4 N\

Gicia e 1
clostaes N\ 4
= & .« 7 ~N

Srssa Mmall Ou responsalile 48 I3 strutture 2
Teltphone du responssble de le structure * \ )
tom du Référent du projet REARF * f \
\ J
N

4
Poarquoi? )
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11. Dans la partie Présentation du projet :

e Expliquez le Contexte l'origine du projet (1) c’est-a-dire comment les besoins parentalité
ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

e Dans le champ description du projet (2), précisez les objectifs du projet et les liens avec
le projet global de la structure. Il n’est pas nécessaire de décrire chacune des actions, vous
pourrez les présenter dans les fiches dédiées.

e Vous pouvez ensuite donner le nombre total d’actions composant le projet global (3)
entre 1 et 5 et le montant total sollicité pour I'ensemble des actions (4), en ne donnant
gue le montant de la premiére année pour les projets pluri annuels.

e Enfin, cochez s’il existe un comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (5) puis
précisez quelle est la composition et quel est le role de cette instance (6).

«  Présentation du projet

Contexts et crignz du orojet *
Comment iz besoins parentalite ot sté repéres et ce Qul VOUS 8 IENS & TONCEYDIT & projet
2roj
NOMEXS TR 0'acT
Aontan
s le montant P
xiste
Quelie 2n 21t I compaziticn et quel ext le 1l
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12. Dans la partie Description opérationnelle de I'action 1 :

Donnez I'intitulé de I'action (1)

Cochez la case correspondante s’il s’agit d’une action nouvelle (2) ou non, via le menu
déroulant

Sélectionnez la valeur correspondant a la thématique de I'action (3) et a la nature de
I’action (4)

Définissez ensuite I'objectif opérationnel de I’action (5) et décrivez-y la mise en ceuvre de
votre action.

Sélectionnez dans les menus déroulants le type de parents concernés (6), I'age des
enfants (7)

Remplissez le nombre de familles attendues et cochez si des partenaires sont associés a
I’action (8)

Cochez la case correspondante si des partenaires sont associés a I’action (9) ou non, via
le menu déroulant

« Description opérationnalie de loction 1

b0k de Haction ¥ [ ]1
Catta action astale noisliaz s 2

04
Objectif cosrationnel de faction [ " ratio décrve: covery do votre oe ] 5

(TONNer Yne vaeyr 6
7

L300 concan

Mombre o

Des partenaire:

13. Dans la partie Accessibilité des parents de I'action 1 :

Dans le menu déroulant, sélectionnez les modalités de participation des parents a I’action
(1)

Cochez la case répondant s’il est prévu une participation financiére du public bénéficiaire
de I'action (2)

Dans le menu déroulant, sélectionnez les moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (3).

o Acceschilité des parents 6 l'action |
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14. Dans la partie localisation de I'action 1 :
e Dans le menu déroulant, sélectionnez la vocation territoriale de I’action.

« Locolisation de laction |

Cetta ACtion 3 UNE vOCation * [ Veuilez sdlectionner una ualeur v]

15. Dans la partie calendrier :
e Cliquez sur les calendriers (1) pour définir les dates prévisionnelles de I’action

e Précisez le nombre de séances envisagées dans I’année (2), la durée moyenne des
séances (3) et la périodicité (4)

« Calendrier de mise sn ceuvre de faction |

HE

16. Dans la partie mode de communication, cochez les cases correspondant a vos moyens de
communication.

» Mode de communication envisagé pour Faction 1

17. Dans la partie évaluation :
e Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1) précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration et autre.

e Dans le champ avec quels outils (2) vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes de
satisfactions...

e Enfin, cliquez sur Suivant (3).
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» Evaluction de loction |

Avac quaks indicatedrs jugeraz vous de Tatiinta des ¥
objectifs *

Avec quels outes ¢ [ n 8

© Précédent

© enregtstrer

5.2. Description opérationnelle des actions

1. Sivous avez entre 2 et 5 projets a présenter, vous pourrez les présenter action par action dans

cet onglet (1) comme précédemment.

Puis cliquez sur Suivant (2).

Choix du financeur Preambule Critares d'eligibilice Votre tiers

ﬁ Description des actions
|

Le= chemps margues d'un * zomt oligancires.

Votre dossier Recapitulatif

2

5.3. Données de synthése par action REAAP

8. Dans la partie Liste des intervenants sur les actions, cliquez sur + Ajouter pour préciser I'identité

de chaque intervenant sur chaque action.

E Données de synthése par action REAAP

Les champs M3rqués a'un * son

« Liste das Intervenants sur les actions

- | Nomstprénom  QuaMicatizn statut Nb dheuras d

Numéra ds Té

Coilt esomé de

Emall (st prasta
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9. Un onglet s’ouvre pour ajouter une ligne. Commencez par préciser le numéro de I'action (1), le
nom et prénom (2) de l'intervenant, sa qualification (3), son statut (4) et le nombre d’heures
d’intervention pour la totalité de I’action (5) par heure(s) par semaine.

Puis si prestaire, le numéro de téléphone (6), le courriel (7) de I'intervenant et le colit estimé de

I'intervention (8).
Enfin cliquez sur Enregistrer (9).

AJOUTER UNE LIGNE

« Liste des intervenants sur las octions

Mumero de Paction * [ Weuillez selectionner une ualeur

Mo et préncm *

Weuillez sélectionner une valeur

.
[

Mb ' heures LIniTE: Prewreys) 4 Semai..
dintervention pour 1a

2 Unité: heure(s)/ semaing
totzlivé de Faction *

Mumero de Telephans (3 [
orestataire)

Emall (sl prestataire) [ Ex rnamEdamaine. com

e E 8

lintervention (si
prestataire)

© annuler

10. Vous pouvez ensuite :
e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur Ajouter (1),
o Madifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer l'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).
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« Uste des intervenants sur les actions

| Numérode fact.. Nom et prénom Quaidication Statut Nbdhewrssdi.. | NumérodeTel.. Emal(siprests.. Coltestiméde_

< 7 -
serent Jean Dupaat a Sthribieldela. | o TTIITITIT 2 3
structure | =
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11. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le cout de chaque action, cliquez sur Ajouter.

« Comptobifité par action

Subvention CAF sollicitée pour faction

Coltdeiaction
Somme:0 !

Numérs ge laction
Somme:0

Attention. o somme des montants de subvention doit correspoadre au montant de subvention CAF renseigne dans le pian de financement au titre du projet REAAP '

12. Un onglet s’ouvre, précisez le numéro de I’action (1), le colit de I’action (2) et la subvention CAF

sollicitée pour I'action (3)

Puis, cliquez sur Enregistrer (4).

AJOUTER UNE LIGNE

+ Comptabilité par Action

Muméro de Faction ® eulllez sélectienner une valeur

SubuerBon tokso Iid[:g : 3

pour Faction *

@ Annuler

13. Enfin, pour ajouter une nouvelle ligne de comptabilité par action, cliquez sur Ajouter (1), pour
modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2) et pour supprimer une ligne cliquez sur le

bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Suivant (4).

« Comptabilité par action

Numéra de faction Coit de faction Cubwention CAF sollicites pour faction

Action 2 1 500

Somme : 1500 Somme: 111

| Attention, la somme des montants de subvention doit correspondre au montant de subvention CAF renseigné dans le plon de finoncement au titre du projet REAAP

® Pricedont @ Enregistrer 4
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5.4. Budget prévisionnel du projet

4. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».
e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez |’année
souhaitée.

Choix du financeur Fréambule Critares d'éligibilité Votre tiers Votre dossiar Récapitulatif

E Budget prévisionnel du projet

D e

Paints d'attention lors de la salsie du plan de financemant ©

* Saisir obligatolrement l'exercice li€ a "appel & projet local de votre CAF
* Lasomme de la subvention REAAP Caf + autre financement Cal doit &tre inférieure ou égale & 30% du colt global du projet

* Les contributions des comptes 86 et 87 doivent &tre identiques

Les cnamps marques d un * sont ooligatoires

8
@
l

@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

Rappel :
La somme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80% du colt

global du projet.
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5. Pour solliciter I’aide d’un autre partenaire financier :
Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur (1).

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité (2).

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements: MSA, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire lorsque qu’un agent Caf prendra en charge la
demande.

« Charges « Produits

© Ajouter un poste
Prestations de services

Achat matidres ot fournitures
Autres financements

CAF
Autres fournitures

Autres Financement

Locations

Etat: préciser le(s)
5T Z : ‘T . 0006 & 1
Entretien et réparation ministére(s) (CGET....)

Subvention REAAP CAF 0.00¢€
Assurance
CAF-39-/SERE #
Documentation
Conseil départemental 000€| &
MSA 0,00€ &

Rémunérations intermédiaires et

honoraires Autros organismes
d'éetat

Publicité, publications
Region(s)

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s'il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.
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@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Reaap, ou bien encore afin de préciser les partenaires financeurs si votre
Caf ne les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant sur I'icone Ajouter
une précision.

Prestations de serwices

Achat matiares et fournitures

@ Information: Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs
confondus).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

Dans Autres financements CAF (1) vous pouvez saisir les autres prestations de services

versées, liées au projet (ex : PS, AVS).

Dans Subvention REAAP CAF (2), vous pouvez renseigner le montant de la subvention

REAAP CAF, elle doit étre inférieure ou égale a 80% du co(t global du projet.

Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la liste

en précisant l'institution dans la bulle (4).

e Charges

60 - ACHATS 0.00€TTC

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures

Autres fournitures

61 - SERVICES EXTERIEURS 0.00 €TTC

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Rémunérations intermédiaires et

honoraires

Publicité, publications

Déplacements, missions

Services bancaires, autres

63 - IMPOTS ET TAXES 0.00 £TTC

Impdts et taxes sur rémunération

Autres impdts et taxes

64 - CHARGES DE PERSONNEL 0.00 £TTC

Rémunération des personnels

Charges sociales

e Produits
Financement prévu
70 - VENTE DE
PRO TS FINIS, DE
MARCHANDISES 0.00€  © Ajouter un poste

pi
SERVICES

Autres financements. 1
CAF

Autres Financement

TIONS DE

74 - SUBVENTIONS

0.00€

D'EXPLOITATION
Etat : préciser I

a pfeuser e(s) Goe A
ministére(s) (CGET....)
Subvention REAAP CAF 0.00€

s E

Conseil départemental 0.00€ s
MSA 0.00 € &

Autres organismes
d'état

Région(s)

Intercommunalités :
EPCI

Commune(s}

Fonds européens

Autres établissements
publics

Aides privées

75 - AUTRES PRODUITS

DE GESTION 0.00€
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TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €

Compléments Compléments

précizsions charges précisicns produits

L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indicatians sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent déclaration sur Phonneur et tiennent

lieu de justificacifs. Aucun document co 3 ire ne sera & =i cette partie est complérée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.
Pour les le plan des associations, issu du réglement CRC n®99-01, prévoit 3 minima une infarmation itative ou, 3 défaut, qualitative)
dans I'annexe &1 une possibilité d'inscription en ca ilité mais en “hors bilan" et "au pied” du compte de résultat.

s @

5 6
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5.5. Domiciliation bancaire

3. S'il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non,
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2),
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et sur
Suivant (5).

E Domiciliation bancaire

Lok champs marqués d'un * S0n< oblgatolres.

le formulaire ci-dessous

® Vous pouvez ajouter une en r

Domiciiacion bancaire 3
Vtranger. hoes SEFA

Tetudasrm dus comipem
182N * 3 2

BiC*

« Veuillez joindre votre relevé didentite bancairs.

© Relevé clidentité Boncaire®

CIE

Sivotre JomICHianon BancATe § changd. penses A i merire § Jour.

4 5
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4. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).

E Domiciliation bancaire

e .

e Sélsctionnez la domiciliotion que vous souhaitez utiliser

. (——
2

Etape 5.6 : Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

*  Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

* Récépissé de déclaration en Préfecture

*  Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau

*  Compte de résultat et bilan de I'année N-1

* Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG
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1. Sivous déposez une demande pour la 1°" fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :
e Dans la partie piéeces justificatives, cliquez sur Ajouter (1) pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérez la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

© Arréth préleciont de ceéation®

Eovence ibgaie ot cdead Sy charps Su comadoences 1

291, doc. dotx. pag. Ips IoeE

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’'une précédente demande cliquez sur Ajouter (2). Lorsque la piéce est bien
insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piece et la remplacer par une autre en cas d’erreur.
E Piéces justificatives

@ Documents © Certificat dinserlption au répertoire SIRENE® 2 1 [ Oepose |

——
o=

-pdf. .doc. .docx. .png. .jpg. jPeg InCollage 20211202 164055454 resized 20211202 (44256138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15
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3. Une fois I'ensemble des pieces justificatives déposées, cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant

(2).

== ==

© Uizt dornee Al consell dadministration ot du burea

© Compee de requttat ot bton (ou ékément de bikan} de lanode

& Pte cocumants

© Atres piscos

o=
- L] (&)

Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépdbt de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. lere demande

Pour transmettre votre demande, s’il s’agit de la 1°™ fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1). Puis
cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4). Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

E Récapitulatif

Lo linr chapras vous meret S dciter 1 et et de et derm ence | LU sees a0 eim e

Les thamps marguéz dun ® ront obiigatairas.

AmmETation Sur PRonneur

S e Vemiillnz dipcuer 'aliwatntion de caceratian
atteatanton s parsonngs gul

asEuraront i rile CradminT aewr
du compos ot de compis SiEnatsie © Amestorion de daclaroton aur Mhonneur? 2

Wous pouver tééchanger atesmation de décanation sur Fhonneul

En diguank sur “Transmetire”, yous reconnat=er avo i pris connasenos du red

w4 chiare por Fetricton par nos aervice

L ELANG

ATFESTATION 560 L HONNELSL
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5. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

Vorre demende s bien £12 transmise

Les champs margués #'un * sent abligataires

2

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise
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6.2 Un 2nd dépo6t de demande et suivant

6.2.1. Sivous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Si vous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

Chee du financeur Preambute Critares ¢ olipbibie Vobre tiary Vetre dorwer Mecapitulan?

m Récapitulatit
"

o

.

e

'
.
m (= ]
&

2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure. Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 : Confirmation

E Confirmation
‘ Votre gemangce a bien &té transmise.

© Génération du récapitulatif en cours

‘ Vious pourrez |a retreuver etsulvre son avancement n veus recannectant sur e site

-

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1
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6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.2.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement CLAS
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail avec pour objet
« Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation
Vous pouvez attester sur 'honneur les informations de cette demande en suivant le lien - https:/‘enaf-formation mecloud fr/aides =/ cnaf/connecte/dashboard attestations/mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

8. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant a I'état En attente d’attestation
(1).

Prenez note du numéro de la demande (2).

Mes demandes de subvention ou de labellisation

£ 3 leur sUvL aUX reponses aux soilickations

Non filtré « o

1
PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 _
O Hx::) 2

© Créce le 26 janvier 2023 3 13:04:03 n
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9. De retour sur la page d’accueil, cliquez sur Gérer mes attestations pour accéder aux
attestations en attente.

lA N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DELILED.
Y o) 80 &neowmue
Espace personnel
extece o= 1 aen e (gestionres erendes N
e R — Mes services
coserny socu: I
g Mes demandes dakde E Mes documents regus
: —_— =
I
I
I
Nodite le 12 jullet 2022 o toeer

8 Mes justdications

fé Attestation sur Thonneur

===

10. Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes (1) et cochez Jatteste sur
I’honneur de I'exactitude des informations transmises (2).

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Document
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).

Espace porteurs de projets
D - Oy commemanonen=| Lo [

Mes ottestations

® Demondes en oitente dottestation

1 ﬁ""“‘“ Tortrot local doccampagrement 4 o scoorte’ (2022 - cenmit socu I

i =
st b {33k [

| 2

asecaren 11 e
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11. Dans I'espace de Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en
cliquant sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel @ projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

[3 #ecsaitulont de ls demarde]

Vious pourres s retrouver st sUVIe 0N 8UaNCETIENT £ VOUS MSCONATIATT SUT Ce Site. 2

| © Terminer

12. En retournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selca le szavur des demances, vous pouves accider & leur sunt, sux répcases aux saliomations.
a fiechercher
Stetut Temseace: Exercice:
Non filré= a8
Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scalarit” (2022) - CENTRE
o soctaL O 007/3910)
© Diposte’s 1 30002022 3 143407 v Afcnes [higedne n n

Appel a projet “Contrat local doccompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE
° 50CIAL I (0015455)

L © Déposte e 12 [uller 2027 317:2%25 v ifshe histcige nn
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6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
’exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.

Récapitulatif

'

© Précédent

L6 500 Ci-apris Vous parmec S6Giter Un réCapUIBf 4o VOTre Gemanda, Bl VOUS 573 ALTOMATIALIMENT SA0yS Par Mail Gos transMission Ge Votre demande.

Les champs marqués d'un * son: obligatoires.

at 2

Artestation sur Fhonnewr :
é Fhonneur des in fournies.

Merci de disigner dans vatre

amestation ez personnes qui
Sssuracont le bie d'adminisirateur
du compre &1 de compe Signataire.

€n cliquant sur ™ ", vous 2 3v0ir peis Connai du référentiel national de ent dos Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarith par les

car.
Votee demande 50r3 ALOFS LrANSMIsE 8T Prise on charge POUF INSTUCHION PAr NOS SOrVICes.

3

-‘

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accées au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Appel @ projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

&) Confirmation
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Partie 2 : Reprendre une demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes

d’aide ou reprendre une saisie en cours.

I- A N Caf Espace porteurs de projets

(O Somssscunituss,
% (e 2D ane

Espace personnel

Votre asgoce per3gnnel | BCAS CAIOR B VTR Tert ATRINARYEL Voo emandas S Sagncement nor thAmatae. w03 T Ae Secismion
@ wes rirmation ! Mes services

cenrne soci I

o — b Mes damaondes d aids ‘ Mes docurments requs

Raadaion

- du

I

I

|

Modifidte 24 idliet 3022

8 Mes justifications

2. Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Accéder.

q- CENTRE SOCIAL DF LWE D

Asusiwion|

AD 8 Mencompes

Mes des de sub lon ou de lab
S 0 ST Qg SN (UL PSR ASEAON 3 i T, A3 TAPONEN 33 bt
a
Laut Tot o
hon e . 8
o Appai & projet Centret locol doccompagrement & ko teaiantd” (3027) - CINTRE
sociA: I
(© Crovmie I pet 0224 140814 7
[ hoeeoes |
o Appel o projet ‘Cantrot locol doccompognernent @ ki scokante” (2022) - CINTRE
soci I (0000 95)
@ Srae wn charge 13 2en 020 8V EEss v taneineze n-u.
rrrm

o Oppel 0 projet ‘Contrat local daccompogrement  ta tcokarits” (1022) « CENTRE
socis: I (0corsisl)

O vk 4 Suarge 5 ard 20233141 72 v ity ihmsane n-nﬂ
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Partie 3 : Supprimer une demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

I- A N Caf Espace porteurs de projets

Espace personnel

! Mes services

b Mes demandes d aids

B L G
¥ (frsacmioe 2O | A Mencampre

Votne azgece persomael | 1 5003 Canide A VEUTR Eart ATTAnE el Vs Gemandes e Enancement ior ThAmata vos 13 e zcuszion

H Met documents regus

2. Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

SO 8 AT Q0 TN, VUL RIS ACEADH 3 W €

14, 43 PONLY 3 Wb o

Tion e -

Appal & projet ‘Centret locol daccompognement & ko tesiane” (022) - CINTRE
sociaL ot I—

O Crovmie 11 pales 022 0140814

Bppel o projet ‘Contiot kool doccompognement ki scolante” (2027) - CINTRE
sociaL of I (000r=595)

@ Sran e charge e 13 2! 020 8 VS8 v ianeineze

Bppel & projet ‘Controt local doccompogrement & o scolarits” (2022) « CENTRE
sociat o I (000r3582)

) Pride a1 Sarge e S ik 2023 141721 v Moy ihmang

ﬁ CENTRE SOCIAL DF LWE D

‘Ao AD 8 Moncompes

1]

Izl o
£
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

3. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de
I’état Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Appel & projet "Contrat Jocal daccompagnement @ la scolarité® (2022) - CENTRE
sociAL I (00/5019)

© Prise en charge e 2 ao(t 2022 & 10:49:05
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

2. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

wrarde POM1812 - Acpe 4

ML BPARS Bonyour Matame,

La emande cue

FVEZ AN 3 B8 ser\kces Best pa Complite. Ce L3EEmAION S002 DéCeRsalres 3 TINEUCH0O Ce YOme deninds

Afln e poutea Tinstruire. BOUS 705 L5884 § VeR TOUI0E 13 COmpATer €5 G0V FEOMIALE Les FACES IABQUAALES 05 500 CCOlames kv ainies
LAY - Beaxvstarrent e vee
o Recepxze de declaraucn ea presecture
I o Liste datoe da consesd d'admumistrancn et dn bureas
ELAN < Ve awTnge nOKO1S
d
E— e eus festos 3 vowe eatiece i 100 comy que von: yEgenier unles
N birith A £n vous remerciant poar votre confiance

i
o

I
I Senomee ea charee ¢ 4 demande de Simmcement

Madame Fabiezne IMBURCHIA

3. Accédez a I'accueil de la plateforme Elan et cliquez sur Suivre mes demandes d’aide.

- Espace porteurs de projets
Espoce PQfSDM\M
- >
O vt isowen Mes services
e

4. Cliquez sur le bouton Demandes de compléments. Il indique que vous avez regu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

-~ CINTAE SOOK. 08 XK &

[Amoconas 8Q bdymzmee

2py ot Tontrat pogr I soslonty” (2072) - course
° socus: IR, (C0-ri%)

.
=y

Cortret o scolosel” (2072) - coutee
socie: I, (000r5%)
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5. Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir
dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de complements pigces sur demande

H Demandes de compléments sur les piéces

Otjer e la desende Date £ Répasebe

Demands de pleces complemantoires por I

[uuedew-«u' | 1roin 2022 125757 Reque @

6. Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles pieces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner
depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Valider (4).

$ =

Les préoes S-dessaus ot £i2 jugies ran confarmes, Mero Fen deacser de roweles,

© Récéplssé de décloration en préfecture”

doed pdf {1.01 o) - (10872022 11:52 1 2

l 3

© Liste datée du consell dadministration £t du bureaw”

o pdf {1,011 Moj - 010812022 1152

Desription
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7. Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

lA N Car Espoce portours de projets

—
D D— A s s

Damondes de comglémants phces sur demonde

oot 2072 39034 Toapie
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

8. Lors du dépot de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.

Appwi & ot Contod leco) 8 ecompagremmnt & & seH0 e’ (9023) | vutie tere

9. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

LANCf
Appel & projet ‘Tontiot ool doccompagrement o o scolorits” (2022
[P Srmarents e st Wi e worey
B voree vers
[T
L] o
[
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10. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3) précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).

° hanees iis o dame

« Nouvel schange

Categorie *

Agents et porteurs de projet

2
3

Objet*

Vofre message *

Foomat.  + || B | I | U= = =|I=|

i
il
)
[ 3]
]

(=)

5

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

3. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bonjou Mt [

Ve sEmande d'échange " Ageat et sorseurs de erovjet - (nesticn sor (3 dsseriptica dn prmjer’ Tient #'étre crése sr 3 demande *Appel 3 projet “Coserat loosl fazocepagrement 3 (a sealarit® (10021 - CENTRE
socc. I

Vo & cpace o afin de fire : +ELAN. l

058

W N
"
ALLOMCA THINS
FAMILIALES
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4. Dans 'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le logo Echanges (1) puis sur la notification (2)

= I,A N Caf Espace porteurs de projets

YT
L e ]

& Mo compen
solistathrs @

tehanges @
Espace personnel
Agents ot portens o Boet » CueCon §u 1o dees Pl
3 e
i i e
- et s e e e e o e far g bl GBI A M)
. - u Mes services
| I

I Ues demandes dade B Mes doeumants regus

I

I

—

5. Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

Q) ausstion s la description du projet

oo

P a2 Vowin S (OGS BOACISET i P D GATIC PANTS (8 b DESETIDTon B

Cortiaement

L

BENAE0Z 143507

mu projec
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

21. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagné d’un lien.

Bonjour Mactar

Lsgent irmans<ter okane gue YOUR 3pporiieT det MOMNCTICNs 1 13 demands Aped 3 proie “Comtran local #3ccompagnement 3 1 soolanee (20220 - CervTRE soczAL I 000100}
transuse % U1 20 2022

FAMILIALES

22. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir une pastille au-dessus
de la cloche Echanges (1). Cliquez sur Sollicitations (2) puis sur la notification (3).

Espace porteurs de projets

- CENTRS SOCIAL O LLE O e .
o e MO COMPLe

Espace personnel

[ VR Mes services

B Mes demandes dakie E Mes documents regus

@ Mod justifications

m CENTRE SOCIAL I

A@ | & Moncompte
2 o @ e

Contribution pour modification

Appel @ projet “"Contrat local daccompagnement a la scolarite” (2022) -
cenTrE sociaL |GG (0 0015519)

@ Regue le 4 aoht 2022 & 07:22:49

& Toutes les sollicitation

229



23. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations et cliquez sur Suivant.

Qmmﬂ‘lﬁﬂ_ A | awnime

Appel @ projet Contro daccompag & la scolarite” (2022) : Organisation du projet

Exemple pour 'onade sealoive 2022 12023
Le millésime es1 2022

Lew e s o ¥ 3071 chdgetees,
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24. Sivous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez
télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

Si vous étes un compte non-signataire aprés avoir répondu a la demande de modification,
veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

q CENTRE SOCIAL DELLED..

 J— 8O &vnorps
\Smecmhe]
Appel & projet "Contrat local d' pog! éla " (2022) - o
J 2 3 = 4&

P Crteres dekghrine Ve ters Vi e Po—"
Récapitulatif
| i e s s vmpasdon o et o Wi b vy o o i N s i ‘
‘ Lo chase marsads i * sarc sgasres 1 ‘

S e Taremenrs vae reenesm: 4o N SITesere 2 rederangel attons) e fncemrs Dot Comress s § AT mETT & u scsherie D €2
o

Voore Semmeds sers phars Tansimise o2 prise on (g pour INETUCIN 43S Sandres

25. Cliquez ensuite sur Terminer.

CENTRE SOCIAL DELIED

(1, et 80 i

Appel 6 projet ‘Contrat local d' pagr aka " (2022) : €

H Transmission pour attestation
\

yaoe cavanged

Las cramps e

Lrrion ammmaon 1 [ honeac aptees par le SR MERa e T demance mes TaEie o0 seaa e 4 Coleana
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26. L’état de la demande repasse a I'état En attente d’attestation.

CENTRR SOCIAL D6 LIS B
¥ (amocian) AQ &Mnmovie

Mes demandes de subvention ou de labellisation

St i KV s lemandles. vous Douver o §leur i, 60 TAD0NSES Sv SHIUIIS
Q P e e
o Teesarne Eeroce
N thrraw I
(Eymy———
Appel & projet “Cortrat locol daccampagnemant 4 Ia eeakarits” (1022) - CENTRE
o socu I (0009521
© Coaba o3 aie 2020 & 11414 u
Appsl 8 projet “Contrat locel doccompagnement 4 le seckanta™ (7027) - CENTRE —
© oo I 000i)
© Seeamrarzeins v imow muing -un.
| Dot vt |
Appet & projet pogr " (1022) - conTRE
° sociat I (015455
© Dapocee e 17 juter ZI22 8 TTIRD v enow maens n

27. Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Banjour,

Une demande pour vorre stractige visat de veas dere 138 poar i

Vous pouvez artester sus [honnewr les informations de cette demande en suivant fe li:n[ bittpas cizaf ion mgcloud fraides = cnaf copnects dasib i i ]
Cordialement.

28. Dans 'onglet Mes attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Récapitulatif.
Mes attestations

e Demandes en attente d'attestation

Appel @ projet "Contrat local d \pagnement & la its" (2022) - centre sociat IR
00019821
0 cuee u
Traremica pour awestanon (2 2 aolie 2022 15:23:38
oo I

Appel & projet ‘Controt local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - cenTre social I
I 00015918

9 e ‘
Tranzmize pour amestation le 1aode 2022 11:54:17 }
per I Aécapitulatif de I <

2 * Fareste sur onneur de lexactzude des informations rransmises.
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29. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur

Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Organisation du projet

sy" emmande Decuments

Reference:

Inzitié du prejet:

Thématicue :

Fracusnce:

Wom dels) I'szabiissemant|s) scolairels) :

Récapitulatif de uotre demande d side !

E Récapltulauf de la demande] 1

Compte sgnataire uoksé :

CLAS 2022 -DU 01/08/2022
Relations Famille / Ecole
Premicre demande

CLAS 2022 -DU 01/08/2022

I Demandes e complmenssrles pices @8 Conerivions pur

e 2

(MMockfier
(3

30. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1) puis cliquez sur Suivant (2).

Appel @ projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) : Organisation du projet

1 2

Primmbule Critkees d'éigibiiné

B “0” s
Votre ters Votre dossier Wcpiutm

Organisation du projet

Veuite: saisic fes inf e camands ds

La6 Chamas marguds €'un * $ant collganoires:

\

b du preges * ﬁsmz -DU O1/o8/2022 \

Themangee * Relanons Farville / Ecoie v
Fréquence * Pramiére Jemande v

Nom feis) lemablsemerdsi sofsireis) CLAS 2022 -DU 01/0872022 |
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31. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).
Puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel @ projet "Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) : Récapitulatif

1 2 3 & —o-

Préambule Crittres d'éliglbificé Votre tiers Votre dossier Récapitulatf

Récapitulatif

Le lisn ci-apres vous parmet d'éditer un récapmudatid de votre demande. Il vous sara automanquement envoye par mail dés transmission de vatre demande.

Les champs margués d'un * zenc obligatoires.

s 2

Amestation sur 'honneur :

Je deciare sur honneur 'exscutude des informetons fourmes. |

Merci de désigner dars voure

5

En ciiquans sur “Transmemre”, Yous raconnaisses avoir pns connaissance du référentiel national de financement des Contrats lacaux d'accompagnement a la scolorité por les
cat

Vorre demande zers slors wansmize =t prise en charge paur instrustion par nos zervices,

3

32. Dans l'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Vatre demande a bien écé transmise.

Les champs merqués d'un * sont obligatires 1

= Recapitulatif de la demand,

Vous Pourras ka retrouver &7 SUIVYS 50M AVEACEMISNT &N VOUS FACONMECIANt SUF & 3ins

t © Terminer
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33. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Madame |

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aott 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en piece jomnte le récapitulatif des mformations modifiees.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN

Cordialement,
o * D
b
w

ALLOCATIONS
FAMILIALES

34, L'état de la demande En attente d’attestation (1) passe a Demande transmise (2).

CENTRE SOCIAL D€ LILED.

ﬂ 8Q Svencomte

Bee501 3 mon 5038 prevines

Sonthre=

i)
S — (e===]1

Appel &
o social {Boovo9z)

© Crawe i d i 3007 4 1874 14 u

Appel & projet "Contrat locod duccompognement & Io scolarite” (2022) - CENTRE
O o I or55)

© Frise e crargy e 2 aete JRD 4 10455 v M DgieRs nn-
Appel & projet "Cortial iecol daccompagnament 3 fo scolanitd” (2022) - CINTRE 2

socu. I (0ocrs+cs)

35. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, I'état de la demande va passer a I'état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selan Je sterut des demandes, yous pouves scceder 2 leur suni, sux réporses sux sollictations.
Q Rechercher
Stats Teleservice: Exercice
Non filtré » F_—ﬂ
Appel @ projet "Contrat local pag ala ite’ (2022) - CENTRE
SOCIAL (00019928)

e € Crétele 4300n 2022 3 05:24558 LA Maguer [nmzciges | nn

@ Déposés iz 45001 2002 § 1932:42
O Pdseen.charen e dande M22 A.093437
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Il Dépdt du bilan CLAS

Partie 1 : Dép6t d’une justification de réalisation d’un projet Clas

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
Edge Chromium :115.0.1901.188
Firefox : 115.0.3.8607
Firefox ESR : 102.13.0.8580
Chrome : 115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel

avey 520 fancooanement.

e LANCaf

ES pa ceen ' I q ne accampagnes danslutiizssan e la :I;;M: ELAN CaF

pour l'acceés aux aides . ‘
en action sociale o
‘~-b\‘\vm.\~1n?vm " "

-

W

Weilons [egales O - 020

3. Cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.
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https://elan.caf.fr/

°€)
g o Bienvenue sur le Portail des Aides

[I Mes sollicitations @ ] 3 Mesaides v a Mes documents H "’ _ v
7.3

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers |
demandes de financement par thématique. s

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (3) Partagées avec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - | I >

er votre demande. v Plus de détails

4. Cliquez sur I'onglet Justifications.

Q Tableau de bord A - ans @ [ Mes aides ~ E Mes documents H . , _v

Mes sollicitations

Compléments Justifications )

Une justification vous est demandée concernant votre demande Appel 3 projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité™ (2022) - _

(00020336)
# Déposer un Compte-Rendu Financier ll /# Justifier une Non Réalisation de MAction

5. Vous accédez a la liste des demandes a justifier
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention Caf,
suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’'un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé le projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).
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@ Information : Il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée par

une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si

besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier pour démarrer le dépét du

compte rendu financier.

2. Surl'onglet Préambule, cliquez sur suivant.

Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (CLAS) : Préambule

da réalisath Tableau de synthiése Plbces

Préambule

PREAMBULE

Réicapitulatif

farme de fichier

3. Dans l'onglet Informations de réalisation, cliquez sur suivant.
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Bilan "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) : Informations de réalisation

Préambule Informations de réalisation Tableau de synthése Pitces Récapitulatif

E Informations de réalisation

(-

‘ Les champs marqués d'un * sont obligatoires

® Idenfification de la demande

[ Appel & projet “Contrat local d'accompagnement A la scolarité™ (2022) . ANEEEGGG—G—_—G—G—_———

Référence administrative : 00020336

» Bilan qualitatif de l'action

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

@ Enregistrer

4. Dans 'onglet Bilan de réalisation du projet Clas :

Renseignez le nom de la structure (1) qui porte le projet ainsi que son adresse (1)

Puis inscrivez les dates réelles de mise en ceuvre du projet (2),

Précisez s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans
Précisez les raisons (4) donnez les éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Renseignez le nombre de semaines d’activité sur les 2 périodes de I’année scolaire (5)

Le nombre de semaines d’activité réalisées dans I’année se calcule tout seul (6).
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Préambule Informations de réalisation Tableau de synthése Pléces Récapitulatif
E Bilan de réalisation du projet CLAS
)
Les champs Marques Jun * 5007 ODIgadires,

. sur la structure p du projet

¥
tfméra de 1 voie
Comphlment it o ‘Vewiler sélecionner une valeur ~
Fype de s voie » ;
YPERE o Veuillez sélectionner une valeur ~ 1

dorm de la vole
Comalfment dadresss

Code postal *

» Colendrier de mise en eeuvre

Dare de début de mise en ceuvre du projec B
Date de fin de mise en geuvre du projac® &

Brécsez-en les ralsons *

Nombre de semaines d'activité réalisdes entre
septembre et décembre (Année N-1)*

Nomibre de semaines dacivitd réalisées

Nombre ge semaines o'activitd réalisées dans Nannde C] 6

un minimurm de 27 semoines et ottendy sur Monnde pour avoir le colcwl de fa prestotion de senice

re jarvier et

(Annde N) *

5. Dans Moyens humains mobilisés pour I’animation du projet Clas :

Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre total d’heures pour
I’ensemble des intervenants en fonction de leur statut. Le nombre total d’intervenants ainsi que

le nombre total d’heures se calculent tout seul (2).
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Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (4) renseignez les éléments qui illustrent et justifient les écarts dans I'espace dédié.

* Moyens humains mobilisés pour fanimation du projet CLAS

Nombre dintervenants CLAS Salaries * 2

6. Dans Nombre d’enfants et de jeunes différents accueillis par niveau scolaire,
Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre d’enfants par niveau ainsi
gue le nombre de collectifs, le nombre de familles différentes accueillies au cours de I'année

scolaire et le nombre moyen d’enfant par intervenant.

Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (2) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (3).
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o Nombre d'enfonts et de jeunes différents accueillic par niveau scolaire
Nombre d'enfants élémentaire *
Nombre d'enfants collége *
Nombre d'enfants lycée *
Nombre d'anfants autres (CAP, BEP..) *
Nombre total g'enfants 1

Nombre de collectifs

Nombre de families différentes accueiliies *

7. Dans Intervention auprés de I’enfant, cochez toutes les cases (1) du bloc.

Dans le 1°" encadré Précisez (2), expliquez quelle personne non listée précédemment est a
I'origine de l'inscription de I'enfant.

Puis dans le 2" encadré Expliquez-en les raisons (3), expliquez s’il existe des écarts entre le
prévisionnel et le réel en donnant des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

o Les entantsfjeunes qui porticipent ou CLAS sont concernés par les situations suivantes

Difficuizé scolaire ¢ Oul Non

Conditions ronnement inadapté Ou
au exiguité des focaux) *
des activicds socio-cukturelie * Oul
Taitd rédulte des parents
Maitrise Gifficiie de 1b langue frangaise par les parents * O Oui
Parems en difficuité ou en cupture dves I'école ¢ ® Oul
o Quiest alorigine de linscription des enfants fieunes au CLAS ? 1

Lafamile * oui
snuie je ou
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Roppel des objectifs ;
= Mattre en eeuwe des méthodes st appeoches susceptibles de f2

= H

= oulturelles sociales et economigues de leur

r feurs centres dintérEt eb promouvoir leur appren

318
= Mettre en
= Mesuy

= Masurer |

lewrs compétences et acquis
sion
duetd & Vaction

« Activités proposées oux en!cnt:fjeune: dans le cadre du CLAS

Par un appul siou uns side meshadalogique * Q1 Ou
Par une side su travail personns] * 3 Men
Par un sccompagrement b lusage du rumérique * Ou Heon

Par des activiods culiur

8. Renseignez les informations relatives a la progression et a I'assiduité de I'enfant en
cochant les cases dédiées.

e Si oui, vous pouvez ajouter les outils utilisés dans la partie Autres lorsque vous joindrez
les pieces justificatives.
e Sinon, vous devrez en expliquer les raisons dans I'encart dédié.

o Progression et assiduité de l'enfant

Mesurezvous 13 progression de l'enfant 7%

Mezurezvous fassiduité des enfants 8 l'action CLAS 2 ¢

9. Renseignez si le projet de bonification de I'axe enfant a bien été mis en place en cochant
les cases (1),

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concretement les actions mises
en place (2).
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Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

« Bonification de l'axe enfant

Le projet d'ouverture culturel a-t-il ¢ mis en place 7 *

Décrivez concrétement les actions mises en place *

Existe-r-il des écarts entre fe prévisionnel et le réel du

erture culturel 7 ¥

Expliquez-en les raisons ¥

=

BN

10. Renseignez les informations relatives a I'Intervention aupreés des parents en cochant les

cases dédiées.

Rappel des objectifs ;

* Renforcer le rdle des par

t les soutenir dans la relation avec leur enfant

* Soutenir les parents dans la relation avec I'école

» Faciliter l'orientation des parents vers d'autres acteurs ou actions susceptibles de soutien 3 la parenialité
» Evaluer les actions proposées aux parents
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e Outils et actions déveioppés a destination des parents

Réunion dinformation sur e Clas A destination des: O ven

parents *

Contractualisation avec les parents/enfant/le jeune sur ) Ou O Non
des engagements réciproques *

Rencontres individuelles programmeées entre les ( Cul Non
parents et ies intervenants (et éventueiiement renfant

etle jeune) *

Mise en place doutils de laison et g'échange avec les Ou Non

parents *

Accompagnement de parents lors de rencontre avecies | O Oui

enseignants *

Temps de conviviaiité avec les parents* | O Ou Non
Participation des parents 3 des séances de Cias * D Ou ( Nen
Rencontre avec ies parents autour dune thématique * > Oul

A Proposant aux pare: mMpagnement 3 § Y

Accompagnament des parents ve

nformation et faccompagnement des parentsala | © Cul Non

compréhension des codes de l'école *

Mise en reiation des parents 3vec d'autres partenaires *

Puis, cochez les cases (1) correspondantes, pour indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et
le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Enfin, cochez les cases (3) correspondantes, pour indiquer s’il y a une évaluation des actions
proposées pour les parents.

Si oui, précisez comment (4), expliquez les modalités d’évaluation mises en place pour les
actions proposées aux parents.

Existe-t.il des dcarts entre le prévisionnel et leréel?* ® oui O hon|1

Expliquez-eniesraisons*  f7 N

Si non, précisez pourquoi (5).
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11. Enfin, renseignez les informations relatives a la bonification de I'axe parent en cochant
les cases (1).

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concréetement les actions mises
en place (2).

Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

« Bonification de I'axe parent

]2

B

Dans Actions de concertation, renseignez toutes les zones du bloc concertation avec I'école et
les partenaires en cochant les cases (1) dédiées. Puis, cochez les cases (2) correspondantes, pour
indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (3), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts entre
prévisionnel et réel.
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Rappel de Fobjectf
Association du Clas avec dfautres acteurs ou tarritoire

= Actions de concertation avec l'école

Un paren
[engagement derit

malisd evisis sves féole

in, fiche de Faison, conseil
déeole_ ) *

Un partenariat informei est développ
[rentact avec s directeur Jétablissement
pvec les enselgnants.. ) *

Collaboration pour forientation des enfanis

Renconires et échanges dinformagion réguliers *

Existe-t-ii des ézarts enire e prévisionnei et be réei ? ®

Expligues-en feg raizons *

« Actions de concertation et de coordination avec les autres acteurs de territoire

Quelles articulations avez-vous mises en Guvre SuUtour
du Clas avec les différents acteurs du territoire 7 ¢

Avec quels acteurs (nomamment lieg acteurs éducarifs)
du Territaine 7 *

Existe-t-il des Ecares entre le prévisionnet et le réel 7+

Expliguez-an les raisons =

]

12. Renseignez la partie Libre expression pour faire remonter, auprés de votre interlocuteur

de la Caf, vos besoins et attendus d’accompagnement sur le Clas (4).

» Libre expression

Glopalement, quel bitan tirez-vous de la mise en geuvre
de voure proje; Clas ?

Queiies difficuités Svel-vous rencontrées Jans i cadre
g votre projet Tas 7

~
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13. Cochez les cases (1) pour indiquer si votre projet bénéficie d’'un accord pluriannuel de
financement.

Si oui, indiquez si ce projet est poursuivi (2), a I'identique ou pas en nombre de collectifs (3).
S’il ne se poursuit pas a I'identique avec le méme nombre de collectifs, renseignez le nouveau

nombre de collectifs envisagés pour la poursuite du projet (4) et précisez les nouveautés mises
en place par rapport au projet initialement validé (5).

Bénéficiez-vous d'une convention plurianmuell

Confirmez-vous que VOuS Poursuives e p

Poursulvez-vous ce proje: a lidentigue avec le méme 3

nombre de col fs

Indique: le nouveau nombre de collectfs * [: 4

Queiles sont fes nouveautés 7 % [ ] 5

Et enfin, cliquez sur enregistrer (1) et sur suivant (2).

Veullle: passer 3 [2 page du tableau de synthise pour continier vorre justification

14. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur |la partie compte de résultat :

Cliquez sur Dépenses (1).

La colonne Colt prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget prévisionnel du
projet.

La colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet Clas.
Enfin, la colonne % de réalisation (4) affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.
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Préambule Informations de réalisation Tableau de synthése Pidces Récapitulanf

E Compte de résuitat du projet CLAS

® Dépenses

Montant réalisé (en €)

15. Dans I'onglet Tableau de syntheése, sur la partie compte de résultat :

Cliquez sur Recettes (1).

La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget prévisionnel
du projet.

Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet Clas.

Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

@ Conseil : La case subvention Clas Caf (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au montant
validé initialement lors du dép6t de la demande.

Compte de résultat du projet CLAS

® Recettes 2 4
% de
Montant réalisé (en €) réalisation
Etat : préciser le(s) ministére(s) (CGET...) 0,00 &
Subvention CLAS CAF 1241110 5
Conseil départemental N 000 a
B
MSA 0,00 &
cl \, J \ J
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16. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
pergues, cliquez sur le menu déroulant (1),

Sélectionnez la ligne Participation familiale (2),

Puis cliquez sur l'icone + (3).

Béndvola: 0,00 oo €
Prestations en nature 0.00 oo0€

Dons en nature 0.00 oooe

| Sélectionner une ligne de recette b ajouter

Sélectionner une ligne de recette i ajouter

DE PRODUITS FINIS. DE MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES

synthése.

17. Puis cliquez sur Synthése (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).

En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.

Ensuite, cliquez sur enregistrer (4) et suivant (5).
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Dépenses Recettes 1

® Synthése

Total de dépenses

Prévues 34 600.00 €

Réalizées 35 550,00 €

Compléments précisions dépenses

[A Iy & un déficit de 951,50 € par rapport a vos mumu.] 3

Total de recettes

Prévues 34 600,00 €

Rimc‘ﬂ 3525050 €

Compléments précisions recettes

[A Iy a un excédent de 700,50 € par rapport a vos degenses] 3

4 5

18. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xlsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur ajouter (1), enregistrer (2) et suivant (3).

@ Conseil : Si vous avez des outils concernant la mesure de I'assiduité ou de la progression de
I’enfant, merci de bien vouloir les joindre dans Autres piéces en cliquant sur Ajouter (1.1)

Piéces
(]

Veullez ajouter les pices liées b 1a justication

© Compte de résultat du projet CLAS
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@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I’outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).

19. Dans Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur
Récapitulatif des informations saisies (1),

Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification, en cliquant sur ici

(2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).

Puis cliquez sur Ajouter (4) pour télécharger le document.

E Récapitulatif

Veuillez relire vos déclarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur Mhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE ». Une fois transmise votre
Géctaration ne sera plus modifiable

Lex champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ B Récapitulatif dex informations saisies ]

© Attestation sur Thonneur* 1
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gLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de association, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci.

Je soussignéle),
Nom et prénem 3

Représentant(e) légal(e) de

Certifie. exactes les informations du présent bilan d'action ez compte rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (8 chiffres)

Identification de la demande {nom de 'action cu du projet)

Signature et cachet

20. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I’icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestotion sur fhonneur®

lo6ead |
Vous pouver télécharger le modele ici _

Docl vierge.doc {36 Ko) - 25/08/2022 14:55

1

Une fois la justification ransmise, vous ne pourrez plus la modifier

21.Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, vous pouvez télécharger votre
récapitulatif de justification sur le bouton Récapitulatif de la justification.pdf (1),
Puis cliquez sur Terminer (2).
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Bilan "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) : Confirmation

E Confirmation b

Vatre justification a blen été ransmise

Lus chames margués d'un * sont cbligatoires

[ B Récapitulanil de |3 justification pat ] 1

VOUS POUTTEZ 18 FEITOUVET 82 SukTE SON BVENCEMAENT dans votre Epace persennel

2
22. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour

E Mes services

’.—, Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

g Mes justifications

i)

23. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

e

Lajustification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aott 2022,

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes

o
W
-

des daide.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ou vous n’avez pas de compte signataire rattaché
au tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).

Cliquez sur l'icone de droite (2) pour justifier de la non-réalisation.

Mes demandes a justifier

Veuiliez trouver Iintégrainé de vos @ justifier. Une fois justfiées, vOus pourrel les retrouver 0ans ie Suivi des demandes.
Szatut: Tésésecvice : Exercice :
Non filtré « B
Appel @ projet “Contrat local d pag ala ¢" (cLas) - col DE 1
e @ Déposée le 26 300: 2021 & 18:34:14 v Afficher Mhistorioue n
Justification

Demandée e 14 awri 2022 5 12:48:27 » D

2. Dans le Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Préambule

o e :

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatit

Préambule

Vous souhaizex indiquer que vOus N'avex Pas encore réalisé I'action pour laquelie vous aves requ une aide.
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3. Dans Informations de non-réalisation, complétez |'encart Raison de la non-réalisation
(1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action,

Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Informations générales

; L) 2

Préambute Informations de non réalisation Récapitulatis

5] Informations générales

Veulliez saisic les informations génécaies

Loz champs marguds d'un * sont obligatoices.

o Identification de lka demande

| ) Appel  projet “Contrat local d"accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE Of (N
Référence administrative : [

« Non réalisation de laction

Veulle: décrive icl Fensemble des raisons de i non

Raisonis) de a non réalisasion ¢
réatsation de Tacton

© Pricicent © Encegistrac

4. Dans Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations saisies en

cliquant sur le bouton central.

‘ Récapitulatif

Vous étes arrivés a la derniére étape avant transmission de votre justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

(A Récapitulatf des informations saisies
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5. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).

Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le bouton
Ajouter (3),

Et cliquez sur Transmettre (4).

© Attestation de décioration sur Monneur*

[\-': ut pouves tibécharges e modile ici ]

1

Une foix la justification Transmise. vous ne pourres plus s moddfier

| =]
A
=

P

gLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas la représentant légal de l'association, merci de joindre le
pouvoir lul permettant d'engager celle-ci.

Je soussignele).

Nom et prénom 2

Reprasentant(e] ligal{e) de

Cerifie, exactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu
financier,

relatives a Ja subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (5 chiffres)

Identification de la demande (nom de I'action ou du projes)

Fait, le 3

Signature et cachet
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6. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestotion sur fhonneur®

Vous pouver télécharger le modele ici m

Docl vierge.doc {36 Ko) - 25/08/2022 14:55

= 2

Une fois la justification transmise, vous ne pourrez plus 3 modifier

C—

2

7. Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Confirmation

E Confirmation

Votre justification & bien été tranemise

Les champs marqués dun * sont obligatcires

[ [ Récapitutatif de la justification pdf ]

1

Vous pourtes 3 retrouver 8t Suivre 300 avancement dans votre expace personnel

-

mrye—

8. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

’.— Mes demandes d'aide E Mes documents regus

B Mes justifications
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9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Benyour Madame IS
Lajustification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aott 2022,
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page survante : ELAN : Suivre mes d

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

Qu tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos justifications, une fois transmises, vous pouvez les retrouver dans
votre espace personnel, en cliquant sur Suivre mes demandes d'aide.

ks Espace personnel

Vosre espace personne! : un accés rapide b votre tiers {gestionnaice). vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussios

E Mes services

@ mes informations

commune ot I ik
[ P=_ Mes demandes daide a Mes documents regus
IR

commune ot I

PLACE DE LA MAIRIE

.

Modifié le 22 juiltet 2022 m R &
8 Mes justifications

2. Votre demande apparait maintenant comme Justifiée (1).

Vous pouvez cliquer sur le bouton en bas a droite (2) pour accéder au récapitulatif de votre

demande.
=}
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) -

@ Déposéele 31 300t 2021 3 00:01:12 v Afficher Phistori H nn

Bilan “Contrat local d'accor pag tala ité" (CLAS)
Déposée oar- le 25 aolt 2022 & 15:36:51 2
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez regu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

Y

e desnamde de modification de Lz juetificstdon St émise su a demande WODMOR2TI.

Vo pouves de nowven accader 3 Ta justification de 1a demande en vous rendant sur La pags suivants - ELAN - Srsivre mes dernandes & motifier

*o
¥
v

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Connectez-vous a votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier a été mis a
jour, cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

P, Mes demandes daide E Mes documents regus

& Mes justifications

P———g

2. La demande apparait a I’état Justification a modifier (1),

Cliquez sur I'icone de gauche (2) pour justifier la demande.

Appel & projet "Contrat local d' P ala é" (CLAS) - COMMUNE DE
) 1
e © Diposée le 26 300t 2021 3 18:34:14 v Affichee Mhistoriaue n
Blian "Contrat focal d' ala ité” (cLas)
Demandiée le 14 avril 2022 & 12:48:27 = 2
Démarrée par N = 25 500t 2022 3 145854
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3. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action
Réalisée).

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

=, Mes demandes daide E Mes documents regus

B Mes justifications

==

2. Lorsque l'icone Justification en cours (1) apparait, cliquez sur I'icone poubelle (2) pour
supprimer la justification.

Appel & projet "Contrat local d' pag ala é" (CLas) - com DE
g = — 1
e @ Déposée le 26 300 2021 § 18:34:74 v Afficher Ihigtorious n
Blian "Contrat local d' pag tala & (cLas)

Demandée fe 14 avril 2022 & 12:48:27
Démarrée par CHENNENSSNUNNNEN - 25 500: 2022 5 15:53:35

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
gu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
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3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression. Pour
supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).

Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

CONFIRMATION

S v0us SUDOrIIET Cetde ASTTCATON TOULE VOITe DrOgresnon serd {}x« € vous dewez
FOLOMVTRNCRY TOVIe vOU R LA Se
Souhater-aus confrmer o Suppression de cette patfcaoon !

=

1 2

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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IV. Dépot du bilan REAAP

Partie 1: Dépot d’une justification de réalisation d’un projet/action
REAAP

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

Prérequis : Vous étes concerné par cette fiche si vous avez bénéficié d’une subvention de la Caf

dans le cadre d’un projet Reaap via Elan et que vous n’avez pas de compte signataire rattaché
au tiers (partie a venir)

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
Edge Chromium :115.0.1901.188

Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580

Chrome : 115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel.

- I-A N caf

Espace en ligne RS e
pour l'acces aux aides
en action sociale

& 'Connexion

o v i vore o5 ey
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3. Pour accéder a vos demandes dont vous avez une justification a réaliser, vous avez deux
possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 derniéres demandes et visualiser
le statut A justifier (3).

Cliquez sur les fleches (4) pour avoir le détail des différentes étapes de la demande (4a).

Pour accéder a la justification a réaliser, cliquez sur Plus de détails (5), vous visualisez ensuite la
justification qui vous est demandée (5a).

Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (6) soit sur Justifier une Non
réalisation de I'action (7).

E II A N C af Espace porteurs de projets

: & Mes sollicitations @ 2 Mes aides & B Mes documents ) Mes échanges "" _

1

Bienvenue sur le Portail des Aides

Me: o)
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION > v
S (! 234)
1v |4
of traite

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP - ASSOCIATIO NISSESNUSSRE & -

I
En coves de créasion  Créde ie mardl 13 novernbre 2023 3 {118
4a
Mes demandes de subvention ou de labellisation /
5a
Mes demandes (10 Partagées avec mo!
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION \>

RRRR RS (00025234
- )

Ajusfier [Votée le jeudi 30 novembre 2023 316:42 A
Déposée re 2023 3 16:39
réée le leud! over 2023 5 16:2

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Une justification s
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> 2éme possibilité :

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des sollicitations pour
lesquelles une action de votre part est requise.

& Mes solikctations © £ Mesaioss v B Mes documents ) Mes échanges “'" -

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation # Otposer one ce

Mes demandes (B)  Pacaghes svec mo

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE -

e 202301345

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >
I (00025218)

Cliquez sur 'onglet Justifications (1).
Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (2) soit sur Justifier une Non
réalisation de I’action (3).

Q) Tableau de bord o £ Mesaides v [® Mmes documents € Mes échanges "’ _

Mes sollicitations

2 g 3
e, ————
lemands PARENTALITE : Demande de Finsncement action REAAP 2022 - SN 00 1 £599)

Fizanion vous e51 demardée concernant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022

2 R ot o compee-rendu financier le & ddcembes 20228 1112
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4. Vous accédez a la liste des demandes a justifier :
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf,
suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).

@ Information : il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée
par une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si
besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier (1) pour démarrer le dép6t du
compte rendu financier de la demande souhaitée.

[ Tableou de bord (3] £ Mes oides v B Mes documents € Mes éhanges F” -

Mes sollicitations

andée concemant vatre demande PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00025218}
e )
S

2022 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00014509)

AAP 20;

vous esz de

otre demande PARENTALITE : Demande de Financemy

tre demande PARENTALITE : Demande de Finsncement action REAAP 2022 -

268



2. Dans la partie Informations de réalisation, cliquez sur Enregistrer (1) et Suivant (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" : Informations de réalisation

Infarmations de réaliation

Tableau de synthése Plices Récapitulatif

m Informations de réalisation

srgués d'un * sont cbligataires.

Identitication de la demande

[ PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

Bilan qualitotif de loction

1] D2

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur Enregistrer.

(] Enregistrer

3. Dans la partie Bilan de réalisation du projet REAAP :

Renseignez I'Intitulé du projet parentalité (1), le Nom de la structure (2) qui porte le projet ainsi
gue son Adresse (3).

Bilan de réalisation du projet REAAP

Les champs masqués dun * sars obligatcires,

» Description opérationnelle du projer

« lgentification du projet parentalité de la structure

ez dépasé une demande de financement pour ure sa

ule aczion indiquez ici Finctulé de l'action
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« Informations sur lo structure porteuse du projet

Nom de la structure * [

Complement N° de voie K .
P Yeuillez sélectionner une valeur

Type devoie ®

Veuillez sélectionner une valeur

Nom de la voie *

Complément d'adresse

/

4. Dans la partie Description de la mise en ceuvre réelle du projet, renseignez si Les

objectifs du projet ont été atteints ? (1) et Pourquoi ? (2)

5. Etsivous avez répondu Oui (1a), précisez Quels ont été les facteurs de réussite ?

(1c)

« Description de lo mize en cuvre réelle du projet

1a
i [.e: abjectifs du projes sons-ls aweins . ] m Kon

Pourgusi 7 [

.

Quels o dué e facteurs de réyssme 7 #

1c

6. Etsivous avez répondu Non (1b), précisez Quels sont les écarts, quels freins avez-

vous identifié ? (1d)

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet

1 [omsappenmmei] o o [@] 18

Pourqual 7% [

Queis sont les écans, quels frains aver-vous identifié 7 *

1d

a Nombre d'actions BEAAP financéss ar i jyctifiss
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x

7. Dans la partie Nombre d’actions REAAP financées a justifier, indiguez un nombre
d’actions entre 1 et 5.

Nombre d'actions REAAP financées et a fustifier

« Nombre doctions REAAP financées et & justifier

Nambre d'actians REAAP financées ez & justifier 7 # [:

Merci de saisir un nombre d'action compris enre 1 a2 3

s Bilan de l'action 1
« Bilan de l'action 2
= Bilan de 'action 3
» Bilan de l'sction 4

e Bilan de l'action 5

Veuillez passer 4 la page du tablesu de syrthése pour continuer votre justification

8. Dans la partie Bilan de I’action :
Indiquez I'Intitulé de I’action (1),
Renseignez si les objectifs opérationnels ont été atteints (2),
S'il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel pour le calendrier (3),
Indiquez le nombre de séances réalisées dans I'année (4),
Et enfin s’il existe un écart entre le prévisionnel et le réel concernant le nombre de séances (5).

= Bilan de 'action 1

» Objectif de loction

Exisze-t-li des écarts entre prévisionnel et s réel

concernant e nombre de séances 7

9. Sivous avez répondu Oui (1), indiquez Quels ont été les facteurs de réussite ? (2)

271



Les objectifs opérationnels de l'action sont-ils atteints

Quels ont été les facteurs de réussite *

10. Si vous avez répondu Non (1), indiquez tout de méme Quels ont été les facteurs de
réussite (2) et Quels freins avez-vous identifié ? (3)

. | ..-|1
. e?s {7
2
AN
T
3
L

11. Renseignez ensuite s’il Existe des écarts entre le prévisionnel et le réel concernant le
nombre de séances. Si vous répondez Oui (1), vous devez en Préciser les raisons (2).

@& Ou MNon 1

12. Dans la partie Mode de communication réalisé pour I'action (plusieurs modes possibles)

13. Si vous répondez Oui a un ou plusieurs modes de communication (1), renseignez les
précisions sur les modes de communication sélectionnés (2).
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« Mode de communication réalisé pour l'action (Plusieurs modes possibles)
Affiches/Tracts *

Réseaux sociaux (Presse, radio, Facebook, autres) *
Site internat *

Autres *

Veuillez apporter des précisions aux modes de
communication sélectionnés 2

14. Dans la partie Public concerné, renseignez le Nombre total de participants, le Nombre
total de parents différents ayant participé a I’action, et le Nombre d’enfants différents
ayant participé a I’action (1).

« Public concerné

Nombre total de participants & 'action *

MNombre total de parents différents ayant participé a
i
I'action * 1

Nombre total d'enfants différents ayant participé a
I'action *

15. Dans la partie Moyens humains mobilisé sur I'action, renseignez (2) le nombre
d’intervenants salariés, bénévoles et prestataires et indiquez s’il existe un écart entre le

prévisionnel et le réel (3).

16. Si vous avez répondu Oui, Précisez-en les raisons (3a).
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¢ Moyens humains mobilisés sur 'action

Nombre d'intervenants salariés *
Nombre d'intervenants bénévoles * 2

Nombre d'intervenants prestataires *

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel,

concernant les moyens humains 7 *

17. Concernant I'Evaluation de I’action, renseignez Quel bilan général tirez-vous de votre
action au regard de vos indicateurs d’évaluation ?

« Evaluation de Ffaction

Quel bilan général tirez-vous de votre sction au regard
de vor indicateurs d'évaluation 7 #

18. Complétez le bilan de chacune des actions, en fonction du nombre d’actions composant
votre projet, de la méme maniere que lors des étapes 6 a 11.

19. Une fois tous les bilans renseignés pour chacune de vos actions qui composent votre
projet, cliquez sur Enregistrer (1), puis sur Suivant (2).
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s Bilan de l'action 2
» Bilan de 'action 3
s Bilan de l'action 4

« Bilan de l'action 5

Veuillez passer  la page du tableau de syncthése pour continuer vatre justificasion

18 Précédem

Enregistrer.

Conseil : A la fin de chaque action renseignée, nous vous recommandons de cliquer sur

& Enregistrer

20. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Dépenses (1).
- La colonne Cofiit prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget

prévisionnel.
- Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet
REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de
réalisation.
(- ) : p
R bl da inchiee pitces Récapictont

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP
1 Recettes Synthése

e Dépenses 2 3
Cot prévu Montant réafisé % de
(C] (en© réalisation
Prestations de services 0.00 000 €
Achat matiéres et fournitures @ 2000,00 ooe | ¢ 0%
Autres fourniures 0,00 0.00 €
3 \. DN J \¢ P
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21. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Recettes (1).

- La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget

prévisionnel du projet.
- Dansla colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de

réalisation.

@ Conseil : La case Subvention REAAP CAF (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au
montant validé initialement lors du dépot de la demande.

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

e Recettes

Autres financements CAF

Autres Financement

Etat ;: préciser le(s) ministére(s) (CGET...)

Subvention REAAP CAF

CAF-33-GIRONDE

Consell départemental

MSA

o
(en©)

0,00

0.00

0.00

3000.00

3000.00

0.00

Montant réalisé
(en©

% de
réalisation

107 %
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22.Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales

percues, cliquez sur le menu déroulant (1), sélectionnez la ligne Participation familiale
(2). Puis cliquez sur l'icone + (3).

Prestations en nature 0,00 000€

Personnel Bénkvale 1 3 0,00 0.00¢€

Séluctianner une ligne e recette i sjouter

70 VENTE DR FING, OF OF SERVICES

Mainzenant que vos dépenses et vos recettes sont renseignées, n'hésites pas & consulter la synthése,

© Précédent

23. Dans l'onglet Synthese (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).
En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.
Ensuite, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

Dépenses Recettes 1

e Synthése

Total de dépenses
Prévues 34 600,00 C

Réalizées 35550.00 €

Compléments précisions dépenses

[A iy & un déficit de 951,50 € par rapport & vos unun.] 3

Total de recettes
Prévues 34600.00¢

Rébéﬂ 3525050 €

Compléments précisions recettes

[A Il y a un excédent de 700,50 € par rapport a vos dépeniu.]

4 5

[ SEE l []
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24. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xIsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur +Ajouter (1), Enregistrer (2) et Suivant (3).

Informations de réalisation Tableau de synthese Pidcos Récapitulatif

E Pieces
i &

© Autres piéces

pa. doc, docx. xls, xisx. png. jpg.

Jpeg maximaie de ument utie b 1a présentation de vetre projet

@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I'outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).
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25. Dans la partie Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1),
Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification en cliquant
surici (2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur +Ajouter (4) afin de déposer le document.

Récapitulatif

Veuillez relire vos déclarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur Mhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE ». Une fois transmise votre
déctaration ne sera plus modifiable

Lez champs marqués d'un * sont obligatoires.

© Attestation sur Ihonneur*

[ Vous pouves téléchacger le modele ici ]

2 4

ELANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas e regrésentant légal de lassociation, merci de joindre e
pouvoir lui permettant d'engager celie-ci.

Je soussigné(e),
Nom et prénem 3
Représentant(e) légal{e) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'sctien et compte rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée.

Référance administrative sur la plateforme ELAN Caf {5 chiffres)

Identification de la demande (nom de |'action ou du projet)

Fait, le 3

Signature et cachet
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26. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone Poubelle (1).
Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

(0]

Q) Tableau de bord # Wes sollictations @ £ Mes aides v B Mes documents ©) Mes échanges "’_

Bilan "demande de financement action REAAP" : Récapitulatif

Informations de réalisation Tableau de synthése Pieces Récapitulatid
Récapitulatit
(. -
B Récopindont des informasions saisies
© Attestotion sur Thonneur* m

1,75 Kp).- 30/11/2023 0756

() =2

@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas
transmise pour attestation comme lors du dép6t d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.
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27.Une fois l'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" : Confirmation

E Confirmation

retrouver €1 suivre 500 svancement dans votre espace personnel

=:

28. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

o [ Mesaides + a Mes documents ) Mes échanges f'" _

Mes sollicitations

29. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjour Madame || NG

La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 30 novembre 2023.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

. i .
O
Wo
D28

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.

ELANCaf

I Espace porteurs de projets

[®) Mes documents € Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation / Déparer une demande daice

Mes domandes (32

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE

En cours de'crdotion  Créde ie judh 30 novembre 2023 & 05042

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE

_00025229)
usifier  Votee e jeud 30 novembre 2023 3 v
o eurs 3t o o Jiter votre dema v ot

de 3 votre vers (gastonnaire) vos
matiue, vos fifs de discussion

-

I'ensemble des

2. Cliquez sur I'onglet Justifications (1).

Cliquez sur Justifier une Non Réalisation de I’Action (2) pour justifier de la non-

réalisation.

Q) Tableau de bord P fes solficitati (3] [ Mesaides + m Mes documents ) Mes échanges

Mes sollicitations
e 1

Une jusy ‘u:a: 3 &5t demandée concernant votre demande PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024

= I

(Wﬁ! 5229)

Une justification vous est demandée concernant vo

wous est demandée concernant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 -
(00010288)

Une justification

2 B ; :irrarré un compte-rendu financler la § décembre 2022 4 11112

7 s v s | £t e | 2

tre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - N 000 1 459}
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3. Dans la partie Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de l'Action (NRA) : Préambule

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

E Préambule

Suivant @

7
-

Vous souhaitel iNdiquer QUe VOUSs N'IVEX Pas encore rédlise Naction pour lagquelle vous vel riqu une Jide.

4. Dans la partie Informations de non-réalisation, complétez |I'encart Raison(s) de la non-
réalisation (1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action.
Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de l'Action (NRA) : Informations générales

Priambute Infarmations de non réalisation Becapitulati!

E informations générales

D

‘eulles saisir lea informations ginirales

* samr celigazcieny

» [dentification de la demande

) PARENTALITE: Demande de financemant Action REAAP 2024 - VR

Ritérence administrative 1 20025215

» Non réalisation de [action

Raisardi} 84 la non réalisaton # ‘wulllez décrive il Farmemble das raisans de i no

réalisation e facic
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5. Dans la partie Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations
saisies en cliquant sur le bouton central.

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Récapitulatif

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Récapitulatif

om‘l

Vous 8193 arrivés 3 13 dernidre #tape svant transmission de vorre justfication

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

| (B Récapituiatif des informations saisies |

6. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).
Téléchargez I’attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le
bouton +Ajouter (3),
Et cliquez sur Transmettre (4).

& Atestation de déclaration sur Frhonneur®

=
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ELANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

S le sgnataice n'es pas la représentace ligal de fassocator, merc de joindre o
VOl i paemettant Langager celes:

2o searsgnile)

Nem et prénom

Regeérentantie) Wgalle) de

s Su prisent bilan d'action #2 compte rendy

eaties b 18 sedeection oodessous réfdrences

Référence administrative sur (a plateforme ELAN Caf (8 cnifires

ca la demande {nom de Faction o du prajer

7. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur

I’icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur®

Oescription

Vous pouves vélécharger le modéle icl

Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

1

=)

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

? (o=
@ Transmettre
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Une fois I'attestation sur ’honneur transmise, dans la partie Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de la justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de l'Action (NRA) : Confirmation

E Confirmation

sire jursification a Slen 4 wransmize

SUFFEZ IB FETFOLVES &1 SUITE $OM BUANCEMENT 03N1 VOtre espace persannel

-
@ Torminer
M )

2

Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

(Q Tableau de bord 5 [ Mesaides v B Mes documents € Mes échanges

Mes sollicitations

30z voire Samande PARENTALITE : Demande de Financement sction REAAP 2022 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00014593)

damande PARENTALITE : Demande de Flaancemant action REAAP 2022 -

10. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

La justification de votre d de de financement a bien été

le 30 novembre 2023.
Vous trouverez en pigce jotnte le récapitulatif des informations fourmies

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante ; ELAN : Suivre mes demandes daide

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !
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@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas

transmise pour attestation comme lors du dépo6t d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos demandes dont vous avez transmis la justification de réalisation ou
de non réalisation, vous avez deux possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :
Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de

subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 dernieres demandes et

visualiser le statut Justifiée de la demande (3).
Pour consulter la justification transmise, cliquez sur Voir (4) de la demande concernée.

[lANCaf | Espace porteucs do rojets

Portail des Aides

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >
N 0025229)

PARENTALITE Aides au i des services de proximité - VILLE DE >
U, 00252 24)

PARENTALITE Aides au foncti des services de proximité - VILLE DE [
—
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Apres avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025229)

s Organisation du projet

Bafacance 00023220

s Décisions

A vend | 100,00 €

» Palement(s)

a Informations généroles de(s) palement(s)

o Justification

Non Réafisation de [Action (NRA)

ﬁun Reéalisation de I'Action (NRA) : Récapitulatif

o informations de réalisation

® Informations Générales

& identification de lo demande

3a

[ PARENTALITE Bemand de financement Action REASP 2224 - I

Belerence asminaL Mo | O

& Non réalisation de laction

\ = i
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> 2éme possibilité :

Dans la rubrique Mes aides (1), cliquez sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre
une saisie encours (2) pour accéder a 'ensemble de vos demandes.

E I'AN Caf i Espace porteurs de projets
o Mas sohicracacs @ 1 B Mesdocumenss 0 Mes dchanges

[ 5w~em=e~rmu«wmwmu-ewme«mn] 2

senue sur le Portail des Aides

Dépaser une Sempnde Y aide

Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justifiée de la
demande (1). Cliquez sur la fleche (1a) pour accéder au détail des différentes étapes de la

demande (1b).
Pour consulter la justification transmise souhaitée, cliquez sur Voir (2).

£ Tobleau o bard # Mersslicrsions @ B tes szumenss @ e dchanges -y - 4

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE

I 2
1 -_:.=..,=._-=_-=,._-.1a

PARENTALITE Aides au fonctionnement dps services de proximité - VILLE DE

I (0002522¢)

ST e

0 b

ATE: de fi Action REAAP 2024 - VILLE DE >

I (00025229

v

1b
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Apres avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025229)

= Organisation du projet

00023229

vest nen du 3911723

e Décisions

s Paiement(s)

a  nfarmations gndraies del(t) paiement(s

100,00 ¢

100,00 €

o Justification

Non Réalisation de lAction (NRA)

fun Réalisation de I'Action (NRA) : Récapitulatif \K

m g 40 185 V7 B 4313 SORTELL 4

e Informations de réalisation

® Informations Géndrales

* identification de lo demands

étérence adenintirative : O

’ By panssctaine: ! R 3a

® Hon réalisation de [action

N /
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez recu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

Line demands de modification de 1s justification a #1¢ dmise s In demande N 00013238

ERRELUR SUR LA PARTIE CR DEFENSE

Vous pouvez de aouveau accéder & la justification de Lo demonde en vous rendant sur ba page suivante | ELAMN @ Sucre uies demandes & asstificr.
i .

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Pour accéder aux demandes de justification a modifier, vous pouvez les retrouver de 2
possibilités.

» 1 ére possibilité :
Dans le Tableau de bord (1), la demande apparait a I'état Justification a modifier (2).

Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande,
cliquez sur Plus de détails (3).

Espace porteurs de projets
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Pour modifier la justification transmise, cliquez sur Modifier la justification.

Mes demandes de subvention ou de labellisation / Déposer une demande d

Mes demandes (D) Partagées aver mol

|

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - NG
I (00025236)

Justificesion & modifier  Votée le jeudi 7 décembre 20233 10:33 v

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande, A Moins de détails

Une modification de votre justification vous est demandée

» 2éme possibilité :
Cliquez dans Mes sollicitations (1), puis dans |'onglet Justifications (2).
Et enfin sur Modifier la justification (3) pour apporter les modifications a votre
justification.

Espace porteurs de projets

03 Tobiess debord 1 £ vt s B s ocomens 3 s changes = R

Mes sollicitations

iy e e ——— D |

& SHrrancs PARENTALITE: Demande de firascement Actics RLAAP 3004

& Un gompta-rendu finandiar 4 § Sdcembre 2023 3 1228

2. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :
Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).
Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’'une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification ou une demande
de modification vous a été adressée

1. Pour supprimer la justification d’une action en cours ou suite a une demande de
modification :
Connectez-vous a votre espace personnel, pour y accéder vous avez deux possibilités :

» 1eére possibilité :

Dans le Tableau de bord (1), au niveau de Mes demandes de subvention ou de
labellisation (2), vous pouvez visualiser le statut Justification en cours de la demande (3).
Cliquez sur la fleche (4) pour accéder au détail des différentes étapes de la demande (4a).
Pour accéder a I'action qui est requise pour traiter votre demande, cliquez sur Plus de
détails (5). Pour supprimer la justification, cliquez sur I'icobne Supprimer la justification
(5a).

E lA N Caf | Espace porteurs de projets

:] 1 & Mes sollicitations @ 3 Mes aides. w B Mes documents ©) Mes échanges gty -

Bienvenue sur [e Portail des Aides

Wes demandes ()

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION { v
S I (00025234)
[p— o 20235 1682

e pouve ‘[a.e wotre dermande

4a
PARENTALITE: Demande de financemenL Action REAAP 2024 - ASSOCIATION

I 0002522 4) o

Justificazion encours [Votée le jeudl 30 novembre 2023 5 16142 A
Déposée le jeudi 30 novembre 2023 2 16:39
Créée e jeudi 30 novembre 2023 a 16:28

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

~

Une justification vous est demandée

& Vous avez démarré un compte-rendu financier le 30 novembre 2023 3 17:07
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» 2éme possibilité :
Cliquez sur Mes aides, puis sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre une saisie
en cours.

& Mes soliicitations @ 0 Mesaides A B Mes documents ) Mes échanges ”’
o [ Sulvre mes demandes d'alde ou reprendre une saisie en cours ]
2 :s Aides
/\’ Déposer une demande d'aide

[{
Ik 1 s {gestionnaire), vos

cemandes de inancement par thematique, vos fils de discussion

2. Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justification en
cours de la demande (1), cliquez sur les fleches (2a) pour avoir le détail des différentes
étapes de la demande (2a).

Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande, cliquez
sur Plus de détails (3).

Pour supprimer la justification transmise, cliquez sur I'icone Supprimer la justification
(3a).
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Mes demandes de subvention ou de labellisation /

Mes demandes (30) Partagées aver mo

44

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION
(00025234)

1 Vorée e jewdi 30 novembore 2023 3 sr':__':l i | 2 3

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiterjvotre demande,

[~

i |
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION

I (00025234)

justification en cours  otée le 2 A
2a
e le jeud| 30 n 16:30
réée le jeud| 30 novemb 8

Une ou plusieurs actions sont requises afin de powvoir tralter votre demande, A Moins de détalls

L justification vous est demandée

& Vous aver démarré un compte-rendu financier le 30 novemnbre 2023 4 17:07

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
qu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression.
Pour supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).
Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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