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Préambule

Préambule

Chaque année, les établissements de service elediar le travail (Esat), déclarent les

rémunérations garanties (certificat d’emploi) der¢esalariés bénéficiaires d’Allocation aux

adultes handicapés (Aah) et signalent les changsrd&ctivité qui les concernent.

Le traitement de ces déclarations « papier » deinérations garanties constitue une charge
importante de travail pour les Caf.

Afin d’alléger ces charges, de fiabiliser les imh@ations sur les changements de taux
d’activité (augmentation ou réduction) et amélideeréactivité de leur prise en compte par
les Caf, une téléprocédure est mise a dispositsrEsat, via le portail partenaires extranet :

< volet 1 : annuellement en décembre (en lieu etepthon échange papier), pour
les rémunérations garanties (certificat d’emploi),

% volet 2 : toute 'année en cas de changements ldaoivité professionnelle de
leurs salariés.
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Acces a la téléprocédure via le portail Extranet

Version 1.70

Acces alatéléprocédure viale portail Extranet

Afin de déclarer les éléments de rémunération gigrah les changements d’activité de
leurs salariés, les Esat accedent au portail BEstrapar l'adresse URL
http://services.catf.fr.

Remarque

L'utilisation du portail Extranet nécessite des eguis techniques. Pour de plus
amples informations, se référer au chapitre 1.23dude utilisateur du portail
extranet.

%
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L'’EXTRANET AU SERVICE DES PARTENAIRES

Merci de saisir votre adresse électronique et votre mot de passe puis de valider votre saisie,

Votre adresse électronique™ |aa@test.fr

Wotre mot de passe® |--nn"\ |> Mot de passe oublié?

Cocher cette case pour mettre a 0

jour votre mot de passe

Les champs marqués * sont & renseigner obligatoirernant.

Adresse électroniqueindiquer I'adresse mail de I'Esat.

Mot de passe ce mot de passe, comprenant 8 caractéres alplgsiouies, est généré
par l'application HabTiers lors de la création dunpte utilisateur (cf. Documentation
de référence/Portails d’acces extranet/Guide atdisr du portail extranet).

Cliquer sur « Valider ».

Si I'Esat emploie des allocataires d'une seule Ghfaccéde directement a la
téléprocédure.
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Si 'Esat emploie des allocataires de plusieurs Gafecran lui permet de choisir la Caf
pour laguelle il veut télédéclarer.

Pour information, I'Esat doit se déclarer 1 seuls dans sa Caf Pivot, méme dans le
cas de déclarations multi-Caf.

' Déconnexion

Consultez les services mis & votre disposition. L'accés 3 un service ouvre une nouvelle fenétre du
navigateur.

Esat - Telédéclarer - Caf de Loire-Atlantique

Esat - Telédéclarer - Caf de Vendée

Cliquer sur le lien de la Caf de télédéclarationrpccéder a la télédéclaration.

Pour traiter une deuxiéme Caf, fermer la fenétrears (le navigateur) sur la Caf en
cours, puis cliquer sur le lien correspondant &ecatitre Caf, dans I'écran d’accueil du
portail. Si la fenétre en cours reste ouverte, blegue le lancement de la deuxieme
téléprocédure.
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Présentation de la téléprocédure*

Version 2.0

2. Présentation dela téléprocédure*

Le lancement de la téléprocédure recherche autquaatient le numéro de Siret de I'Esat.

% si le numéro de Siret est trouvé, I'écran « Condgid’acces » s’affiche,
+ sile numéro de Siret n’est pas trouve, I'Esatitsais identifiant de communication.

2.1. Saisieidentifiant de communication

3

Pour information :

Il s'agit d'un écran de saisie en entrée de tél@daure. Il permet la saisie de
l'identifiant de communication de Tiersi, si le nénm de Siret n’est pas trouvé en entrant
dans I'application.

Cet écran est proposé pour traiter le cas des Bgaht un siege et au moins un deuxiéme
établissement, et pour lesquels le Siret n'avastta enregistré avant migration a Tiersi.

Cette solution suppose que les Caf concernéesnrettsnt cette information aux Esat.

L'identifiant de communication sur 11 caractéresrespond a deux données dans
Tiersi : la référence tiers sur sept caractéereteatang fonction sur quatre caractéres.

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CHEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Wotre ESAT n'a pas été trouvé en base a partir du n® de SIRET, veuillez saisir votre identifiant de

communication. Yotre identifiant de communication est propre a chaque CAF. En conséquence, si

vous étes partenaire de plusieurs CAF | il vous faut renseigner l'identifiant qui vous a été communigué

par la CAF dont reléve le travailleur en ESAT.

|dentifiant de communication (sur 11 caractéres) :

Saisir obligatoirement l'identifiant de communicatisur 11 caractéres, en complétant
éventuellement avec des zéros a gauche (exempla :I'mentifiant 5189, de rang 1,

saisir « 00051890001 »).
Cliguer sur « Continuer ».
Si le numéro de Siret est trouvé, I'écran « Condgid’acces » s’affiche.

Dans le cas contraire, un message prévient I'Esal Qe peut accéder a la

téléprocédure et qu’il doit contacter la Caf déntépend.
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2.2. Entrée dans la téléprocédur e*

L’écran de présentation des conditions d'acces estlal valeur juridique de
téléprocédure a disposition des Esat différe skelgériode concernée :

» mois de décembre-janvier-février,
» mois de mars & décembre.

Ecran pour la période décembre-janvier-février*

La valeur juridique de cette télédéclaration

Elle est la méme qu'une déclaration papier. La saisie est authentifiée avec vos codes d'accés
personnels. En remplissant cette déclaration, il n'est pas nécessaire de renseigner et envoyer le
formulaire papier.

La télédéclaration vous engage

C'est une déclaration sur l'honneur. La loi punit quicongue se rend coupable de fraudes ou de fausses
déclarations (Articles L.114-13 et L835-5 du Code de la Sécurité sociale ; Article 441-1 du Code
pénal). La Caf vérifie I'exactitude des déclarations

Vos droits d'accés aux données personnelles

La loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a linformatique, aux fichiers et aux libertés
s'applique aux réponses faites sur ce service. Elle garantit un droit d'accés et de rectification pour les
données vous concernant auprés de lorganisme qui a traité votre déclaration.

Ce senice se compose de deux volets

e Le premier volet « Certificat d'emploi » vise a recueillir les éléments de rémunérations garanties des
personnes, bénéficiaires dAAH, travaillant dans votre établissement. Ces éléments sont nécessaires
au renouvellement des droits des allocataires au 1er janvier de chaque année. |l s'agit de télédéclarer
les éléments suivant pour le mois de novembre :

- Le montant net de la rémunération garantie,

- Le montant net de l'aide au poste,

- Le pourcentage de salaire direct.

e Le second volet « Changement d'activité » vise a recueillir les évolutions d'activité des personnes,
bénéficiaires d'Aah, travaillant dans votre établissement. Il s'agit de télédéclarer :

- Les variations du taux d'activité,

- Les nouveaux éléments de la rémunération garantie,

- Les départs définitifs de 'Esat (radiation des effectifs) ou les signalements des congés parentaux
d'éducation (temps plein ou temps partiel) ainsi que les congés de présence parentale.

Remargue : les entrées en Esat doivent étre déclarées par courrier a la Caf
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b

S Le lien en haut, a droite de cet écran, permetéidéclarant de visualiser le
Guide Utilisateur de la télédéclaration disponildges Docinfor.

Cliquer sur « Certificat d’emploi » pour télédéelarles éléments nécessaires au
renouvellement des droits de l'allocataire, 8yahvier.

Cliquer sur « Changement d’activité » pour télédemsl les évolutions d’activité des
bénéficiaires d’AAH.

Ecran pour la période mars & décembre

Cet écran présente les principes de la téléproeélaiisposition des Esat sur les mois
de décembre-janvier-février.

L R )
La valeur juridique de cette télédéclaration
Elle est la méme qu'une déclaration papier. La saisie est authentifiée avec vos codes d'accés
personnels. En remplissant cette déclaration, il n'est pas nécessaire de renseigner et envoyer le
formulaire papier.

La télédéclaration vous engage

C'est une déclaration sur 'honneur. La loi punit quiconque se rend coupable de fraudes ou de fausses
déclarations (Articles L.114-13 et L835-5 du Code de la Sécurité sociale ; Article 441-1 du Code
pénal). La Caf vérifie lexactitude des déclarations

os droits d'accés aux données personnelles

La loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a linformatique, aux fichiers et aux libertés
s'appligue aux réponses faites sur ce semnice. Elle garantit un droit d'accés et de rectification pour les

données vous concernant auprés de l'organisme qui a traité votre déclaration.

[ Coninuer | Guiter|

Cliquer sur « Quitter » pour sortir de I'applicatio
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2.3. Volet 1: « Rémunération garantie » (certificat
d'emploi)*
Le volet 1 de la téléprocédure Esat vise a redquédts éléments de rémunération
garantie, due au titre du mois de novembre, deopaes bénéficiaires d’Aah :
v le montant net de la rémunération garantie,
v le montant de I'aide au poste,
v' le pourcentage de salaire direct.

Ces éléments permettent d’effectuer le renouvelierdes droits prenant effet ad' 1
janvier de chaque année.

Cette téléprocédure, mise a disposition a compted®tidécembre d’'une année, est
accessible jusqu’a fin février de I'année suivasttest reconduite chaque année selon la
méme periodicite.

Il s’agit de la dématérialisation de I'appel annogkré via la notification spécifique
AAH28D « Adultes handicapés — certificat d’'emploi »

2.3.1.Saisie du numéro d’allocataire ou Choix dans la lig

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
10R®
45000 ORLEANS

Pour indiquer le salarié concerné par la déclaration, vous pouvez :
C Le selectionner dans une liste

€ Saisir directement son n® allocataire

Cet écran permet a I'Esat de saisir le numéro d#dotataire concerné par la
téléprocédure ou de faire le choix d'afficher lakgés dans une liste :

Caf concernée restitution du nom de la Caf.
Votre établissementrestitution des nom et adresse de I'Esat.
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Saisir le numéro d’allocataire et cliquer sur «itfat ».
Ou
Sélectionner dans une liste et cliquer sur « Valide

Des messages d’erreur s’affichent en rouge en bd®cdran, dans les cas suivants :
dossier radié, en cours d’affiliation, non affili@bsence de salarié (conjoint et/ou
allocataire) sur le dossier,...

2.3.2.Choix dans la liste

Cet écran restitue la liste de tous les salariés di&sat pour la Caf concernée.

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Votre établissement

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

10 R#& -

45000 ORLEANS

MNombre total de salariés pour la Caf concernée - 123
Nombre de déclarations déja enregistrées au 12/12/2012 - 3

Mom Prénom Date de naissance MNurnéro d'allocataire

BODMER Luc 25/03/1953 6300022 fa
BOYER OLIVIER 01/0171964 6300168
CASTOR MAGLOIRE 18/08/1978 6300115
CEARA ERIC 01/01/1959 6300154
CEARA LEA 01/02/1961 6300154
CESAR JULES 10/08/1982 6300114
CHANTOME CLEMENT 01121987 6300011
CLEMENTS JEREMY 01/12/1960 6300010
COULOMNS JEAMN 01/12/1960 5300002
COUPET GREGORY 01/12/1964 6300006

DE LA FORET MARIE 01/01/1980 3030
DE LA FORET MARIE D1/01/1980 5104030
DE LA FORET PAUL 01/01/1979 3030

DELLO RICO 01/01/1962 6300155
DER DER 01/01/1960 6300035
DiDi DODO 01/01/1960 6300039
DIDi POU 01/01/1960 6300039
ouBOIS JANE 01/01/1964 6300158
DUBOIS STEPHANIE 01/01/1964 6300158
DURAND JEAN 01/01/1964 6300163

DURAMND JEANME 01/01/1964 6300163 [~ |

——
| Valider | Quitter

10
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La liste étant rendue dynamique, les salariés affithés. Seuls les dossiers « non
déclarés » sont sélectionnables.

La gestion de I'affichage se fait avec un ascensela liste dépasse la capacité de la
page.
Liste des salariés avec affichage pour chaque perste, des données suivantes :
v" Nom patronymique
v" Prénom
v" Date de naissance
v N° d'allocataire
La Caf concernée nom de la Caf.
Votre établissementnom et adresse de I'Esat.

La liste des allocataires nom / prénom / date de naissance de l'alloatatr N°
d’allocataire.

Votre déclaration:
» Mono sélection d’'une personne dans la liste.

Des messages d’erreur s’affichent en rouge en bd%®cran, dans les cas suivants :
zone obligatoire non renseignée ou montants (lamgeteformat) incorrects.

Cliquer sur « Valider » ou « Quitter »

11
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Version 2.0

Paramétrage de I'écran suite a un choix « saisieudwero d’allocataire » sur I'écran

saisie du numéro.

La Caf concemeas
ECNSSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Yotre etablissemant

\CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

R -

45000 ORLEANS

MME ©  ° MARIE

Né(e) le 01/01/1980

Jatteste que la personne désignée ci-dessus :
A bénéficié au cours de l'année 2012 de la

A regu pour le mois de novembre 2013

. une rémunération garantie nelte de (7). W | 777l€
- une aide au poste nette de (%) | ss5€
- un salaire direct (en pourcentage du Smic)de | %

() Ne pas déduire la part imposable de la mutuelle obligatoire des montants saisis

Valider Quitter

12
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Paramétrage de I'écran suite a un choix « Le séksmnner dans une liste » sur I'écran
de saisie du numéro*

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
R

45000 ORLEANS

MME BELLE ANNA
MNéfe) le 08/08/1978

Jatteste que la personne designée ci-dessus :
A bénéficié au cours de l'année 2012 de la

rémunération garantie nette pendant 10 mois
A recu pour le mois de novembre 2013

- une rémunération garantie nette de (*) s 77T €

- une aide au poste nette de (*) 555 €

- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de | %

(") Ne pas déduire la part imposable de la mutuelle obligatoire des montants saisis

La Caf concernée nom de la Caf.

Votre établissementnom et adresse de I'Esat.

L’allocataire : nom / prénom et date de naissance de I'allaeatai
Votre déclaration:

» Saisir le nombre de mois de perception de la rénatiné garantie, pour 'année
de référence.

» Saisir deux des trois champs (rémunération garaatile au poste et taux de
salaire direct), pour le mois de novembre de I'endé rémunération (année
civile en cours).

Des messages d’erreur s’affichent en rouge en bd%®cran, dans les cas suivants :
zone obligatoire non renseignée ou montants incarren format ou longueur, ou

encore, en nombres (trop ou pas assez d'informgtioe saisir que 2 des 3 derniers
champs listés ci-dessus).

13
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Cliquer sur « Valider » ou « Retourner a la liste »

Si un Esat emploie un couple de salariés handic#p@alidation permet, apres la saisie
des éléments de rémunération garantie du premiari&ade saisir les éléments de
rémunération garantie du deuxieme salarié.

Réserve

Il est possible de télédéclarer la rémunération agdie pour deux allocataires du
méme dossier employés dans le méme Esat. En reyahekt impossible (pour des
raisons techniques) de télédéclarer la rémunéragianantie pour deux allocataires
du méme dossier employés dans deux Esat différents.

2.3.4 . Validation des données

Cet écran restitue I'ensemble des informationsgesasour un ou deux allocataires.

Ecran « Un allocataire »

La Caf concernée

|CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
110 R

145000 ORLEANS

MME DE LA FORET MARIE
INé(e) le 01/01/1980
\La saisie de volre déclaration est terminée.

'Cet allocataire a bénéficié au cours de l'année 2011

de la rémunération garantie nette pendant 10 mois
\A recu pour le mois de novembre 2012

!‘ une rémunération garantie nette de T77.00€
|

|- une aide au poste nette de 555.00 €
'— un salaire direct (en pourcentage du Smic) de 0,00 %

|Veuillez vérifier les informations saisies -

{pour comger une ou plusieurs données, cliquez sur « Modifier »

|Si le dossier est complat, cliquez sur « Terminer » pour enregistrer votre télédéclaration.
|Pour sortir de |a télédéclaration sans rien enregistrer, cliquez sur « Quitter ».

Modifier | Terminer

14
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Ecran « Deux allocataires »

La Caf concernée

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
Votre établissement

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
10 R & W
45000 ORLEANS

L'allocataire

MR &8 gm0l PALL

Mé&(e) le 01/01/1979

La saisie de votre déclaration est terminée.

Cet allocataire a bénéficié au cours de 'année 2011

de la rémunération garantie nette pendant 10 miois
A recu pour le mois de novembre 2012

- une rémunération garantie nette de TT700€
- une aide au poste nette de 555,00 €
- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de 0,00 %
MME = ot MARIE

Néfe) le 01/01/1980

La saisie de votre déclaration est terminée.
Cet allocataire a bénéficié au cours de I'année 2011

de la rémunération garantie nette pendant 8 mois
A recu pour le mois de novembre 2012

- une rémunération garantie nette de 666,00 €
- une aide au poste nette de 0,00 €

- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de 22,00 %

Veuillez vérifier les informations saisies -

pour corriger une ou plusieurs données, cliquez sur « Modifier ».

Si le dossier est complet, cliquez sur « Terminer » pour enregistrer votre télédéclaration.
Pour sortir de la télédéclaration sans rien enregistrer, cliquez sur « Quitter ».

| Modifier | Terminer Quitter

Cliquer sur « Modifier » pour corriger une ou phugis informations liées a la
rémunération garantie précédemment saisies.

15
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L’écran d’acquisition des données se réaffiche,cakensemble des éléments pré-
renseignés, pour la premiére personne télédédaarézele cas d’'un couple (cf. §2.3.3).

Cliquer sur « Terminer » pour enregistrer défimthent les données saisies, dans la
base tampon en vue de la liquidation automatique.

Attention
Il convient d’effectuer la saisie de I'ensemble d&ermations du dossier dans la
méme session (couple), car il est impossible deniewnodifier le certificat d’emploi
une fois validé.

2.3.5.Enregistrement des données dans une base tampon

v' Extraction par la chaine WEX
v Constitution du mouvement externe par la chaine RGW

v Mise a jour du dossier allocataire Caf via liquidat automatiqgue du FG
GARRES.

v Enregistrement dans le suivi des pieces Sdp :
% 32060 pour GARRES
% Code priorité = 9, modifiable localement
% Corbeille par défaut PF code gestion.

16
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2.3.6.Confirmation de I'’enregistrement des données

Paramétrage de I'écran suite a un choix « Le séléohner dans une liste » :

La Caf concernae
CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Votre établissement
CENTRE D ACCUEUIL

10 # i
45000 ORLEANS

Volre déclaration est enregisirée ot sera tratée par Is Caf dans les meilleurs délais.
Mous vous imatons & enregistrer ou a impnmer le récapitulatil au format POF des informations enregistrées.

Il constitue votre accusé de réceplion,
Altention : il y 2 un document pour chaque personne (51 2 personnes).

SBQ C o7 | oeFw- H J

foi Adultes Handicapés - Certificat d’emploi -

Daciaration efectade sur b wirw.of Frie 10/10/2010 Ele est enregaires sous s numico de réference =
SICA0B0A200 10292 1

Desormas, pour bes mﬂ&vmlnmﬁw voun deves
- sigraler 3 wore Caf et ChAngements queé vous SOUNITET 3ppone:

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMLIALES CNEDH 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
ESat CENTRE D ACCUEVIL DES REFUGIES

J8 cemie sur THOANBST qUs K POrionng Cegnie C-Ceatus ”

A Berdtesd Ju court ca Tanrde 2000
O L FRrAR AN QIFIATe DEAOaNT

A requ pout e mon de novesbes 2010

pra— g
| Quiter § He rm:l au Choix
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Paramétrage de I'écran suite & un choix « saisiaichuméro d’allocataire » :

La Caf concernée

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
Votre établissement

CENTRE D ACCUEUIL
10 R BEL AR
45000 ORLEANS

Wotre déclaration est enregistrée et sera traitée par | Caf dans les meilleurs délais,

Mous vous irmatons 4 enregistrer ou & impnmer le récapitulatif au format POF des nformations enregistrées.
Il conslilue volre accuse de réceplion

Aftention : il y 3 un document pour chaque persenne (i 2 personnes)

BBRAQ E ez ool H

4 Adultes Handicapés - Certificat d’emploi

Daciaration effectods sut b ww. 34 Fr s 10102010 Ele est ervegatnis sous b numéro de niderence ©
ST0400032060 10292121

Déscmrmain, loz mecifiar cu les completer, dewez
W:muhmnu;«mmm“:lm:m

CAISSE DPALLOCATIONS FAMLIALES CHED! 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
ESam llm D ACCUELIL DES REFUGIES
R

45000 ORLEANS
MNumers Allocataire : 510470

HOM ) C

Prénom MARE

Adresne 5 R AUBER
45000 ORLEANS

Ja carthe qur MRonnsar Qué 3 PErLOnng CHEgnEe O-CRTIus

A béndficd 3 oours 88 Fannde 2000 B M
2 L3 FEmunEr IR JAFAASe pandant

Amguwhmﬂem:ﬂﬂ
une MTUTEration garaTte oe

Autre Dossier Quitter
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Lorsqu’une télédéclaration a été effectuée (pouowdeux salariés), un écran s’affiche
pour confirmer a I'Esat que la déclaration de ¢ieditaire a bien été enregistrée et qu'il
peut enregistrer le récapitulatif des informatiaesiseignées, au format pdf, puis
limprimer. Ce document fait office d’accusé deeption.

Dans le cas d’'un couple, le pdf comporte une pag@ersonne.

Cliquer sur « Autre dossier » pour télédéclarerautre salarié. L'écran de saisie du
numéro d’allocataire s’affiche (cf. §2.3).

Cliquer sur « Retour au choix » pour revenir auixlentre « Certificat d’emploi » et
« Changement d’activité »

e Adultes Handicapés - Certificat d’emploi

Déclaration effectuée sur le portail edranet httpo/fservices. caf.fr le 121272012, Elle est enregistrée sous le numéro de
reférence : 0003030320601321303)

Désormak, pour les modifier ou les compléter, vous dewvez :
- signaler & vobre Caf les changements que vous souhatez apporter.

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CHEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
ESa CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

104 ..

45000 ORLEANS

Numéro Allocataire : 3030

HOM

Frénom PALIL

Adresse5R -
45000 ORLEANS

Je cerfitie sur Thonneur que la personne désignée ci-dessus :

A bénéficié au cours de fannée 2011 10 Mok
de la rémunér ation garantie pendant

A regu pour fe mos de novembre 2012 7T €
une rémunération garantie de

Une aide au poste nette de 555 €

Unsalaire direct (en pourcentage du Smic) de 0,00 %
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24. Volet 2: « Changement d’activité »

Le volet 2 de la téléprocédure Esat vise a reduedds évolutions d'activité des
personnes bénéficiaires d’Aah :

» variations du taux d’activité (augmentation ou diation),
» nouveaux éléments de rémunération garantie,

> départs définitifs de I'Esat (radiation des effesjtiou les signalements des congés
parentaux d’éducation (temps plein ou temps parééhsi que les congés de
présence parentale.

Dans I'écran des conditions d'acces, cliquer suWhangement d’activité », pour
télédéclarer les évolutions d’activité des bénaiies d’Aah.

2.4.1.Saisie du numéro d’allocataire

La Caf concernée
CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
Votre établissement
CENTRE D ACCUEUIL
10 * a8 wer

45000 ORLEANS

Indiquez le n°® d'allocataire du travailleur handicapé concemné .| 5104030

—
[ Valider ” Quitter |

Cet écran permet a I'Esat de saisir le numéro déoc€ataire concerné par la
téléprocédure.

Caf concernée restitution du nom de la Caf.
Votre établissementrestitution des nom et adresse de I'Esat.
Saisir le numéro d’allocataire et cliquer sur «itfat ».

Des messages d’erreur s’affichent en rouge en bd%cdran, dans les cas suivants :
dossier radié, en cours d’affiliation, non affili@bsence de salarié (conjoint et/ou
allocataire) sur le dossier...
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2.4.2.Détermination de la situation du salarié*

Cet écran permet de déterminer, pour I'allocateireéventuellement, son conjoint, s'il
s’agit d'une réduction d’'activité, d’'une augmeraatid’activité ou d’un départ définitif
de I'Esat.

La Caf concernée

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Votre établissement

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
10 -
45000 ORLEANS

L'allocataire

MR " nse - FABRICE

INé(e) le 15/10/1987

iLa personne désignée ci-dessus :

A réduit son activité ? ® Oui © Non
IA augmenté son activité 7 O Oui ® Non
'A quitté votre établissement 7 O Qui & Non
L'allocataire

MME * 4 #%  LAURENCE

Neé(e) le 15/10/1998

La personne désignée ci-dessus |

A réduit Son activité 7 O Oui ® Non
A augmenté son activité ? ® Oui O Non
A quitté votre établissement ? O Oui ® Non

Pour chaque allocataire, cocher le bouton radiaikex@n fonction de la situation. Une
seule situation peut étre déclarée par allocataire.

Des messages d'erreur s’affichent si aucun bouéalior« oui » n’est coché ou si
plusieurs boutons « oui » sont cochés.

Cliquer sur «Valider». L'écran relatif a la sitied sélectionnée
(réduction/augmentation d’activité, départ) s'dific
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2.4.2.1. Réduction d’activité*

La Caf concernée .

\CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
Votre établissement

ECENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

||

R W
|45000 ORLEANS
iMME R MARIE
Mé(e) le 01/01/1980
Indiquez en pourcentage d'un ém.mlemtempsp]en -
Le taux d'activité anteneur a la reduction | 75 %
Le taux d'activité & compter de la réduction | 33
LagnEde el modicion 01/01/2014 5=

Par exemple, vous pouvez indiquer le passage d'un temps complet a un 3/4 temps :
- le taux antérieur a la réduction : 100 %
- le taux a compter de |a réduction : 75 %

Indiquez pour le mois du changement

Le montant de la rémunération garantie nette (*) 560 €
Le montant de l'aide au poste nette (*) | 25e
Le salaire direct (en pourcentage du Smic) L I

En cas de mois incomplet, indiquez le montant dd pour un mois complet (déduction faite
des cotisations sociales a évaluer par défaut 3 18,26 %)

(") Ne pas déduire la part imposable de la mutuelle obligatoire des montants saisis

| Valider Quitter

La Caf concernée nom de la Caf.
Votre établissementnom et adresse de I'Esat.
L’allocataire : nom / prénom et date de naissance de I'allaeatai
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Votre déclaration:

Saisir :
% le taux d’'activité (en pourcentage) antérieur gétiuction,
% le taux d’activité a compter de la réduction,
% la date de la modification du taux d'activité (oélextion via le
calendrier),
% le montant de la rémunération garantie,
% le montant de l'aide au poste nette,

>

le salaire (en pourcentage du Smic).
Un message d’information précise les modalitésaitges

R/
A

Des messages d’erreur s’affichent en rouge endédéaan en cas d’'incohérence
de saisie (taux d’activité inférieur a O ou supdria 100%, trop ou pas assez
d’'informations : ne saisir que 2 des 3 derniersrmghslistés ci-dessus...)

Cliquer sur « Valider ». L'écran de validation dksinées s’affiche.

Si un Esat emploie un couple de salariés handic#ggalidation permet, apres la
saisie du changement de situation du premier éalde saisir les éléments de
changement de situation du deuxieme salarié.

2.4.2.2. Augmentation d’activité*

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

R

45000 ORLEANS

MME MARIE
Né(e) le 01/01/1980

Indiquez en pourcentage d'un eguivalent temps plein

Le taux d'activité anténeur a I'augmentation 50 9%
Le taux d'activité a compter de 'augmentation 75 %
La date de cette modification 01/01/2014 &

Par exemple, vous pouvez indiquer le passage d'un mi-temps a un temps complet
- le taux antérieur 3 Faugmentation : 50 %

- le taux a compier de I'augmentation - 100 %

Indiquez pour le mois du changement

|- une rémunération garantie nette de (*) 682 €
- une aide au poste netle de (*) €
- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de 52.98 %

(%) Ne pas déduire fa part imposable de la mutuelle obligatoire des montants saisis
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La Caf concernée nom de la Caf.

Votre établissementnom et adresse de I'Esat.

L’allocataire : nom / prénom et date de naissance de I'allaeatai

Votre déclaration:

Saisir :

% le taux d’activité (en pourcentage) antérieur adimentation,

le taux d’activité a compter de 'augmentation,

la date de la modification du taux d'activité (oélextion via le
calendrier),

le montant de la rémunération garantie,

le montant de l'aide au poste nette,
le salaire (en pourcentage du Smic).

Un message d’information précise les modalitésaitges

7/
LX)

>

R/
A

7/ )
LX IR X4

>

R/
A

Des messages d’erreur s’affichent en rouge endééaan en cas d’'incohérence
de saisie (taux d’activité inférieur a O ou supdria 100%, trop ou pas assez
d’'informations : ne saisir que 2 des 3 derniersmgslistés ci-dessus ...)

Cliquer sur « Valider ». L’écran de validation amnées s’affiche.

Si un Esat emploie un couple de salariés handictg®alidation permet, apres la
saisie du changement de situation du premier éalde saisir les éléments de
changement de situation du deuxieme salarié.

2.4.2.3. Départ de I'Esat*

Cet écran permet d’indiquer a quelle date le salarquitté I'établissement et le
motif de ce départ (boutons radios a cocher).

Le motif de départ permet :

% de confirmer une information déja présente danst&lyi
% d’enregistrer une information aprés rapprochemententiel de
I'allocataire ou d’un tiers

Exemple :

Motif saisi = InactivitéCristal = SSA ou HAN
Si Invalidité ou Maladie, se rapprocher de la CPAM

L’enregistrement de cette information ne doit pagaer a générer d'indu avant
sa fiabilisation.

Remarque :
Il est possible de signaler un congé parental dé&dion (temps plein ou temps
partiel) ainsi qu'un congé de présence parentalecaune date prévisionnelle de
retour si elle est connue.
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CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
R BEL AIR
45000 ORLEANS

MWME DE LA FORET MARIE
Né(e) le 01/01/1980
Indiquez |la date de départ de ce salarié =

Indiquez le motif de départ de ce salané Décés
Retraite
Invalidité
Maladie
Chémage
Inactivite
@ Congé parental d'éducation a temps plein
Congé parental d'éducation a temps partiel
Congé de présence parentale
Autre

Dans ce cas o
indiguez la date prévisionnelle de retour

[ Vit | Quitor

La Caf concernée nom de la Caf.
Votre établissementnom et adresse de I'Esat.
L’allocataire : nom / prénom et date de naissance de I'allaeatai

Date Départ: saisir la date (ou la sélectionner via le catemyl Elle doit étre
inférieure ou égale au mois en cours plus un.

Motif : cocher le bouton radio du motif concerné.

Date Prévisionnelle de retour. En cas de congé parental ou de présence
parentale, saisir la date prévisionnelle de rethusalarié (ou la sélectionner via
le calendrier), si elle est connue (non obligajoi&s elle est saisie, elle doit étre
supérieure a sa date de départ.

Cliquer sur « Valider ». L’écran de validation admnées s’affiche.

Des messages d’erreur s’affichent en rouge end#gatan, en I'absence de date
saisie ou d’'une date au format incorrect (longdeuriat).

Si un Esat emploie un couple de salariés handictg®alidation permet, apres la
saisie du changement de situation du premier éalde saisir les éléments de
changement de situation du deuxieme salarié.
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Cet écran restitue I'ensemble des informationdesafgour un ou deux allocataires.

Exemple d’écran avec deux allocataires

La Caf concernée

. SE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

Votre établissement

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
108 -

45000 ORLEANS

La saisie de votre déclaration est terminée.
L'allocataire

MR s i PALIL

Né{e) le 01/01/1979

L'aliocataire a diminué son activité.

Le taux d'activité antérieur a la modification

Le taux d'activité a compter de la modification
La date de cette modification

L'allocataire a recu pour le mois de la modification
- une rémunération garantie nette de

- une aide au poste nette de

- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de
L'allocataire

MME =~ = MARIE

Né(e) le 01/01/1980

L'allocataire a augmenté son activité.

Le taux d'activité anténieur a la modification

Le taux d'activité a compter de la modification
La date de cette modification

L'allocataire a recu pour le mois de la modification
- une rémunération garantie nette de

- une aide au poste neite de

- un salaire direct (en pourcentage du Smic) de

Modifier ‘ Terminer Quitter

75.00 %
50,00 %
01/01/2012

560,00 €
225,00 €
0,00 %

50,00 %
76,00 %
01/12/2011

682,00 €
0,00€
52,89 %
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Cliquer sur « Modifier » pour corriger une ou phugis informations liées au
changement d’activité précédemment saisies.

L’écran de sélection de la situation du salariéésdfiche, avec 'ensemble des éléments
pré-renseignés, pour l'allocataire et, éventuell@meon conjoint, dans le cas d'un
couple (cf. 82.4.2).

Cliquer sur « Terminer » pour enregistrer défimthent les données saisies, en vue de
l'injection.

2.4.4 Enregistrement des données pour I'injection
v’ Création d’'un bon de travail (avec injection dansn®) pour mise a jour du
dossier allocataire via les FG SITPRO et GARRE®(fitocké en base Fluxelec)
v Enregistrement dans le suivi des pieces Sdp :
% 32060 pour GARRES
% 10060 pour DSPRO (porteuse du flux d’injection)

% Code priorit¢é GARRES = 9, modifiable localement
Code priorité¢ DSPRO =9, forcé dans le cadre tte ¢&édeclaration

% Corbeille par défaut PF code gestion.
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2.4.5.Confirmation de I’enregistrement des données

|CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS

CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES
|10 -
145000 ORLEANS

"Votre daclaration est enregisirée et sera tratée par la Caf dans les meilleurs délais.

{Nous vous invilons & enregistrer ou & impnmer le récapitulatil au format PDF des informations enregistrées
Il constitue votre accusé de réception.
(Aftantion ; il y & un document pour chague personne (si 2 personnes)

BB Clieelin eefaw- | o

E Adultes Handicapés - Changement situation

Déclaration efeciuse wr s pori stranet Mtpisennces.cxl i e 01012011 Ele ot snregaires sous ls mumirs de
refbrence - 5104030320801 200106

Discemas, pou’ s mOOfer Du s coempheter, voUS deves
wi wotre Cof fes changemenss que wous SOURNEEZ 2DDONES.

CAISSE DALLOCATIONS FAMILWALES CNED! 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
ESal CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

10

45000 ORLEANT

Huméro Allocataire © 5102020

NCM "

Prisers MASIE

Edresse & B ALUBER
45000

S TSR B (RO il O DO Dela gl SO RUL

Autre Dossier Quitter

Lorsqu’une télédéclaration a été effectuée (pouowndeux salariés), un écran s’affiche
pour confirmer a 'Esat que la déclaration de deditaire a bien été enregistrée et qu'il
peut enregistrer le récapitulatif des informatioemseignées, au format pdf, puis
limprimer. Ce document fait office d’accusé deeption.
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Dans le cas d’un couple, le pdf comporte une pag@ersonne.

Cliquer sur « Autre dossier » pour télédéclarerautre salarié. L’écran des conditions
d’acces s’affiche afin de sélectionner une télépdoce (cf. §2.3).

Exemple de pdf lié a une réduction d’activité

el Adultes Handicapés - Changement d’activite

D éclaration effectuée sur le portail exdranet htpiisernvices catfr le 01082013, Elle est enregistrée sous le numéro de
référence : 000303010080 13213021

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CHEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADDS
ES= CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

100 =

45000 ORLEANS

Huméro Allocataire : 3030

HOM
Prénom PAUL
Adresze SR -
45000 ORLEANS

Je cerfifie sur F honneur que la personne désignée ci-dessus :

A bénéficié en pourcentage d'un équivalent temps plein

taws d' activité antérieur 3 la réduction 75.00 %
taw: d'actvité 3 compter de la réduction 80,00 %
date de cette modification 01012012

A benéficié pour le moE du changement:

montant de la rémunération garantie 560 €
montant de laide au poste nette 225 €
salaire direct{en pourcentage du Smic) 0,00 %
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i

&

yoneel Adultes Handicapés - Changement d’activite

référence 1 510405010060132 13021

10 B
45000 ORLEANS
Nurméro Allocstare | 5104020

D &claration effectuée sur le portail edranet htpFsenvices caffr le 01082013, Elle est enregistrée sous le numéro de

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES CNEDI 14 DU DEPARTEMENT DU CALVADOS
ESd CENTRE D ACCUEUIL DES REFUGIES

NOM

Prénom MARIE

Adresse 5 R AUBER
45000 ORLEANS

Je cerfifie sur Thonneur que la personne désignée ci-dessus @

Est partie 3 cethe date

Motif de départde ce salarié

01012012

D écés

2.5. Quitter latéléprocédure

Pour quitter la téléprocédure, cliquer sur le boutduitter ».

» Pour un Esat pouvant télédéclarer pour plusieufs cgéte action réaffiche I'écran
de choix de la Caf dans le portail Extranet.

» Pour un Esat ne télédéclarant que pour une seuie cE€tHe action affiche le
message de confirmation suivant.

Microsoft Internet Explorer

\‘l

Qui

r:u) upageWubmmstemdehmthﬂm.
Woulez-vous fermer cette Fenétre 7

o |

Cliquer sur « Oui » pour confirmer la sortie dédprocédure. Le navigateur se ferme.
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2.6. Gestion du tempsde session

Par sécurité (et comme pour toute autre télédémajale temps d’'une session, en
'absence d’action utilisateur, est limité a 30 otegs (time-out paramétré). Pour
prévenir le télédéclarant de la perte imminentesdesession, un message d'alerte
s’affiche 5 minutes avant la sortie en time-out :

Antention ! Votre session expire dans 3 minutes 49 secondes.
Cliquez sur "Continuer™ pour poursuivre votre saisie.

Continuer

» Cliquer sur le bouton « Continuer » avant la fin’dkerte pour conserver sa session
(le temps de session sera alors initialisé => 3f0utes). Sinon, la session sera
rendue invalide et un nouveau message invite acsmnecter.
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Aucune action n'a été faite sur cet écran depuis 30
minutes . Votre session a expire.

» Cliquer sur le bouton « Quitter » de la fenétrdatta, permettant ainsi de revenir a
la page d’accueil du portail Extranet pour se reeater (reconnexion a priori
possible seulement apres invalidation de la segsotue par le portail — cf. Guide
Utilisation Portail Extranet).

Remarque

Quel que soit le choix de déclaration (certificderdploi ou changement d’activité),

I'alerte session n’est pas activée sur la page dgorfirmation de I'enregistrement des
données ». En effet, la saisie pour un dossiertétdors achevée, et les données
enregistrées, la sortie en Time-Out a ce stade@widérée non pénalisante.
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