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Les informations contenues dans ce guide sont susceptibles d’étre modifiées au fil de
I’évolution de la réglementation Cnaf.

Pour étre certain de vous référer au dernier document actualisé, vérifiez que vous
consultez celui qui est hébergé sur la page caf.fr:
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L'ensemble des textes
législatifs et réglementaires
applicables est disponible

| - CADRE REGLEMENTAIRE : Srie s il

I'adresse : Jeunes.gouv.fr

1. L’Accueil collectif de mineurs (ACM)

1.1. Définition

Un Accueil Collectif de Mineurs se définit avant tout par son caractere éducatif (articles L227-4 et
R227-1 du Code I'Action Sociale et des Familles) et doit répondre aux critéres cumulatifs suivants :

e Etre un mode d’accueil collectif a caractére éducatif

e Se dérouler pendant les vacances et /ou les loisirs des mineurs

e Se situer hors du domicile parental

e Etre ouvert aux mineurs dés leur inscription dans un établissement scolaire (dés 2 ans)

e Etre organisé par une personne morale, un groupement de fait ou une personne physique
rétribuée.

Dés lors, I'organisateur doit déclarer I'accueil auprés du Service Départemental a la Jeunesse, a
I'Engagement et aux Sports (SDJES) de son domicile pour les personnes physiques ou de son siége
social pour les personnes morales.

Un Alsh est forcément un
ACM, mais un ACM n’est

1.2.  Les différents types d’ACM pas forcément un Alsh |

Il existe 7 types d’ACM, qui peuvent étre classés dans 3 catégories distinctes :

> Catégorie 1: L’accueil de loisirs sans hébergement (ALSH)

1. L’accueil de loisirs organisé pour 7 a 300 mineurs, il fonctionne pendant le temps extrascolaire
ou périscolaire au minimum 14 jours par an pour une durée minimale de 2 heures par journée
de fonctionnement. |l se caractérise par une fréquentation réguliére des mineurs inscrits
auxquels il offre une diversité d’activités organisées.

2. L’accueil de jeunes organisé pour 7 a 40 jeunes de 14 a 17 ans et fonctionnant au
minimum 14 jours par an sans durée minimale d'ouverture par journée.

> Catégorie 2 : L’accueil collectif de mineurs avec hébergement

3. Le séjour court accueillant au moins 7 mineurs pour une durée comprise entre 1 a 3 nuits
(2 a 4 jours). Ce type de séjour peut étre organisé dans le cadre d'un ALSH.

4. Le séjour de vacances accueillant au moins 7 mineurs pour une durée minimale de 4 nuits (5
jours).

5. Le séjour spécifique accueillant au moins 7 mineurs agés d'au minimum 6 ans. Il est
organisé par des personnes morales dont |'objet est le développement d’activités
particulieres définies réglementairement (séjours sportifs, linguistiques, artistiques et
culturels, rencontres européennes de jeunes ou chantiers de jeunes).

6. Le séjour de vacances dans une famille accueillant de 2 a 6 mineurs pour une durée
minimale de 4 nuits (5 jours).

7. Le séjour accessoire 4 nuits.

> Catégorie 3 : L’'accueil de scoutisme organisé par une association dont I'objet est la pratique
du scoutisme et bénéficiant d'un agrément national « Jeunesse et Education Populaire »
délivré par le Ministére de I'Education Nationale et de la Jeunesse.



mailto:https://www.jeunes.gouv.fr/legislation-et-reglementation-des-accueils-collectifs-de-mineurs-247

1.3. Déclarer un ACM : se rapprocher du Service Départemental a la Jeunesse, a
I'Engagement et aux Sports (SDJES) avec le contact : ce.sdjes.acm@ac-lyon.fr

Les déclarations d'accueils de mineurs s’effectuent en ligne sur l'interface ministérielle TAM
(télédéclaration d’accueils de mineurs). Attention : Certains délais s'imposent pour déclarer un
ACM.

Pour les ALSH extrascolaires et/ou d’accueils de jeunes :

1. Dépéot de la fiche initiale : au moins 2 mois avant la date prévue de la premiére journée
d’accueil.

Validité de la fiche initiale 3 années scolaires. (Création automatique par TAM)

2. ACM sans hébergement, dépét de la fiche complémentaire 8 jours avant le premier jour
d’accueil.

3. ACM avec hébergement, dépét de la fiche complémentaire 8 jours avant le premier jour
d’accueil.

NOTA : Une fiche complémentaire est valable uniquement pendant la durée effective de chaque
période d'accueil

Pour les ALSH périscolaires :

I. Dépbt de la fiche unique de déclaration : au moins 8 jours avant la date prévue de la
premiére
journée d’accueil. Validité de la fiche d'un an.

Pour les organisateurs d’accueil de scoutisme :

I. Dépét de la fiche initiale : au moins 2 mois avant la date prévue de la premiére journée
d’accueil.

2. Dépbt de la fiche complémentaire concernant I'équipe d’encadrement : au moins 8 jours
avant la date prévue du premier accueil de I'année scolaire concernée.

3. Dépot d'une fiche complémentaire : tous les 3 mois et au plus tard 2 jours ouvrables avant
le début du trimestre considéré

4. Si accueil de scoutisme avec hébergement de plus de 3 nuits, dépbt de la fiche
complémentaire : au moins 1 mois avant le début du séjour.

Concernant le contenu de la déclaration, qu'il s’agisse d'une fiche initiale ou d'une fiche
complémentaire, elle est constituée de données sur le déclarant, les locaux utilisés, les dates
d’activités, les effectifs par tranches d’'age accueillis, I'équipe d’encadrement.

1.4. Spécificité de I'accueil des enfants de moins de 6 ans

Avant le début de I'’ACM, un organisateur souhaitant accueillir des enfants de moins de 6 ans doit
transmettre au SDJES un formulaire spécifique (document disponible sur les sites ain.gouv.fr et
SDJES 0O1). Le SDIES sollicite le Conseil départemental (service accueil du jeune enfant —
Parentalité — Protection Maternelle et Infantile — PMI) qui émettra un avis.

Le SDIJES reprend l'avis de la PMI puis autorise par courrier I'accueil des enfants moins de 6 ans.
(en signalant les éventuels réserves de la PMI)

NB : Cette procédure est également a utiliser en cas d’augmentation des effectifs déclarés pour
les moins de 6 ans ou en cas de modifications des locaux existants, de réorganisation de
I'utilisation des salles.

A partir du moment ou I’'enfant est inscrit a I'école, il peut
Et pour les étre accueilli en Accueil Collectif de Mineurs.
enfants de
moins de 3 ans ?
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2. L’ALSH au titre de la Caf de I’Ain

2.1. Définition

Les accueils de loisirs sans hébergement (ALSH) accueillent des enfants hors temps
scolaire. Le décret n°2018-647 du 23 juillet 2018 modifiant les définitions et les régles
applicables aux accueils de loisirs institue le fait que :

- Les accueils organisés pendant les périodes scolaires (matin, temps méridien et/ou soir) y
compris le mercredi et le samedi aprés-midi (si école le matin) relévent des
temps périscolaires.

- Les accueils de loisirs organisés pendant les périodes de vacances scolaires relévent
des temps extrascolaires.

2.2.  Accueils éligibles a la Pso Accueil de Loisirs Sans Hébergement

Trois catégories d’ACM sont éligibles a la Prestation de Service Ordinaire (Pso) ALSH :

Les accueils de loisirs sans hébergement (ALSH)
les accueils de jeunes

les accueils de scoutisme

A cela s'ajoutent 3 types de séjours avec hébergement sont éligibles a la PSO :

e Les séjours courts de trois nuits consécutives au plus, et les activités accessoires de quatre
nuits au plus rattachés a un accueil sans hébergement (accueil de loisirs déclarés).
e Les séjours d’une durée de cinq nuits et six jours au maximum, sous réserve qu'ils respectent
les conditions cumulatives détaillées ci-aprés
» étre prévus des la déclaration annuelle d'un accueil de loisirs sans hébergement ;
» étre intégrés au projet éducatif de I'accueil de loisirs ;
» faire I'objet d'une déclaration en tant que séjour de vacances a la SDJES.
e Les séjours organisés dans le cadre du projet éducatif d’un accueil de scoutisme sans
hébergement, d'une durée maximum de cinq nuits et six jours, sous réserve qu'ils aient fait I'objet
d’une fiche complémentaire a la déclaration initiale de I'accueil de scoutisme.

LC2008-196 p6 : la PSO peut étre versée pour le dimanche si et seulement si celui-ci est inclus
dans un séjour 5 nuits maximum, et intégré au projet éducatif de I'accueil de loisirs.

2.3.  Accueils non éligibles

La Pso ALSH ne peut pas étre attribuée aux accueils :

» organisés par des établissements d'enseignement scolaire ;
» ne relevant pas du régime de protection des mineurs accueillis hors du domicile parental ;
> destinés a un public nécessitant une prise en charge spécifique (protection de

I'’enfance, protection judiciaire de la jeunesse, secteur médico-social,



2.4. Conditions d’éligibilité a la Pso

En plus de la déclaration en tant qu'ACM, pour ouvrir droit a un financement de la Caf via
la Prestation de Service Ordinaire (Pso) ALSH d’autres critéres doivent étre remplis :

» étre en régle au niveau des dispositions légales et réglementaires (droit du travail,

réglement des cotisations Urssaf, etc.) ;

» étre ouvert a tous les enfants peu importe leur situation personnelle et familiale en

vue de favoriser la mixité sociale ;

» étre accessible financiérement pour toutes les familles au moyen de tarifications

modulées et en fonction de leurs ressources ;

» demander une participation financiére aux familles. Ainsi, un accueil gratuit n'est pas

éligible a la Pso ALSH.

» avoir des projets éducatif et pédagogique répondant aux principes de neutralité
philosophique, syndicale, politique et religieuse et prenant en compte la place des
parents ;

mettre en place des activités diversifiées excluant les cours et les apprentissages ;

avoir une implantation territoriale en adéquation avec les besoins locaux ;

respecter la charte de la laicité.

souscrire au Contrat d’'Engagement Républicain (seulement pour les associations)

YV V V VY

2.5. Pieces justificatives nécessaires a 'ouverture ou le renouvellement du droit a la PSO ALSH

En amont de la réalisation de la demande il est nécessaire de se faire accompagner
par le Chargé de Conseil et de Développement Caf de son territoire. Ce travail en
commun permet de s’assurer de la cohérence du projet avec les exigences réglementaires, les
besoins territoriaux, et également de la viabilité du projet (financiére par exemple).

ATTENTION ! :

Il convient donc d’anticiper le calendrier en prenant contact avec la Caf le plus rapidement possible.

Tout changement de gestionnaire implique administrativement de déposer un nouveau dossier Pso ALSH.

Les piéces justificatives citées ci-dessous sont indispensables pour la création ou le
renouvellement d’une convention d’Objectifs et de Financement (COF) ALSH.

Sans ces éléments, toute demande d’ouverture de droit ne peut étre traitée par les services
de la Caf.

Selon la nature juridique du partenaire et s’il s’agit d’une premiére convention (colonne 1) ou
de son renouvellement (colonne 2) les piéces demandées different.



Pieces a fournir pour tous les partenaires souhaitant conventionner en ALSH :

Pour une premiére convention :

-Projet éducatif

-Projet pédagogique

-Grille tarifaire

-Fiche de référencement « monenfant.fr » : Imprimé
type recueil de données

-Reglement de fonctionnement

Pour le renouvellement d’une convention :
-Attestation de non-changement de situation

-Projet pédagogique

-Grille tarifaire

-Imprimé type recueil de données seulement si le partenaire
est non habilité pour la mise a jour sur monenfant.fr et/ou en
cas de campagne de réactualisation

-Réglement de fonctionnement

Pour chaque année (N) de la convention : justificatifs
nécessaires au paiement d’'un acompte PSO :

-Accusé de réception de la déclaration de I'Alsh
aupres des autorités administratives compétentes (*)
-Budget prévisionnel N. (uniquement si I'Alsh a moins
de 2 ans d'activité

Acompte versé sous réserve de la présence a la Caf
du compte de résultat N-1 ou N-2.

- Nombre d’heures réalisées et/ou facturées en N par
lieu d'implantation tel que défini dans la convention
d’'objectifs et de financement

Pour chaque année (N) de la convention : justificatifs
nécessaires au paiement sans acompte ou du solde PSO :

- Récépissé de déclaration de I'Alsh auprés des autorités
administratives compétentes. (*)

- Compte de résultat
-Nombre d’heures réalisées et/ou facturées détaillées par

période et par age par lieu d'implantation tel que défini dans
la convention d'objectifs et de financement

Associations — Mutuelles — Comité Social et Economique (Cse) — Fondations

Nature de I'élément
justifié

Justificatifs a fournir pour la signature de la premiére
convention

Justificatifs a fournir pour la
signature du renouvellement
de la convention

- Pour les associations : récépissé de déclaration en

Existence légale et
fonctionnement

Préfecture (ou dernier récépissé de modification a jour) et sa
publication au Journal officiel des associations et fondations
d’entreprises (JOAFE)

- Pour les Cse : proces-verbal des derniéres élections
constitutives

- Pour les mutuelles : un certificat d'immatriculation portant
mention du numéro d’'identité visé par les dispositions de
I'article R. 123-220 du code de commerce

Attestation de non-
changement de situation

Numéro SIREN / SIRET pour I'entité bénéficiaire du
financement prévu par la présente convention

Attestation de non-
changement de situation

Vocation

Statuts datés et signés en vigueur

Attestation de non-
changement de situation

Destinataire du

Relevé d'identité bancaire, postal, IBAN ou caisse d'épargne

Attestation de non-

paiement du bénéficiaire de l'aide changement de situation
Capacité du Liste datée des membres du conseil d’administration et du Liste <':Iat?e de; 'mempres du
. . conseil d’administration et du
contractant bureau de moins de 12 mois . .
bureau de moins de 12 mois
- Compte de résultat N-1 relatifs a I'année précédant la
Pérennité demande (si I'association existait en N-1)

- Dernier bilan comptable disponible ou N-1 (si I'association
existait en N-1)

Dernier bilan comptable
disponible ou N-1




Collectivités territoriales — Etablissement public de coopération intercommunale (EPCI) — Autres

personnes publiques

Nature de I’'élément

Justificatifs a fournir pour la signature de la

Justificatifs a fournir pour la
signature du renouvellement de la

justifié premiére convention o
convention
- Arrété préfectoral portant création d'un EPCI .
et détaillant le champ de compétence Attes’gatlon de non-changement de
Ou situation
. - Arrété ou décret de création de la personne
Existence morale (y compris communes nouvelles)
légale et S S -
. Numéro SIREN /SIRET pour I'entité bénéficiaire .
fonctionnement du financement prévu par la présente g’;tueasttiitr:on de non-changement de
convention
Attestation de vigilance Urssaf et/ou Msa Attestation de. wgnlance_Urssaf
valide de moins de 6 mois et/<_)u Msa valide de moins de 6
mois
Vocation Statuts datés et signés en vigueur pour les Attestation de non-changement de
EPCI (détaillant les champs de compétence) situation
Destinataire

du paiement

Relevé d'identité bancaire, postal, IBAN du
bénéficiaire de I'aide

Attestation de non-changement de
situation

Entreprise — groupements d’entreprises

Nature de I’élément justifié

Justificatifs a fournir pour la
signature de la premiére convention

Justificatifs a fournir pour la
signature du renouvellement de la
convention

Attestation d'immatriculation au RNE
datant de moins de 3 mois

Attestation d'immatriculation au
RNE datant de moins de 3 mois

Existence Ngmle.rq SIREN/ .SIRET pour | en,t|te Attestation de non-changement de
légale et bénéficiaire du financement prévu par situation
) la présente convention
fonctionnement
Attestation de vigilance Urssaf et/ou Attestation de: wgnlance_Urssaf
Msa valide de moins de 6 mois et/c_)u Msa valide de moins de 6
mois
Vocation Statuts datés et signés en vigueur Attestation de non-changement de

situation

Destinataire du

Relevé d'identité bancaire, postal,
IBAN ou caisse d'épargne du

Attestation de non-changement de

paiement bénéficiaire de I'aide situation
- Compte de résultat N-1 relatifs a
I'année précédant la demande (si . . . .
Pérennité I'entreprise existait en N-1) Dernier bilan comptable disponible
- Dernier bilan comptable disponible ou N-1
ou N-1 (si I'entreprise existait en N-1)
ATTENTION !

= |l est de la responsabilité du gestionnaire de transmettre a la Caf les piéces justificatives qui auront été modifiées durant
la durée du conventionnement, que ce soit celles le concertant (statuts, RIB, siret, etc..) ou celles concernant I'équipement
(projet pédagogique, éducatif, reglement intérieur, annexes horaires, grille tarifaire...)

Ces nouvelles piéces doivent mentionner la date de mise en application et étre transmises rectifiées et signées avec cachet

du gestionnaire.

Afin de simplifier ces démarches, il est préférable d’informer en amont les services de la Caf qui pourront indiquer rapidement
les éventuelles mises a jour complémentaires liées découlant de ces modifications ( ex : un changement d’horaires pourrait
impacter sur le réglement, les annexes horaires et tarifs...) |o




a. Récépissé de déclaration aupres du SDJES

La Caf s’appuie sur la déclaration initiale pour procéder au conventionnement Pso ALSH.
Il est donc nécessaire d’étre a jour et en conformité avec ses déclarations a la SDJES
pour que la Caf puisse s’assurer en paralléle de la validité du visa de récépissé sur Tam.

b. Projet éducatif

Au moment de sa déclaration en tant qu’ACM, etlors de sa demande de conventionnement
Pso ALSH I’organisateur doit déposer un projet éducatif. Ce projet est la base de tout
ALSH. Le projet pédagogique en découle.

D’apreés l'article R227-24 du CASF, le projet éducatif est obligatoire pour tous les types
d’accueils et doit-étre rédigé par l'organisateur. Il définit les objectifs de I’action
éducative de I'équipe de direction et d’animation de I’accueil de loisirs. Il vise a
exposer les valeurs que porte |'organisateur, ses intentions et actions éducatives
poursuivies (politiques, philosophiques, culturels, etc.), entre autres afin que les parents
puissent choisir librement et de maniére éclairée I'’ALSH de leur enfant. C'est pourquoi le
projet éducatif doit étre consultable par tous les représentants Iégaux des mineurs
accueillis.

La Caf de I'Ain se base sur ce document pour s’assurer de la cohérence entre |'offre
proposée et les principes de la charte de la laicité (CF annexe 6). Ce dernier permet
également de vérifier que les activités proposées ne relévent par exemple ni de la mono-
activité ni de I'aide aux devoirs, ce qui n'entre pas dans le champ de la réglementation
de la Pso ALSH.

c. Projet pédagogique

Le projet pédagogique est la mise en oceuvre concréte du projet éducatif de
l'organisateur. |l est rédigé par la direction de I'accueil de loisirs en concertation avec
I'’équipe d’encadrement. Il définit les objectifs pédagogiques de I'accueil de loisirs et les
moyens de mise en oceuvre pour les atteindre.

La réglementation stipule ainsi que le projet pédagogique (article R227-25 du CASF) doit
préciser :

» la nature des activités proposées en fonction des modalités d'accueil et, lorsqu’il s'agit
d’activités physiques ou sportives, les conditions dans lesquelles celles-ci sont
mises en oeuvre ;

» la répartition des temps respectifs d’activité et de repos ;

» les modalités de participation des mineurs
» le cas échéant, les mesures envisagées pour les mineurs atteints de troubles de la

santé ou de handicap

» les modalités de fonctionnement de I'équipe constituée du directeur, des animateurs et de
toute

personne participant a I'accueil des mineurs ;
> les modalités d’'évaluation de I'accueil ;
» les caractéristiques des locaux et des espaces utilisés.



2.6. Grille tarifaire

La grille tarifaire vient préciser la participation financiére demandée aux familles pour les
temps d’accueil de I'ALSH. Elle permet a la Caf d’apprécier la tarification appliquée et de
vérifier qu'une modulation est bien mise en place (critere d’éligibilité a la Pso ALSH). Le
principe de modulation vise la participation de toutes les familles dans la mesure de
leurs capacités de contribution, afin de rendre accessibles les ALSH a tous les enfants ou
adolescents de maniére équitable.

L'ensemble des modalités de tarification et de participation familiale décliné dans la « Grille
tarifaire » doit faire I'objet d’'une communication aux familles, et ce méme en amont
d’'une inscription afin de favoriser I'information et le libre choix de chacun.

d. La Caisse Nationale d’Allocations Familiales (CNAF) et la Caf de I'Ain
n’imposent pas de bareme spécifique ni de mode de modulation.

Pour autant, différents types de modulation sont possibles :
- par la mise en place de tranches se basant sur les revenus des familles

- ou par la mise en place d’un taux d’effort selon les revenus des familles.

Le QF des familles allocataires de la Caf est consultable via le portail CDAP (Consultation
des Données Allocataires pour les Partenaires), un service de Mon Compte Partenaire.
L'ouverture de ce service est possible dés lors qu'il y a conventionnement avec la Caf
pour la Pso ALSH.

Le QF sur la base Cnaf se calcule de la maniére suivante :

éme . . ,
1/12 des revenus net annuels N-2 + Prestations mensuelles du mois en cours année N /
Nombre de parts

Le calcul du nombre de parts s'opére comme suit. Le nombre d’enfant évoqué se reporte au
nombre d’enfants a charge au titre de la Caf :

1 ou 2 parents + 1 enfant = 2,5 parts
e 1 o0u 2 parents + 2 enfants = 3 parts
e 1 ou 2 parents + 3 enfants = 4 parts
e 1 ou 2 parents + 4 enfants = 4,5 parts

e A compter du 57 enfant, il convient d’'ajouter 0,5 part par enfant.
¢ De plus, pour chaque enfant en situation de handicap, il convient d’'ajouter 0,5 part.

ATTENTION ! :
Toute tarification d’un surcoat lié a une situation spécifique, le handicap d’un enfant par exemple, est un
critére excluant de la Pso.




CONSEILS CONCERNANT LES MODES DE TARIFICATION :

La Caf de PAin conseille de pouvoir de mettre en place des tarifs dégressifs en fonction du nombre
d’enfants de la méme famille qui sont accueillis. Il convient cependant de veiller a ce que cela n’entraine
pas la gratuité.

Principe de tranches :

- Si la modulation par tranches de QF est choisie, le principe de modulation obligatoire induit que les
barémes comportent un minimum de 2 tranches.

- Si la structure souhaite prévoir plusieurs tranches, il est conseillé de veiller a ce que ces tranches
soient équilibrées, c’est-a-dire qu’elles doivent se répéter a intervalles réguliers pour limiter les effets
de seuils (a Pexception des planchers et plafonds)

Dans tous les cas les tarifications doivent étre pensées pour étre adaptées au mieux a la typologie des
familles du territoire.

Concernant les Quotients Familiaux :

Il est conseillé de procéder a la vérification pour leur mise a jour :
- une fois par an (a la rentrée de septembre ou en janvier)

- en cas de changement de situation en cours d’année (mention a préciser dans le Réglement Intérieur
pour leur bonne information)

|Pour les parents séparés :

- il est préconisé de prendre en compte le QF du parent référent de I'inscription de I’enfant.

- pour les situations de garde alternée, il convient de faire une tarification différenciée entre les parents.




e. Particularité des modes paiement des accueils EXTRASCOLAIRES
Le partenaire déclare le mode de paiement qui est appliqué aux familles, ce qui permet a
nos services de définir I'unité de calcul de la prestation de service ALSH ( ou option).

Nature Mode de paiement des familles Unite de calcul de la prestation de service
d’activité Paiement sur facturation
, Uniguement par une facturation &lheurs/ | En fonction du nombre d'heures figurant sur les factures (2) aux
Option 1 .
enfant familles
En fonction du nombre de % journées ou journées figurant sur les
factures (2) aux familles, avec |z régle suivante :
- i [amplitude d'ouverture effective de I'équipement est égale ou
supérieurs & & heures pour une journée, alors |3 journge guivaut 3 8
Option 2 Uniquement par une facturation & la % journée | heures etla ¥ journée equivaut a 4 heures ;
ou journée/enfant - silamplitude d'ouverture effective de I'équipement est
inférizure 2 3 heures paur une journée, zlors |3 journée équivaut
acette amplitude journaliére et 3 % journée équivaut 3 la moitié
Accueil de de l'amplitude journaliere d'ouverture effective de I'équipement
loisirs Parles dewx modes de facturtion o dessusdufeitdun | En fonction du nombre de journées facturées (2) aux familles
et curnulsur une méme journée d'une facturstion 3 dans |z limite de Izmplitude d'ouverture effective de
et de scoutisme pton [hewre/enfant ot dune facturation & la 4 journéz ou ['éguipement (avec 1 journée =8 h maximum et uns % journée =
n Sans joumnés/enfant. 4 heures maximum).
hébergement Parle cumul du nombre d'heures figurant sur les factures (2) aux
g Par kes deur modes de facturation o dessus du it d'un , - ¢ rEm !
, ) T familles et du nambre de journées facturées aux familles dans |3
extrascolalre Opton cumulurunméme arce dune fechetion heure/ limite de I'amplitude d'ouverture effective de I'2guipement (avec
- 5 . . . . - - ave
= enfantetdune factuation 3l e joumée oujoumée fenfert. | , o , '
1 journée = & h maximum et une ¥ journée = 4 h maximum).
Paiement selon un autre mode
Option 5 Uniguement pour [zcquittement d'un forfait (3)
Option & Uniquement par une cotisation [4) . , o . .
En fonction du nombre d'heurss réalisées au profit des familles.
Option 7 Par au moins deux des modes de tarification ci-
dessus a ['exclusion des options 3 ou 4 ci-dessus
s,ej?urs En fonction du nombre de journées réalisées au profit des familles avec 1 journée = 10 heures.
Qrganises par un
accuel de_lmsws Sant £ligibles les « séjours accessoires »  [4)sh d'une durée de 13 4 nuits ainsi que les sgjours de & jours 5 nuits remplissant les conditions définies
E)(T[E.SCOHII’E OU | dans 'ohjet de [z convention.
de scoutisme

(2) La facturation résulte de I'établissement d'une facture qui précise @ lo famille lo noture de F'unité de compte (heure au journée), le tarif unitaire de cette

unité de compte et le nombre d'unités retenues pour établir o facturation a fa famills.

(3) Le forfait correspond @ une offre déterminée par avance sur une période supérieure a une journée, et dont la périadicite est soit hebdomadaire, men-

suelle trimestrielle, semestrielle ow annuelle, et pour fequel est demandé un paiement global et invarioble quel que soit Iz nombre d'actes effectués.

(4) La cotisation est une somme d'orgent permettant de financer les frais de fonctionnement d'un équipement




la facturation

aux familles
est

obligatoire ?

Oui, les paiements des familles nécessitent obligatoirement une facture,
format papier et /ou dématérialisée. Elle sert de piéces justificatives lors des
contréles. Le gestionnaire doit pouvoir apporter la preuve mais également la
trace de paiement d’une famille (cf convention).

Cependant, dans le cadre de l'acquittement par la famille d'un forfait ou d'une cotisation, un recu peut
suffire.

Le gestionnaire est celui qui organise I’accueil, mais il ne le réalise pas
forcément. C'est celui qui :

-rédige ou valide le projet éducatif et le transmet a la Caf ;

-effectue la déclaration auprés des services départementaux de la jeunesse
et adresse a la Caf le récépissé de déclaration d’accueil ;

-a la responsabilité du suivi et de |'évaluation de I'accueil ;

-encaisse les participations familiales s'il y en a, directement ou via un tiers
centralisateur.

Le paiement
des familles
doit-il étre fait a
Uordre du
gestionnaire ou
d’un tiers ?

Dans tous les cas, dans les budgets des Alsh les participations familiales doivent apparaitre, méme
s'ils ne les encaissent pas directement: en cas de DSP si la régie de la commune encaisse les
participations des familles, elle doit ensuite les reverser au gestionnaire de I'Alsh pour qu’elles
apparaissent dans le budget de I'Alsh.

« Toute heure

Effectivement les présences réelles a retenir pour la facturation peuvent )
entamée est

étre arrondies a I’heure supérieure, dans la limite de I'amplitude d’ouverture

du service (ex : un accueil périscolaire fonctionne de 16h a 18h30 alors la due » possible
facturation aux familles ne peut étre supérieure a 2h30) en périscolaire et
en

Pour I'extrascolaire, ce point concerne les options 1 ou 3 ou 4 ou 7. Dans
tous les cas, accueils extra ou périscolaires, il sera utile de préciser cette
régle explicitement dans le réeglement de fonctionnement pour autoriser la
facturation aux familles selon ce mode.

extrascolaire ?

ATTENTION ! :
Il est obligatoire de tenir un registre de présences papier ou informatique mentionnant le nom, le prénom de

la convention et quel que soit le type de convention (péri ou extra)
Ce justificatif est demandé en cas de contrdle, et est a conserver 6 ans apres le dernier versement Caf.

I’enfant ou du jeune, son age, I’heure d’arrivée et de départ quelle que soit I’option de tarification retenue dans

f. « Lieux d’implantation ALSH »

Les lieux d'implantation de I'ALSH doivent étre déclarés auprés du SDJES.

Il s’agit des lieux ou sont inscrits et accueillis les enfants et ou les entrées et sorties sont
effectuées et recensées dans un registre de présence. Il s’agit de fait du lieu d'activité
principal.

Pour autant, des activités peuvent étre proposées en dehors des lieux d'implantation sans
faire I'objet d'une déclaration, par exemple pour une sortie piscine, des activités dans des
locaux sportifs de la commune, activités a la médiatheque, etc
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g. Fiche monenfant.fr

L’inscription de chaque ALSH conventionné avec la Caf sur le site
https ://monenfant.fr/ est obligatoire, et se réalise a partir de la saisie d'une fiche
de recueil de données. Elle donne lieu une habilitation des ALSH pour qu'ils
apparaissent sur ce site national.

Ceci permet a la Caf de mieux faire connaitre les équipements qu’elle finance, et surtout
d’'informer au mieux les familles sur les différents modes d’accueil et de loisirs éducatifs
qui existent a proximité de leur lieu de résidence ou de travail.

N

Les données a saisir comportent la présentation de la structure, ses coordonnées, les
conditions d’accueil des enfants et des adolescents et les régles d’admission.

Les éventuelles modifications ou mises a jour des données sont effectuées directement
par le gestionnaire habilité.

Pour tout renseignement, merci de contacter : monenfant@cafO1.caf.fr

tonenfant.fr  Vous accompagner dans votre vie de parent

Formulaire de renseignement pour Accueil de loisirs sans hébergement

Dansla perspective d"améliorer linformatian du public [familles, partenaires, ete.) et de Faciliter a recherche d'un made d'aceuedl pour les enfants, la Caisse nationale des Alloc ations familiales [Cnaf) a créé un site Internet national
“manenfant.fr et zon application mobile Caf - Monenfant. Lez informations que vaus fournirez seront valorisées sur le site www.monenfant.fr et I'application mobile Caf - Manenfant.

A ce titre, |a Caf par délégation de la Cnaf, vous remercie de bien vauloir compléter ce dacument et nous le retoumer sous format électronique au plus tard pour ['échéance mentionnée ci-dessous.

Naous vous prions J'utiliser |a boite électronique dédide [vair ci-dessaus) pour tout échange autour du projet et paur nous retaurner oe questionnaire,

Code de vaotre Caf: Caghe rérernd 3 s O
Echéance de retour soubaité Enabe rérarnd s i Cof
Adresse mail dédiée manenfant fr Cudbe riFands e Cof
Présentation de votre structure " Champ obligatoire

Code administratifIfSEE

Mo de ['article

Mom de la structure d*accueil ®
Téléphone "

Adresse &lectronique

Site internat £ sahese G sommencet Sar An ou dtpat
Mature d"activité de la structure 0 Estrascolaire 0 Accusil périseolaire O Accusil adolescents st porsibl g socher B carer
Numéra de voie

Tupe de voie [Fue, Flace, Allée ete.]
Nom de la voie *
Code postal ®

Commune °

Hom du gestionnaire *

Sudbquer par erempls des infermations roltives 3l

S EreRantation of v Satut So b sodectingd ge



https://monenfant.fr/
file://///Sprx02a1s-c011.caf.cnaf.info/bureautique/Service%20Accompagnement%20des%20Territoires-p/COMMUN%20V2/2.%20Jeunesse/1.%20ALSH/MEMENTO/MEMENTO/monenfant@caf01.caf.fr

2.7. Obligations liées au conventionnement Pso ALSH

En sus des obligations listées dans la convention liant la Caf au gestionnaire de I’ALSH,
il convient de rappeler I'obligation pour les gestionnaires d’afficher le soutien financier
de la Caf. Cela s'opére obligatoirement par affichage visuel a I'entrée des locaux de I'’ALSH
et, par exemple, par mention dans les documents d’'informations aux familles. Si vous ne
disposez pas des visuels, notamment pour l'affiche dans les locaux, n'hésitez pas a
contacter votre Chargé(e) de conseil et de développement Caf.

Le conventionnement s’opérant sur une durée de 4 a 5 ans en général, de nombreuses
évolutions sur des éléments contractualisés au sein de I'ALSH et de son fonctionnement
peuvent intervenir. Il convient d’en informer la Caf dans les situations ci-dessous :

- Modification de I’entité juridique du gestionnaire de I’ALSH,

- Modification de tarification et/ou des grilles tarifaires : il convient d’informer la Caf en
lui envoyant la nouvelle grille en vigueur. En effet, les modalités de tarification
faisant partie des éléments constitutifs de la convention, toute évolution doit faire
I'objet d'une vérification de conformité aux critéres d’éligibilité par les services de
la Caf.

La modification de grille tarifaire est comprise comme une modification de
pratique tarifaire aussi bien que de tarifs au titre des participations familiales
demandées.

- Modification du lieu d’implantation : qu'il s'agisse d'un transfert de lieu, d'un ajout ou
d’'un retrait de lieu, il convient de prévenir la Caf. A I'appui, il conviendra d’attester
de la déclaration de modification préalablement faite auprés du SDIJES.

- Modifications des modalités de fonctionnement : cela concerne aussi bien le
réglement intérieur que l'activité de I'équipement ou du service (les horaires
d’ouverture notamment). La Caf doit d'autant plus étre informée quand ces
modalités vont impacter les déclarations d’activités et budgétaires : modification
conséquente des effectifs, ouverture ou fermeture de plage horaire, évolution de
convention collective ayant un impact sur la rémunération du personnel, etc.

- Madification du projet éducatif

IMPORTANT :

Le gestionnaire s’engage a informer la Caf sous 48h des difficultés qu’il rencontre et de nature a
entraver la bonne marche du service financé.




2.8. Les formes de soutien financiers de la Caf :

h. Soutien au fonctionnement : Prestation de Service Ordinaire ALSH

La Prestation de Service Ordinaire (Pso) est une aide au fonctionnement de la Caf aupreés
des équipements de type ALSH.

La Pso peut prendre différentes formes :

> PS ALSH Périscolaire
> PS ALSH Extrascolaire
> PS ALSH Adolescents

i. Soutien au fonctionnement : Bonus Territoire CTG (BT CTG)

Précédemment, seule I'offre existante qui était contractualisée dans le cadre du volet «
jeunesse » des Ctg était financée.

Désormais, I’offre nouvelle développée par les Alsh et accueils de jeunes dans le cadre
des Ctg donne également lieu a un complément d’aide au fonctionnement.

Définition « offre nouvelle » : toute offre dépassant I'offre existante, telle qu'elle est
formalisée dans chaque contrat.

Les actes correspondant a I’offre nouvelle =
Nombre d’actes de I’exercice N — nombre d’actes offre existante contractualisés

- si le nombre d'actes de l'exercice N est inférieur ou égal a l'offre existante
contractualisée, le partenaire bénéficie uniquement de financement au titre de I'offre
existante (limitée aux actes N). Il n'y a donc pas lieu de considérer une offre nouvelle au
titre du financement

- mais si le nombre d’actes de I'exercice N est supérieur a |I'offre existante contractualisée,
le gestionnaire bénéficie, d’'une part des financements au titre de l'offre existante
(financements équivalents au nombre d’actes contractualisés) et de financements relatifs
a 'offre nouvelle.

ATTENTION : pour percevoir le Bonus Territoire, les équipements doivent percevoir
la prestation de service Alsh, et étre soutenus* financiérement par une collectivité locale
(commune, établissement public a caractére intercommunal) signataire d’une Ctg.

Ce soutien peut étre acté par :

. Soit par le versement d'une subvention ;

. Soit par la mise a disposition de locaux a titre onéreux. La tarification de ces mises
a disposition ne saurait étre supérieure au colt de revient du service rendu ;
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. Soit par la mise a disposition de personnels a titre onéreux. La tarification de ces
mises a disposition ne saurait étre supérieure au co(it de revient du service rendu ;

. Pour les associations, la mise a disposition de locaux ou de fluide a titre gratuit
par la collectivité peut étre assimilée a un soutien financier sous réserve d'une convention
partenariale ou d'une attestation de la collectivité le mentionnant.

Calcul du Bonus territoire CTG:

Il convient d’abord de distinguer I'offre existante de I'offre nouvelle :

- L'offre existante = nombre d’heures inscrit dans la Convention d'Objectifs et de
financement ( activité N-1 avant COF)

- L'offre nouvelle = nombre d’heures d’actes ouvrant droit en N — nombre d’heures inscrit
dans la COF. Elle est financée dans la limite d'un plafond fixé annuellement par la Cnaf.

Le mode de calcul du Bonus territoire CTG et de I'offre nouvelle est précisé dans les
addendas qui sont indexés aux Conventions d’Objectif et de Financement (COF) des ALSH
périscolaires, extrascolaire et des accueils adolescents.

Depuis le 1*" janvier 2025 la bonification des plans mercredi est intégrée au bonus
territoire pour les équipements éligibles. Ainsi, les montants versés spécifiquement au
titre du Plan mercredi sont ajoutés au montant du bonus territoire CTG qui est versé au
titre des heures périscolaires existantes.

A compter du 1°" janvier 2024, tout équipement nouveau dans le

Nouvel territoire est financé au baréme des heures nouvelles (il n'y a pas

équipement ou de plafond a ces heures nouvelles puisqu’il n'y a pas d'offre
nouveau lieu existante a laquelle se référer).

d’implantation : En revanche, dés lors qu'il s’agit d’'un nouveau lieu d’'implantation,

quel impact sur le celui-ci est financé au forfait des heures existantes jusqu'a

calcul des saturation de I'offre existante, puis au baréme des heures nouvelles

financements ? pour cette offre nouvelle toujours dans la limite de 25% de I'offre

existante.

j. Soutien au fonctionnement : Complément inclusif

Cette aide financiére, est versée pour toute heure d’accueil d’enfant ou
adolescent en situation de handicap réalisée dans un accueil périscolaire,
extrascolaire ou adolescent. Elle contribue a compenser les surcolts rencontrés par les
gestionnaires d'ALSH et réduire ainsi les freins financiers que peuvent rencontrer les
structures a l'accueil d’enfants porteurs de handicap.

Le complément inclusif Alsh peut étre versé pour tout enfant ou adolescent bénéficiaire
de I'Allocation d’Education de I'Enfant Handicapé (AEEH) agé de 3 a 17 ans révolus sans
distinction du régime ou du département d’'appartenance.

Il revient donc a la charge du gestionnaire de vérifier la présence d’enfants ou
adolescents concernés dans sa structure et de disposer de son justificatif du droit a
I’AEEH pour chaque enfant ou adolescent concernés en cas de contrdle. Il peut s’agir
de la notification d’ouverture de droit de la Commission des Droits et de I'’Autonomie
des Personnes Handicapées (CDAPH) ou bien de I'attestation de droits par prestation de
la Caf pour les allocataires concernés.



A RETENIR!

La Caf de I'Ain préconise aux gestionnaires d’Alsh d'avoir un item dans les dossiers d'inscription
permettant aux familles d'indiquer les besoins particuliers de I'enfant/adolescent et le statut administratif
qui y est lié (bénéficiaire de I'AEEH, accompagnement d'un AESH, PAI, PPS, orientation vers le secteur
médico-social, etc).

Cela permet de pouvoir repérer et donc échanger avec les familles en amont de l'accueil afin d’adapter au
mieux ce dernier en fonction des besoins de I'enfant ou de I'adolescent.

Plus largement, I'accueil d’enfants et adolescents en situation de handicap doit faire I'objet d'une réflexion
au sein de I'Alsh et faire partie intégrante du projet d’'accueil.

Le Péle Ressources Handicap

Le PRH accompagne les familles mais également les professionnels notamment de
I’Enfance et de la Jeunesse vers I'accueil des enfants et des jeunes a besoins spécifiques ou
en situation de handicap.

Cet accompagnement peut se mettre en place a tout moment de I'accueil (en préparation, pendant
I'accueil, suite a un accueil) et peut prendre différentes formes :

- Des visites sur sites afin de découvrir le fonctionnement de la structure, de réfléchir a
des aménagements (spatiaux par exemple) possibles, etc. ;
- Du soutien a la médiation avec les familles ;

- De la sensibilisation auprés des équipes de professionnels : l
- De l'accompagnement a la formalisation de démarche inclusive, P CSe ®
- Du pré 2 i : g f —d L
prét de malles pédagogiques ; Z am
- Du développement de travail en réseau autour de la question du handicap.
Dans I’'Ain, le PRH pour les 3-17 ans est porté par les PEPO1 et les Francas : 01
La solidarité en action

« Loisirs Pour Tous »
5. Impasse des Cléselles
01460, MONTREAL LA CLUSE

loisirspourtousO1@]lespepO1.org

leg Francac

Léducation en mouvement !

Coordinateur du dispositif : 06 31 64 30 13



mailto:loisirspourtous01@lespep01.org

Il LA PRESTATION DE SERVICE ORDINAIRE
(PSO) ALSH PERISCOLAIRE

1. PSO ALSH Périscolaire

Comme son nom l'indique, la PS ALSH Périscolaire porte sur les temps périscolaires,
c'est-a-dire les heures qui précédent et/ou suivent les temps scolaires lors des semaines
ou les enfants vont a I'école.

Il peut s’agir :

» de I'accueil du matin avant la classe ;

» de l'accueil sur le temps méridien (de la fin de matinée de classe au retour en
classe I'aprés- midi) ;

» de l'accueil du soir apreés la classe ;

» de l'accueil du mercredi, que ce dernier soit sur la journée entiére ou sur une
demi-journée en fonction du rythme scolaire sur 4 jours ou 4,5 jours.

Comme pour toute période, ces dernieres doivent étre déclarées auprés du SDJES pour
pouvoir bénéficier de la PSO. Le temps d’accueil doit étre d’au minimum 2 heures,
consécutives ou non, au sein d'une méme journée (sauf si PEDT).

1.1 Eligibilité des activités proposées

Les temps calmes, de libre activité ou encore de transport peuvent étre éligibles a partir
du moment ou ils sont déclarés au SDIJES. lIs doivent également s'inscrire dans le cadre
d’'un projet construit et cohérent, notamment en termes d’articulation des temps.

Le temps de sieste peut étre considéré comme un temps d’activité déclaré s'il n'est pas
imposé aux enfants et donc qu’une autre proposition d’activité existe pour ceux qui ne
souhaiteraient pas faire la sieste.

1.2.  Non-éligibilité des activités proposées

La mono-activité n'est pas éligible. Par mono-activité, il est entendu notamment une activité
unique avec inscription sur toute I'année scolaire pour les temps périscolaires ou bien les
stages spécifiques sur le temps extrascolaire.

Une activité peinture ou football rendue obligatoire pour I'ensemble des enfants tous les mardis
de 17h a 18h et via inscription sera considérée comme non éligible.

Les garderies dites périscolaires ne sont pas éligibles. Il s'agit la de temps non déclarés
au SDIJES ou les enfants sont placés sous la surveillance d’adultes qui veillent a leur
sécurité physique et morale sans toutefois proposer d’animation.

Lors des temps éducatifs aprés I'école, de I'aide aux devoirs ou de I'étude surveillée sont
souvent proposées. Dans le cas ou ce temps fait I'objet d’une tarification spécifique et/ou
est un temps obligatoire, il ne peut en aucun cas étre considéré sur le temps déclaré
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1.3.  Périscolaire journée (matin, midi et soir) et temps méridien

Afin de pouvoir faire valoir les créneaux d'accueil du matin, du midi et/ou du soir dans le cadre
de la PSO ALSH, il convient évidemment qu’au préalable ces temps soient déclarés au SDJES.

e Ce sont les heures réalisées qui sont retenues comme actes ouvrant droit a la PSO
Alsh Périscolaire. Ces heures réalisées sont appréciées en fonction de la présence de I'enfant
sur la plage d’accueil, qui correspond a I'amplitude d'ouverture de I'accueil du matin, du midi,
puis du soir. C’est ainsi 'amplitude totale de la plage qui ouvre droit a la Pso Alsh.

- Exemple 1 : un accueil de loisirs périscolaire ouvre le matin de 7h30 a 8h30 avant I’école. La plage est
1h. Un enfant arrive a 7h45. Dans ce cas, il convient de retenir comme acte ouvrant droit a la Ps Alsh
périscolaire 1h.

- Exemple 2 : un accueil de loisirs périscolaire ouvre le soir de 17h a 18h30 : la plage est de 1h30. Une

enfant part a 18h. Dans ce cas, il convient de retenir comme acte ouvrant droit a la Ps Alsh périscolaire
1h30.

Les Heures réalisées =
uré ueil dé u 2 u .
durée totale de la plage d’accueil dés lors que I’enfant est présent sur la plage

A RETENIR :

L’accueil des éléves devant étre assuré par I’école dix minutes avant la classe (article D321-12 du
Code de I’éducation), méme si ce temps sert de transition entre le périscolaire et I’école, il ne
peut pas étre comptabilisé dans les heures déclarées au titre de la PSO.

Ex : Sil'école ouvre ses portes a 8h20 pour un accueil jusqu’a 8h30, a compter de 8h20, il est considéré
que I'enfant est sur un temps scolaire.
Pour étre pris en compte au titre de la PSO, ce temps doit répondre a 3 conditions :

-Etre déclaré a la SDJES

-Etre du temps au cours duquel les enfants sont sous la seule responsabilité de ’ALSH
-Etre facturé aux familles.

Particularités de la pause méridienne :

e Le temps méridien est éligible a la PSO si et seulement s’il est associé a un temps
périscolaire du matin et/ou du soir dans un souci de cohérence éducative.
Les temps périscolaires du matin ou celui du soir peuvent quant a eux s’apprécier seuls.
e depuis 2023, la Caf prend en compte la totalité de la pause méridienne périscolaire
des lundis, mardis, jeudis et vendredis pour le calcul de la PSO ALSH.

ATTENTION !

_ repas (matiéres premiéres, le personnel de cantine et d’entretien) ainsi que les recettes percues

Si le gestionnaire propose un tarif global incluant pause méridienne et frais de restauration, la
tarification de cette formule doit étre modulée. En effet, la modulation du tarif du repas n’est pas
une condition d’éligibilité, mais la modulation du tarif de la pause méridienne en est une.

Concernant la pause méridienne des journées périscolaire (hors mercredi) les charges liées aux

pour ceux-ci ne doivent pas apparaitre dans les données financiéres qui sont déclarées a la Caf.

En effet la fourniture de repas n’est pas dans le champ de compétences de la branche Famille de la
Sécurité sociale.
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1.4. Périscolaire du mercredi

Depuis septembre 2018, tous les accueils de loisirs du mercredi hors vacances scolaires
relévent du périscolaire, et ce quel que soit I'organisation du temps scolaire retenue (4
ou 4,5 jours).

Pour le mercredi en accueil de loisirs périscolaire, différentes plages peuvent étre
identifiées selon le rythme choisit a 4 jours ou 4,5 jours :

Semaine a 4 jours Semaine a 4,5 jours
1 Matin avant école 1 Matin avant école
2 Pause méridienne avec ou sans repas 2 Pause méridienne avec ou sans repas

3 Matinée avec repas
3bis Aprés-midi avec repas 3bis Aprés-midi avec repas

4 Matinée sans repas
4bis Aprés-midi sans repas 4bis Apreés-midi sans repas
5 Journée compléte avec repas

Le calcul du nombre maximum d’heures pour une journée enfant est plafonné a Sh.

Exemple : un enfant arrive a 7h30 et repart le soir a 18h, vous ne pourrez pas déclarer a la Caf plus
de 9 h.

Les amplitudes de plages sont définies par le gestionnaire et doivent correspondre au plus
prés du fonctionnement de I'accueil de I'Alsh.

Les services de la Caf doivent ensuite valider les choix de plages lors du
conventionnement.

1.5. Tarification, modes de déclaration et de calcul de la PSO ALSH Périscolaire du mercredi

Comme évoqué précédemment concernant la grille tarifaire, la tarification peut prendre
différentes formes. Celles-ci vont alors impacter les modes de facturation : a I'heure, a la
demi-journée, a la cotisation, au forfait, etc.

Ces modes de facturation sont toutefois sans impact sur les modalités de calcul de Pso ALSH
périscolaire.

Concernant la déclaration des temps du matin, du midi et du soir, la présence de I'enfant est
comptabilisée sur I'ensemble de la plage d’accueil, quel que soit son temps de présence.

L’ALSH est ouvert de 7h30 a 8h15 le lundi, mardi, jeudi et vendredi. Un enfant est présent de 8h
a 8h15 sur ces quatre jours. Combien d’heures sont comptabilisées ? »

L’enfant est présent 15 minutes par matin. Pour autant, la plage horaire étant de 45 minutes, il
conviendra de comptabiliser 45 minutes*4 jours. Ce sont ces 3 heures qui seront a déclarer

Le calcul de la Pso Périscolaire mercredi s'opére ensuite ainsi :

Nombre d’heures ouvrant droit x Taux fixe de ressortissant du régime général x 30% du prix de revient
horaire dans la limite du montant horaire de la Ps ALSH Périscolaire
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2. L’Aide Spécifique Rythmes Educatifs (ASRE)

L'ASRE concerne les temps d’activités périscolaires (TAP) créés lors de la réforme des rythmes
éducatifs en 2018. Ces temps concernent les collectivités dont les établissements scolaires
de premier cycle fonctionnent sur un rythme a 4,5 jours-

lls sont pris en compte a hauteur maximum de 3 heures par semaine/enfant et de 36
semaines/an.

ATTENTION !

A compter du 1er janvier 2025, les heures d'accueil réalisées dans le cadre de « I'ASRE » doivent
étre déclarées comme des heures de Ps ALSH périscolaire.

3.Projet Educatif Territorial (PEDT)

Le projet éducatif territorial (PEDT) formalise une démarche permettant aux collectivités territoriales
volontaires de proposer a chaque enfant un parcours éducatif cohérent et de qualité avant, pendant
et aprés |'école. Il concerne a minima et de maniére réglementaire les enfants en age primaire (3-11
ans révolus).

Ce projet reléve, a l'initiative de la collectivité territoriale, d’'une démarche partenariale avec les services
de I'Etat concernés et I'ensemble des acteurs éducatifs intervenant sur les différents temps de I'enfant.
La collectivité territoriale peut aussi bien étre une commune, un EPCl ou un regroupement de commune
pertinent par rapport a la dynamique locale (a I'échelle du Regroupement Pédagogique Intercommunal
(RPI) par exemple ou de la CTG).

Cette démarche doit permettre une meilleure mise en cohérence de I'offre existante, dans l'intérét de
I'enfant et peut également favoriser I'émergence d'une offre nouvelle d’activités périscolaires, voire
extrascolaires.

Quand le PEDT est jugé conforme aux attendus, une convention est alors mise en place entre la
collectivité, la DSDEN, la Caf et la Préfecture, convention venant entériner la validité du PEDT.

Pour aller plus loin, le guide PEDT réalisé par la SDJES avec La fédération des Francas de I'Ain :
GUIDE PEDT 2025FINAL.pdf
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Labellisation Plan mercredi

Précédemment, une labellisation « Plan mercredi » venait attester de la qualité éducative du
projet pédagogique de l'accueil périscolaire du mercredi et de sa cohérence avec les autres
temps éducatifs.

Désormais, et depuis le 01/01/2025 aucun nouvel équipement ne peut bénéficier de la mise en place d’un
financement au titre du Plan mercredi.

La labellisation “Plan mercredi” couvrant les collectivités, celles-ci peuvent continuer a travailler sur le
développement de la qualité de leurs accueils du mercredi, et étre dans ce cadre accompagnées par les fédérations
d'éducation populaire si elles le souhaitent.

Les ALSH qui en étaient déja bénéficiaire peuvent voir intégrer cette somme a leur Bonus Territoire CTG en
répondant a plusieurs critéres :

- étre intégrés a la CTG de leur lieu d'implantation avant le terme de celle-ci,

- la collectivité d'implantation doit étre signataire de la CTG

- cette méme collectivité doit soutenir I’ALSH soit par le versement d’une subvention ou la mise a
disposition de personnels.

Dés lors, le montant de la subvention qui était versée au titre du Plan Mercredi sera intégré au montant de
votre Bonus de Territoire CTG sur toute la durée de votre Convention d’Objectif et de Financement.
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Il - LA PRESTATION DE SERVICE
ORDINAIRE (PSO) ALSH EXTRASCOLAIRE

La Pso ALSH Extrascolaire concerne les activités ALSH proposées sur le temps de vacances
scolaires
(petites vacances et grandes vacances).

1. Eligibilité des activités proposées

Les temps calmes, de libre activité ou encore de transport peuvent étre éligibles a partir
du moment ou ils sont déclarés au SDIJES. lIs doivent également s'inscrire dans le cadre
d’'un projet construit et cohérent, notamment en termes d’articulation des temps.

Le temps de sieste peut étre considéré comme un temps d’activité déclaré s'il n'est pas
imposé aux enfants et donc qu’une autre proposition d'activité existe pour ceux qui ne
souhaiteraient pas faire la sieste.

I.1. Accueils de scoutisme

Les accueils de scoutisme, qui accueillent notamment sur des temps le samedi, sont
automatiquement pris en compte sur la déclaration Pso ALSH Extrascolaire.

1.2. Les séjours accessoires

Une activité accessoire est une activité avec hébergement prévue et organisée a partir du
projet d’'un accueil de loisirs ou de scoutisme sans hébergement.

Y Y

Les séjours accessoires a un accueil de loisirs sans hébergement ou a un accueil de
scoutisme sans hébergement, d’'une durée minimale d'une nuit et de deux jours et d'une
durée maximum de cinq nuits et de six jours sont éligibles sous réserve de respect des
conditions suivantes :

- étre intégrés au projet éducatif ;
faire I'objet d'une déclaration en tant qu’activité accessoire auprés du SDIJES ;
séjour court (1 a 3 nuits) ou séjour de vacances (plus de 3 nuits) ;
étre rattachés a un accueil principal (I'effectif déclaré incluant celui du séjo

dispositif Aide aux Vacances Enfants (AVE).

https://partenaires.vacaf.org/

vacances@cafO1.caf fr
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2— Non-éligibilité des activités proposées

La mono-activité n'est pas éligible. Par mono-activité, il est entendu notamment une
activité unique ou des stages spécifiques sur le temps extrascolaire.

)» Une semaine de stage thédtre ou équitation lors des vacances de la Toussaint sera
considérée comme non-éligible.

De méme, les activités organisées par les établissements scolaires et les foyers
socioéducatifs (séjours scolaires par exemple) et lieux de vacances (campings, centres
de vacances) ne sont pas éligibles.

Le dimanche n'est pas éligible, sauf dans le cadre de séjours accessoires.

3— Tarification, modes de déclaration et de calcul
de la PSO ALSH Extrascolaire

Comme évoqué précédemment concernant la grille tarifaire, la tarification peut prendre
différentes formes. Celles-ci vont alors impacter les modes de facturation : a I'heure, a la
demi-journée, a la cotisation, au forfait, etc.

Ces modes de facturation ont un impact sur les modalités de calcul de la Pso ALSH Extrascolaire.

L'ensemble des modalités de tarification et de participation familiale sont a décliner dans
un document « Grille tarifaire » qui doit faire I'objet d'une communication aux familles et
ce méme en amont d'une inscription afin de favoriser leur information et le libre choix de
chacun.

Le nombre d’heures ouvrant droit a la Pso ALSH Extrascolaire est retenu en fonction de
la facturation mise en place. C'est le gestionnaire qui choisit son mode de facturation et
donc son option de déclaration auprés de la Caf.

3.1 Facturation a I'heure
Il s’agit de 'option 1 de la déclaration ALSH Pso Extrascolaire. Dans ce cas, la facturation
a la famille précise le nombre d’heures. C'est ce nombre d’heures qui est a retenir et a
déclarer a la Caf. Dans ce cas, le pointage doit bien étre opéré a I'heure précise d’'arrivée
et a I'heure précise de départ.

3.2 Facturation a la journée/demi-journée
Il s’agit des options 2, 3 et 4 de la déclaration ALSH Pso Extrascolaire. Dans ce cas, la

facture est établie selon le nombre de journées et/ou de demi-journée de I'enfant. La
demi-journée est de maximum 4 heures et la journée de maximum 8 heures.
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3.3 Facturation a la cotisation ou au forfait
Il s’agit des options 5, 6 et 7 de la déclaration ALSH Pso Extrascolaire.
Dans le cas ou la facturation s’opére a la cotisation, cela signifie que la famille
bénéficie du service proposé via une cotisation d’inscription a I’ALSH.

« L’ALSH met en place une cotisation d’inscription comprise entre 10€ et 50€ selon le QF
))) de la famille. Cela permet aux familles de bénéficier des services de I'’ALSH durant toutes
les vacances scolaires, peu importe le nombre de jours ou d’heures de fréquentation. »

Facturation au forfait : il s'agit alors d'une offre déterminée par avance sur une
période supérieure a une journée et pour laquelle le paiement de la famille sera
globale, indépendamment du nombre de jours ou d’heures effectuées.

ATTENTION ! :

Une facturation au forfait n’est pas considérée comme recevable si le forfait induit un prix a la
journée inférieur a la tarification de base.

Que la facturation soit a la cotisation ou au forfait, le nombre d’heures a déclarer a la
Caf correspond au nombre d’heures réalisées sur la base de I'heure d’arrivée et de
I'heure de départ.

€ L’ALSH est ouvert de 8h30 a 18h30. Cela correspond a une amplitude d’ouverture retenue de
10 heures.

< Si 10 enfants sont présents de 8h30 a 16h30, cela représente un total de 8 heures * 10 enfants
= 80 heures. Si 25 enfants sont présents sur toute la plage d’ouverture, cela représente un total
de 10 heures*25 enfants = 250 heures. »

La Pso ALSH Extrascolaire est ensuite calculée ainsi :
Nombre d’heures ouvrant droit x Taux fixe de ressortissant du régime général x 30% du prix de revient

horaire dans la limite du montant horaire de la Ps ALSH Extrascolaire

3.4 Déclaration des séjours accessoires

Dans le cadre de la possibilité de déclaration des séjours accessoires au bénéfice
de la Pso Extrascolaire, la déclaration se base sur le mode de calcul suivant :

Nombre d’enfants accueillis lors du séjour*Nombre de jours*10 heures.
En effet, le nombre d’heures retenu par jour est de 10 heures.

 Un séjour accessoire de 2 nuits et 3 jours a été organisé par I'’ALSH lors des vacances de
printemps. Le séjour a bénéficié a 8 enfants. Je vais déclarer 8 enfants*3 jours*10 heures = 240
heures. »

ATTENTION !

Pour pouvoir étre déclaré, le séjour doit avoir fait ’objet d’une tarification spécifique aux familles,
tarification identifiable sur la facture. Le principe de modulation doit donc étre appliqué.

28



IV LA PRESTATION DE SERVICE  ORDINAIRE
(PSO) ALSH ADOLESCENTS

1—- Eligibilité des activités proposées

La Pso ALSH Adolescents s’adresse aux équipements déclarés ACM auprés du SDJES et

accueillant des adolescents de 12 a 17 ans révolus au 1" jour de I’accueil pour toute
I'année scolaire en cours, vacances d’'été comprises.

Il est attendu par la Caf de I'’Ain un projet « ados » spécifique afin de distinguer I'activité
qui, parfois, est la méme qu'un accueil de loisirs au titre de I'ACM déclaré auprés du SDJES.

Les accueils de scoutisme peuvent entrer dans le cadre de la Pso ALSH Adolescents.

En cohérence avec les directives départementales du SDIES, « un accueil
d’adolescents proposant des temps informels peut étre considéré comme un accueil
a caractere éducatif a la condition que ces temps soient |'occasion d’établir un
espace d’échange avec les jeunes en vue de les amener a préparer ou participer a
des activités. Les modalités d’intervention de I'équipe d’animateurs sur ces temps
informels sont explicitées dans le projet pédagogique ».

Les séjours accessoires

Une activité accessoire est une activité avec hébergement prévue et organisée a partir du
projet d’'un accueil de loisirs ou de scoutisme sans hébergement.

Les séjours accessoires a un accueil de loisirs sans hébergement ou a un accueil de
scoutisme sans hébergement, d’'une durée minimale d'une nuit et de deux jours et d’'une
durée maximum de cinq nuits et de six jours sont éligibles sous réserve de respect des
conditions suivantes :

- étre intégrés au projet pédagogique ;

- faire I'objet d’une déclaration en tant qu'activité accessoire auprés du SDIJES ; séjour
court (1 a 3 nuits) ou séjour de vacances (plus de 3 nuits) ;

- étre rattachés a un accueil principal (I'effectif déclaré incluant celui du séjour)
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2— Non-éligibilité des activités proposées

La Pso ALSH, et donc celle concernant les adolescents, ne peut étre attribuée aux
accueils organisés par :

Des établissements d'enseignement scolaire et les foyers socio-éducatifs ;

Les services de prévention spécialisée ;

Des établissements ou services médico-sociaux dont les accueils sont destinés
uniquement a des mineurs en situation de handicap encadrés par les
personnels desdits établissements.

Concernant spécifiquement les ALSH Adolescents, il est rappelé que ne peuvent
prétendre a la Pso ALSH Adolescents :

Des accueils d’adolescents dans des locaux hors présence d’un animateur ou sous
la simple surveillance d’un encadrant adulte (simple mise a disposition des
mineurs de matériel pédagogique type jeux, billards, baby-foot, etc./peu d'activités
ou de sorties organisées) ;

Proposant de la mono-activité ;

Des stages de formation (au Bafa par exemple).

Le dimanche n’est pas éligible, sauf dans le cadre de séjours accessoires.

Les activités d’accueil proposées dans le cadre de lieux de vacances (campings, centre
de vacances, etc.) ne sont pas éligibles a la Pso Adolescents
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Articulation entre ALSH Ados et Ps Jeunes

Des activités et animations portées dans le cadre de la Ps Jeunes3 ne peuvent pas
émarger a l'activité de I'’ALSH Adolescents.

Comme le précise le cahier des charges de la Ps Jeunes (version du O9 octobre
2023), « afin d’encourager I'articulation entre les différentes offres destinées aux
adolescents et dans une logique de simplification, lorsqu’un gestionnaire porte a la
fois un ALSH adolescents et un projet Ps Jeunes, il est préconisé, lorsque cela est
possible, de regrouper I'ensemble des offres a destination des adolescents au sein
d’un seul projet financé intégralement par la Ps Jeunes ».

Pour autant et « alternativement, le porteur de projet peut maintenir deux projets
distincts mobilisant les mémes professionnels, financés par la Pso ALSH et la Ps
Jeunes. Dans ce cas, le temps de travail des animateurs est formellement réparti entre
les deux projets ».

Il est donc possible pour un méme animateur de travailler au sein des deux équipements

(au titre de la Caf), sous réserve que I'Equivalent Temps Plein (ETP) soit bien réparti et de
pouvoir flécher son emploi du temps. En aucun cas le professionnel ne pourra émarger
sur un méme temps aux deux activités. Les projets doivent donc eux aussi étre bien
distincts.

Jffre ALSH Offre
Adolescents PS5 Jeunes

1 Une eguipe d'animation 1

\ 4 \ 4

Un projet flnancé

par la PS Jeunes

Source : Cahier des charges Ps Jeunes — version du 09/10/2023

3 La Ps Jeunes est une prestation de service de la Caf visant a financer de I'ETP afin d’accompagner les 12-25 ans
vers linitiative et les projets collectifs (plus d’informations : https://www.caf.fr/partenaires/la-prestation-de-
service-jeunes).
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3 — Particularité des  projets éducatifs et
pédagogiques

Le caractére éducatif s’apprécie sur la mise en ceuvre par une équipe d’animation d’'un
projet pédagogique sur une durée déterminée. Ce projet se décline notamment en
activités ayant un lien entre elles et présentant un caractére de continuité dans le temps.
L'organisation de temps informels au sein d'un accueil adolescents est permise « a la
condition que ces temps soient I'occasion d’établir un espace d’échange avec les jeunes
en vue de les amener a préparer ou participer a des activités » et sous réserve que «
les modalités d’intervention de I'équipe d’animateurs sur ces temps informels soient
explicitées dans le projet pédagogique ».

De fait, le public adolescent suppose donc un projet spécifique qui prenne en compte :

- Des activités destinées a un public préadolescents/adolescents ;

- Des modalités de fonctionnement et d’organisation adaptées a ce public
(horaires plus souples, implication plus importante des mineurs dans le choix des
activités, conduite de projets citoyens, etc.) ;

- Des taux d’encadrement et de qualifications des encadrants étant les mémes que pour

les
ALSH dits primaires.

- Du fait du public, il est également important que soit précisé dans le projet

pédagogique les modalités de transfert de garde et de surveillance des mineurs.

4 — Tarification, modes de déclaration et de calcul
de la PSO ALSH Adolescents

Comme mentionné dans la partie « Grille tarifaire », concernant les ALSH Adolescents, si
le colt de l'inscription a I'année et/ou de l'adhésion est modique, I'application de la
tarification modulée est facultative. En effet, le principe de modulation de la tarification
permet de répondre a I'obligation d’accessibilité financiére a tous.

Un faible colt de cotisation ne contrevient alors pas au principe d’accessibilité financiére
et « remplace » alors le principe de modulation.

Attention : L'adhésion a l'association ne reléve pas d'une participation financiére au
service. Si adhésion il y a, il convient bien que celle-ci soit auprés de I'’ALSH et participe
donc a son fonctionnement et non pas a celui de l'association ou de la collectivité
gestionnaire. Pour autant, si des activités (type sorties ou séjours) sont facturées en plus
de I'adhésion habituelle, il convient alors de moduler leur tarif. Cette modulation peut s'opérer
via la mise en place d'un taux d'effort ou celle de tranches selon les revenus des famille

Le nombre d’heures a déclarer a la Caf, dans le cas des ALSH Adolescents, correspond
au nombre d’heures de présence effective des jeunes.

Les moyens mis en ceuvre pour procéder au décompte de présence relévent du choix du
gestionnaire et un arrondi éventuel a I'heure supérieure est accepté.
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ATTENTION !

En cas de contréle, la modalité de relevé des heures sera vérifiée. Le gestionnaire devra donc
pouvoir justifier d’'un décompte a I’heure et non a la plage. Le pointage doit donc étre opéré a I’heure
d’arrivée et a I’heure de départ.

A RETENIR :

Pour les ALSH Adolescents, si le colit de l'inscription a I'lannée et/ou de I’adhésion est
modique, I'application de la tarification modulée est facultative. La gratuité n’est pas possible

dans le cadre de la Pso (hors spécificités de I’ASRE).

Les grilles tarifaires des ALSH Adolescents doivent elles-aussi faire apparaitre une tarification pour
les hors communes. Si celle-ci est la méme pour tous les adolescents, peu importe leur commune
de résidence, il convient de le mentionner. Si une tarification spécifique est en place, il convient
alors de la faire apparaitre.

La Pso ALSH Adolescents est ensuite calculé ainsi :

Nombre d’heures ouvrant droit x Taux fixe de ressortissant du régime général x 30% du prix de revient
horaire dans la limite du montant horaire de la Ps ALSH Adolescents

Déclaration des séjours accessoires

Dans le cadre de la possibilité de déclaration des séjours accessoires au bénéfice de la
Pso ALSH Adolescents, la déclaration se base sur le mode de calcul suivant :

Nombre d’adolescents accueillis lors du séjour*Nombre de jours*10 heures.
En effet, le nombre d’heures retenu par jour est de 10 heures.
Un séjour accessoire de 3 nuits et 4 jours a été organisé par I’ALSH Adolescents lors

des vacances de la Toussaint. Le séjour a bénéficié a 12 adolescents. Je vais
déclarer 12 adolescents*4 jours*10 heures = 480 heures. »

ATTENTION !

Pour pouvoir étre déclaré, le séjour doit avoir fait I’objet d’une tarification spécifique aux
familles, tarification identifiable sur la facture.

Le principe de modulation doit donc toujours étre appliqué.
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V - CALENDRIER DE DECLARATION :

v’ Appels des réels Plan
mercredi (6/01)

v Webinaire ALSH/EAJE
v' Paiement des acomptes (2
compter du 2/01)

Février 2026

Partenaires
v Appels des réels PSO (6/2)

2026

Partenaires
v" Appel a projet CLAS (3/4)

v" Appels des réels SPC (15/3)

v’ Echéance renouvellement
convention PSO (31/3)

v" Appels des réels BT hors
PS (15/5)

Partenaires

v~ Appels des actus PSO de
juin (15/6)

v Appels des prévisionnels
CTRE année N (15/6)

v Appels des prévisionnels
BT hors PS année N (15/6)

Equipe SAT

v" Echéance traitement réels
Plan mercredi N-1 (30/6)

v Echéance traitement réels
PSO N-1 (30/6)

v" Echéance traitement
prévisionnels PSO année
N (30/6)

v’ Echéance traitement réels
dossiers SPC année N-1

v" Echéance renouvellement
PSO CLAS contrats année
N + N+1 (31/7)

v’ Echéance traitement réels
PSO N-1 (31/7)

Septembre 2026

Partenaires

v" Appels des actus PSO de
septembre (18/9)

Equipe SAT

v Echéance traitement actu
PSO juin année N (6/9)

v Echéance traitement PSO

CLAS prévisionnels (30/9)

(30/6)
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v"  Appels des actus PSO
de novembre année N
(15/11)

Wy

ALLOCATIONS
FAMILIALES

de I'Ain

Décembre 2026

Equipe SAT

v" Echéance traitement actus
PSO de septembre année
N (12/12)

v" Echéance traitement actus
PSO de novembre année

N (12/12)
v" Echéance date de
consolidation des CAP
(31/12)




| — Service de déclaration

Les déclarations d’activité et financiéres se font par le gestionnaire via le service Aides
Financiéres d'Action Sociale (Afas) qui est disponible dans la rubrique « Mon compte
partenaire » sur le site caf.fr. Il convient donc préalablement que le gestionnaire signe
une convention avec la Caf lui permettant d'étre habilité pour I'utilisation du service Afas
et qu'il enregistre ensuite les personnes qui |'utiliseront.

Cet outil permet au gestionnaire d’ALSH :

- D’effectuer ses déclarations en ligne via des formulaires normalisés de recueil
des données d’'activité et financiéres ;

- De consulter 'avancement du traitement de ses déclarations ;
- De visualiser immédiatement une estimation du droit.

Une déclaration s’effectue ensuite en 3 étapes :

I. Accéder a I'’équipement pour lequel est indiqué les déclarations attendues ;

2. Déclarer en ligne les données d’activité et financiéres avec pré-controle permettant
d’estimer le montant des prestations de service ;

3. Transmettre la déclaration en ligne.
Une fois la déclaration validée par les services de la Caf, une notification de droits et de paiement
est disponible.

2 — Eléments constitutifs de la déclaration des
données réelles

Il convient de déclarer les heures par Pso en les ayant comptabilisées suivant les éléments précisés
en amont de ce guide.

Lors de la déclaration du réel PSO ALSH Périscolaire et PSO ASRE, en plus des heures

réalisées4, il convient de ventiler les heures :

- Par tranche d'age : moins de 6 ans et 6 ans et plus
- Par période : le matin, le midi, le soir et le mercredi.

La distinction par période se fait bien entendu sous réserve que les temps sur lesdites périodes
soient bien déclarés.
Lors de la déclaration du réel PSO ALSH Extrascolaire, en plus des heures réalisées, il convient

également de ventiler les heures :

- Par tranche d'age : moins de 6 ans et 6 ans et plus
- Par période : hiver, printemps, été, Toussaint, Noél.

4 Par heures réalisées, il est entendu les heures comptabilisées.
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3 . Acompte et paiement du droit PSO

3.1. Acompte N

Le versement d'un premier acompte est conditionné a la réception et la validation par la Caf
de la déclaration prévisionnelle de I'année N, ainsi qu'a I'existence d’un récépissé déclaration
ALSH aupres de la SDJES.

Son montant est limité a 70 % du montant prévisionnel de la prestation de service.

Un ou plusieurs compléments d'acomptes (ajustements) peuvent étre déclenchés a partir
des déclarations actualisées de juin et/ou de septembre de I'année N, limité a 70 % du
montant du nouveau droit prévisionnel actualisé.

L'ajustement du droit final s’effectue lors de la liquidation du droit réel, en N+1.

Concrétement, les versements s'effectuent ainsi :

- 35% du montant prévisionnel en 1er acompte au moment de la validation du BP,
- Puis 35% en aolt qui peut étre réajusté a la hausse ou a la baisse a la suite de I'actu de juin
- Eventuellement un 3éme acompte aprés |'actu de septembre (pas systématique)

- Puis liquidation de 30% du droit en N+1 lors de la validation du CR

3.2. Solde N-1

Le versement du solde N-1 est conditionnée a :

- La réception et la validation de la déclaration réelle N-1
- La validation des fiches complémentaires par la SDJES

Une période ou une tranche d’ages déclarée dont la fiche complémentaire SDJES est non
déposée ou insuffisante, n'est pas éligible a la prestation de service ALSH. Par conséquent,
les heures correspondantes sont déduites et n'ouvrent pas de droit.

Le traitement du solde N-1 peut déclencher :

- un versement complémentaire (solde) ;
- la mise en recouvrement d'un indu.

Un indu est calculé lorsque la somme de ou des acomptes versé(s) pour |'exercice est
supérieure au droit final (Acomptes > Solde).

Cet indu fera I'objet d'une régularisation sur le prochain versement ou d'un remboursement
direct aupres de la Caf.
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VI — CONTROLE

Le gestionnaire doit pouvoir justifier auprés de la Caf de I'emploi des fonds recus.

La Caf, avec le concours éventuel de la Caisse nationale des allocations familiales (Cnaf) et/ou
d'autres Caf, procéde a des contrdles avec ou sans visite sur place afin de vérifier la justification
des financements attribués par la Caf, sans que le partenaire ne puisse s’y opposer.

Le contréle peut porter sur les trois derniers exercices ayant fait I'objet d'un financement et sur
I'exercice en cours. En cas de suspicion de fraude ou d'infraction aux régles, les investigations
peuvent remonter sur une plus longue période.

Le contréle peut porter sur un ou plusieurs équipements ou services, un ou plusieurs
dispositifs de financements, un ou plusieurs exercices. Il peut étre étendu, en cours de contrdle,
a d'autres dispositifs de financements et/ou exercices et/ou équipements et services du méme
partenaire.

| — Finalités du controle

Il s'agit de garantir une bonne et juste utilisation des fonds publics mais aussi d’assurer une équité
que ce soit entre les familles ou entre les partenaires. Contrepartie du systéme déclaratif, ils
permettent de détecter les déclarations erronées ou fausses mais aussi de repérer les
financements potentiels ou bien les besoins des partenaires en matiére d'informations et de
conseils.

2 — Objet du controdle

Il s'agit de s’assurer de la fiabilité des données fournies, du respect des engagements contractés
par les partenaires, et de vérifier la bonne destination des fonds et la qualité du service

Le contrble est également une action visant a la prévention, le conseil et 'accompagnement, en
portant sur des éléments réglementaires mal compris et/ou mal maitrisés pour aider a un meilleur
fonctionnement des équipements et services.

Il est demandé aux gestionnaires de conserver les moyens utilisés pour le suivi et la gestion des
présences réelles et des actes facturés (badges, logiciel, tableau Excel, cahier de présences,
notification AEEH etc.) pour une durée de 6 ans. En effet, ils vous seront demandés lors des
contréles sur place pour vérifier les éléments permettant le calcul du droit a la Pso. Les documents
nécessaires au contréle sont notamment :

- preuve d’agrément ;

- organigramme ;

- dossiers des familles ;

- paramétrage de l'outil de gestion ;

- livres, factures, documents comptables ;
- registres de présences ;

- ressources des familles ;

- état du personnel ;

- contrats de travail ;

- rapport d’activité ; etc.

37



ANNEXE | - Tableau récapitulatif du cadre
réglementaire des Accueils Collectifs de Mineurs

. ; . . Accueil de
Accueil sans Hebergement Accueil avec Hebergement T
. . . » n Séi avec ou
Accueil de Loisirs . Séjours - = I e sans
Accueilde de Séjour Séjour spécifique  vacances ;
Pariscolaire Jeunes court = accessoire (sportif, dansune | héberge-
GBS culturel...) famille ment
Non Oui si
Obligatoire de (saut projet , | . . , .
. ga - structuré Qui extfaSCOla"e EF Oui Qui Qui Qui Qui Qui
déclaration fonctionne + de 14 projet structure
) en périscolaire
jours/an)
Durée Minimum 14 jours/an et _ Mini 4 \ Mini 4
{condition da la minimum 2h/jour Au moins 14 nuits 1a3 184 nuits Aumoins 1 nuits y
= . . (e périscolaire ne peut pas étre jours /an consécuti nuits nuit consécu-
dec:l,aratlon} uniguement méridien) ves tives
Nbre d’enfants . . . . A partir de
) 74300 7440 A partir de 7 246 P
et de jeunes 7
. N R . T A partir de Deés linscription a
Ages Dés l'inscription a 'école 14a17ans Dés l'inscription a ['école P \e P
6 ans I'école
-6 ans|+ Gans
-Bans:
Taux >5h | 1/8 [112| 178
d’encadrement 1/12 iounes 1/8 enfant -6 ans,
(animateur/ ) 1/12 enfant +6ans
7Enfant) <=5h | 1/10|1/14| .gans:
PEDT 1z
+
~5h 110|114
Projet éducatif Obligatoire

Pour aller plus loin :

Le service de la SDIJES qui veille au respect des normes de sécurité des enfants. |l conseille les organisateurs pour
développer la qualité des projets éducatifs et pédagogiques.

- le site des services de I'Etat de I'Ain : La réglementation générale des Accueils Collectifs de Mineurs (ACM)

- le site de I'’Académie de Lyon L'accueil collectif des mineurs dans I'Ain | Académie de Lyon

Pour tout renseignement, contact : ce.sdjes.acm@ac-lyon.fr
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https://www.ain.gouv.fr/Actions-de-l-Etat/Jeunesse-actions-educatives-sports-et-vie-associative/Education-Jeunesse/Accueils-collectifs-de-mineurs-ACM/La-reglementation-generale-des-Accueils-Collectifs-de-Mineurs-ACM
https://www.ac-lyon.fr/l-accueil-collectif-des-mineurs-dans-l-ain-124364
file://///Sprx02a1s-c011.caf.cnaf.info/bureautique/Service%20Accompagnement%20des%20Territoires-p/COMMUN%20V2/2.%20Jeunesse/1.%20ALSH/MEMENTO/Guide%20ALSH%20Caf%20de%20l'Ain/2026/ce.sdjes.acm@ac-lyon.fr

ANNEXE 2- MONTANTS DES PSET
AIDES ALSH SUR FONDS NATIONAUX

Les barémes précisés ci-dessous sont valables au 1€" janvier 2026.

Vous étes directement informés par nos services si ceux -ci évoluent.

Accueil périscolaire

1,97 € par heure 30%

0,59 € par heure

ASRE

0,25 % 0,30 €

0,55 € par heure

Bonification Plan
mercredi

Si potentiel financier par habitant égal ou
supérieur a
900 € et hors QPV

0,46 € par heure

Si potentiel financier par habitant inférieur a
900 €
ou pour les ALSH implantés en QPV

0,95 € par heure

Accueil extrascolaire

Accueil Adolescents

0,92 € par heure

Bonus territoire ALSH

Plancher “‘offre existante”

0,15 € par heure

Complément inclusif ALSH

3,90 € par heure
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ANNEXE 3 - Aides sur fonds locaux

REGLEM
lNTER:ELﬁ';V T

TION Socya £

Le Reglement Intérieur d'Action Sociale (RIAS) qui présente DAG
I'ensemble des aides que la Caf de I'Ain peut délivrer pour soutenir
les actions des partenaires visant au maintien, au développement,
a l'accessibilité et a la qualité des services aux familles est
accessible en suivant ce lien :

RIAS SAT 2026 VF.pdf.

Vous y trouverez entre autres plus en détail différentes aides :

L’Aide a [l'investissement pour la création,
I’laménagement et I'équipement

La Caf de I'Ain peut apporter un soutien financier a la création, I'aménagement et
I'’équipement des ALSH. Elle propose des aides a l'investissement pour des projets de natures
différentes : I'achat de matériel informatique, I'achat de matériel et mobilier amortissable (hors
véhicule) et/ou petit travaux, et les travaux d’'équipement, de rénovation ou construction.

En cas de projet comprenant une partie de locaux non occupés par I’ALSH ou de locaux partagés,
la subvention a lieu d'étre proratisée au regard de I'usage (selon le temps d'utilisation sur une
semaine par exemple). La subvention doit étre soldée, selon le montant de l'aide, pour le 30 juin
N+3 ou pour le 30 juin N+5 suivant la date d'accord de financement.

ATTENTION !

Pour ce type de projet il est indispensable d’étre au préalable en lien avec le Chargé de Conseil
et de Développement de votre territoire ( cf annexe)

L’Aide a 'informatisation

Afin de fiabiliser les données d’activités permettant le calcul de la Ps ALSH, la Caf de I'Ain
peut également financer les dépenses liées a I'informatisation des accueils de loisirs. Les
dépenses éligibles peuvent concerner :

- l'acquisition d'un logiciel de gestion ;

- le portail familles ;

- le matériel d’enregistrement des présences ;

- la formation pour l'utilisation du portail famille.
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https://www.caf.fr/sites/default/files/medias/011/Partenaires/RIAS/RIAS%20SAT%202026%20VF.pdf

ANNEXE 4 - Les Fédérations d’Education Populaire

La Caf de I'Ain soutient deux Fédérations d'éducation populaire pour 'accompagnement des
ALSH présents sur I'ensemble du département de I'Ain.

Il s’agit des Francas, et de I'UFCV (Union Francaise des Centres de Vacances).

Elles peuvent proposer différents types de soutien aux ALSH et les accompagner selon leur
besoin sur :

- la qualité et la dynamique des projets (pédagogiques, éducatifs, PEDT...)
- le soutien dans la maitrise du pilotage d’activité, la gestion technique et administrative

- le développement de la mise en réseau des professionnels, et le travail sur des
thématiques variées (inclusion, droit des enfants, CPS...)

Ces fédérations sont également missionnées sur le partage de connaissance sur les
dynamiques des accueils de loisirs et la remontée de leurs problématiques locales.

Vous pouvez les contacter :

e Association des Francas de I’Ain, Maison des Droits de I’Enfant

41, Boulevard de Brou
leg F’lﬂhmc 01000 Bourg-en-Bresse

Tel : 06 73 94 32 42 | @ : developpementO1@lesfrancas.net
https://francasO1.fr/

e Comité Départemental de I'UFCV de I'Ain

11 rue La Fontaine
01000 Bourg en Bresse

Tel : 06 58 52 00 28| @ : adherents@ufcvO1 .fr
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ANNEXE 5 - Contacts Caf

Les Chargés de Conseils et développement des territoires vous
accompagnent dans la construction et la réalisation de vos
projets :

Bresse :

Wilfried-sena.alahassa@cafO1.caf.fr

Bugey :

karen.truffert@cafO1.caf.fr

Haut-Bugey :

habib.boutemine@cafO1.caffr

Dombes :

sandrine.peyron@cafO1.caffr

Cotiere :

marlene.gallet@cafO1.caf.fr

Pour les questions sur les ALSH :

laure.frascotti@cafQ1.caf.fr
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Bresse / Wilfried et Catherine

*  Grand Bourg
Agglomération

*  CC Bresse Sadne

~ Dombes / Sandrine et
Karine

“ CCVeyle

*  CCDombes

Cotiere

Cotiere / Marléne et Alexa

CC Miribel et Plateau
CC Canton de Montluel
CC Val de Sadne Centre
(Karine)

Haut Bugey

COTE ek
(MALIT-BLGEY
soGeY
DOMBE R
Loty

Haut Bugey / Habib et Larisa
* CA Pays de Gex

* CCTerre Valserhone

* CCUsses Rhone

* CC Bugey Sud
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CHARTE

DE LA LAICITE

_-"'I ._ | .J.'l._ll'a. _:I_ 1-\..-.'_']. ]-

—_—— T A I:_‘l [
_-"'I.. ..J.'l_ll'J. I“\- JUR__..

PREAMELLE

La branche Farrille de la S&curité sociale
et =22 partenaires, considérant que
lTgnorance de 'antre, les injustices
=ocigles et éconarmigues et le non-respect
de1a dignite de la personne sont le terreau
des tensicns et replis identitaires,
sengagent par la présente charte

A respecter les principes de la laicite

tels quils résultent de I'histoire et des

lois de 1a Bépublique.

iy lendernain des guemes de religion, & la suite des Lumiéres
et de la Révolution frangaise, aves les loks scolaires de la fin
du XI¥® sigche, avec la ki du % déocembre 1905 de « Séparation
des Eglises et de Etat =, la laicié garantit tout dabord |a Fherté
de conscience, dort les pratiques et manifestations scciales
sont encadnies par lfordre public. Ele vise & concilier [bartd,
egalitd et fratemité en vue de la concorde enire les ciloyens,
Ele participe du principe duniversaitd qui fonde aussila
Sdouritd sociale et a aoquis, aveo le préambule de 1546, valeur
constitutionnedle. Larficle 1% de la Constitution du 4 octobre
1968 dispose daileurs que « La Franoe est une République
indivisible, laigue, démocratigue ot sociale. Elle assure Mdgalité
devant la kol de tous les citoyens sans distinotion dorigine,

de race ou de refigion. Ele respecte toutes kes croyanoes s.

Uidéal de paix civile quislle poursuit ne sera rdalisd quia la
ocondition de s'en donner les ressouroes, humaines, juridiques
ot financiénes, tant pour les familes, guientre les {

ou dars les institutiona. A cet dgard, la branche Famille et ses
partenaines s'engagent & se doter des moyens neoessaines

@ une mise en ceuvre bien comprise et attentionniée de la
laiicid. Cola se fera aveo et pour les familes ot les persornes
wivant sur e sol de la République guelles que saient leur
arigine, leur nationalivé, leur crovance.

Depuis 1945, la Sdcuring Sociale ncame aussi ces valeurs
duniversalitd, de solidarité et diégaliné. La branche Famile

ot 5es partenaines tiennent par la présente charte: & réaffirmaer
le principe de laicibd en demewrant attentifs aux pratigues

de terain, en vue de promouscir une loioitd bien oomprise

ot hien attentornée. Elaborée aveo ewe, cette charte s'adresse
auUx partenaines, mais tout awtant aur alocataines quiaux
salariés de la branche Farnille.

i Tl iy b L il Sl el ' L (S Lk
e aie Sl il ol I

¥,
¥

L 4

ALLDCATMONS
FAMNLATES

E FAMILLE

V(T .ﬁLL—|

L Ardcla ]

LA LAICITE EST UNE
REFERENCE COMMUMNE

L lafidbé est une riddrence commame & la

branche Familke of ses parienaires. || soagit
die promouwolr des lens Familmu et sociu

apaisds ot de développer des relotions de
solidanité entre of au ssn des pirdmtions.

=D

LA LAICITE EST LE SOCLEDE
LA CITOYENNETE

L lsfioihé et be socle de la choyennett répu-
biaine, qui promest la cohésion sociale et a
solidarté dans e sespent du plumiisme des
ponwictions et de fa dversitd des cultunes.
Elle & pousr wonafion imiéngt géndmil

=D

LA LAICITE EST GARANTE DE
LA LIBERTE DE CONSCIENCE
L |afpdbd & powr principe: In liberbé de
DOTSCiEneE. SOn esemine £ 5a rmantest
tion sont fbres dans ke respect de fondee
public #tabll par ka ol

LA LAICITE CONTRIBUE A LA
DIGMITE DE LA FERSONME ET A
LECALITE DMACCES AUX DROITS
L lsinitd coniribue & In dignité des
peasonnes, & Fégalibé entre les femmes o
les homimes, & Ffacobs awe deoibs ef au Gmibe-
ment égal de toutes e de tous. Elie recon-
nait la bberté de crolre et de ne pas oroire.
L |asfdbé impliquee le rejet de foute viclenoe
& de ioue discrimination mmciale, cublusdie,
socise o reigisuse

La laiFoité offer & chacune: of & chacun les
conditions deeemice de son ke arbie et
de la oitoyennet. Ble protikge de toute forme
de prosétylisme qui empéoheni chacune
£t chacun de faise ses propres choic
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LA BRANCHE FAMILLE
RESPECTE L'OBLIGATION DE
HEUTRALITE DES SERVICES
FUBLICS

La lnlcibé implique pour les collaborateurs
et adminisiratews de la branche Famile,
&0 tant que parsinipant & i gesaon du senicn
putiic, une stricte chligation de newtming
ainsl que dimpartiahé. Les salmiés ne
dokwent pas manifesier lurs comdotions
philnsophiques, politiques of religicuses.
Fiul salnrkd ne peut nOlEMMEent se préalor
die 5e5 oonviolions pour refuser daccomplie
une tiote. Par alleurs, nul usapger ne peut
ftre el de Macods au serice public en
ralscn de ses oorwintions et de leur expees-
sion, dis lors quil ne perhrbe pas e bon
fonotionnEment du SErvioe e respente
lionder pubilic #tabll par la ol

Article T
LES PARTENAIRES DE LA
BRAMCHE FAMILLE SONT
ACTEURS DE LA LAICITE
Les négies de wie of Forganisation des
espnoes o temps dnctiviiés des partenaies
sont respeotueuy du principe de e en
tant quil garan la liberbé de consclenne.
Ces régies prarent #m préoisdes dons

Iz ntglement Inténew. Four les salarids
el béndwoles, tout prosdiytisme est prosorit
1 le=s resinotions. au port oe signes,
‘ou tenues, manifestant une apparienance
relgieuse sont possibles s dies sont st
fides pae ks nature: de ks thohe & scoormplr,
1 proportionndes au bt rechemd.

L Auticie & J

AGIR POUR UNE LAICITE BIEN
ATTENTIONNEE

Lalaiché s apprend of se it s les temhoies
selon I nédnihés de termin, par des attiudes
£ maniees JEE ke s denc s sulres.
Ces afifudes partagies & § encourages son |
lancued], Méoouie, In biemedlanoe, le daloger,
e sesspect mustusd, la ooopésation et ln nonsi-
dération. Ainsl, avec of pouwr les familles,

I Bnicibé e ke dereeay dune sookieé plus Jushe:
o phus fratemedie, pofeuse de sens pour

les pénirations fulres

L Artiche 8 )

AGIR POUR UNE LAICITE BIEN
PARTAGEE

La comprihension et lappropriation de

I BoRE som pesmises par iy mise en oEUE
e terngs. dinfomation, de fmmaeicns,
Inondaiion Foutils ek de beusc adapiis.

Ele et prise en comie dans bes relations
entre: la branche Famile ef ses parbenaies.
La kichRé, en tond quislie gasantit Rmpariaki:
wis-Fis des usagerns ol Facoued de ous
NS pUTunE dEnrimination, est prise &n
oonsidération dans fensemble: des reladons
de s Branche Famille avec ses parenaines.
Elr: faR lobjet dun sukd ot Tun sonormpa:

gremend conjoimis
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